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PORTARIA N2 027/2015 SAAF-SEFAL

Mormatiza e estabelece procedimentos relatives & utilizacdo de telefonia mdvel celular e internet mével, no ambito da
Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, visando a racionalizagdo do uso e a conseqilente reducdo dos custos operacionais.

A SECRETARIA ADJUNTA DA ADMINISTRACAO FAZENDARIA, no exercicio das atribuigdes gque lhe sdo conferidas pelo inciso X
combinado com o inciso Il do artigo 139 do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, aprovado pelo
Decreto n® 2.191, de 13 de marco de 2014, combinado com os §§ 1% e 22 do artigo 25 do Decreto n? 7.217 de 14 de marco de
2006,

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar a utilizacdo dos servigos de telefonia movel e internet, otimizando os recursos,
atraves da redugdo de custos operacionais, em atencdo ao principio constitucional da eficiéncia da administracdo publica,
cumprindo-se ao que determina o arl. 37 da Constituicio Federal;

RESOLVE:

Art.12 Estabelecer procedimentos de controle e utilizac8o de servicos maveis corporativos, através de celular, tablet & modem,
gue sdo recursos disponibilizades para uso exclusive em servico, visando melhorar a comunicacdo entre os colaboradores da
SEFAZ, clientes e formecedores,

Art. 22 A SEFAZ disponibilizarad servicos mévels & equipamentos aos seus colaboradores em exercicio para uso exclusive em
servigo de acordo com as necessidades das unidades fazendarias.

Paragrafe dnico. Para os efeitos desta portaria, considera-se colaborador guem exerce cargo de provimento efetivo,
exclusivamente comissionado, emprego plblico ou funcdo plblica, bem como guem trabalha para empresa prestadora de
servico contratada pela SEFAZ quando justificada a necessidade de comunicacao.

Art. 3° Os servicos de telefonia movel e internet moével destinam-se ao uso exclusive de assuntos de interesse do servico
publico.

Paragrafo Unico. A utilizacio de telefonia mével efou internet movel pode ter cardter continuo ou temporério, este entendido
como atendimento a demanda especifica com prazo determinado para recebimento do equipamento e devolugdo.

Art. 4° Todos os eguipamentos so de propriedade da operadera de servigos moveis, cedidos em comodato para a SEFAZ,
considerando as necessidades exclusivas dos servicos, e serdo substituidos & medida que a operadora considerar necessaria.

Art. 52 05 equipamentos de servicos moveis corporativo sao divididos em quatro categorias:
| - aparelho celular com chip com funcionalidade de voz;

Il - smartphones com chip com funcionalidades de voz e dados:;

Il - modem com chip com funcionalidade de dados; e

IV - tablet com chip com funcionalidade de dados.

Art. 62 Poderdao receber celular, tablet ou modem corporativo colaboradores em efetivo exercicio, para uso exclusivo em
servico, desde gue autorizade pelo titular de uma das seguintes unidades:

| - Secretario de Estado de Fazenda:

Il - Gabinete de Direcdo;

Il - Secretario Adjunto da unidade solicitante;
IV - Unidade Executiva da unidade solicitante.

Art. 72 Sera disponibilizado ao colaborador celular, tablet ou modem, somente mediante justificativa da necessidade do servico
g por solicitacdo do superior imediato, com a respectiva autorizacdo de um dos titulares das unidades descritas no art. 62.

Paragrafo Unico. A responsabilidade de uso adequado e exclusivo & necessidade de servico € do colaborador.

Art. B2 A Geréncia de Servicos Gerais - GSEG € a unidade fazendaria responsavel pelo gerenciamento de servigos madveis no
ambito da SEFAZ, cabendo as seguintes atividades:



| - supervisionar, gerenciar, acompanhar e controlar a utilizacdo da telefonia celular movel e modem com chip com
funcionalidade de dados;

Il - distribuir os aparelhos celulares funcienais efou modem com chip solicitados mediante assinatura do usuario no Termo de
Responsabilidade constante no Anexo |l desta Portaria no ato do recebimento do aparelho:

Il - manter registro atualizado do nimero de aparelhos celulares distribuidos para os colaboradores;

IV - submeter & awvaliacdo dos gestores eventuais justificativas referentes a wvalores gue excedam a quota oferecida
mensalmente em conformidade ao disposto nos artigos 12 e 13; &

V - werificar as condigdes de uso e de conservacao dos aparelhos e registrar eventual ocorréncia por ocasido do seu
recebimento, tomando as providéncias cabiveis, gquando for o caso, e se houver danos ao aparelho, o usuario devera reparar o
dano, a5 5Ua5 EXpPEnsas.

Art. 92 A solicitacdo de aparelhos telefénicos celulares efou modem devera ser formalizada a GSEG através do formulério de
solicitacao de telefone celular, tablet e modem, constante no Anexo |l desta Portaria devidamente preenchido e assinado pelo
superior imediato, contendo a justificativa da necessidade, a qual sera submetida a avaliacio.

§ 1% Uma vez deferida 8 concessdo, a GSEG disponibilizara o aparelho.

§ 22 No ato do recebimento do telefone celular efou modem, bem como os respectivos acessorios, o Usuario devera assinar o
Termo de Responsabilidade disposto no Anexo 1L

Art. 10 Todos os usuarios deverdo zelar pela correta utilizagdo e funcienamento do equipamento, ndo sendo permitide ao
usuario trocar, vender, ou repassar o aparelho, ou gqualguer um de seus acessdrios.

Art. 11 Os aparelhos funcionais serdo entregues com plano para ligacdes e outros servicos, de acorde com o perfil de utilizacéo
estipuladas no Anexo | mediante prévia justificativa da necessidade.

Pardgrafe Unico. Como regra geral, todos os colaboradores ficam enguadrados no perfil 1 {um) do Anexo L

Art. 12 © usuario gue ultrapassar a guota oferecida mensalmente estabelecida no Anexo | terd a linha automaticamente
blogueada pela operadora para realizacdo de chamadas, nao impedindo, porém o recebimento de chamadas.

§ 1° Poderd ser fornecido crédito adicional ao colaborador detentor dos servicos maveis, mediante a abertura de uma ordem
de servigo & GSEG por intermédic dos canais de atendimento da SEFAZ.

§ 2° O crédito adicional somente serd autorizado mediante justificativa da necessidade e apds analise da unidade executiva
responsavel pelo demandante & o de acordo da Assessoria Executiva da Secretaria Adjunta da Administracdo Fazendaria -
AESF.

Art. 13 Fica facultado ao usuario solicitar a alteragdo do seu limite para realizacdo de chamadas, através da abertura de uma
ordem de service 8 GSEG por intermeédio dos canais de atendimento da SEFAZ.

§ 1° O aumento no valor da cota do celular funcional somente sera autorizado mediante justificativa da necessidade & apds
analise da unidade executiva responsavel pelo demandante e o de acordo da AESF.

§ 2% A AESF podera encaminhar para a unidade executiva responsavel pelo demandante o demonstrative das ligagdes e gastos
para conhecimento e autorizacdo do aumento do valor da cota.

§ 37 Cabe a GSEG proceder a atualizacdo dos limites estabelecidos sempre que necessario e mediante previa autorizacio da
AESF.

Art. 14 Podera ser disponibilizado celular funcional sem cota aos colaboradores que poderdo livremente utilizar-se dos servigos
de voz com outros aparelhos funcionais desta Secretaria.

Art. 15 A disponibilizacdo do acesso ao pacote de dados ficara condicionada & autorizacdo da unidade executiva da unidade
demandante apods as devidas justificativas.

£ 1° Quando autorizado, as linhas de servigos moveis com pacote de dados terd uma franguia de 03 (trés) gigabytes.

§ 2% O usudrio gue ultrapassar a guota oferecida mensalmente estabelecida no paragrafo anterior, terd os servicos de dados
automaticamente blogueado pela operadora.

Art. 16 E vedado o uso do servico de mensagem de texto (SMS) através do celular funcional ejou tablet.

Art. 17 As ligacdes de Discagem Direta a Distancia - DDD devem ser realizadas, obrigatoriamente, por intermeédio da
operadora contratada por esta Secretaria.



Art. 18 E vedada a utilizagdo de servigo de Discagem Direta Internacional - DDI.

Art. 19 Para garantir a seguranca dos equipamentos e das informacgdes neles contides, o usuario devera dispensar total
cuidado para com o equipamento, ndo devendo deixa-lo vulnerdvel ao uso indevido, a furtos & a danos.

£ 1° Nao sera permitida a instalacdo de aplicatives no aparelho, exceto nos casos em gue, comprovadamente, atenda aos
interesses da SEFAZ.

§ 2° somente poderdo ser armazenados conteldos relacionados as atividades institucionais da SEFAZ.

§ 3° Somente serd permitida a utilizagdo de acessorios gue acompanham o aparelho, tais como: bateria, carregador, cabo de
conexao USE e fone de cuvido.

Art. 20 Para os usuarios de Ssmartphones & permitida a configuracdo de e-mail corporativo nos aparelhos, bem como o acesso a
internet, atentando-se aos limites mensais mencionados no Anexo .

Art. 21 E vedada a habilitacdo de servigos adicionals & linha.

Art. 22 E vedada a transferéncia de uso do aparelho celular efou modem & terceiros, sendo atribuido ao responsavel o dnus por
danos causados pelo use inadegquado do dispositive mdvel disponibilizado.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os casos de afastamentos temporarios (férias, licenca medica
e licenca prémio) de gestores, aos quals poderdo comunicar, via e-mail, & GSEG, a transferéncia da posse de aparelhos, chip e
modem para seu substituto imediato durante o periodo de afastamento.

Art. 23 Em caso de afastamento, exoneracao, aposentadoria ou troca de unidade, o usuario que detém dispositive mével ou o
superior imediato devera comunicar o fato via e-mail 3 GSEG para as devidas providéncias.

Art. 24 A gualguer tempo, o usuario podera devolver o equipamento & GSEG, nas mesmas condicdes de seu recebimento.

Art. 25 A SEFAZ, por meio da GSEG, a gqualguer tempo, podera requerer a devolucdo de equipamentos de servigos mdveis ao
usuario, mediante justificativa que devera ser encaminhada para a unidade executiva responsavel pelo usuario.

Paragrafo Unico. O usuario deverd devolver o equipamento & GSEG, quando solicitado, no prazo maximo de 48 (guarenta e
oito) horas, mediante comunicacdo por escrito de autoridade competente, nas mesmas condigdes de seu recebimento.

Art. 26 Em caso de desligamento por qualguer circunstancia, o usuario devera dirigir-se a G5EG com o equipamento e seus
acessorios em maos, nas mesmas condigdes de seu recebimento, para gue seja realizada a balxa no termo de
responsabilidade.

Paragrafo Unico. Mos casos de desligamentos, em gue nao ocorra a devolucdo do aparelho, a AESF poderd ser comunicada
para tomar as providéncias cabiveis para que o usuario efetue a devolucdo ou a reposicdo de aparelho com as mesmas
especificacdes ou superior, devendo, em caso de recusa, comunicar o fato & Corregedoria Fazendaria - COFAZ.

Art. 27 Cabe ao usuario, guando da dewvolucdo do aparelho, apagar todas as informacdes nele contidas, sendo de sua
responsabilidade salvar copia de todas as informacgdes, caso julgue necessario.

Art. 28 Apds a devolucdo ou reposicdo do dispositive movel, a GSEG providenciara a baixa no Termo de Responsabilidade,
conforme se apresenta o Anexo |l desta Portaria.

Art. 29 Nao sera permitida a transferéncia de ndmero institucional para uso pessoal quando da devolucdo do aparelho celular
corporativo a GSEG.

Art. 30 Mos casos de perda, furto, roubo ou extravio, o usuario devera solicitar, imediatamente, o blogqueio do telefone e da
linha do celular efou modem, bem como do tablet, por meio dos canais de atendimento da SEFAZ, sob pena de
responsabilizacdo pelos gastos que incidirem no uso do dispositive movel a partir da data da ocorréncia do fato, devendo
providenciar de imediato o Boletim de Ocorréncia - BO, gue devera ser encaminhado para a G5EG.

§ 1% MNos casos de roubo ou furto, serd providenciada a reposicdo do aparelho e chip habilitade com a mesma linha
anteriormente utilizada, mediante apresentacdo do BO.

§ 2% Nos casos de perda, o usuario € responsavel pela reposicdo de aparelho, chip e seus respectivos acessdrios, todos
originais de fabrica, de modelo idéntico ou superior.

§ 3° Para gue uma nova linha seja habilitada pela GSEG se faz necessario a apresentacao de um Boletim de Ocorréncia (BO).

Art. 31 Em caso de defeitos efou danos devidamente comprovados por laudos, o equipamento em poder do colaborador
poderd ser substituido por outro equivalente, cabendo ao mesmo o devido ressarcimento ao erario pldblico, desde que
comprovada sua culpa.



Art. 32 Por se tratar de equipamento corporativo, o conserto deverd ser efetuado diretamente pelo usuario, cabendo a este
total responsabilidade sobre a qualidade dos servicos.

Paragrafo Unico. No caso de envio do aparelho & assisténcia técnica, o chip deve ser retirado do aparelho, evitando assim, o
consumo indevido por terceiros.

Art. 33 Caso o usuario suspeite gue sua linha tenha sido clonada, este deve imediatamente comunicar a GSEG, através dos
canais de atendimento da SEFAZ, para que tome as devidas providéncias junto a operadora.

Art. 34 Todos os servigos de telefonia mdvel disponibilizados por esta politica esto sujeitos a verificagdes de abuso ou
viclagde das regras contidas na mesma. As evidencias serdo obtidas por warias fontes, incluindo, mas ndo limitado a
monitoramento estatistico dos sistemas e tréfego na rede, reclamacoes etc.

§ 1° Os usuarios serdo informados sobre a verificacdo e terdo a oportunidade para justificar os supostos abusos.

§ 2° Caso seja verificada quaisquer infracdes aos ditames desta portaria, o caso serd encaminhado 3 Corregedoria Fazendaria
(COFAZ) para as providéncias cabiveis.

Art. 35 A inobservancia do disposto nesta Portaria constitul omissdo de dever dos servidores, acarretando em punicdes
disciplinares administrativas, em conformidade com a Lei Complementar Estadual 04/1990, penalidades previstas no Capitulo
V da Lei Complementar 04/1990 (Estatuto dos Servidores Pdblicos da Administracdo Direta, das Autarquias & das Fundages
Publicas Estaduais).

Art. 36 Aplicam-se, no gue couber &s regulamentagdes constantes nesta Portaria as demais legislacdes pertinentes,
especialmente as Leis Complementares n? 04/1990, 112/2002 e 207/2004.

Art. 37 Eventuais dividas gquante 3 interpretacdo desta norma, analise de casos omissos, fatos relevantes e situacdes nao
contempladas nesta Portaria, serdo avaliados em conjunte com as unidades executivas das Secretarias Adjuntas da SEFAZ.

Art. 38 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revegando-se as disposigdes em contrario.
PUBLICADA - CUMPRA-SE.

Gabinete da Secretaria Adjunta de Administracdo Fazendaria da Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso, em Cuiaba -
MT, 08 de maio de 2015.

MaRIA CELIA DE OLIVEIRA PEREIRA
SECRETARLA AD|UNTA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA

lariginal assinado)

Anexo |

PERFIL SERMICO EQUIPAMENTO COTA DAaDOS
LIGACOE SENTRE CELULARES ,

I Celular comum llimitada -
CORPORATINVOS

[} LIGAGOESE E CELULARES Celular comum llimitado
CORPORATIVOS

Chip llimitado

LIGACOES EXTERNAS Celular comum 5,00

Chip 5,00

DADOS Modem - 3agb

Tablet - Igb



LIGACOESENTRE CELULARES Celular comum llimitadae

CORPORATIVOS
Smartphone llimitado
Chip llimitado
LIGACOES EXTERMAS Celular comum 10,00
Smartphone 10,00
Chip 10,00
DADOS Tablet - 3agb
Modem - Igb
v LIGAGOESENRE  CELLARES g ophone  timitado
Chip llimitado
LIGACOES EXTERMAS Smartphone llimitado
Chip llimitado
DADOS Tablet - 3ab
Modem - 3 ab

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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