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INSTRUCAD NORMATIVA n2 002/2015/GAB/SEJUDH, DE 06 DE MAIO DE 2015.

Dispée sobre os deveres e os procedimentos de avaliacdo pelo Conselho Socioeducador dos comportamentos dos adelescentes
em cumpriments de internacdo provisoria e medida socioeducativa de internacdo visando o bom convivio social.

A SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E DIREITOS HUMAMOS, no uso das atribuicées gue |hes sdo conferidas e;

Considerando as disposicdes da Lel 8.06%/1990 Estatuto da Crianca e do Adolescente, a Lel 12.594/2012 Lel do SINASE, as
recomendacdes preconizadas no Sistema Nacional de Atendimento Sociceducative (2006), e no Plano Nacional de Promocdo,
Protecdo e Defesa do Direito de Criangas e Adolescentes a Convivéncia Familiar € Comunitaria(2006);

Considerando que o sistermna judicidrio brasileiro, atraves da Resolucdo 125/2010 do Conselho Macional de Justica, estimula e
sistematiza as praticas de sclucdo de conflito de interesses por meio do empoderamento das partes e de decistes
autocompositivas entre as mesmas, visando & cultura de pacificacéo social;

Considerando que sdo principios do atendimento socioeducative ao adolescente: respeite aos direitos humanos;
responsabilidade solidaria entre a sociedade, Estado e a Familia; respeito & situacdo peculiar do adolescente como pessoa em
desenvolvimento; prioridade absoluta para o adolescente; legalidade; respeito ao devido processo legal; excepcionalidade e
brevidade; incolumidade, integridade fisica e seguranca; respeito & capacidade do adolescente em cumprir a medida, com
preferéncia aguelas gque visem ao fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios, incompletude institucional;

Considerandogue a Superintendéncia do Sistema Socloeducative deve garantir a protecio integral dos direitos dos
adolescentes, proporcionar o acesso as politicas sociais, estimular o desenvolvimento dos adolescentes para que possam viver
em sociedade de forma mais harménica e pacifica conhecendo as normas gue facilitem a convivéncia mitua, e as
consequéncias de sua inobservancia:

REGULAMENTA:

TITULD |

DO ESTATUTO DO ADOLESCENTE PARA O BOM CONVIVIO SOCIAL
CAPITULD |

D& CARACTERIZACAD

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa trata das normas a gue os adolescentes em cumprimento de internacdo provisoria e medida
socioeducativa de internacdo, estdo submetidos e resguardados, visando o convivio pacifico entre os mesmaos, os servidores e
comunidade em geral.

CAPITULS 1

DOS DEVERES DOS ADOLESCENTES

Art.2° - 580 deveres dos adolescentes:

| - Ser cordial com todos os presentes na Unidade, usando de vocabulario respeitoso;

Il - Respeltar as autoridades constituidas, servidores e internos & demais pessoas dentro e fora da unidade;

Il - Respeitar as normas de seguranca emanadas pelos Agentes Socioeducativo, pela Policia Militar e autoridades
competentes;

V- Acatar as orientacdes emanadas de servidor gue esteja no desempenho de suas fungdes;
W - Dirigir-se verbalmente a todas as pessoas atraves dos respectivos nemes, nao sendo autorizado o uso de apelidos.

V1 - Apresentar-se guande solicitade aos profissionais de qualguer area técnica para exames, entrevistas & ou
acompanhamento:

VIl - Apresentar-se quande solicitade s autoridades judiciais, policiais e administrativas;

VIl - Abster-se de imputar falsamente fatos ofensivos a qualquer pessoa;



I¥ - Manter contato telefdnice com familiares e demais pessoas apenas das formas previstas pela Unidade;

X - Manter sigilo de informacdes que possam perturbar ou denegrir a imagem de internos ou servidores ou causar discdrdias
gfou tumultos;

Xl - Respeitar normas e rotinas da Unidade e as condicdes estabelecidas para todas as atividades oferecidas pela Unidade;

Xl - submeter-se a revista pessoal e/ou de seu alojamento e pertences, colaborando com os procedimentos de seguranca, tais
como chamada de adolescentes, sempre gue necessario e a critério da Instituicdo;

Xlll - Responder as chamadas regulamentares nao se fazendo passar por oultro adolescente,

XV - Atender a ordem de contagem dos adolescentes, respondendo ao sinal da autoridade competente para controle da
seguranca e disciplina;

XV - Executar somente as tarefas a elefela designadas;
XV - Desenvolver suas atividades de rotina sem protelar o horario estabelecido para cumpri-las;

XVl - Participar das atividades pedagégicas, cumprindo com suas obrigagdes de aluno na escola, nos cursos profissionalizantes
gfou outras atividades previstas no Plano Individual de aAtendimento;

XV - Participar das atividades propostas pela Unidade, mantendo uma postura de respeito e obediéncia ao responsavel pela
atividade, sendo proibido abandoeno ou interrupcao sem a devida auterizacao;

XIX - Respeitar s condigdes impostas para gualguer transferéncia interna ou externa, por ordem judicial ou devidamente
fundamentada pelas normas da unidade ou critérios de seguranca;

X¥ - Colocar-se em fila com as maos para trds guando transitar nas dependéncias internas e externas a Unidade:
XX - Agir de forma colaborativa nas atividades evitando acidentes;
XX - Manter a ordem e o siléncio, sem provocacdes, perturbacbes, algazarras e batidas de grades;

XX - Tomar a medicagdo nos horarios estabelecidos somente com prescricdo medica efou orientacio odontolégica, ndo
realizando troca da medicagdo com outro/a adolescente;

XXV - Participar de jogos e brincadeiras cooperativas, sem utilizar de apostas vinculadas a beneficios;
XXV - Manter sua higiene pessoal, a limpeza de seu alojamento e demais ambientes que lhe for cabivel;

XXV - Usar vestuario padronizado fornecido pela unidade, mantendo sua conservacao. (Nao produzir desenhos efou frases em
camisetas e short),

XXV - Zelar pelos seus pertences pessoais e pelos coletivos, sejam bens patrimonials ou materiais, que lhes forem destinados
direta ou indiretamente;

XXV - Utilizar local proprie para a satisfacao das necessidades fisiologicas;
XXIX - Zelar pelos bens patrimonials e materiais gue lhes forem destinados, direta ou indiretamente;

XXX - Devolver ohjetos efou materiais recebidos durante as atividades aos responsaveis pelas mesmas, sendo vedado portar
sem autorizacdo expressa destes.

XXX - Manter-se de posse somente de objetos permitidos na unidade, sem oculta-los ou desvia-los;

XXXl - Devolver ao setor competente, guando de sua reintegragde familiar, todos os objetos fornecidos pela Unidade e
destinados ao uso proprio;

KX - Eximir-se da pratica de atos de comércio, permuta ou penhora de qualguer natureza com qualguer pessoa;
KERIN - Manter-se em sed alojamento, mudando semente com a autorizagao,;

XXXV - Nao portar aparelhos eletrénicos de qualguer natureza e ou similares, bem como aparelho de telefonia mavel, tablet,
notebook, videogame, pen drive, acessdrios de uso pessoal, tais como: chapéu, boné, gorro brinco, piercing, anel, corrente,
pulseira, tornozeleira, dculos de sol, reldgio, e ou materiais, como: lapis, canetas e similares;

XHXVI - Permanecer em local permitido, ndo saindo sem devida autorizacio;
XXXV - Manter o Alojamento visivel:

ARV - Facllitar a revista de seu alojamento e pertences, sempre que necessario e a critério da Instituicao;



XHXIX - Entregar & area competente os objetos ou valores, cuja entrada ndo € permitida na Unidade;
XL - Abster-se de possuir efou produzir objetos que oferecam risco a sua integridade fisica ou dosfas demais adolescentes;

XLl - Abster-se de agir de maneira agressiva, violenta, humilhante, vexatéria e fou a produzir conflitos interpessoais dentro e
fora da Unidade;

XLl - Abster-se de movimento individual ou coletivo de tentativa e consumacao de fuga;

XL - Abster-se de liderar, participar ou favorecer, movimentos gue visem moltins efou algazarras que impecam a rotina da
Unidade;

XLIV - Abster-se de coaglr outros adolescentes a praticas de atos em desacordo com as normas;

XLV - Expressar-se com verdade sem ocultar informacgoes que contribuam com a averiguacéo de fato ocorrido;

XLWI - Participar dos procedimentos do Conselho Socioeducador, guando notificado;

XLVI - Acatar as decisdes do Conselhe Socioeducador, cumprindo as orientacoes recebidas e acordos gue venha a realizar;
TITULD I

DO COMPORTAMENTO DO ADOLESCENTE

CAPITULD |

DA CARACTERIZACAD DO COMPORTAMENTO

Art. 3°.0 comportamento do/da adolescente € traduzido pela expressio manifesta, gerada pelo resultade das interactes entre
fatores internos e externos ao sujeitn, podendo ser adequado ou ndo ao favorecimento do bom convivio com os demais
membros da comunidade socioeducativa, bem como da sociedade em geral.

CAPITULO Il
DO COMPORTAMENTO ADEQUADO DO ADOLESCENTE
SECAQ |

DA CARACTERIZACAODO COMPORTAMENTO ADEQUADO

Art. 4°.0 comportamento adeguado consiste na observancia de normas € preceitos para manter, sem constrangimento, a
organizagdo da vida pessoal e comum, a estabilidade das relactes interpesscais da Unidade Socioeducativa, visande o
desenvolvimento de suas habilidades para o convivio social com o despertar da consciéncia para o contexto gue lhe cerca.

SECAOC I
D& POLITICA DE WALORIZACAQ DO DESENVOLVIMENTO

Art. 5°.A politica de valorizacdo do desenvolvimento tem como finalidade estimular a colaboracdo com as normas e dedicacio
as atividades propostas, resultando em comportamento social adeguado na convivéncia e construcao da autoestima dos/das
adolescentes,

Art.6°.0s beneficios dapolitica de wvalorizagdo do desenvolvimento serdo concedidos aosfas adolescentes como forma de
reconhecer a manifestagdo do comportamento adequado, através da colaboracdo com a discipling & a ordem interna, o
interesse e dedicagdo com as atividades pedagdgicas, bem como, considerandeo a evolucdo pessoal de acordo com o PIA, onde
a responsabilidade por seus atos seja evidente,

Art. 7°.Constituemn beneficios da politica de valorizacao do desenvolvimento:
| -Receber visitas extraordinarias devidamente autorizadas pela equipe técnica e com anuéncia do gerente da Unidade:

Il -Assistirsessbes de cinema, teatro, shows e outras atividades socioculturais, mediante autorizacao judicial, caso tenha que se
movimentar fora da Unidade:

Il -Assistir jogos esportivos em épocas especiais, fora do horario normal, mediante autorizacdo judicial, caso tenha que se
movimentar fora da Unidade;

IV -Participar de atividades coletivas, além da escola, excursdes e cursos em horarios pré-estabelecidos pela Unidade, e
mediante autorizacdo judicial, caso tenha que se movimentar fora da Unidade;

WV -Participar em exposicoes de trabalho, pintura e outros, gue digam respeito as suas atividades;



W1 -Efetuar telefonemas extras, respeitando as normas e rotinas da Unidade:

VIl -Concorrer em festivals ou campeonatos esportivos, mediante autorizacdo judicial, caso tenha gue se movimentar fora da
Unidade.

§ 1° Havendo outraspossibilidades de concessao de beneficios aofa adolescente, deverdao estar previstas no projeto de
valorizacdo do desenvolvimento da unidade.

§ 2°. Caso se apresente propostas de beneficios diferentes dos previstos, por autoridades competentes, deverdo ser avaliadas
por comissao composta pelo Diretor do Centro Socioeducative, o Gerente da Unidade, um representante da equipe
multidisciplinar e outro do Conselho Socioeducador, sendo emitido o parecer sobre a inclusdo do beneficio.

Art.8°.0fa gerente da Unidade podera, por atoe motivado, subsidiado pelo parecer da equipe multidisciplinar & membros do
Conselho Socioeducador, suspender ou restringir os beneficios, caso o adolescente descumpra com os seus deveres ou cometa
algum comportamento inadeguado.

Art. 9°.0 conselhe encaminhara os resultados do meonitoramento da evolucdodo/a adolescente aos seguintes interessados
iRevisoria, Equipe Técnica, Arguivo, Geréncia, Nicleo de Atendimento familiar - NAF e Juizado responsavel pelo processo doja
adolescente), apds o término do periodo de avaliacdo fixado na politica de valorizacdo do desenvolvimento da unidade.

CAPITULO Il

DO COMPORTAMENTO INADEQUADO DO ADOLESCENTE
SECAQ |

DA CARACTERIZACAODO COMPORTAMENTO INADEQUADO

Art.10. As dificuldades apresentadas pelo/a adolescente em cumprir os deveres caracterizam-se como comportamentos
inadequados que devem ser submetidos a apreciagdo do Conselho Socioeducader onde receberdo orientacdo e avaliacdo para
contribuir com a reducdo ou superacdo do comportamento inadequado, pedendo ser submetido 3 medidas sociopedagdgica.

Art.11. Cabe ao Conselho Sociceducador a aplicagdo de quaisquer medidas sociopedagdgicas, devendo, o/a servidor (a) que
identificar o comportamento contrario ao cumprimente dos deveres, obrigateriamente, encaminhar documentacdo descritiva
dos fatos, ou da solucdo encentrada para a divergéncia, para gue se iniciem os procedimentes do Conselho Socioeducador,

SECAO I
DO REGISTRO DO COMPORTAMENTO INADEQUADO

Art.12.0/a servidor/a que identificar algum comportamento inadequado, ou a possibilidade do mesmo acontecer, por parte de
algum/a adolescente devera registrar o fato presenciado no Livro de Ocorréncias, e encaminhar as informagdes ao conselho
via folha de registro de comportamento (anexo 1), do/daadolescente devidamente presnchido.

Art.13.Durante os plantdes, caso ofa lider de equipe nao consiga localizar o gerente, o mesmo comunicara o fato diretamente
a Diretoria.

SECAQ I
D& CLASSIFICACACDO COMPORTAMENTO INADEQUADO

Art.14.0s comportamentos serdo considerados como inadequados quando estiverem em desacordo com os deveres descritos
nesta portaria, sendo caracterizados atraves de atitudes classificadas come: leves, médias e graves; conforme elencadas nos
artigns 17,18 & 19.

Art.15. Nao havera medida sociopedagogica para comportamento inadequado sem a expressa e anterior previsao
regulamentar.

Art. 16. Nao sera aplicada medida sociopedagdgica caso o adolescente tenha praticado a acdo:

| - Por coacdo irresistivel ou por motivo de forca maior;

Il - Em legitima defesa, prapria ou de outrem:

Art.17. Os Comportamentos inadequados LEVES serdocaracterizados pela execucdo das atitudes abaixo elencadas:
| - Sair sem devida autorizacio dos locals designados;

Il - Descuidar de sua higiene pessoal, do seu guarto e da Unidade em geral;

Il - Descuidar de seus pertences pessoais e pelos coletives, sejam bens patrimoniais ou materiais, que lhes forem destinados



direta ou indiretamente;
M-Dificultar a visualizacdo do alojamento;
V - Desrespeitar qualguer pessoa dentro e fora da Unidade;

VI- Eximir-se de participar das atividades propostas pela Unidade, mantendo uma postura de desrespeito e desobediéncia ao
responsavel pela atividade,

Vil - Abandonar efou interromper as atividades propostas pela Unidade, sem a devidaautorizacao;
Viil- Dirigir-se verbalmente as pessoas usando apelidos;
I¥- Deixar-se de apresentar quando solicitado &s auteridades judiciais, policiaisquando devidamente intimado;

X- Megar-se em dar ciéncia das consequéncias do descumprimento do seu Plano Individual de Atendimento - PIA em
documento proprio:

XI- Possuir, fabricar ejou usar piercing;

Art.18. Os Comportamentos inadequados MEDIOS serdo caracterizados pela execucio das atitudes abaixo elencadas:

| - Imputar falsamente fatos ofensivos e inveridicos a qualquer pessoa;

II- Causar desordem, provocagdes, perturbacdes, algazarras e batidas de grades;

lIl - Desobedecer &s regras quanto adata, horario e termpo de duracdodo contato telefanico com familiares e demais pessoas;
IV - Abster-se de tomar a medicacdo nos horarios estabelecidos;

V - Realizar troca e/ou doacio de sua medicacdo prescrita a outrofa adolescente;

V1 - Participar de jogos e brincadeiras utilizando-se de apostas, concorréncias,efou de maneira violenta;

VIl - Agir de maneira agressiva, violenta, humilhante, vexatoria efou produzir conflitos interpessoais dentro e fora da Unidade;

VIl - Divulgar informagdes gue possam perturbar ou denegrir a imagem de internos ou servidores ou causar discordias efou
tumultos;

I¥ - Dificultar os procedimentos de seguranca, tais como: Chamada de adolescentes, Revista pesscal, efou de seu alojamento e
pertences;

X - Responder as chamadas reqgulamentares se fazendo passar por outro adolescente:

XI- abster-se de usar continuamente o uniforme;

Xl - Danificar o uniforme produzinde nas camisetas e shorts, desenhos, frases gjou qualquer alteracio;

Xlll - Expressar-se de maneira gue oculte informacées e/ou dificultermn a averiguacdo de fate ocorrido;

XV - Eximir-se de executar as tarefas a elefela designadas, e Jou protelar o horario estabelecido para sua realizagao;
XV - Transferir-se do alojamento de origem para outro sem a devida autorizacao;

XV - Utilizar local improprio para a satisfagdo das necessidades fisioldgicas;

XV - Arremessar fezes efou urina nos patios, alojamentos efou pessoas:

XV - Apossar, ocultar efou desviar objetos e/ou valores nao permitidos & nao autorizados na unidade;

XX - Praticar atos de comércio, permuta ou penhora de qualguer natureza com gualguer pessoa;

X¥ - Descumprir os procedimentos de seguranca interma e externa da Policia Militar;

X¥I- Descumprir as condices impostas para qualquer deslocamento, interno ou externo;

XX - Negar-se em devolver objetos efou materiais recebidos durante as atividades aos responsaveis pelas mesmas;
X¥I- Descumprir as decisdes do Conselho Socioeducador, bem como orientacdes recebidas e acordos firmados;

X¥IV- Descumprir com todas as suas obrigacdes de aluno na escola, nos cursos profissionalizantes efou outras atividades
previstas no Plano Individual de Atendimento;



X¥W- Abster-se de se colocar em fila com as maos para trds, quando transitar nas dependéncias interna e externa a Unidade:
¥V - simular doenca para eximir-se das atividades, efou somente para transitar nas dependéncias da unidade;

XXVII- Utilizar-se de outrem para transportar correspondéncia efou objetos sem a devida autorizagio;

XEVIN- Ccultar objetos gue oferecam risco a sua integridade fisica ou dosfas demais adolescentes;

Art. 19, 0s Comportamentos inadequados GRAVES serdo caracterizados pela execucdo das atitudes abaixo elencadas:

I - Induzir, instigar, tentar, participar ou colaborar de movimento gue culmine em rebelides ou fugas;

lI- Dificultar a realizacao e a finalizagdo das atividades causando tumultos fou acidentes;

Il - Possuir efou produzir ebjetos gue oferecam risco a sua integridade fisica ou dos/as demals adolescentes;

V- Ter em sua posse, utilizar ou fornecer gualguer tipo de aparelho que permita a comunicacdo com outros adolescentes ou
com o ambiente externo;

V-Causar dano material ao estabelecimento ou a coisa alheia;

VI-Destruir objetos de uso pessoal fornecidos pela instituicao;

Vil-Jegar materials, objetos, e outros, de guaisguer naturezas em outrem;

Vill-Produzir lesdo corporal de qualguer natureza em outrem;

I% - Ameacar servidores, outros internos ou a qualguer cutra pessoa;

X-Praticar atos libidinosos, obscenos ou gesto indecoroso contra servidores, visitas ou outro interno;
Xl-Induzir ou instigar alguém & pratica de atos contrarios a este regimento;

Xll-Provocar autelesdo, devidamente comprovada, atribuindo como ato de outrem, com o intuito de levar as autoridades ao
erro;

Xlll-Receber, confecclonar, portar, ter, consumir ou concorrer para que haja em gualguer local da Unidade drogas psicoativas
ou objetos que possam ser utilizados em fuga ou movimentos de subversao da ordem ou disciplina interna;

XIW-Induzir, instigar, participar efou celaborar com alguém & pratica de fuga.
TITULO 1l

DO CONSELHO S50CIOEDUCADOR

CAPITULD |

DA CARACTERIZACAD

Art.20. O Conselho Socioeducador & uma instancia formal, que visa contribuir para a pacificacdo das relactes socials dentro da
comunidade socioeducativa por melo de acbes pedagogicas que levemn ofa adolescente a refletir sobre suas atitudes na
unidade, reforcando o comportamento adequado por meio da politica de valorizacdo do desenvolvimento, e reprovando os
comportamentos inadequados por meio do processo mediador ou deliberativo.

Art.21. Todas as Unidades de Atendimento Sociceducativo terdo os membros do Conselho Disciplinar designados por Portaria
do Secretario de Justica e Direitos Humanos, em janeiro de cada ano.

Paragrafo dnico. Em caso de necessidade de alteracao dos membros da comissdo, o Diretor do Centro socioeducative devera
informar a Superintendéncia para reformulacie da publicacao.

Art. 22, As Unidades de atendimento Sociceducativo com capacidade para 40 adolescentes deverdo conter uma Comissdo
Exclusiva para as atividades do Conselho Socioeducador, constituida por no minimo 04 membros, gque serdo 02 Profissionais
de Nivel Superior, 01 Assistente Administrative e 01 Agente Socioeducativo.

Paragrafo Unico: M3o poderd compoer o Conselho servider que esteja envolvide no fato registrado, podendo participar apenas
como parte infermante.

Art.23. Nas unidades onde o vinculo hierdrquico esteja ligado diretamente a Superintendéncia do Sistema Socioeducativo, o
presidente do Conselho Socioeducador sera o Gerente da unidade e os procedimentos serdo feitos necessariamente por trés
membros, além de contar sempre com umi01) profissional da equipe técnica para acompanhamento.

Art. 24.Nas unidades de internacdo com capacidade para 40 adolescentes devera contar com um espacodestinado para as



atividades administrativas do Censelho, a fim de resguardar as informacdes e os documentos.

§1° Nas unidades com capacidade inferior a 40 adolescentes, deverd no minimo ser garantido espaco reservado para realizar
os procedimentos do Conselho, sendo necessario um ambiente que preserve o sigilo das informacdes prestadas, bem como
apresente as condigbes fisicas que garantam as atividades administrativas.

§2%. A guarda dos documentos gerados pelos procedimentos disciplinar deverdo obrigatoriamente ser mantidos em armario
proprio fechado, sendo de acesso somente acs membros nomeados do conselho.

Art, 25.0 Conselho Socioeducador funcionara de acordo com o horario de expediente da unidade.

Art. 26. Os profissionais da Equipe Técnica de Referéncia nao poderdo sancionar ofa adolescente, em atengdo aos principios
dos Codigos de Etica de suas profissbes.

CAPITULD I

DOS PRINCIPIOS

Art.27. O Conselho Sociceducador obedecers aos seguintes principios:

I- estimular procedimento de solucdo consensual entre ofensorfa e ofendido/a;
Il - participacdo democratica:

Il - transparéncia, objetividade e parcimonia nas discussdes;

IV - ponderacdo sobre as motivagdes e consequéncias da decisdo a ser tomada;
V - visdo integrada dos setores e dos respectivos profissionais;

VIl - decistes justas e equilibradas;

VIl - reciprocidade entre o comportamento indesejado e a medida sociopedagdgica.
CAPITULS N

DAS COMPETENCIAS

Art. 28, Compete ao Conselho Socioeducador:

I- executar procedimento de avaliacdo dos comportamentos inadequados seguindo os seguintes passos:

al Motificagdo;

k) Acolhimento;

c) Registro de declaracdes;

d} Proposicdode solucdes consensuais ou deliberativas;
el Conclusdo e encaminhamento.

Il - convocar pais ou responsaveis e seu defensorfa dofa adolescente para participar dos encontros;
Il - realizar a quantidade de encontros necessarios para a solucao mais adeguada ao caso;
IV - deliberar conclusdo quando as partes ndo entrarem em acerdo;

V - plangjar e propor acbes gue visem o acompanhamento & monitoramento da evolucdo dos comportamentos dos/as
adolescentes visando o fortalecimento dapolitica de wvalorizacdo do desenvolvimento dofda adolescente utilizando de
metodologias gue colaborem com a efetividade do processo socioeducativo.

V1 - coordenar o pregrama de acompanhamento e monitoramento de evolugdo dofa adolescente nas unidades sociceducativas;

VIl - participar de reunides com os demais setores da unidade gue discutam assuntos pertinentes a regras e normas, bem
como da politica de valorizagdo do desenvolvimento;

VIl - manter registro atualizado das informacdes dos/das adolescentes pertinentes a pelitica de walorizacdo do
desenvolvimento, procedimentos de mediagdo e deliberativos;

I¥ - Fazer a guarda dos documentos referentes aos procedimentos do conselho, bem como o encaminhamento necessario a
Vara e Comarca responsavel pela execucio da medida.



CAPITULD IV
DO5 PROCEDIMENTOS

Art.29.0s procedimentos do Conselho Socioeducador iniciam-se apos o recebimento dafolha de registro de comportamento
do/da adolescente, obrigatoriamente preenchide todos os itens pelo/a servidor/a que identificou o possivel comportamento
inadequado por parte de um/uma ou mais adolescentes.

Art.30. A folha de registro de comportamento dojda adolescente devera ser entregue no Conselho Socioeducador até o
t&rmino do plantao ou expediente do servidor/a gque identificou o comportamento inadequado.

Paragrafe dnico: Mos casos em gue a divergéncia for solucionada sem a atuacdo do Censelho Socioeducador, devera ser
documentado o registre dos envolvides, dos fatos e a solucdo encontrada para a divergéncia, em formulario proprio, (anexo 1),

Art. 31. Caso ofa adolescente verifique dificuldades em resolver alguma divergéncia, pedera solicitar a qualquer servidor/a seu
encaminhamento ao Conselho Socioeducador para gue se inicie o procedimento visando a selucio mais adequada.

Art.32. Apds a identificacdo do comportamento inadegquado e confeccao da folha de registro do comportamento dofa
adolescente, o/a mesmo/a deverd imediatamente ser mantido fa em seualojamento, sendo restrita sua participacdo nas
atividades, com excecao das aulas regulares, atendimento de sadde e de referéncia, para que o Conselho Socioeducador
conclua o procedimento nos prazosestipulados por esta portaria. O prazo em gque ofa adolescente encontra-se restrito de suas
atividadeseé denominado Medida Cautelar.

Art.33. O Conselho Sociceducador deverad preferencialmente iniciar os trabalhos, imediatamente apods o recebimento dos
registros a fim de atuar preventivamente no agrave das situacdes de conflitos.

Pardgrafo dnico. Em caso de impedimento para realizacdo do (s) encontro (s), logo apds a ocorréncia dos fatos, ofa
adolescente deverd tomar conhecimento do seu encaminhamento ao Canselho Socioeducador.

Art.34. O conselho Sociceducador deverd, obrigatoriamente, tomar terme das informacdes de pele menos umfuma servidor/a
para conclusdo do procedimento. Ocorrendo o fato durante expediente do Conselho, ofa mesmo/fa devera ser cuvidofa no dia
do fato. N&o sendo possivel, o Conselho Socioeducador notificara o/a servidorja para prestar esclarecimentos em data mais
proxima ao fato.

Art.35. Os casos gue envolvamameaca efou consumacao de vicléncia fisica serdo tratados com pricridade em relacao aos
demais casos.

Art.36. Os encontros do Conselho deverdo ocorrer com gquarum minimo de até 3 (trés) profissionais sendo 1 (um)
necessariamente das areas do Servico Social efou da Psicologia.

Art.37.Recebido o formulario, serd organizado o horario dos encontros e emitidas as notificacbes para o comparecimento
dosfdas envolvidos no fato, as testemunhas, os/as responsaveils pelofa adolescente, bem comeo seu defensor.

§ 1° As notificactes serdo preferencialmente entregues pessoalmente aos responsaveis pelofa adolescente, porém nao
havendo esta condicdo, devera obrigatoriamente informar as datas e hordrios das sessdes dofa adolescente atraves de contato
telefonico, colhendo a assinatura em momento oportuno,

§ 2% Em caso de ndo comparecimento dos pais efou responsavels, e dofda defensorfa do/da adolescente na data informada na
notificagdo, os procedimentos deverdo ocorrer sem prejuizos a sua tramitacdo.

Art.38. Caso o/a adolescente se negue a comparecer em datas especificadas na netificacido do conselho para prestar
esclarecimentos, ou gue venha a comparecer, se negando a prestar gualguer informacdo sobre o fato, o procedimento
mantera seu curso normal.

Art.39. Na primeira sessdo individual das partes divergentes sera identificado pelo facilitador/a, membrofa do conselho, a
guestdo, interesse e sentimentos envolvidos na situacao e apresentada uma dinamica para resolugdo do conflito onde as
partes possam expor mutuamente suas motivagdes e possibilidade de solucdo do problema. Aceito pelas partes, o conselho
dara presseguimento no procedimento utilizando a técnica de mediacéo.

El1°. Observada a possivel incapacidade dofa adolescente compreender, cumprir o processo pedagdgico efetivade pelo
Conselho & de modificar seu comportamento em virtude de possiveis agravos de salde mental, tornando as medidas
ineficazes aos objetivos pedagogicos; cabera ao Conselho informar e encaminhar aofa Gestor/a do Centro para outras medidas
cabiveis.

§2°. Havendo interesse das partes no processo auto compositivo, o conselho dara prosseguimento utilizando o procedimento
mediador, caso contrario, optara pelo procedimento deliberativo.

Art. 40. O conselhe sociceducador devera analisar o fato ocorrido, subsidiado pela folha de registro de comportamento do



adolescente, registro do livro de ocorréncia da unidade, servidoresfas de plantdo, e declaragdes colhidas nos primeiros
encontros, a fim de decidir qual forma de procedimento mais adequado ao caso.

Art.41. Todas as informacées prestadas durante o procedimento Sociceducador terdo seu sigilo preservado, cabendo somente
informar ao presidente do Conselho e a0 Juiz responsavel pela execucao da medida ou internacao provisdria.

Art.42.0 prazo para a conclusido do procedimento disciplinar sera de 05 dias Oteis, contados a partir do recebimento da folha
de registro de comportamento do adolescente por gualguer membro do conselho.

Art.43. O conselho socioeducador podera requisitar outros documentaos, e convocar testemunhas para esclarecimentos de fatos
necessarios a sua decisdo.

Paragrafe dnico: Havendo necessidade de obter outras informacdes gue fundamentardo a tomada de decisfo, o conselho
poderd prorrogar o prazo de conclusdo do procedimento por mais cinco dias Oteis, sendo esta decisao informada ao presidente
do censelho e gerente da Unidade.

Art.44.Caberd exclusivamente ao Conselho Socioeducador determinar medidas sociopedagdgicas aos adolescentes que
apresentarem compartamentos inadeguados.

Paragrafe Onico: © conselho socioeducador devera, obrigatoriamente, informar ofa adolescente sobre a medida
sociopedagogica imposta, dando ciéncia no despacho.

Art.45.As paginas de qualquer procedimento realizado pelo Conselho devemn ser enumeradas.

Art.46.Mo caso em gue a parte ofendida seja o patriménio da unidade socioeducativa, o gerente ou assessor da unidade serdo
os representantes legais no processo mediador, cabendo aos mesmos a negociacdo eo acordo.

SECAD |
DO PROCEDIMENTO MEDIADOR

SUBSECAD |

DA CARACTERIZACAODO PROCEDIMENTO MEDIADOR

Art.47. A mediacao no Conselho Socioeducador se traduz como um processo autecompositive no gual as partes em desacordo
sdo auxiliadas pelos membros do conselho, neutros & situacdo, atraves de uma condugdo gque amplie os canais de
comunicacdo, potencializando o didlogo e a reflexdo das partes, criando condicdes para gue as mesmas encontrem sclucdes
satisfatarias.

Art.48. As decisdes para resclugdo das divergéncias serdo tomadas por consenso entre as partes envolvidas, com a mediagdo
dos membros do Conselho, buscando-se o acordo para possivel correcdo do comportamento e dos danos causados. Na
impossibilidade efou no descumprimento do acordo entre as partes o Conselho Sociceducader dara prosseguimento no
processo deliberativopara o adolescente.

SUBSECAD I
DAS ETAPAS DO PROCEDIMENTCO MEDIADOR
Art.49. O processo mediador ocorrera obhedecendo as etapas:

- Apresentacdo da metodologia: serd realizada na sala do Conselho, na presenca de seus membros e das partes
envolvidas, devidamente notificadas, a apresentacio dos passos da mediacao;

Il - Didlogo entre as partes:momento entre as partes divergentes para compartilhamento e compreensao dos efeitos
prejudiciais do conflito, que seraregistrado por um membro do conselho que identificara nos relatos a QUESTAD, INTERESSE E
SENTIMENTO:

l-Resumo dos fatos: momento em gue os/as condutores/as da sessao mediadora proporcionardo a possibilidades das partes
visualizarem solucdes, aproximando-se do acordo;

WV-Termo de Acordo de Convivéncia:documento descritive onde conste o acordo entre as partes devidamente assinado;

V-Encaminhamento do Termo de Acordo de Convivéncia: o conselho encaminhard copia do documento para os seguintes
interessados (Revisoria, Equipe TécnicaArgquivo,Geréncia, Nicleo de Atendimento familiar - NAF e Juizado responsavel pelo
processo de adolescente) no prazo maximo de 24 horas apds a conclusao;

VI-Monitoragdo do Acorde de Convivéncia - menitorar o cumprimento do acordo firmado ente as partes.

Paragrafe Onico. A auséncia ou descumprimente do acordo ensejard decisdo do Conselho Sociceducador gue fixara as



condigdes para correcdes dos comportamentos inadequados & melhoria das relacdes dofa adolescente no cumprimento de
seus deveres, desde gue seus direitos sejam garantidos.

SECAQ I

DO PROCEDIMENTO DELIBERATIVO

SUBSECAD |

DA CARACTERIZACAD DO PROCEDIMENTO DELIBERATIVG

Art.50. O precedimento deliberativo serd instituido depois de esgotadas as possibilidades de solucdo do conflite por meio do
procedimente mediador, ou por descumprimente do/da adolescente do acordo firmado neste procedimento, cabendo aos
membros do conselho avaliar a responsabilidade dofda adolescente frente ao comportamento inadegquado e identificar a
classificagdo que este se engquadra, aplicando & medida sociopedagogicacorrespondente conforme os artigos 66,67 & 68 desta
Instrucao Normativa.

Art.51. O procedimento deliberativo podera ocorrer em trés situacoes:
- na nbjecdo de uma das partes em solucionar a divergéncia atraveés do processo mediador:
- gquando ofa adolescente ndo cumprir o acordo firmado;

- quando os membros do conselho, atraveés de analisesdo fato ocorride, subsidiado pela folha de registro de comportamento do
adolescente, registre do livro de ocorréncia da unidade, servidores de plantdo, e relatos colhidos nas primeiras declaracoes,
considerar o procedimento mais adequado.

SUBSECAO I
DAS ETAPAS DO PROCEDIMENTO DELIBERATIVOG

Art.52. Recebida a informacdo do comportamento inadeguade dofa adolescente através da folha de registro de
comportamento do adolescente, que impliguea quebra do acorde firmade pelo/a mesmofa, ou inadequacdo do procedimento
mediador,o conselho disciplinar notificara os/as envolvidos/das a prestar declaractes para averiguactes dos fatos e fara o
enguadramento do comportamento inadequado conforme artigosl7, 18 & 19desta Instrucdo Mormativa e aplicara a medida
sociopedagogica correspondentes.

Art.53. Caso ocerra objegde de uma das partes ao procedimente mediader, o conselhe dard continuidade ao procedimento
deliberativo.

Art.54. Depols de colhidas as declaragbes os membros do conselho fardo as averiguacdes sobre a autoria e participacdo no
fato, caracterizando a agdo do/da adolescente de acorde com a gravidade do ato, levando em consideracdo o historico do/da
adolescente & o momento seciceducacional pelo qual passa.

Paragrafe Onico. Havendo necessidade de informacdes complementares para subsidiar a deciso do conselho, podera ser
solicitado parecer da equipe multidisciplinar.

Art.55. Avaliadas as informacdes colhidas,os membros do conselhodecidirdo por consenso a medida sociopedagdgica a ser
imposta ao/a adolescente, transcrevendo-a no despacho conferme descrito nos artigos 66,67 e 68 desta Instrucdo NMormativa.

Art.56. O conselho encaminhara copia dos despachospara os seguintes interessados (Rewvisoria, Equipe Técnica, Arquivo,
Geréncia, Macleo de Atendimento familiar - NAF e Juizado responsavel pelo processo do/a adolescente) no prazo maximo de 24

horas apds a conclusdo.
SUBSECAD I
DAS MEDIDAS SOCIOPEDAGOGICAS

Art.57. A medida sociopedagdgica € a esxpressdo da reprovacdo da unidade socioeducativa frente ao comportamento
inadequado dofa adolescente, implicando a restricdes de beneficios aosfas internos/as, tendo cardter pedagdgice para
demonstrar a importancia de observancia das normas que regem a unidade, bem como de qualquer outro grupe social, sendo
tambeém reforcados trabalhos de responsabilizacdo, autocontrole e desejo de superacdo da dificuldade enfrentada pelofa
adolescente.

Art.58. A aplicacdo da medida sociopedagogica ndo exime o gerente da Unidade de determinar a apuracao do fato.
Art.59. As medidas sociopedagdgicas respeitardo os direitos fundamentals e a individualizagio da conduta dofda adolescente.

Art.60. Sdo vedadas as medidas sociopedagoégicas que impliguem em tratamento cruel, desumano, degradante e vexatdrio,



Art.61. Sao proibidas as medidas sociopedagogicas gue importem em prejuizo as atividades obrigatdrias concernentes a
escolarizacdo, profissionalizacédo ede atencdo 3 salde.

Art.62. Na aplicacdo das medidas sociopedagdgicas serd observado o principio da propercionalidade e levar-se-do em conta a
natureza, os motivos, as circunstancias, a gravidade e as consequéncias do fato, assim como a pessoa do/da adolescente com
comportamento inadequado.

Art.63. Os tipos demedidas sociopedagdgicas poderde ser determinados de forma cumulativas efou isoladas, respeitando os
niveis de gravidade da acdo, bem come, levando em consideracdo as situacbes atenuantes e agravantes para decisdo do
numero de dias que compreendem o intervalo de cada medida.

Paragrafo Unico: Caso o/a adolescente tenha recebido medida sociopedagégica pelo conselho socioeducador e tenha registro
de outre comportamento inadequado, gue caiba despacho de medida sociopedagogica, esta segunda nao poderd ter seud inicio
apos o término da primeira.

Art.64. Computa-se, em gualguer caso, no periodo de cumprimento da medida sociopedagégica, o tempo de permanéncia do/a
adolescente gue se encontra em medida cautelar conforme previsgo do artigo 32.

Art.65. Serdo consideradas situacdes atenuantes na aplicacdo das medidas sociopedagogicas:
-ter seu primeiro registro de comportamento inadequado;

- ter avaliacdo positiva na politica de valorizacdo do desenvolvimento;

- ndo ter registro de comportamento inadequado nos dltimos dois meses:

- ter cometido a acdo por coacao de grupo.

Art.65. serdo consideradas situacdes agravantes na aplicacdo das medidas sociopedagdgicas:
- reincidéncia no mesmo tipo decomportamento inadequado;

- cometer a acao de forma premeditada;

- ter avaliagdo negativa na politica de valorizacao do desenvolvimento;

Art. 66. As medidas sociopedagogicas referentes aos comportamentos inadequados LEVEs3o:
| - orientacées e adverténcia verbal;

Il - adverténcia escrita;

- encaminhamento a oficinas de carater pedagdgico:;

IV - reparacao dos danos causados, mediante acordo;

V-suspensao do convivio coletivo por até 03 dias;

V1 -suspensao das atividades recreativas, ou reducdo do tempo na atividade por até 05 dias;
VIl - suspensao do recebimente de guloseimas por até 05 dias;

Art.67. As medidas sociopedagodgicas referentes aos comportamentos inadequados MEDIOs&o:
| - orientacées e adverténcia verbal;

Il - adverténcia escrita;

Il - encaminhamento a oficinas de carater pedagodgico;

IV - reparacao dos danos causados, mediante acordo;

W - suspensao do convivio coletivo de 06a 10 dias;

V1 -suspensao das atividades recreativas, ou redugdo do tempo na atividade de 06 a 10 dias;
VIl - suspens&o do recebimento de guloseimas de 06 a 10 dias.

VIl - reducdo pela metade do tempo de visita e ligagdes telefénicas;

I¥ - suspensdo da visita excepcional de 06 a 10 dias.

Art.68. As medidas sociopedagogicas referentes aos comportamentos inadequados GRAVE sdo:



| - orientacées e adverténcia verbal;

Il - adverténcia escrita;

Il - encaminhamento a oficinas de carater pedagégico;

IV - reparacao dos danos causados, mediante acordo;

W - suspensao do convivio coletivo de 11 a 21 dias:

V1 - suspensdo das atividades recreativas, ou redugdo do tempo na atividadede 11 a 21 dias;
VIl - suspensdo do recebimento de guloseimas de 11 a 21 dias.

VIl - suspensdo de beneficios advindos da politica de wvalorizacdo do desenvolvimento até posterior analise da equipe
rmultidisciplinar.

Vil - reducao pela metade do tempo de visita e ligagdes telefonicas;
I¥ - suspensdo da visita excepcional de 11 a 21 dias.

§12.0/a adolescente em cumprimentoe das medidas sociopedagdgicas previstas neste artigo continuara recebendo assisténcia
a salde, psicoldgica, social, odontolagica, farmacéutica, juridica, material, pedagdgica e religiosa.

Art.69. Podem ser encaminhadosfas as oficinas sociceducativas efou de agdes de reciclagem de cunho preventive gue
constem no Projeto Politico Pedagdgico da unidade ou na rede externa, concomitante ao acordo firmado pelofa adolescente e
familia ou responsavel, quantas vezes forem necessarias & viabilidade da mudanga do comportamento.

SECAQ I
DO DESPACHO

Art.70. Apds a conclusdo do procedimento mediador por meio de acordo entre as partes, ou do procedimento deliberative por
meio da decisdo dos membros do conselho, este emitird o despacho come forma de tornar plblico a conclusdoe de ambos os
procedimentos.

Art.71. Deverad constar no despacho a data do fato, o nome dos/das adolescentes citados na folha de registro de
comportamento do/da adolescente, resumo do fato, a classificagdo do comportamento conforme artige e inciso descrito na
portaria, descricde do procedimento, as razdes da decisdo, e se for o caso a medida sociopedagogica a ser atribuida
individualmente aofa adolescente.

§1° A decisdo devera ser fundamentada e descrevera o envolvimento de cada adolescente no fato.

§ 2% Em caso de procedimento mediador devera ser transcrito no despacho as condicdes do acorde conforme a decisdo das
partes.

SECAQ IV
D05 ENCAMINHAMENTOS

Art.72.0 conselho encaminhara copia dos despachos para os seguintes interessados (Revisoria, Equipe Técnica, Arguive,
Geréncia, Micleo de Atendimento familiar - NAF no prazo maximo de 24 horas apds a conclusio).

Paragrafe Onico: Semanalmente serfo encaminhadas ao Juizado responsavel pele processo dofa adolescente, coplas dos
despachos dos procedimentos que nao possuem boletim de ocorréncia.

Art.73.Quando registrado boletim de ocorréncia sobre o fato, sera encaminhada cépia na integra do procedimento ao juizado
responsavel pela execucao da medida socioeducativa dofa adolescente no prazo maximo de 24 horas apos a conclusio.

Paragrafe Onico: Anexo ao encaminhamento do despachoe ac Nicleo de atendimento familiar - NAF, o conselho enviara
aDeclaracao de ciéncia (anexo IlI) para que os pals ou responsaveis dofa adolescente déem ciéncia da decisdo proferida pelo
conselho. Apds assinatura dadeclaracdo, esta devera ser remetida ao conselho em até 24 h, para confirmagdo do
conhecimento dos pais ou responsaveis acerca do comportamento do/a adolescente na unidade.

Art. 74.0s encaminhamentos relatives as dendncias efou solicitagdes dosfas adolescentes serdo documentados e remetidos a
gerencia da unidade para providéncias.

TITULD IV

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS



Art.75.As guesties relativas ao comportamento do adolescente gue nao forem contempladas por esta Instrugdo Mormativa
deverdo ser avaliadas e regulamentadas pela Superintendéncia do Sistema Socioeducativo.

Art.76. Aplicam-se as mesmas regras desta Instrugdo Normativa, no que couber, aos adolescentes em cumprimento de
internacao provisaria.

Art. 77. A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Cuiaba, 06 de maio de 2015.

Marcio Frederico de Oliveira Doriléo

Secretério de Estado de Justica e Direitos Humanos

Luiz Fabricio Vieira Neto

Secretario Adjunto de Justica
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