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PORTARIA N2 079/2015/GB5SES

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE, no uso de suas competéncias atribuidas pelo inciso VIl do artigo 71, da Constituicdo do
Estado de Mato Grosso: e

CONSIDERANDC a Resolucido MNormativa n® 003/2015, gue aprova a 52 edigdo do Manual de Orlentacdo para Remessa de
Documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

COMSIDERANDO a necessidade de estabelecer responsabilidades e prazos sobre o encaminhamento de documentos que

subsidiardo todo o processo de prestacdo de contas mensal do drgdo sob jurisdicdo do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso.

RESOLWVE:

Art., 12 Determinar aos Gestores das Unidades da Secretaria de Estado de Salde com responsabilidade pela emissao de
documentos e o preesnchimento dos anexos mensais de acordo com Anexo | desta Portaria que os encaminhem a Geréncia de
Prestacao de Contas da Coordenadoria Financeira e Contabil,

Art. 22 Determinar gue os anexos constantes do referido manual, sejam entregues em 04 (guatro) vias rubricadas e assinadas,
impreterivelmente até o dia 15 (quinze) do més subsequente.

Art. 32 Os anexos devem ser emitidos por érgao:

Orgéo 21101 - Secretaria de Estado de Sadde de Mato Grosso

Orgdo 21601 - Fundo Estadual de Salde

Paragrafo Unico Os anexos deverdo ser emitidos mesmo quando ndo houver ocorréncia, devendo constar "SEM MOVIMENTO™.

Art. 42 Determinar gue ocorrendo gqualguer motiveo gue impeca a entrega do Anexo, que a unidade envie uma justificativa por
escrito.

Art.52 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo revogando as disposicdes em contrario.
Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 06 de maio de 2015.

ioriginal assinado)

MARCOS AURELIO BERTULIO DAS NEVES

Secretario de Estado de Sadde

ANEXO |

SETOR

_ DOCUMENTO AMNEXO
RESPOMNSAVEL

superintendéncia de
Orcamentao, Convénio e
Financas - SOCF

- \ \ w . Anex
GPC/CFC No balancete do més de janeiro e quando houver alteracio: cadastro dos responsaveis; : =xe

GPC/CFC Balancete Financeiro, modelo Anexo 13 da Lei 4.320/34: -

. " . . . Anexo
GPC/CFC Balancete de verificacdo do Sistema Financeiro;



GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GPC/CFC

GEF/CFC

GEF/CFC

GEF/CFC

GEF/CFC

GEF/CFC

Balancete Orcamentario, modelo Anexo 12 da Lei 4.320/34; -

) . ) Anexo
Balancete de verificacdo do Sistema Orcamentario; "
, P . . , Anexo
Demonstrativo das ocorréncias mensais relativas aos repasses concedidos; iy
, P . . . Anexo
Dermonstrative das ocorréncias mensais relativas aos repasses recebidos; v

Comparativo da receita orgada com a arrecadada, conforme Anexo 10 da Lel 4.320/64; -

Comparative da despesa autorizada com a realizada, conforme Anexo 11 da Lei
4.320/64;

Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a receitas e despesas extra- Anexo
orcamentarias: Wl

Relacdo das Despesas empenhadas, liguidadas, pagas e a pagar, FIP 627, -

Relacdo dos empenhos anulados no exercicio - FIP 629; -

Relacdo de restos a pagar pagos no meés - FIP626; -

Demonstrative  analitico  das  ocorréncias  mensais  relativas a5 contribuigdes Anexo
previdenciarias ao regime proprio de previdéncia social (RPPS); Wil

Demenstrative  analitico das  ocorréncias  mensais  relativas a5 contribuicdes Anexo

previdenciarias ac regime geral de previdéncia social (RGPS-INSS); Wil
, . , Anexo
Demonstrative analitico das contas bancarias;
b AT ]|
. ) . Anexo
Justificativas do ndo encaminhamento de documentos/ informacées. XLV

Mo balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo- copla da legislacdo que
autoriza o pagamento de Adiantamentos;

Demonstrative  analitico  das ocorréncias  mensais  relativas a  Adiantamentos Anexo
concedidos; ¥

Mo balancete do més de janeiro e guando houver alteracdo- cdpia da legislacéo gue
autoriza o pagamento de Diarias;

, . A . , - : Anexo
Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a Diarias Concedidas:

Resumo Geral da Folha de Pagamento de Pessoal -



GOfCoC

GOfCoC

GOJCoC

GC/COC

GC/COC

GC/COC

Superintendéncia de Gestao

de Pessoas - SGP

GRCPMM

GP/CPMM

GRCPMM

GRCPMM

GP/CPMM

GMM/CPMM

GMM/CPMM

superintendéncia
Administrativa - sUAD

GPA/CAC

GPA/CAC

GPA/CAC

Exemplar dos atos de abertura de créditos adicionais ou de remangjamento; -

Exemplar das leis autorizadas dos créditos adicionais, exceto quando autorizada na LOA -

Justificativa da anulacao dos empenhos; -

, . — . , .. Anexo
Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a Convénios; X

, . A . , Anexo
Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a alteracoes de Conveénios 1

Demonstrative  analitico das ocorréncias mensais relativas a transferéncias de Anexo
Convénios - recebidas e concedidas; 4

Anexo

Dermonstrative analitico do Lotacionograma; x|

Demonstrative analitico das ocorréncias mensais relativas aos concursos publicos Anexo
abertos no més; b AT

Anexo

Demonstrative analitico das ocorréncias mensais relativas ao pessoal admitido; -

Demonstrativo analitico das  ocorréncias mensais relativas ao  pessoal Anexo
exoneradofdemitido; bl

Mo balancete do més de janeiro e quandoe houver alteracdo: copla da el que
regulamenta as hipdteses de contratacao temporaria;

No balancete do més de janeiro e quando houver alteracdo: copia da lei do Plano de
Cargos, Comissdes e Salarios;

Mo balancete do més de janeire e guando houver alteracdo: copia das leis gue
concedem reajuste aos servidores;

Demonstrative analitice das ocorréncias mensais  relativas aos procedimentos Anexo
licitatérios abertos; W1

Demonstrative  analitico das ocorréncias mensais  relativas aos  procedimentos Anexo
licitatérios homologados; AN

Mo balancete do més de janeiro & guando houver alteracdo: copia de instrumento de
nomeacdo da Comissdo Permanente de Licitacdo do exercicio em exame e do exercicio -
anterior;



GOC/CAC

GOC/CAC

GEPATR/CAL

GEPATR/CAL

Comissdo  Permanente  de
Tomada de Contas Especial

CPTCE/GBSES

CPTCE/GBSES

Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a Contratos e Instrumentos Anexo
Congéneres; VI

Anexo

Demaonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a alteracoes contratuais: X1

Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a Bens Mdveis e Imoveis Anexo
adquiridos: AT

Demonstrativo analitico das ocorréncias mensais relativas a Bens Mdaveis e Imdveis Anexo
baixados; At

, , Anex
Demonstrativo dos processos de Tomadas de Contas Especiais Iniciados no més; XXX ©

, - ! . Anexo
Demonstratives dos processos de Tomadas de Contas Especiails concluides no més; XXX
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