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PORTARIA N® 092/2015/GP/DETRAN/MT

Dispée sobre a estrutura curricular e os procedimentos a serem adotados para a realizacdo do Curso de Formacao e de
Atualizagdo de Despachantes de Transito, estabelecide na Lei Ordinaria n® 6.076/92 do Estado de Mato Grosso.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO - DETRAN/MT, no uso de suas atribuicdes
legais e regulamentares conferidas pelo art. 75, inciso X, do Decreto Lei n® 2510 de 27 de agosto de 2014 e;

CONSIDERANDO o gque dispde o art. 52, alinea “i” do Capitulo I, art. 20,21,22,23,24,25 e 26 do Capitulo IV da Lei n2 6.076;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 2.510/2014, gue instituiu o Regimento Interno do DETRAN-MT e gue estabelece
como competéncia da Escola Pablica de Transito a realizagdo de cursos de capacitacdo, qualificacdo e atualizaciao de
profissionais na area de transito;

COMNSIDERAMDO os procedimentos estabelecidos na Portaria N® 79/2015/GP/DETRAN/MT:
Resolve:

Art. 12 Tornar pdblico os procedimentos para realizagdo dos Cursos de Formacao e de Atualizacdo de Despachantes de
Transito no Estado de Mato Grosso.

Art. 22 A realizacdo de ambos os cursos, por si 50, ndo gera aos participantes o direito imediato de credenciamento junto ao
DETRAN/MT, devendo para tanto ser considerada somente como um dos requisitos exigides no art. 52, alinea "i" do Capitula I,
DA LEI N2 6.076/92 para o credenciamento.

Art. 32 Para atuarem como despachantes de transito, os participantes deverdo atender o que dispde a Portaria do DETRAN-MT
ne 179/2007 no que tange & disponibilidade de vagas e tempe de residéncia ou domicilio no municipio pretendido.

Art. 4° Cabera 3 Coordenadoria da Escola Plblica de Transito o planejamento, execucdo, avaliacdo e certificacdo dos cursos de
formacao e atualizacao de despachante de transito, em consonancia com a legislacdo vigente.

Paragrafo 1° Os cursos de gue trata o caput deste Artige serdo realizados na sede do DETRAN ou fora dela, em casos
excepcionais e apds analise de viabilidade.

Paragrafo 2° O plano do Curso de Formagdo e de Atualizacdo de Despachantes de Transito constam no Anexo Unico desta
Portaria.

Art. 5 Os cursos terdo validade de cinco anos e, para manter-se capacitade e credenciado, o despachante devera participar
de curso de atualizacio promovido pelo DETRAN/MT, através da Escola Publica de Transito e colaboradores.

Paragrafo dnico - Fica garantida aos despachantes de transito ja credenciades junto ao DETRAN/MT a manutencao das
atividades, limitada aoc prazo de renovacao de credenciamento no més de maio/2016, momento em que deverd ser
apresentado certificado de participacdo em Curse de Formacdo ou de Atualizacdo de Despachantes s de Transito,

Art. 6° Enquanto ndo se tenha instituida a taxa de que trata o Art. 24 da Lei 6.0768/92, os Cursos de Formacao e de Atualizagdo
de Despachantes de Transito serdo ofertados pela Escola Publica de Transito de forma gratuita, sem 6nus para a sociedade e
alunos participantes,

Art. 7°Para a certificacdo nos cursos de que trata esta Portaria, os alunos dever@o participar de acbes sdcio-educativas, a
serem definidas pela Geréncia da Escola Plblica de Transito.

Art. B2 O Presidente do DETRAN/MT publicara no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso, com antecedéncia minima de 30
itrinta) dias do inicio dos Cursos de Formacao e de Atualizacdo de Despachantes de Transito, edital contendo periodo de
inscricdo, procedimentos para realizar a inscricdo, requisitos necessarios, relagde da documentacde a ser apresentada,
nimero de turmas e de vagas a serem ofertadas, procedimentos para preenchimento das vagas, periodos de realizacao dos
referidos cursos.

Art. 9° Os casos ndo previstos nesta Portaria sero tratados de acordo com as normas legais pertinentes e de acordo com o
interesse e conveniéncia da administracao publica.

Art. 10° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo. Revoga-se a Portaria do DETRAN-MT n2 284/2014.

Registre-se. Publique-se. CUMPRA-SE.



Cuiaba - MT, 29 de abril de 2015.

ANEXO UNICO

A - REQUISITOS E DOCUMENTACAO A SER APRESENTADA PARA EFETIVACAD DA MATRICULA
1) PARA O CURSO DE FORMACAD DE DESPACHANTES DE TRANSITO:

- Ser brasileiro nato ou naturalizado:

- Ter idade superior a 21 (vinte & um) anos;

- Estar em dia com a justica eleitoral & com o servigo militar (se do sexo masculino);

- Ter concluido o Ensino Médio;

- Apresentar copla autenticada dos documentos: certificado ou documento comprobatério de conclusdo do Ensino Médio,
cédula de identidade - RG, CPF, titulo eleitoral e, se do sexo masculino, certificado militar;

- Juntar duas fotografias 3x4 de frente.
* A matricula fica condicionada & regularidade da documentagdo, ao cronoegrama de cursos e & disponibilidade de vagas.
2} PARA O CURSO DE ATUALIZACAO DE DESPACHANTES DE TRANSITO:

- Sa0 necessarios os mesmos requisitos/decumentacdo do Curso de Formacao de Despachantes de Transito acrescide da
informacao do cddigo de credenciamento junto ao DETRAN-MT e do ndmero do CNP| da empresa.

* & matricula fica condicionada a regularidade da documentacio, ao cronograma de cursos & a disponibilidade de vagas.
B - ESTRUTURA CURRICULAR E CARGA HORARIA

Bl - CURS0D DE FORMACAOQ DE DESPACHANTES DE TRANSITO

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO: 40 horas/aula

RELACIONAMENTO INTERPESSOAL - Carga horaria - 8 hia

- Etica e Cidadania

-Comunicacao

-Habilidade na gestio de pessoas

-0 ambiente profissional

-Regime disciplinar do profissional

ORGANIZACAC ADMINISTRATIVA DO DETRAN/MT E LEGISLACAO - Carga horaria - 24 hfa
-Mormas e procedimentos para credenciamento junto ao DETRAN/MT

-Instrucdo de processos de veiculos no Sistema Detraniet

-Primeiro emplacamento

-Transferéncia de propriedade, municipio e jurisdicao, 22 via de CRV

-Inclusdo e baixa de gravame

-Alteracdo de caracteristica

-Emissdo de CRLY

-Sistema RENAINF e Sistema RENAVAM

-Seqguro DPVAT

-Legislacao de Transito - CTB - Lei Federal n? 9.503/97 (principalmente Capitulo 1X - dos veiculos, Capitulo XI - do registro de
veiculos, Capitulo XII - do Licenciamento)

-Legislacao de Transito - CTE - Resolugdes e Portarias - DENATRAN -pertinentes as atividades de Despachantes de Transito

-Legislacao Tributaria - IPVA J isencies



-Legislacao vigente quanto a erganizacdo da atividade dos Despachantes de Transito
PRATICA PROCEDIMENTAL DETRAN/MT- Carga horaria - 4h/a

- Wivéncia das rotinas administrativas e procedimentais da atividade de despachante de tréansite junto ao DETRANMT,
mediante relacdo teoria e pratica.

- Realizacdo de acdo socio-educativa.

PRATICA PROCEDIMENTAL DE ABERTURA E MONTAGEM DE PROCESSOS- Carga horaria - 4hfa (& aplicacdo desta matéria sera
assegurada ao sindicato dos Despachantes, nos termos do artigo 20 da lei 6076/92, salvo rendncia expressa ou tacita deste
direito)

- Rotina de trabalho, procedimentos para abertura e montagem de processos.
B2 - CURS0 DE ATUALIZACAD DE DESPACHANTES DE TRANSITO
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO: 20 horas/aula

INSTRUCAC DE PROCESS0OS DE VEICULOS NO SISTEMA DETRANNET DE ACORDO COM RESOLUCOES E PORTARIAS
ATUALIZADAS E LEGISLACAD - Carga horaria - 16 h/a

-Primeiro emplacamento

-Transferéncia de propriedade, municipio e jurisdicao 22 via de CRV

-Inclusdo e baixa de gravame

-Alteracdo de caracteristica

-Emisséo de CRLY

-Legislacao de Transito - CTE Lei Federal n2 9.503/97

-Resolucdes e Portarias - DENATRAN

-Legislacao Tributaria - Impostos/ isencdes

-Legislacao vigente quanto a organizacdo da atividade dos Despachantes s de Transito
PRATICA PROCEDIMENTAL DETRAN/MT- Carga hordria - 2h/a

- Vivéncia das rotinas administrativas e procedimentais da atividade de despachante de tréansite junto ac DETRAN/MT,
mediante relacdo teoria e pratica.

- Realizacdo de acdo socio-educativa.

PRATICA PROCEDIMENTAL DE ABERTURA E MONTAGEM DE PROCESSOS- Carga horaria - 2h/a (a aplicacao desta matéria sera
assegurada ao Sindicato dos Despachantes, nos termos do artige 20 da lei 6076/92, salvo rendncia expressa ou tacita deste
direito)

- Rotina de trabalho e atualizac&o dos procedimentos para abertura e montagem de processos.
C- REGIME DE FUNMCIONAMENTO

- 0s cursos serdao desenvolvidos na modalidade de ensino presencial.

- Considera-se hora-aula o periodo igual a 50 {cinguenta) minutos.

- A carga horaria presencial diaria podera ser organizada de forma a atender as peculiaridades da turma, ndo podendo
exceder, em regime intensive, 10 horas aula por dia.

- 0 ndmero de alunos, por turma, devera ser de, no minimo, 15 alunos &, no maximo, de 40 alunos.
D - DA ACAD SOCIO-EDUCATIVA

- Durante a realizacdo do curso de Formacgdo e de Atualizacdo de Despachantes de Transito, o aluno devera participar da
execucdo de acdes socio-educativas, que serdo definidas pela Geréncia da Escola Publica de Transito e representardo 25% da
carga horaria prevista nos referidos cursos para pratica procedimental.

E- DA AVALIACAD



- Para ter direito & certificacdo, o aluno devera ter frequéncia comprovada as aulas de, no minimao, 75%.

- Ap final de cada module tedrico sera realizada uma prova com 20 questies de mdltipla escolha sobre os assuntos
trabalhados pelo professor.

- Sera considerado aprovado no curso, o aluno gue conseguir resolver corretamente, no minimo, 70% das guestées da prova
de cada modulo.

- Mo caso de aluno reprovade ao final do mddule, este devera realizar nova prova a gualguer momento, sem prejuizo da
continuidade do curso. Caso ainda ndo consiga resultado satisfatério, devera receber atendimento individualizado a fim de
superar suas dificuldades.

- No curso de Atualizagdo de Despachantes de Transite, a avaliacdo sera realizada atraves da observacdo direta constante do
desempenho dos alunos, demonstrado durante as aulas, devendo o docente interagir com os mesmos, reforcando efou
corrigindo repostas e colocacdes.

F- DA CERTIFICACAD

-0s alunos aprovados no curso de Formacdo de Despachantes de Transito e os que realizarem o curso de Atualizacdo de
Despachantes de Transito serdo certificados pela Coordenadoria da Escola Pablica de Transito, uma vez cumprides os
requisitos de participacdo em agdes socio-educativas.

-Os certificados dever&o conter ne minimo os seguintes dados:

Frente: -Mome completo do aluno;

-Periodo de realizacdo do curso;

-Assinatura do Coordenador da Escola Plblica de Transito e do Presidente do DETRAMN;

Verso: -relagdo das disciplinas ministradas com a respectiva carga heraria e nome do docente;
-percentual de aproveitamento do alune no curso.

G. DO CORPO DOCENTE

Profissionais com formacdo efou experiéncia comprovada na area de educacdo, inspecdo, vistoria, pericla e identificacdo
velcular, e legislacdo de transito que serdo selecionados a partir de consulta ao Banco de Docentes da Escola Publica de
Transito de Mato Grosso efou parceria com outros entidades ou 6rgdos pablicos com a disponibilidade do profissional.

H. DAS ESTRATEGIAS DE ENSING

Diversas estratégias de ensino podem ser utilizadas, uma vez gue sdo concebidas como procedimentos ou recursos utilizados
pelo agente do ensino para promover aprendizagens significativas, dentre as quais destacamos: aula expositiva dialogada,
estudo dirigido, problematizacio, trabalho em equipe, dindmicas de grupo, leitura, discussdes e debates.

|. DOS RECURSOS DIDATICOS

Reproducdo de material de apoio produzido pelo docente do médulo.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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