I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N 01%/2023/EMPAER MT

Dispoe sobre os procedimentos de licitagbes e contratos no ambito da Empresa Mato-Grossense de Pesguisa, Assistencia e Extensdo Rural -
EMPAER MT, bem como discipling o Documento de Formalizagio da Demanda - DFD inerente ao procedimento de aguisicio & contratagao da
EMPAER-MT & dé outras providéncias.

O DIRETOR PRESIDENTE DA EMPRESA MATO -GROSSENSE DE PESQUISA, ASSISTEMNCIA E EXTENSAD RURAL - EMPAER, no uso de
suas atribuigdes legais, gue lhe confere o Artigo 15 do Estatuto Social da Empresa,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 13.303 de 30 de junho de 2016, o Regulamento Interna de Licitacio e Contralos da EMPAER &
nos Decretos Estaduais n® 1.525, de 24/11/2022 e n° 793 de 28/12/2016.

RESOLVE:

Art. 17 - Determinar gue todos os processos licitatérios, sejam iniciados por meio do Documento de Formalizagio da Demanda - DFD, conforme
modeln em ANEXO 1.

§17 - O Documento de Formalizac8o da Demanda - DFD serd preenchido pela area demandante e deverd constar todas as informages
requeridas em seu leor & submetido & apreciacio pela Diretoria Administrativa e Sistémica.

| - Considerar-se-a area demandante o selor a guem compelir a gestdo do objeto adguirido ou contratado, nos termos do Regulamento Geral
desta EMPAER-MT;

Il - Mos processas de aguisicies que envolvam direta ou indiretamente as areas vinculadas a Diretoria de Assisténcia Técnica e Extensao Rural
- DIATER, o Documento de Formalizacio da Demanda - DFD devera ser elaborado em conjunto com as respectivas unidades envolvidas.

§27 - Nos casos de aguisicio ou contratagdo com recurso proveniente de convEnio, o Documento de Formalizag8o da Demanda - DFD devera
estar acompanhado da copia do termo do convEnio devidamente assinado e seus anexos awalizados, inclusive plano de rabalho.

§3° - O Documento de Formalizagio da Demanda - DFD devera ser encaminhado via expediente no sistema SIGADOC para a Diretoria de
Administragio Sistémica - DAS, conforme fluxo inemo desta EMPAER-MT, com anteced&ncia minima de 60 dias do prazo estimado para inicio
da execucdo ou entrega dos bens e servigos, exceto para situacbes emargencials e para os casos devidamente justificados.

§4° - Mos casos de objetos complexos e de grande vulto, como os associados a informatica, obras e servicos de engenharia, o prazoe minimeo de
antecedéncia para encaminhar o Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD serd de 90 dias.

Al 2° - Determinar, nos lermos da Secdo |1l - Do Valor de Referéncia e da Justificativa de Pregos, arl. 10 do Regulamento Interno de Licitagdes
e Contratos da EMPAER, que a pesquisa de pregos, o Termo de Referéncia e demais documentos corelatos, serfio elaborados pela
Coordenadoria de Apoio Logistico - CAL, podendo ser realizados com o auxilio da drea requisitante nos aspectos iEcnicos.

Art. 3% - Revogam-se as disposicies em contrdrio, em especial a Portaria n® 156 de 11 de julbo de 2019 da EMPAER MT.
Art. 47 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE,

PUBLIQUE-SE,

CUMPRA-SE.

Empresa Mato-Grossense de Pesguisa, Assisténcia e Extensdo Rural - EMPAER MT, em Cuiaba-MT, 09 de fevereiro de 2023.
REMALDO LOFFI

Diretor Presidents

EMPAER MT

(original assinado)

ANEXO |

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAD DA DEMANDA (DFD)



ADIRETORIA DE ADMIMISTRACAD SISTEMICA - DAS

DFD W®

SETOR REQINSITANTE:

RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

MATRICULA:

EMAIL: TELEFOME:

I - REQUISITOS BASICOS PARA A AQUISICAO/CONTRATAGAC

1. OBJETO DA AQUISICACICONTRATACAD:

2. DESCRICAO/ESPECIFICACAD:

- CODIGO UNIDADE
ITEM DESCRICAD QUANT. DE
SIAG
MEDIDA
3. JUSTIFICATIVA DA AQUISICADICONTRATACAD:
4. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVG DA DEMANDA
5. DOTACAQ ORCAMENTARIA (CONFORME PTA E PLANO DE AQUISICOES E
CONTRATACOES DO EXERCICIO DE 2023):
ELEMENTO E
PROJETO/ATIVIDADE SUBELEMENTO DE FONTE

DESPESAS

B INDICACAD DO FISCAL E SEU SUBSTITUTO:

7. LOCAL DE ENTREGA:

B. VIGENCIA DA CONTRATACAD:

9. ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAD DA DEMANDA:

ELABORADOR
CARGO - AREA DEMANDANTE

de de 2023

10. ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA DA UNIDADE DEMANDANTE:




MNOME COMPLETO
Chefia Imediata - Area Demandante

de de 2023

11. APROVO o Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD N® 12023/ =
AUTORIZO a dar os devidos prosseguimantos necessarios s demais elapas para a
formalizagéo da aguisicio/contralacao.

FLAVIA DE SOUZA ALMEIDA
DIRETORA DE ADMINISTRACAO SISTEMICA - DAS

de de 2023

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Cantro Politico Administrativo | CEP TB0S0-970 | Culaba, MT
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