Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

INSTF'.UI;.I'ECI NORMATIVA N¥ 001202 3/G5/SEDUCMT.

Dispde sobre a Concessdo para Afastamento da Licenca para Qualificacdo Profissional efou Simples Dispensa para Pos-Graduacdo
Stricto Sensu em nivel de Mestrado e Doutorado.

0 SECRETARIO DE ESTADD DE EDUCACAD, no uso das atribuigbes que lhe confere o art. 71, incisos | e 1, da Constituicdo Estadual e
CONSIDERANDO o disposta nas Leis Complementares Estaduais n® 04/1990 e n¥ 50/1998 € o Decreto n® 6.481/2005.

RESOLVE:
SECAD |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19, Esta Instrugdo Normativa disciplina procedimentos e normas a serem observados pelos profissionais efetivos e estaveis da
Educacao Basica na instrucao de processo para o Afastamento da Licenca para Qualificagdo Profissional- LQP ou Simples Dispensa para
Pds-Graduagao Stricko Sensu em nivel de Mestrado e Doutorado.

Art. 29, A Licenga para Qualificagéo Profissional consiste no afastamento dos Profissionais da Educacao Basica do quadro de provimento
efetivo, sem prejuizos dos seus subsidios, assegurada a sua efetividade para todos os efeitos da carreira, que sera concedida para
frequéncia a cursos de Pas-Graduagdo, no Pais ou exterior, se de interesse da administragao.

SECAD i
D& QUAIJFIEP.I;."’.D PROFISSIONAL
Art. 32, A Licenca para Qualificagdo Profissional dar-se-a da seguinte forma:

I - Imtegral - A Jornada de trabalho dos servidores sera exclusivamente para Qualificagdo Profissional no curso de Doutorado ou
Mestrado académico efou profissional.

II- Parcial - Os servidores usufruirdo, parcialmente, da carga horaria para Qualificacdo Profissional no curso de Doutorado ou Mestrado
académice efou profissional, de acordo com a exigéncia do programa.

Art. 4%, Realizando-se o curso ma mesma kocalidade da lotacdo do servico ou em outra de facil acesso, no lugar da Licenga, sera
concedida a Simples Dispensa do expediente, pelo tempo necessario, de acordo com a comprovacio de frequéncia e regular
aproveitamento, conforme Cronograma e Matriz Curricular do curso.

517 Para fins do disposto no caput, serd concedida Simples Dispensa ao servidor lotado efou designado no Orgae Central da SEDUCIMT,
no Conselho Estadual de Educacéo e ao técnice administrative educacional lotado na unidade escolar, desde que nao esteja investido
em funcao de dedicacdo exclusiva, obedecendo os prazos e critérios estabelecidos em Portaria e nesta Instrugao Normativa.

a) Os servidores lotados nas DRE’s, 50 poderao reqguerer a Simples Dispensa apés dois anes de efetivo exercicie na DRE, nos termos da
Lei n® 11.668/2022.

52% BEm caso de alterac3o da lotacdo do servidor, a concessao da Simples Dispensa sera reanalisada, mediante apresentacdo de nova
Declaracdo emitida pela Chefia Imediata, desde que ndo exceda 146 {um sexto] do guadro de servidores efetivos e estabilizados.

§3% Sera cessada a Simples Dispensa, concedida ao professor da Educagao Basica, quando este retornar as suas atividades na unidade
escaolar.

a) O professor de gue trata o paragrafo anterior, podera entrar com novo processo de concessao, respeitando cronograma de processo
seletivo vigente.

SECAD il
DOS REQUISITOS

Art. 59 A Licenca para Qualificacio Profissional, sera efetivada por meio de publicacdo do Ate no Diarie Oficial do Estado, conforme
exigéncias legais, observando-se ainda:

I. Exercicio efetivo de 03 (trés} anos ininterrupbos no cargo de concursa em que foi investido perante a SEDUC;
Il. Disponibilidade orgamentaria e financeira;

lll. Curse correlacionado com a area de atuagao, em consonandcia com a Politica Pdblica de Educacao do Estado e com o Projeto Politico
Pedagogico da Escola;

IV. Nao estar em cumprimento de Estagio Probatoro, mesmo se tratando de dois vinculos (Estadual, Municipal efou Federal) legalmente
acumulawveis;

a) O servidor, detentor de 02 {dois) vinculos, devera anexar ao processo o protocolo de solicitacdo ou comprovante do afastamento do
vinculo ndo pertencente a SEDUC, expedido e assinado pela Chefia iImediata.

bl Caso o servidor seja deferido para a segunda etapa, sera solicitado o comprovante do afastamento do outro vinculo, expedido e
assinado pela Chefia Imediata para dar continuidade ao tramite.

V. O servidor que estiver proximo a aposentadoria pedera solicitar o afastamento para a LQP, desde que, seu tempo restante no Servigo
Plblico seja o dobro de tempo da qualificagao pretendida;

W1, N3o ultrapassar 1/6 {um sexto) dos servidores efetivos de cada unidade administrativa onde estiver lotadeo, ja contabilizando os que
se encontram afastados para Qualificagao Profissional;



Wil. Mao ter sido penalizado efou estar respondendo Sindicancia, Processo Administrative Disciplinar (FAD) ou Processo Criminal, nos
dltimos 05 (cinco) anos, a contar do pedide de concessao;

Will. Durante o pleito, ndo estar usufruindo dos sequintes afastamentos:
a) Licenca para tratamento de Interesse Particular (LIP);

bl Licenca para Acompanhar Cénjuge {LALC);

c} Licenga para Atividade Politica;

d) Licenca para desempenho de mandato classista;

e) Afastamento para exercicio de mandato eletivo;

f} Cedéncia para servir a outro Orgao ou Entidade.

1¥. Nao estar desempenhando funcdo gratificada e ou funcdo designada.

X. Mao estar em Readaptagdo efou Licenga para Tratamento de Salde do proprio servidor efou de pessoa da familia por pericdo
superior a 90 (nowenta) dias, de forma continua ou nao, pelos ditimas 02 {dois) anos;

XI. O profissional que tenha exercido cargo ou funcao de Assessor Pedagogico, Diretor Escolar, Presidente, Tesoureire do Conselho
Deliberativo da Comunidade Escolar {COCE) ou equivalente, gue tenha administrado recursos pablicos, devera apresentar a declaracao
de nada consta dos 05 (cinco) anos, emitida pelo Setor de Prestacdo de Contas da SEDUC, nos ditimas 90 (noventa) dias;

Xll. Nao possuir Férias e Licenga Prémio acumulados.

SECAD v

D05 PRAZOS

Art. 62, O afastamento para Qualificagao Profissional mo Brasil ou no exterior, chedecera aos seguintes prazos:

I. @ afastamento inicial para Mestrado sera de 12 (doze) meses, podendo ser prommogado per igual periodo, totalizando 24 (vinte e
quatro) meses

Il. © afastamento para Doutorado inicialmente sera de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorregado por igual periodo, totalizando
48 [quarenta e oito) meses.

§ 1%, O profissional beneficiade com a Licenga Qualificacao Profissional a nivel de Mestrado, somente podera solicitar licenga para cursar
Doutorado, depois de transcorrido o periodo minimo igual ao de seuw afastamento.

SECAD W
DO MONITORAMENTO

Art. 7% E de responsabilidade e obrigatoriedade do servidor, a partir da data da publicacio da concessdo da Qualificacio Profissional
emn Diarie Oficial, encaminhar mediante processo via SIGADOC, a Coordenadoria de Desenvolvimento-SEDUC/MT {SEDUC-CDES,
classificagao 024.3):

I. ocumentos que deverdo ser encaminhados semestralmente ou conforme o regimento do curso:
a) Termo de abertura de processo;

bl C1 de encaminhamento da unidade administrativa de lotacdo do servidor;

c} Copia dos decumentos pessoais (RG e CPF ou CNH] legiveis e validos, emitidos até 10 (dez) anos;
d) Documento comprobatdrio de matricula, emitido pela Instituicdo de Ensino;

Relatorio Circunstanciado das atividades e estudos realizados, homologado pela Instituigdo de Ensino, conforme modelo especifico
disponibilizado no link:
hittp:/fwww3 . seduc.mt.gov.bridecuments/8125245/18971918/MODELD_+RELAT%C3% 93RO+ CIRCUNSTANCIADO 4+ DAS4+ ATIVIDADES 4 SEMESTRAL. pd
agdf-119f-07b1-fflobb361a927

&) Histarico escolar homologado pela Instituicdo de Ensino.

Il- Enviar, via processo SIGADOC, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, documento expedido pela Instituicdo de Ensino que
comprove o agendamento da data da defesa;

lll- Documentos a serem encaminhados apos a defesa da Dissertacdo ou Tese, via SIGADOC:
al) Mo prazo maximo de 90 (moventa) dias, a copia da ata de defesa e a copia digital da versdo final da Dissertagdo ou Tese;

bl Mo prazo de até 180 [cento & oitenta) dias, a copia do Projeto de Intervencdo realizado na unidade de origem do servidor ou em
outro local gue justifique a sua relevancia e necessidade

c} Mo prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses, a copia do documento de reconhecimento do Diplemna, no caso de curse realizado no
exterior.

Paragrafo dnico. O servider gue nao encaminhar as documentacdes descritas nos incisos | e Il podera ser notificado para proceder a
regularizagao do pericdo de seu afastaments em Licenga para Qualificagde Profissional.

Art. BY. Apds a data de defesa, o servidor devera se apresentar imediatamente para exercicio das suas atividades laborais na unidade
de latacdo por um periode igual ao do seu afastamento, sob pena de ressarcir ao erario os valores referentes aos subsidios percebidos
durante o pericdo de afastamento, acrescidos dos encargos sociais, nos termos do art. 8¢ do Decreto n® 6.451/2005.

SECAD VI

DO PROJETO DE INTERVENCAD



Art. 9. £ considerado como Projeto de Intervencio a aplicabilidade do resultade da pesguisa da Dissertagdo ou Tese na unidade escolar
ou botacao de forma a resolver a problematica identificada durante a qualificacdo.

51%. A aplicacdo do Projete de Intervencdo devera cbedecer a seguinte regra:

I. No caso do professor, o Projeto sendo aprovado pelo Coordenador Pedagdgico e Diretor Escolar, devera ser aplicado na turma que
estiver atribuido.

al Caso o professor, apos a sua Qualificacdo Profissional, seja designado para o Orgdo Central ou funcdo de dedicacio exclusiva, devera
exeCutar o projeto de intervencdo com os docentes da unidade escolar ou lotagdo validada pela Chefia Imediata.

Il. Mo caso de bécnico adminisbrativo educacional, o Projeto sendo aprovado pelo Secretario Escolar e o Diretor Escolar, devera ser
aplicado aos profissionais da unidade escolar ou lotacdo validada pela Chefia Imediata.

§2% 0 acompanhamento do Projeto de Intervencao e a elaboracdo do relatéro contendo as infermacgdes a respeito da aplicabilidade e
resultados obtidos serdo de responsabilidade das pessoas que aprovaram a sua aplicacdo na unidade escolar ou lotagao.

§ 3% O Projeto de Intervencdo devera conter a seguinte estrutura: IntroducSo, Poblico-Alvo, Objetivos (Geral e Especificos),
Problematica, Metodologia, Fundamentacio Tedrica, Desenvolvimento, Cronograma de Desenvolvimento, Referéncias e Anexos, com
fotos e documentas que comprovem a aplicacdo do referido projeto.

54° 0O servidor afastado devera emcaminhar & Coordenadoria de Desenvolvimento-SEDUC/MT, via processo SIGADOC {SEDUC-CDES,
classificagdo 024.3), a autorzacdo para a aplicabilidade de sew Projeto de Intervencdo, o relabtorio emitido pelas pessoas gue
autorizaram essa aplicagdo e o Projeto de Intervencao elaborade nos termos do §3=.

55°.0 Projeto de Intervencao sera cadastrado no banco de dades da Secretaria de Estado de Educacao e podera ser implementado em
outras unidades escolares, podendo o servidor responsavel pelo Projeto de Intervencao ser convocado para consulta durante periodo
igual ao do seu afastamento.

SECAD VI
DA PRORAOGACAD

Art. 10. A prorrogacdo de que trata o art. 6% desta Instrugdo Normativa, devera ser solicitada e encaminhada a Coordenadoria de
Desenvolvimento-SEDUCMT, mediante processo via SIGADOC (SEDUC-CDES, classificagdo 024.3), no prazo maximo 30 (trinta) dias
antes do término da Qualificacio Profissional, necessitando dos seguintes documentos para analise:

a) Termo de abertura de processo.

b) C.1. de encaminhaments da unidade administrativa de lotagae do servidar;

c} Requerimento da Qualificacdo Profissional - SEDWC/MT, solicitando a prorrogagao;

d) Capia dos documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) legiveis e validos, emitidos até 10 (dez) anos;
e) Capia do Ato Administrativo de Concessao publicado no Diarie Oficial do Estado;

fi Declaracdo de matricula para o periodo seguinte;

gl Declaragdo do Programa de Pds-Graduacdo com o cronograma, apresentando o periodo e o horario das disciplinas, a ser cursado
pelo mestrando ou doutorando:;

) Histarico parcial do curso;
i} Matriz Curricular do Mestrado/Doutorade,

J! Relatdrio expedido pelo orientador do Mestrado ou Doutorade, no qual devera constar o cronograma e provavel data de conclusdo do
Cursa, o qual possui maodela espacifica dispanivel no link
http:fiwww3.seduc.mt.gov.bridecuments/8125245/18971916/MODELO+ DE4+RELATORIO_+ PRORROGAMWC 358 THC3WE30. pdffedS4e54 8-
6965-e3ac-TET0-651c848d 2601

SECAD VI

DA CESSACAD

Art. 11. A cessacao do Ato Administrativo da Qualificacdo Profissional, dar-se-a nos seguintes casos:

I. Imediatamente ao término do praze concedide para a Qualificagdo Profissional;

Il. Ao defender a Dissertacdo de Mestrado ou Tese de Doutorado antes do encerramento de prazo concedido;
lll. Em caso de desligamento de programa sem a conclusas do curso.

Art. 12, A cessacdd, nos casos dos incisos Il e Nl do artigo 11, dewera ser instruida e encaminhada a Coordenadoria de
Desenvolvimento-SEDUCMT, mediante processo autwado wvia SIGADOC (SEDUC-CDES, classificagB8o 024.3), com os seguintes
docurnentos:

a) Termo de abertura de processo;

b) C.1. de encaminhaments da unidade administrativa de lotagae do servidar;

c} Requerimento da Qualificagdo Profissional - SEDUC/MT, informando a data da cessagao;

d) Capia dos documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) legiveis e validos, emitdos até 10 (dez) anos;

&) Capia do Ato Administrativo publicado no Diario Oficial do Estado, que concedeu efou prorrogou a LOP;

fi Ata de defesa da Dissertagao de Mestrado ou Tese de Doutorado, no caso de conclusdo efou justificativa do motive pelo gual solicita
a cessacdo antes da conclusdo.



SECAD X
DA SUSPENSAD

Art.13. A suspensao da Licenca para Qualificacio Profissional, nos casos de Licenga Matermnidade ou Licenga Sadde superior a 90
{nowenta) dias, devera ser solicitada e encaminhada a Ceordenadoria de Desenvolvimenta-SEDUC/MT, mediante processo autuado via
SIGADOC (SEDUC-CDES, classificacao 024.3), com os seguintes documentos:

a) Termo de abertura de processo;

bl €.1. de encaminhaments expedido pela unidade administrativa de lotacdo do servidor;

c} Requerimento da Qualificacdo Profissional - SEDUC/MT, solicitando a suspensao;

d) Cépia dos documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) legiveis e validos, emitdos até 10 (dez) anos;
&) Capia do Ate Administrativo publicado no Diario Oficial do Estado;

fi Copia do Laudo Médico Pericial ou Certiddo de Mascimento da crianga;

gl Capia da matricula e histdrico escolar.

Paragrafo dnico. Para retornar a Licenca para Qualificagde Profissional, no praze de 30 (trinta) dias antes do términe da Licenga Sadde
ou Gestante, o servidor devera instruir o processo com os documentos exigidos nos inc. 1, I, NI, IV e XV do Art. 6% da Portaria N® 038
f2023/GS/SEDUC/MT, anexando o Histérico Escolar e encaminhar & Coordenadoria de Desenvolvimento-SEDUC/MT, via SIGADOC -
{SEDUC-CDES).

SECAD X
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 14. Para solicitar a Qualificacao Profissional devera cbservar-se o prazo publicado em Portaria vigente.

Art. 15. A Concessao, Prorrogacdo, Cessacdo efou Suspensao da Licenga Qualificacae Profissional, ocorrerdo por meio de publicacao de
Ato no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

Art. 16. Menhum Profissional da Educacio podera afastarse de sua unidade administrativa de lotagdo sem que tenha sido publicado o
Ato Administrativo no Didrio Oficial da concessao da Licenca Qualificacae Profissional para curso de Pos-Graduacao Stricto Sensu em
nivel de Mestrado ou Doutorado.

Art. 17. O servidor, durante o periodo da Licenga Qualificagdo Profissional, ficara impedido de exercer outra atividade remunerada, seja
publica ou privada.

Art. 18. A Certidao de Quitacao da Qualificacdo Profissional, para fins de Progressdo Horizontal, devera ser solicitada via SIGADOC, a
Coordenadoria de Desenvolvimento-SEDUCMT (SEDWC-CDES, classificagdo 024.3), que apos a verificacdo da wvalidade da
documentacdo exigida no art. 79 desta Instrucdo Normativa, emitira a Certidao de Quitacdo respeitando a erdem de protocalo.

Art. 19, O Profissional da Educacio Basica, em usufruto da qualificacio, ndo podera alterar a Area de Concentracdo do Curso efou
mudar de Programa ou Instituigdo de Ensino sem a anuéncia da Comissao de Qualificacao Profissional.

Art. 20. O servidor licenciado que tiver seu afastamento tornado sem efeito efou ndo concluir a Pds-Graduagdo, desde que aceita pela
Comissao de Qualificacao Profissional, podera concorrer a nova Licenga para Qualificacae Profissional, apds 02 (dois) anos do retomo
a0 drgao ou unidade escolar.

Art. 21. A ndo obtengdo do titulo de Mestre ou Doutor, acarretara em ressarcimento & Fazenda Pablica Estadual dos valores referentes
aos subsidios percebidos durante o licemciamento, acrescides de encargos sociais, conforme previsto no art. 13 de Decreto n®
6.4B1/2005.

Art. 22, Constatada a qualguer termpo a falsificagio de assimaturas, decumentos plblicos efou particulares, esta Secretaria de Estado de
Educagao de Mato Grosso considerara nao satisfeita a exigéncia documental e reportara o caso a Unidade Setorial de Correigdo para as
providéncias administrativas cabiveis.

Art. 23. Os casos omissos serae analisades pela Comissae de Qualificagae Profissional, a qual emitira Parecer conclusivo.

Art. 24. Esta Instrugdo Mormativa entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se todas as disposigdes em contrario e, em
especial, a Instrugdo Normativa NY 002/2022)G55/SEDUCMT.

Cuiaba-MT, 19 de janeiro de 2023

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticacio: 379e6b09

Consulte a autenticidade do cédigo acima emhttps://homoleg.iomat.mt.gov.briegislacag/diaric oficial/consultar
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