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PORTARIA N2 036/2023/G5/5EDUC/MT.

Dispée sobre o gozo de licenca-prémio por assiduidade dos servidores que integram o gquadro de pessoal da Secretaria de
Estado de Educacdo do Estado de Matoe Grosso (SEDUC).

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAC, no uso das atribuictes legais que lhe confere o artigo 71, I, da Constituicdo
Estadual e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos relativos ao gozo de licenca-prémio adquirida pelos servidores
plblices que compdem o guadro desta Secretaria de Estado de Educacdo, com fulcro na Lei Complementar n2 04, de 15 de
outubro de 1990, alterada pela Lei Complementar n2 293, de 26 de dezembro de 2007, no Decreto n? 90, de 16 de abril de
2019, no Decreto n2 133, de 07 de junho de 2019, & no Decreto n® 657, de 28 de setembro 2020.

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar o gozo da licenga-prémio dos servidores plblicos desta Secretaria de Estado de Educacdo (SEDUC), que
deverdo ser usufruidas conforme disciplinado nesta Portaria até a expressa revogacdo de suas disposicdes.

Art. 22 Cabera a3 Unidade de Gestdo de Pessoas do c':rgéu Central proceder a analise das informacdes funcionais para fins de
publicacdo da concessao do beneficio, sem a necessidade do encaminhamento de processo fisico pelo servidor pela unidade
desconcentrada.

Art. 32 O servidor efetive, inclusive o ocupante de cargo em comiss&o ou funcdo de confianca, devera gozar a licenga-prémio
concedida, obrigatoriamente, dentro deo periodo aquisitive subsequente, nde podende acumular duas licencas-prémio,
conforme art, 62 do Decreto n2 90, de 16 de abril de 2019,

Art. 42 Verificada a acumulacdo indevida de licenca-prémio, o servidor devera usufruir integralmente o tempo concedido no
ano letivo vigente a época da identificacdo do acumula, como dispde o art. 10 do Decreto ne 90, de 16 de abril de 2019.

Paragrafo Unico. Caso incbservada a determinacdo do caput, a Unidade de Gestio de Pessoas da Diretoria Regional de Ensing
DREs poderd incluir, de oficie, na escala de gozo da licenca-prémio o servidor que tiver gualguer periode ndo gozado ou
agendado, obedecendo a regra do art. 13 do Decreto n? 90, de 16 de abril de 2019.

Art. 52 A programacdo de usufruto de licenca-prémio das Unidades Escolares, CASIES, dos servidores em regime de
colaboracdo e licenga para desempenho classista, devera se encerrar antes do inicio das férias coletivas do ano vigente,

Art. 62 A licenga-prémio podera ser gozada integralmente ou parcelada em até 03 (trés) periodos correspondentes a 30
(trinta), 60 (sessenta) ou 90 (noventa) dias, exceto os servidores que se encontram elencados no art. 12, | desta Portaria.

Paragrafo Unico. Os servidores lotados nas DREs & Orgdo Central podero requerer o gozo da Licenca Prémio fracionada em 10
(dez) e 15 (quinze) dias, atraves de processo digital, via Sigadoc, encaminhade a Coordenadoria de Movimentagdo, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do inicio do gozo.

CAPITULD |
UMNIDADES DESCONCENTRADAS

Art. 72 A previsio do gozo de licenca-prémio nas unidades escolares, CASIES e DREs, devera ser registrada pelo Secretario (a)
da unidade ou técnico da DRE, no sistema Sigeduca/GPE, no periodo especificado nesta Portaria, & o acompanhar nos demais
tramites gue serdo realizados pela equipe técnica das DREs.

Art. B2 Os registros de previsao do gozo de licenca-prémio deverdo ser inserides no sistema Sigeduca/GPE ho prazo de 30 dias
antes do inicio do usufruto.

| - 0 gozo devera respeitar o inicio do ano letivo;
Il - o gozo devera ter inicio entre o 12 e o 102 dia de cada més, respeitando o fechamento do ciclo da folha.

Paragrafo Unico. O servidor devera cbservar a programacéo do gozo, que ndo podera concomitar com as férias coletivas do 12
semestre.

CAPITULO 1



ORGAD CENTRAL

Art. 92 No caso dos servidores lotados no f)rg%n Central da Secretaria de Estado de Educacao (SEDUC) & Conselho Estadual de
Educacdo (CEE), a previsdo do gozo de licenca-prémio devera ser realizada por processo digital assinado pelo chefe imediato,
via Sigadoc.

§ 1% O processo digital a que se refere o caput devera ser encaminhado a Coordenadoria de Movimentacio, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias do inicio do gozo.

§ 22 A programacao do gozo devera ocorrer dentro do ano calendario de 365 (trezentos sessenta e cinco dias) do ano civil.

§ 32 A alteracdo da programacao de usufruto ja encaminhada anteriormente para a Coordenadoria de Movimentacdo sé
podera ser retificada uma dnica vez a cada agendamento, respeitando os critérios do art. 16 do Decreto 90 de 16/04/2019.

Art. 102 Os servidores lotados no Orgdo Central poderdo requerer o gozo da Licenca Prémio de forma integral ou fracionada
em 10 (dez), 15 (quinze) ou 30 (trinta) dias ininterruptos, se assim requerida pelo servidor,

§ 1% O servidor podera requerer o usufrute da licenca-prémic de forma integral ou em fracdo de 30 (trinta) dias, mediante a
reducdo de 50% (cinguenta por cento) da jornada laboral pelo dobro do periodo de tempo, sendo vedada a alteragio da forma
de usufruto apos o inicio da sua concessaon,

CAPITULD 1

SERVIDORES EM CEDENCIA, REGIME DE COLABORACAOQ, PERMUTA, LICENCA PARA QUALIFICACAD PROFISSIONAL, MANDATO
CLASSISTA, MANDATO ELETIVO OU AFASTAMENTO PARA ESTUDO OU MISSA0 NO EXTERIOR

Art. 112 Servidores gue se encontram em cedéncia, regime de colaboracdo (cooperacdo técnica), permuta, licenca para
gualificacdo profissional, licenca para desempenho de mandato classista, mandato eletive com énus e de afastamento para
estudo ou missdo no Exterior, deverdo ter a previsdo de gozo de licenca-prémio encaminhada por processo digital (via
Sigadoc) para a Diretoria Regional de Ensino-DRE, conforme Decreto 657/2020 e respeitando a antecedéncia minima de 30
itrinta) dias do inicio do gozo.

Art. 128 O servidor devera usufruir todas as licencas-prémio concedidas, mesmo durante o afastamento decorrente de licenca
para gualificagde profissional, de licenga para o desempenhe de Mandato Classista, de licenca para desempenho de cargo em
associacdo, de licenca para desempenho de fungdo em fundacdo e de afastamento para estudo fora do Estado ou no exterior,
consideradas por lei como tempo de efetive exercicio, nos moldes do art. 82-B do Decreto n® 657/2020.

CAPITULD IV
DISPOSICOES GERAIS
Art. 132 A previsdo de gozo da licenca-prémio devera observar a seguinte ordem de preferéncia:

| - servidores publicos que ja possuem tempo e idade para aposentadoria, ou com abono de permanéncia j& concedido,
devendo obrigatoria e imediatamente gozar as licencas-prémio em aberto efou acumuladas, sob pena de goza-las de oficio;

Il - servidores piblicos que possuam licengas-prémio ja acumuladas ou que estiverem no dltimo ano de proximo periodo
concessivo permitido;

N - servidores puablicos com licenca-prémio dnica, por ordem de maior tempo de aguisicdo ou de acordo com a
discricionariedade da Administracdo Plblica, devendo esta observar a vedagdo ao acumulo de duas licengas-prémio.

Art. 147 O total de servidores que estardo em usufruto de licenca prémio ndo devera ultrapassar o percentual maximo de 1/3
por unidade.

Art. 152 O cancelamento do gozo devera ser formalizado pela Unidade Escolar, via sistema Sigadoc, para a Diretoria Regional
de Educacio-DRE, excetuados os servidores elencados nos artigos 32 & 12, | desta Portaria, atendendo aos seguintes critérios:

| - por necessidade da administracdo pdblica, com 30 (trinta) dias de antecedéncia do inicio do gozo e com indicacdo de nove
periodo para usufruto;

Il - a pedido do servidor, com autorizacao da chefia imediata, observado o ndmero maximo de 1/3 (um tergo) dos servidores
licenciados e no prazo de 90 (noventa) dias de antecedéncia do inicio do gozo.

Art. 162 Apds iniciado o gozo da licenca-prémio, esta ndo podera ser suspensa, interrompida, reprogramada ou cancelada,
salvo na situacdo prevista no inciso | do art. 14 desta Pertaria, amparado pelo Inciso | do art. 16 do Decreto n2 90/2019.

Art. 172 A ocorréncia de um novo tipe de afastamento ou licenga (Licenca Sadde ou Licenca para Tratamento de Pessoa da
Familia) no decurso do prazo do goze nao interromperd e nem suspendera a licenca-prémio.



Art. 182 Para os anos gue ocorrerem pleito eleitoral, deverd ser respeitada o Art. 73, Inciso V, da Lei n? 9.504, de 30 de
setembro de 1997, devendo o servidor solicitar o inicio do usufrute para no maximo o més de junho, de acordo com o Art. 82,
IV desta portaria.

Art. 192 As programacdes realizadas pelo portal do servidor, ainda nao serdo consideradas como agendamento para a
Secretaria de Estado de Educacao, devido as peculiaridades do drgio, durante a vigéncia desta Portaria.

Art. 202 Os casos omissos deverdo ser encaminhados a Diretoria Regional de Ensino-DRE para apreciacdo e deliberacao.
Art. 212 O descumprimento dos dispositivos desta Portaria, implicara em responsabilidade funcional.
Art. 222 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposicies em contrario.

Cuiaba-MT, 18 de janeiro de 2023.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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