IOMA_T Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 133 f2022/GAE (SECEL DE 11 DE OUTUBRO DE 2022.

Dispoe sobre os procedimentos a serem observados na remessa de documentos a Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e
Lazer - SECEL/MT, para scolicitacao de apoio financeiro a projetos culturais, esportivos e de lazer, e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE CULTURA, ESPORTE E LAZER no uso das atribuicées que lhe confere o art. 71, inciso |l da
Constituicdo Estadual e com base nas disposigdes da Instrucdo Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE n? 001/2015, Instrucio
MNormativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE n? 001/2016 & Leis Estaduais n.os 10.362/2016, 10.363/2016, 10.379/2016 e
11.105/2020.

CONSIDERANDOD gue a realizacdo das metas pactuadas nos instrumentos de planejamento do Governo impde a harmonia dos
procedimentos normativos e gerencials;

CONSIDERANDO a necessidade de revisar a regulamentacao do fluxo interno desses processos no ambite da Secretaria;
RESOLWE:

CAPITULD |

DA TRAMITACAD DA PROPOSTA E CELEBRACAD

Art. 12, As solicitacdes de apoio financeiro deverdo ser protocolizadas com antecedéncia minima de 45 (guarenta e cinco) dias
corridos do inicie da primeira meta registrada e envio no Sistema de Gerenciamente de Convénios do Estado de Mato Grosso -
SIGCon.

| - Para protocolizar as solicitacdes de apoio financeiro no ambito da SECEL, as prefeituras deverdo apresentar a documentacao
em conformidade com o Anexo | e as Organizagdes da Sociedade Civil - O5Cs deverdo apresentar a documentacdo em
conformidade com o Anexo .

I1- Na impossibilidade de remessa de algum relatdrio ou documento exigido, devera ser apresentada uma declaracdo com
exposicido das justificativas emitida pelos responsaveis, conforme Anexo Ill, as guals nao poderdo ter cariler meramente
protelatdrio.

Il - Todos os documentos, relatérios e informacées remetides 3 SECEL-MT serdo dispostos ordenadamente, tendo suas folhas
rubricadas pelo proponente, no canto inferior direite da pagina.

£12, Mos casos em que haja impossibilidade do proponente apresentar a solicitacdo com antecedéncia minima de 45 (quarenta
e cinco) dias corridos do inicio da primeira meta registrada no SIGCon, devera apresentar pedido de reducio do prazo de
tramitacdo da proposta, devidamente justificado conforme Anexo IV, contendo os motives gue ensejaram o descumprimento
do referide prazo, o qual serd analisado pelo Secretdrio de Estado de Cultura, Esporte e Lazer - SECEL, que decidira pelo
deferimente ou ndo do pleito, ressalvando gue a celebracdo do respectivo termo dependerd do cumprimento de todos os
tramites legais.

Art. 22, 4 Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica, autorizara a tramitacdo dos pedidos tendo como gquesitos de analise:

| - Verificacdo se o protocelo da Proposta apresentada, atende a integra do rol de documentos estabelecidos pelos Anexos | ou
Il desta Portaria.

Il - Disponibilidade orcamentaria e financeira: verificacio se, dentre as acbes previstas pela SECEL no plano de trabalho anual,
ha disponibilidade para insercio da proposta ou se ha possibilidade de remanejamento ercamentario para execucdo da
mesma, inclusive quanto a existéncia de emenda parlamentar para viabilizar a execucao do objeto.

§1°. Havendo necessidade de complementagio, o proponente sera notificado e terd o prazo de 05 (cinco) dias corridos para
enviar a documentacao solicitada, observado o prazo previsto no artigo 1°.

§2%. Se os documentos originais previstos no §1° deste artigo nao forem enviados no prazo estabelecido, sera arguivado o
pedido por falta de documentacdo, sem analise de mérite, e sera netificado mediante registro no SIGCon.

£3°. Apds analise inicial de condigdes prévia de tramitacdo, a Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica, distribuira o
processo para uma das Secretarias Adjuntas das areas finalisticas (cultura ou esporte e lazer), para andlise e emissdo de
Parecer Técnico de mérito da proposta, ficando vedada a substituicdo de documentos nesta fase, salvo para atualizacio de
dados, abordando-se, além de outros aspectos previstos na legislacdo, o seguinte:



| - do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada;

Il - da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizacdo, em mitua cooperacdo e convergéncia de interesse
publico;

Il - s& ha viabilidade da execucio, levando em consideracdo o Cronograma de Desembolso e o Cronograma de Metas Fisicas
propostas, bem como os resultados e beneficios em consonancia com o objeto apresentado;

IV - da verificagdo do cronograma de desembuolsa;

V - da descricdo de guals serdo os meilos dispeniveis a serem utilizados para a fiscalizacdo da execucio da parceria, assim
como dos procedimentos que deverdo ser adotados para avaliacdo da execucao fisica e financeira, no cumprimento das metas
e objetivos;

V1 - da designacao do fiscal e do gestor da parceria;
Vil - da designacdo da comissdo de monitoramento e avaliacdo da parceria;

VIl - se ha especificacdo gualitativa e guantitativa completa e detalhada quanto aos bens e servicos a serem contratados pela
Parceria em execucao ao Plano de Trabalho;

IX - se houve previsdo da receita extra, tais como vendas de ingressos e produtos, sua estimativa, destinacdo e formas de
controle;

X - analisar a pertinéncia da documentacao apresentada segundo o rol dos Anexos | ou Il desta Portaria;

X1 - se os cbjetives, finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional da organizacdo da sociedade civil sao
compativels com o objeto;

Xll - se os servicos e produtos gue serdo contratados pela Proponente foram descritos de forma completa e detalhada em seu
Plano de Trabalho, inclusive com a indicac3o de suas unidades de medidas, guantidades e descricdo qualitativa.

Art. 3%, As propostas com Parecer Tecnico Favoravel, serBo devolvidas a Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica para
emissdo da Mota de Empenho e posterior remessa a Coordenadoria de Convénios,

Paragrafo Unico. Os procedimentos gue estiverem com Parecer Técnico Desfavoravel serdo encaminhados ao Secretario de
Estado de Cultura, Esporte e Lazer para homologacao.

Art. 42, Todo o processo deverd tramitar através do Sistema de Protocolo do Estado de Mato Grosso a fim de facilitar o
acompanhamento & garantir a transparéncia e controle dos prazos. Essa tramitacao ndo podera exceder o periodo maxime de
45 [guarenta e cinco) dias corridos, exceto se houver necessidade de ser encaminhado para outros drgdos  plblicos.

Paragrafe dnico. As Secretarias Adjuntas diligenciardo para gue o processo permansca nos ﬁ]rgﬁus externos pelo prazo
maximo de 10 dias corridos.

Art. 52. Cabera as areas finalisticas e sistémica, manterem suas respectivas planilhas atualizadas de controle dos processos
celebrados, permitindo & Coordenadoria de Convénios unificacio das informacées e sua divulgacao no site oficial da SECEL.

Art. 62, E possivel que o convenente ou parceiro, recebedor de recursos publicos, respectivamente, por melo de convénio ou
instrumento congénere, efetue arrecadacdo de receitas decorrentes da cobranca pela entrada ou participacdo em evento
plblice (eventos culturais, desportivos e turisticos, congressos, foruns, conferéncias e congéneres) previsto no objeto
pactuado, por melo de ingressos (bilhetes ou tickets), desde que atendidos os seguintes reguisitos:

| - Os valores arrecadadoes devemn ser destinados & execucao do objeto pactuado e o saldo financeiro remanescente, se houver,
deve ser recolhide ao Funde Estadual de Cultura ou Fundo Estadual de Desporto e Lazer, a depender da natureza
preponderante do Plano de Trabalho executado;

II- Comprovacdo, por ocasido de prestaco de contas, que houve a destinacdo dos recursos arrecadados & consecucdo do
objeto efou restituicdo nos termos do inciso I

Il - Comprovacdo de que houve controle da venda de ingressos & acesso ao evento, por meio de recursos que permitam a
emissao de relatdrios gerencials e auditagem, como, por exemplo, a tecnologia eletrdnica;

IV - © instrumento pactuado (convénio ou instrumento congénere) deve estabelecer expressamente a possibilidade de
arrecadacdo de receitas com cobranca de ingressos, ndo cabendo a autorizacio tacita.

§1°. O Termo de Referéncia apresentado pelo Proponente, devera conter a previsdo expressa da pretensdo de cobranga de
ingressos ou outras receitas, devendo constar expressamente o valor estimado unitario e total de sua arrecadacdo.

§2°. O Termo de Referéncia apresentado pelo Proponente, devera consignar as metas de investimento da receita arrecadada,



desde que seja compativel e atinente ao objeto pactuado.
CAPITULD NI
D& RESPONSABILIDADE DA AREA SISTEMICA

Art. 72, Apos a celebracdo do respective instrumento, o processo sera tramitado para a Coordenadoria Financeira, pela
Cocrdenadoria de Convénio, para efetivacio do repasse financeiro em conformidade ao cronograma de desembolso,

E1°. A Coordenadoria Financeira, para o ato de repasse financeiro, compete apenas a verificagdo se o respectivo instrumento
esteja assinado e publicado; ndo sendo de sua competéncia a correicdo dos atos.

§2°. Pealizado o repasse financeiro, a Coordenadoria Financeira restituira os autos a Coordenadoria de Convénios para
atualizacdo das informagoes no SIGCon e procedimentos previstos nos artigos 9° e 10 da presente Portaria.

§3". Na hipotese de repasses em mals de uma parcela, para gqualguer instrumento de convénio, termo de fomento ou outro
instrumento congéneres, a liberacao de recursos para cada nova parcela, dependera de manifestacéo prévia da Comissdo de
Menitoriamento e Avaliacdo, gue atuara com apoic do Gestor e respectivo Fiscal da parceria, e avaliardo as condicdes de
execucde do obhjeto, prestacdo de contas ou a existéncia de fatores impeditivos para novos repasses financeiros.

Art. 82, A Geréncia de Formalizacdo e Gestdo, ligada a Coordenadoria de Convénio, recebendo os autos adotard as seguintes
providéncias:

| - Alimentar a planilha existente com todas as informacdes exigidas ou necessarias sobre a formalizacao do instrumento.
Il - Publicar a planilha de controle e planos de trabalho no site oficial da Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer.
- alimentar o sistema de Convénios - 51GCon com informacoes dos instrumentos celebrados,

IV - Tramitar o processo para area técnica onde o fiscal do objeto estiver lotado para acompanhamento da execucao e emissao
de Relatdrio Técnico de Fiscalizacao.

V - Realizar os procedimentos necessarios para a prorrogacdo "de oficio”, caso haja atraso no repasse financeiro.
VI - Notificar o proponente para apresentacio da prestacdo de contas caso ndo apresentado no prazo estipulado.

Art. 92, A Geréncia de Prestacio de Contas, ligada a Coordenadoria de Convénios, recebendo os autos adotara as seguintes
providencias:

| - Receber os documentos relatives & prestagio de contas, juntar ac processo principal, emitir checklist de conformidade e
Relatorio Financeiro nos termos do inciso |l deste artigo; e, posteriormente, encaminhar para area técnica para manifestacao,
excepcionados os  procedimentos de Termo de Fomento ou Colaboracdo que ja possuam manifestagdo técnica gquanto a
execucde fisica, hipdteses em gue o procedimento serd remetide para emisséo de Parecer Técnico € Financeiro conclusivo
pelo respective gestar,

Il- Realizar andlise dos aspectos financeires e contabeis da prestacdo de contas, com verificagdo do extrato bancario,
pagamentos, cotacdo de preco, notas fiscais e recibos se estio em conformidade com o Plano de Trabalho aprovado e da
legislacdo e instrumentos normativos vigentes, observando se o recurso fol utilizado para execucdo do objeto e se nao houve
dano ao erario, no prazo de 40 (guarenta) dias corridos.

Il - Emitir notificacbes para apresentagdo de documentos ou esclarecimentos complementares sobre a prestacdo de contas,
guando necessario.

IV - Gerenciar a planilha de controle sobre a situacdoe e prazos da analise de prestacio de contas.

V - Realizar o controle dos prazos de andlise de prestacdo de contas emitindo notificactes aos setores e servidores quando
houver atraso da analise.

VIl - Apds a manifestacdo técnica e financeira, os autos serdo remetidos para manifestagdo do Secretario de Estado de Cultura,
Esporte e Lazer quanto a aprovacdo ou nao da prestacio de contas.

VIl - Alimentar a situacio da prestacde de contas no Sistema de Gerenciamento de Convénios - 5IGCon, com o status final da
analise da prestacao de contas.

Art. 102, A Coordenadoria de Convénio & responsavel pela guarda permanente dos processos que vierem a ser celebrados e
devidamente pagos.

§17. Os processos que nao vierem a ser celebrados, serdo devolvidos as suas respectivas finalisticas para arquive temporario,
g, apos o prazo legal, sejam remetidos ao Arquive Central da SECEL para suas providéncias.



§2°. A gualguer tempo, o fiscal ou a quemn interessar, podera reguerer vista dos autos, devendo ser solicitado pelo e-mail
convenio@secel.mt.gov.br.

§3°. & Coordenadoria de Convénios ficara responsavel pela insercdo e baixa de novos usuarios internos e externos para fins do
utilizacdo do SIGCon do Governo do Estado de  Mato Grosso.

§4". A Coordenadoria de Convénios ficara responsavel pela insercéo e baixa de novas agdes e programas no SIGCon do
Governo do Estado de Mato Grosso, observada a interacdo com os demais drgdos internos.

CAPITULD N
DA RESPONSABILIDADE DA AREA TECHICA

Art. 11. Entende-se como area técnica, os setores ligados & Secretaria Adjunta de Esporte e Lazer e Secretaria Adjunta de
Cultura.

Art. 12, A fiscalizacdo da execucdo dos termoes regidos por esta Portaria, serd realizada da seguinte ferma:
| - Convénios & Termos de Concessdo de Auxilio: Fiscal ou Comissao Permanente de Fiscalizacdo.

[1- Termo de Fomento e Termo de Colaboracdo: Fiscal ou Comissdo Permanente de Fiscalizacdo, Gestor e Comissdo de
Menitoramente e Avaliacio.

E1°. A Comissdo Permanente de Fiscalizacdo serd nomeada por ato proprio do Secretario de Estado de Cultura, Esporte e
Lazer, e a designacio de Fiscal, Gestor & Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, pelos respectivos Secretarios Adjuntos ou
Superintendentes, devendo os atos serem publicados nos meios oficiais.

§2°. Havendo insuficiéncia de pessoal ou sobrecarga técnica de trabalho, a Comissdo Monitoramento e Avaliagdo atuard como
Gestor dos procedimentos de Termo de Fomento e Termo de Colaboracao.

§3". Havendo sobrecarga técnica, a Comissdo Permanente de Fiscalizacdo serd substituida por Fiscal especificamente
designado para cada processo auténomo.

Art. 13. 530 responsabilidades da Comissao Permanente de Fiscalizacdo ou do Fiscal designado, as seguintes atribulcdes:

| - Realizar o acompanhamento e monitoramento, nas hipdteses previstas nesta Portaria em conformidade com a legislacao
vigente,

Il - Acompanhar e monitorar a execucdo de cada etapa prevista no cronograma de execucdo.

11 - Emitir Relatorio Técnico de Fiscalizacdo, apds exame dos documentos que compdem a prestacdo de contas, no prazo
maximo de 40 (gquarenta) dias da data de recebimento dos autos para essa finalidade: excepcionados os procedimentos de
Termo de Fomento ou Colaborag8o que j& possua manifestacao técnica quanto a execucdo fisica, hipdteses em que o
procedimento serd remetido para emissdo de Parecer Técnico e Financeiro conclusivo pelo respectivo gestor.

IV - A Comissdo Permanente de Fiscalizacdo ou o Fiscal, devera informar ao superior imediato caso tenha impedimentos ou
dificuldades para exercer suas funcoes.

Art. 14. O fiscal designado gue ndo esteja mals lotado no setor ou possua vinculo funcional com a Secretaria de Estado de
Cultura, Esporte e Lazer, devera emitir o respective Relatdrio de Monitoramento e Avaliacdo ou manifestacdo técnica gue
avalie a execucdo do Plano de Trabalho.

§1". Caso o fiscal nomeado ndo emita Relatério de Monitoramento e Avaliacdo, o mesmo podera ser responsabilizado por
eventual dano ao erdric em virtude de sua omissao.

§2°. A andlise de procedimento administrative, com auséncia de Relatdrio de Monitoramento e Avaliacao, por omissdoe do Fiscal
originariamente designado, serd procedida posteriormente com base nos principios da presuncdo de legitimidade dos atos
praticados e, ainda, considerando a veracidade ideologica presumida da documentacdo apresentada, ndo havendo
responsabilidade objetiva da manifestacao anterior caso ela ndo se comprove.

Art. 15. Para analise da prestacdo de contas, os Proponentes deverdo apresentar, além dagueles exigidos em outras normas
especificas e na Plataforma do S5IGCon, os seguintes documentos:

| - Comprovacdo da execucdo fisica do objeto através de registro fotografico efou audiovisual;

Il- Nos casos de cursos ou capacitacdo, apresentar a lista de presencga contendo nome completo com assinatura e CPF do
participante; berm como telefone fixo ou celular & e-mail dos mesmos;

Il - Lista da equipe de trabalho contendo nome completo, RG ou CPF, endereco, telefone fixo ou celular & e-mail;



IV - Nos casos de despesa com hospedagens, apresentar nota fiscal acompanhada da respectiva lista com nome completo dos
hospedes:

W - Mos casos de despesa com transporte, apresentar documento fiscal acompanhado dos respectivos comprovantes de
embargue, passagem ou eqguivalentes:

VI - Justificativa formal na hipdtese de ndo apresentacio de algum dos documentos anteriores;

VIl - & comprovacao de realizacdo da publicidade da parceria e da publicidade da execucao do objeto;

Vill - A composicdo e utilizacio da receita extra, tals como venda de ingressos, venda de produtos, se houver; e

I% - & manifestacdo técnica conclusiva de fiscalizacdo realizada mediante Termo de Parceria de Fiscalizacao, se houver.
CAPITULD IV

DA DECISAD QUANTO A APROVACAD OU NAO D& PRESTACAD DE CONTAS

Art. 16, Apos a emissao dos Pareceres Técnicos Conclusivos do Fiscal, Gestor e Comissao de Monitoramento e Avaliacao, os
autos serdo remetidos ao Gabinete do Secretario de Estado de Cultura, Esporte e Lazer, para aprovacdo, aprovacdo com
ressalvas ou reprovacao da prestacao de contas.

E1°. A decisdo de meérito da prestagdo de contas, levara em consideracdo as atividades do Fiscal da Parceria, Gestor e
Comissdo de Monitoramento e Avaliacao, decorrentes das seguintes atribuictes:

| - Fiscal da Parceria
a) acompanhar e fiscalizar a execugdo da parceria;

b) infermar ao seu superior hierarguico a existéncia de fatos gque comprometam ou possam comprometer as atividades ou
metas da parceria & de indicios de irregularidades na gestdo dos recurses, bem como as providéncias adotadas ou gue serdo
adotadas para sanar os problemas detectados.

) emitir relatoric técnico de monitoramento e avaliacio da parceria, observada a legislagdo de regéncia.
Il - Gestor da Parceria:

a) emitir parecer financeiro conclusivo sobre as prestacoes de contas parciais e final apresentadas pela organizacio da
sociedade civil quanto a correta execucdo e regular aplicacdo dos recurses da parceria;

b} realizar a gestdo dos instrumentos celebrados no tocante ao controle dos procedimentos de celebracdo, execucdo e
prestacao de contas.

Il - Comiss&o de Monitoramento e Avaliagao:
a) monitorar e avaliar as parcerias celebradas com as organizacdes da sociedade civil;

b} emitir parecer conclusivo, levande em consideracdo o contedde do relatdrio técnico de execucdo e do parecer financeiro
conclusivo.

§ 22 O responsavel devera ser notificado da decisdo de mérito da prestacdo de contas, para manifestar-se no prazo de 10 (dez)
dias, guante ao interesse em solicitar autorizacdo para gue o ressarcimento ao erario seja promovido por meio de acdes
compensatorias de interesse plblico, mediante a apresentacao de novo plano de trabalho, conforme o objeto descrito no
termo de colaboracdo ou de fomento e a area de atuacao da organizacao, cuja mensuracdo econdmica sera feita a partir do
plano de trabalho original, desde que ndo tenha havido dolo ou fraude e nao seja o caso de restituicdo integral dos recursos,
nos termos do Art. 72, §2° da Lei 13.019/2014 e Art. 42, caput e paragrafos 12, 22, 32 e 42 da Resolugdoc Normativa n2
024/2014 do TCE/MT, ou a comprovar a restituicdo voluntaria dos valores glosados, sob pena de, exaurido o prazo, se mantida
a decisdo e determinada a recuperagio do débito pela SECEL/MT ou, se for o caso, a instauragdo de procedimento de Tomada
de Contas Especial pela respectiva Comisséo.

§ 3% Para os valores glosados e com determinacdo de restivicdo gue ndo sejam objeto de tomada de contas especial, a
Coordenadoria de Convénios da SECEL/MT, adetara as seguintes providéncias:

| - Para os processos gue sejam passivels de acdo compensatdria, o Interessado serd notificado para manifestar interesse no
prazo de 10 (dez) dias ateis, sob pena de preclusao.

Il - N&o sendo hipotese de acdo compensatdria, o Responsavel pela restituicdo, sera notificado por Edital na imprensa oficial,
para o seu recolhimento voluntario no praze de 30 dias, sob pena de inclusdo em divida ativa e execucdo fiscal.

Il - Decorrido o prazo voluntario de restituicdo ao Erario, o nlcleo de recuperacdo de ativos da SECEL/MT, promovera os meios



necessarios para sua inscricdo em divida ativa e posterior execugao fiscal pela Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso.

Art. 17. Na hipotese de auséncia de prestacdo de contas efou incidéncia de prejuizo ao erario, cujo valor atualizado seja
superior a R$ 50.000,00 (cinguenta mil reais), a integra dos autos deverdo ser remetidos, por determinacao do Secretario de
Estado, & Comissao de Tomada de Contas Especial para & adogdo das medidas necessarias de instauracao do processo
especifico, mediante autuacdo, conforme o rite e procedimentos previstos no Art. 52 e seguintes da Resolucdoe Normativa n2
024/2014/TCE-MT e Resolucdo n® 027/2017/TCE-MT.

§12. A fase interna da tomada de contas especial deve ser concluida em até 120 (cento e vinte) dias da sua instauracao,
devendo ser encaminhada de oficio ao Tribunal de Contas do Estado, no prazo de 30 dias, contados do termo final para a sua
conclusdo, independente de ter sido instaurada de oficio ou por determinagae do TCE/MT.

£29, Os prazos estabelecidos no paragrafo anterior podem ser prorregados pelo Relator das contas do drgdo processante
mediante solicitac&o fundamentada da autoridade administrativa competente para a instauracdo da tomada de contas
especial,

CAPITULD W
DA ALTERACAD DOS TERMOS DE FOMENTO

Art. 18, Os pedidos de aditivos de prazo ou de valor ou outra alteracdo dos instrumentos pactuados, passardo pelo mesmao rito
e procedimento administrative de sew termo inicial, especialmente agueles estabelecidos pelos artigos 2° a 7° desta Portaria,
inclusive o cadastro do pedido de alteracdo no SIGCon.

Paragrafo Unico. Os pedidos de aditivos de prazoe estdo dispensados de analise juridica, ndo necessitando realizar analise dos
autos administrativos no Setor da Unidade de Assessoria Juridica.

Art. 19, Os pedidos de aditivos de prazo efou de valor deverdo ser protocolizados com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
corridos antes do fim de sua vigéncia e envio no sistema de Gerenciamento de Convénios do Estado de Mato Grosso - SIGCon.

| - Ao requerer o pedido de aditive de prazo, o solicitante, primeiramente, deverd realizar a alteracdo da data de inicio do
projeto no Plano de Trabalho, se for o caso, conforme descricdo contida no pedido de aditivo.

Il - Para protocolizar as solicitacBes de aditivos no dmbito da SECEL, as prefeituras deverdo apresentar as documentacbes em
conformidade com o Anexo | e as Organizacoes da Sociedade Civil - OSC's deverdo apresentar as documentacoes em
conformidade com o Anexo Il

Il - Na impossibilidade de remessa de algum relatdrio ou documento exigido, devera ser apresentada uma declaracdo com
exposicdo de justificativa devidamente fundamentada emitida pelos responsavels, conforme Anexo Ill, as quais ndo poderdo
ter carater meramente protelatdrio.

IV - Todos os documentos, relatdrios e informacdes remetidos & SECEL-MT serdo dispostos ordenadamente, tendo suas folhas
numeradas e rubricadas sequencialmente pelo proponente, no canto inferior direito das paginas.

Art. 20. Esta Portaria € instruida e acompanhada pelos seguintes anexos:

| - Lista de Documentos Obrigatdrios para Reguerimento de Apoio Financeire para Prefeituras (anexo 1),
Il - Lista de Documentos Obrigatdrios para Requerimento de Apolo Financeiro para OsC (Anexo I1);
Il - Justificativa para o ndo Envio de Documentos ou Informacoes (Anexo 11);

IV - Justificativa para a Reducao de Prazo de Tramitagdo da Proposta (Anexo IV);

W - Requerimento de Apoio Financeiro (Anexo V);

W1 - Modelo de Termo de Referéncia (Anexo VI):

VIl - Declaracdo de Compatibilidade de Pregos (Anexo VII);

VIl - Declaragdo de Nao Duplicidade de Objeto (Anexo VII);

1% - Declaracao de Gratuidade (Anexo 1X);

X - Declaragdo de Publicidade de Parceria (Anexo X);

Xl - Declaracao de Conta Bancaria Especifica (Anexo XI);

¥l - Declaracdo de Contrapartida (XI);

Xl - Comprovacdo de gue a organizacao da sociedade civil funciona no endereco por ela declarado;



XIV - Copia do estatuto registrado e de eventuais alteracbes ou, tratando-se de sociedade cooperativa, certiddo simplificada
emitida por junta comercial

Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Portaria
n.2 048/2021.

Cuiaba/MT, 11 de outubro de 2022,
|efferson Carvalho Meves
Secretario de Estado de Cultura, Esporte e Lazer de Mato Grosso - SECEL/MT

ANEXO |
LISTA DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

PARA REQUERIMENTO DE APOIO
FINANCEIRO

PARA PREFEITURAS

Item Documentos obrigatarios

1 Requerimento de apoio financeiro (ANEXO V da Portaria 048/2021/5ECEL)
2 Cdpia do oficio da destinacao da emenda parlamentar

3 Plano de Trabalho Anexos dos SIGCon:

3.1 Cadastro de Orgdos ou Entidades e Dirigentes (Anexo | do SI1GCon)

3.2 Dados do Projeto (Anexo Il do SIGCon)

3.3 Cronograma de execugdo fisica e Plano de aplicacae de Recursos (Anexo Il do

SIGCon)

3.4 Cronograma de Desembolso (Anexo [V do SIGCon)

3.5 Relacdo de Equipamentos e Materiais Permanentes (Anexo V do SIGCon)

3.6 Memdria de calculo detalhada

3.7 Comprovante de envio do Plano de Trabalho no Sistema SIGCon

4 Certidao de Habilitacdo Plena emitida pelo SIGCOM (arl. 82, da IN 01/2016) para
parcerias a partir de 23/01/2016

5 Termo de Referéncia com as seguintes informacdes (ANEXO VI da Portaria
048/2021/5ECEL)

& Declaragdo de contrapartida (ANEXO XII da Portaria 048/2021/SECEL)

6.1 Quadro de Detalhamento de Despesa (QDD)

6.2 Copla da publicagdo em Diarie Oficial da Lel Orcamentaria Anual



7 Declaragdo de compatibilidade de precos (ANEXO VI da Portaria 048/2021/SECEL)

fvaliacdo de mercado, apresentacdo de trés orcamentos ou copia da Ata de

7.1
Reqgistro de Preco.
Contratacao por exclusividade apresentar: 03 notas fiscais para comprovacao do
7.2 preco praticado no mercado e copla do contrato de exclusividade (gquando for o
caso)
8 Declaracdo de nao duplicidade de objeto (ANEXO VIl da Portaria 048/2021/5ECEL)
9 Declaracao de gratuidade (ANEXO IX da Portaria 048/2021/SECEL)
10 Declaracdo de publicidade de parceria; (ANEXO X da Portaria 048/2021/5ECEL)
11 Comprovante de gque a Prefeitura possul equipe técnica com capacidade para

executar e prestar contas do convénio que serd celebrado

QUANDO QOBJETO FOR  OBRA OS5
DOCUMENTOS ABAIXOS DEVERAO SER

APRESENTADOS

12 Projeto basico da obra ou servico de engenharia, definidos em legislacdo
especifica, em conformidade com a area demandada, se for o caso;

121 Projeto arquitetonico executivo

12.2 Projeto de instalactes elétricas

12.3 Projeto de instalactes hidrossanitarias

12.4 Projeto estrutural

12.5 Projeto de climatizacao (caso haja ar condicionado)

12.6 Projeto de prevencdo e combate a incéndio (caso exigido pelo corpo de bombeiro)

12.7 Projeto de SPDA ou a dispensa do mesmao

12.8 Mapa de danos (no caso de restauracao)

12.9 Memorial descritivo de todos os projetos

12.10 Planilha Orcamentaria

12.11 Cronograma Fisico Financeiro

12,12 Anotacdo de Responsabilidade Técnica (CREA efou CAU) sobre a

elaboracdo dos projetos

Termo de referéncia, quando o objeto da parceria envolver



13

14

15

05 DOCUMENTOS ABAIXO DEVERAO SER APRESENTADOS

APOS ANALISE TECNICA FAVORAVEL

16

16.1

16.2

ANEXO 11

LISTA DE
DOCUMENTOS
OBRIGATORIOS  PARA
REQUERIMENTO DE
POIO

FINAMCEIRD PARA OSC

Item Documento obrigatdrio

aquisicao de bens ou prestacio de servicos;

Licengas ambientais ou dispensa delas, no caso de obras;

Copia do certificado de propriedade do imodvel, devidamente
registrado no cartdrio de imdveis

Declaracao de conta bancaria especifica (ANEXO X1 da Portaria
048/2021/SECEL)

Contrato de abertura de Conta Corrente especifica para o
Convénio

Extrato de conta bancaria zerada

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Requerimento de Apolo Financeiro (ANEXO V da
Portaria 048/2021/SECEL)

Oficio de emenda parlamentar (guando for
Ocaso)

Recurso SECEL: justificativa de exclusividade

Plano de Trabalho: Anexos dos SIGCon

Cadastro de Org&os ou Entidades e Dirigentes
iAnexo | do SIGCon)

Dados do Projeto (Anexo Il do SIGCon)

Cronograma de execucao fisica e Plano de
aplicacao de Recursos (Anexo Il do SIGCon)

Cronograma de desembolso (Anexo IV do
SIGCon)

Relacao de  Equipamentos e  Materiais
Permanentes (Anexo V do SIGCon)



4.6

4.7

7.1

8.1

8.2

10

11

12

13

14

15

Memdria de Calculo Detalhada

Comprovante de envio do Plano de Trabalho no
Sistema SIGCon

Certiddo de Habilitacdo Plena emitida pelo
SIGCON (art. 82, da IN 01/2016) para parcerias a
partir de 23/01/2016

Termo de Referéncia (ANEXO VI da Portaria
048/2021/SECEL)

Declaracdo de 048/2021/SECEL)

Avaliacao de Mercado

Contratacio por Inexigibilidade:

03 notas fiscals para comprovagdo do preco
praticado no mercado

Copia do contrato de exclusividade (guando for o
caso)

Declaracdo de Nao 048/2021/5ECEL)

Declaracio de Gratuidade (ANEXO X da Portaria
048/2021/SECEL)

Declaracdo de 048/2021/5ECEL)

Autorizacdo para uso de Espace Pdblico (guando
for o caso)

Comprovante de gque a organizacio da sociedade
civil possui instalacdes, condigdes materiais e
capacidade técnica e operacional para o
desenvolvimento das atividades ou  projetos
previstos na parceria e o

cumprimento das metas estabelecidas (art. 29,
inc. VI da IN 01/2016)

Comprovante de experiéncia prévia na
realizacdo, com efetividade, do objeto da
parceria ou de natureza semelhante, pela
organizacdo da sociedade civil (art. 29, inc. VIl da
IM 0L/2016);

Copia do estatuto registrade e de eventuals
alteracbes ou, tratando se de sociedade
cooperativa, certiddo simplificada emitida por
junta comercial.

compatibilidade de precos; (ANEXO VIl da Portaria

Duplicidade (AMEXO VIl da Portaria

blicidad . .
pu : © parceria (ANEXO X da Portaria



Comprovacdo de gue a organizacdo da
16 sociedade civil funciona no endereco por ela
declarado

QUANDO OBJETO  FOR
OBRA 05
DOCUMENTOS
ABAIXOS DEVERAO
SER

APRESENTADOS

Projeto basico da obra ou servico de engenharia,
definidos em  legislacdo  especifica, em

17 . i
conformidade com a area demandada, se for o
caso (art. 29, inc. Il da IN 01/2016);
17.1 Projeto arguitetdonico executivo
17.2 Projeto de instalagées elétricas
17.3 Projeto de instalac&es hidrossanitarias
17.4 Projeto estrutural
17.5 Projete de  climatizagdo (caso  haja  ar
) condicionada)
17.6 Projeto de prevencdo e combate a incéndio (caso
) exigido pelo corpo de bombeira)
AMNEXO 1

JUSTIFICATIVAS PARA O NAQ ENVIO DOS DOCUMENTOS/INFORMACOES
Proponente:
Ohjeto:

M.2 da Proposta (SI1GCon):

M2 DO ITEM

DOCUMENTO/INFORMACAD
fanexo | ou Il da  Portaria gUSENTE
28/2020/SECEL)

LOCAIMT, ** de #skserrrsrrorstrorssscest da D0Fse+

Mome e Assinatura do Proponente

ANEXO IV

JUSTIFICATIVA PARA REDUCAD DO PRAZD DE TRAMITACAD DA PROPOSTA
Proponente:

Objeto:

MOTIVO
AUSENCIA,

DA



NE da proposta (SIGCon):
Data do protocolo:
Data do inicio da primeira meta:

Relatar os motivos gque ensejaram o descumprimento do prazo de antecedéncia minima de 45 (guarenta e cinco) dias do inicio
da primeira meta registrada no SIGCon, conforme segue:

Local, *#* de # *kk o 2 QFEEE

Mome e Assinatura do Proponente

ANEXO WV

REQUERIMENTO DE APCIC FINAMCEIRD

Cuiaba/MT de _ de

A Sua Exceléncia o Senhor

|efferson Carvalho Neves

Secretario de Estado de Cultura, Esporte e Lazer de Mato Grosso

Excelentissimo Senhor,

Regueiro a Vossa Exceléncia apoio financeiro na execucdo do Projeto: AREA FINALISTICA:
([ ) Difusdo Cultural { ) Patrimdnio Historico ( ) Economia Criativa ( ) Esporte e Lazer
1. MWamero da proposta no SIGCon:

2. Data do cadastro da proposta: [ [

3. Objeto:

4. Local de execucdo do projeto:

5. Valor:

6. Contra partida (se for o caso):

Data de inicio e término do projeto do evento em de acordo com o artigo 12 da Portaria 048/2021/GAB/SECEL:/ [ a |
!

RECURSC FINAMCEIRO:

1. Proprio da Secretaria: ()
2. Emenda Parlamentar: )
2.1 Deputado (a) : wvalor:
2.2 Deputadofa):  wvalor:
2.3 Deputado (a): wvalor:
DADOS DO RESPONSAVEL TECNICO PELA PROPOSTA
1. Responsavel Técnico:

2. Telefone:

3. Celular:

4. Emall:

5. Declaro estar ciente que o ndc cumprimento das legislacdes gue regem a transferéncia voluntaria de recursos dentro do
Estado de Mato Grosso, acarretara no indeferimento da minha solicitacae.

Mome e Assinatura do Proponente

ANEXO VI



MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS DO PROJETO:

1.1. OBJETO DA PROPOSTA:

1.2. NUMERO DA PROPOSTA NO SIGCON:

1.3, IDENTIFICACAC DO PROPONENTE (TODOS OS ITENS DEVEM ESTAR PREENCHIDOS - AS NOTIFICACOES SERAD V1A E-MAIL -
INFORMAR E-MAIL VALIDO)

1.4, IDENTIFICACAD DO RESPOMSAVEL LEGAL (TODOS OS ITENS DEVEM ESTAR PREEMCHIDOS - AS NOTIFICACOES SERAD VIA
E-MAIL - INFORMAR E-MAIL VALIDO)

1.5. IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL TECNICO (TODOS OS ITENS DEVEM ESTAR PREEMCHIDOS - AS NOTIFICAGOES SERAD
VIA E-MAIL - INFORMAR E-MAIL VALIDO)

APRESENTACAO

iSintese do projeto. Agui irdo as informacdes essenciais que possibilitem ao leitor a compreens&o do projeto como um todo.
Descreva claraments o objeto do projeto gue pretende desenvelver, e o porqué de sua importancia, por gue ele merece ser
financiado com recurso pablico.)

OBJETIVOS
Geral

(E mals amplo e nele descrevemos de forma sucinta o que se pretende realizar, o produto cultural desenvelvido e o resultado
esperado. Todas as acoes do projeto sdo norteadas pelo seu objetiva).

Especificos

(580 menos abrangentes e correspondem &s ages previstas, as quais contribuirdo para alcancarmos o objetive geral.
Descrever onde e como serdo empregados os itens financiados com recurso plblico);

JUSTIFICATIVA

iMotivos pelos quais se pretende realizar o projeto & o gue torna culturalmente relevante para a scciedade, usar legislacao
vigente para colaborar com a justificativa, aonde o projeto se encaixa no plano de cultura, de que forma ele ira atender o
anseio da populacao por cultura, gual o interesse pdblico na execucao do objeto.)

RESULTADOS ESPERADOS

iQue problema se espera resolver com a execucdo do projeto? Quais serdo os beneficios ao plblico-alve? Que reflexo existira
apos a realizacdoe do projeto? O que ficara de concreto?)

PUBLICO-ALVO BEMEFICIARIO {Indicacdo do plblico beneficidrio do projeta)

i4 guem se destina o projeto? Qual o perfil do publice beneficiado? Quantas pessoas se pretende beneficiar?)
Exemplo: especificar o plablico conforme a acdo

Acdo: Oficina de teatro para jovens da comunidade Brejo Formoso Estimativa de pdblico: 60 participantes.

Perfil do publico: jovens com idade entre 13 & 17 anos, pertencentes as classes C, D ou E, matriculados em instituicdo de
ensino pablica.

Essa estimativa devera ser detalhada para todas as acbes prevista no projeto; Se for mais de uma acde, o plblico devera estar
detalhado por agdo.

Municipios alcangados pelas acdes:

Quantidade estimada de pablico:

Estimativa de empregas diretos gerados pela parceria:
Estimativa de empregos indiretos gerados pela parceria:
DATA, LOCAL/ HORARIO e PROGRAMACAD DO OBJETO

Devera ser indicada a data, local, enderego completo & horario da realizacdo projeto, cronograma completo de todas as agdes,
(52 o objeto for executado em mais de um local informar a localizacdo de execucdo do objeto no total), Informar a



programacao total do objeto, evento etc.. & ndo somente aquilo gue constar no Plano de trabalho (toda a programacao devera
ser informadal.

D& GRATUIDADE DO EVENTO

Eventos financiados com recurso publico ndo podem ter cobranga de ingresso, caso seja cobrado preco popular os valores e
itens a serem custeados necessitam estar previsto no plano de trabalho e aprovado pela concedente, esses valores
arrecadados deverdo ser revertidos integralmente no prejeto tendo gue prestar conta do mesmo, caso tenha sobra de recurso
devera ser recolhido ao estado.

DETALHAMENTO DAS METAS E ATIVIDADES

As metas do projeto deverao estar em consonancias com as metas lancadas no 51GCon, guanto mais detalhadas as metas
melhor, propicia ac leitor um entendimento facilitado de como ira ccorrer a execucdo do projeto

JUSTIFICATIVA PARA O USO DE ESTRUTURA

|ustificativa para o uso de cada item da estrutura, bem como, informar onde os mesmos serdo instalados. (para viabilizar a
fiscalizagdo);

Mo caso de eventos realizados em mals de um dia, devera informar a quantidade do item que ficara disponibilizado por dia de
evento, (ex. Um evento de 03 (trés) dias, onde serao solicitadas 60 (sessenta) didrias de banheiros guimicos, neste caso,
devera também informar guantos banheiros quimicos estardo disponibilizados por dia.

AS ACOES CONTEMPLARAD A EXPLORACAD DE PRACA DE ALIMENTACACE
(1S5IM () NAD

Se sim, em caso de execugdo de objeto que for contemplar a edploracado de praca de alimentacao (fomentar o comercio local),
informar os critérios para selecao de gquem realizara a venda, bem como dados dos contemplados a explorar a praga de
alimentacio, o que sera comercializado, e qual a contrapartida néo financeira, se houver.

DA CAPACIDADE TECNICA E OPERACIONAL

Apresentar atestado(s) de capacidade técnical(s) emitidois) por entidades da administracgo Federal, Estadual ou Municipal
direta ou indireta efou empresa privada, gue comprove ter a Organizacao da Socledade Civil - O5C prestado servigo compativel
com o objetivo da proposta apresentada;

EQUIPE TECMICA ENVOLVIDA

Descrever a equipe diretamente ligada ao projeto, indicando fungiao nesse projeto, forma de contratacdo prevista, se havera
selecdo, se serdo remunerados ou voluntarios. Se neste momento os profissionais 3 estiverem definidos, informar o nome dos
mesmos associados as atividades que executardo e anexar seus curriculos.

Flanilha 1: Na ficha técnica deverdao ser apresentados a equipe principal, ou seja, agueles profissionais diretamente ligados ao
projeto.

FUNCAD QUANT MOME

Produgo 1

Coordenacdo musical 1

Assessor de o
imprensa
Designer 1

Contadaor 1



ESTRATEGIAS DE ACAO

iComo fazer. Descrever detalhadamente todas as atividades necessarias para gue os cbjetives tracados sejam devidamente
alcancados. As atividades poderdo ser agrupadas em etapas de trabalho - pré-producio; producio e pds-produgdo, ordenadas
crenclogicamente, com datas de inicio e fim);

1. Descrever e explicar de forma clara as agdes a serem desenvolvidas pelo projeto, conforme discriminado abaixo:

a. Para espetaculos: definir local, datas, horarios, plblico-alvo, estimativa de pdblico para o referido espago. 5 possivel,
apresentar: breve sinopse do espetaculo e breve CV do grupo, formas de confirmacao (bilhetes de entrada, registro fotografico
efou videografico, etc.)

b. Para oficinasfcursosfworkshops e outros: definir local, data/periodo, horasfaula ou horasfatividade, n® de vagas ofertadas,
instrutor/facilitador, breve sinopse da proposta, CV do profissional e pablico-alve, formas de confirmacao (listas de presenca,
fichas inscricdes, registro fetografico e/ou videografico, etc)

RECEITA

De onde vird o recurso financeiro para execucdo do projeto. E se o recurso € compativel com o custo de execucdo total do
projeto.

Havera participacdo de demais patrocinadores para a execucio do projeto:

sim{) naof)

No caso de participagdo de demals patrocinadores informar o gue estd sendo custeado por cada patrocinador,
ORCAMENTO

Todo orcamento devera conter: o detalhamento técnico, especificac8o completa do bem ou servigo a ser adquirido, produzido
ou construido, valor unitario e total de cada item, unidade de medida, CNP] & assinatura.

Lembrando que deve ser acolhido o menor valor, caso a prefeitura possua Ata de registro de preco ou licitagde pronta ela
podera ser utilizada no lugar dos trés orgamentos, basta colocar os valores gue consta na licitacdo na planilha de comparativo
de preco e enviar copia da publicacdo da licitagdo ou Ata de registro de preco.

Quando o propenente for OSC e se tratar de contratacdo por exclusividade apresentar 03 Notas Fiscais para comprovacdo de
prece praticado no mercado e contrato de exclusividade (guande for o caso)

Agui se deve fazer um comparative com o levantamento realizado pela pesquisa de mercado colocando em planilha todos os
valores levantados nos orcamentos gue deverdo ser os mesmos lancados no SIGCon

Mo caso de participagde de demals patrecinadores informar ¢ gue esta sendo custeado por cada patrocinador,
LOCAL E DATA.

Mome e Assinatura do Proponente

MAPA COMPARATIVG DE PRECOS

EXEMPLO:

Empresa Empresa Empresa

Iltemn Descrigdo Unid Quant A B c

PALCO 12mX10m

Locacdo de Palco Tamanho 12x10 - Locacdo de
estrutura metalica para montagem de palco,
coberto em telhas galvanizadas e ou lona anti

extinguivel com black-out na cor cinza e preta V. V. V.
med.12.00 m de frente (boca de cena) por 02 Unitario V- Total ynitario V-Total ypjtarip V. Total



10.00 Profundidade com pé direito de até 8.00
metros para Cenario por 2.00 do sclo ao piso
com sustentagdo de luz no teto de até 2.000
kilos distribuidos, fechado fundos e laterais em
telas ortofdnicas pretas.

R R% R% R RS

Diaria R% 3.000,00
6.000,00 2.500,00 5.000,00 4.000,00 8.000,00

TENDA 3mx5m

Locacdo de tendas 5 x 5 - Montada em
estrutura de aco carbono  galvanizado ou
; i - R4 R% RE R% R%
2 pintada na cor aluminio coberta em lona branca Diaria 20 R%160,00

anti extinguivel,com black-out solar com art de 150,00 300,00 135,00 270,00 320,00
montagem, composta de calhas  laterais,
inteirica reforgada para captacdo e escoamento
de agua.
Valor R4 R4 RS
Total 6.300,00 5.270,00 8.320,00

MOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAD DO MAPA COMPARATIVO DE PRECOS
FUNCAC/CARGO/MATRICULA
PLANOC DE DIVULGACAD

iprevisdo de todas as actes de midia necessarias para a promoc&o do produto gerado pelo projeto e para alcance do pilblico
previsto - segue modelo de planilha);

EXEMPLO:
VEICULD DE
PECA DE
¢ FORMATO QUANTIDADE
DIVULGACAD DIVULGACAD
A3 (30x40 . 4X0 res, papel ché
Cartaz (30x40cm) cores, papel couche 100 Impressos
170g
Folder A6 (10x15cm), 4X4 cor, papel couché 115g 3000 Impressos
Banner 250x90cm, 4X0 cor, Lona L) Impressos
Convite eletronico PNG, cor 2000 envios Midia eletrdnica
Cataloge .. Impressos

PLANO DE CONTRAPARTIDAS
Meste item a prefeitura devera informar o valor financeiro que sera ofertado como contra partida.

(apresenta as informacgdes detalhadas sobre todo retorno concreto previste aos patrocinadores e parceiros do projeto, bem
Ccomo para a comunidade onde o projeto serd desenvolvido, no caso de prefeituras a contra partida € financeiras, no caso das
OSC e pessoa fisica poderdo ser contrapartidas nao financeiras desde gue possam ser mensuradas, bem como contrapartida
em guantidade de apresentacdes de dangas, mdsica que ficardo a carge da SECEL informar quando deverdo solicitar o dia para
gue seja realizada.)

Sugestioes de contrapartida



FORMAS TIPO SIM NAD

Aplicacdo da marca nas pecas graficas e publicitarias

[cartaz, convite, banner, programa, cutdoor, andncio
Contraparti das de imagem de

jornal e de revista, folder etc.)

Mencdo e agradecimento aos patrocinadores e parceiros na
abertura efou encerramente dos eventos promovideos pelo
projeto

Coletivas de imprensa, entrevistas, etc.

Aplicacdo da marca no material promocional (camisetas,
blocos, chaveiros, bolsas, etc.)

Veiculacao da marca nos produtos gerados pelo projeto (capa
de DVD, contracapa de livro, abertura de filmes, etc.)

Realizacdo de acoes culturais gratuitas

Contraparti das sociais . )
(apresentacbes, palestras, oficinas, etc.)

Distribuicao gratuita de produtes culturais (livros, DVD, CD
ete.);

Cota de ingressos para alunos de instituicde pablica;

Doacdo de produtos culturais a escolas, bibliotecas e
instituicdes culturais pablicas.

Contraparti das ambientais Coleta seletiva de lixo no local do evento:

Utilizacdo de material reciclado na fabricacdo do produto
cultural;

Plantio de arvores:

Informacdo sobre educacao ambiental.

Cessdo de espaco  para agfes  promocionals do
patrocinador;

Contraparti das negociais
Cota de exemplares ou ingressos;
Lugares reservados para convidados do patrocinador;

Cessdo de espaco para coelecagdo de banner patrocinador;

Participacdo de representante da empresa patrocinadora na
abertura do evento:



Certiddo Plena do SIGCan

Informar gual o status da certiddo da entidade, lembrando que s6 poderd firmar parceria com o Estado de Mato Grosso se
possuir Certiddo Plena do SIGCan.

MNao poderdo ser contempladas no orcamento despesas com:
Taxa de Administracdo, geréncia ou similar;
Pagamento, a qualquer titulo, servidor ou empregado plblico, integrante de quadro de pessoal

De drgdo ou entidade pdblica da administragdo direta ou indireta, por servicos de consultoria ou assisténcia técnica, salvo
nas hipdteses previstas em leis especificas e na Lei de Diretrizes Orcamentarias;

Pagamento de diarias  passagens a agente pablico da ativa por intermédic de convénios ou
Instrumentos congéneres firmados com entidades de direlto privado ou com drgaos ou entidades de direito pdblico;

Pagamento, a gualguer titulo, a empresas privadas gue tenha em seu guadro societarie servidor plblico da ativa, ou
empregado de empresa pablica, ou de sociedade de economia mista, por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia
técnica ou assemelhados; Taxas bancarias, multas, jures cu correcdo monetaria, inclusive referente a pagamentos ou

Recolhimentos fora dos prazos, exceto, no gue se refere as multas, se decorrentes de atraso na transferéncia de recursos
pela concedente, e desde que os prazos para pagamento e os percentuais sejam os mesmaos aplicados no mercado; Despesas
com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou de orientacdo social,

Da gqual ngo constemn nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocio pessoal e desde que previstas no Plano de
Trabalho:

Funcionamento da entidade proponente, tais como aluguel de salas, telefone, luz, agua e

IPTU; Clubes e associacdes de agentes pablicos, ou quaisquer outras entidades congéneres; Despesas incompativels com a
consecucdo do objeto proposto,

Descricao objetiva das acdes a serem adotadas pelo proponente para centinuidade do projeto, apds o términe do convénio a
ser celebrado.

LOCAL/DATA,.

MOME E ASSINATURA PROPONMENTE

ANEXO VI

DECLARACAD DE COMPATIEILIDADE DE PRECOS

Declaro paro os devidos fins, perante a Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer (SECEL-MT), gue as propostas
orcamentarias apresentadas por (este drgde ou instituicdo), referentes a Proposta n.2 (SIGCOn), contemplam precos
compativeis aos

praticados no mercado local, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Local/MT, ** de #++= e 20+%+#

Mome e Assinatura do Proponente

Atengdo: Este documento devers ser expedido em Papel Timbrado do Proponente.
ANEXC VI

DECLARACAD DE NAD DUPLICIDADE DE OBJETO

Declaro que esta instituicdo ndo possul parcerials) vigente(s), celebrade(s) com gualquer érgac da Unido/Estado cu Municipio,
para execucdo de objeto idéntico ou similar ao proposto, sob pena de responsabilidade civil, penal & administrativa.

Local/MT, ** de #+= de 20+
Mome e Assinatura do Proponente
Atencio: Este documento deverd ser expedido em Papel Timbrado do Proponente.

ANEXO IX



DECLARACAD DE GRATUIDADE

Eu,fnome do dirigente), brasileiro, (estado civil)....., portador do RG n2 ......., & CPF ,

residente e demiciliado na Rua....., n? ..., Bairro .......... - Municipio/MT , na gualidade de

representante da CMP|
DECLARD, gue para execucdo do objetor........................daproposta  aser

executado no municipio de.. v, MO A& e 200000, ndo terd cobranca de qualquer valor, seja

como entrada, utilizacao de equmamentui ou participacdo em cursos, -:I-I‘Icma_'*. etc., sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa.

Local/MT, =+ de #¥+= de 20%++

Mome e Assinatura do Proponente

Atencio: Este documento devera ser expedido em Papel Timbrado do Proponente.
ANEXO X

DECLARACAD DE PUBLICADADE DA PARCERIA

Eu, (Nome do dirigente), (Nacionalidade), (Estado Civil), portador da Cédula de Identidade n2 .........c.occeiiviicie. @ do CPF N2

v

residente e domiciliado em (Enderego do dirigente), COMPROMETO-ME, a publicar na internet e em locais visiveis na sede da
organizacao a parceria celebrada com a Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer, com todas as informacgdes dispostas
no art. 11 da Lei 13.019/2014, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Local/MT, ** de #+= de 20+

Mome e Assinatura do Proponente

Atencio: Este documento deverd ser expedido em Papel Timbrado do Proponente.
ANEXO X

DECLARACAD DE CONTA BAN CARIA ESPECIFICA

Declaro para fins de assinatura do Terme, junto & Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer que foi aberta conta, e gue
a mesma sera de uso exclusive para a movimentacdo de recursos  oriundes  da Proposta N2 s
(5IGCon) referente  aoobjeto  que

serd realizado nos dias o 8 e 20000

Local/MT, ** de #+= fde 20++++

Mome e Assinatura do Proponente

Atencdo: Este documento deverd ser expedido em Papel Timbrado do Proponente.
ANEXO Xl

DECLARACAD DE CONTRAPARTIDA

Conferme Instrucdo Normativa SEPLAN/SEFAZ/CGE n? 001/2015, de 23 de fevereiro de 2015 e Portaria vigente (disponibilizada
pela SEFAZ), gque determina os indicadores de contrapartida referente a transferéncia voluntaria de recurses financiados pelo

Estado de Mato Grosso, DECLARO gque este municipio depositard o valor de R% | na conta exclusiva para execugdo deste
objeto.
Local/MT, ** de #++= e 20+%+#

Mome e Assinatura do Prefeito

Atengdo: Este documento devers ser expedido em Papel Timbrado do Proponente.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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