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PORTARIA N 176202 2/GSFSEFAZ

Dispie sobre o recebimento de documentos e processos por meio do Sistema Estadual de Produgdo e Gestio de Documentos Digitais -
SIGADOC no ambito da Secretana de Estado de Fazenda e dé outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZEMDA, no uso das suas atribuictes que lhe sdo conferidas nos termos do art. 71, incisos | e I, da
Consliluigio Estadual, e;

COMNSIDERAMDO & necessidade de regulamentar o fluxo de documentos no &mbito da Secretaria de Estado de Fazenda SEFAZ;

CONSIDERAMDO a publicacdo do Decreto n® 512, de 04 de junho de 2020, gue instilui os procedimentos para produgdo, gestao, tramitagéo,
armazenamento, preservacio, sequranga e acesso a documentos e informagdes arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa
Simplifica MT, no &mbito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 1* O recebimento de documentos e processos tramitados por Orgos e Entidades ndo perlencentes 4 estrutura da SEFAZ-MT, por meio do
Sistema Estadual de Producdo e Gestio de Documentos Digitais - SIGADOC, serd efetuada pelas seguintes Unidades Fazendarias:

| - Gabinete de Diregio - GD,

Il - Gabinete do Secretario Adjunto do Tesouro Estadual - SATE;

Il - Gabinete do Secretdrio Adjunto da Recesita Plblica - SARP,

IV - Gabinete do Secretario Adjunto de Administragio Fazenddria - SAAF;

V - Gabinete do Secretario Adjunto de Relacionamento com o Contribuinte - SARC;
VI - Gahinete do Secretario Adjunto do Orgamento Estadual - SAOR;

VIl - Gabinete do Secretario Adjunto da Contadoria Geral do Estado - SACE;

VIIl - Gabinete do Secretario Adjunto de Transformacéo Digital e Inovagio Fazendaria - STOI,
I¥ - Unidade Setorial de Procuradoria Geral do Estado - USPGE;

¥ - Unidade de Quvidoria Fazendaria - UOFAZ;

¥ - Coordenadonia de Servigos, Documentos e Arguive - CSDA.

Art. 27 As unidades receptoras relacionadas no artigo anterior deverdo, ao recepcionar documentos no Sistema SIGADOC, adotar os seguintes
pracedimentos, sem prejuizo de outras providéncias aplicavels:

| - Werificar a conformidade da documentacdo recebida;
Il - Conferir se o destinatario indicado condiz com o assunto do documento;
Il - Efetuar & tramitagdo conforme o assunto e acompanhar o recebimento pela Unidade destinataria.

Paragrafo Unico. Em caso de erro no direcionamento pelo remetente, a unidade receplora na SERAZ deve efetuar a ramitagao imediata para a
unidade destinataria da area pertinente, relacionadas no artigoe 17 desta Portaria.

Arl. 3° Cabe & Coordenadoria de Servigos, Documenlos e Arguivo - CSDA preslar o suporte 1écnico s unidades deslinatarias, acionando a
unidade gestora do sistema SIGADOC na SEPLAG guando necessario.

Art. 4" As Unidades receptoras deverdo tramitar as dendncias, reclamacies e demais assuntos pertinentes a Ouvidoria Fazendaria, de
imediato.

Arl. 5° Fica vedada as unidades subordinadas aos Gabinetes das Secrelarias Adjuntas a recusa no recebimento de processos que lhes tenham
sido direcionados devendo adotar os procedimentos do paragrafo Gnico do artigo 2° desta Portaria.

Arl. 6° Esla Portaria entra em vigor a partir de 12/09/2022, revogando-se as disposicbes em contrario.

CUMPRA-SE



Gabinete do Secretario de Estado de Fazenda de Malo Grosso, em Cuiabd - MT, 29 de agosto de 2022,
Fabio Fernandes Pimenta
Secretario de Estado de Fazenda

[Assinado via SIGADOC)
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