I OMAT Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Supr rI||I| |||I|n ia da Empreo ficial
wimdo de Main Gro

PORTARIA N® 1103/2022/DPG

0 DEFENSCR PUBLICO-GERAL DO ESTADD DE MATO GROSSO0, no uso de suas atrbuictes legals e institucionais conferidas pelo art. 11,
inciso |, da Lei Complementar n® 146, de 29 de dezembro de 2003,

COMSIDERANDO a decisdo proferida no procedimento n® 12536/2022;
CONSIDERANDO que a Lel Federal n®d.32001964 dispie sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;
COMSIDERANDO a necessidade de realizacdo de inventario fisico-financeiro de bens da Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a necessidade de manter regularizadas as informagdes patrimonials da Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso em
CONSoNAncia com o Sistema FIPLAN.

RESOLVE:

Art. 19 Designar os membros da comissdo para realizagdo do Inventario Fisico Financeiro, avaliagdo inicial e regularizag&o das informagtes
patrimonials da Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso,

Art. 20 A referida Comissdo serd composta pelos servidores:

PRESIDENTE: Wesller Tharso Oliveira da Silva Martins - matricula; 101082

MEMBROS: Agnaldo Ferreira dos Santos - matricula: 100135

Therezallcia Mattos do Nascimento Pinheiro - matricula: 100865

Marcus Augusto Boa Morte Brandao - matricula: 101003442

Adilton Mogueira Tavares - matricula: 100152

Wangner Gomes dos Santos - matricula: 100841

SUPLENTES: Rodrigo Dileon Malheiros Camargo - matricula: 101075

Fabiana Lobo Pereira Leite - matricula: 101003475

Paulo Henrigue Marting Rodrigues de Souza - matricula: 100817

Alexsander de Souza Evangelista - matricula: 101139

Falipe Douglas Machado da Cunha - matricula: 100759,

Art. 37 O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as inconsisténcias constantes no patrimanio & fornecer subsidios para:
| - verificazdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacdo de levantamentos fisicos;

Il - Realizacdo de ajuste entre o inventario fisico e o Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas - FIPLAN;
Il - avaliagio e controle gerencial dos bens permanantes,

Iv- Encaminhamento de informacdes aos Orgéos de Controle;

W - Confirmacdo das responsabilidades pela guarda dos bens patimoniais moveis.

Art. 4° Compete & Comissao de Inventario da Defensoria Plblica do

Estado de Mato Grosso:

| - Elaborar calendario de inventério anual, definindo o cronograma para sua execugdo e divulgar para as unidades administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizagio do levantamento fisico dos bens patrimoniais no drgdo, direta ou indiretamente, por meio do trabalho
das subcomissoes;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais da Capital & Varzea Grande, bem como receber, analisar e compendiar os inventarios
realizados pelas subcomissoes;



IV - Atualizar as informactes sobre os bens encontrados nas unidades;

V- Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagBes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagbes,
modificagdes de nimeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelo setor de patrimdnio os documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens,

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado & encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu substituto legal;
WIII - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio & avaliacéo inicial dos bens maveis;

I - Elaborar inventano final & encaminhar & Coordenadoria Financeira.

Art. 5% As subcomissbes sero compostas de no minime 2 (dois) membros, tendo como presidente ofa) defensor{a) publicola)
coordenadorresponsavel pelo nicleo e sewsua assessor(a) juridico(a) como membro.

Paragrafo Unico. Cumpre aos integrantes da subcomisséo encaminhar a planilha de levantamento fisico dos bens da unidade & Comisséo
Inventariante, no prazo maximo e improrrogavel de 10 (dez) dias dteis a contar a partir da publicagdo desta Portana, bem como qualquer
documentagdo adicional relativa ao levantamento dos MNicleos.

Arl. 6 Compele as subcomisstes designadas para realizagdo do

levantamento fisico dos bens moveis nas unidades:

| - Solicitar ao responsavel pelo ndcleo livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessanios para a realizacdo do levantamento;

Il - Realizar "in loco” o levantamento dos bens patrimoniais do ndcleo, com apoio e orientagio da Comissdo de Inventario, caso seja necessario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificacio e quantificagdo
dos bens;

V- Vernificar a integridade e a fixacio do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
alualmente adotado, identifica-los com numeraco provisdria para posterior regularizacéo;

VI - Identificar na planilha de levantamento fisico o estado de conservagio dos bens levantados, descrevendo suas caracteristicas e infermando
o5 suscetiveis de descarte para ciéncia do setor de patriménio;

VIl - Assinar as planilhas de levantamento fisico de bens moveis, juntamente com o responsével pelo nicleo;
VIl - Elaborar relatdrio final de levantamento do nicleo, apresentando-o ao responsavel para validagio.

Art. 7% Toda a documentacdo relativa ao inventario fisico e financeiro

realizado deverd ser arquivada na Geréncia de Patrimdnio e & disposigio dos Orgéos de Controle,

Art. 8% O Inventdrio Anual deverd ser concluido pela comisséo e encaminhado & Coordenadoria Financeira até o dia 15 (quinze) de dezembro
para gue a finalizac&o dos trabalhos ocorra, impreterivelmente, al o dia 15 (guinze) de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 97 Esla portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando a Portana n® 01183/2021/DPG & as demais disposicies em contranio.
Cuiaba/MT, 29 de agosto de 2022.
CLODOALDD APARECIDD GOMCALVES DE QUEIRDZ

Defensor Plblico-Geral do Estado de Mato Grosso
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