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PORTARIA N°. 083/2022/SECITECI/MT

Dispée sobre critérios e sistematica de elaboracde da Analise Técnica de processos para fins de Regulacdo de Cursos e IES
pertencentes ao Sistema Estadual de Ensine-MT, gue regueiram Credenciamento, Recredenciamento, Autorizacdo,
Reconhecimento & Renovacdo de Reconhecimento de Cursos,

O Secretario de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo - SECITECI, no uso de suas atribuicoes, tendo em vista a RESOLUCAD
NORMATIVA N.2 007/2021/CEE-MT, DOE de 15 de dezembro de 2021, Resolve:

Art. 12 Instituir sistematica e definicdo de critérios para Analise Técnica de processos gue requeiram Autorizacdo,
Reconhecimento e Renovacdo de Reconhecimento de Cursos Superiores e Credenciamento e Recredenciamento de
instituicoes de Ensino Superior, pertencentes ao Sistema Estadual de Ensine para fins de Regulagio.

Art. 22 O objetive da Analise Técnica é a verificacde do cumprimento dos reqguisitos legais necessarios ao pleito da IES para
subsidiar a Comisséo de Avaliacdo, com informacoes relevantes ao processo de avaliacio in loco ou virtual & servir como um
dos referenciais basicos para tomada de decisdo do CEE-MT.

Art. 32 A analise dos processos terd como base o Roteiro anexo desta Portaria, objetivando a padronizacdo de procedimentos e
garantia de qualidade nas analises dos processos.

Art. 42 Os técnicos de regulacdo ao receber o processo deverdo fazer uma reviso na legislacdo pertinente, inclusive nas
normativas internas da IES, para servir de apoio a Analise Técnica.

Art. 52 A Analise Técnica sera assinada pelo técnico de regulagdoe gque elaborou, apds a validacdo da Coordenadoria de
Regulacdo e Supervisde da Educacdo Superior.

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cuiaba, 14 de julho de 2022.

AMEXO DA PORTARIA N°. 083/2022/SECITECI/MT DE 14 DE JULHO 2022

ROTEIRO A SER SEGUIDO NAS ANALISES TECNICAS DOS PROCESSOS DE REGULACAD
INTRODUCAD

Analise Técnica € um documento elaborado por técnicos especializados nos processos de regulacao da Educacdo Superior do
Sistermna Estadual de Ensino. Apresenta analise completa de todo o contexto da solicitacdo reguerida, devendo conter historico
e fundamento legal baseados em informactes relevantes. E emitida quando identificada a necessidade de fundamentacao
formal ou informacao especifica da area responsavel pela matéria e oferece alternativas para tomada de decisdo. A Analise
Técnica deve ser um documento informativo, esclarecedor, objetivo, sintético e nao deve ser opinativo. Nas circunstancias em
gue a Analise Técnica precisar ser mais analitica, devera desenvolver argumentacdo convincente e circunscreverse a
argumentos pertinentes ao contexto.

FIMALIDADE DESSE ORIENTATIVG

Este documento tem a finalidade de estabelecer um referencial para elaboracdo de Analises Técnicas por Técnices da
Coordenadoria de Regulacdo e Supervisdo da Educacdo Superior, nos termos da Resolugdo Mormativa n.2 007/2021/CEE-MT,
de processos gue requeiram Credenciamento e Recredenciamento de |ES e Autorizacdo, Reconhecimento & Renovacao de
Reconhecimento de Cursos das Instituicdes do Ensino Superior, do Sistema Estadual de Ensino de Mato Grosso.

RECOMENDACAD: Ao iniciar a Analise Técnica recomenda-se fazer uma revisdo da legislacao pertinente ao pleito do processo.

PROCESSO: Identificar o Processo

INTERESSADO (A): (Instituicdo/Campus/Nicleo Pedagdgico)

ASSUNTO: (Credenciamento/ Recredenciamento/ Autorizacdo/ Reconhecimento & Renovacdo de Reconhecimenta)

TECMICO{&):



AMALISE TECHNICA: Identificar com numeracdo seguida de ano e drgdo, separados por barra. (Exemplo: 01/
2022/CRSES/SEPS/SECITECI)

1 - CONTEXTUALIZACAD DA INSTITUICAD E HISTORICO DO PROCESSO

1.1 Contextualizacdo: (Denominacao e localizacio, histdrico, leis de criacdo, estrutura, ndmero de atendimento, identificaco,
nimero de cursos oferecidos, ndmero de professores e técnicos e outras informacoes relevantes).

1.1.1 Dados Gerais da IES: (Apresentar quadro com dados gerais)

1.2 Mantenedora: (Nome e endereco)

1.3, Mantida: (Nome e endereco)

1.4 Atos Legais da Instituicdo: (da criacdo ao credenciamento/recredenciamento)
1.5 Historico do Processo:

a) Data de entrada na SECITECI:

b} Data de repasse a SEPS, citando-se o ato:

c) Data de repasse a Coordenacdo de Regulacio:

d) Data de designaciéo ao Técnico (a) para analise:

g) Outros aspectos gue possam esclarecer detalhes do tramite de cada processo.

OBS. No caso de processo baixado em Diligéncia, citar a data de devolucdo do processo e de sua volta em atendimento a
mesma.

1.6 Descricao do pleito: © gue & solicitado, por quem e através de gual instrumento (requerimento, oficio, etc., citando-se a
pagina).

1.7 Caracterizacdo do Curso ou IES: Denominacdo, habilitagdo (se for o caso), situacdo legal, turma regular, diferenciada,
modalidade, niumero de vagas (semestrefano);

1.8 Atos Publicados: Autorizacdo, reconhecimento, renovacdo de reconhecimento, com suas respectivas datas de edigdo e de
publicacao, além do periodo de vigéncia do dltimo ato.

1.9 Informacdes sobre a aprovacdo do pleite nas instancias internas da IES:Citar os atos e as datas de aprovacido nos
respectivos colegiados da IES.

Observacdo: 0s cursos de Direito, Odontologia, Psicologia e Medicina tem tramitacao diferenciada.
2 - DESENVOLVIMENTO

2.1. Citar as referéncias legais necessarias a elaboracdoe do processo, devendo as mesmas coincidir com a Resolucdo
Mormativa n.2 007/2021/CEE-MT.

2.2. Citar as referéncias legais internas e externas necessarias a elaboracao do Projeto Pedagogico de Curse como a Resolucio
Morrmativa n.2 007/2021/CEE-MT, Diretrizes Curriculares, Resolucdes da IES, entre gutras pertinentes ao SINAES e ao CEE/MT.

2.3. Descrever sucintamente, item por item, do PPC informando sobre os documentos gque constam do processo em acordo
com o gque pede a legislacao de referéncia, com citagdo do ndmere das respectivas paginas e realizando a analise, quando
couber, com indicacées dos aspectos gue precisam de atencio da Comissdo Avaliadora.

2.3.1 ldentificagdo do Curso: Dados de identificacdo do curso: nome, habilitacdo, ndmers de vagas, turno de funcienamento,
carga horaria total, modalidade, tempo de integralizacdo e outras informacdes relevantes (conferir se atende a legislacio).

2.3.2 Justificativa do curso: (Verificar se contempla a necessidade social do pleito, abrangéncia regional, se havia previsao no
PDI, se teve pesguisa de demanda, se estdo descritas as necessidades atuais e potencialidades futuras do mercado de
trabalho e se o curso esta formando profissionais capazes de atuar no contexto regional).

2.3.3 Objetivos: Citar alguns objetivas mais relevantes e verificar se atende as DCN's.

2.3.4 Perfil de Egresso: Descrever sucintamente o conjunto de aptidées esperadas do profissional e os problemas gue o
egresso estara capacitado a resolver. Citar algumas competéncias mais relevantes e verificar se atende as DCN's.



2.3.5 Matriz Curricular: Descrever como esti organizada a matriz, distribuicde da carga horaria, se tem ementa, bibliografia
basica e complementar e outras informacées relevantes. Verificar ou solicitar dos avaliadores a analise da ementa para
verificar se atendem os objetivos propostos, o perfil de egresso e as Diretrizes Curriculares. Se a bibliografia basica e
complementar atende a necessidade da ementa de cada disciplina.

Verificar também se a Matriz atende a legislacdo pertinente, principalmente o § 32 do art. 93 da Resolugdo Normativa n.2
007/2021/CEE-MT.

2.3.5.1 Pratica Curricular: Verificar se esta prevista para os cursos de licenciatura e como serd trabalhada. Se atende a
legislacdo pertinente.

2.3.5.2 Curricularizacdo da Extensdo: Descrever resumidamente como esta erganizada e se atende a legislacdo pertinente.
2.3.5.3 Percentual EaD: 5& o curso for presencial verificar se tem horas EaD € como sera trabalhada. Se atende a legislacao.

2.3.6 Estagio Supervisionado: Citar a regulamentagdo interna e resumidamente como se dard o estagio e se atende a
legislacdo pertinente, interna e externa.

2.3.7 Trabalho de Conclusdo de Curso: Citar a regulamentagdo interna e descrever resumidamente como estd organizado e se
atende a legislacdo interna e externa.

2.3.8 Atividades Complementares: Citar a regulamentacao interna e relatar resumidamente como esta organizado e se atende
a legislacao interna e externa.

2.3.9 Avaliacdo da aprendizagem: Apontar a regulamentacio interna e resumidamente como esta organizada e se atende a
legislacdo interna e externa.

2.4 Fluxe discente: (Mencionar itens gue chamem a atencde como ndmero baixo de matriculas, excesso de evadidos, de
reprovados, de trancamentos ou de aprovacdes, utilizacdeo integral das vagas ofertadas e de transferéncias recebidas, etc.),
guantidade de alunos na data da avaliacdo.

2.5 Corpo docente: Informar se tern plano de carreira instituido, verificar o ndmero de professores afastados, cedidos para
outros drgdos ou em cargos de gestdo. Certificar a adequacdo da formacdo do professor e a disciplina ministrada na
graduacdo. Infoermar em uma tabela os docentes relacionando o regime de trabalho, carga horaria e situagdo funcional
(Efetivo, Interino, Substituto, etc.), indicar graduacao, titulacdo e area de formagée da pds-graduacdo, informar os percentuais
de Doutores, Mestres e Especialistas, percentuais de efetivos, interinos, bolsistas & outros vinculos. Ex.:

Vincule  (Efetive, Contrato, Regime de Trabalho/ Carga Curso de Area/Concentracao

Bolsa, etc) Horaria Graduacao

Disciplinas

Professor )
Ministradas

Ms. & Dr.

2.6 Dirigentes: Apresentar nomes e portarias de designacao dos dirigentes responsaveis pelo Curso, de acordo com a estrutura
organizacienal da IES, registrando informacdes sobre os mesmos, de acorde com os curriculos gue devem estar nos autos.
Citar o nome do Coordenador do Curso, a portaria de desighacado para o exercicio da funcao, existéncia do curriculo Lattes nos
autos e breve analise do mesmo para constatar ou ndo: a formacdo, a experiéncia académica e administrativa e a producéo
intelectual na area do curso).

2.7 Instalagdes fisicas: Descrever as Instalacdes de uso do curso, conforme conste nos autos, citando numero de salas,
dependéncias administrativas, sanitarios, iluminacdo, condiges de limpeza, observancia da legislagao para Pessoa com
deficiéncia (PcD), licencas, alvaras, ver se ha exigéncia nas DCNs e outras legislagbes pertinentes.

2.7.1 Biblioteca Fisica e Virtual: Na biblioteca fisica verificar area; espago fisico destinado a estudos individuais e coletivos;
regulamento; horario de funcionamento; guadro de pessoal; informatizacdo do acervo; computadores para pesquisa, qualidade
da internet, etc. Verificar se ha exigéncia nas DCNs e outras legislactes e atentar-se atende as normativas de uso. Para
hiblioteca virtual ver como & estabelecido o acesso e se existe ajuda ao discente com internet.

Observacdo. Recomendar aos avaliadores para verificar o acervo nas bibliotecas fisica e digital, se atendem as bibliografias
basicas e complementares do curso (ndmero de titulos e exemplares), incluidos periddicos. Conferir também como a IES
viabiliza o acesso do discente a biblioteca digital.

2.7.2 Laboratorios ef ou salas especiais: (guantidade, area (s), equipamentos & mobilidrios (mencionar a existéncia para
verificacdo in loco ou wirtual), guadro de pessoal, regulamentos (ver se ha exigéncia nas DCNs e outras legislactes e se
atende...)

2.8 Avaliagdo institucional: Citar o gue estiver no processo sobre a existéncia de mecanismos de autoavaliacdo institucional, os
resultados e a sistematizacdo de acdes frente a estes resultados. Se foi feito ENADE e guais acdes estabelecidas pela IES para



mobilizacdo dos alunos e divulgacao dos resultados.

2.9 Censo da Educacao Superior: Verificar se a IES atende o Art. 32 do Decreto n? 6425 de 04/04/2008 baseado no Art. 92,
inciso W, § 22 da LDB Lei no 9.394.

3 - CONCLUSAD

a) Constatar a regularidade do processo, frente aos termos legais, fazende o encaminhamento subsequente;
b) Relacionar os aspectos gue devem merecer atencdo da Comissao Avaliadora para a visita in loco ou virtual;
c} Encaminhar para a Coordenagdo de Regulacdo para validagao.

Cuiaba, data, més, ano.

Técnico de Regulacdo (assinatura)

Legislacdo consultada: Fazer citacdo com link's da legislacao consultada na analise técnica.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

[ Codigo de autenticacdo: a262314c

Consulte a autenticidade do cadigo acima emhttps:fhomolog.iomat. mt.gov. brflegislacao/diario oficial/consultar
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