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PORTARIA M2 064/2023/5ECOM

Disciplina o fluxe dos processos de publicidade da Secretaria de Estade de Comunicacao as atribuicdes dos fiscais do contrato
de publicidade.

A SECRETARIA DE ESTADO DE COMUMICACAO no uso das suas atribuicbes legais e com fulero com fundamento a Lel
Complementar n? 697, de 05 de julho de 2021, gue dispde sobre a Organizacio Administrativa do Poder Executive Estadual do
Governo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO & Lei 12.232/2010, gue dispde sobre as normas gerais para licitagdo e contratacgo pela administracéo plblica
de servicos de publicidade prestados por intermeédio de agéncias de propaganda e da outras providéncias, bem como ao
disposto no Decreto n2. 503, de 16 de abril de 2003;

CONSIDERANDO o disposto na Lei 14.133/2021, gue institui normas para licitagdes e contratos da Administracao Pdblica;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de regulamentar o fluxo dos processos de publicidade no ambito da Secretaria de Estado
de Comunicacao.

RESOLVE:

Art. 10, A presente portaria tem como objetive disciplinar o fluxe dos processos de publicidade da Secretaria de Estado de
Comunicacdo e as atribuictes dos fiscais do contratoe de publicidade.

§1%, Cabe a Secretaria de Estado de Comunicacdo - SECOM atuar como drgdo central de comunicagdo social do Estado de Mato
Grosso.

§22. E de atribuicio da Secretaria Adjunta de Publicidade da SECOM os procedimentos de selecdo de agéncias, planejamento
de campanha e gualificacdo de pecas.

§32, E de atribuicdo da Secretaria adjunta de Administracdo Sistémica da SECOM os procedimentos de contracao e alteracao
contratual, de empenho, liguidacao & pagamento.

Art. 22 Os processos de criacdo, producao e veiculacdo de campanhas publicitarias serdo iniciados na Secretaria Adjunta de
Publicidade e autorizados pela Secretaria de Estado de Comunicacéo,

Paragrafo Unico. Cabera a Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica a fiscalizacdo da execugdo dos processos de criagdo,
produgdo e velculacio das campanhas de publicidade;

Art. 32 somente serd autorizada a criacdo, produgdo e veiculacdo de campanha apds a emissdo de empenho.

§12 Cabera ao titular da Secretaria Adjunta de Publicidade definir o valor a ser gasto e solicitar, via Comunicacdo Interna, ao
ordenador de despesa a emissao de empenho;

£22 Na solicitacdo de emissao de empenho devera ser discriminado o valor a ser empenhado para cada agéncia de publicidade
contratada.

£39 Apds a emissao do empenho, cabera & SAAS o envie de copla do empenho realizado & SECOM e ao gestor administrativo
do contrato, para acompanhamento e controle;

£42 05 processos de criacdo, producio e veiculagdo de campanhas deverio ser instruidos com copia do empenho.
Art. 42, A SECOM designara um gestor administrativo do contrato para acompanhar a execucao.

§12.0 gestor administrativo do contrato sera designado por portaria, juntamente com seu substituto, gue assumira todas as
responsabllidades na auséncia do titular, independentemente de publicacio de designagdo para tal:

§22 O gestor administrativo do contrato devers ser comunicado sobre todas as auterizacdes de criacdo, producdo e veiculacéo
de campanha e quando a agéncia de publicidade remeter os decumentos comprobatarios da execucdo.

£39 O gestor administrativo do contrato & responsavel por:
| - Gerenciar a execucdo do contrato, sob a otica administrativa;

Il - Acompanhar a tramitacdo dos processos de publicidade;



Il - Gerenciar o saldo contratual:

IV - Gerenciar o saldo de empenho:

V- Gerenclar a realizacdo dos empenhaos, liguidagio e pagamentos;

V1 - Municiar o titular da SECOM com informagoes sobre a tramitacao processual,

§49 O gestor administrative do contrato possui vinculo hierdrguico com o titular da Secretaria Adjunta de Administracao
Sistémica, junto a Superintendéncia Administrativa.

Art. 52, Cabera aos fiscais do contrato:
| - Fiscalizar a manutencao, pelas contratadas, das condicdes de habilitagdo;

Il - Fiscalizar as condigbes de habilitacdo dos prestadores de servicos de publicidade e veiculos de comunicagdo contratados
pelas agéncias de publicidade;

Il - Awaliar se a criagdo, producdo e veiculacdo da campanha obedeceram ao estipulade na ordem de servico/execucao;
IV - Realizar a conferencia documental da instrucio processual para pagamento;
WV - Emitir relatdrio de fiscalizacdo ou checklist de conformidade, com eventuais registros de ocorréncias.

§12 A fiscalizacdo sera realizada em 3 (trés) etapas, sendo iniciada com o Controle de Conformidade, e posteriormente, pela
Fiscalizacdo Técnica e Fiscalizacdo Administrativa.

£29 Os fiscais nomeados poderdo exercer todas as etapas da fiscalizacao.

£§32 A fase fiscalizada por um fiscal de Controle de Conformidade, conforme checklist utilizade pela SECOM, deve
obrigatoriamente ter as fases posteriores executada por outro fiscal técnico/administrativo.

£§42 Em gue pese sejam trés etapas de fiscalizacdo, sendo que a fase técnica serd realizada de forma conjunta com a
administrativa, ou seja, pelo mesmao fiscal, por meio de confeccdo e assinatura do checklist utilizado pela SECOM.

§59 A titular da SECOM podera emitir normativas internas dispondo sobre a fiscalizacdo, desde que nio conflite ao estipulado
na presente portaria.

§62 O fiscal do Controle de Conformidade, Fiscais Técnicos e Ficais Administratives, possuem vinculo hierarguico com a
Superintendéncia Administrativa pertencente a Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica.

Art. 62 Apds a fiscalizacdo dos processos de criacdo, produgdo e veiculacdo da campanha de publicidade, cabera ao Ordenador
de despesa da SECOM autorizar o pagamento.

Art. 72, Ficam revogadas as disposicdes em contrario.

Art. 82, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Registrada, Publicada, Cumpra-se.

Cuiaba - MT, 19 de setembro de 2023.

Adriano de Souza Morais

Secretario Adjunto de Administracao Sistémica - SECOM

Laice Souza Aiza de Oliveira
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