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INSTRUCAD NORMATIVA CONJUNTA N2 0172023/ MTPREV/ALMT,
DE 28 DE SETEMEBRO DE 2023

Dispde sobre o fluxo de processos referente a Certiddo de Tempo de Centribuicdo/Declaracdo de Tempo de Contribuicde -
CTC/DTC & Unidade Gestora Unica do RPPS/MT.

O DIRETOR-PRESIDENTE DO MATO GROSSO PREVIDENCIA - MTPREV E O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DE MATO GROSSO - ALMT, no uso de suas atribuicdes e considerando o previsto no §20 do art. 40 da Constituicio
Federal: §6° do art. 92 da Emenda Constitucional 103, de 13 de novembro de 2019: Emenda Constitucional n. 92, de 21 de
agosto de 2020, Lei Complementar n.2 560, de 31 de dezembro de 2014, alterada pela Lei Complementar n.729, de 12 de abril
de 2022, Instrugdo Normativa PRES/INSS n? 128, de 28 de marco de 2022, Portaria/MTP n. 1467, de 02 de junho de 2022,
Decreto Estadual n? 512, de 04 de junho de 2020; inciso Il do art. 19 do Decreto 1.201, de 17 de dezembro de 2021, e o
cronegrama de efetivacéo da Unidade Gestora Unica aprovado na 112 Reunido extraordinaria do Conselho de Previdéncia;

RESOLVEM:

Art. 12 Instituir o fluxe de processos de Certiddo de Tempo de Contribuic&o/Declaracdo de Tempo de Contribuicdo - CTC/DTC
entre a Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso - ALMT e o Mate Grosso Previdéncia - MTPrew,

Art. 22 Para os ditames desta Instrugdo Normativa Conjunta, ficam estabelecidos os seguintes conceitos:

I- Poderes e Orgdos Autdnomos: entende-se por Poderes e Orgdos Autdnomos, o Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso,
o Ministério Pdblico do Estado de Mato Grosso, a Assembleia Legislativa, a Defensoria Pdblica e o Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso;

II- Mato Grosso Previdéncia - MTPrev: & a autarguia gue realiza a gestdo do Regime Proprio de Previdéncia do Estado de Mato
Grosso;

- SIGADOC: Sistema Estadual de Producae e Gestao de Documentos Digitals;
V- E-TURMALINA: Sistema de Gestdo Previdenciaria:

V- Certiddo de Tempo de Contribuigdo: € o documento que comprova os recolhimentas previdenciarios dos ex-servidores
piblicos para o Regime Proprioc de Previdéncia Social - RPPS, possibilitando sua averbacdo em outro regime de
previdénciapara obter beneficios previdenciarios.

VI- Declaracdo de Tempo de Contribuicdo: documento emitide para servidor detentor exclusivamente de cargo de livre
nomeacdo e exoneracao, e ao servidor titular de cargo, emprego ou funcdo amparado pele Regime Geral de Previdéncia Social
- RGPS, documento comprobatério do vinculo funcienal, para fins de concessdo de beneficios ou para emissdo de CTC pelo
RGPS, sem prejuizo da apresentacdo da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico e Informacbes &
Previdéncia Social - GFIP.

Art. 3% Para fins de cumprir o estabelecido no art. 12 desta Instrucdo Mormativa considera-se o seguinte processo
administrativo previdenciario:

I- Emissdo de Certiddo de Tempo de Contribuicdo - CTC.
lI- Emissdo de Declaracdo de Tempo de Contribuigao - DTC.
Art. 42 05 processos descritos art. 32 obedecerdo ao seguinte fluxo de tramitacao:

-0 interessado fard reguerimento de Certiddo junto ao MATO GROSSO PREVIDENCIA - MTPrev, wvia sitio do Instituto ejou
presencialmente, munido dos seguintes documentos:

a - Documento de identificacdo;
b - Documento comprobatdrio do vinculo funcional, para fins de emissdo de CTC gjou DTC.

II- O MTPrev encaminhara o processo aAssembleia Legislativa, via SIGADOC, para ser instruide com os registros funcionais,
fichas financeiras e informacao de que o tempo solicitado ndo fora utilizado para concessao de beneficio efou emissdo de CTC,
no prazo de até 30 (trinta) dias;



- Instruido o processo pela Assembleia Legislativa, o mesmo serd remetido ao MTPrev gue alimentara o sistema E-
TURMALINA com os dados do interessade e, no prazo de até 30 (trinta) dias, expedird a Certiddo do Tempo de
Contribuicao/Declaracdo de Tempo de Contribuicdo - CTC/DTC de acordo com Portaria/MTP n2 1467, de 02 de junho de 2022,
homologara e encaminhara ao reguerents;

V- Apds a finalizacdo do processo, o MTPrev encaminhard uma copla da versdo final da CTC/DTC & ALMT para registro e
controle.

Paragrafo Unico. A tramitacdo da Declaracdo de Tempo de Contribuicdo - DTC se dard nos termos deste artigo, excluindo a
fase homologatdria.

Art. 52 O Sistema E-TURMALINA serd utilizado pelo MTPrev para alimentar os dados do interessado com fins de emissdo da
CTC/DTC.

Art. 62 O Sistema SIGADOC sera utilizado apenas para tramitacdo processual, sendo que seu carater & temporario, vigorando
até que ocorra a implantacdo do sistema de gestao previdenciaria na Assembleia Legislativa.

§12 Caso ocorra a indisponibilidade técnica do SIGADOC por dois dias, o MTPrev disponibilizara, imediatamente, ferramenta
gue viabilize o envio dos processos, de modo a assegurar a tramitacio processual.

§22 As manutencdes e atualizacdes do sistema deverdo ser comunicadas com antecedéncia minima de 3 (trés) dias e, caso
seja necessaria a suspensdo da utilizacdo do S5IGADOC, serd aplicado o disposto no §22 deste artigo.

£32 Apds a disponibilizacao do Sistema de Gestdo Previdenciaria, o fluxo processual devera ser reavaliado,

Art. 72 O Mato Grosso Previdéncia providenciara a parametrizacdo do sistema e a Inclusdo e capacitagdo dos usuarios da
Assemblela Legislativa no SIGADOC, berm como realizard a andlise em conjunto com o corpo técnico.

Paragrafo Unico. O MTPrev serd responsavel pela criacio de Login e Senha para os usuérios indicados pelo ALMT.

Art. B2 Quaisquer despesas em relacdo a manutencio, parametrizacdo e atualizacdo do sistema SIGADOC, ficara Onica e
exclusivamente sob a responsabilidade do MTPrev.

Art. 92 Esta Instrucdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Cuiaba, 28 de setembro de 2023.
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