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INSTRUCAD NORMATIVA N2 04/2023/MTPREV

Estabelece procedimentos para a realizagdo do Censo Previdenciario des segurados ativos, aposentades e pensionistas
vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia Social do Estade do Mato Grosso (RPPS-MT) e dos militares estaduais ativos, da
reserva remunerada, reformados e pensionistas, vinculados ao Sistema de Protecdo Soclal dos Militares (SPSM-MT).

O DIRETOR PRESIDENTE DO MATO GROSS0 PREVIDENCIA no uso de suas atribuicdes legais que sdo conferidas, nos termos do
inciso Il do artige 71 da Constituicdo Estadual e artigo 13° da Leil Complementar n® 560, de 31 de dezembro de 2014, e

CONSIDERANDO o disposto no § 20 do artigo 12 e § 62 do artigo 92 da Emenda Constitucional n2 103, de 13 de novembro de
2019, gque veda a existéncia de mais de um regime proprio de previdéncia social e de mais de um drgéo ou entidade gestora
desse regime em cada ente federativo, abrangidos todos os poderes, drgdos e entidades autarquicas e fundacionals;

CONSIDERANDC a Lei Complementar n® 560, de 31 de dezembro de 2014, que dispde sobre a criacdo da Mato Grosso
Previdéncia - MTPREV, como entidade Gestora Unica do Regime Proprio de Previdéncia Social do Estado de Mato Grosso,
autarguia de natureza especial, dotada de autonomia administrativa, financeira e patrimonial, com as seguintes competéncias,
dentre outras: gestio do RPPS & manutencdo permanente do cadastro individualizado dos servidores civis atives, aposentados
g seUs pensionistas;

CONSIDERANDO a regulamentacao trazida pelo Decreto n? 10.418, de 07 de julho de 2020, pelo Decreto n? 449, de 07 de abril
de 2020, gue atribui ao Mato Grosso Previdéncia - MTPrev a gestdo do Sistema de Protecdo Social dos Militares do Estade de
Mato Grosso, bem como o teor do § 22 do artigo 18 da Instrucdo Mormativa n? 5, de 15 de janeiro de 2020, da Secretaria
Especial de Previdéncia e Trabalho, do Ministério da Economia:

CONSIDERANDO o disposto no art. 32 da Lei Federal n? 10.887, de 18 de junho de 2004, que dispde gue o Estado deve instituir
sistema integrado de dados relativos &s remuneracdes, proventos e pensdes pagos aos respectivos servidores e militares,
ativos e inativos, e pensionistas, bem como os termos do inciso 1l do art. 92 da mesma Lei, gue diz gue a unidade gestora
procedera ao recenseamento previdenciario, com periodicidade minima a cada cinco anos;

CONSIDERAMDO o Decreto n® 468, de 27 de setembro de 2023, que dispde sobre a realizacdo do Censo Previdenciario dos
segurados ativos, aposentados e pensionistas vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia Social do Estado do Mato Grosso
(RPP5-MT) e dos militares estaduais atives, da reserva remunerada, reformados e pensionistas, vinculados ao Sistema de
Protecdo Social dos Militares (SPSM-MT);

CONSIDERANDO o Decreto n2 692, de 19 de outubro de 2020, que dispée sobre a atualizacdo cadastral periddica obrigatéria
dos servidores plblicos da Administracdo Plblica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, e o Decreto
ne 556, de 06 de julho de 2020, gue dispde sobre a instituicdo da atualizacao cadastral cbrigatéria no ambite do Mato Grosso
Previdéncia:

CONSIDERANDO & Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoals, que dispde sobre o
tratamento de dados pessoals, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito pablicoe ou
privado, com o objetive de proteger os direitos fundamentalis de liberdade e de privacidade e o livre desenvelvimento da
personalidade da pessoa natural;

CONSIDERANDO os deveres funcionais dos servidores plblicos previstos na Lei Complementar n? 04/1990, gque dispde sobre
Estatuto dos Servidores, Pdblicos da Administragdo Direta das Autarquias e das Fundacdes Plblicas Estaduais, na Lei
Complementar n2 112/2002, que instituiu o Cédigo de Etica Funcional do Servidor Pablico Civil do Estado de Mato Grosso, na
Lei Complementar ne 207/2004, gue instituiu o Codigo Disciplinar do Servidoer Pablico Civil do Poder Executive do Estado de
Mato Grosso, na Lei Complementar n? 555/2014, que dispde sobre o Estatuto dos Militares do Estado de Mato Grosso, & na Lei
Complementar n® 118/2002, gue instituiu o Codigo de Etica Funcional da Policia Militar do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO gque € dever dos servideres e empregados pldblicos ativos, aposentados e pensionistas, manter seus dados
cadastrais, de natureza pessoal e funcional, atualizades, para uma gestdo eficiente do drgdo ou entidade;

CONSIDERANDO as deliberagbes do Conselho de Previdéncia do RPPS-MT, que resultaram na expedicdo da Resolucdo n2
452023, de 16 de margo de 2023, gue define a competéncia do MTPrev para realizacdo do Censo Previdenciario online, com
todos os servidores civis e militares vinculados ao Mato Grosso Previdéncia:

RESOLVE:

Secao l



Disposicdes Gerais

Art. 12 Estabelecer procedimentos para a realizacao do Censo Previdenciario dos segurados atives, aposentados e pensionistas
vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia Social do Estado do Mato Grosso (RPPS-MT) e dos militares estaduais ativos, da
reserva remunerada, reformados e pensionistas, vinculados ao Sistema de Protecdo Social dos Militares (SPSM-MT), que
compreendera a validacdo ou a atualizacdo das seguintes informagdes:

| - Cadastral - nome, data de nascimento, sexo, pais, UF e cidade de nascimento, estado civil, raga ou cor, nome da mae,
documentacao pessoal, endereco, telefone e e-mail, dependentes para fins atuariais;

Il - Funcional - wvinculo {Poder ou (')rgéu Autdnomo), tipo de vinculo previdenciario (segurado ative, aposentado ou pensionista),
tipe de plano previdenciario (financeiro, previdenciario, previdéncia complementar), matricula, drgio, categoria (carreira),
cargo, referéncia (classe/nivel), jornada do carge, data de ingresso na carreira, data de ingresso no ente, data de
aposentadoria, tipo de relacdo pensionista/instituidor, data de falecimento do instituidor da pensao, duracdo do beneficio de
pensio ;

Il - Financeiro - remuneracdo do vinculo e contribuicdo previdenciaria;

§ 1% O Censo Previdenciario & obrigatdrio e tem o objetive de corrigir, atualizar & ampliar a base de dados cadastrais,
funcionais e financeiros, realizar a gualificagdo dos dados dos servidores plblicos objetivando a obtengdo de um cadastro
unificado do RPPS-MT e do SPSM-MT, a atualizacdo permanente e a efetivacio de avaliacdo atuarial fundamentada em base
cadastral atualizada, completa e consistente e a garantia na agilidade da concessao de aposentadoria e pensao.

§ 22 Entende-se por vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia Social do Estado do Mato Grosso (RPPS-MT), todos os
servidores civis titulares de cargo efetivo ativos, os aposentados e seus pensionistas do Estado de Mato Grosso, os
Conselheiros e os Auditores Substitutos de Conselheire do Tribunal de Contas, os Magistrados, os membros do Ministério
Plblico Estadual, do Ministério Pdblico de Contas e da Defensoria Pablica.

§ 32 Entende-se por vinculados ao Sistema de Protecdo Social dos Militares do Estadoe do Mato Grosso (SPSM-MT), os
servidores militares do Estado do Mato Grosso ativos, da reserva remunerada, reformados e seus pensionistas.

§ 4% A obrigatoriedade de realizar o Censo Previdenciario inclui os servidores plablices ccupantes de cargos plblicos efetivos
civis ou militares, que estejam reguisitados ou cedidos para drgdos externos, afastados, licenciados, com ou sem
remuneracaon.

§ 5% O Censo Previdenciario sera realizado por CPF, considerando todos os wincules previdenciarios do segurado.
Art. 22 O Censo Previdenciario 2023/2024 sera realizado no periodo de 11 de dezembro de 2023 a 29 de fevereiro de 2024,

§ 12 A data de referéncia da base de dados cadastrais sera o dia 31/10/2023, ou seja, sera considerado pertencente & base
cadastral: os segurados ativos, os aposentados e pensionistas de falecido, com situacdo do vincule previdenciario vigente, e os
militares ativos, da reserva remunerada, reformados e seus pensionistas vinculados ao SPSM-MT.

§ 22 Ficam desobrigados de realizar este Censo Previdenciario os servidores ocupantes de cargo efetive civil ou militar, que
ingressarem no servico pdblico apds a data de referéncia do §1°.

§ 3° Ficam desobrigados de realizar este Censo Previdenciario os servidores civis ou militares atives, aposentados e
pensionistas gue ja tenham realizado o recadastramento no ano de 2023, exceto se tiver mais um vinculo previdenciario com
outro Poder ou Orgdo Autdnomo.

§ 42 Ficarn desobrigados de realizar este Censo Previdenciario os servidores efetivos que se aposentaram apos a data de
referéncia do §12.

& 52 Ficam desobrigados de realizar este Censo Previdenciario os pensionistas que tiveram seu beneficio de pensio por morte
concedido apos & data de referéncia do §12.

§ 62 A guséncia de realizacdo do recenseamento dentro do prazo fisado acarretara a suspensde do pagamento no mes
subsequente, até posterior regularizacio, considerando o ciclo mensal da Folha de Pagamento.

Art. 32 Para os ditames desta Instrugdo Mormativa, ficam estabelecidos os seguintes conceitos:
| - Ente federative: a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios;

Il - Poderes do Estado: o Executivo, representado pelo Governo do Estade de Mato Grosso, o Judiciario, pelo Tribunal de Justica
do Estado de Mato Grosso e o Legislativo pela Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso;

m - E'Jrgﬁ.ns Autdnomos do Estado: o Ministério Plblico do Estado de Mato Grosso, a Defensoria Pablica do Estado de Mato
Grosso e o Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;



N - Unidade Gestora Unica do Regime Proprio de Previdéncia Social do Estado de Mato Grosso, representada pelo Mato
Grosso Previdéncia - MTPrev, autarquia de natureza especial, dotada de autonomia administrativa, financeira e patrimonial;

V - Regime Praprio de Previdéncia Social - RPPS: o regime de previdéncia instituide no ambito da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municiplos, que assegure, por lel, aos seus segurados, os beneficios de aposentadorias & pensio por
morte previstos no art. 40 da Constituicdo Federal;

Wl - RPPS-MT: abrange os servidores plblicos efetivos civis ativos, aposentados e seus pensionistas do Estado de Mato
Grosso, do Poder Executivo, do Poder Judiciario, do Poder Legislative, do Tribunal de Contas, do Ministério Publico Estadual, do
Ministério Pablico de Contas e da Defensoria Pdblica:

Vil - Sisterma de Protecdo Social dos Militares - SPSM: & o conjunto integrado de direitos, servicos e acdes, permanentes e
interativas, de remuneracao, pensao, salde e assisténcia, nos termos desta Lei e das regulamentacoes especificas;

VI - SPSM-MT: abrange os servidores plblicos militares do Estado de Mato Grosso, atives, da reserva remunerada,
reformados e seus pensionistas;

1% - Segurados ativos: os segurados em atividade que sejam servidores plblicos titulares de cargo efetive, membros da
Magistratura, do Ministério Publico, da Defensoria Pablica e dos Tribunais de Contas de guaisquer dos poderes do Estado de
Mato Grosso, incluidas suas autarguias e fundacoes;

X - segurados beneficiarios civis: sdo os segurados amparados pelo RPPS-MT, na condigdo de beneficiarios, os aposentados e
os pensionistas, ou seja, dependentes em gozo de pensao por morte;

Xl - Segurados beneficidrios militares: sdo os segurados amparados pelo SPSM-MT, na condicdoe de beneficiarios, os
servidores da reserva remunerada, os reformados e os seus pensionistas, ou seja, dependentes em gozo de pensdo por morte;

Xl - Responsavel legal: o pal, a mae ou o tutor, no caso de menores de 18 anos ou o curador dagueles que completaram a
maioridade.
X - servidor licenciado: aquele gue esta afastado do seu local de trabalho por algum tipo de licenga, com ou sem

remuneracao: para tratamento de sadde, licenca maternidade, adotante e paternidade, por acidente em servigo, por mativo
de doenca em pessoa da familia, por motive de afastamente do cdnjuge ou companheiro, para service militar, para atividade
politicas, prémio por assiduidade, para tratar de interesses particulares, para o desempenho de mandatoe classista, para
gualificacao profissional.

XV - servidor cedido ou reguisitado: servidor cedido para ter exercicio em outro orgao ou entidade dos Poderes ou c':rgéns
Autdnomos de Mato Grosso, da Unido dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para o exercicio de cargo em comissao
de confianca ou nos casos previstos ems leis especificas.

XV - Sservidor afastado: para exercicio de mandato eletivo, para estudo ou missdo no exterior,
- Dependentes previdenciarios do segurado:

a) Sao beneficidrios do RPPS-MT, na condigdo de dependentes do segurado civil: o cdnjuge, ola) companheiro(a), ola) filhola)
nao emancipadola), de qualguer condicdo, menor de 18 (dezoito) anos ou invalidoia), enquanto durar a invalidez; os pais; alo)
irmalo) arfadlo) de pai e sem padrasto, até 18 (dezoito) anos ou invalidalo), enquanto durar a invalidez, gue comprovem
dependéncia econdmica do servidor, por meio de acdo judicial prépria ao reconhecimento, ofa) enteadola) e ola) menor
tuteladola) que equiparam-se a filho mediante declaragdo do segurado & desde que comprovada a dependéncia econdmica;

b} Sao beneficidrios do SPSM-MT, na condicdo de dependentes do segurade militar: o cénjuge, ofa) companheire(a), ola)
filhol(a) ou enteadolal, de gualguer condigdoe, menor de 21 (vinte & um) anos ou até 24 (vinte e guatro anos) de idade, se
estudante universitaric ou invélido(a), enguanto durar a invalidez; os pais; ale) irmalo) ndo emancipadalo), de qualguer
condicdo, menor de 21 (vinte & um) anos ou invalidalo), enguanto durar a invalidez; o(a) enteadola) e ola) menor tuteladoia)
gue equiparam-se a filho mediante declaracdo do segurado e desde gue comprovada a dependéncia econdmica.

- Censo Previdenciario: atualizacdo permanente da base de dados cadastral, previdenciaria, funcional e financeira do
RPPS, de carater obrigatdrio e pessoal para todos os segurados ativos, aposentados e pensionistas dos drgaos, das autarquias
e das fundactes do Poder Executive, dos Poderes Legislative e Judiciario, do Ministério Publice, do Tribunal de Contas e da
Defensoria Puablica vinculados ao RPPS-MT, bem como os militares estaduals ativos, da reserva remunerada, reformados e
pensionistas vinculados ao SPSM-MT.

VI - Wisita técnica: € a avaliacdo presencial ou por videochamada do servidor ative, aposentado e pensionista internado
para tratamento de salde em estabelecimento hospitalar, domiciliar ou residente em asilo e tem o objetive de wvalidar as
informacgdes cadastrais, conforme a Portaria N2 326/2023/MTPREV, de 31/05/2023.

XV - Declaracdo ou Atestado de Permanéncia Carceraria: & o documento expedido pela instituicdo prisional, em papel
timbrado, informando nome, CPF, data da prisdo e o regime carcerario do individuo privade de liberdade.



XX - Autocadastramento on-line: consiste no procedimento realizado, de forma online, para verificacdo, atualizacdo e
confirmacdo dos seus dados cadastrais, funcionais e financeiros.

XX - API - Application Programming Interface: consiste em interface de programacao de aplicacdo com ferramentas, definicées
e protocolos para a criagdo de software.

Art. 42 Para o Censo Previdenciario 2023 foram adotadas as seguintes fases e condigbes:

| - Fase 1: Alinhamento e recepcao da base cadastral dos servidores ativos do Poder Executive atualizada pelo
Recadastramento Anual de 2023, realizado nos dias 01 de maio de 2023 até o dia 30 de junho de 2023;

Il - Fase 2: Construcdo da APl - Interface de Programacdo de Aplicacdo para coletar os dados cadastrais, funcionais e
financeiros dos segurados nos Sistemas de Gestio de Pessoas efou Folha de pagamento de todos os Poderes e Orgaos
Autdnomos;

Il - Fase 3: Desenvolvimento do Sistema do Censo Previdenciario do Estado de Mato Grosso;

N - Fase 4: Carga no Sisterna do Censo Previdenciario, por meio da AP, da base cadastral unificada inicial contendo os
dados cadastrais, funcionais e financeiros dos segurados de todos os Poderes e Orgdos Auténomos;

V- Fase 5: Homologacdo da APl e do Sistemna do Censo Previdenciario;

Vi - Fase 6: Capacitar as equipes de suporte na utilizacio do Sistema do Censo Previdenciario e do cadastro do MT Login;
Wl - Fase 7: Campanha para realizacio do Pré-cadastro no MT Login;

Vill-  Fase 8: Disponibilizar a APl & o Sistema do Censo Previdenciario em produco;

I - Fase 9: Realizacdo do Censo Previdenciario 2023;

X - Fase 10: Monitoramento do Censo Previdenciano 2023;

Xl - Fase 11: Carga no Sistema do Censo Previdenciario, por meio da AP, da base cadastral unificada atualizada enviada
pelos Poderes e Orgdos Autdnomos que realizarem o Censo Previdencidrio 2023, confarme art. 17 do Decreto 468/2023;

Xl o- Fase 12: Levantamento dos recenseados por situacdo e netificacio aos poderes e drgdos auténomos dos
inadimplentes, pendentes com o envio de informacdes ao Censo Previdenciario 2023;

Xlll-  Fase 13: Prorrogacdo do prazo, se for necessario;
XV - Fase 14: Elaboracdo do relatdrio final do Censo Previdenciario 2023;
XV - Fase 15: Publicacdo do relatdrio final do Censo Previdenciario 2023.

§ 17 A carga inicial da base de dados cadastral sera considerada, via de regra, gue os segurados devem se recensear, ou seja,
Censo Previdenciario 2023 com situacdo igual a *Néo iniciada”.

§ 22 No caso dos segurados, servidores ativos, do Poder Executivo, gue ja fizeram o Recadastramento 2023, sera considerado
que ja realizaram o Censo Previdenciario 2023, ou seja, situacdo igual a "Concluida”, desde gue esteja com a data do
protocolo preenchida.

§ 3% No caso dos Poderes e c':rgéns Autonomos que realizarem o Censo Previdenciario 2023, conforme art.17 do Decreto
468/2023, a carga inicial da base de dados cadastral sera considerada, com a situacdo igual a “Aguardando Conclusgo” de
regularizacdo, apds a finalizacdo do periodo do recenseamento, deverdo enviar, via API, a base cadastral atualizada, contendo
a data da atualizagdo, para ser carregada no Sistema, a partir desta carga a situacdo deve ser alterada para "Concluida”. O
prazo para o envio da base cadastral atualizada sera até o dltimo dia do periodo do Censo Previdenciario.

Secaoll
Dos Procedimentos para o Censo Previdenciario

Art. 52 O Censo Previdenciario dar-se-d na forma de autocadastramento on-line {modalidade digital), a partir do site
www. mtprev.mt.gov.br do Mato Grosso Previdéncia - MTPREY, do Portal de Servigos de MT ou do aplicative de celular "MT
Cidadao” na opcdo "Censo Previdenciario™.

§ 1% O usuario utilizara o “login e senha” do "MT Login”, que permite a autenticacdo unificada dos servicos digitais do Governo
do Estado de Mato Grosso, garantindo seguranca no acesso ao Sistema do Censo Previdenciario.

§ 27 Caso o usudrio nao seja cadastrado, devera se cadastrar pelo sitehttps: (flogin.mt.gov.briauth/, pelo Portal de Servicos de
MT https:/fportal. mt.gov.briappfcatalog, ou pelo aplicative de celular "MT Cidaddo”, disponivel para aplicativos dos sistemas



Android e (05,

§ 3° Excepcionalmente, o setor de Atendimento do MTPrev estara & disposicao para auxiliar agueles segurados com alguma
dificuldade ou impossibilidade de realizar o recenseamento on-ling, tanto pela Central Telefdnica e Whatsapp (65) 3363-5300,
pelo Chat do site do MTPrev, www.mtprev.mt.gov.br, como presencialmente na sede do MTPrev, situada na Avenida Awv. Dr.
Hélio Ribeiro, 487, Edificio Concorde-Térreo- Residencial Palagués - Cuiaba-MT, CEP:78048-250.

§ 4% No caso de atendimento presencial, sera necessario fazer o agendamento pela Central Telefénica ou Whatsapp (65) 3363-
5300.

Art. 62 O Censo Previdenciario sera composto de 05 (cinco) etapas, cumprindo ao servidor confirmar ou atualizar:
| - Antes de iniciar o usuario devera ler e aceitar o termo de consentimento da LGPD;

Il - Etapa 1: Dados Pessoais, conferir as informacées apresentadas, e opcionalmente, anexar foto recente no formato 3x4. Se
for identificada alguma incorrecdo nos dados desta etapa, procurar a unidade responsavel pelo respective vinculo;

Il - Etapa 2: Documentos Cadastrados, conferir a documentacdo pessoal apresentada, caso necessite de correcdo ou guelira
incluir algum documento, devera obrigatoriamente anexar copia digitalizada do documento;

v - Etapa 3: Endereco, verificar se as informacbes sobre residéncia, telefone, e-mail e de contato de emergéncia estao
atualizadas, podendo ser alteradas, caso altere o endereco, devera anexar copia do comprovante de endereco atualizado, com
data de emiss&o inferior a 90 (noventa) dias ou declaracio de residéncia;

V - Etapa 4: Dependentes Previdenciarios, conferir os dependentes cadastrados, caso gueira, podera excluir o dependente efou
incluir novos dependentes preenchendo os campos do formulario da etapa;

Wl - Etapa 5: Vinculos Previdenciarios, nesta etapa serdo exibidos todos os vinculos funcionals dola) seguradola), conferir
as Informacgdes, se estiverem corretas confirmar a etapa, mas se houver alguma incorrecdo, procurar & unidade responsavel
pelo respective vinculo.

§ 12 O segurado, no periodo estabelecido no art. 2° desta Instrucdo Normativa, podersd salvar o Censo Previdenciario em
gualguer etapa e reiniciad-la em momente posterior sem perder os dados cadastrados anteriormente, ate que conclua a
atualizacao.

§ 2% Caso o segurado tenha identificado divergéneia nas informacées apresentadas, devera procurar, munido com os seus
documentos pessoais, o setor responsavel pela correcdo no sistema de folha de pagamento do seu respective vinculo
funcional, e aguardar a correcéo para retomar a realizacdo do Censo Previdenciario.

Art. 72 O Censo Previdenciario sera considerado concluide apds o segurado confirmar todas as etapas e o sistema emitir o
protocolo de realizacao.

Art. 82 Cabera ao segurado ou responsavel legal:

I - Realizar o recenseamento de forma on-line;

Il - No caso especial, de segurade gue estiver incapacitado, solicitar o agendamento da visita técnica;
Il - Apresentar digitalmente a sua documentacio, quando for solicitado;

v - Caso o segurado tenha identificado alguma divergéncia nas informagdes apresentadas, munido com os seus
documentos pessoais, devera procurar o setor responsavel pela correcdo no sistema de Folha de Pagamento do Grgéo do seu
respectivoe vinculo funcional, & aguardar a correcdo para retomar o preenchimento do Censo Previdenciario;

V' -Acompanhar no sistema a emissdo do protocele de conclusde do Censo Previdencidrio, caso ndo seja emitido
automaticamente apos a finalizacdo do processo no sistema, e ultrapassado o prazo de 02 (dois) dias Gteis, procurar o Mato
Grosso Previdéncia, via canais de comunicacdo, para verificar a ocorréncia.

Paragrafo Unico. O segurado respondera administrativa, civil e penalmente pelas declaragdes e pela documentacao fornecidas,
bem como seu representante legal constituide, ndo se responsabilizando o MTPrev pelos prejuizos decorrentes das
informacgdes falsas, incorretas, incompletas ou inveridicas.

secao
Da documentagao

Art, 92 Os documentos serdo anexados por upload no Sistema do Censo Previdenciario, somente guando houver alteracao ou
acréscimo de informacdo de decumentos pessoais efou endereco, sendo permitido o seguinte:



| - Documento de ldentificacdo Oficial com Foto: Cédula de ldentidade - RG (obrigatdrio), Carteira Nacional de Habilitagao -
CNH, Documents Nacional de ldentificacdo - DNI e Registro de Conselho Profissional;

Il - Comprovante de Residéncia em nome do segurado ou declaragde de residéncia (expedido em até 90 dias) conforme
modelo disponibilizado no site do MTPrew:

Il - Podera ser anexada uma foto no formato 3x4d;

I - A foto, os documentos pessoals, o comprovante de enderego ou outro decumento, devem estar legivels, sem rasuras e
inseridos no formato 'PDF' ou imagem, com tamanho maximo de ZMB cada arquivo. Cada documento (frente & verso) devera
estar em uma Unica pagina.

§ 12 A insercao de dados falsos no Censo Previdenciario sera apurada mediante procedimento administrativo, mantida a
possibilidade de aplicacdo das demais penalidades previstas em lel.

§ 22 Os documentos apresentados digitalmente, ou por copla, poderdo ter os seus originais solicitados a qualquer tempo pelo
MTPrev para verificacao, sob pena de cancelamento do recenseamento realizado.

§ 32 A insercdo, na modalidade on-line, de documentacdo incompleta, ilegivel, rasurada ou em desacorde com este ato
normativo, serd considerada como cadastramento nao realizado.

Art. 10 Quando for necessaria a solicitacdo de atendimento para os casos especiais da Secéo |V, serfo solicitados os seguintes
documentos, conforme o caso:

I - Laudo Médico (expedido em até 90 dias) para a visita técnica ao hospitalizado ou acamado com incapacidade de realizar o
censo on-line;

Il - Declaragdo da Instituigdo Asilar (expedido em até 90 dias) para a visita técnica ao residente em asilo com incapacidade de
realizar o censo an-line:

Il - Declaracdo ou Atestado de Permanéncia Carceraria (expedido em até 90 dias), em papel timbrado, emitido pela Instituicao
Prisional, contendo no minimo: nome do segurado, CPF, data da prisdo e regime carcerario, quando o segurado estiver detido.

Paragrafo dnico. Os documentos serdo anexados, por upload, ao "Formulario de solicitacdo de atendimento” devem estar em
formatoe PDF ou Imagem, legivel, sem rasuras, com tamanho maximo de 2MB cada arquivo.

Secao IV
Dos casos especiais

Art. 11 Nos cases em gue o segurado estiver incapacitado de realizar o Censo Previdenciaric em razdo de moléstia grave,
internacdo hospitalar, home care ou em asilo, que o impossibilite de acessar o Sistema do Censo Previdenciario, um
responsavel poderd solicitar uma visita técnica da equipe do MTPrev, conforme a Portaria N® 326/2023/MTPREV, de
31/05/2023.

§ 17 O responsavel pelo segurado incapacitado devera acessar o Sistemna do Censo Previdenciario e preencher o "Formulario
de solicitacao de atendimento” e anexar o Laudo Médico, no caso de doenca, ou a Declaracdo da Instituicdo Asilar, no caso de
residente em asilo, emitidos dentro de até 90 (noventa) dias da data solicitacao.

§ 22 A Pericia Médica do MTPrev analisard a condigdo do segurado & a necessidade do atendimento in loco ou por
videochamada, e o segurado sera comunicado para agendar a visita técnica.

§ 3% Se for identificada alguma irregularidade serd aberto um processe administrativo para averiguacdes.

Art. 12 Um responsavel pele segurado, gue cumpre pena de prisdo ou detencdo, devera acessar o Sistema do Censo
Previdenciario e preencher o “Formulario de solicitagdo de atendimento” e anexar uma Declaragdo ou Atestado de
Permanéncia Carceraria em papel timbrado emitido pela Instituicde Prisional, contende no minimo: nome do segurado, CPF,
data da prisdo e regime carcerario, emitido dentro de até 90 (noventa) dias da data solicitacio.

Paragrafo Onico. A eqguipe do cadastro do MTPrev analisard a sclicitacdo e o documento protocolado, se estiver em
conformidade sera emitido o protocolo de regularizacdo do Censo Previdenciario, se estiver irregular sera aberto um processo
administrative para averiguagdes.

Art. 13 Quando o segurado tiver idade inferior a 18 (dezoite) anos, for tutelado ou curatelado, o Censo Previdenciario devera
ser efetuado pelo seu representante legal, que devera estar cadastrado como tal nos Sistemas de Gestdo de Pessoas efou
Folha de pagamento de todos os Poderes e Orgdos Autdnomos e ter acesso no MT Login.

§ 17 Na hipdtese de ter havido mudanca do representante legal, providenciar a atualizacio junto ao Poder ou L"}rgéo Autdnomo
do vinculo previdenciario.



§ 20 Excetuando-se a hipStese contida no caput deste artigo, o recenseamento ndo podera ser realizado por meio de terceiros,
mesmo com a apresentacao de procuracdo atualizada, outorgada pela pessoa a ser recenseada ou pelo seu representante
legal.

SecaoV
Das responsabilidades do MTPrev e dos Poderes e Orgaos Autdnomos do Estado de Mato Grosso

Art. 14 E responsabilidade do MTPrev a organizacio, implementaco, gerenclamento, programacao e fiscalizaco na realizacio
do Censo Previdenciario, promovendo as seguintes medidas:

| - elaboracdo do plano de trabalho dos servicos;

Il - definicdo dos periodos, das datas, dos locais, dos horarios e das modalidades de realizacdo do Censo;

Il - definicdo da documentacao a ser apresentada e a respectiva validade e o modo de apresentacao e a cbrigatoriedade;
I - realizagdo das entrevistas e a coleta de todas as informagdes necessarias;

WV -validacdo dos dados cadastrais, funcionais e financeiros na base de dados disponibilizade por meio do Sistema de Gestao
Previdenciaria e dos Sistemas de Gestdo de Pessoas dos Poderes e érgéas Autdnomos;

W - tratamento dos dados coletados, considerando as regras da LGPD;

Wil - apoio aos setores de Gestdo de Pessoas dos Poderes e tf:-rgﬁus Autonomos do Estado de Mato Grosso, relativamente a
divulgacdo e & orientacdo gquante ao procedimento de recenseamento dos segurados atives, aposentados e pensionistas
vinculados ao RPPS-MT e dos militares estaduais ativos, da reserva remunerada, reformados e pensionistas vinculados ao
SPSM-MT do Estado de Mato Grosso.

Wil - suspender o pagamento da remuneracao, proventos ou pensao dos aposentados e pensionistas civis e militares,
vinculados ao MTPrev, gue ndo efetuarem o Censo Previdenciario dentro do prazo estabelecido, até que fagam a regularizacao
cadastral.

Art. 15 Compete aos Poderes e f)rgéus Autdnomos do Estado de Mato Grosso:

I - auxiliar o MTPrev na elaboracdo do plane de execucdo dos servicos;

Il - colaborar para a implantacdo dos polos de atendimento para o recenseamento, guando houver atendimento presencial;
Il - auxiliar na divulgacdo do Cense Previdenciario nos meios e canais de comunicacio;

- o apolo aos seus respectivos setores de Gestao de Pessoas relativamente & orientacdo quanto ao procedimento de
recenseamento dos segurados ativos, aposentados e pensionistas vinculados ao RPPS-MT e dos militares estaduais ativas, da
reserva remunerada, reformados e pensionistas vinculados ao SPSM-MT do Estado de Mato Grosso,

V- corrigir nos seus respectivos sistemas de gestdo de pesscas efou folha de pagamento as informacbes divergentes
identificadas pelo segurado;

vl - suspender o pagamento da remuneracdo, proventos ou pensdo dos segurados vinculados ao seu Poder ou Orgdo
Autdnomo, servidores ativos, aposentados e pensionistas, gue nao efetuarem o Censo Previdenciario dentro do prazo
estabelecido, até que fagam a regularizacdo cadastral.

Secan Vi
Da Suspensdo do Pagamento e dos Pedidos de Regularizacdo

Art. 16 O segurado que nao realizar o Censo Previdenciario ou nao solicitar atendimento nos casos especiais, dentro do prazo
estabelecido nesta Instrucdo Mormativa, incluindo as prorrogacdes, se houver, terd o pagamento de sua remuneracio,
proventos ou pensao suspenso até a efetiva regularizacio, devendo comparecer:

| - ao MTPrev, os aposentados e pensionistas, incluidos os militares da reserva remunerada, reformados e pensionistas dos
Poderes e Orgaos Autdnomos alcancados pela gestdo direta da Unidade Gestora Unica;

Il -& Gestdo de Pessoas dos Poderes e C:rgéns Autdnomos, os segurados ativos, aposentados e pensionistas alcancados pela
gestio descentralizada da Unidade Gestora Unica.

g 12 A suspensdao do pagamento serd precedida de publicacdo, no Diarlo Oficial do Estado, da lista nominal dos ausentes,
concedendo-lhes o prazoe de 30 (trinta) dias para regularizar a situacgao perante o Censo Previdenciario.

§ 22 O restabelecimento do pagamente da remuneracao suspensa, incluinde retroativos, ou das verbas rescisorias, apds a



regularizacdo cadastral, dar-se-a obedecendo ao calendario da folha de pagamento.

§ 32 Em consequéncia da suspensdo do pagamentoe da remuneragdo ou proventos, ficardo suspensos os descontos em folha
autorizados pelo titular,

£ 42 O Estado de Mato Grosso e o MTPrev ndo serdo responsaveis por quaisquer prejuizes gue a inadimpléncia dos respectivos
descontos vier a causar.

§ 52 Aplicam-se as disposicdes deste artigo ao recenseamento pendente de validacdo, guando deixar de observar o prazo e o
procedimento de regularizacio fixado em nesta Instrucéo Normativa.

§ 62 Nos casos em gue houver oulras causas de suspensioe do pagamento, apenas a regularizacdo cadastral do Censo
Previdenciario vigente no garante o desblogueio, cada situacdo deve ser resolvida conforme a legislacao.

Art. 17 Cabera ao Mato Grosso Previdéncia ou as unidades de gestdo de pessoas e previdéncla descentralizadas dos Poderes e
Orgéos Auténomos, conforme o vinculo do segurado:

| - analisar os pedidos de regularizacdo da atualizagdo cadastral protocolizados em razdo da suspensao do pagamento e
conforme a situacdo:

a) retirar a suspensao do pagamento no Sistema de Folha de Pagamento, caso a manifestacao seja favoravel ao pedido;

b} notificar o segurado para efetuar as alteragdes, substituicdes ou complementacdes de documentos ou informacgdes que se
fizerem necessarias, liberar o pagamento somente se a atualizacdo for concluida;

) caso o segurado ndo providencie a regularizacdo dentro de 30 dias apds a notificacao o processo serd encerrado, mantida a
suspensdo do pagamento até uma nova solicitacio de regularizacao.

secao VIl

Disposicdes Finais

Art. 18 Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Instrucao Normativa serdo dirimidos pelo Mato Grosso Previdéncia.
Art. 19 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 20 Revogam-se as disposicbes em contrario.

Cuiaha/MT, 06 de novembro de 2023,

iassinado digitalmente)

ELLITON OLIVEIRA DE SOUZA

Diretor-Presidente do MTPrey
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