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INSTRUCAD NORMATIVA N* 02/ECSP/2023

Dispie sobre a regulamentagdo dos procedimentos internos para as aguisigies de bens e conratagdes de servigos realizados pela Empresa
Cuiabana de Salde Piblica para atender as necessidades das Unidades de Salde administradas por esta Instituicao e da outras providéncias.

VERSAQ: 02

DATA: 23/11/2023

ATO APROVACAC: Instrucdo Normativa n®. 02/ECSPI2023

UNIDADE RESPONSAVEL: Empresa Cuiabana de Salde Plblica

A Diretoria Executiva da Empresa Cuiabana de Salde Plblica, no uso das atribuigbes que Ihe confere o Estalute Social desta Emprasa,

Considerando gue & de especial relevancia o fornecimento e foralecimento dos servigos administrativos, que t&m por finalidade suprir os meios
para a concretizagio dos servicos prestadeos pela Empresa Cuiabana de Sadde Piblica apoiados nos sistemas de: gestdo de pessoas,
plangjamento & orgamento, financas, aguisigdes, pregoeiro, gestio de contratos, assessoria juridica, tecnologia da informagdo & suprimentos,

Considerando a necessidade de integrar as atvidades, para racionalizar as despesas, otimizar os resultados e atender com qualidade as
atividades fins da empresa;

Considerando a identificacio e padronizagdo dos processos organizacionals e dos indicadores de desempenho da aréa administrativa, para
viahilizar e racionalizar os métodos detrabalho.

RESOLVE:
CAPITULO
DA FINALIDADE

Art. 17 Estabelecer procedimentos e rotinas gue regulem as aguisicdes de bens e as contratagbes de servigos comuns incluidos os sernvicos
comuns de engenharia, mediante licitag&o na modalidade pregdo, na forma eletrdnica, dispensa e inexigibilidade, adeséo a ata de registro de
pre¢os, e dispte sobre o uso da dispensa eletronica, bem como no que se refere a prorrogagies, alteragdes e supresses contratuais, no dmbito
da Empresa Cuiabana de Salde Plblica(ECSF).

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°- O presente regulamento & de aplicagdo obrigatdria na Empresa Cuiabana de Sadde Pablica - ECSP, e em todas as unidades de salde
gue forem geridas por essa EMPRESA vindoura gue a Instiluicao vier a administrar,

CAPITULO I
DOS CONCEITOS
Art. 3% - Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se

| - Material: designag8o genérica de eguipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios, medicamentos, veiculos em geral, malérias
primas e outros itens empregados ou passivels de emprego nas atividades da ECSP, bem como agueles onundos de demolico ou
desmontagem, aparas, acondicionamantos, embalagens e residuos economicaments aproveitaveis.

Il - Senvigo: loda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a instiluicdo, tais como: conserlo, instalacio,
manuten;io, reparagao, adaplagdo, transporte, locagdo de bens, montagem, demolicdo, operacdo, publicidade, seguro ou trabalhostécnico-
operacionais, senvigos terceirizados.

Il - Compra: toda aguisicioe remunerada de bens (material) para forecimento de uma s6 vez ouparceladamente.
IV - Contratante: drgdo ou entidade municipal signataria do instrumento contratual.
V- Contratado: pessoa fisica ou juridica signataria do contrato coma instituicéo.

V- Comisséo Permanente de Licitagio: criada pela instiluicBo com a fungdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos as licitantes e ao cadastramento de licitantes.



VIl - Processo Administrativo Licitatdrio: pasta autuada, registrada e numerada contendo todos os documentas gerados na licitagio no decorrer
da rotlina, a partir da comunicagio intema para abertura da licitagéo e os documentos dela decomentes, quais sejam: Termo de Referéncia,
colacdo de pregos, mapa comparative, pedido de empenho, minuta do edital e anexo, parecer juridico, até a emissdo de aulonzacdo de
fomecimento ou da ordem de servigo e demais documentos correlatos, com registro das etapas percorridas e manifestagtes, com identificacio
das datas e dos responsaveis em cada elapa.

VI - Termo de Solicitagdo: documento produzide pelo Setor Solicitante, por meio de Comunicagio Interna, que elencara o objeto, a justificativa
& necessidade da aguisicio, guantitative estimado, sua especificacdo (unidade de medida, tamanho, capacidade entre outros), forma de
recebimento, local de entrega, prazo de entrega, eventuais detalhes técnicos necessarios para subsidiar a aguisicio e obrigagdes da contratada,
bem como as caracteristicas, & indicacao dos nomes: Gestor de Contrato, fiscal e suplente.

IX - Termo de ReferéncialTR):@ o instrumento utilizado para fomentar a solicitacdo de aguisicdo de bens, servigos e contratagdo de obras,
inclusive dispensa por valor. Meste termo & obrigatdrio o registro de elementos capazes de propiciar avaliagdo do custo pela administragio
diante de orgamento detalhado, definigio dos métodos, estratégia de entrega, valor estimado em planilhas de acordo com o preco de mercado,
cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceitacio do objeto e justificativa da aguisicio, deveres do contratado e do contratante,
procedimentos de fiscalizagdoe gerenciamento do contrato, prazo de execucio e sangbes, de forma clara, concisa e objetiva.

¥ - Imprensa oficial: veiculo oficial de divulgagiodos atos da administragio Plblica.

CAPITULO IV

DA BASE LEGAL

Art. 47 - O fundamento juridico desta instrug&o normativa se respalda nas seguintes Leis eDecretos:
| Lein®13.303/201G, 21 de junho de 2014;

I Lein®14.133, de 1° de abril de 2021 (como subsidiaria);

I Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;

IV Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014 - Art. 37, inciso XX, da Constitucdo Federal, institul normas para licitagies e contratos
da Administracdo Publica e da outras providéncias.

YW Decreto Federal n° 7892/13 de 23 de janeiro de 2013,
CAPITULO VW
DAS RESPONSAEBILIDADES

Art. 5% - Todos os setores administrativos desta Instituicdo, quals sejam, Diretona Geral, Diretoria Administrativa & Financeira e Financeira,
Diretoria Técnica, Coordenagdo Administrativa, Pregoeiro, Assessoria Juridica, LICON - Licitagfies e Contratos, Coordenadoria Contahbil,
Financeira e Orgamentaria, Geréncia de Tecnologia da Informagdo, Gesldo de Recursos Humanos, Seguranca do trabalho, Comissao
Permanente de Licitag&o, sdo responsaveis pelo Processo Administrativo Licitatdrio e seus correlatos (dispensas, inexigibilidade, adeséo & ata
de registro de pregos e outros), gue tramitam nesta instituicdo, tanto no gue se refere s manifestagbes gue apresentam nas atividades
respectivas 2 inerentes a cada fungio, na paginagéo dos documentos anexados por cada setor, bem como, quanto ao zelo, manuseio e guarda
dos documentos que instruem o Processo Administrativo,

Art. B° - & Unidade Solicitante da aquisicio do bem ou servigo € responsavel por elaborar o Termo de Solicitagio e gerar o protocolo deste no
sistema de registros da instituicdo e autuar.

A, 7°- E de responsabilidade da Diretoria Técnico Administrativa e Geral autorizar a respectiva formalizacio do processo administrative
licitatdrio e seus corelatos (dispensa, inexigibllidade, adesdo a ata e outros), bem como as prorrogaches, acréscimos e supresses
contratuais.

Aft. B® - E responsabilidade do Setor Licitagiio e Contratos elaborar o Termo de Referéncia, pesquisa de pregos, elaborar mapa comparativo de
pregos e emdar oficios ao f)rgé'm Gerenciador da ata de registro de pregos e ao Formnecedor nos processos de adesdo a ata, bem como, dar
ciéncia aos fiscais (via e-mail) dos atos descritos.

Art. 97 - As cotagdes de precos realizadas pela Senor de Licitagtes e Contratos, devem ser feitas com ampla pesquisa de mercado, quals sejam:
com fornecedores, pesquisa em catdlogos de fornecedores, pesguisa em bases de sistemas de compras, avaliagio de contratos recentes ou
vigentes, valores adjudicados em licitagfes de outros orgdos poblicos, valores registrados em atas de SRP e analogia com
compras/contratagdes realizadas por corporagies privadas, pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrdnicos, especializados ou de
dominio amplo, ndo podendo se restringir a obtencio de apenas trés orcamentos de potenciais fornecedores, com vistas a atender o gue
dispdem o Tribunal de Contas da Unido e Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Art. 10 - E responsahbilidade da Diretoria Técnico Administrativa e Financeiro, analisar o Processo Administrativo nas fases definidas nesta
Instrugio Mormativa e averiguar todos os documentos necessarnos a sua instrucdo e apontar guando hd omisstes ou iregularidades destes,
procedendo pelo saneamento dos autos.



Art. 11 - S8o responsabilidades:

| - Da Comissao Permanente de Licitacao, Setor de Licitagoes e Conltratos.

&) elaborar e, se necessario, retificar o edital de licitagao

b) proceder ao credenciamento dos interessados;

€] realizar o recebimento dos envelopes com as propostas de precos e com a documentagdo de habilitagio;

d) realizar a aberura dos envelopes com as propostas de pregos, o seu respectivo exame e classificacio dos proponentas;
e) elaborar a ata;

f) conduzir os trabalhos da equipe;

g) emitir parecer sobre os processos administratives de compra direta, adesdoa  ata de registro de pregos, dispensa e inexigibilidade
delicitagan;

Il - do Agente de contratagio/Pregoeiro:

&) Analisar e, s necessario, retificar o edital de licitagéo;

b) conduzir as procedimentos relativas aos lances e escolha da proposta de menor pregos/imaior desconto;
c) adjudicar a proposta de menor prego;

d) determinar a equipe de apoio a elaboragao da ata,

€) conduzir os rabalhos da eguipe;

fi receber, examinar e decidir sobre impugnacies e recursos,

g) Adudicasio do objeto vencedor do cerame, caso ndo haja recursos.

Paragrafo Primeiro - A Comissdo Permanente de Licitagio nos casos de licitagbes na modalidade concorréncia plblica, nas modalidades de
pregao eletrnico e presencial deve encaminhar o processo devidamente instruido @ julgado a Diretoria Técnico Administrativa para ciéncia e a
Diretoria Geral para a adjudicagao caso haja recurso e homologagdo do certame.

Paragrafo segundo - Na modalidade pregdo eletrdnico & presencial, quando ndo houver interposicio de recurso caberd ao pregoeire adjudicar o
objeto & licitante vencedora.

Ar.12 - O valor estimado a partir da pesquisa de pregos € o parametro utilizado no momento da licilagdo para garantic vantagens no cerlams,
fizando proibido ao agente de contratagdo/pregoeiro ou presidente da Comissdo Permanente de Licitag&o adjudicar a licitag8o com valares muito
além ou aguém dos estimados na pesguisa de pregos e dentro dos limites previstos em Lei, salvo nos casos devidamente justificados.

Art. 13 - E responsabilidade da Assessoria Juridica emitir parecer juridico sobre a legalidade dos atos praticados no ambito do Processo
Administrative de que trata esta instrugdo normativa.

Art. 14 - E responsabilidade do controlador Interno compreender o plano de organizagdo e todos os planos e medidas adotadas na empresa
para proteger seu alivelagquisiges, verificar a exatiddo e a fidelidade de seus servigos, incrementar a efici@ncia operacional e promover a
obediéncia as diretrizes administrativas estabelecidas, wdo de acordo com as legislagio pertinente.

Al 15- Sdo responsabilidades da Coordenadoria Contabil, Financeira e Orgamentaria:
| -Verificagfo da compatibilidade da despesa com a LOA & da respectiva disponibilidade orcamentaria;

Il - Emissdo de Pedido de Empenho de Despesa - PED ou indicacio de dotacio orcamentaria, registro e a emissio da Nota de Empenho,
bern como, da Mola de Liguidagio & pagamento de despesas no sistema financeiro contabil.

Arl. 16 - Todas as aquisigdes de bens e servigos desta instituicdo devem ser realizadas com a devida previsdo orgamentaria para organizagdo e
controle financeiro, exceto no caso de registro de Pregos, de modo gue o ndo cumprimento de tal ato serda apurado pelo controlador intemo
desta instituigdo a fim de se aplicar as penalidades cabiveis.

Art. 17- Sao responsabilidades da Diretoria Geral:

I - aulorizar a abertura de licitagéo, e prosseguimento de processos de ades8o a ata de registro de pregos, bem como prorrogacdes,
acréscimos e supressdes contratuais;

Il - decidir sobre recursos contra atos da Comisséo Permanente de Licitagéo e do Agente de Contratacio/Pregosiro;



Il - adjudicar & homologar os procedimentos licitatdrios;

IV -ratificar os atos de dispensa e de inexigibilidade de licitaggo;

V- celebrar contratos;

VI - ordenar o pagamento de despesas,

VIl - Aprovar e assinar portarias, instruces normativas e demais instrumentos correlatos;
Art. 18 - S&o responsabilidades da Diretoria Administrativa e Financeira:

I - autorizar a abertura de licitagdes, e prosseguimento de processos de adesdo a ata de registro de pregos, bem como prorrogagtes,
acréscimos e supressdes contratuais:

Il - aprovar, assinar e publicar portarias, instrucdes normativas e demais instrumentos correlatos;

I - Autarizar as prorrogagdes contratuais com a devida motivagio desde que comprovado a vantajosidade e assinar notificacies e sangbes as
empresas contratadas em conjunta com o fiscal do contrato, quando devida.

Arl. 19 - S&o responsabilidades da Geréncia de contratos:

| - Elaborar as minutas de contratos, termos aditivos, portanas dasnomeacies dos fiscals, gestores e suplentes:
Il - Convocar empresas para assinatura dos contratos;

- Publicar extrato dos contratos, aditivos e portarias na imprensa oficial;

V- Fazer a instrugdo dos processos adminsitrativos de aditamento;

W - Encaminhar circular interna ao fiscal para manifestar acerca da renovacao;

VI - Elaborar & encaminhar oficios 4s empresas solicitando manifestagio quanto a prorrogacio de contrato no prazo maximo de até 30 (trinta)
dias antes do prazo de vencimento;

Vil- Alimentar o sistema de gestio de contratos;

VI - Apresentar, no prazo de 80 (noventa) dias antecedentes, relatdrio dos contratos administrativos gue estdo na iminéncia de encerramento de
vigéncia, em conjunio com o relatdrio consubstanciado dos fiscais de contrato, & Diretoria Administrativa e Financeira para manifestacio sobre a
prarrogacio contratual;

¥ - Guardar, 2elar e arquivar os processos administrativos finalizados queestejam sob sua responsabilidade.

Art. 20 - A paginagao do Processo Administrative deverd ser feita pelo servidor gue incluir noves documentos, rubricando e dando continuidade
na numeracio, a qual a paginacio precisara comecar nas folhas 02 (dois), onde ndo s& enumera a capa do processo, porém sua contagem faz-
58 necessaria, sem acostar referéncia quanto ao ano. 0s documentos deverdo ser anexados em sequéncia, & o volume encerrara comao ermo
de encerramento paginado. Fica vedada a utilizagdo do verso das folhas dos autos, carimbando como "pagina em branca”.

Art. 21- E defeso a gualquer servidor desta instituicio rasurar, deteriorar & extrair paginas dos processos administrativos pertencentes a esta
Instituigdo, bem come retirar documentos/processos da ECSP sem autorizagdo das Diretoria Executiva

Ar. 22 - Em nenhuma hipdtese, o setor poderd recusar-se a prolocolar  efou receber um  documento, sob pena de responsabilidade do
servidor gue deu causa a recusa

CAPITULOW

DOS PROCEDIMENTOS DA LICITACAD PARA AQUISI[;E.O DE BENS E SERVICOS
Secdn |

Do setor Solicitante

Arl. 23 - As solicitagies de aquisicies de bens e contratagio de servigos dever@o ser iniciadas nos Setores Solicitantes, atraveés do respanséavel
pelo setor, gue devera confeccionar o Termo de Solicitago (TS), por meio de Comunicagdo Interma com o devido cumprimento dos
pracedimentos a seguir descritos & no prazo de 120 dias anterior ao conhecimento da demanda ou a finalizagio do estogue

| - protocolar a solicitagéo no sistema de protocolo da ECSP, encadernar & paginar os documentos.
Il - Identificar, quantificar e especificar o objeto.

Il - Justificar as circunstancias para contratacio/aquisicdo.



IV - Incluir & unidade de medida, guando for ocaso.

V- Incluir prazo de entrega integral ou parcelada.

VI - Apresentar local de entrega do objeto.

VIl - Indicar as condigbes exigivels para a qualificagio técnica de acordo com os bens on senvipos a seremcontratados.
VIl - Apresentar obrigagies da contratada para a aguisicio/contratagdo.

I% - Apresentar, no caso de obras on prestag8o de servigos, cronograma fisico- financeiro e indicar o prazo méximo estimado para a execugao
dasobras.

Art. 24 - O Setor Solicitante, apds elaborar o TS (termo de solicitagdo) por meio da comunicacdo interna, deve encaminhar o documento para o
Coordenador responsavel pelo Setor, gue dard continuidade ao processo mediante a andlise da necessidade e da guantidade solicitada, bem
como a previsdo para aguisicdo. A Coordenacio deverd encaminhar a Diretoria Administraliva e Financeira e Geral para autorizagio do
procedimento.

§ 1°- Mao sendo conveniente & nem oportuna a solicitacéo, a Diretoria devolve a requisicéo ao setor e informa o motivo.

§ 27 - Sendo conveniente e oportuna a solicitacdo da aguisicdo, dar-se-a sequéncia no procedimento com a manifestaggo de autorizaggo das
Diretorias Geral & Administrativa.

§ 3° - BEm caso de solicitaces da area técnica, apos a autornzacgdo do Diretor Técnico, o procedimento sera encaminhado a Diretoria
Administrativa e Financeira e Geral para prosseguimento dofeito.

§ 4% - A Diretoria Administrativa e Financeira deliberara junto a Diretoria Geral, caso a previsdo de aguisicio ou servigo ndo esteja contemplada
no planejamento, a fim de averiguar a possibilidade de prosseguimento do feito, & em caso positive, o Processe Administrative serd
encaminhado para a Coordenagio Administrativa para gue seja juntada a documentagdo necessana € apos encaminhar a Setor de Licltlago
e Contratos para a elaboracéo do Termo de Referéncia

SESSAOD I
DO TERMO DE REFERENCIA E DA PESQUISA DE PRECOS

Arl. 25 -Cabera ao Selor Licilagdes e Conlralo a elaboragdo do Termo de Referéncia (TR) & do Mapa Comparativo de Precos gue subsidiara o
valor estimado para aguisigdo.

| - O prazo para confecgdo do Termo de Referéncia serd de 10 dias corridos, podera ser extendido caso seja procedimentos para aguisicio de
medicamentos, materias e insumos hospitalares.

I1- O prazo para confeccdo do Mapa Comparative de Pregos serd de 10 dias corridos, poderd ser ampliado caso seja procedimentos para
aguisicao de medicamentos, matenas e insumos hospitalares.

Il - Dependende do objeto a ser licitado, tal prorrogagdo do prazo s serd possivel em cardter excepcional e devidamente justificado, passivel de
analise pela Diretoria Administrativa e Financeira.

Art. 26 - Sao elementos obrigatdrios no Termo de Referéncia:

| - Definigio precisa, suficients & clara do objeto, ficando proibidas as especificages excessivas, imelevantes, desnacessaria e limitadoras da
competicdo ou da propria realizacéo do certame.

Il - Justificativa da aquisicao de bens ou contratagdodos servigos.

Il - Orcamento detalhado obtido por meio de ampla pesguisa de pregos conforme delineado no Artigo 9°.

IV - Disponibilidade ou Dotagao Orgamentara, cujo saldo devera ser suficiente para empenhar a despesa a ser paga no exercicio.
V- Condigies de habilitagio para ocertame.

Wl - Forma de apresentagio das propostas e suas condigbes.

VIl - CondigBes de recebimento do objeto.

WIIl - Local & horario de entrega dos bens/servigos.

I¥ - Prazo de entrega e forma de pagamento.

¥ - Obrigagoes da contratada e do contratante.

1 - Sancides administrativas.



X1l - Garantia contratual (caugdo) nos casos de prestacdo de servigos.
¥ - Fiscalizagio Contratual.
XV -Assinatura do ordenador de despesas (Diretoria Geral) e demais autoridades responsaveis.

§ 1°- Mo caso de obras o Termo de Referéncia deve estar anexo ao Projeto Basico e sendo o caso, com o Projeto Executivo, com todos os
seus elementos exigivels, nos termos doart. 42°, da Lei n°. 13.303/2016, além de ansxar memorial descritivo da obra.

Art. 27 - A pesquisa de precos realizada para subsidiar o Mapa Comparativo de Precos deve obedecer o gue fora disposto no art. 9° desta
Instrugéo MNormativa, ou seja, deve ser feila com ampla pesquisa de mercado, de modo gue a impossibilidadde de contrag&o com mals de uma
fonte de precos ou obtengdo de mais de 03 (trés) propostas devem ser justificado pelo Setor de Licitagio e Contratos.

§ 17 No processo licitatério para aquisico de bens e contratacio de servicos em geral, conforme regulamento, o valor estimado serd definido
com base no melhor prego aferido por meio da utilizacio dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou n&o:

| - O setor de Licitag#o e Contratos deve sempre fundamentar a pesguisa de precos realizada a qual subsidia o mapa comparativo de pregos, e
relatar quais foram as pesguisas e as fontes obtidas, bem como, manifestar acerca de guaisguer impedimentos ou problematicas gue tenham
ocorrido no momento da pesquisa de pregos.

Il - Ma pesguisa de preco relativa as contratagies de prestacdo de servigos com dedicagdo de mio de obra exclusiva, observar-se-a como
pardmelro normativo, no gue couber, o disposto na Instrugdo Mormativa n® 5, de 26 de malo de 2017, da Secretaria de Gesldo do Ministério da
Economia.

Il - Mo caso de pesquisa de pregos realizada em lojas na internet, sites e-commerce, deverdio ser juntados aos autos a copia da pagina onde foi
feito a pesquisa em gue conste o prego, a descricio do bemiservigos e a data da sua realizagio, cabendo destacar que ndo se admite a
utilizacdo de sites de leildo.

IV - Contratagfes similares feitas pela Administracio Pdblica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa
de precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizacio de pregos comespondente,

V - Excepoionalmente, sera admitida a determinagio de prego estimado com base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada
s autos.

Wl - A partir dos precos obtidos por meio dos pardmetros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, o valor estimado
podera ser, a critério da Administracio, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesguisa de precos, podendo ainda ser utilizados
outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificadas nos autos pelo gestor responsével e aprovados pela autoridade competente,

Wil - Para afericao de pregos na base nacional das notas fiscais eletrdnicas, a Administragéo considerarda valida notas fiscais de contratactes
ndo superior a 1 (um) ano da data da consulla, considerando a necessidade de manutencao do equilibrio econdmico financeiro dos pregos
praticados.

VIl - Pesquisa direta com no minima 3 (rés) fomecedores, mediante solicitagdo formal de cotagio, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e gue ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de anteced®ncia da data de divulgacdo
do edital.

1% - A desconsideragio dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, serd acompanhada da devida motivagio.

¥ - Caso ndo seja possivel a obtencdo de trés orcamentos para formacao do prego base da licitag8o ou da contratagdo direta, com base nas
hipotesas prevista em Lei, a Administragio poderd, justificadamente, colacionando aos autos prova de tentativa de oblencio de precos, caso
possam ser documentadas, utilizar os precosforcamentos gue conseguiu adguinr para a mencionada contratagdo, desde que compativeis com a
realidade de mercado, evitando-se a pratica de pregos inexeguiveis ou gualquer hipdtese de superfaturamento.

SESSAO Il
DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Arl. 28 - Com a elaboraggo do Termo de Referéncia e o Mapa Comparativo de Precos, o Setor de Licitacio e Contratos deve encaminhar o
processo para a Coordenadoria Contabil Financeira e Orgamentaria para indicar a disponibilidade orcamentéaria, no prazo de 2 (dois) dias
corridos, & apresentar a Dolagio e Autorizacdo Orgamentaria, bem como o Pedido de Empenho - PED & ou Reserva Orgamentaria, no caso dos
demais processos de aguisiches exceto para registro de precos.

§ 1° - Caso nao haja disponibilidade orgamentaria, a Coordenadoria Contabil Financeira e Orgamentariadeve comunicar a Diretoria Geral e
Administrativa para saneamento processual.

§ 2° - Cabe ao Setor solicitante informar o guantitative correto das aguisices/servigos, observando o exercicio financeira, para gue ndo haja
solicitagao de empenho acima do necessano a fim de se evilar o comprometimento do orcamento anual.

SESSAD IV



DA PERMANENTE DE LICITAGAC E DO AGENTE DE CONTRATACAOIPREGOEIRD

Arl. 28 - Apds a manifestagdo da Coordenadoria Contabil Financeira e Orcamentaria acerca da dotagdo orcamentéria & emissdo de PED, o
processo deve ser encaminhado para a CPL, a gual analisara os aulos e sendo constatado gue o cerlame nao se trata de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, elaborard a minuta do edital e seus anexos com a indicagéo da modalidade e tipo de licitagdo de acordo com o valor
estimado dos bensiservigos e suas caracleristicas, cujo prazo € de 10 (dez) dias comidos.

Art. 30 - Quando os Processos Administrativos se referirem a contratages diretas, adesfo 4 ata de registro de precos, dispensas e

inexigibilidade, a Comiss&o Permanente de Licitagdo devera apresentar Parecer acerca da legalidade dos processos, no prazo de 10 (dez) dias
corridos.

Art. 31 - O pregoeiro deve realizar os alos da fase exiemna da licitagio de acordo com os regramentos desta Instrugio Normativa e da Lei de
Licitagies e em consonancia com a respectiva modalidade de licitagdo, sendo estas, pregéo eletrnico e presencial.

Arl. 32 - Fica a cargo da Comissdo Permanante de Licitagio ou Pregoeiro nos termos do Art 87 da Lei 13.303/2016, as respostas aos pedidos
de esclarecimentos, impugnagdes e recursos referentes aos Processos Administratives Licitatporios do pregéo.

Paragrafo Onico. - Cabera a CPL e ou Pregoeiro solicitar parecer 1ecnico do Setor Solicitante, quando as respostas aos recursos, impugnacies e
esclarecimentos necessitarem de conhecimento 1&cnico especializado estranho &s competéncias da Comissédo e do Pregoeiro.

Arl. 33 - Fica a cargo da Comissdo Permanente de Licitag&o ou pregoeire as devidas publicagies obrigatdrias nos termos da Lei n® 13.303/2018,
devendo respeitar o prazo de publicagio dos atos administrativos respectivos a cada modalidade de licitagdo, o que deve ser feito nos veiculos
da imprensa oficial (Art. 39).

SESSAD W
DA MINUTA DO EDITAL E DO CONTRATO

Art. 34 - Apos confeccionado a minuta do edital e seus anexos correlatos, o processo deve ser enviado a Gestdo de Contratos para confeccao
da minuta do contrato, o gual deve ser feito no prazo de 5 (cinco) dias corridos.

Paragrafo Onico - Em cumprimento da legislagdo pertinente, a minuta do futuro contrato, integrante do edital, devera conter a descrigio clara do
objeto, o valor do contrato, condigfes e prazos para sua execucdo, obrigagBes e responsabilidades das partes, sangies para o caso de
inadimplemeanto, garantias da execucdo, quando for o caso, wdo em conformidade com os termas da licitagfo e da proposta a gue se vinculam.

Arl. 35 - Feito isto, os autos devemn ser remetidos para a Comissdo Permanente de Licitag8o € ou Agente de Contratagdo/Pregoeiro para analise
final das minutas, o que deve ser feito no prazo de até 02 (dois) dias Oteis e a panir disso serda remetido a Assessoria Juridica para ciéncia e
andlise completa dos autos.

SESSAD VI
DO PARECER JURIDICO

Art. 36 - Caso se conslale inconsisléncias, a assessoria Juridica encaminhard os autos para a Coordenacao Adminstrativa que devera
ordenar o saneamento das irregularidades ao setor competente, o qual terd o prazo de 03 (trés) dias corridos para regularizar a pendéncia, e
consequentements remeter os autos novamente 4 Coordenagao Administrativa para analise e envio dos autos para a Assessoria Juridica para
emissdo de parecer, no prazo de 10 (dez) dias coridos,

Art. 37 - Caso o processo se encontre regular, a Assessoria Juridica emitira Parecer Juridico no prazo de até 10 (dez) dias corridos, e remetera
05 autos para a ciéncia da Diretoria Administrativa e Financeira e homologacdo pela Diretaria Geral.

Art. 38 - Caberda a Diretoria Administrativa & Financeira a apreciagio do Parecer Juridico para ratificd-lo.  Ma hipdtese de a Diretara
Administrativa e Financeira concordar com o Parecer Juridico, constara no seu despacho a ciéncia e concordancia, com postenor envio deste
para apreciacdo e homologagio da Diretoria Geral, caso contrario, deverd constar as razdes de sua nao concordancia com o referido Parecer e
o encaminhard para a Diretonia Geral para andlise e decisdn.

Art. 39- A Diretoria Geral analisarda o Processo Administrative e o Parecer Juridico no prazo de até 05 (cinco) dias corridos.

§ 1° - Caso o Parecer seja homologado, a Diretoria Geral encaminhard o processo para a Diretoria Administrativa & Financeira & Financeira
para que essa remeta para o pregoeiro, dando continuidade ao processo, de modo que o pregoeiro deve realizar os tramites restantes no prazo
de até 05 (cinco) dias corridos.

§ 2°- Caso a Diretoria Geral requeira a realizag8o de ajustes, esta deve fundamentar tals apontamentos em seu despacho e remeter os autos a
Diretoria Administrativa & Financeira & Financeira, que tomar ciéncla e por sua vez deve encaminha-os para a Coordenadoria Contabil
Financeira e Orcamentaria para providenciar as retificagdes cabiveis, no prazo de dois dias corridos, e posteriormente encaminhar o Pracesso
para publicagiodo Edital pelo setor competente.

537 - Caso a Diretoria Geral ndo homologue o Parecer Juridico, devera apresentar justficativa com as devidas razoes e fundamentar pela
continuidade do certame ou arquivamento do feito, e, por conseguinte remeter o processo para a Diretoria Administrativa e Financeira para que



es5sa lome as devidas providéncias em comum acordo com o entendimento da Diretoria Geral.

Art. 40 - Cabera a inclusdo de pareceres em todos os processos de licitagdo, adesdo a ala de registro de precos, reviso de contratos nos casos
de prorogacio, acréscimos e supressies, justificativa em processos de dispensa e inexigibilidade, assim como, naquilo em gue for necessario
manifestacio, cujo prazo para elaboracio do parecer & de 10 (dez) dias corridos.

SESSAD VI
DA FINALIZAGAD DA LICITAGAD

Art. 41 - Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administratives, o processo licitatério sera encaminhado a
autoridade superior, gue podera:

| - determinar o retorng dos autos para sansamento de iregularidades;

Il - revogar a licitag&o por motiva de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder & anulagdo da licitagio, de oficio ou mediante provocagio de terceiros, sempre gue presents ilegalidade insanavel;
IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

§ 1° Ap pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subseguentes
que deles dependam, e dard ensejo & apuragao de responsabilidade de guem lhes tenha dado causa.

§ 2 O motive determinante para a revogacdo do processo licitatdrio devera ser resultante de fato superveniente devidamente comprovado.
§ 3" Mos casos de anulacdo e revogagdo, devera ser assegurada a prévia manifestagio dos interessados.
g 47 O disposto neste artigo sard aplicado, no gue couber, & contratacao direta & aos procedimentos auxiliares da licitagio.

Art. 42 - Adjudicado e homologade o resultade da licltagio, a Diretoria Geral deve remeler o processo para o pregosiro a fim realizar a
publicacdo do resultade da licitagdo no prazo determinado pela legislagdo pertinente & matéria, e posteriormeante os aulos serdo remetidos para
o Setor de Licitagio e Contratos para confeccdo do contralo e Portania com nomeagdo dos fiscals  suplentes, no prazo de até 05 (cinco) dias.

§1°-ALICON - Licilagdo e Conlralos oblerd a indicagio dos fiscais e suplentes por meio da Diretoria respectiva da area demanandante que
deve ser feito por meio de Comunicagdo intema, no prazo de até 02 (dois) dias corridos, em caso de susbtituicao.

| - Feito isto, os aulos serdo encaminhados para a Coordenadoria Contabil Financeira e Orgamentaria para estorno da Nota resena e emissio
de nota de empenho definitivo em nome da empresa vencedora, cujo prazo é de 02 (dois) dias corridos.

SESSAD Wil

DO CONTRATO

Art. 43 - S8o necessarias em todo contrato clausulas que estabelegam:
| - O objeto e seus elementas caracleristicos;

I1- & vinculag&o ao edital de licitagdo e & proposta do licitante vencedor ou ao ato gue tiver autorizado & contrataco direta e & respectiva
proposta;

Il - & legislagio aplicavel & execugdo do contrato, inclusive quanto aos casos omissos,
IV - O regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

V- O preco e as condicdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento de pregos e os critérios de atualizagao
monetaria entre a data do adimplemento das obrigagtes e a do efetivo pagamento;

Wl - Os critérios E a pericdicidade da medicéo, guando for o caso, e o prazo para liguidacdo e para pagamento,

VIl - O prazo de inicio das etapas de execucio, conclusdo, entrega observag@o e recebimento definitivo, guando for o caso,

VIIl - & Dotagéo orgamentaria pelo gual correra a despesa, com a indicagio da classificag8o funcional programatica e da categoria econdmica,
[¥ - & matriz de risco, guando for o caso;

¥ - O prazo para resposta ao pedido de repactuagdo de precos, quando for o caso;

¥ - O prazo para resposta ao pedidoe de restabelecimento do eguilibrio econdmico-financeiro, quando for o caso;

X1l - As garantias oferecidas para assegurar sua plena execucio, guando exigidas, inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no caso de
antecipagao de valores a titulo de pagamento;



¥ - O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos em Lei & nas normas ecnicas aplicaveis, e as
condicoes de manulencao e assisténcia l&cnica, guando for o caso;

¥V - Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas e suas bases de calculo;

W1 - A obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,
lodas as condigbes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificacio, na contratagéo direta;

¥V - & obrigacdo de o contratade cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lel, bem como em outras normas especificas, para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

g 17 Independentemente do prazo de duragdo, o contrato devera conter clausula gue estabeleca o indice de reajustamento de prego, com data-
base vinculada a data do orcamento estimado, e podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 27 Mos confratos de servigos continuos, observado o interregna minimo de 1 (um) ano, o critério de reajustamento de pregos sera por:

| - Reajustamento em sentido estrite, guando ndo houver regime de dedicacio exclusiva de méo de obra ou predominancia de méo de obra,
mediante previsdo de indices especificos ou setorials;

Il - Repactuacio, quando houver regime de dedicacio exclusiva de m3o de obra ou predomindncia de mio de obra, mediante demonstragdo
analitica da variacéo dos custos.

§ 3" Nos contratos para servigos continuos com regime de dedicagio exclusiva de méo de obra ou com predominancia de méo de obra, o prazo
para resposta ao pedido de repactuagio de pregos serd preferencialmente de 1 (um) més, contade da data do formecimento da documentagio
precedida de solicitagdo do contratado, acompanhada de demonstragio analitica da variagio dos custos, por meio de apresentagdo da planilha
de custos e formacdn de pregos, ou do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

Art. 44 - O instrumento de contrato & obrigatdrio, salvo nas seguintes hipdleses, em gque a Administracdo podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como cana-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagéo de compralordem de fornecimento ou ordem de execucdo de
SEnVIcD:

| - Dispensa de licitagio em razdo de valor,

Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos guais no resulte em obrigag@es futuras, inclusive guanto & assisténcia
técnica, independentamente de seu valar,

§ 19 Asg hipdteses de subsiituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. 43 desta Instrugdo Normativa.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragdo, salvo o de peguenas compras de pronto pagaments, assim entendidos
aqueles de valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

Ar. 45 - A critério da autoridade compelente, em cada caso, podera ser exigida, mediante previsio no edital, prestacio de garantia nas
contratagies de obras, servicos e fornecimentos.

§ 17 Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - Caugdo em dinheiro ou em tillos da divida piblica emitidos sob a forma escritural, mediante ragistro em sistema centralizado de liguidagéo e
de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

Il - Seguro-garantia;
Il - Fianga bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

§ 2° Ma hipdtese de suspensio do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragao, o contratade ficara desobrigado de renovar a
garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugio ou o adimplemento pela Administragio.

§ 3° O edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologag8o da licitagdo e anterior & assinatura do contrato, para a
prestagio da garantia pelo contratado quando optar pela modalidade prevista no inciso 11 do § 1° deste artigo.

§ 4° O seguro-garantia tem por objetiva garantir o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado perante a Administracio,
inclusive as multas, os prejuizos e as indenizagdes decorrentes de inadimplemento, chservadas as seguintes regras nas contratacies regidas
por esta IN:

| - O prazo de vigéncla da apdlice serd igual ou superior a0 prazo estabelecido no contrato principal & devera acompanhar as moedificages
referentes & vigéncia deste mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora;

Il - O seguro-garantia conlinuara em vigor mesmo se o contratado ndo tiver pagado o prémio nas datas convencionadas.

§ 57 Nos contratos de execugdo continuada ou de fornecimento continua de bens e servigos, sera permitida a substituigio da apdlice de seguro-



garantia na data de renovagio ou de aniversario, desde gue mantidas as mesmas condigtes e coberturas da apdlice vigente e desde gue
nenhum periodo figue descoberto, ressalvado o disposto no § 2° do art. 45 desta IN.

| - Mas contratactes de obras, servicos e fomecimentos, a garantia podera ser de até 5%(cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada
a majoragio desse percentual para até 10% (dez por cento), desde gue justificada mediante andlise da complexidade ecnica & dos riscos
emvalvidos.

& 67 Mas contratagbes de semvigos e fornecimeantos continuos com vig&ncia superior a 1 (um) ano, assim como nas subssguentes prorrogagies,
sera utilizado o valor anual do contrato para definicio e aplicagdo dos percentuais previstos no caput deste artigo.

§ 77 A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apos a fiel execugio do contrato ou apos a sua extingdo por culpa exclusiva
da Administragdo e, guando em dinheiro, atualizada monetariamente.

Art. 46 - regime juridico dos contratos instituido por esta Lei confere & Administragdo, em relagio a eles, as prerrogativas de:

| - Modifica-los, unilateralmente, para melhor adeguagio as finalidades de interesse piblico, respeitado os direitos do contratade;

Il - Extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados nesta Lei;

Il - Fiscalizar sua execucao:;

IV - Aplicar sangbes motivadas pela inexecucio total ou parcial do ajuste;

V- Deupar provisoriamente bens mdvels e imdveis e utilizar pessoal & servigos vinculados ao objeto do contrato nas hipdleses de:

a) risco a prestacdo de servicos essencials,

b) necessidade de acautelar apuracao administrativa de faltas contratuais pelo contratado, inclusive apos extingio do contrato.

g 17 As clausulas econdmico-financeiras e monetanas dos contratos ndo poderdo ser alleradas sem prévia concordancia do contratado.

§ 2° Na hipotese prevista no inciso | do caput deste artigo, as clausulas econdmico-financeiras do contrato deverdo ser revistas para gque se
mantenha o equilibrio contratual.

Arl. 47 - A duragdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista em edital, & devera ser observada, no momento da conlralacio e a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, guando ultrapassar 1 {um) exercicio
financeiro.

§ 17 A administracio podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cince) anos nas hipoteses de servigos e formecimentos continuos,
observadas as seguintes diretrizes:

| - A autoridade competente do drgdo ou entidade contratante deverd alestar a maior vantagem econdmica vislumbrada em razéo da
contratagio plurianual;

I1- A Administracio deverd atestar, no inicio da contratacio e de cada exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados &
contratacdo & a vantagem em sua manutengo;

Il - A Administragio terd a opgio de extinguir o contrato, sem Gnus, quandoe ndo dispuser de créditos orgamentérios para sua continuidade ou
guando entender gue o contrato ndo mais Ilhe oferece vantagem.

§ 2° Extingdo mencionada no inciso |1l do caput deste arligo ocorrerd apenas na proxima data de aniversario do confrato e ndo podera ocorrer
em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

§ 37 Aplica-se o disposto neste antige ao aluguel de equipamentos e & utilizacio de programas de informéatica.

§ 47 Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente, respeilada a vigéncia maxima decenal,
desde gue haja previsdo em edital & que a auoridade competente ateste gue as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a
Administracio, permitidos a negociagio com o contratado ou a extingdo contratual sem Gnus para gualguer das partes.

| - Cabera a Diretoria Geral a assinatura do Coentrato como dinigente superior da instituigio, em conjunto com as demais Diretorias guando
competir a estas o objeto da licitagdo, por conseguinte devera ocorrer a publicagdo do extrato do contrato pela Gestido de Contratos na imprensa
oficial dentro do prazo legal.

Il - Caberd a Gestdo de Confratos o arguivamento do processo administrativo apto & concluséio dos atos, bem como realizar medidas
preventivas gue visam a prolongar a vida 0l des documentos de arguivo, atraveés da eliminac@o ou do retardamento da degradacdo ou mesmo
da destruicio provocada por fatores internos e extemnos, garantindo, dessa maneira, a qualidade de acesso as informagdes registradas nos
documentos aos drgdos de controle intermno e externos conforme legislagio pertinente.

SESSAD IX

DA EXECUGAD E FISCALIZACAD DO CONTRATO



Arl. 48 - O contralo deverd ser executado fislmente pelas panes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas desta Lei, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial:

| - E proibido & Administragio retardar imotivadamente a execucéo de obra ou servigo, ou de suas parcelas, inclusive na hipdiese de posse de
nowi titular no Grgdo ou entidade contratante.

g 17 Ap longo de loda a execugdo do contralo, o contralado devera cumprir & reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previd&ncia Social ou para aprendiz, bem comao as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

| - Sempre gue solicitado pela Administragio, o contratado devera comprovar o cumptimento da reserva de cargos a que se refere o caput deste
artigo, com a indicagio dos empregados gque preencherem as referdas vagas.

§ 29 - A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administragio
especialmente designados conforme reguisitos estabelecidos no § 5° do caput deste artigo, ou pelos respectivos substitutos, pemitida a
contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacdes pertinentes a essa atribuicén.

| - O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas & execucio do contrato, determinando o gue for necessario
para a regularizacio das falias ou dos de feitos observados.

Il - O fiscal do contrate devera acompanhar rigorosamente a execucdo do instrumento contratual & ao final de cada més deverd produzir relatdric
consubstanciado, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias corridos e informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagao gue demandar decisdo ou providéncia gue ultrapasse sua competéncia.

Il - O fiscal do contrato informara tal ocorréncia a seus superiores, em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes, a situagao gue
demandar deciséo ou providéncia gue ultrapasse sua competéncia.

IV - O fiscal do contrato sera auxiliade pelos drgdos de assessoramento juridico e de controle intermo da Administragdo, que devergo dirimir
dividas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execucio contratual.

V - Caberd também ao fiscal de contrato conferir & atestar notas fiscais acerca da execugio do contrato & posteriormente enviar tais documentos
(nota fiscal atestada e relatdrio consubstanciade) a Gesto de Contratos, que realizard andlise no prazo de 02 (dois) dias corridos.

& 3% Na hipdless da contralacdo de lerceiros prevista no caput deste artigo, deverio ser observadas as seguintes regras:

| - & empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade ciil objetiva pela veracidade e pela preciséo das informagbes prestadas,
firmard termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato,

Il - A contratacdo de lerceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das informacoes recebidas do terceiro contratado.

Il - © contratado serd obrigado a reparar, comigir, remover, recanstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em gue se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucio ou de materiais nela empregados.

IV - O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente & Administrag&o ou a lerceinos em razéo da execucdo do contralo, e ndo
excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

§ 4° As notas fiscais de pagamento deverdo ser protocoladas presencialmente na ECSP ou via e-mail do protocolo da ECSP que devera inserir
no MVP Mo corpo da nota fiscal devera constar o nimero do processo gue deu origem, ndmere do contrato e o més de competéncia, bem
como, a discriminacdo de todos os itensiservigos entregues ou executados juntamente com as certides de regularidade fiscal, bem como os
demais documentos exigidos no contrato.

§ 5 Na designagao de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos de que trata o art. 40 da Lei 13.303/2016, a autoridade
observara o seguinte:

| - A designagio de agentes piblicos deve considerar a sua formagio académica ou t&cnica, ou seu conhecimento em relacio ao objeto
contratado;

Il - Segregacdo entre as funcdes, vedada a designagdo do mesmo agente piblico para atuagao simultAnea naguelas mais suscetiveis a rnscos
durante o processo de contratagao; e,

Il - Previamente & designagdo verificar-se-a o comprometimento concomitante do agente com outros servigos, além do guantitativo de contratos
s0b sua responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizagdo contratual.

CAPITULD NI
DO PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 4% - Os processos de Adesfo a sistema de registro de Pregos ("carona”) deverdo ser iniciadas nos Setores Solicitantes, através do
responsavel pelo setor, que devera confeccionar o Termo de Solicitacao (TS), por meio de comunicagio interma, com o devido cumprimento dos
pracedimentos a seguirdescritos:



| Protocolar a solicitagio no sistema de protocole da ECSP, encadernarepaginar os documentos.
Il - Justificar a necessidade dacontratagao.

Nl - Apresentar o quantitative de bensisenvicos que se almeja aderir e seu respective calculo a fim de demonstrar a sua viabilidade para as
necessidades da ECSP.

IV - Anexar a Copia integral da Ala de Registro de Pregos gue s almeja aderiragual devera estar vigente e com prazo de validade de no
minimo 45 (guarenta e cinco) dias anteriores ao encerramerito de sua vigéncia.

V- Anexar a respectiva publicacgo da Ata na imprensa oficial, bem como a digitalizacio em midia de CD com a copia integral do edital do
pracesso licitatorio original, & Publicacdio do Resultade por fornecedor (Correspondente ao ganhadordo item).

Art. 50 - O Setor Solicitante, apds elaborar o TS por meio da comunicagdo intema, deve encaminhar o documento para a Coordenadoria
responsavel pelo Setor, que dard continuidade ao processo mediante a andlise da necessidade e da guantidade solicitada, bem como, a
pravisdo para aquisicio. A Coordenacdo devera encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira e Geral para autorizacéo do procedimeanto.

§ 19- M@0 sendo comnveniente & nem oportuna a salicitacdo, a Diretoria devolee a requisicdo ao setor e informa o motivo.

§ 2°- Sendo conveniente & oporuna a solicitagao da aguisicio, dar-se-a sequéncia no procedimento com a manifestacio de autonzacio da
Diretoria Geral e Administrativa.

§ 3° - Em caso de solicitagdo da area técnica, apds a autorizagdo do Diretor Técnico, o procaedimento serd encaminhado a Diretoria
Administrativa e Financeira e Geral para prosseguimento do feito.

§ 47 - & Diretoria Administrativa e Financeira deliberara junto a Diretoria Geral, caso a previsio de aguisicio ou servigo ndo esteja contemplada
no planejamento, a fim de averiguar a possibilidade de prosseguimento do feito, e em caso positive, o Processo Administrativo serd
encaminhado para a Coordenacio Administrativa para gue seja juntada a documentacio necessaria e apis encaminhar a Setor de Licitagbes e
Contratos para a elaboragio do Termo de Referéncia.

Art. 51 - Cabera o Setor de Licitagio e Contratos a elaboragio da pesquisa e mapa comparative de pregos a fim de demonstrar se ha
vantajosidade na adesdo pretendida, o que deve ser atestado pelo Setor de Licitagio e Contratos, no prazo de até 10 (dez) dias corrdos, sendo
possivel a profrogagio apenas excepcionalments & devidamente justificada, o que serd passivel de analise pela Diretoria Administrativa e
Financeira e Financeira.

Paragrafo dnico - Se a pesquisa de precos demonstrar que a ala de registro de pregos que se almeja adenir ndo & vantajosa para a instiluicdo
em detrimento de outros pregos de mercado, o Setor de Licitaco e Contratos devera encaminhar os autos para a Diretoria Administrativa e
Financeira para ciéncia e estd, por sua vez, devera remeter os autos ao Setor Solicitante para que dispare novo processo de licitag8o ou caso
haja outra ata de registro de precos pertinente, apresente-a com as documentacdes ja determinadas.

Art. 52 - Caso seja constatada a vantajosidade supramencionada pela Setor de Licitagdo e Contratos, o processo serd encaminhado a
Coordenadoria Contabil Financeira e Orcamentania para apresentar a dotagio orcamentaria devida para cobrir a despesa com a contratagio
pretendida, no prazo de 02 (dois) diascorridos.

Paragrafo Onico - Caso ndo haja disponibilidade orcamentana, a Geréncia de Planejamento & Finangas deve comunicar a Diretoria Geral &
Administrativa sobre o fato para fins de proceder com o arquivamento do processo.

Arl. 53 - Feito isto, a Coordenadoria Contabil Financeira e Orcamentania deve remeter os autos para o Selor de Licitagio e Conltralos para gue
este, envie oficios, no prazo de dois dias comidos, ao Gerenciador da Ata de Registro de Pregos que se pretende aderir, informando os
quantitativos pretendidos, para fins de verificagdo da possibilidade de ades&io, bem como, ao fornecedor para que informe a possibilidade de
prestar o servico.

§ 1° - Caso a resposta a tais oficios seja negativa, a Setor de Licitagiio e Contratos devera remeter os autos a Diretoria Administrativa e
Financeira e Financeira para ciéncia, e essa por sua vez deverd remetler os aulos ao Setor Solicitante para gue dispare processo de licitagdo ou
caso haja outra ata de registro de pregos perinente, apresente-a com as documentagdes ja determinadas.

§ 2°- Sendo positiva a resposta do drgdo gerenciador e dao fornecedor, o Setor de Licitagio e Contratos remeterda os autos a Gestdo de contratos
a fim de que elabore a minuta do Contrate em acordo com o gue dispbe a ata de registro de pregos € o edital originano no prazo de 5 (cinca)
dias.

§ 3° - Apos a elaborag#o da minuta do contrato, a Geréncia de Contratos deve encaminhar 0s autos para CPL caso haja para emisséo de
parecer sobre a legalidade e a possibilidade de ades&o & ata de registro de precos, cujo prazo serd de 05 (cinco) dias corridos.

Art. 54 - Apos a manifestagdo da Comisso Permanente de Licitagio o processo deve ser encaminhado para a Assessoria Juridica para analise
completa dos autos.

Art. 55 - Caso se constate inconsisténcia, a Assessoria Juridica deve encaminhar os autos para a Coordenacdo Administrativa gue devera
ordenar o sansamento das irregularidades ao setor competents, que lerd o prazo de até 02 (dois) dias corridos para regularizar a pendéncia, &



consequentements remeter 0s autos novamente a Coordenacdo Administrativa para andlise e envio dos autos a assessoria juridica para
emissan de parecer, no prazo de 10 (dez) dias comidos.

Art. 56 - Caso o processo esteja regular, a Assessoria Juridica emitird parecer juridico acerca da legalidade dos atos e documentos praticados,
no prazo de (10) dez dias corridos, & posteriormente os autos serdo encaminhados & Diretoria Administrativa e Financeira para ciéncia e
apreciagio, cujo prazo € de 05 (cinco) dias coridos.

Ar. 57 - Caberd a Diretoria Administrativa e Financeira a apreciagio do Parecer Juridico para ratificagdo.  Na hipolese de a Diretoria
Administrativa & Financeira concordar com o Parecer Juridico, encaminhara este para apreciacdo e homologagdo da Diretoria Geral, caso
contrario, constardo as razdes de sua ndo concordancia com o referido Parecer e o encaminhara para a Diretoria Geral para analise.

Art. 58 - A Diretoria Geral analisara o Processo Administrativo & o Parecer Juridico no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

§ 1° - Caso o Parecer seja homologado, a Diretoria geral encaminhara o processo para a Diretoria Administrativa e Financeira para que esta o
remeta para a Geréncia de Contratos, dando continuidade ao processo, o gue deve ser feito no mesmo dia em que ocorrer o recebimento dos
autos,

§ 2°-Caso a Diretoria Geral requeira a realizagdo de ajustes, devera fundamentar tais apontamentos em seu despacho e remeter os autos a
Diretoria Administrativa e Financeira, que tomara ciéncia e por sua vez devera encaminha-los a Coordenacio Administrativa para providenciar
as retificages cabiveis, no prazo de até dois dias corridos e posterormente encaminhar o processo para confecgio do contrato.

§ 3° - Caso a Diretoria Geral ndo homologue o Parecer Juridico, deverd apresentar justificar com as devidas razbes e fundamentar pela
continuidade do cerame ou arquivamento do feito, e, por conseguinte remeter o Processo para a Diretona Administrativa e Financeira para que
tome as devidas providencias em comum acordo com o entendimento da Diretoria Geral.

Art. 59 - Apds a homologagio do parecer  juridico, os autos serdo encaminhados a gestdo de contratos para confeccdo do contrato e da
Portaria com nomeacio dos fiscais e suplentes, no prazo de 05 (cinco)dias.

Paragrafo Onico - A Gestdo de Contratos oblera a indicacio dos fiscais e suplentes por meio da Diretoria respectiva da area objeto da licitacdo
o gue deve ser fzito por meio de Comunicagdo interna, no prazo de 02 (dois) dias comidos.

Art. B0 - Feito isto, os autos serdo encaminhados para a geréncia de planejamento e finanga para estomo da reserva orgamentana e emissao
de nota de empenho definitiva em nome da emprasa vencedora, cujo prazo é de 02 (dois) dias corridos.

Art. 61 - Apds a juntada da nota de empenho, a geréneia de planejamento e finangas encaminhara o processo a Geréncia de Contratos para
providenciar a convocacio da empresa vencedora para realizar a assinatura do referido contrato, o gue deverd ser feito em rés vias e proceder
com as devidas publicagtes das Ponarias com os nomes dos gestores, fiscal e suplente & Extrato do Termo de Contrato, nos prazos legais.

Arl. B2 - Caberd a Diretoria Geral & assinatura do Confrato como dirigente superionfOrdenador de Despesas da instituicio, em conjunta com as
demals Diretorias quando competir a estas o objeto da licitagdo, pér conseguinte deverd ccorrer a publicagdio do extralo do contrato pela
Geréncia de Contratos na imprensa oficial dentro do prazo legal.

Art. B3- Cabera a gestdo de contratos o arguivamento do processo administrative apds a concluséio dos atos, bem como realizar medidas
preventivas gue visam prolongar a vida 0til dos documentos de arguivo, através da eliminagéo ou do retardamento da degradacio ou mesmo da
destruicdo provecada por fatores inlernos e exlemnos, garantido, dessa maneira, a gqualidade de acesso as informagdes registradas nos
documentos aos drgdos de controle interno e extemo conforme legislagio pertinente.

Art. 84 - Apds decorrido todo o processo de aguisicBo inicia-s2 o processo de execugdo, o gual seguird os mesmos tramites constantes dos
artigos 47 e 48 desta Instrugdo Mormativa, bem como todos os prazos constantes no Capitulo V1 se repetem nesle Capitulo naquilo gue ndo o
contrasiar,

Arl. 65 - Cabe destacar gue a adesdo & ata de registro de precos deve ser utilizada por esta institvicio como procedimento excepcional, apenas
quando restar inviavel a realizagio de processo administrative licitatério proprio devido & justificada urgéncia de aguisicao de bens/ servigos em
detrimento de exiguo tempo para realizagdo de certame praprio.

CAPITULD VI
0S5 PROCESS0S DE PRORROGACAD CONTRATUAL

Art. 86- Cabera a Geréncia de Contratos o acompanhamento da vigéncia dos contratos e da emisséo da ordem de servico/fornecimento de
acordo com o setor solicitante,

Art. B7 - Com a antecedéncia minima de 90 (noventa) dias antes da finalizacdo do prazo de vencimento do instrumento contratual respectivo, a
Geréncia de Contratos deverd elaborar um relatdrio contendo todos os contratos que expirardo dentro do referido prazo, & em conjunto a este,
anexar o relatdrio do respectivo fiscal de contrato informando acerca da execucdo do contrato e sobre a necessidade de possivel prorrogagéo
deste, mediante a confirmacdo de manutencao das condigies vantajosas do ajuste, e encaminhar a Diretornia Administrativa e Financeira e Geral
para subsidiar a deciso de aditivo contratual, cuja prorrogagéo seguird os sequintes ramites:

| - Os contratos inerentes & aguisicio de materials serfo passiveis de prorrogacao, de modo que, nestes casos, a Diretoria Administrativa e



Financeira e Financeira deve verificar, em conjunto com a Geréncia de Contratos, s2 ha saldo remanescente de materiais, e caso haja, verificar
a possibiidade de requerer todo o saldo remanescente para fins de estogue, até a data de encerramento da vigéncia do contralo e
consequentements j& determinar ao setor competente gque de inicio ao processo de licitagdo para nova aguisiao ou verifigue a existéncia de ata
de registro de precos valida para adesao.

Il - Com relacdo aos demais contratos de prestacdo de servigos, a Diretoria Administrativa e Financeira em conjunto com a Diretoria Geral,
analisardo a necessidade de prorrogagdo contratual. Caso entendam pela dispensabilidade de prorregacdo, devem comunicar o contratado
guanto ao desinteresse da instituigio na prorrogacao do contrato e realizar o arquivamento dos autos.

lll- Caso a Diretoria Geral e Administrativa considere pertinente a prorrogagio contratual, estas devem alestar o interesse na prorogagéo e
enviar 05 autos para a Geréncia de Suprimentos para realizar a pesquisa de mercado & mapa comparative de pregos a fim de compravar se os
pregos contratades permanecem vanlajosos para a instituicdo, no prazo de 15 (quinze) dias corridos.

Arl. B8 - Se a pesguisa de precos demonstrar gue o conlrato que se almeja promogar ndo esld mais vanlajoso para a instituigdo, o Selor de
Licitagao e Contratos devera encaminhar os autos para a Diretona Administrativa e Financeira para ciéncia e esla por sua vez deve remeler os
autos ao Setor competente/solicitante para que dispare novo processo delicitagio.

Art. B8 - Caso reste comprovada a vantajosidade econdmica do contrato, a Setor de Licitago e Contratos encaminhara os autos para a
Geréneia de planejamento e financas a fim de gue informe se ha dotag&os orgamentarias suficientas para o custeio das respectivas despesas,
on condiciohamento da validade e eficacia da prorrogacso a referida disponibilidadeorcamentaria

Paragrafo Unico - Caso ndo haja disponibilidade orcamentaria, a Geréncia de Planejamento & Finangas deve comunicar a Diretoria Geral e
Administrativa sobre o fato para fins de proceder com o arquivamento doprocesso,

Ar. 70 - Apds se manifestar pela possibilidade de dotagio orcamentania, a Gerénela de planejamento e financas deve remeler o processo para
o Setor de Licitag&o & Contratos a fim de que elabore oficio para a empresa, com o recolhimento da assinatura da Diretoria Administrativa e
Financeira, no prazo de 03 (irés) dias corndos, para gue a empresa aleste se lam inleresse na prorrogacdo contratual, de modo que em caso
positivo, esta ja deve enviar a resposta em conjunto com as certiddes negativas de regularidade fiscal.

Art. 71 - Com a resposta positiva da empresa acerca da prorrogagio contratual, o Setor de Licitagio e Contratos elaborara a minuta do Terme
Aditivo, no prazo de 03 (rés) dias corridos e remeterd os aulos para a Assessoria Juridica para analise integral dos autos.

| - Caso se constate inconsistencias, a Assessoria Juridica encaminhard os autos a Coordenagdo Administrativa que devera ordenar o
sansamento das imegularidades ao setor competents, gue terd o prazo de 02 (dois) dias corridos para regularizar as pendéncias, e
consequentements remeter 05 autos novamente 4 Coordenacdo Administrativa para andlise e envio do processo para a Assessoria Juridica
para emissdo de parecer, no prazo de até 10 (dez) dias comidos.

Il - Caso o processo esleja reqular, a Assessoria Juridica emilira parecer juridico, no prazo de 10 (dez) dias corridos.

Arl. 72 - Feito isto, a Assessoria Juridica deve encaminhar os autos & Diretoria Administrativa e Financeira para ciéncia e para a Diretoria Geral
para homologacdo do parecer.

Art. 73 - Com iss0, 05 aulos serdo remelidos para ao Setor de Licitacgo e Contratos a fim de realizar a convocacdo da contratada para a
assinatura do referdo termo aditivo, que devera ser assinado em duas vias.

§ 1= Cabera a Diretoria Geral, em conjunto com as demais Diretorias, quando competir a estas o objeto do contrato, a assinatura do termo
aditive como dirigentes superiores da instituigio.

§ 2°- Feito isto, o Setor de Licitag8o e Contratos deverd realizar a publicagio do extrato do termo aditivo, no prazo legal, o gual deve ser
assinado pelas Diretorias: Geral e Administrativa.

Art. 74 - Cabera ao Setor de Licitagio e Contratos, o arguivamento do processo depois de concluido e medidas preventivas gue visam a
pralongar a vida Otil dos documentos de arquivo, através da eliminando ou do retardamento da degradagio ou mesmo da destruicio provocada
por fatores internos e externos, garantindo, dessa maneira, a qualidade de acesso as informagtes registradas nos documenios aos orgaos de
controle interno e externos conforme legislagéo.

Arl. 75 - Decorrido todo o processo de aguisiclo inicia-se o processo de execucdo o qual seguird os mesmos ramites constantes nos anigos 47
& 48 constantes desta Instrugio Mormativa, bem como todos os prazos constantes no Capitulo VI se repetem neste Capitulo naguilo gue ndo o
contrariar,

CAPITULD IX
DOS PROCEDIMENTOS DE ACRESCIMOS E SUPRESSOES CONTRATUAIS

Art. 76 - Os acréscimos e supressdes contratuals gue se  fizerem  necessarios  devem respeitar os limites quantitative efou qualitative
constantes no artigo 81,517 da Lei n®. 13.203/2016, de modo gue os documentos gue instruindo tais alteracds devem ser apensos ao processo
administrativo arigindrio & sequir os seguintes tramites:

| -As Diretorias Geral, Administrativa e Técnica ou fiscal do contrato, caso se constate a necessidade de alteracdo contratual (acréscimo ou



supresséo), podem apresantar um relatono com a motivagdo e justificativa apta a demonstrar a superveniéncia do fato ensejador da alteragéo
contratual e remeter os autos para a Diretoria Administrativa e Financeira que analisara a pertingncia das razbes e, sendo positiva, remetera os
autos a Diretoria Geral para que determine o prosseguimento do feito, s assim compreender, com a convocagdo da empresa contratada para
formalizagdo de negociagdo & acordo.

Il - Devern constar nos aulos o respeito ao limite guantitativo efou gualitative previsto no art. 81, § 1°, da Lei n® 13.303/20186.

Il - MNos contratos de prestacéo de servigo ou execucdo de obra, deve haver projeto basico atinente ao acréscimo ou supresséo pretendida e
aprovagao motivada do Projeto Basico pela autoridade competents.

IV - Sendo o objeto do contrato a prestacio de servico ou a execucdo de obra, deve constar arcamento detalhado em planilhas que expresse
a composicao de lodos os custos unitanos da alterago (acréscimofsupresséo).

Vo - Demonstrar a inexisténcia de sobrepreco do objeto acrescido.

WVl - Autorizagio motivada da autoridade competente para a alleragio por meio adiamento.

VIl - Comprovagao quanto & existéncia de recursos orgamentarios, na hipotese de alteragio gerar aumento de despesa.
VIl- Minuta do termo aditivo.

I¥ - Parecer Juridico analisando toda a documentagso e legalidade dos tramites.

CAPITULO X

D05 PROCEDIMENTOS DE DISFENSA

E INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOD

Al 77 - As solicitagiode aguisictes de bens e as contratagdes de senvigos por meio de dispensa efou inexigibllidade de licilacio devero ser
iniciadas nos setores solicitantes, através do responsavel pelo setor, que devera confeccionar o Termo de Solicitagio (TS). Por meio de
comunicagao interna, com o devide cumprimento dos procedimentos a seguir descritas:

I - Protocolar a solicitando no sistema de protocolo da ECSP, encadernar e paginar os documentos.

Il - Identificar, quantificar e especificar oobjeto.

I - Justificar as circuristancias para contralacao/agquisicdo e apresentar as razies pela escolha do fornecedor ouesecutante.
IV - Incluir a unidade de medida, quando for o caso.

V- Incluir prazo de entrega integral ou parcelada.

VI- Apresentar local de entrega doobjeto.

VIl - Apresentar os documentos exigiveis para a aguisicdo/contratacan.

VI - Apresentar obrigagies da contratada para & aguisiciolcontratagio.

§ 1° Os valores de dispensa de licitagdo (compra direta) previstos na lei licitatéria deverfio ser obedecidos, levando em considerag@o todo o
exercicio financeira.

§ 27 - A dispensa de licitacio em razéo do valor (compra direta) poderd ser realizada no percentual de até 20% dos valores constantes nos
incisos 1 e |l do artigo 29 da Lei n®. 13.303/2016, cujas cotagdes serdo devidamente juntadas ao processo, podendo o menor valor ser refutado
excepcionalmente se as caracteristicas da aquisicdo exigirem malor seguranca para a aguisicdo, melhor expertise/gualidade ou  melhor
atendimento na prestagio dos servicos, desde gue os valores nao ultrapassem os valores delimitados pelos incisos supramencionados.

§ 3° - Em caso de inexigibilidade previsto na Lei Federal n® 13.303/2016, Art. 30, inciso | {Unico fornecedor), deve constar em conjunto com o
Termo de Solicitagdo, o atestado de exclusividade formecide  pelo orgdo do registro do comércio local, pelo Sindicato, Federagdo ou
Confederagdo Patronal, ou orgéosequivalents.

Art. 7B - O Setor Solicitante, apds elaborar o TS (Termo de solicitacdo) por meio da comunicacdo intema, deve encaminhar o documento para o
Coordenador responsavel pelo Setor, gue dard continuidade ao processo mediante a andlise da necessidade e da guantidade solicitada, bem
como a previsdo para aguisicdo. A Coordenacio deverd encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira e Geral para autorizagio do
procedimento.

| - O3 atos procedimentais restantes seguem o mesmo fluxo apresentado nos artigos 49 a 65 do Capitulo VI desta Instruggo Normativa.

Il - Decorrido todo o processo de aguisicdo inicia-se o processo de execugio, o gual seguird os mesmos tramites constantes nos artigos 47 e 48
constantes desta Instrugdo MNormativa, bem como todos os prazos constantes no Capitulo V1 se repetem deste Capitulo naguilo gque ndo o
contrariar,



Ar. 79 - Quandodo recebimento especifico de recursos federais, decorrentes de transferéncias voluntarias serfio observadas, para compras
diretas as regras da instrugdo normativa SEGES/ME n? 67, de 8 de julho de 2021, que prevé a necessidade de realizagao de dispensa na forma
eletrdnica.

CAPITULOXI
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE
CONTRATACAQ

Arl. B0, Mas licitagdes para obras, servigos de engenharia ou para a contratacio de servicos terceirizados em regime de dedicagio exclusiva de
méo de obra, o edital podera, a critério da autoridade que o expedi, exigir gue até 5% da méo de obra responsavel pela execucdo do objeto da
contratacdo seja constituido por mutheres vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia
cumulativa no mesmao instrumento convocatdrio.

CAPITULO X

DOS CRITERIOS PARA DEFINICAC DA EXEQUIBILIDADE DAS
PROPOSTAS E DOS PARAMETROS PARA MANUTENGAOD DO EQUILIBRIO
ECONOMICO FINANCEIRO DO CONTRATO

Arl. 81, Considera-se recomposigdofrealinhamentofreequilibrio econdmico-financeiro todo o desequilibrio contratual extraordingrio, gue
represente impacto na execugdo do objeto contratado e impossibilite a continuidade ou regularidade na efetivacio do escopo inicial da
contratacdo.

Art. 82, O realinhamento de prego somente poderd ser concedido caso ocorram oscilagBes imprevisiveis ou previsiveis com consequéncias
incalculdveis que venham a ocasionar o desequilibrio econdmico-financeiro dos precos praticados, os mesmos poderdo ser revistos desde gque
devidamente comprovados.

Arl. B3, O dnus probatério guanto a demonstragio da vanacio extraordindria de precos gue reflete na execucdo ordinaria do contrato incumbe
&0 somente ao postulante, gue deve demonstrar por meios aptos a varagdo dos custos gue afetam a regulandade contratual.

Art. B4, Meras oscilagdes de mercado ndo se caracterizam como circunstancias aptas a ensejar o reequilibrio de valores da avenca contratual,
devendo o requerente demonstrar expressamente, por meio de provas ineguivocas a instabilidade contratual extraordinaria, gue afeta de forma
abrupta a execugio do contralo em s2us lermos iniciais.

Art, 85. As obrigages das panes sdo tidas como calculadas de tal maneira gue se equilibram do ponto de vista financeiro e o responsavel pelo
contrato deverd esforgar-se para manter, a qualguer custo, esse equilibrio. © reconhecimento do direito ao equilibrio financeiro & garantido pelo
art. 37, XX da Constituigdo Federal, gue institui gue nas licitactes plblicas devem ser mantidas as condigbes efetivas da proposta e deve ser
reconhecido pelo poder pdblico municipal.

Arl. 8. Considera-se reajustamento em sentido estrito a forma de manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro de contrato consistente na
aplicagdo do indice de corecio monetaria previsto no contrato, que deve retratar a variacio efetiva do custo de produgéo, admitida a adogéo de
indices especificos ou setorials,

Art. 87. Considera-se repactuagio a forma de manutengio do equilibrio econdmico-financeiro de contrato utilizado para servigos continuos com
regime de dedicagdo exclusiva de mio de obra ou predominancia de mao de obra, por meio da andlise da variagdo dos custos contratuzis,
devendo estar prevista no edital com data vinculada apresentacio das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada
a0 acordo, & convengdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao gual o orgamento esteja vinculado, para os custos decomrentes da méo de obra;

Arl. B8. A repactuacao poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de
pregos da contratacao, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacéo de custos gue tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorentas dos INsumMos necessanos a execucdo dos senvicos,

Art. 89 Serdo desclassificadas as propostas gue:

| - Contiveram vicios insanaveis;

Il - Nao obedecerem as especificagies técnicas pormenorizadas no edital;

Il - Apresentarem pregos inexequivels ou permanecerem acima do orgamento estimado para a contratagio,
IV - M&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

V- Apresentarem desconformidade com quaisguer outras exigéneias do edital, desde gue insanével.

g 1° A verificacao da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relacdo & proposta mais bem classificada.



§ 20 A Administrago poderd realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes gue ela seja demonstrada,
conforme dispasto no inciso 1V do caput deste artigo.

§ 3" Mo caso de obras e servigos de engenharia e arquitetura, para efeito de avaliagio da exequibilidade e de sobre preco, serdo considerados o
prego global, o5 guantitativos & os precos unitanos tides como relevantes, observado o criténio de aceitabilidade de precos unitario e global & ser
fixada no edital, conforme as especificidades do mercado correspandente.

& 4° Mo caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e
cinco por cento) do valor orgado pela Administragéo.

§ 5° Nas contratagtes de obras e senvigos de engenharia, sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior 2 85%
(oitenta e cinco por centa) do valar orgado pela Administragio, equivalents & diferenga entre este dltimo e o valor da proposta, sem prejuizo das
demais garantias exigiveis de acordo com esta Lei.

CAPITULD XNl
DA NEGOCIAGAD DE PRECOS MAIS VANTAIOSOS

Art. 80, Na negociacdo de pregos mals vantajosos para a administrag8o, o Pregoeiro ou a Comissdo Permanente de Licitagdo podera oferecer
contraproposta.

& 17 Definido o resultado do julgamenta, a Administragdo poderd negociar condicies mais vantajosas com o primeiro colocado.

§ 27 A negociagdo podera ser feita com os demails licitantes, segundo a ordem de classificagio inicialmente estabelecida, guando o primeiro
colocado mesmo apts a negociaggo for desclassificado em razéo de sua proposta permanscer acima do preco méaxdmo definido pela
Administracan.

§ 3" A negociacio serd conduzida Pregoeiro ou comissdo Permanente de Licilacio, e, depois de concluida, terd seu resultado divulgado a todos
os licitantes e anexado aos autos do processo licitatdnio.

CAPITULO XIV
DA HABILITACAO

Art. 91. A habiltagio € a fase da licitagdio em gue se verfica o conjunto de informaces e documentos necessarios e suficientes para
demonstrar & capacidade do licitante de realizar o objeto da licitag8o, dividindo-se em:

| - Juridica,

Il - Técnica;

Il - Fiscal social e rabalhista;

IV - Econdmico-financeira.

Art. 92. Na fase de habilitagdo das licitagbes serfo observadas as seguintes disposigbes:

| - Poderd ser exigida dos licitantes a declaragdo de que atendem aos requisitos de habilitagao, e o declarante responderd pela veracidade das
informagdes prestadas, na forma da lei;

Il - Serd exigida a apresentacio dos documentos de habilitacio apenas pelo licitante vencedor, exceto quando a fase de habilitag&o anteceder a
de julgamento,

Il - serdo exigidos os documentos relativos & regularidade fiscal, em gualquer caso, somente em momento postenior ao julgamento das
prapostas, e apenas do licitante mais bem classificado;

IV - Serd exigida da licitante declaracdo de que cumpre as exigéneias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em oulras normas especificas.

§ 17 Constard do adital de licitlagdo clausula que exija dos licitantes, sob pena de desclassificacio, declaragio de gue suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constiluicio Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencies coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas,

§ 2° Quando a avaliagio prévia do local de execugdo for imprescindivel para o conhecimento pleno das condigSes e peculiaridades do ohjeto a
ser contratado, o edital de licitagio podera prever, sob pena de inabilitagdo, a necessidade de o licitante atestar que conhece o local e as
condictes de realizacio da obra ou servico, assegurado a ele o dirsito de realizacdo de vistoria prévia.

§ 3" Para os fins previstos no § 2° deste artigo, o edital de licitagdo sempre deverd prever a possibilidade de substituicéo da vistona por
declaracio formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condiges e peculiaridades da contratagio.



& 4" Para os fins previstos no § 27 deste artigo, se os licitantes optarem por realizar vistoria prévia, a Administracio devera disponibilizar data e
horario diferentes para os eventuais interessados.

Arl. 93. Apds a entrega dos documentos para habilitagio, ndo serd permitida a substituicio ou a apresentagio de novos documentos, salvo em
sede de diligéneia, para:

| - Complementacdo de informagies e documentos alé entdo ndo apresentadas por mero equivoco por parte do licitante constatado pelo
pregoeiro, desde que pré-existentes & sessao publica;

Il - Alualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

Il - Se oemvio da documentagéo ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo acesso por meio de chave de identificagéo e senha do
interessado, presume-se a devida seguranca guanto & autenticidade e autoria, podendo ser assinados digitalmente com padrio ICP-Brasil,
desde gue previsto no instrumento convocatarnio,

§ 1° Ma analise dos documentos de habilitacio, a Comissdo Permanente de LicitagBo poderda sanar erros ou falhas gue ndo alterem a
substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia
para fins de habilitacéo e classificacio.

§ 27 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado &
habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sd conhecidos apds o julgamento.

& 3 As condigdes de habilitagio serdo definidas no edital.

| - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo e ficaréo autorizadas a
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Il - A habilitagdo podera ser realizada por processo eletronico de comunicagdo & distancia, nos termos dispostos em regulamento.

Nl - Para efeito de verficag8o dos documentos de habilitagdo, serd permitida, desde que prevista em edital, a sua realizago por processo
eletrdnico de comunicacdo & disténcia, ainda gue se trate de licitacdo realizada presencialments nos termos do § 5% do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 17 de abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Art. 94, A documentagao relativa a gualificacio técnico-profissional e técnico-operacional sera restrita a@

| - Apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, quando for o caso, detentor de atestado de
responsabilidade tecnica por execucio de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes, para fins de contratagao;

Il - Certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, guando for o caso, que demonstrem capacidade
operacional na execucio de servigos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalents ou superior, bem como documentos
comprobatdrios emitidos na forma do § 3% do art. 88 desta Lei da Lei 14.133/2021;

Il - Indicagdo do pessoal técnico, das inslalacoes e do aparelhamento adeguados e disponiveis para a realizacso do objelo da licitagdo, bem
como da qualificacdo de cada membro da equipe écnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

IV - Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, guando for o caso;
V - Registro ou inscrigdo na entidade profissional competente, guando for o caso;

VI - Declaragdo de gue o licitante omou conhecimento de todas as informacdes e das condigbes locais para o cumprimento das obrigagtes
objeto da licitagio.

§ 1° A exigéneia de atestados serd restrita &s parcelas de maior relevéncia ou valor significativo do objeto da licitagdo, assim consideradas as
gue tenham valor individual igual ou superior a 4% (guatro por cento) do valor total estimado da contratagio.

§ 2° Observado o disposto no caput & no § 1° deste artigo, serda admitida a exigénela de atestados com guantidades minimas de até 50%
[cinquenta por cento) das parcelas de gue trata o referido paragrafo, vedadas limitagBes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados.

§ 3" Salvo na contratacio de obras e servigos de engenharia, as exigéneias a gue se referem os incisos | e 1l do caput deste artigo, a critério da
Administracdo, poderdo ser substiuidas por outra prova degue o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico & experiéncia pratica
na execugdo de servico de caracteristicas semelhantes.

g 4° Em se tratando de servigos continuos, o edital podera exigir certiddo ou alestado que demonstre que o licitante tenha execulado servigos
similares ao objeto da licitag&o, em periodos sucessivos ou ndo, por um prazo minimo, gue néo poderd ser superior a 3 (rés) anos.

§ 5 Os profissionais indicados pelo licitante na forma dos incisos | e 1 do caput deste artigo deverdo participar da obra ou servico objeto da
licitagio, & sera admitida a sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalents ou superior, desde gue aprovada pela Administragio.

§ 6° Sociedades empresarias estrangeiras atenderfo & exigéncia prevista no inciso V do caput deste artigo por meio da apresentag&o, no



momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

& 77 Serd admitida a exigéncia da relagio dos compromissos assumidos pelo licitante gue importem em diminuicéo da disponibilidade do pessoa
técnico referido nos incisos | e 11 do caput deste artigo.

& 8° O edital podera prever, para aspeclos t&cnicos especificos, que a gualificagdo técnica se ja demonstrada por meio de atestados relativos a
potencial subcontratado, lmitado a 25% (vinte e cinco par centa) do objeto a ser licitada, hipdtese em gue mais de um licitante poderd apresenta
atestado relativa ao mesma potencial subcontratado.

§ 9. Em caso de apresentagdo por licitante de atestade de desempenho anterior emitido em favor de consdrcio do qual tenha feito parte, se o
atestado ou o confrato de constituicéo do consorcio ndo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo
adotados os seguintes critérios na avaliagio de sua qualificacao wecnica:

| - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consdreio homogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
empresa consorciada na proporgio quantitativa de sua participagio no consorcio, salvo nas licitagdes para contratacio de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, em gue todas as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada uma
das empresas consorciadas;

Il - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consdrcio haterogéneo, as experiéncias alestadas deverfo ser reconhecidas para cada
consorciado de acordo com os respactivos campos de atuacao, inclusive nas licitagtes para contratacio de servigos 1&cnicos especializados de
natureza predominantemante intelectual.

§ 11. Na hipdtese do § 10 deste artigo, para fins de comprovagio do percentual de participagdo do consorciado, caso este ndo conste
expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser juntada ao atestado ou & certiddo copia do instrumento de constituicio do consdrcio.

§12. Mao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais gue, comprovadaments, tenham dado causa a aplicagéo das
sangies previstas nos incisos |l e Il do caput do art. 84 da Lei n® 13.303/2016, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescrigéo técnica ou
de gualguer ato profissional de sua responsabilidade.

§ 13. Para efeito de verificacio da gualificagdo técnica, guando ndo se tratar de contratacdo de obras e servigos de engenharia, os atestados de
capacidade técnico profissional e tacnico-operacional, poderdo ser substituidos por outra prova de gue o profissional ou a empresa possui
conhecimento técnico e expariéncia pratica na execugio de servigo de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato
ou notas fiscals abrangendo a execucdo de objeto compativel com o licitado, desde gue previsto no edital, em gualquer caso, o pregoeiro ou a
Comissdo Permanente de Licitagéo realize diligéncia para confirmar tais informagdes.

Art. 95. As habilitagbes fiscal, social e rabalhista serdo aferidas mediante a verificacio dos seguintes reguisitos:
| - & inscrigéo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Macional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - & inscricdo no cadastro de contribuintes estadual efou municipal se houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinents ao seu ramo
de atividade & compativel com o objeto contratual;

Il - A regularidade perante a Fazenda federal, estadual efou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
IV - & regularidade relativa a Seguridade Social & ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos socials instituidos por lei;

W - & regularidade perante a Justica do Trabalho,

Wi - O cumprimento do disposto no inciso XXX do art. 7° da Constituicio Federal.

g 1° Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por oulros meios
habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrdnico.

§ 77 A comprovagdo de atendimento do disposto nos incisos 1L, IV e V do caput deste artigo devera ser feita na forma da legislagio especifica.

Art. 96. A habilitagio econdmico-financeira visa a demonstrar a aptidéo econdmica do licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro
contrate, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no
pracesso citatdrio, e serd restrita & apresentacio da seguinte documentagio:

| - Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragBes contabeis do Gltimo exercicio socials ja exigivels,
inclusive notas explicativas;

Il - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, concordata e recuperagéo judicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

§ 1° A critério da Administragdo, poderd ser exigida declarag8o, assinada por profissional habilitado da Area contabil, gue ateste o atendimanto
pelo licitante dos indices econdmicos previstos no edital.

§ 2° Para o atendimento do disposto no caputl deste artigo, € vedada a exigéneia de valores minimos de faturamento anterior e de indices de
rentabilidade ou lucratividade.



§ 3° E admitida a exigéncia da relagiio dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminuicio de sua capacidade econdmico-
financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

§ 47 A Administragdo, nas compras para entrega fullira & na execugio de obras e servigos, podera estabelecer no edital a exigéncia de capital
minimo ou de patrimdnio liguido minime equivalente a até 10% (dez por centa) do valor estimado da contratagio.

§ 5° E vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para a avaliagfio de situagiio econdmico-financeira suficlente para o
cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitag&o.

§ 6° Os documentos referidos no inciso | do caput deste artigo limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

CAPITULO XV

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
SECAOD |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 97. As contratagdes realizadas pela empresa Cuiabana de salde Pdblica poder@o ser processadas por sisterna de registro de pregos, sem
prejuizo do dever de planejar, observadas, no que for possivel, as exigéncias pertinentes & fase preparatdria do processo de contratacio.

§ 1° O sistema de registro de pregos poderd ser utilizado nas hipdteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, para aquisicio de bens e
para contratagdo de servigos, desde que devidamente motivado, sendo vedada a adogo do sistema de registro de pregos para contratacio de
obras de engenharia ndo padronizada e de grande complexidade técnica e operacional.

§ 27 O sistema de registro de precos poderd ser usado para a contratagdo de bens e servigos, inclusive de obras e servigos de engenharia,
observada as seguintes condigbes:

| - Realizacio prévia de ampla pesquisa de mercado, conforme os parametros indicados no Capitulo W, art. 9 desta Instrugio Normativa;
Il - Selecio de acorda com os procedimentos previstos neste regulamento;

Il - Desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;

IV - Atualizagio periddica dos pregos registrados,

W - Definigio do periodo de validade do registro de pregos;

VI - Inclusdo, em ata de registro de precos, do licitante que aceilar cotar 0s bens ou senvicos em pregos lguals aos do licitante vencedor na
sequéncia de classificacio da licitacio e inclusdo do licitante gue mantiver sua proposta original.

Arl. 98. As licitagbes processadas pelo sistema de registro de precos serfio adotadas nas modalidades de licitagio Pregio e ou Concorréncia.

§ 1° Em ambito da Empresa Culabana de Salde Poblica, na licitagdo para registro de pregos, ndo serd admitida a cotagdo de quantitativo
inferior ao méaximo previsto no edital, sob pena de desclassificagao.

§ 2 O edital devera informar:

| - & guantidade maxima a ser formecida mensalmente, sem prejuizo da possibilidade de pedidos em quantidade maior, caso o fornecedor tenha
disponibilidade.

Il - A quantidade minima para cada contratacio, buscando a viabilidade econdmica da entrega.

Art. 99, O edital de licitacdo para registro de precos observard o disposto na Lei 13.303/2016 e contemplard, no minime:

| - As especificidades da licitagdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item gue podera ser adguirida;

Il - & possibilidade de prever precos diferentes:

a) Quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) Em razéo da forma e do local de acondicionamento;

¢) Quando admitida cotacao variavel em razéo do tamanho do lote;

d) Por outros motivos justificados no processo;

Il - O critério de julgamento da licitacio, que serd o de menor preco ou o de maior desconto sobre tabela de pregos praticada no mercado;

IV - As condiges para alteragdo de pregos registrados,



V- O registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde gue aceitem cotar o objeto em prego igual ao do licitante vencedor,
assegurada a preferéncia de contralagdo de acordo com a ordem de classificagao;

VI - A vedacdo & parlicipagdo do drgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de pregos com o mesmo objeto no prazo de validade
daguela de gue ja tiver participado, salvo na ocoréncia de ata que tenha registrado quantitative inferior ao maximo previsto no edital;

VIl - As hipdteses de cancelamento da ala de registro de precos e suas consequéncias

§ 1° 0 exame e 3 aprovacdo das minutas do instrumento convocatorio e do contrato serdo efetuados exclusivamente pela assessdna juridica do
orgdo gerenciador.

§ 2° Ma licitacdo para registro de precos ndo & necessdrio indicar & dotac8o orcamentaria, que somente serd exigida para a formalizacio do
contrato ou outro instrumento habil.

§ 3" O orgado gerenciador podera dividir a quantidade total do item em lotes, quando tEcnica e economicamente vidvel, para possibilitar maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestagdo dos semvigos.

Art. 100. A ata de registro de precos terd prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo desde gue comprovada
a vantajosidade dos precos registrados, conforme disposto no art. 84, Lei @ 14.133/2021.

Art. 101. A ata de registro de precos poderd ser objeto de revisdo, reequilibrio econémico financeiro, supressio ou acréscimo guantitativo ou
gualitativo, excetuando-se a possibilidade de reajustamento em sentido estrito, podendo ainda existir incidéncia desses institutos aos contratos
decarrente da ata de registro de precos, nos lermos da Lei n® 13.303/2016.

§ 17 A existéncia de preqos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes estabelecidas, mas ndo obrigard a administracio
a contratar, facultada a realizago de licitag 8o especifica para a aquisicao pretendida, desde gue devidamente motivada.

SECAO I
DAS COMPETENCIAS DO ORGAQ GERENCIADOR

Arl. 102, Cabera ao drgdo gerenciador & pratica de todos os alos de controle e administragio do Sistema de Registro de Pregos, e ainda o
seguinte:

| - Registrar sua intencio de registro de pregos no Portal Nacional de Compras Pablicas ou site do ente;

Il - Consolidar informagdes relativas 4 estimativa individual e total de consumo, promovendo a adeguagio dos respectivos termos de referéncia
ou projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos de padronizacdo e racionalizagso;

Il - Promover atos necessarios & instrugdo processual para a realizagao do procedimento licitatdrio;

IV - Realizar pesquisa de mercado para identificagdo do valor estimado da licitagdo e consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas
pelos drgdos e entidades participantes,

V - Realizar pesguisa de mercado para identificacdo do valor estimado da licitagdo e, consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas
pelos drgdos e entidades participantes.

W1 - Realizar o procedimento licitatdrio,

VIl - Gerenciar a ata de registro de precos;

WIIl - Conduzir eveniuais renegociages dos pregos registrados;

1% - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, as penalidades decorrentes de infragBes no procedimento licitatdrio; e,

¥ - Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos
ou do descumprimento das obrigagbes contratuais, em relagio as suas proprias contratages.

§ 19 A ala de registro de pregos, disponibilizada no Portal Nacional de Contratagbes Plblicas ou no site do ente, poderd ser assinada por
certificacdo digital.

§ 27 O drgdo gerenciador podera solicitar auxilio téenico aos drglos participantes para execucio das atividades previstas nos incisos 111, IV & VIl
do caput

SECAO I
DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO QU
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES (CARONA)

Ar.103. Desde que devidamente justficada a vamagem, a ata de registro de pregos, durante sua vigéneia, podera ser utilizada por qualguer



Grgdo ou entidade da administragao pdblica que ndo tenha participade do certame licitatdrio, mediante anuéncia do drgéo gerenciador.

§ 1° Os orgdos e entidades que ndo participaram do registro de pregos, quando desejarem fazer uso da ata de registro de pregos, deverdo
consultar o drgdo gerenciador da ata para manifestacio sobre a possibilidade de ades&o.

§ 2° O drgao gerenciador podera condicionar a aceitagio da participagdo de outros 6rgdos ou entidades & realizagio de estudo, pelos 6rgédos e
pelas entidades que ndo participar do registro de pregos, que demonstre o ganho de efici@ncia, a viabilidade & a economicidade para a
administragio plblica da utilizacio da ata de registro de pregos.

§ 3 As aguisigbes ou as contratagdes adicionais de gue trata este artige nao poderdo exceder, por drgéo ou entidade, a cinguenta por cento dos
guantitativos dos itens do instrumento convocatdnio e registrades na ata de registro de pregos para o orgdo gerenciador e para os Grgéos
participantes.

§ 4% O instrumento convocatdrio prevera gue o guantitativo decorrente das adestes & ata de registro de pregos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do guantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o drgdo gerenciador e para os orgaos
participantes, independentemente do nimero de drgdos ndo panicipantes que aderirem.

§ 57 Apos & autorizacdo do drgdo gerenciador, o drgdo ndo participante devera efetivar a aquisicio ou contratacio solicitada em até noventa
dias, observado o prazo de vigénecia da ata

§ 67 Compete ao rgdo ndo participante os atos relativos 4 cobranca do cumprimente pelo fornecedor das obrigagtes contratualmente
assumidas & a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditdrio, de eventuals penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relagio as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao drgdo gerenciador.

SECAD IV
A ATA E DA CONTRATACAO COM
FORNECEDORES REGISTRADOS

Art. 104, Homologado o resultado da licitacéo ou da contratacio direta, o fornecedor mais bem classificado serd convocado para assinar a ata
de registro de pregos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no instrumente convocatorio, podendo o prazo ser prorregado uma vez, por igual
periodo, guando solicitado pelo fomecedor & desde gue ocorra motivo justificado aceito pela administracio.

Pardgrafo (nico. E facultado 4 administragio, quando o convocado nfo assinar a ata de registro de precos no prazo e condigbes estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo nas condigGes da proposta ofertada pelas licitantes
classificadas subseguentements as primeiras colocadas,

Art. 105, A ata de registro de pregos implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, depois de cumpridos os requisitos de
publicidade.

Paragrafo dnico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido neste arigo, ensejard a
aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas.

Art. 106, A contratagio com os fornecedores registrados serd formalizada pelo argdo interessado por intermédio de instrumento contratual,
emisséo de nota de empenho de despesa, autorizacio de compra ou outro instrumento habil.

Art. 107, A existEncia de pregos registrados ndo obriga a administragio a contratar, facultando-se a realizagdo de licitacio especifica para a
aquisicio pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condigtes.

§ 17 & contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro de pregos.
§ 27 05 contratos decorrentes do Sistema de Registro de Preqos poderdo ser alterados, nos termos do art. 72 da Lei 13.303/2016.
SECAO V

DO CAMCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 108, O registro do fornecedor serd cancelado quando:

| - Descumprir as condictes da ata de registro de pregos,

Il - M&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo, sem justificativa aceitavel;
Il - Mao aceitar reduzir o prego de contrato decarrente da ata, na hipdtese deste se torar superior agueles praticados no mercado;
IV - Sofrer as sancbes previstas nos arl. 82 e 83 da lel 13.303/2016 de 30 de junho de 2016.

Art. 109, O cancelamenta da registro de precos ambém poderd ocorrer por falo supenveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que
prejudigue o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:



| - Por razdo de interessa publico; ou,
Il - & pedido do fornecedar.
CAPITULD X

DA CONTRATACAD DIRETA
SECAD

DA DISPENSA DE LICITA[;:E.D

Art. 110. Para contratagtes mediante dispensa de licitag&o, com fulero nos ars. 29 e 30 da Lei 13.303, de 30 de junho de 2016, até o limite
estabelecido nos incisos | e 1l do Art. 29 da referida Lei.

§ 17 Para fins do disposto no caput, na instrugdo do processo de contratagao, os documentas previstos constam nos incisos |, 11, 11, do art. 58 da
Lei 13.303/2016, devendo o processo ser precedido da verificacio das condigbes de habilitagao fiscal e trabalhista da empresa contratada, bem
como andlise da compatibilidade do objeto social da empresa com o escopo da contratagso.

§ 29 Na contralagdo por dispensa de licitagdo nos limites instituidos no capul, a Administragdo deverd realizar a provisdo de recursos
orgamentarios necessarios atendimento do compromisso assumido, nos termos do art. 16 desta instrugéo normativa, com bass na coleta de
orgamento de fomecedores para formagdoe de pregos base da contratagio.

§ 3" Toda a contratagdo nos termos do caput deverd ser precedida de autorizaggo da autoridade competente nos termas do art. 24, Lei
13.303/2016.

§ 4° A formalizagéo da contratacdo prevista no caput podera se dar por meio contrato em sentido estrito, carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizagio de compra ou ordem de execugdo de servigo.

Art. 111 As contratacdes de dispensa serdo preferencialmente precedidas de divulgacio de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo
de 3 (irés) dias (teis, com a espeacificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administragdo em obler propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vanlajosa.

Art. 112, Quando ndo for possivel a realizagBo do procedimento instituido no artigo anterior, em decorréncia da urgéneia, preméncia da
contratacio, ou outro fator relevante ao interesse piblico, a Administracdo devera apresentar justficativa da impossibilidade da realizacio do
aludida procedimento, podenda colher orgamentos junto a fornecedores locais ou regionais aptos a formecer o objeto.

Art. 113, Os beneficios instituidos pela Lei complementar 123/2006, em especial o previsto no art. 48, § 3% serdo aplicaveis também as compras
diretas por meio de dispensa de licitagdo, devendo a administragdo, nessas circunstancias, colher orcamentos exclusivamente com micro e
peguenas empresas aptas a fomecer o objeto contratadao.

SECAO Il
DA DISPENSA ELETRONICA

Art. 114, A administracdo plblica direta ou indireta, quando executar recursos da unido decorrentes de transferéncias voluntérias em
procedimentos de compra direta, deverd observar as regras da instrug&o normativa SEGESIME n® 87, de 8 de julho de 2021, que prevé a
necessidade de realizacao de dispensa na forma eletranica.

Art. 115, Quando o procedimento de dispensa de licitagdo tratar de itens com aplicagio do beneficio instituido pelo art. 48, § 3° da Lei
complementar 123/2006, que prevé margem de preferéncia para contratagdo de empresas locais e regionais, a sdministragio podera fazer
opcdo pelo procedimento presencial, haja vista gue o procedimento facilita a participagdo das empresas enquadradas nas caracteristicas do
aludida dispositivo legal, pessibilitando uma disputa paritana e adequada as necessidades do ente administrativo.

Art. 116. Quando o procedimento de dispensa de licitac&o tratar das hipdteses disciplinadas pelos art. 77 & 79 desta IM, gue tratam da compra
de peguena valor, fica dispensade a utilizacdo de procedimento eletrénico, bem como dispensada a autuagio de processo para realizagio de
compra, gue serd realizada com base nos pregos de mercada para o objeto gue se pretende contratar.

g 1° Em todas as hipoteses em gue for utilizado o procedimento de dispensa eletrdnica, o prazo fixado para aberura do procedimento & envio
de lances, ndo serd inferior a 3 (irés) dias dteis, contados da data de divulgacao do aviso de contratagdo direta.

§ 2° As fases e atos da dispensa eletrdnica obedecerdo ao disposto na instrucéo normativa SEGESME n® 67, de 8 de julho de 2021, da
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

SECAOD Il
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art. 117, Mas contratagdes de servigos lécnicos especializados por meio de inexigibilidade de licitac&o, & vedada a subcontralacio de empresas
ou a atuacdo de profissionals distintos dagueles que tenham justificado a inexigibilidade.



g 1° Para aguisicio de materials, de equipamentos ou de géneros ou contralacio de semvigos que so possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representantes comerciais exclusivos, a Administragio devera demonstrar a inviabilidade de competico mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaracéo do fabricante ou outro documento iddneo capar de comprovar gue o objeto € fomecido ou
prestado por produtor, empresa ou representantes comerciais exclusivos, vedada a prefer@neia por marca especifica.

§ 2°.Na contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresano exclusive, desde que consagrado pela critica
especializada ou pela opinido piblica, a Administragio devera exigir que o empresario exclusive possua contrato, declaragdo, carta ou outro
documento gue ateste a exclusividade permanente e continua de representagdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor
artistico, afastada a possibilidade de contratacdo direta por inexigibilidade por meio de empresério com representacio restrila a evento ou local
especifico.

CAPITULO XVl

DOSs PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 118, S8o0 procedimentos auxiliares das licitagdes e das contratagies regidas por esta Instrugao Mormativa:
| - Credenciamento;

Il - Pré-gualificagéo-gualificacan;

Il - Procedimenta de manifestagio de interesse;

V' - Registro cadastral.

§ 17 O julgamento que decorrer dos procedimentos auxiliares das licitagies previstos nos incisos Il e Il do caput deste anigo seguird o masmo
procedimento das licitagdes.

SECAO |
DO CREDENCIAMENTO

Art. 119, O credenciamento podera ser utilizado quando & administracio pretender formar uma rede de fornecedores ou prestadores de
servicos, pessoas fisicas ou juridicas, & houver inviabilidade de competicdo em virude da possibilidade da contratacao de qualguer uma das
eMmpresas ol pessoas naturais credenciadas.

& 17 O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento piblico, gue deverd conter as condigBes gerais para o ingresso de
qualguer prestador interessado em integrar a lista de credenciados, desde gue preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 77 A administracio fixard o preco a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas condictes de reajustamento.
& 3 & escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre gue este for o beneficiario direto do servigo.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela administragio, o instrumento convocatdrio devera fixar a maneira pela qual sera feita a
distribuicdio dos servigos, desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° A Administrago deverd divulgar e manter & disposigio do plblico, em sito eletrdnico oficial, edital de chamamento de interessados, de
modao a permitir o cadastramento permanents de novos interessados;

§ 6° Em procedimentos de credenciamentos utilizados para produtos ou servigos que possuam grande flutuacio de precos de mercado, a
Administracio deverd registrar as cotagies vigenles no momento da contratacdo, definindo o pardmetro de pregos praticados para um
determinado servigo ou produto.

§ 7° Ma hipdtese do paragrafo anterior, fica dispensada a predeterminagio de tabela de precos fixa, considerando que o prego praticado €
considerado como variavel, sem gue existam guaisguer prejuizos para a Administracio Pliblica.

§ B° Para ulilizagdo do credenciamento em mercados fluidos a Administragio municipal devera verificar a compatibilidade do preco praticado
com os pardmetros de mercado da contratagéo gue pretende realizar.

SECAD I
DA PRE-QUALIFICACAD
Art. 120 A pré-gualificacio é o procedimento cnico-administrativo para selecionar previamente:

| - licitantes que rednam condigSes de habilitagdo para participar de futura licitago ou de licitag&o vinculada a programas de obras ou de
servigos objetivamente definidos;

Il - bens gue atendam as exigéncias 1&cnicas ou de gualidade estabelecidas pela Administracao.

§ 17 Na pré-qualificac&o observar-se-a o seguinte:



| - Quando aberta a licitantes, poderdo ser dispensados os documentos gue & constarem do registro cadastral;
Il - Quando aberta a bens, podera ser exigida a comprovagdo de qualidade.

§ 2 O procedimento de pré-gualificacdo ficard permanentements aberto para a inscricio de interessados.

§ 3 Quanto ao procedimento de pré-qualificacio, constarao do edital:

| - As informagdes minimas necessarias para definicéo do objeto;

Il - A modalidade, & forma da futura licitacéo e os critérios de julgamento.

§ 47 A apresentagio de documentos far-se-a perante orgdo ou comissio indicada pela Administrag8o, que deverd examina-los no prazo maximo
de 10 (dez) dias dteis e determinar corecio ou reapresantacio de documentos, guando for o caso, com vistas & ampliacio da competicdo.

§ 57 Os bens e os servigos pré-gualiicados deverdo integrar o catdlogo de bens e senigos da Administragio.
& 6° A pré-gualificacio podera ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as especialidades dos fornecedores.

§ 7° A pré-gualificacdo poderd ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos tecnicos ou de habilitag8o necessarios & contratagio,
assegurada, em gualquer hipdtese, a igualdade de condigies entre os concorrentes.

§ 8" Quanto ao prazo, a pré-gualificacio tera validade:

|- De 1 (um) ana, no maxima, e poderd ser alualizada a qualguer tempo;

Il - M&o superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 9 Os licitantes e os bens pré-gualificados serdo obrigatoriaments divulgados e mantidos & disposicio do plblico.

& 10. A licitagAo que se seguir ao procedimento da pré-gualificacdo poderd ser restita a licitantes ou bens pré-qualificados.
SECAC I

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTM;E.G DE INTERESSE

Art. 121 A Administragio podera solicitar & iniciativa privada, mediante procedimento aberto de manifestacéo de interesse a ser iniciado com a
publicacdoe de edital de chamamento piblico, a propositura & a realizaglo de estudos, investigagies, levantamentos e projetos de solugdes
inovadoras que contribuam com guestdes de relevancia piblica, na forma de regulamento.

§ 17 Os esludos, as investigagdes, os levantamentos e os projetos vinculados & contratagio e de utilidade para a licitagéo, realizados pela
Administracio ou com a sua aulonizacdo, eslardo & disposicdo dos inleressados, e o vencedor da licitagdo devera ressarcir os dispéndios
correspondentes, conforme especificado no edital.

§ 2o A realizagdo, pela iniciativa privada, de estudos, investigagdes, levantamentos e projetos em decoméncia do procedimento de manifestacdo
de interesse previsto no caput deste artigo:

| - Mép awibuird ao realizador dirgito de preferéncia no processo licitatdrio,

Il - Mo obrigara o poder plblico a realizar licitagdo,

Il - M&o implicara, por si sa, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua elaboragao,

IV - Serd remunerada somente pelo vencedor da licitagao, vedada, em qualguer hipdtese, a cobranca de valores do poder pablico.

§ 3° Para aceitacdo dos produtos e servicos de gue trata o caput deste artigo, a Administragio devera elaborar parecer fundamentado com a
demonstracdo de que o produto ou servigo entregue € adequado e suficiente & compreenséo do objeto, de gue as premissas adotadas s&o
compativels com as reals necessidades do orgédo e de gue a metodologia proposta € a que propicia malor economia & vantagem entre as
demais possiveis.

§ 4" O procedimanto previsto no caputl deste artigo podera ser restrito a startups, assim considerados os micro empreendedores individuais, as
microempresas e as empresas de pequeno porte, de nalureza emergente e com grande polencial, gue se dediguem 4 pesguisa, ao
desemvolvimento & a implementagio de novos produtos ou servicos baseados em solugdes tecnoldgicas inovadoras gue possam causar alto
impacto, exigida, na selegio definitiva da inovagio, validagio prévia fundamentada em métricas objetivas, de modo a demonstrar o atendimento
das necessidades da Administragao.

SECAO IV
CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 122, Enguanto ndo for efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratacdes Pablicas (PMNCP) pravisto no art. 87 da Lei n.® 14,133,
de 1° de abril de 2021, o sistema de registro cadastral de fornecedores da desta empresa publica serd regide, no que couber, pelo disposto na



Instrugéo MNormativa n® 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestio do Ministério da Economia e ou cadastro proprio.

§ 1% A Administracdo poderda realizar licitacdo restrita a fornecedores cadastrados, atendidos os critérios, as condicdes e os limites
estabelecidos neste regulamento, bem como a ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

§ 2% Ma hipdtese a que se refere o § 1° deste artigo, serd admitido fornecedor gue realize seu cadastro dentro do prazo previsto no edital para
apresentacan de propostas.

g 3° Em ambito deste ente a licitagdo exclusiva para empresas previamente cadastradas devera ser realizada somente quando existir demanda
explicita para gue as condigies de habiltagio juridica, técnica ou econdmico-financeira sejam previamente analisados para fins de
cadastramento da empresa, com o intuito de evitar desconformidades da documentacéo com as exigéncias do processo icitatdno especifico.

§ 4= A realizacio de licitagdo destinada a participacio exclusiva de empresas previamente cadastradas somente podera ocorrer na modalidade
concorréncia, vedada sua utilizagdo com outras modalidades de licitacio da Lei 14.133/2021.

CAPITULD XVINI

OO PREGAD

SECAD|

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1238 modalidade pregio serd adotada sempre gue o objeto possuir padrdes de desempenho de gualidade gue possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuals de mercado.

§ 17 O pregdo ndo se aplica em &mbito da empresa cuiabana as contratagbes de servigos técnicos especializados de natureza
predominantements intelectual e de obras e servigos de engenharia, exceto guando se tratar de servico comum de engenharia, nos termos do
art.6°, inciso XX, "a” da Lel 14.133/2021.

Art. 124, As licitagies serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a utilizacdo da forma presencial desde gue
devidamente fundamentada, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior desconto.

§1° Em licitag&o na modalidade pregao, o agente de contratagio/pregoeiro pela condugdo do cename sera designado pregoeira.

Art. 125, A utilizacdo da modalidade de pregéo, na forma eletrdnica € preferencial no ambito desta instiuicio, nos termos do art.51 § 2° da Lei
13.303/2016, mas a realizacio de pregbes presenciais € admitida quando se fizer necesséaria & contratacio de empresa sutilizando-se os
critérios do art. 48 § 3° da Lei Complementar 123/2006, quando em decorréncia da natureza do objeto ndo for admissivel atrasos na entrega dos
produtos ou servicos ou por outro critério considerado conveniente pela Administragio Plblica no momento do langamento da licitagéo.

Arl. 126, Quando a licitacdo for realizada de forma presencial a sessdo devera ser registrada em ala e gravada em audio e video, sendo a
gravagao juntada aos autos do processo licitatorio pertinente.

Art. 1270 pregdo, na forma eletrdnica, serd realizado para aguisicio de bens ou pela contratacéo de servicos comuns ocorrerem a distancia e
em sessdo pdblica, por meio de plataformas de gestao que a Administragdo adotar por ocasido do langamento do processo, ndo estando a
Empresa Culabana de Salde Piblica adstrita & utilizacdo de uma Unica plataforma.

§ 1° A autoridade competente do drgdo ou da entidade promotora da licitagéo, o pregoeiro, os membros da eguipe de apoio e os licitantes que
participarem do pregéo, na forma eletrénica, serdo previamente credenciados, perante o provedor do sistema eletrénico.

| - O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuigdo de chave de identificacdo e de senha pessoal e intransferivel.

Il - Cabera & autoridade competente do drgdo ou da entidade promotora da licitagBo solicitar, junto ao provedor do sistema, o seu
credenciamento, o do pregoeiro e o dos membros da equipe de apoio.

Il - Na hipdtese de que trata o § 1° do caput, poderdo ser utiizados sistemas praprios ou outros sistemas disponiveis no mercado, desde gue
eslejam integrados & plataforma de operacionalizacio das modalidades de transferéncias voluntérias.

§ 27 Cabera ao licitante interessado em participar do pregéo, na forma eletrnica:
| - Cradenciar-se previamente no Sicaf ou, no sistema eletrénico utilizado no cename;

Il - Remeter, no praze estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de habilitacio & a proposta e, quando necessério, os
documentos complementares;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas ransagSes efeluadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluidos a responsabilidade do provedor do sistema ou do drgdo ou
entidade promotora da licitagéo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - Acompanhar as operagbes no sistema eletrdnico durante o processo licitatdrio e responsabilizar-se pelo dnus decorrente da perda de



negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo,

W - Comunicar imediatamente ao provedor do sisterna gualguer acontecimento gue possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da
senha, para imediato blogueio de acesso;

VI - Wtilizar & chave de identificagdo e a senha de acesso para participar do pregdo na forma eletronica; e,
Wil - Solicitar o cancelamento da chave de identificacgo ou da senha de acesso por interesse proprio.

Art. 128. No planejamento do pregdo, serd observado o seguinte:

| - Elaboragan do estudo técnico preliminar e ou Termo de Solicitac8o e do termo de referéncia;

Il - Aprovagio do estudo técnico preliminar & ou Termo de Solicitagdo e do termo de referéncia pela autoridade competents ou por quem esta a
delegar;

Il - Elaboragéo do edital, que estabelecera os critérios de julgamento e a aceitagdo das propostas, o modo de disputa e, gquando necessério, o
intervala minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, gue incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios guanto em
relacin ao lance que cobrir a melhor oferta;

IV - Definigio das exigéneias de habilitagio, das sancies apliciveis, dos prazos e das condigbes gue, pelas suas particularidades, sejam
consideradas relevantes para a celebragdo & a execucao do contrato e o atendimento das necessidades da administragao plblica; e.

V- Designacdo do pregoeiro e de sua equipe de apoio.

§ 1° A elaborac8o de estudo tEcnico preliminar e ou Termo de Solicitagdo e termo de referéncia serd dispensada quando a nalureza do objelo
ndo exigir ampla estruturagéo logica, ou for destinada a atendimento de demanda eventual da Administracéo, néo prevista no plano anual de
contratagdes.

§ 2% A fase referida no inciso VIl art. 17 da Lei 13.303/2016 poderd, mediante ato motivado com explicitacdo dos beneficios decorrentes,
antecederem as fases referidas nos incisos Il e IV do aludide dispositive legal, desde que expressamente previsto no edital de licitagio.

Art, 129 O modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamento, conforme disposto nos arts, 52 e 53, Leil Federal r® 13.303/2016:
| - Aberto, hipdtese em gue os licitantes apresentaro suas propostas por meio de lances pablicos e sucessivas, crescentes ou decrescentes;
[I- Fechado, hipdtese em gue as propostas permanscerdo em sigilo até a data e hora designadas para sua divulgacio.

§ 1 A utilizagao isolada do modo de disputa fechado serd vedada quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior
desconto.

§ 2 & utilizagAo do modo de disputa abento sera vedada guando adotado o critério de julgamento de tcnica e prego.
§ 37 Serdo considerados intermadiarios os lances:

| - lguais ou inferiores ao maior j& ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior lance,

Il - Iguals ou superiores ao menor ja ofenado, guando adotades os demais critérios de julgamento.

& 4" Apds a definicéo da melhor proposta, se a diferenga em relag&o & proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), a Administragdo podera admitir o reinicio da disputa abena, nos termos estabelecidos no instrumento convocatdrio, para a definicéo das
demais colocacies.

g 57 Mas licitagdes de obras ou servigos de engenharia, apds o julgamento, o licitante vencedor deverd reelaborar e apresentar 4 Administragio,
por meio eletrdnico, as planilhas com indicagdo dos guantitatives & dos custos unitarios, bem como com detalhamento das Bonificagdes e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitidos &
utilizagAo dos pregos unitarios, no caso de empreitada por prego global, empreitada integral, contratagéo semi-integrada e contratagio integrada,
exclusivamente para eventuais adeguagtes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepeional aditamento posterior do
contrato.

§ 6° A fase externa do pregdo, serd iniciada com a convocagdo dos interessados por meio da divulgacio e manutencdo do inteiro teor do ato
convocatdrio e de seus anexos no sitio eletrdnico oficial do drgéo ou da entidade promotora da licitag8o bem como do aviso de licitag&o no Didric
Chicial dos Municipios & ou outro veiculo de comunicacdo, conforme previsto no art. 39, Lei n® 13.303/2016.

| - Para aquisicdo de bens:
a) 8 (oito) dias (leis, quando adotado como critério de juljamento o menor preco ou o maior desconto,
b) 10 (dez) dias dteis, nas demais hipdleses;

Il - Para contratacdo de obras e servicos:



a) 15 (guinze) dias (teis, guando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o maior desconto;
b) 30 (trinta) dias Oteis, nas demais hipdleses,;

11- Mo minimo 45 (guarenta e cinco) dias Oleis para licitag8o em gue se adote como critério de julgamento a melhor tenica ou a melhor
combinagdo de t&cnica e preco, bem como para licitago em que haja contratagdo semi-integrada ou integrada.

§ 1" - As modificagbes promovidas no instrumento corvocatrio serdo objeto de divulgaco nos mesmos lermos e prazos dos alos e
pracedimentos originais, exceto quando a alteragdo ndo afetar a preparacio das propostas.

§ 2° - Para efeilo de participacdo de empresas estrangeiras nas licitagdes no &mbilo da Empresa Cuiaba, observar-se-a como pardmelro
normativa, no gue couber & quando previsto em edital, o disposto na Instrug&o Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestao
do Ministério da Economia.

Art. 130. Poderdo ser utilizados os seguintes critérios de julgamentos, nos termos do art. 54, Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016.
| - Menor prego;

Il - Maior desconto;

Il - Melhor combinagio de técnica e prego;

IV - Melhor tEcnica;

W - Melhor conteldo artistico,

VI - Maior oferta de preco,

WII - Maior retorno econdmico;

Wi - Melhor destinacgo de bens alienados.

§ 19 Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento convocatorio & poderdo ser combinados na hipotese de
parcelamento do objeto, observado o disposto no inciso Il do art. 32 da supramencionada.

§ 2 Na hipotese de adogio dos critérios referidos nos incisos 1l IV, V e V11 do caput deste artigo, o julgamento das propostas sera efetivado
mediants o emprego de parimetros especificos, definidos no instrumento convecatdrio, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

& 3° Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens ndo previstas no instrumento comvocatdrio.
§ 47 O critério previsto no inciso || do caput:

I- Terd como referéncia o prego global fixade no instrumento convocatdrio, estendendo-se o desconto oferecido nas propostas ou lances
vencedores a eventuais termos aditivos;

Il - No caso de obras e servigos de engenharia, o desconto incidira de forma linear sobre a totalidade dos itens constantes do orgamento
estimado, que devera obrigatoriamente integrar o instrumento convocatirnio.

§ 5° Quando for utilizado o critério referido no inciso 1l do caput |, a avaliag8o das propostas técnicas e de prego considerara o percentual de
ponderagao mais relevante, limitado a 70% (setenta por cento).

& 67 Quando for utilizado o critério referido no inciso VIl do caput, os lances ou propostas lerdo o objetivo de proporcionar economia & empresa
plblica ou & sociedade de economia mista, por meio da redugdo de suas despesas correntes, remunerando-se o licitante vencedor com base em
percentual da economia de recursos gerada.

§ 7° Na implementagdo do critério previsto no inciso VIl do caput deste artigo, serd obrigatoriamente considerada, nos termos do respectivo
instrumento convocatdrio, a repercussio, no meio social, da finalidade para cujo atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente.

§ 8° O descumprimento da finalidade a gue se refere o § 7° deste artigo resultard na imediata restituicio do bem alcancado ao acervo
patrimonial da empresa pdblica ou da sociedade de economia mista, vedado, nessa hipdlese, o pagamento de indenizago em favor do
adguirente.

SECAO NI
DO EDITAL

Art. 131, A administragdo disponibilizara a integra do edital de licitagio no sitio eletrdnico oficial do drgdo, plataforma de compras pdblicas e ou
Portal Macional de Compras Publicas. Enguanto ndo houver integracdo do portal Macional de Compras Piblicas aos sistemas de gestio, a
Administracio publicard o edital no site do municipio, ou imprensa oficial e portal de realizagio da sesséo.

§ 1° Todos o5 processos de contratagso serdo publicados os extratos, no minimo em didrio Oficial, no sitio eletrdnico oficial, sitio realizacio da



licitacdo, em conformidade com art. 51 da Lei 13.303/2016.
SECAD IV
MDDIFICAC.&O DO EDITAL

Art. 132, Modificagtes no edital serfio divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo utilizado para divulgacio do texto original e o prazo
inicialmente estabelecido serd reabento, exceto se, inguestionavelmente, a alteracao ndo afetar a formulagéo das propostas, resguardada o
tratamento isondmico aos licitantes,

CAPITULD XX
DAS IMPUGNAGOES E DOS PEDIDOS DE
ESCLARECIMENTOS E DOS RECURSOS

Art. 133. Qualquer pessoa & parte legitima para impugnar edital de licitago por irregularidade na aplicagio desta Lei ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Oteis antes da data de abertura do certame.

§ 1° A resposta & impugnacio ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de a1 3 (rrés) dias Oteis,
limitado ao dltimo dia Ol anterior & data da aberura do certame.

§ 2= Aimpugnacio ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeire, auxiiado pelos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos,
decidir sobre a impugnacdo no prazoe de instiuido no paragrafo anterior.

§ 37 A concessdo de efeilo suspensivo & impugnagio & medida excepcional & devera ser molivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de
licitacao.

§ 47 acolhida & impugnacdo contra o edital, sera definida e publicada nova data para realizagio do certame.

Arl. 134, Dos atos da Administracio decorrentes da aplicago desta Instrugao Normaltiva cabem:

| - Recurso, no prazo de 3 (rés) dias Oteis, contado da data de intimacéo ou de lavratura da ata, em face de:

a) Ato gue defira ou indefira pedido de pré-gualificacdo de interessado ou de inscrigdo em registro cadastral, sua alleracdo ou cancelamento;
b) Julgamento das propostas;

c) Ato de habilitagdo ou inabilitacdo de licitante;

d) Anulagio ou revogagao da licltagio;

&) Extingéo do contrato, guando determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo;

Il - Pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (irés) dias Oteis, contado da data de intimago, relativamente a ato do gual ndo caiba recurso
hierarguico.

§ 1° Quanto ao recurso apresentado em virlude do disposto nas alineas "b" e "c" do inciso | do caput deste artigo, serdo observadas as
seguintes disposicbes:

| - A intengio de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio, e o prazo para apresentacio das razdes recursais
previsto no inciso | do caput deste artigo serd iniciado na data de intimag&o ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacdo ou, na hiptese
de adogdo da inversdo de fases prevista nof 1° do art. 17 desta Lei, da ata de julgamento;

Il - A apreciagdo dar-se-d em fase dnica.

§ 27 O recurso de que trata o inciso | do caput deste artigo sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
gue, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (rés) dias dteis, encaminhara o recurso com a sua motivagdo & autoridade superior,
a qual devera proferir sua decisfo no prazo maximo de 10 (dez) dias Oteis, contado do recebimento dos autos.

§ 3@ O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

§ 4" O prazo para apresentacio de contrarrazies serd o mesmo do recurso e lerd inicio na dala de intimagio pessoal ou de divulgagio da
iNterposicao do recursa.

§ 5 Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensavels a defesa de seus interesses.
CAPITULD XX
DO CONTRATO ADMINISTRATIVG

SECAO |



DO METODO DE GESTAO CONTRATUAL

Art. 135, Todo contrato administrativo vinculada a Lei 13.303/2016 contera clausulas de gestdo, que nortearo a condugdo das atividades de
fiscalizacio da execucdo, as quais conterdo pelo menos as seguintes caracteristicas:

& 17 A Definiclo de quais atores do drgéo paricipardo das atividades de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, bem como as atividades a
cargo de cada um deles.

§ 27 Definigdo de protocolo de comunicagdo entre contratante e contratada ao longo do contrato, devidamente justificado;
& 3" Definigdo da forma de pagamento do servico, devidamente justificada;

§ 4° Definigéo do método de avaliacio da conformidade dos produtes e dos servigos entregues com relaggo as especificagbes técnicas e com a
proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisorio;

& 5° Definicdo do método de avaliagéo da conformidade dos produtos & dos servigos entregues com relagdo aos lermos contraluais & com a
proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo.

§ 6% Procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacio da contratada de manter todas as condictes de habilitacdo nas guais o contrato
foi assinado durante todo o seu periodo de execucan;

§ 77 As Sancbes, glosas e rescisdo contratuals, devidamente justificadas, bem como os respectivos procedimentos para aplicagio;
§ 87 Garantias de execucdo contratual, quando necessario.

§ 9" Registros gue néo caracterizam alteracio do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragio de termo aditivo,
COMmo nas seguintes siluagoes:

| - Wariagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacio de pregos previstos no proprio conltrato;

Il - AwalizagGes, compensagtes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigBes de pagamento previstas no contrato deverdo sem
informadas ao contratado;

Il - Alteragdes na razdo ou na denominacio social do contratado;
IV - Empenho de dotacdes orgamentarias.

SECAD I

DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 136, Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Empresa Cuiabana de Sadde Piablica e os particulares poderdo adotar a forma
eletrdnica.

§ 1° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informages, as assinaturas eletrdnicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como
qualificadas, por meio do uso de cenificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 47 inc. 1, da Lei n® 14.063, de 23 de setembro
de 2020.

g 20 A utilizacdo de assinaturas eletrdnicas avangadas nos termos do art. 4° |l da Lei 14.063/2020 serd admitida em siluacdes excepcionais,
desde que a Administragio possa comprovar a autoria e da integridade de documentos apresentados em forma eletrnica, e o ato seja
motivado, explicitando-se a inexisténcia de prejuizos ao interesse piblico e a veracidade das informagtes contidas no documento.

§ 37 Em nenhuma hipdtese sera admitida a utilizac8o de assinatura eletrdnica simples, nos termos do art. 4° | da Lei 14.063/2020, nos contratos
administrativos e aditivos decorrentes deste regulamento.

CAPITULD X1
PROCESSO ELETRONICO
SECAD |

Art. 137, Nos processos licitatdrios regidos pela Lei 13.303/2016, os atos administratives serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir
que sejam produzidos, comunicades, armazenados e validados por meio eletronica;

Art, 138. E licita a reproduggo de documento digital, em papel ou em gualguer outro meio fisico, que contiver mecanismo de verlficagio de
integridade e autenticidade, na maneira & com a técnica definidas pelo mercado, e cabe ao particular o dnus de demanstrar integralmente a
presenca de tais requisitos.

Arl. 139. A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da assinalura, nos processos administrativos eletrdnicos, poderfio ser
obtidas por meio de cerlificado digital emitide no ambito da Infraestrutura de Chaves Piblica Brasileira - ICP-Brasil, observados os padries
definidos por essa Infraestrutura.



§ 1° O disposto no caput ndo obsta a utilizagio de outro meio de comprovacio da autoria e integridade de documentos em forma eletrdnica,
inclusive os gue utilizem identificagio por meio de nome de usudrio e senha.

§ 2 A ECSP, de forma gradativa adotard processo eletrdnico para tramitacio e armazenamento e validacio dos processos licitatdrios regidos
pela Lei 13.303/2016, na forma de regulamento especifico a ser editado pela Autoridade Competente.

CAPITULO XX
DA SUBCOMTRATAGCAD

Arl. 140. A possibilidade de subcontratag&o se for o caso, deve ser expressaments previsla no edital ou no instrumento de contratacéo direta, ou
alternativamente no contrato ou instrumento equivalents, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratacio.

§ 1° E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aguela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente plblico que desempenhs
funicdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestio do contrato, ouse deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral,
ou por afinidade, até o terceiro graw, devendo essa proibicio constar expressamente do edital de licitagio.

§ 2° E vedada clausula gue permita a subcontratagao da parcela principal do objeto, entendida esta como o conjunto de itens para os guais,
como requisito de habilitagao Wenico-operacional, fol exigida apresentagdo de atestados com o objetive de comprovara execugdo de servigo,
pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

& 3" No caso de fornecimento de bens, a indicacio de produtos que ndo sejam de fabricagdo propria ndo deve ser considerada subcontratagio.
CAPITULD X0

DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVG

Art. 141, O objeto do contrato serd recebido:

| - Em se ratando de obras e senvigos:

&) Provisoriaments, em até 15 (guinze) dias da comunicagio escrita do contratado de @rmino da execugdo,;

b) Definitivamente, apds prazo de observacio ou vistoria, que ndo poderd ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no ato convocaldrio ou no contrato.

Il - Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, em até 05 dias ou de farma suméria, pelo responsével par seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificacdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuails,

b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado gque comprove o atendimento
das exigéncias contratuais.

c}) O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato e ou documento eguivalente.

§ 1" O edital ou o instrumento de contratagao direta, ou alternativamente o confralo ou instrumento equivalente, poderd prever apenas o
recebimento definitiva, podendo ser dispensado o recebimento provisorio de géneros pereciveis e alimentagdo preparada, objetos de pequeno
valor, ou demais contratagdes que ndo apresentem riscos consideraveis a Administragao.

§ 2° Os prazos e os mélodos para a realizagdo dos recebimentos provisdrio e definitive serdo definidos em regulamento praprio e ou no
instrumento contratual equivalente. Sahvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normative, os ensaios, os testes & as demais
provas para afericio da boa execugio do objeto do contrato exigido por normas tcnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Art. 142, O recebimento provisdrio ou definitive ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da obra, servico ou produto
nem a responsabilidade élica profissional pela perfeila execucgo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 1° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitive pela Administrago ndo eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade
objetiva por todos os danos causados por falha de projeto.

§ 2% Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracio ndo eximird o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos,
admitida a previsdo de prazo de garantia superior no edital & no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos
materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade da construgéo, da reforma, da recuperacéo ou da ampliagio do bem imdvel, e, em
caso de vicio, defeito ou incorregdo identificada, a contratada ficard responsdvel pela reparagdo, pela comecdo, pela reconstrugdo ou pela
substituicdo necessarias.

Art. 143, Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, 0s ensaios, os lestes e as demais provas para aferigéo da boa
execucin do objelo do contrato exigido por normas 1&cnicas oficials correrdo por conta do contratado.



Arl. 144, O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, guando estiver em desacordo com o contrata.
CAPITULD XXV
DA FASE PREFPARATORIA DA LICITA[;E;D

Art. 145, De acordo com o art. 51 da Lei 13.303/2016, a fase preparatdria do processo licitaténo € caracterizada pelo plangjamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratages anual, sempre gue elaborado, & com as leis orgamentarias, bem como, acrescidos das
consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo, compreendidos:

| - & descricdo da necessidade da contratagéo fundamentada em estudo 1Ecnico preliminar que caracterize o interesse plblico envalvido;

Il - & definigio do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo,
conforme o caso;

Il - A definicéo das condicdes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e oferladas caso haja e das condigies de recebimento;
IV - O orcamento estimadao, com as composigies dos precos wilizados para sua formag&o,

V- & elaboragio do edital de licitagao,

VI - & elaboragéo de minuta de contrato, guando necessaria, gue constara obrigatoriamente como anexo do edital de licitagio;

VIl - O regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servigos ou de execucgdo de obras e servigos de engenharia, observados os polencials
de economia de escala;

VIl - & modalidade de licitacio, o critéric de julgamento, o modo de disputa e a adequacio e eficiéncia da forma de combinagio desses
pardmetros, para os fins de selegio da proposta apla a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administragcio Piblica,
considerado todo o ciclo de vida do objeto;

I% - A motivacéo circunstanciada das condigdes do edital, tais como justificativa de exigéncias de qualificag8o técnica, mediante indicacdo das
parcelas de maior relevancia técnica ou valor significative do objete, & de gualificagdo econgmico-financeira, justficativa dos critérios de
pontuagdo e julgamento das propostas 1Ecnicas, nas licitagbes com julgamento por melhor Eenica ou 1Ecnica & prego, e justificativa das regras
pertinentes & participacdo de empresas em consorcio;

§ 1° Afase de habilitacio poderda excepcionalmente, anteceder as fases de apresentagdo de lancesiproposlas e a negociagio, desde que
expressamente previsto no instrumento convocatdrio.

§ 2° Os atos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas no caput praticados por empresas plblicas, por sociedades de economia
mista e por licitantes serfo efetivados preferencialmente por meio eletrdnico, nos termos definidos pelo instrumento convocatdnio, devendo os
avisos contendo os resumos dos editais das licitagdes e contratos abrangidos por esta Lei ser previamente publicados no Diario Oficial da Unido,
do Estado ou do Municipio & na intarnet.

CAPITULO XXV

DAS INFRACOES E DAS SANCOES

SECAD |

DAS INFRACOES

Art. 146, O licitante ou o contratade serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
| - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - Dar causa & inexecucdo parcial do contrato gue cause grave dano & Administraggo, ao funcionamento dos servicos pablicos ou ao interesse
coletivo;

Il - Dar causa & inexecucdo total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentagéo exigida para o cename;
V- Ndo manter a proposta, salvo em decomréncia de fato superveniente devidamente justificado;

Wl - N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacio exigida para a contratacio, guando convocade dentro do prazo de validade de sua
proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execugio ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VI - Apresentar declaragio ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitagio ou a execucdo do
contrato,



[ - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulenta na execugio do contrato,

* - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualguer natureza;

X1 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo:

¥ - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 147, Serdo aplicadas ao responsavel pelas infractes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangdes:
| - Adverténcia;

Il - Multa;

I - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracdo de inidonsidade para licitar ou contratar.

§ 1° Ma aplicagdo das sangoes serdo considerados:

| - & natureza e a gravidade da infrag8o cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto,

Il - As circunstancias agravantes ou atenuantes,

IV - Os danos gue dela provierem para a Administragéo Poblica;

V- A implantacio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos drgdos de controle.

§ 2" A sancAo prevista no inciso | do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente pela infrag&o administrativa prevista no inciso | do caput do
art. 146 desta |M, guando ndo se justificar a imposigéo de penalidade mais grave.

§ 374 sangdo prevista no inciso |1 do caput desta IM, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior & 309 (rinta por centa) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel
por qualguer das infragies administrativas previstas no art 146 desta IN.

§ 47 A sangho prevista no inciso I do caput desta IN serd aplicada ao responsavel pelas infragtes administrativas previstas nos incisos 11, 11, 1V,
W, W1 e VIl do caput do art. 146 desta Lei, quando ndo se justificar a imposicio de penalidade mais grave, & impedira o responsavel de licitar ou
contratar no Ambito da Administragio Poblica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancio, pelo prazo maximo de 3 (trés)
Anns.

§ 5 A sancao prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIl
I%, ¥, Xl e ¥Il do caput do art. 146 desta IN, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos 11, 11 1V, V, VI e VIl do caput do
referido artigo que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave gue a sancao referida no § 4° deste artigo, & impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administrago Pdblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minime de 3 (rés) anos e
maximo de & (seis) anos.

§ 67 A sangdo estabelecida no inciso 1V do caput desta IN serd precedida de andlise juridica e observara as seguintes regras:

| - Quando aplicada por drgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretério
municipal &, quando aplicada por autarguia ou fundagio, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - Quando aplicada por drgdos dos Poderes Legislative e Judiciario, pelo Ministério Plblico e pela Defensoria Piablica no desempenho da
funcdo administrativa, serd de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarguico equivalente as autondades referidas no inciso | deste
paragrafo, na forma de regulamento.

§ 77 As sangdes previstas nos incisos |, 1l e 1V do caput deste artigo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso || do caput
deste artigo.

§ 8° Se a mula aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracio ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicacdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtess alguma, a obrigacio de reparacio integral do dano
causado & Administragao Plblica.

Art. 148, Na aplicacdo da sancdo prevista no inciso 11 do caput do art. 147 desta IN, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
[quinze) dias dieis, contado da data de sua intimagao.

Arl. 149, A aplicacdo das sangdes previstas nos incisos Il e 1V do caput do art. 147 desta IN requererd a instauracdo de processo de
responsabilizagio, a ser conduzide por comiss&o composta de 2{dois) ou mais servidoras estdveis, que avaliard fatos e circunstancias



conhecidos & intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (guinze) dias Oieis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

§ 1° Em drgéo ou entidade da Administragéo Pablica cujo quadro funcional nfo seja formado de servidores estatutarios, a comisséo a que se
refere o caput deste arigo serd composta de 2 (dois) ou mais empregados plblicos perencentes aos seus guadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3(trés) anos de tempo de savigo no drgao ou entidade.

g 2° Ma hipdtese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensivels pela comissdo, o
licitante ou o contratado podera apresentar alegactes finais no prazo de 15 (guinze) dias (teis, contado da data da intimagao.

§ 37 Ser@o indeferidas pela comissdo, mediante deciso fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatdras ou
intempestivas.

§ 47 A prescricio ocorrerd em 5 (cinco) anes, contados da ciéncia da infragéo pela Administracéo, e sera:
| - Interrompida pela instauracio do processo de responsabilizagio a que se refere o caput deste artigo,
Il - Suspensa pela celebracao de acordo de lenigéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
Il - Suspensa por decisdo judicial gque inviabilize a conclusgo da apuragio administrativa.

Arl. 150. Os alos previstos como infragdes administrativas nesta IN ou em oulras leis de licitagdes e contratos da Administragao Plblica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serfo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

SECAD Il

DA PRESCRICAD DA SANCAD ADMINISTRATIVA

Art. 151, A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao pela Administracéo, e sera:
| - Interrompida pela instauragio do processo de responsabilizacdo a que se refere o caput deste artigo,

Il - Suspensa pela celebragio de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - Suspensa por deciséo judicial que inviabilize a concluséio da apuragio administrativa.

SECAD IV

oA, REABILITAQ.&D DO LICITANTE

Art. 152, E admitida a reabilitag8o do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - Reparagao integral do dano causado & Administragdo Publica;

Il - Pagamento da multa;

Il - Transcurso do prazo minimo de 1 {um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impadimento de licitar e contratar, ou de 3 (irés) anos da
aplicagéo da penalidade, no caso de declaracio de inidoneidade;

IV - Cumprimento das condigoes de reahilitacdo definidas no ato punitivo;
W - sndlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Onico. A sancio pelas infragdes previstas nos incisos VI e X do caput do art. 146 desta Instrucio Normativa exigird, como condigdo
de reabilitagio do licitante ou contratado, a implantagio ou aperfeigoamento de programa de integridade pelo responséavel.

CAPITULD XX\
D05 PROCEDIMENTOS DO CONTROLADOR INTERNG

Art. 153 - Cabera ao Controle Interno compreender o plano de organizago e todos os planos e medidas adotadas na empresa para proteger
seu ativolagquisighes, verificar a exatidao e a fidelidade de seus servigos, incrementar a eficiencia operacional e promover a obdiéncia as
diretrizes administrativas e estabelecidas, todo de acordo com as legislacdes petinentes.

Paragrafo Onico- O servidor gue exercer funcies relacionadas corn o Sistema de Controle Interno devera guardar sigilo sobre dados e
informagdes obtidas em decorréneia do exercicio de suas atribuicBes e pertinentes aos assuntos sob a sua fiscalizagdo, utilizando-os para
elaboracéo de relatorios e pareceras.

Art. 154 - SA0 FUNCOES DO CONTROLE INTERMO:

I - Prestar informagdes permanentes a Administracdo sobre todas as areas relacionadas com o controle, seja administrativa, operacional



oujuridico;

Il - Assessorar a administragdo nos aspectos relacionados com os controles interno e extermo e quanto a legalidade dos atos de gestao,
emitindo relatorios e pareceres guandosolicitado;

Il - Preservar os interesses da organizagcio contra ilegalidades, erros on outras iregularidades;
W - Welar para a realizacdo das metaspretendidas;
W - Recomendar os ajustes necessarios com vistas a eficigénciaoperaciorial;

Wl - Orientar, analisar & homologar as onentagdes écnicas, portarias e demais instrumentos normativos elaboradores pelos setores intermos da
ECSP:

Art. 155- O Controlador Interno, solicitara os documentos para analise por meio de Comunicagaolinterna, a Geréncla responsavel, gue terd o
praza de 05 (cinco) dias para encaminhar oz documentossolicitados.

§ 1* O Controlador interno analisara os documentos solicitados, emitird Parecer no prazo de 10 (dez) dias, e enviara para conhecimento do
setorauditadobem como para a Diretoria Geral & Administrativa contendo as recomandagtes pertinentes.

§ 2° Se em decoréncia dos trabalhos de auditoria interna, de dendncia oo de outras averiguacbes executadas pelo controlador intemo
foremeonstatadas irregularidades ou llegalidades, a esta cabera alertar formalmente a Diretoria Geral & Administrativa indicando as providéncias
a serem adoladas.

Art. 156 - Todos os documentos, informagBes e ou justificativa a respeito dos atos administrativos, necessarios ao bom desempenho das
atividade a serem fomecidas a Controladoria, guando solicitado, uma vez gue nenhum processo, documento ou informagdo poderd ser
sonegado ao Controle Interno no exercicio das atribuigdes inerentes as alividades de audioria, fiscalizacio e avaliacio de gestio.

Paragrafo dnico- © agente publico que, por aglo ou omissdo, causar embaraco, constrangimento ou obstaculo a autuacdo do sistema de
controde interno no desempenho de suas fungdes institucionals ficara sujeito a responsabilizagio administrativa, civil & penal.

CAPITULOX XM

DAS COMSIDERAGOES FINAIS

Art. 157 - Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data de sua publicacgao.

Art. 158 - Os prazos processuals citados nesta Instrugdo Normativa correrdo na forma da legislagéo processual civil.

Art. 159 - Eventual auséncia de informagbes ou documentes serdo compreendidos a luz de sua essencialidade ou dispensabilidade no caso
concretn, diante dos principios da razoabilidade e da instrumentalidade das formas, ressaltando-s2 ainda a inexisténcia de nulidade sem
prejuizo concrelo ao erario ou a lerceiros.

Art. 160 -Fica Revagada a Instrucdo Mormativa n® 0L/ECSPI2017 de 24/01/2017.

Art. 161 - Compdem esta Instrucao Mormativa os seguintes anexos:

| - Anexo 01 Models de Comunicagio Interna padrio e dos registros dos selores;

Il - Anexo 02: Fluxograma dos procedimentos para "Aguisigies de bens e servigos”,

I1l- Anexo 03: Fluxograma dos procedimentos de “Adesao a Ala de Registro de Pregos™,
IW- Anexo 04! Fluxograma dos procedimentos de "Prarrogacdo Contratual”;

Cuiaba/MT, 11 de derembro de 2023

ISRAEL SILVEIRA PANIAGD FABIO MARCELO MATOS DE LIMA
Diretar Geral Diretar TEcnico Administrativo
EDUARDOD ANDRAUS FILHO VERONICA TOLEDO A. NEVES
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