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PORTARIA M2 005/2023/ERMAT/BSE

Institui Comissdo para realizacdo de Inventarie Fisico Financeiro, avaliacao inicial e regularizacdo das informacdes dos bens
patrimeoniais moveis e para desfazimento de bens inserviveis da Secretaria de Estado Escritdrio de Representacao do Estado
de Mato Grosso em Brasilia - DF - ERMAT.

O SECRETARIO DE ESTADO DO ERMAT, no usa das atribuicoes que |he confere o art. 71, 1, 1| & IV da Constituicie Estadual, &,
considerando a Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964, que estatui Normas de Direito Financeiro para elaboracdo e
controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus artigos 83,
89, 94, 95 e 96;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n? 194 de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO & Lei Complementar n® 612/2019, de 28 de janeiro de 2019, que dispbe sobre a organizacéo administrativa
do Poder Executivo Estadual e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n® 03/2015/SEGES, que orienta os Orgdos e Entidades sobre procedimentos a serem
adotados na realizacao do Inventario Anual e regularizacao dos bens maveis pertencentes ao Poder Executivo do Estado;

CONSIDERANDO a necessidade de realizacdo de inventario fisico financeiro de bens moveis do ERMAT;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizar as informacées patrimoniais no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial
e FIPLAN & atualizar os membros da referida Comissdo.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissdo para realizacdo do inventarie fisico financeiro des bens mdveis e para desfazimento de bens
inserviveis para regularizacdo das informacées patrimoniais da Secretaria de Estado Escritério de Representacdo do Estado de
Mato Grosso em Brasilia - DF - ERMAT.

Art. 22 A referida Comissdo serda composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro:

Presidente:

ELIAME DIVA CORREIA DE ARRUDA: Matricula n2 257857

Membros:

SIMONE EINECK ALCANTARA: Matricula n2 54454

KAROLINA WVICENZI ANDRADE: Matricula n® 330820

Art. 32 Compete & Comissdo de Inventario do Orgdo ou Entidade.

| - Elaborar calendario de Inventario Anual, defininde o cronograma para sua execucdo e divulgar as unidades administrativas;
Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais no Orgdo ou Entidade;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais nas unidades em gue ndo foram instituidas subcomissdes;

IV - Orientar as subcomissfes quanto aos procedimentos necessarios & realizacdo do levantamento fisico dos bens
patrimoniais;

V - Receber as Planilhas de Levantamento Fisico com as informagdes atualizadas, encaminhadas pelas subcomissdes;
VIl - Consolidar as informacgdes encaminhadas pelas subcomissoes;
VIl - Atualizar as informacdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT;

VIl - Analisar as divergéncias constantes nas Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, caso haja, e regularizar as
informacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporacées, modificagges de ndmeros de RP, dentre
outros;

I - Solicitar aocs responsavels pelos setorials de patriménio documentos comprobatorios de transferéncias ou baixas de bens;



X - Realizar diligéncias, sempre gue julgar necessario, visando & confirmacio de informacdes recebidas das subcomissdes;

Xl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminhd-le &s unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

Xl - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliacdo inicial dos bens maveis;

Xl - Elaborar Inventario Final e encaminha-lo ao Setor de Patriménio do Orgdo ou Entidade. Paragrafo Unico. Sempre que
necessario a Comissdo de Inventario podera solicitar auxilio ao Setor de Patrimdanio.

Art. 42 Compete a mesma comissdo o desfazimento de bens moveis inserviveis, classificados como irrecuperaveis, a serem
baixados por inutilizag&o:

| - Catalogar todos os bens inserviveis, com levantamento fotografico da situagdo dos bens a serem baixados;

Il - Compete & Comissdo de Desfazimento a selecdo dos bens e demals procedimentos que integram os processos de baixa
e desfazimento, conforme descritos na IN 05/2019/SEGES/SEAPS; Il - Relacionar todos os bens a serem baixados e passar a
unidade de patrimdnio para baixa no sistema SIGPAT e para a Contabilidade para baixa no sistema FIPLAN.

Art. 5% Compete as subcomissfes ou servidores designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens madveis nas
unidades:

| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizac&o do levantamento;
Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientacio da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necessario, auxilio, informacées e documentos para identificacao
e guantificacdo dos bens;

WV - Verificar a integridade e a fixac&o do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta
do modelo atualmente adotado, identificad-los com numeracéo provisdria para posterior regularizacio;

V1 - Para fins de levantamento devera ser utilizada a Planilha gue sera encaminhada pela comissdo. VIl - Elaborar Relatdrio
Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdwveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art, 62 Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas gue oferecam a Comissdo de Inventario os meios,
recursos e colaboracdo indispensaveis para o fiel cumprimento de suas atribuicdes.

Art. 72 Quando convocados os membros da Comissdo ficarde & disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos
instituidos nesta Portaria.

Art. 8% Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a responsabilidade da
Coordenadoria de Material & Patriménio.

Art. 92 Toda e qualquer alteracdo de valores de bens patrimonials devera gerar reflexo no sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade & Financas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN,

Art. 102 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogande-se as disposicoes em contrario.
Brasilia-DF, 14 de dezembro de 2023.

LEOMNARDO RIBEIRO ALBUQUERQUE

SECRETARIO DE ESTADO

ERMAT
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