IOMA_T Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAD DE SERVICOS

Este regulamento dispde sobre as normas e os procedimentos gue objetivam a contratacao de servicos, obras, locacoes,
alienacoes e compras da entidade sem fins lucrativos denominada Instituto SAGEP - Salde, Gestdo e Projetos.

Art. 12, O regulamento do Instituto SAGEP - Salde, Gestio e Projetos, fundamentado nas exigéncias legais da Lei Federal n2.
9.790/1999 & Decreto n?. 3.100/1999, torna plblice seu regulamento de normas e procedimentos gue objetivam a contratacio
de servicos, obras, locacdes e compras, destinadas a regular atendimente das necessidades institucionais e operacionais da
entidade & do Termo de Parceria n2 001/2024, firmado com a Prefeitura Municipal de Don Aquino/MT, através do Concurso de
Projete n2 001/2023.

g 1% As compras e contratacbes serdo efetuadas através de procedimentos que atendam aos principios estabelecidos neste
Regulamento.

§ 20, As compras serdo centralizadas na Area Administrativa subordinada a Presidéncia.

Art. 22, O cumprimento das normas e procedimentos deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas
apresentadas, a mais vantajosa, levando-se em conta aquelas gue atendem aos principios da legalidade, impesscalidade,
moralidade, publicidade, economicidade e da eficiéncia.

Art. 32, Para fins deste Regulamento, endente-se por:

I. COMPRAS - Toda aquisicao renumerada de materiais de consumo & bens permanentes para fornecimento de uma s0 vez ou
em parcelas, com a finalidade de suprir o Instituto SAGEP com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades,

Il. CONTRATACAO DE SERVICOS - Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse do Instituto SAGEP a
partir da prestacao de servicos necessaria ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 42, O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da solicitacdo de compra, seguindo o cumprimento das
etapas especificadas a seguir:

Solicitacdo de compras assinada pelo gestor responsavel da area;

I. Orcamentos;

Il. Mapa comparativo dos produtos cotados;

. Definicdo do melhor fornecedor/produto com aprovacao da compra assinada por um dos membros da Diretoria,
§ Onico. A solicitacdo de compra, assinada pelo gestor responsavel da area, devera conter as seguintes informacdes:
I. Descricdo detalhada do material ou bem a ser adquirido;

Il. Especificactes técnicas:

. Quantidade a ser adquirida;

V.  Regime de compra: rotina ou urgente;

V. Informacdes especials sobre a compra;

WI. Data da solicitacéo.

Art. 5%, O processo de compra devera ser apresentado a Diretoria para aprovacdo, a quem cabe a analise acerca da viabilidade
financeira e real necessidade da compra ou contratag&o pretendida.

Art. 82, O processo de habilitacdo final compreendera a cotacéo entre os fornecedores que devera ser feita da seguinte forma:

I Compras com valor estimado acima de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) deverdo preceder de, no minimo de 03 (trés)
cotacdes de diferentes fornecedores, obtidas por meio de pesquisa de mercado, e-mail, consulta em sitios eletrénicos dos
fornecedores, desde que com informacdes minimas para julgamento das propostas, registrados em mapa de cotagdes.

§ 1%, Quando nao for possivel realizar o nimero de cotacbes estabelecidas neste artigo, a Diretoria podera autorizar a compra



com o numero de cotagdes gque houver, mediante justificativa escrita.

Art. 72, A oferta mais vantajosa sera apurada considerando os critérios de qualidade e menor custo, que resulta da verificacao
e comparagao do somatdrio de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado, gue além de termos monetarios,
deve-se levar em consideracao para avaliacdo das propostas, os seguintes fatores:

I. Custo do transporte e seguro até o local da entrega;

Il. Forma de pagamento;

lIl. Prazo de Entrega;

I, Custo para operacdo do produto, manutengao, eficiéncia e compatibilidade;
V. Durabilidade do produto;

VI Disponibilidade de servicos:

Vi,  Qualidade do produto;

WIIl.  Garantia do produto;

I¥.  Eventual necessidade de treinamento do pessoal.

Art. B2, O recebimento dos bens efou materiais serd realizado pelo setor designado para tal, responsavel pela conferéncia dos
materiais, correspondentes as especificagbes contidas no Documento de Compra e ainda, pelo encaminhamento imediato da
Mota Fiscal ou Documento Comprobatario ao Setor Administrativo.

Art. 92, As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas definidas neste Regulamento,
podendo ser precedidas de simples consulta de mercado.

Art. 102, 530 consideradas compras e despesas de pequeno valor, a aquisicdo de materiais de consumo ou outras despesas
cujo valor total ndo ultrapassem R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

Art. 112, As compras e despesas de pegueno valor serao autorizadas pela Diretoria diretamente no comprovante fiscal
respectivo, preferencialmente, Nota Fiscal nominal ao Instituto SAGEP.

Art. 122, Aplicam-se a contratacdo de servicos, no gue couber, todas as regras estabelecidas nos artigos 32 ao 112 deste
Regulamento, com excecdo das contratacdes definidas nos artigos 69, gue ficam dispensadas da exigéncia estabelecida no
presente Regulamento.

Art. 132, Para fins deste Regulamento, & inexigivel o procedimento estabelecido quando houver contratacio de servigos
técnicos profissionals especializados relativos a:

I. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Il. Pareceres, pericias e avaliacdes em geral;

lll. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, contabels e auditorias;

. Fiscalizacao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos,;

V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI,  Treinamento e aperfeicoamento de pessoas fisicas efou juridicas;

VIl.  Prestacdo de servigos de assisténcia & salde em areas especificas;

VIll.  Informatica, inclusive quando houver agquisicdo de programas;

I¥.  Elaboracao, redacaoe e revisao de projetos graficos, de comunicacao visual, fotografias e videos;
X. Seguros;

Xl.  Contas plblicas;

Xll. Para a locacdo de imdvel destinado ao atendimento das finalidades do Instituto SAGEP;

Xl Area que envolve as atividades especificas da atuacdo do Instituto SAGEP (pesquisa, acdo educativa, palestrantes, entre
outros);

XIV. Para a aquisicido de bens e servigos destinados exclusivamente a projetos e integralmente patrocinados por terceiros



para execucdo de objeto especifico.

§ 1°. A Diretoria devera selecionar critericsamente o prestador de servicos técnico-profissionais especializados, que podera ser
pessca fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia do contratado, dentro da respectiva area de atuacdo,
podendo o processo de selegdo ser realizado por analise curricular buscando sempre a melhor técnica & melhor custe beneficio
a0 parceiro publico.

Art. 142, As despesas ordindrias com servicos gerais, tais como: copias, motoboy, aplicativos para deslocamento, galdes de
agua, botijdo de gas, dentre outras, desde gue ndo seja um fornecedor regular, ndo se submetem as regras de compras e
contratacdes, no entanto, serdo cotadas periodicamente para certificacdo de gue os valores pagos estdo de acordo com o
prece de mercado.

Art. 152, As despesas de produtos ndo duraveis, de uso regular da entidade, tais como: produtos de limpeza, géneros
alimenticios estio dispensados de cotacdo e serdo realizadas com base no preco do dia.

Art. 162, As seguintes hipoteses também dispensam cotacio:

I. Compra ou locacdo de bens imaveis destinados ao uso proprio;

Il. Celebracdo de parcerias, convénios, fomento efou cooperacao, desde que formalizados por escrito;

ll. Operacdo envolvendo concessionaria de servicos plblicos e o objeto do contrato for pertinente ao da concessao;

V. Aguisicao de equipamentos e componentes cujas caracteristicas técnicas sejam especificas em relacdo aos objetivas a
serem alcangados;

V. Compras e despesas oriundas de viagens cuja necessidade & voltada para o interesse da instituicdo efou do parceiro
publico.

§ Onico. & dispensa da cotacdo deve ser previamente fundamentada por escrito e ser autorizada pela Diretoria do Instituto
SAGEP.

Art. 172, Os casos omissos ou duvidosos na interpretacao do presente Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria, com base
nos principios gerais da administrac&o.

Art. 182, Os valores estabelecides no presente Regulamento serdo revisados e atualizades pela Diretoria, se e guando
necessario.

Art. 192, O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacio.
Cuiaba, 19 de janeiro de 2024,

Thayane Barreto de Cliveira
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