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INSTRUCAD NORMATIVA N2 002/2024/SESP/MT, de 23 de janeiro de 2024.

Define procedimentos, competéncias e prazos a serem observados nos processos de aguisicaofcontratacdo de bens e servicos
e alteracbes contratuais.

O Secretario de Estado de Seguranca Pdblica, no uso das atribuicdes gue lhe confere o art. 71, inciso Il da Constituicio
Estadual e, considerando as disposicoes contidas no Decreto Estadual n® 1.525, de 23 de novembro de 2022;

Considerando o disposto na Lel n? 14,.133/2021, sobre as normas gerais de licitagdes e contratos administrativos;

Considerando o disposto na Resolugde Normativa n? 02/2015, que altera a Resolucdo Normativa n? 17/2010, atualiza a Cartilha
de Classificacdo de Irregularidades para apreciacdo e julgamento das contas anuais de governo e de gestao a partir da
competéncia 2014 e da outras providéncias, expedida pelo Tribunal de Contas de Mato Grosso;

Considerando o disposto no Decreto n2 512, de 04 de junho de 2020, publicado no Diario Oficial de 05.06.2020, que institui os
procedimentos para producde, gestdo, tramitacdo, armazenamento, preservacdo, seguranga e acesso a documentos e
informacoes arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa Simplifica MT, no &mbito do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso:

Considerando que a realizagdo das metas pactuadas nos instrumentos de planejamente do Governo impde a harmeonia dos
procedimentos normativos e gerenciais;

Considerando o elevado grau de participacao das Unidades Desconcentradas nos fatores criticos de sucesso dos processos de
aquisicdofcontratacdo, que contribuem para a realizacdo das metas de Governo;

Considerando necessidade de otimizar os fluxos internos de procedimentos no dmbito da Secretaria, fator gue compromete
valores como eficiéncia, eficacia e gestdo adequada de recursos plblicos;

Considerando a estratégia de gestio por resultados no dmbito da Secretaria de Estado de Seguranga Pdblica, fixando um nove
paradigma de gestdo administrativa, gue viabilizara as agdes especificas do sistema de seguranca para cumprimento de sua
missdo de protecdo da sociedade;

Considerando o principio democratico e a participacao efetiva das Unidades Desconcentradas na elaboracdo da presente
regulamentacio;

Resolve:

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa define os procedimentos, compeléncias e prazos a serem observados no processo de
aquisicdofcontratacdo de bens e servigos e alteragdes contratuais, estabelecendo o padrio de gestdo administrativa no ambito
da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica do Estado de Mato Grosso (SESP) e de suas Unidades Desconcentradas.

Art. 22 Para fins da presente Instrugdo Mormativa serdo considerados:

| - processos prioritarios:

a) decorrentes das acdes estratégicas da SESP.

b) o0s instruidos para substituir contrato cuja vigéncia encerre no presente exercicio;

c] aqueles cujo recurso financeiro estiver para ser devolvido ou seja proveniente de convénios, emenda parlamentar, Fundo
Macional de Seguranca Plblica (FNSP);

Il - Unidade Demandante:
a) as unidades administrativas da Secretaria de Estado de Seguranga Plblica de Mato Grosso (SESP): e
k) as Unidades Desconcentradas.

Il - De utilizacde consolidada os processos que atendam a demanda de aguisicdo/contratacdo de mais de uma unidade
demandante:

IV - Consolidador: a unidade demandante designada como responsavel pelos trémites de consolidacio e acompanhamento do
processo de aguisicaofcontratacao consolidada.



TITULD |
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 3% A SESP elaborard anualmente o Plano de Contratacdes Anual - PCA, gue consolidard as demandas de
aguisicoes/contratacdes comuns & especificas, das Unidades Administrativas e Desconcentradas da SESP, conforme diretrizes
da SEPLAG, com os seguintes objetivos:

| - racionalizar as contratacdes, por meio da promogdo de contratacdes consolidadas, centralizadas e compartilhadas, a fim de
obter economia de escala, padronizacao de produtos e servigos e redugdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de gestdo e governancga;
Il - subsidiar a elaboracdo da lei orcamentaria anual;
IV - evitar o fracionamento de despesa; e

V - sinalizar intengdes ac mercado fornecedor, de forma a aumentar o digloge potencial com o mercado e incrementar a
competitividade.

Paragrafo Unico. O PCA tera natureza crientativa, sendo insumo para formalizacdo dos processos de aguisicdofcontratacdo, os
guais deverdo ocorrer dentro das possibilidades orcamentarias € cumprida a disponibilidade financeira estabelecida para as
unidades citadas no caput.

Art. 42 0 PCA compreenderd as seguintes demandas:

I - gquadros resumos da manutencdo e expansao dos contratos a de servicos continuados;
Il - contratacio de servicos eventuais;

Il - contratacdo de solugdes de tecnologia da infoermacao;

IV - contratacdo de obras e servicos de engenharia;

V- aguisicdo de materiais de consumo;

VI - aguisicio de materials permanentes.

VIl - locacao de imdvel;

§ 1% Compete 3 Superintendéncia de Aquisicoes e Contratos (SUAC) realizar a consolidagdo do PCA, tendo por base as
demandas apresentadas pelas unidades demandantes, contando com o suporte das seguintes Unidades Administrativas da
SESP:

| - Nicleo de Gestdo estratégica para Resultados (NGER);

Il - Escritorio Diretivos de Projetos Especiais (EDPE);

Il - Superintendéncia de Orcamentos, Convénios e Finangas (SUOCF);

IV - Gabinete do Secretario Adjunto de Seguranca Plblica (GAB/SASP);

V - Gabinete do Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica (GAB/SAAS).

§ 22 O Plano de Contratacoes Anual sera aprovado, em Gltima instdncia, pelo Gabinete do Secretario de Estado de Seguranga
Publica.

§ 32 Apds a aprovagio, devera ser publicado no site da SESP, & encaminhado para conhecimento das unidades que participam
do processo de aquisicdo, especialmente para gue avaliem a necessidade de adequacdo dos instrumentos de planejamento
para sua implementagio.

§ 42 0 PCA serd insumo para a formalizacdo de aquisigbesfcontratacoes de forma consolidada, conforme disposto na Secao I,
do Titulo Il, desta Instrucdo Mormativa.

§ 50 O PCA observara os critérios de priorizacdo indicados no art. 22, inciso |, desta Instrucdo Normativa.
Art. 52 Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:
| - as informacoes classificadas como sigilosas;

Il - as contratactes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos;



Il - as hipoteses previstas no inciso VIl do caput do art. 75 da Lei n. 14.133, de 2001 (casos de emergéncia e seguranca
plblical;

IV - tarifas e taxas.

Art. 62 O PCA tera vigéncia a partir da sua publicacdo e podera ser alterado apos sua consolidacdo, aprovacdo e publicacdo, na
ocorréncia dos seguintes casos:

| - alteracdo do PTA , em razdo de emendas ou vetos ao Projeto de Lei Orgamentaria Anual (PLOA),

Il - cancelamento de aquisicées planejadas, visando atender despesas obrigatérias efou continuadas nao previstas ou com
dotacao orcamentaria insuficiente para cobertura integral ;

Il - ingresso de novos recursos;
IV - contingenciamentos e blogueios orgamentarios;
V- realocacdo de prioridades.

Paragrafo Unico. Os casos ndo previstos nos incisos anteriores serao levados a apreciacdo e manifestacdo da SUAC, cabendo &
Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica (SAAS) deliberar sobre a conveniéncia e oportunidade da alteracao.

TITULO 1

INSTAURACAQ DO PROCESS0 DE AQUISICADCONTRATACAD

Secaol

Elementos e reguisitos essenciais para formalizacdo dos processos de aguisicdo/contratacio:

Art. 72 Todo e qualguer processo de aguisicdo/contratacdo das Unidades Demandantes devera apresentar:
| - Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD;

a) O Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD serd previamente autorizade pelo dirigente maximo da unidade
desconcentrada, ou respectivo Secretario Adjunto das unidades da SESP, em conformidade com o Plano de Contratacao Anual -
PCA.

b} Caso o DFD contenha proposta de aguisicdo ndo contemplada no PCA, o dirigente deverd encaminhar previamente ao
Ordenador de Despesas para analise e validacdo e, se validado, o objeto serd incluido no PCA.

Il - Estudo Técnico Preliminar, guando for o caso, elaborado pela Unidade Demandante, devendo observar o disposto nos
artigos 33 a 38 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

Il - matriz de riscos, gquando for o caso.

IV - Termo de Referéncia, elaborado pela Unidade Demandante, devendo observar o disposto no artigo 42 do Decreto Estadual
ne 1.525/2022.

V - preco estimado consistente em comprovada pesquisa de mercado, de acorde com o disposto no art. 43 a 65 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022.

VIl - comprovacdo do Registro do Processo no SIAG, cabendo s Unidades Demandantes:

a) cadastrar o processo no sistema, observando se o objete consta no banco de especificacdes de itens e, ndo existindo,
deverdo criar novo item, observando as vedacdes na indicacdo de marcas, caracteristicas e especificacoes exclusivas, salvo
nos casos em gue for tecnicamente justificavel nos autos do processo.

b) criar as planilhas de aquisicdo com os itens constantes no Termo de Referéncia, bem como anexar todos os doecumentos
constantes no check list, disponibilizado no site da SESP, dentro do Sistema.

VIl - indicacdo da dotacdo orcamentaria, observando:

a) a correta indicacdo do grupo de despesa, elemento e subelemento devera ser informada no modelo de Informacao
Orgamentaria.

b} a unidade devera indicar a Dotagdo Orcamentédria vinculando-a aos respectives itens e lotes constantes do Termo
Referéncia para realizacdo do processo de aguisicido/contratacéo;

c) em se tratando de mals de uma Dotagdo Orcamentaria, devera ser elaborada pela unidade demandante/consclidadora uma
planilha de distribuicdo dos valores a empenhar contendo: a origem do recurso, a dotagdo orcamentaria completa, o valor e o



fornecedor, se for o caso;

d} a indicacdo do valor a ser empenhado em cada exercicio, quando estimar-se que aquisicdo/contratacdo ultrapassara o
exercicio financeiro vigente.

£12 Caso restem dividas quanto a indicacdo da dotacdo orcamentaria, conforme previsto nas alineas do incise VI, deste
artign, a Unidade demandante devera consultar o NGER.

§2% A Coordenadoria de Patrimanio e Almoxarifade (COPAL), a Coordenadoria de Apolo Logistico (COAL), a Superintendéncia de
Obras e Engenharia (SOENG), Superintendéncia de Transporte (SUTRAN), Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo
(SUTI) e Coordenadoria Contabll (CCOMNT) deverdo prestar suporte para esclarecimente de eventuais dividas quanto &
adeguacio da classificagdo da despesa, quando necessario.

£32 No caso de necessidade de alteracao de Termo de Referéncia ja assinado, o servidor responsavel pela elaboracao devera
registrar, indicande o motive do cancelamento e juntar o nove no sistema, devidamente assinado pelo elaborador e
responsavel pela unidade,

§49 Quando se tratar de aquisicdes/contratacbes com recursos origindrios de convénio, o preco médio devera ser igual ou
inferior ao valor do plano aprovado no convénio.

§52 Quando se tratar de utilizacdo a Ata de Registro de Pregos da qual a SESP € participante, a Unidade Demandante devera
respeitar o limite do quantitative informado na pesquisa.

Art. B2 A nao observancia dos requisitos indispensaveis/essenciais descritos no artigo anterior ensejard a restituicde do
processo para a Unidade Demandante para a devida instrucao.

Art. 92 Nas aquisicoes relativas a obras e servigos de engenharia, a instrugdo processual sera realizada pela SOENG.

§12 Cabera & Unidade Demandante o planejamento & monitoramento das suas respectivas actes, juntamente com a SOENG,
devendo sempre gue necessario prestar as informacdes solicitadas, em especial quanto & previsdo orcamentaria para
atendimento da demanda.

£29 As unidades gue possuem selores ou equipes propries de engenharia terdo autonomia para a instrugdo dos processos de
obras e servicos de engenharia, sendo responsaveis por todas as informacoes técnicas.

Art. 102 As certidbes ou documentos equivalentes, emitidos pelos drgdos competentes com prazo de validade expresso, que
instruirem os processos de aguisicaofcontratacdo deverdo estar validos no momento do recebimento na SUAC para check list,
bem como na fase de assinatura do contrato/ordem de fornecimento & pagamento.

§12 Os documentes referidos no caput, que se encontrarem vencidos no momento da assinatura do contrato ou do
pagamento, ndo poderdo ser develvidos para as Unidades Demandantes, cabendo & Coordenadoria de Contratos ou & Geréncia
de Execucdo Financeira adotar as providéncias necessarias gquanto a emissao de novas certidées, ressalvados agueles em que
a sUa emissao ndo esta disponivel em sites eletronicos.

§29 Nos casos de processos instruidos pelas Unidades da SAAS, os documentaos referidos no caput deverdo ser apresentados
para o check list.

£32 Para as certiddes que ndo trazem em seu corpo o prazo de validade, serdo consideradas validas aguelas emitidas em até
60 (sessenta) dias.

£49 Os documentos que instruirem os processos de aquisicdo deverdo vir acompanhados do e-mail de recebimento, se for o
caso, e devera ser autenticado no SIGADOC por servidor pablico.

Secao
Dos procedimentos necessarios a formalizacdo das aquisices/contratacées Consolidadas

Art. 11 Tendo por base o PCA, a SUAC realizara a divisdo das demandas de aquisicdojcontracdo comum, designando um
servidor das Unidades Demandantes interessadas como Consolidador, o qual ficara responsavel pelos tramites da
consolidacdo e acompanhamento do processo.

§12 O Consolidador solicitara as informacbes necessarias para a elaboracdo do Termo de Referéncia as Unidades interessadas,
conforme orientagdes e prazos dispostos no PCA.

§29 O ndo cumprimente dos prazos dispostos nesta instrugdo normativa por alguma Unidade Demandante ensejara a sua
exclusdo do processo de consolidacdo, e o impedimento de demandar novo processe de aquisicdo/contratagdoe com o mesmo
ohjeto.

§32 Eventuals excecbes ao disposto no paragrafo anterior serdo deliberadas pelo Consclidader, com o apoio dos setores



elencados no §12 e incisos, do Art. 42,
Secao
Dos procedimentos necessarios a formalizacéo do Registro de Precos pela SESP

Art. 12 A SESP podera realizar licitacdo para Registro de Precos quando devidamente comprovada a exclusividade do objeto,
afeto 3 sua atividade especifica e ndo enguadrado como bem ou servico comum a todos os drgdoes do executivo estadual.

E12 A SUAC € o setor responsavel pelos procedimenteos do registro de precos, sendo sua atribuicdo a analise do seu cabimento
guando a Unidade Demandante solicitar esse tipo de contratac&o.

£2% A Intengdo de Registro de Precos (IRP) deverd seguir o disposto no Decreto Estadual n? 1.525/2022, berm como as demais
regras all constantes.

£3% A unidade que tiver interesse em participar de uma Intencdo de Registro de Precos do SENASP ou outro Orgao Federal,
devera encaminhar a demanda para a Geréncia de Gestao de Atas de Registro de Pregos (GEGARP), com antecedéncia minima
de 02 (dois) dias Uteis antes da data prevista para o encerramento da IRP, sob pena de nao inclusio da demanda no sistema
COMPRASNET.

8§42 A5 pesquisas de quantitativos formalizadas pela SEPLAG, deverdo ser respondidas dentro do prazo estipulado em e-mail
pela GEGARP, sob pena de ndo participacdo, bem como devera ser enviada a justificativa da necessidade da
aguisiciofcontratacdo e do guantitative solicitado pela unidade.

TITULD 11
D& AMALISE DOS PEDIDOS DE AQUISICAQ/CONTRATACAD PELA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA

Art. 13 Para a formalizagdo do processo de aguisicdo/contratacao de bens e servicos, a Unidade Demandante devera enviar os
documentos listados no art. 72, incisos | ao VIl, e demais documentos necessarios, a depender da modalidade de licitacdo, via
SIGADOC para a SUAC, para andlise de precos e do Termo de Referéncia.

§ 1% A Geréncia de Analise de Pregos e Termo de Referéncia procedera a avaliacio da documentacio recebida no prazo de ate
10 (dez) dias uteis, a contar do recebimente do SIGADQC, e, apds, restituird o processo a Unidade Demandants, com
orientacdes de corregdes, caso sejam necessarias.

§ 29 Recebido o processo via SIGADOC, a Unidade Demandante devera realizar os ajustes necessarios e proceder com a
juntada dos demais decumentos exigidos para realizacdo do check list, no prazo de 10 (dez) dias sob pena de nao recebimento
do processo e sel cancelamento.

§ 32 Quando se tratar de aguisicdo/contratacdo de TIC, 8 SUAC encaminhara via SIGADOC o processo para a Superintendéncia
de Tecnologia da Informacdo - STI/SESP, gue terd o prazo de 05 (cinco) dias Gteis para emissao do Parecer Técnico Setorial.
Estando a referida contratagdo/aguisicao no rol de especificacdo da IN da Secretaria adjunta de Governanga de T, este sera
encaminhado para Parecer Técnico da Governanca e tera o prazo suspenso.

Art. 14 Apos a realizacdo dos ajustes e juntada dos documentos necessarios, a Unidade Demandante encaminhara o processo
para o Nicleo de Gestdo Estratégica para Resultados - NGER, para validacdo da dotacdo orcamentaria, no prazo de 5 (cinco)
dias Gteis.

§12 O NGER verificarda a adeguacdo da demanda & disponibilidade orcamentaria no PTA e a classificacdo da despesa,
especialmente do grupo, elemento e subelemento de despesa informados pela Unidade Demandante.

§22 Caso haja divida sobre a classificacdo da despesa, o NGER realizara consulta, via e-mail institucional, as unidades
previstas no & 22, do Art. 79, desta Instrugde Normativa, confoerme o objeto demandado, que terdo o prazo de 48 horas para
encaminhamento da resposta, suspendendo-se o prazo de analise previsto no caput engquanto ndo sanada a guestio.

£32 As demandas gue ndo dispuserem de dotacdo orgamentaria para sua cobertura terdo sua tramitacdo e os prazos do caput
suspensos, alé que a Unidade Demandante realize a complementacao de recursos

£49 Em situacoes excepcionals podera ser avaliada pelo Ordenador de Despesa, juntamente com o NGER para essa finalidade.

£52 Todos os demais setores envalvidos no processo de aguisigdo/contratacioe s&o conjuntamente responsavels pela checagem
e conformidade da classificacdo da despesa, e, caso seja identificada qualquer inconsisténcia, deverdo imediatamente
informar ao NGER para reavaliacdo e, se necessario, realizacdo das devidas corregdes.

§62 Quando se tratar de aguisicoes/contratagdes com recursos vinculados a planos de trabalho:

| - se originario de convénio ou do Fundo Penitenciario Nacional (FUNPEM), o NGER encaminhara o processo via SIGADOC para
validacdo da Coordenadoria de Convénio (CCONV). Apds a validagdo da CCONY, nos casos de convénios, o NGER encaminhara



a0 EDPE para conhecimento, gue em seguida remetera a SUAC para analise;

Il - se originario de Fundo Macional de Seguranca Pablica, o NGER encaminhara o processo via SIGADOC, para validacao do
Escritario Diretivo de Projetos Especiais (EDPE), o qual restituird ao NGER.

E72 A CCONV & o EDPE terdo o prazo de 03 (trés) dias Oteis, a contar do envio do processo, para manifestarem-se guanto a
adequacdo ao plano de trabalho ou plano de aplicagdo, conforme for o caso, e, somente apds a sua aprovacao, & gue sera
validada a informac&o orcamentaria pelo NGER.

Art. 15 Realizada a validagdo da dotacdo orcamentaria o NGER enviara o Termo de Referéncia por SIGADOC & SUAC para check
list.

TITULD IV
DO5 PRAZOS PARA AQUISICAD/CONTRATACAD

Art. 16 Os processos de aquisicdo/contratacde iniciados pelas Unidades Demandantes deverdo, cbrigatoriamente, obedecer
aos prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, bem como ao Decreto de Encerramento do Exercicio vigente, sob pena
de indeferimento liminar.

g 12 Ainstrucdo e formalizacdo dos processos de aguisicdo/contratacdo deverdo obedecer aos seguintes prazos:
I. Processos com recursos de Convénios e Fundos Federais: 28/03/2024.

Il. Processos de custeio (grupo 3): 30/04/2024,

lIl. Processos de investimento (grupo 4): 29/05/2024.

V. Prazo final para agendamento de pregdes: 14/11/2024.

§ 2° Caseo haja a necessidade de prorrogacdo dos prazos estipulados no paragrafo anterior, tal decisdo caberd ao Ordenador de
Despesas, consultadas previamente as sequintes unidades:

a. Superintendéncia de Aquisicdes e Contratos;

k. superintendéncia de Orcamento, Convénios e Financas;
. Nicleo de Gestdo Estratégica para Resultados;

d. Unidade Juridica & Unidade Setorial da PGE na SESP.

£ 32 A guséncia da formalizacdo do processo de aguisicdo/contratagdo no prazo previsto no § 12 implicara na indisponibilidade
da doetagio orcamentéria prevista no PTA/LOA para essa finalidade.

§ 4% Ficam autorizados o NGER & a SUOCF a promoverem as alteracdes orcamentarias necessarias para atendimento de outras
demandas prioritarias, a serem indicadas pelos Ordenadores de Despesas, com o saldo das demandas ndo enviadas no prazo
citado no § 12, deste artigo.

Art. 17 Depois de formalizado o precesso de contratacdofaquisicdo, via SIGADOC, cada uma das respectivas Unidades
Administrativas da SESP, abaixo listadas, deverd cbservar os seguintes prazos para tramitacdo dos autos, a contar do seu
recebimento:

| - Superintendéncia de Aguisices e Contratos (SUAC): até 60 (sessenta) dias:

Il - Superintendéncia de Orcamentos, Convénios e Financas (SUOCF): até 08 (cito) dias;
Il - Unidade Juridica (U]): até 20 (vinte) dias;

IV - Gabinete do Secretario Adjunto de Seguranca Plblica (GAB/SASP): até 03 (trés) dias;
V - Gabinete do Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica: até 03 (trés) dias;

Pardgrafo Unico. E de responsabilidade da Unidade Demandante realizar o acompanhamento e monitoramento dos seus
processos junto as Unidades Administrativas da SESP e outras Unidades Externas em gue os autos se encontram e, no caso de
projetos estratégicos ou uso de recurso vinculado, informar os dados de execucdo no plano de acdo do projeto compartilhado
com o EDPE.

Art. 18 Os prazos previstos na presente instrucdo ficardo suspensos em caso de:

| - encaminhamento dos autos ou eventos externos gue afetem a continuidade dos tramites, tais como: envio dos autos ao
Conselho de Desenvolvimento Econdmico e Social (COMDES), &8 SEPLAG, & Secretaria de Estado de Infraestrutura/Secretaria



Adjunta de Cidades (SINFRA/SACID), a Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informacao (MTI), & Secretaria de Estado de
Fazenda (SEFAZ), dentre outros:

Il - cumprimento dos prazos legals efou recursais de acordo com a respectiva modalidade de licitacgo.

Art. 19 Os processos de adesdo deverdo ser encaminhados & SUAC para os devidos tramites com antecedéncia minima de 90
inowventa) dias antes do vencimento da Ata de Registro de Preco, sob pena de indeferimento do pedido e devolucao & Unidade
Demandante para instrucao na modalidade pregdo eletronico.

§ 12 Na adesdio & Ata de Registro de Precos como "carona” devers ser observado o prazo de 90 (noventa) dias para a
concretizacdo do processo, contado apds a autorizacao pelo gerenciador, prorrogavel a pedido do aderente, observado o prazo
de vigéncia da Ata, nos casos de drgdos federais.

§ 2% Caso o aorgdo gerenciadoer seja de outra Unidade da Federacao, devera ser solicitado que conste na autorizacdo para
adesdo, o prazo de sua validade ou indicacdo do prazo constante na legislacdo local.

TITULD W
DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Art. 20 A Geréncia de Aditivos (GEAD) encaminhard a Unidade Demandante, com antecedéncia minima de 06 (seis) meses do
término da vigéncia do contrato, comunicacdo para gue se manifeste quanto ao interesse na prorrogacdo do contrato.

Paragrafo Unico Quando a Unidade Demandante optar pela prorrogacdo do contrato, esta devera restituir 3 GEAD o processo
devidamente instruide com toda a documentagdo necessaria para a tramitacdoe da prorrogacido, impreterivelmente, no prazo
de 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato, sob pena de ndo conclusdo da prorrogacdoe dentro da vigéncia
contratual.

Art. 21 Nas prorrogacoes de locacdo de imdvel, a Unidade Demandante devera providenciar junto com o Laudo de Avaliacao
do Imdvel emitido pela SINFRASACID, uma justificativa elencando as razdes para permanéncia no imadvel locade, bem como os
gastos de uma possivel mudanca, para fins de comprovacio da vantajosidade.

Art. 22 Nos processos gue implicarem em aumento de despesa, apds a elaboracio da Informacdo Técnica da Coordenadoria
de Contabilidade da SESP, a GEAD solicitard junto ao NGER a disponibilidade orcamentaria para cobertura de acréscimos
contratuals e reajustes, indicando o valor a ser alterado.

Art. 23 Nos casos de prorrogacdes contratuais, a Unidade Demandante deve solicitar previamente ao NGER a validacgo da
respectiva dotacdo orcamentaria para instrucao do processo.

Art. 24 Nos casos de reajuste e repactuacido a Unidade Gestora do contrato deverd encaminhar & GEAD todas as informacoes
detalhadas guanto a execugdo do contrato, para dar o devido suporte a Coordenadoria de Contabilidade na elaboracdo da
Informacao Técnica.

TITULD I
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 O descumprimento do disposto nesta Instrugdo Normativa e das demais normas pertinentes, sem justificativa plausivel,
sujeita os responsavels 3 abertura de procedimento administrative cabivel & espécie, nos termos do disposto no Titulo V da Lei
Complementar n? 04/90 & na Lei Complementar n® 207/2004, sem prejuize da responsabilizacao civil efou penal.

Art. 26 Aplicam-se as disposicdes desta Instrucdo Normativa aos processos de alteracdes dos contratos administrativos,
inclusive os check list, no que couber.

Art. 27 Revogam-se as disposicées contrarias, em especial a Instrugdo Normativa n? 001/2023/SESP/MT, de 23 de fevereiro de
2023,

Art. 2B Esta Instrugdo Normativa entra em wvigor a partir da data da sua publicacdo.
Cuiaba-MT, 23 de janeiro de 2024,

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-5SE.

ASSINADO DIGITALMENTE WIA SIGADOC

Cesar Augusto de Camargo Roveri

Secretario de Estado de Seguranga Pablica

SESP-MT
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