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Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N° 060/2023/CGAB/SINFRA

Institui o Sistema de Gestdo de Infraestrutura e Logistica - SINFRALOG como sistema corporativo da Secretaria de Estado de
Infraestrutura & Logistica & da outras providéncias.

O Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica do Estado de Mato Grosso, no usoe de suas atribuicées gue lhe confere o
art. 71, Il da Constituicdo Estadual, em cumprimento ao disposto no artigo 67 da Lei Federal n® B.666/93, e aos itens 1.2.11.8 e
3.2 do Contrato, e:

Considerando a necessidade de dar mailor visibilidade, transparéncia e prestar contas & sociedade sobre as acdes de governo
com a sistematizacio das informacdes sobre o andamento & execucao dos contratos e obras plblicas no Estado;

Considerando a necessidade de gualificar a gestdo dos ativos de infraestrutura e logisticas e o controle estratégico dos
investimentos na execucdo de obras plblicas;

Considerando a necessidade de dar maior agilidade no tramite dos processos e informacgdes, maior produtividade na execucio
das rotinas operacionals e técnicas, na otimizacio tempo, custos e pessoas, com conseguente melhoria na gualidade dos
servicos prestados 3 sociedade;

Considerando a oportunidade de eliminar o uso de controles paralelos para acompanhamento da execucdo fisica e financeira
dos contratos e obras da SINFRA;

Considerando a oportunidade de melhorar a gestao or¢amentaria e financeira dos empreendimentos, com acesso facilitado a
saldos contratuais, saldos de empenhos, valores medidos, valores pagos, etc;

Considerando a oportunidade de melhorar os procedimentos de analises, aprovacies e gestdo dos projetos de engenharia.

Considerando gue a implantagde do sistema SINFRALOG faz parte do Plano de Governo, como uma das acdes de
transformacdo digital dos serviges plblices, visando tornar o governe mais agil e eficiente, facilitando o acesso do cidaddo aos
servicos plblicos por meio de plataformas digitais unificadas.

RESOLWE:

Art. 1% Instituir o Sistema de Gestdo de Infraestrutura e Legistica - SINFRALOG come sistema corperative da Secretaria de
Estado de Infraestrutura e Logistica, composto dos seguintes madulos:

| - Gestdo de Ativos: subsistema de gestio dos diferentes ativos de infraestrutura como rodovias, trechos, pontes, aeroportos,
balsas, aerddromos, viadutos, bueiros, trincheiras, estruturas prediais e outros bens plblicos.

Il - Gestdo de Fornecedores: subsistema de gestdo de dados cadastrais dos fornecedores da SINFRA necessdrios a outros
subsistermnas, permitinde o registro de informacdes, notificacdes e penalidades aplicadas na execucdo dos contratos.

lll - Gestdo de Projetos: subsistema de gestdo de projetos de engenharia, incluindo as diversas fases de elaboracao, analise e
aprovacao, registro das entregas e atualizacdes do projeto, data base do ercamento do projeto, etc.

IV - Gestdo Ambiental: subsistema de gestdo de licencas ambientais, contemplando os processos de solicitacdo, cadastro dos
diversos tipos de licencas e gerenciamento dos prazos de validade.

V - Gestdo de Contratos: subsistema de gestdo de contratos contendo todos os dados necessarios ao acompanhamento dos
prazos, valores, saldo de contratos, garantia contratual, fiscais de contratos e outros, com vinculacdo georreferenciada do
ativo correspondente, possibilitando a emissao de relatdrios gerencials diversos.

VI - Gestdo de Obras: subsistema de gestdo de todas as obras contendo os dados necessarios ao acompanhamento das obras,
cronegrama fisico-financeiro, avanco fisico, etc, possibilitando a geoloecalizacdo em mapas, a disponibilizacdo de informaces
detalhadas nas placas de obras atraveés de codigo QR Code, além da emissao de relatorios gerenciais diversos.

VIl - Gestdao de Medigdes: subsistema de gestdo de medicdes dos servigos executados contendo os dados necessarios ao
controle dos guantitativos e pregos unitarios dos servigos contratados, gque possibilite a aprovacdo e desaprovacdo das
medicdes e seus reajustes, e ainda a assinatura eletrénica das medigdes pelos fiscais e partes envolvidas.

VIl - Gestdo de Fiscalizacdo: subsisterna de gestio de fiscalizagdo gue possibilita o controle & acompanhamento dos ativoes de
infraestrutura rodoviaria, execugdo das obras contratadas, serviges de manutengdo, vistorias, cadastro de pontos criticos e
itens de verificag&o, com auxilio de aplicative com acesso via tablets ou smartphones, gerando informagdes para auxiliar no



planejamento e tomada de decisées de investimento pelo gestor.

I% - Gestdo Orgamentaria e Financeira: subsistema integrado ao FIPLAN gue possibilita a gestéo orcamentaria e financeira de
todos os contratos, com emissdo de relatdrios gerenciais diversos,

X - Gestdo de Autorizacdo Especial de Transito (AET): subsistema de gestio da operacdo de transito rodoviario com controle do
processo de emissdo das Autorizagdes Especiais de Transito - AETs, inclusive emissdo de documento de arrecadacao e
recolhimento de taxas, e ainda a utilizacdo de aplicative de leitura de QR Code para verificacio de autenticidade das AETs
pelos fiscais de transito.

Xl - Gestdo de Faixa de Dominio: subsistemna de gestdo das areas de faixa de dominio das Rodovias Estaduais, com gestdo de
todo o processo de cadastramento de ocupacbes, acompanhamento das solicitacbes de uso e fou ocupacbes, realizacdo de
vistorias, calcule e emissdo de documento de arrecadacdo de taxas pelas licencas, com utilizacdo de aplicative para
elaboracdo de inventario de ocupacoes, apoio a fiscalizacdo, emissdo de autes de notificagdes, embargos, e registro de
ocupacies irregulares.

Art. 22 O sistema SINFRALOG sera de uso obrigatdrio por todas as areas da SINFRA, e a responsabilidade por sua alimentacao
e gestdo sera compartilhada entre as seguintes dreas, com a devidas competéncias:

| - Unidade de Gerenciamento de Projetos - UNIGEP:
a) Gerir o sistema e orientar a redefinicdo, simplificacdo e automatizacio de processos necessarios & sua maior aderéncia;

b}  Manter a sustentacdo do sistema, em conjunto com a Superintendéncia de Tecneolegia da Informacdo, providenciando as
acoes corretivas, adaptativas e evolutivas do sistema;

c)  Parametrizar as tabelas de apoio para uso nas operacdes pelos diversos modulos do sisterna;
d}  Estabelecer as prioridades para desenvolvimento de novas funcienalidades no sistema:

el Prover treinamentos aos usuarios na operacionalizagio dos madulos do sistema;

fi  Atualizar e disponibilizar os manuais de operagio dos madulos do sistema;

g} Manter atualizado o cadastro de ativos de infraestrutura e o Sistema Rodoviario Estadual - SRE:

h} Registrar os dados e Iinformacgdes inerentes a execucdo de contratos sob sua gestdo, tais como: ordens de inicio de
servigos, comissdo de fiscalizacdo, importacdo de itens de servicos inicials, aditives contratuals, medigdes, fiscalizacdo, ete;

i} Executar outras operacdes enquanto area responsdvel pela gestido dos atives de infraestrutura, necessérias ao bom
funcionamento do sistema;

i} Gerir os perfis & usuarios do sistema vinculados a Unidade;

kl  Zelar pela qualidade e fidedignidade dos dados e informacoes registradas no sistema;

Il - superintendéncia de Tecnologia da Informacao - SUTINF:

al Manter a sustentacdo do sistema, em conjunto com a Unidade de Gerenciamento de Projetos;
b} Fornecer infraestrutura computacional para manutencao e sustentacdo do sistema;

c) Registrar os dados e informacdes inerentes 3 execucao de contratos sob sua gestdo, tais como: ordens de inicio de
servicos, comissdo de fiscalizacdo, importacdo de itens de servicos iniciais, aditivos contratuais, medicées, fiscalizacao, etc;

d) Executar outras operacdes enguanto area responsavel pela gestdo da tecnologia da informagdo, necessarias ao bom
funcionamento do sistema;

e} Disponibilizar ferramenta informatizada para abertura e gestdo de chamados relacionados 4 operacado do sistema;
fi  Gerir os perfis e usuarios de acesso a todos os modulos do sistema;

gl Zelar pela gualidade e fidedignidade dos dados e informacgdes registradas no sistema;

Il - superintendéncia de Projetos - SUPR

al Cadastrar e conferir os dados e infermacgbes dos projetos de engenharia e dos contratos sob sua gestio;

bl  Realizar as andlises dos projetos de engenharia através do modulo de projetos, utilizando-se dos relatarios (checklist) do
sistema;



£} Manter atualizadas as informacdes da situacao dos projetos no sistema;

d) Cadastrar os or¢amentos de projetos de engenharia no sistema utilizando-se das tabelas de pregos oficiais (SICRO e
SINAPI), e as demals composicdes de pregos utilizadas na confeccdo do orgamento;

el  Fazer upload (anexacdo) de todos os volumes gque compbem os projetos de engenharia;

fl Executar a anexacdo (upload) de todos os documentos que acompanham o projeto e orcamento, tais como: memdria de
calculo, composicoes de precos, ARTS, ete;

gl Registrar os dados e informacdes inerentes & execucao dos conltratos de elaboracdo de estudos e projetos de engenharia
como: ordens de inicio de servicos, comissdo de fiscalizagdo, anotacdes de responsabilidade técnicas (ART), importacgo de
itens de servicos inicials, aditivos contratuais, mediggdes, fiscalizacao, etc;

h} Executar outras operacbes enguanto area responsavel pela gestdo de prejetos, necessarias ao bom funcicnamento do
sistemna;

i} Gerir os perfis & usuarios do sistema vinculados & superintendéncia;

|} Zelar pela gualidade e fidedignidade dos dados e informacgdes registradas no sistema.

IV - superintendéncia Ambiental - SUAM

al Cadastrar e conferir os dados e informacdes das licengas ambientais das obras de responsabilidade da SINFRA;

k) Efetuar a vinculacdo das licengas amblentais cadastradas no sistema com o projeto de engenharia correspondentes;
£} Manter atualizadas as informacdes da situacao dos projetos no sistema;

d) Registrar os dados e informagdes inerentes a execucdo dos contratos de elaboragdo de estudos e licenciamentos
ambientais comeo: ordens de inicic de servicos, comissdo de fiscalizacao, anotagdes de responsabilidade técnicas (ART),
importag&o de itens de servicos iniciais, aditivos contratuals, mediges, fiscalizacho, etc;

el  Fazer upload {(anexacdo) de todos os decumentos relativos as licengas ambientais entregues para gestdo da SINFRA, bem
como os documentos de execucdo dos contratos sob sua gestdo;

f) Executar outras operacoes enguanto area responsavel pela gestio de ambiental, necessarias ao bom funcionamento do
sistema;

gl Gerir os perfis e usuarios do sistema vinculados a superintendéncia;
h)  Zelar pela qualidade e fidedignidade dos dados e informacbes registradas no sistema.
WV - Superintendéncia de Contratos e Aguisices - SUAC:

al Registrar no sistema todos os dados e informactes dos contratoes formalizados pela SINFRA, incluindo as informacdes
basicas da respectiva licitagdo, dados gerais, valores, datas de vigéncia e execucdo, de acordo com as caracteristicas do
ohjeto contratado:

b} Registrar no sistema as informacdes relativas as garantias contratuals apresentadas pelas empresas executoras em cada
contrato;

c) Registrar no sistema os ndmeros dos empenhos emitidos no FIPLAN, relative aos contratos formalizados pela SINFRA;
d}  Acompanhar no sistema o registro das informacdes relativas a comissdo de fiscalizacdo.

) Registrar no sistema as informacgdes relativas as publicagdes de termos aditivos, na ordem sequencial de formalizacio,
com anexacdo (upload) dos termos e extratos de publicacoes;

f) Fazer upload (anexacio) dos documentos inerentes aos contratos registrados como termo de contrato assinado, termos
aditivos assinados, extratos de publicacdes e outros gue entenderem necessarios,;

ql Manter atualizados os dados de todos os contratos formalizados pela SINFRA, inclusive a situacdo atual do contrato
ivigente, encerrado, rescindido ou suspenso);

h}  Gerir os perfis & usuarios do sistema vinculados a superintendéncia;

i} Executar cutras operactes enguanto drea responsavel pela gestao dos contratos, necessarias ao bom funcionamento do
sistema;

|} Zelar pela gualidade e fidedignidade dos dados e informacgdes registradas no sistema.



VI - Superintendé&ncia de Contabilidade, Finangas e Orgamento - SUCFO

al  Registrar os ndmeros de empenhos emitidos no FIPLAN, relatives aos contratos formalizados pela SINFRA;
b}  Conferir dados de execucdo orcamentaria e financeira importados do sistema FIPLAN:

¢} Emitir relatarios gerencials relativos 3 execucao ercamentaria e financeira dos contratos;

d}  Acompanhar saldos de empenhos dos contratos através do sistema SINFRALOG;

e)  Encaminhar a UNIGEP as eventuais correcoes e demandas de novas funcicnalidades no sistema;

f) Executar outras operacies enguanto area responsavel pela gestio do orgamento e finangas da SINFRA, necessarias ao
bom funcionamento do sistema;

g}  Gerir os perfis e usuarios do sistema vinculados & superintendéncia;

h}  Zelar pela gualidade e fidedignidade dos dados e informacgdes registradas no sistema.

VIl - Areas Responsaveis pela Execucdo e Fiscalizacdo de Contratos:

al Conferir dados e informacgoes dos contratos efou obras sob sua gestao;

b}  Efetuar a importagdo e aprovacao dos servicos iniciais dos respectivos contratos;

c)  Registrar no contrato efou obrafservico correspondente, as ordens de inicio, paralisagdo e reinicio, se for ocaso;

d}  Registrar no contrato efou obrafservico correspondente, as informagbes da comissdo de fiscalizacao, do representante da
empresa executora, e do representante da empresa supervisora, se for o caso;

el  Fazer upload (anexacao) de documentos inerentes 3 execugdo de contratos efou obras/servicos sob sua gestio, inclusive
planilha de servigos iniciais;

f) Cadastrar as Anotactes de Responsabilidade Técnica (ART) das respectivas obras ou servicos, se for o caso,

g} Registrar informacbes dos aditives de prazos de vigéncia e prazos de execucdo dos respectivos contratos e
obrasfservicos, quando for o caso;

h}  Registrar e aprovar previsao de aditivos de valor, reequilibrios e repactuacdes dos contratos no sistema;

i} Registrar no sistema as medigdes dos bens fornecidos ou servicos executados, de acordo com a planilha de itens de servicos
previstas no contrato;

|} Cadastrar os indices de reajustamento dos contratos sob sua gestio;

k)  Registrar os cronogramas fisice-financeiros dos contratos respectivos;

[} Manter atualizadas as informacgdes da situacdo do contrato (vigente, encerrado, rescindido ou suspenso);

m) Manter atualizadas as informacdes da execucdo do objeto (em andamento, concluida, paralisada ou suspensa);

1] Executar outras operacdes enguanto area responsavel pela execugdo de contratos efou obras, necessarias ao bom
funcionamento do sistema;

o)  Gerir os perfis e usuarios do sistema vinculados as respectivas dreas de execucdo;

pl  Zelar pela gualidade e fidedignidade dos dados e informacgdes registradas no sistema.

VIl - superintendéncia de Operacdo de Rodovias - SUOR

al  Gerir os moadulos de Gestdo de Autorizacdes Especiais de Transito - AET e Gestao de Faixa de Dominio - FXD;

k) Manter atualizadas as tabelas de apoio dos respectivos modulos, com os parametros e indices definidos em normas
vigentes;

c) Dar andamento aos processos de solicitacoes de autorizagdes especiais de transito e de solicitactes de ocupacao de faixa
de dominio;

d} Registrar os dados e informacdes inerentes & execucdo dos contratos sob sua gestdo, tals como: ordens de inicio de
servigos, comissdo de fiscalizacdo, Importacdo de itens de servicos iniciais, aditives contratuais, medicdes, indices de
reajustamento, situagdo do contratofobra, informagdes de fiscalizacdo, ete;



el Executar outras operacies enguanto area responsavel pela gestdo das autorizacdes especiais de transito e de
solicitacoes de ocupacao de faixa de dominio, necessarias ao bom funcionamento do sistema;

fi  Gerir os perfis e usuarios do sistema vinculados & superintendéncia;
gl Zelar pela gualidade e fidedignidade dos dados e informacgdes registradas no sistema.

Art. 32 Todos os médules devero conter informacgées precisas, completas, obtidas de forma econdmica, flexiveis, confidvels,
relevantes, simples, tempestivas e verificaveis.

Art. 42 O Sistema Estadual de Producao e Gestio de Documentos Digitais - SIGADOC sera utilizado para instrugdo e tramitacio
dos processos, que se utilizara, sempre que possivel, de artefatos gerados automaticamente pelo sisterna SINFRALOG.

Art. 52 A geragio de documentos visando a otimizacdo do servicos e processos em cada area de negdcio abrangida pelo
SINFRALOG devera ter customizagdo priorizada pela area de gestdo do sistema.

Art. 6% Para execucdo das atividades necessarias ao pleno funcionamento do sistema, cada area envelvida devera designar
servidores com capacidade técnica e em quantidade suficiente para cumprimento dos prazos estabelecidos.

Art. 72 Os servidores designados deverdo, sempre gque convocados, participar de reuniées, dirimir dividas e contribuir para
tomada de decisdo visando garantir a melhor aderéncia dos modulos do sistema aos processos da SINFRA.

Art. 82 Todas as areas abrangidas pelo SINFRALOG poderdo se utilizar dos manuais de operacdo de cada modulo do sistema
para orientacdo no uso da ferramenta, bem como do servigo de suporte técnico local disponibilizado no ambite do contrato de
fornecimento do sistema.

Art. 92 As eventuais inconsisténcias do sistema deverdo ser reportadas de imediato aos técnicos do service de suporte local
a0s usuarios, ou a equipe técnica da Unidade de Gerenciamento de Projetos - UNIGEP.

Art. 10 A demandas de melhoria deverdo ser consolidadas e encaminhadas & Unidade de Gerenciamento de Projetos - UNIGEP,
por meio de Documento de Oficializacdo de Demanda - DOD.

Art. 11 O SINFRALOG realizara a importacdo das informagoes de execucdo orcamentaria e financeira dos contratos por meio de
integracdo com o sistema FIPLAN.

Art. 12 Deverdo ser implementadas integracbes com os sistemas SIAG, eFornecedores, GFO, GEOBRAS e SIGADOC, visando
automatizar a troca de informacoes e evitar retrabalho da alimentacao de sistemas diversos.

Art. 13 O SINFRALOG sera de uso obrigatdrio por todas as areas da SINFRA abrangidas pelo sistema e a nao observancia do
contide nesta portaria serd motive de apuracdo de responsabilidades.

Art. 14 A implantacdo e entrada em operacdo de todos os modulos do sistema devera ocorrer até 31 de julho de 2023,
devendoe as informacdes relativas aos projetos, licencas ambientais, contrates e obras da SINFRA estar devidamente
cadastradas, com dados conferidos e atualizados no SINFRALOG.

Art. 15 A partir de 01/08/2023 as ordens de inicio de execucdo dos objetos contratados somente poderdo ser emitidas apds
cumpridos todos os procedimentos de registro e atualizacdo dos dados no SINFRALOG.

Art. 16. As medigdes relativas aos fornecimentos ou servicos executados com notas fiscais emitidas a partir de 12 de setembro
de 2023, somente poderdo ser pagas apos o devido registro no SINFRALOG, com comprovacdoe mediante juntada no processo
da capa da medicdo gerada pelo sistema.

Art. 17 A partir de 01/08/2023 a emissao de Autorizacdes Especiais de Trénsito - AET, Autorizacdes de Ocupacdes de Faixa de
Deminio e Declaragdes de Confrontantes somente poderdo ser emitidas atraves do SINFRALOG;

Art. 1B Em casos excepcionais o secretarioc da SINFRA poderd autorizar a execucao fora do sistema de algum dos
procedimentos dispostos nos artigos 14, 15, 16 & 17, mediante justificativa e compromisso de regularizagio.

Art. 19 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposicdes em contrario.
Cuiaba/MT, 12 de julho de 2023
Marcelo de Oliveira e Silva

Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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