I O MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N 332/2024/SEMAIMT

Constitui comissio para atuar no processo de inventario fisico e financeiro de bens moveis permanentes, avaliagéo inicial 2 regularizacéo das
infarmagdes dos bens patrimonials da Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA/MT, e estabelece outras providéncias.

A SECRETARIA DE ESTADO DE MEIQ AMBIENTE, no uso das atibuigiies legais gue lhe confere o art. 71, inciso IV, da Constituicio Estadual
e o arl. 3° da Lei Complementar i 612, de 28 de janeiro de 2019 & suas alleragies, gue dispde sobre a organizacio administrativa do Poder
Executivo Estadual;

CONSIDERANDO o disposte nos artigos 94, 95, 96 & 100 da Lei n® 4.320/64, que dispbe sobre o levantamento fisico-financeiro de cada
unidade administrativa;

CONSIDERANDO o Decreto n® 194, de 15 de julho de 2015 e suas alteragdes, bem como a Instrugdo Normativa n® 03/2015/5EGES que dispie
gue o inventario fisico deve ser realizado in loco anualmente, para verificagio fisica do bem, identificado pelo respective ndmero de patrimdnio
& descrigdo, com objetivo de detectar todas as anomalias constantes no patrimdnio, para verificar a exatiddo dos registros de controls
patrimonial, bem como a adeguacdo dos registros patrimoniais & contabeis.

RESOLVE:

Art. 17 Constituir comisséo formada pelos servidores abaixo elencados para atuar na implementacao do processo de levantamento fisico e
financeiro de bens maveis permanentes da Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMAMT para o atual exercicio financeiro:

| - FERMANDA LA SERRA DIAS - GERENCIA DE TRANSPORTE, matricula n®. 241377,

Il - LEANDRO AUGUSTO PEREIRA DOURADO - GEREMCIA DE ATENMDIMENTO E SUPORTE TECMICO EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAD, malricula nf. 107594,

Ill - JOSE BATISTA FRANCO JUNIOR - GERENCIA DE SERVICOS GERAIS, matricula ne. 241199,

IV - ILZA FERREIRA DA PAZ - COORDENADORIA CONTABEL, matricula n®. 241130;

W - ELAINE CRISTINA VICENTE DA SILVA - GERENCIA DE PATRIMONIO IMOBILIARIO, matricula ne. 322501,

VI - ANGELICA DA SILVA MELLO - GABINETE DO SECRETARIO ADJUNTO DE ADMIMISTRACAD SISTEMICA, matricula n®. 308383

VIl - CAMILA TOMAZ FERREIRA - SUPERINTENDENCIA DE REGULARIZAGAD E MONITORAMENTO AMBIENTAL, matricula n®. 302710,
VIl - CREVERSOMN MAGALHAES LONDON - SUPERINTENDENCIA DE FISCALIZACAC, matricula n®. 79553;

[¥ - LUCIEME FELIX DOS SANTOS - SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAC AMBIENTAL E ATENDIMENTO AD CIDADAQ, matricula ne.
338420,

¥ - JULIANA MENEZES DE CARVALHO - SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO AMBIENTAL E ATENDIMENTO AQ CIDADAC, matricula n®.
257589;

¥l - MILENA CORREA FERRARI - SUPERINTENDENCIA DE MUDANGAS CLIMATICAS E BIODIVERSIDADE, matricula ne. 239120,
Xl - REBECA MARCOS - SUPERINTENDEMCIA DE MUDANCAS CLIMATICAS E BIODIVERSIDADE, matricula re. 283126

¥ - VINICIUS SALLES PADOWVAN REZEK - DUDALTAFLO - matricula n®. 226333,

¥V - GRAYK MENDES COELHO - DUDBARRA, - malricula n®. 252733,

¥V - SEBASTIAC WANDERLEY PAEZAND - DUDCACERES - mafricula n®. 79560,

V1 - LEOMARDO XAVIER ELIAS - DUDCOMFRE - malricula n®. 310024;

XV - MARCELD MUNIZ MARTINS OLIVEIRA - DUDGUARAN - matricula n®. 95554,

XV - PRISCILLA DE CAMARGO MEGRI - DUDJUIMNA, - miatricula n®. 252611;

¥I¥ - HUDSON RODRIGUES DA CRUZ - DUDROMNDON - matricula n®. 252670,

XX - GABRIEL CONTER DE SAD JOSE - DIR UNID DESCONCENTR - matricula ne. 227259;



¥ - RITA DE CASSIA DE SOUZA - DUDTANGARA - matricula n°. 208204,
M- MARIALVA FREITAS FERREIRA DE SOUZA - CODDYSGEDD - matricula n®. 203327.

Paragrafo (nico. Havendo impossibiidade de a comiss8o realizar o levantamento in loco, os trabalhos poderfo ser realizados por servidor
indicado pela chefia imediata de cada unidade administrativa.

Art. 2% 0 inventano anual tem como objetivo detectar todas as anomalias constantes no patrimdnio e fornecer subsidios para:
| - Verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante realizacdo dos levantamentos fisicos;

Il - Realizacdo de ajustes entre os registros do SIGPAT & FIPLAN;

Il - Avaliagéo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV - Encaminhamento das informagdes aos orgaos de controle;

V - Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens maveis.

A3 A comissdo deverd adotar os seguintes procedimentos:

| - Coordenar os trabalhos de realizagao do levantamento fisico dos bens patimoniais no érgéo;

Il - Atualizar no sistema SIGPAT as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades;

Il - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagies,
modificagtes de nimeros de RP, dentre outros;

IV - Elaborar Termo de Responsabilidade efou Termo de Transfer@ncia Interna atualizado e encaminha-lo 4s unidades para assinatura do
responsavel ou seu substitute legal,

W - Entregar o relatdrio de bens patrimoniais da unidade ao respectivo gestor para analise e avaliag@o das informacdes confirmagio e atesio,

VI - Exigir do gestor documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixa de bens para outras unidades ou para a geréncia de patrimanio
mabiliario, a fim dele se eximir da responsabilidade pela guarda;

Wil - Confrontar as informagtes das unidades com registros constantes no relatdrio de bens patrimoniais,

VIl - Registrar o patriménio encontrado, inclusive os que estejam em desuso ou danificado, verficando a conformidade ou ndo conformidade
entre as informagbes constantes no relatdrio de bens patrimoniais e os bens encontrados na unidade;

I¥ - Fixar, s& necessarno, identificagio de registro patrimonial (RP), reemplaguetando, em todos os bens que ndo possuem ou gue estejam na
iminéncia de perder a identificacdo por descolamento da plagueta;

¥ - Finalizar o levantamento patrimonial, ajustes e relatdrio conclusivo contendo documentos comprobatorios, no caso de pendéncias, e
entregar a geréncia de patrim@nio mobilidrio do drgéo no prazo final de 20 de novembro de 2024.

Art. 4" Caso a comissdo institvida necessite de apoio, deverdio notificar as unidades para que cada gual indigue serador para auxiliar nos
trabalhos referentes ao levantamento patrimonial, tendo esses as mesmas atribuigtes previstas no artigo 3° e incisos, desta portaria.

Art. 5° Mas unidades em gue ndo houver diretor, gerente, coordenador, superintendente nomeado, o Secretdno Adjunto a que estiverem
vinculados deverd indicar servidor para efetuar o levantamento patrimonial conforme art. 3°, assinar o relatdrio de bens patrimoniais e
encaminha-lo & geréncia de patrimdnio mobiliario.

Paragrafo dnico. Nas unidades formadas exclusivamente por ocupante de cargo de direcdo e chefia, deverd esse realizar os procedimentos
previslos no artigo 3° desta portaria.

Arl. 6° Quando convocados, os membros da comissao ficardo & disposicio para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Arl. 77 Durante a realizagio do inventario fica vedada toda e qualguer movimentagdo fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levaniamento, exceto madiante autorizacio especifica da Comisso de inventario e Geréncia de Patrimanio.

Art. 8° Toda documentagdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado deverd ficar sob a guarda do setor de patrimdnio & & disposicio dos
orgdos de contrale.

Art. 9° Sempre gue julgar necessario a comissdo poderd reguisitar ao gabinete da Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica - SAAS,
recursos humanos para atuagdo em conjunto nos rabalhos gue ratam esta portaria.

Art. 10. A comissdo tera acesso a toda documentagdo necessaria, berm como recebera total suporte da Unidade Setorial de Controle Intemao,
Coordenadoria de Tecnologia da Informagio, Coordenadoria de Unidades de Conservagao e Superintendéncia de Gestio da Desconcentragio
& Descentralizagio para execugdo de seus trabalhos.



Art. 11, Oinventario anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu setor contabil até o dia 15 de dezembro do exercicio
corrente & versao final, contendo todas as informagtes ate 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Arl. 12, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
Registre-se, publigue-se e cumpra-se.

Cuiaba/MT, 25 de marco de 2024.

Mauren Lazzarel

Secretaria de Estado de Meio Ambiente

SEMA-MT
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