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INSTRUCAD NORMATIVA N2 004/2024/SESP/MT

Regulamenta competéncias e estabelece procedimentos para as fases de planejamento, contratagde, execucdo, fiscalizacdo e
recebimento de obras, servicos de engenharia & manutencao predial no dambito da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica
e suas unidades desconcentradas, e da outras providéncias.

O Secretario de Estado de Seguranca Pdblica no uso das atribuicdes gue lhe confere o art. 71, inciso Il da Constituicio
Estadual & o art. 32 da Lei Complementar n. 612, de 28 de janeiro de 2019;

Considerando o disposte na Lel Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021 sobre as normas gerals de licitaces e contratos
administrativos e as disposicoes contidas no Decreto Estadual n® 1.525, de 23 de novembro de 2022:

Considerando o disposto no Decreto Estadual n® 460, de 26 de setembro de 2023, que dispde sobre a Estrutura Organizacional
da Secretaria de Estado de Seguranca Publica, a redistribuicdo de cargos em comissdo e fungdes de confianga;

Considerando a necessidade de padronizar e otimizar os fluxes internos de procedimentos no ambito desta Secretaria de
Estado de Seguranca Plblica;

Considerando, ainda, a necessidade de regulamentacdo das competéncias distribuidas entre a Secretaria de Estado de
Seguranca Plblica e suas unidades desconcentradas, na execucdo de processos relacionados a obras, servicos de engenharia
e manutengdo predial, nos termos do Art. 82, paragrafo Unico, do Decreto n. 610, de 6 de dezembro de 2023, que aprova o
Regimento Interne da Secretaria de Estado de Seguranga Pdblica do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa define procedimentos, critérios & prazos a serem observados nos processos de
contratacdofagquisicdo de bens e servigos referentes a Obras e Servigos de Engenharia, eventuals alteracdes contratuais e
processos de pagamento, estabelecendo padrées para gestio e fluxe administrativo, bem como define critérios relativos a
vistoria técnica e recebimento ou elaboracdo de projetos e edificacoes, regulamentando ainda competéncias internas no
ambito da Secretaria de Estado de Seguranca Publica de Mato Grosso, e suas unidades desconcentradas.

Art. 22 Em razdo da complexidade da estrutura organizacional € da diversidade de suas competéncias distribuidas entre as
unidades que a compdem, a presente Instrugdo Normativa tratara da Secretaria de Estado de Seguranga Plblica considerando
sua unidade gestora central e as demais unidades gestoras gue a compdem, guais sejam:

| - SESP:
Il - Policia Militar:

Il - Policia Judiciaria Civil:

IV - Corpo de Bombeiros Militar:

W - Pericia Oficial e Identificacdo Técnica;
W1 - Sistema Penitenciario:

VIl - Sistema Socioeducativo,

Paragrafo dnico. Nos termos do paragrafo Onico, do Art. 82, do Decreto n. 610, de 6/12/2023, que aprova o Regimento Interno
da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica, as competéncias relativas & execucio de obras e servigos de engenharia estio
distribuidas entre a Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG e as demais unidades gestoras, na medida de suas
capacidades.

Art. 32 Para fins da presente Instrugdo Normativa, considera-se:

| - Vistoria técnica: o levantamento técnico referente 3 obras e servicos de engenharia dos imdveis destinados a Seguranca
Plblica do Estado de Mato Grosso;

Il - Recebimento de projetos: a averiguacdo de documentacdo técnica adequada e suficiente para caracterizagdo do objeto



definido pelo escopo do projeto;

Il - Elaboracdo de projetos: a produgdo de documentacio técnica capaz de definir todo o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo de engenharia ou complexo de obras ou
servigos de engenharia, em atendimento as normas técnicas e legislacdo pertinente;

IV - Pecas técnicas ou documentacde técnica: os estudos técnicos preliminares, relatdrios, memoriais, desenhos técnicos
construtives em suas diversas representacdes, anotagdes de responsabilidade técnica ou documento equivalente e
documentos comprobatdrios de propriedade e disponibilidade de esgotamento sanitério, abastecimento de agua e
disponibilidade de energia das concessionarias de servigos plablicos;

V - Solicitagdes emergenciais: aguelas que tém um carater imediato que impedem o funcionamento dos servicos essencials;

V1 - Obra: € toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissdes de arguiteto & engenheiro gue implica
intervencéo no meio amblente por meio de um conjunto harménico de acgdes gue, agregadas, formam um todo que inova o
espaco fisico da natureza ou acarreta alteracdo substancial das caracteristicas originais de bem imdwvel;

VIl - Servico de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou
material, de interesse para a Administracdo e gue, ndc enguadradas no conceito de cbra a que se refere o inciso VI, sao
estabelecidas, por forca de lel, come privativas das profissdes de arguiteto e engenheiro ou de técnicos especializados, gue
compresndem:

a) Servico comum de engenharia: todo servico de engenharia gue tem por objeto acdes, objetivamente padronizaveis em
termos de desempenhoe e qualidade, de manutencao, de adequacdo e de adaptacdc de bens moveis e imdveis, com
preservacao das caracteristicas originais dos bens;

b} servico especial de engenharia: aguele gue, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, nao pode se enquadrar na
definicdo constante da alinea "a”.

VIl - Fiscal de contrato: € o servidor do quadro préprio de pessoal da Administracdo, especialmente indicade pela Unidade
Demandante, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao dos contratos, que cuida & verifica pontual e individualmente a
efetiva execucdo do contrato firmado, de forma a garantir gque seja cumprido o disposto nos respectivos instrumentos e
atendidas as normas legais pertinentes, em prol do interesse pdblico;

I¥ - Gestdo de contrato: a coordenacdo das atividades relacionadas & fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatdrios a instrucdo processual e aoc encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de
sangies e 3 extincdo dos contratos, entre outros;

X - Fiscal técnico: & servidor responsavel pelo acompanhamente do contrato com o objetive de avaliar a execucdo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo & o modo da prestagao ou da execucdo
do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa;

X1 - Fiscal administrativo: € o servidor responsavel pelo acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais guanto as
obrigacbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrative no que se refere a revisdes, a
reajustes, a repactuacoes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento;

XIl - Fiscal setorial: € o servidor responsavel pelo acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administratives quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em  unidades
desconcentradas de um argso ou uma entidade;

Xl - Unidade demandante & gualgquer unidade administrativa interna da Secretaria de Estado de Seguranca Publica e de suas
unidades desconcentradas que tenha interesse na contratacdo de obras e servicos de engenharia para atendimento da
infraestrutura necessaria para a execucdoe de suas competéncias;

XIV - Unidade desconcentrada: as instituicdes vinculadas & estrutura organizacional da Secretaria de Estado de Seguranca
Publica com algum grau de autonomia administrativa e financeira, guais sejarm: Policia Militar - PM, Policia Judiciaria Civil - PJC,
Corpo de Bombeiros Militar - CBM e Pericia Oficial e ldentificacdo Técnica - POLITEC;

KW - Unidade gestora: unidades responsavels pela execucdo orcamentaria por meio de dotagdes proprias previamente
alocadas, considerando como unidade gestora central a propria Secretaria de Estado de Seguranca Plblica e demals unidades
gestoras: Policia Militar - PM, Policia Judiciaria Civil - P|C, Corpo de Bombeiros Militar - CBEM, Pericia Oficial e Identificacdo
Técnica - POLITEC, Sistema Penitenciario - SISPEN & Sistema Socioeducativo.

CAPITULD NI

DO PLANEJAMENTO E D& CONTRATACAD



Secaol
Do Planejamento de Obras e Servicos de Engenharia

Art. 42 Para a realizacBo de obras e servicos de engenharia no dmbito da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica, a
demanda devera estar alinhada aos instrumentos de plangjamento, com previsao de dotacdo orgamentaria propria, indicacdo
de local regularizado para execucdo da obra e validada pelo nivel estratégico como prioridade para o exercicio por meio do
Plano de Trabalho Anual e do Plano de Contratagdes Anual.

Art. 52 Cabe 3 unidade demandante interessada levantar a necessidade de construcdo, reforma ou outras intervencoes
prediais destinadas a sua infraestrutura gque demande a contratacdo de obras ou servicos de engenharia, para inclusao em seu
planejamento e validacdo pelo nivel estratégico da Secretaria de Estado de Seguranga Plblica.

Art. 62 A Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG compete consolidar e manter informagdes das demandas de obras
e servicos de engenharia de todas as unidades da Secretaria de Estado de Seguranga Plblica e suas unidades
desconcentradas, devendo prestar suporte 3 tomada de decisdo em nivel estratégico.

Paragrafo dnico. Para cumprimento do disposto no caput, todas as unidades da Secretaria de Estado de Seguranca Pablica
deverdo prestar informacdes disponivels sobre obras e servigos de engenharia & Superintendéncia de Obras e Engenharia -
SOENG sempre gue solicitadas.

Secaoll
Dos procedimentos da vistoria técnica

Art. 72 A vistoria técnica podera ser solicitada pelas unidades interessadas, quando necessitar de apoio técnico especializado
da superintendéncia de Obras e Engenharia, informando a situacdo a ser avaliada.

Art. 82 Para subsidiar a abertura do processo de solicitagdo de vistoria técnica devera ser preenchido um formulario proprio,
que devera ser assinado pelo responsavel da unidade solicitante,

§ 12 As solicitacSes de vistoria técnica devem ser objetivas, conter o responsavel pela demanda, especificar a necessidade a
ser levantada, utilizande o formulario constante no Anexo | desta instrucdo normativa, e por fim, serem encaminhadas a
Secretaria de Estado de Seguranga Pdblica por meio do sistema de gestdo de documentos SIGADOC, para a lotagdo: SOENG -
Superintendéncia de Obras e Engenharia.

§ 22 O anexo de gue trata o paragrafo anterior ficard disponivel no site da Secretaria de Estado de Seguranca Pdblica
(www.sesp.mt.gov.br), ambiente no gual serdo disponibilizadas as versdes atualizadas, caso venha a passar por alteragdes.

Art. 92 Em caso de eventual necessidade de suporte no local da vistoria, o técnico da Superintendéncia de Obras e
Engenharias - SOENG poderd demandar ao responsavel pela unidade solicitante o seu acompanhamento na execugdo dos
trabalhos.

Art. 10 O mesmo procedimeanto de solicitacdo e registro de vistorias técnicas internas, de cada unidade, que independam do
apoic da Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG, podera ser adotado, inclusive com uso do mesmo formulario
padrenizade via SIGADOC, para registro e controle.

Art. 11 Apos deferida a vistoria técnica solicitada, nova vistoria técnica s6 podera ser demandada com a conclusdo do
processo em andamento, salvo solicitagdes emergencials.

Paragrafo Unico. O acompanhamento da sclicitacdo de vistoria técnica pela unidade ou dorgio demandante devera ser feito por
meio de formulario do SIGADOC, observando-se as anotagdes do processo.

secao Il
Dos procedimentos de aguisices e contratacdes referentes a obras e servicos de engenharia

Art. 12 Para abertura de processo de aquisicdo/contratacdo referente a Obras e Servigos de Engenharia, a unidade
demandante devera enviar o Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD.

§ 17 Nos casos em gue o Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD contenha proposta de contratacdo ndo contemplada
no Plano de Contratacdes Anual - PCA, o dirigente maximo da unidade devera encaminhar previamente o documento para
analise e validagdo nos termos da instrucdo normativa vigente da Secretaria de Estado de Seguranca Pablica que trata do
processo de aquisicies e contratos.

§ 2° As Unidades Gestoras que possuam equipes ou unidades préprias de Engenharia, caberd a instrucdo processual com o
envio de todos os documentos tecnicos competentes, tais comoe estudo técnico preliminar e mapa de risco, guando for o caso,
em observancia a legislagdo vigente e com todos os documentes gue o instruem, conforme determina a instrugdo normativa



da Secretaria de Estado de Seguranca Publica gue rege o processo de aquisicbes e contratos em vigor.

§ 32 Para instrucdo dos processos relativos a obras e engenharia, poderdo ser utilizados os modelos de documentos anexos a
esta instrucdo normativa, guais sejam:

| - Anexo Il: Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD;
Il - Anexo lll: Estudo Técnico Preliminar - ETP;

Il - Anexo IV: Matriz de Riscos;

IV - Anexo V: Termo de Recebimento Provisdrio - TRP;

V- Anexo VI: Termo de Recebimento Definitivo - TRD.

§ 42 Mo curso dos procedimentos de licitacio e contratacdo, as unidades interessadas deverdo designar responsaveis técnicos
para auxiliarem e prestarem informactes & comissao de licitacdo responsavel pelo certame, no que se refere aos aspectos
técnicos do objeto licitado.

§ 5% Os anexos de gue trata o § 32 deste artigo ficardo disponivels no site da Secretaria de Estado de Segurancga Pablica
iwww.sesp.mt.gov.br], ambiente no qual serdo disponibilizadas as versoes atualizadas, caso venham a passar por alteragées.

secao v
Dos procedimentos especificos para a contratacao de servicos de manutengao predial

Art. 13 A contratacao de empresas para servicos de manutengdo predial se dara diretamente pela Secretaria de Estado de
Seguranca Plblica, per meio de contrates gue atendam as diversas regides do Estado.

Art. 14 Para a contratagdo de servigos de manutencgdo predial, a Secretaria de Estado de Seguranca Plblica levantara
previamente as necessidades das demais unidades gestoras.

Art. 15 Estando wvigente o contrato de manutencdo predial, as unidades gestoras poderdo demandar sua utilizacdo para
atendimento de suas necessidades, direcionando solicitacdo a Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG.

§ 12 No caso especifico de demanda por manutencdo de aparelhos de ar condicionado, devera ser utilizade formulario proprio,
conforme Anexo VI de instrucdo normativa.

§ 2% O anexo de gue trata o § 12 deste artige ficara disponivel no site da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica
(www.sesp.mt.gov.br), ambiente no qual serdo disponibilizadas as verstes atualizadas, caso venha a passar por alterages.

Art. 16 A superintendéncia de Obras & Engenharia manifestara tecnicamente guanto a demanda e encaminhara para decisdo
do Secretario de Estado de Seguranca Publica.

Art. 17 Nos casos de manutencdo predial atendida per meio de suprimento de fundos, deverdo ser ocbservadas as normativas
proprias expedidas pele drgao central.

SecanV
Da elaboracao de projetos e documentos técnicos

Art. 18 A elaboracdo de projetos e instrugdo de processos para obras e servicos de engenharia estdo condicionados a
apresentacdo do DFD - Documento de Formalizacdo da Demanda, assinados via SIGADOC pelo dirigente maximo da unidade
gestora demandante.

Art. 19 A elaboracdo e aprovacao de projetos e demais documentos técnicos relatives a obras e servigos de engenharia deve
ser realizada por profissionais devidamente habilitados para tanto, cabendo a Superintendéncia de Obras e Engenharia -
SOENG a competéncia para essa atividade, exceto para as unidades gestoras que possuam equipes ou unidades com
capacidade propria, guals sejam:

I - Policia Militar;

Il - Policia Judiciaria Civil;

Il - Corpo de Bombeiros Militar;

IV - Pericia Oficial & Identificacdo Técnica:
V- Sistema Penitenciario.

§ 12 As unidades acima mencionadas, guando ndo tiverem capacidade técnica suficiente para a elaboragdoe de determinados



projetos e demais documentos técnicos, poderdo solicitar o apoio pontual da Superintendéncia de Obras e Engenharia -
SOENG.

§ 2° Os projetos formulados diretamente pelas unidades gestoras nde dependem de aprovacaoe técnica da Superintendéncia de
Obras e Engenharia - SOENG.

§ 32 Cabe 3 Superintendéncia de Obras e Engenharia - S0ENG realizar a analise da conformidade processual de todas as
dermandas relativas & obra e servico de engenharia.

§ 42 Serd considerado como documento padrao da Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG para analise da
conformidade processual o checklist, conforme ANEXO VI,

§ 52 Caberd, ainda, & Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG expedir outros checklists, orientacées e documentos
padronizados, necessarios & instrugdo e tramitacdo de processos de obras e servicos de engenharia.

§ 62 Os documentos de que tratam os §§ 42 e 52 deste artigo ficardo disponiveis no site da Secretaria de Estado de Seguranca
Publica (www.sesp.mt.gov.br), amblente no qual serdo disponibllizadas as versbes atualizadas, caso venham a passar por
alteragbes.

Art. 20 Para convénios com municipios, o recebimento dos projetos deve proceder conforme Instrugdo MNormativa Conjunta
SEPLAMNSSEFAZ/CGE N2 001/2015, de 23 de fevereiro de 2015 e a OT-IBR 001/2006 (Orientacdo técnica do IBRADP - Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Plblicas).

§ 12 A analise e aprovacdo de projetos elaborados por parceiros, em casos de convénios, termos de cooperagao técnica, ou
outros instrumentos congéneres, cabera a unidade gestora interessada.

§ 22 Para efeitos de andlise e validacdo de projetos de terceiros, entende-se como area técnica da Secretaria de Estado de
Seguranca Plblica o conjunto de equipes e unidades responsaveis por obras e servigos de engenharia de suas unidades
gestoras.

§ 3° Apds a validacao técnica dos projetos relatives a convénios, ou outros instrumentos congéneres, pelas unidades
responsaveis, o processo de formalizacao do termo e seus anexos devera ser encaminhado a Superintendéncia de Obras e
Engenharia para deliberacao.

Art. 21 Mos casos de contratacdo de obras e servigos de engenharia em gue os projetos e demais documentos técnicos sejam
elaborados pela propria unidade gestora, o processo deverd ser encaminhado a Superintendéncia de Obras e Engenharia
antes de submetido & fase de licitacdo e contratacdo para registo e analise da conformidade documental, nos termos do Art.
12, § 22,

Art. 22 A abertura de processos de aquisicbes e contratacdes de obras e servicos de engenharia, devera obedecer aos prazos
limites estipulados anualmente pela Secretaria de Estado de Seguranca Publica.

Art. 23 No momento da solicitacdo, a Unidade deverd apresentar tambeém a documentacdo comprobataria referente & cessdo
ou propriedade do imovel.

Art. 24 Nos processos relativos a obras e servigos de engenharia sob responsabilidade integral da Superintendéncia de Obras e
Engenharia - SOENG, uma vez solicitada a aprovagdo do estudo preliminar e anteprojeto pela Geréncia de Projetos 3 unidade
solicitante, esta terd o prazo de até 10 (dez) dias Gteis para retornar & aprovacao e posterior prosseguimento.

Paragrafo Onico A solicitagdo de alteragdes e demais aprovacdes gue forem necessarias competem ao responsavel pela
unidade demandante, ficando ainda condicionada & viabilidade técnica por parte da Geréncia de Projetos.

Art. 25 Estando o processo devidamente instruido, cabera & Superintendéncia de Aguisicoes e Contratos - SUAC realizar os
procedimentos para licitacdo, guando for o caso, e formalizacdo dos termos contratuais, devendo a Superintendéncia de Obras
e Engenharia - SOENG & as unidades demandantes prestarem informacoes complementares que se fizerem necessarias nessa
fase processual.

TITULD 11l

Da EXECUGCAD E ACOMPAMHAMENTO
secaol

Dos procedimentos de fiscalizacdo

Art. 26 Apds a contratacdo da obra ou do servico de engenharia, cabera a Secretaria de Estado de Seguranca Publica, por meio
da Superintendéncia de Obras & Engenharia - SOENG, acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto contratado, de modo a
garantir que seja entregue dentro das especificacdes pactuadas.



§ 17 As unidades gestoras que possuem eguipes ou unidades com capacidade de realizar o acompanhamento e fiscalizacio
das obras e servicos de engenharia exercerao diretamente essas atividades, quais sejam:

| - Policia Militar:

Il - Policia Judiciaria Civil;

Il - Corpo de Bombeiros Militar:

IV - Pericia Oficial & Identificacdo Técnica;
W - Sistema Penitenciario.

§ 29 As ordens de servigos de obras e servigos de engenharia serdo assinadas pelo responsavel designado pela unidade
gestora, que as encaminhara para ciéncia da Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG e posterior assinatura do
Ordenador de Despesas.

§ 32 A realizacdo do acompanhamento diretamente pelas unidades acima citadas ndo as exime da obrigacdo de prestar
informacgdes sobre a evolucdo das obras contratadas a Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG.

§ 42 Excepcionalmente, as unidades descritas no § 1° poderdo reguerer a Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG
auxilic para acompanhamento e fiscallzacgo das obras e servicos de engenharia.

Art. 27 Os fiscais técnicos de obras e servicos de engenharia serdo indicados pela Superintendéncia de Obras e Servicos de
Engenharia - SOENG ou pelas unidades gestoras interessadas gue possuam em seus guadros servidores aptos, devendo recair
sobre profissional habilitado tecnicamente para a atividade, por meio de publicac&o no Diario Oficial do Estado.

Paragrafo dnico. Os processos oriundos das unidades gestoras apenas serdo encaminhados se contarem com as Indicagdes
dos respectives fiscais e, caso a unidade ndo o faca, cabera & Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG essa
indicacao.

Art. 28 O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusadoe pelo servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao
superior hierdrquico as deficiéncias e limitagdes técnicas gue possam Impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuicdes, se for o caso.

Art. 29 Os fiscais técnicos de obras e servigos de engenharia deverdo exercer suas atribuicdes em estreita observancia das
normas gerais de contrataces plblicas e das regras internas da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica e demais normas
técnicas expedidas pelos drgdos reguladores e fiscalizadores.

Art. 30 Cabe ao fiscal técnico proceder a medicdo da obra até o décimo quinto dia de cada més.

§ 12 As medicdes dos servigos executados considerardo o periodo mensal, tomando-se como final do periede, o ditimo dia do
més anterior 8 medicao.

§ 22 Cada medicdo correspondersd ao periodo que vai do dia primeiro ao dltimeo dia do més de execucdo, exceto a primeira e
lltima medigdes gue poderdo ter periodos menores dependendo da data de inicio e término da obra.

Art. 31 Em caso de necessidade de alteracdo contratual por meio de termo aditivo, caberd ao fiscal técnico comunicar ao
gestor do contrato, apresentando os motivos gue ensejaram a necessidade observando, no que couber, as demais disposicdes
contidas em outros atos normatives da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica gue tratem da atividade de fiscalizacdo de
contratos.

Paragrafo dnico. Nao havende nenhum impedimento para a realizacdo do aditive demandado, cabera ao gestor do contrato
instruir e encaminhar o processe para a formalizacdo do respectivo termao.

Art. 32 Caso a empresa solicite o reequilibrio econgmico-financeiro do contrato, devidamente instruido e com justificativas
fundamentadas, cabera ao fiscal técnico analisar e manifestar sobre o pedido e encaminhar ao gestor do contrato para
manifestacao.

Paragrafo Onico. O gestor do contrato receberd a demanda, analisara e encaminhard para apreciacdo superior & demais
medidas necessarias para efetivacdo das alteragdes, caso deferido o pedido.

Art. 33 Quando ocorrer gqualguer evento gue gere a necessidade de paralisacao de obra, compete ao fiscal técnico informar
imediatamente ao gestor do contrato, que devera providenciar a expedicdo da respectiva ordem de paralisacao, assinando o
termo juntaments com o fiscal técnice e o ordenador de despesas e posterior publicacio.

Paragrafo dnico. Ao informar a necessidade de paralisacao de obra, o fiscal técnice deverd informar por quantos dias deve
perdurar a paralisacao, com a devida motivacao.



Art. 34 Para reinicio da obra, decorrido o prazo de paralisacdo ou superado o impedimento, devera ser adotado o mesmo
procedimento do artigo anterior para a publicacao da ordem de reinicio.

Art. 35 Cabe ao fiscal técnico acompanhar e fazer cumprir as clausulas contratuais e as especificacbes técnicas da obra, e
detectando gqualguer descumprimento, notificara o preposto da contratada para as correcdes necessarias.

Paragrafo Unico. Se a notificacdo de gue trata o caput ndo surtir o efeito esperado, o fiscal técnico encaminhara o caso para
deliberacdo superior quanto & possivel abertura e instrucdo de processo administrative por irregularidade contratual, nos
termos do regulamento proprio.

Art. 36 Sempre gue instaurado processo administrative por irregularidade contratual, o gestor do contrato devera informar a
respectiva seguradara, nos casos de garantia contratual por meio de seguro.

Art. 37 Nos casos de obras executadas por meio de convénios ou termos de cooperacdo, os respectives termos deverdo
estipular a cbrigacao dos parceiros de prestacio de informacdes periddicas & unidade da Secretaria de Estado de Seguranga
Publica interessada, por melo dos fiscais técnicos designados pelos convenentes ou cooperados.

Secao ll
Dos procedimentos de pagamento

Art. 3B Ao receber a nota fiscal, o fiscal técnico do contratoe deve encaminhar o expediente devidamente identificado e datado,
via SIGADOC, no prazo de até 4 (quatro) dias dteis contados de seu recebimento, acompanhado do Relatdrio de
Acompanhamento da Execucdo Contratual, & Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG.

Paragrafo Unico Considerandeo a necessidade de cumprimento de disposicdes contidas em Termo de Ajustamento de Conduta,
as notas fiscals oriundas de obras para modernizacdo do Sistema Penitenciario serdoe encaminhadas diretamente pela
Geréncia de Obras e Engenharia do Sistema Penitenciario a Coordenadoria Financeira.

Art. 39 Recebido o processo de pagamento devidamente instruide pelo fiscal técnico, a Superintendéncia de Obras e
Engenharia - SOENG realizara a validagdo documental e remetera o processo para a Coordenadoria Financeira no prazo de 4
iguatro) dias Gteis.

secao
Do recebimento provisdrio

Art. 40 Cabe ao fiscal técnico de contrato de cbra e service de engenharia realizar o recebimento provisdric do objeto
contratado, mediante termo detalhado, cbservande os padrées técnices quantitatives e gualitatives pactuados.

Art. 41 O recebimento provisdrio deve ser solicitado por meio de comunicacdo escrita pela empresa contratada dentro do
prazo contratual.

Art. 42 Em até 15 dias, a fiscalizacdo devera vistoriar toda a extensdo da obra, ndo se admitinde a emissdo do Termo de
Recebimento Provisdrio - TRP com servicos a serem executados, conforme planilha orgamentaria e cronograma fisico-
financeiro.

§ 12 Havendo inércia da Administracdo no cumprimento do prazo, deve-se apurar a responsabilidade e imediatamente
providenciar a vistoria.

§ 22 Havendo pendéncias ou servigos ndo executados, a fiscalizacdo deve abster-se de emitir o TRP.

§ 32 A fiscalizacdo deve emitir notificagdo & contratada, com relatdrie detalhado para realizacdo dos ajustes necessarios,
fixando prazo razoavel para as correcdes.

Art. 43 Os prazos e medidas definidos para a corregdo das pendéncias, recorrentes ou ndo, nessa fase, ndo devemn ser
confundidos com a prorrogacdo de execucdo do objeto e da vigéncia contratual, uma vez gue, nesta condicdo, concluiu-se gue
ocorred atraso injustificado, sujeitando a contratada as penalidades previstas no art. 162, da Lei 14.133/2021.

Art. 44 Havendo por parte da contratada omissdo ou recusa injustificada para a realizacdo dos ajustes necessarios, se
caracterizara inexecucdo total ou parcial do objetoe contratual, restando a aplicacao das sancoes previstas nos art. 155 e 1586,
da Lei 14.133/2021.

Art, 45 Tendo sanado as pendéncias, a empresa contratada devera solicitar através de comunicacdo escrita nova vistoria,
devendo ocorrer em até 15 dias.

Art. 46 Caso ocorra desidia por parte da empresa contratada no saneamento das pendéncias ou a execucdo contratual esteja
em desacordo com as regras do contrate firmado, ndo sendo solucionado o problema identificado pela fiscalizacao no prazo
estabelecido, a Administracao devera aplicar as sangdes cabiveis, previstas no instrumento convocatdrio.



Secdo vV
Do recebimento definitivo

Art. 47 Cabe 3 comissao designada pela autoridade competente a realizacio do recebimento definitive de obra ou servigo de
engenharia mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Art. 48 Apds a emissdo do TRP, inicia-se o prazo para que a Administracdo observe eventuais vicios e imperfeicdes que
ocorrerem durante sua ocupagao e utilizacdo, podendo proceder a realizacdo de testes e exames necessarios, sendo de no
maximo 90 dias.

§ 12 Havendo inércia da Administracdo no cumprimento do prazo, deve-se apurar a responsabilidade e imediatamente
providenciar a vistoria.

§ 22 Havendo patologias ou problemas encontrades, o servidor ou comissdo designado deve absterse de efetuar o
recebimento definitive, elaborando relatdrio circunstanciado e notificar a empresa contratada, fixando prazo para sanar as
pendéncias.

Art. 49 Tendo sanado as pendéncias, a empresa contratada devera solicitar através de comunicacdo escrita nova vistoria,
devendo ocorrer em ate 15 dias.

Art. 50 Caso ocorra desidia por parte da empresa contratada no saneamento das pendéncias ou a execucdo contratual esteja
em desacordo com as regras do contrate firmade, ndo sendo solucionado o problema identificado pela fiscalizacao no prazo
estabelecido, a Administracao devera aplicar as sangdes cabiveis, previstas ne instrumento convocatdrio.

Art. 51 Apds a vistoria gue constate a perfeita execugdo da obra, o TRD nao deve ser emitido engquanto houver obrigagoes
legais, dentro do objeto contratual, a serem cumpridos por parte da empresa contratada.

Art. 52 somente apds o cumprimento de todas as obrigacdes legais a comissgo designada poders efetuar a emissio do TRD.

Art. 53 O recebimento definitive pela Administracdo ndo eximirad o contratado, pelo prazo minimeo de 5 (cinco) anos, admitida a
previsdo de prazo de garantia superior no edital & no contrate, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos
materiais & dos servicos executados e pela funcicnalidade da construcdo, da reforma, da recuperacdo ou da ampliagao do
bem imdvel, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo identificades, o contratado ficara responsavel pela reparacdo, pela
correcdo, pela reconstrucdo ou pela substituicdo necessarias.

SecanV
Da alimentacao do Sistema Geo-Obras

Art. 54 Os registros relativos ao Sistema Geo-Obras, nas fases de licitacdo, contratos e obras, dos processos de obras e
servicos de engenharia competem a Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG, exceto para as unidades gestoras que
possuam equipes ou unidades com capacidade prépria, quais sejam:

| - Policia Militar:

Il - Policia Judiciaria Civil;

Il - Corpo de Bombeiros Militar:

IV - Pericia Oficial & Identificacdo Técnica;
W - Sistema Penitenciario.

§ 17 Os procedimentos para registros e monitoramento de informacoes no Sistema Geo-Obras serdo regulados, & as
competéncias definidas, em instrumento normativo préprio a ser expedido pela Secretaria de Estado de Seguranca Plblica.

§ 22 Cabe a Superintendéncia de Obras & Engenharia - SOENG maonitorar & existéncia de obras com status ‘paralisada’ no
Portal Radar do Tribunal de Contas do Estado - TCE-MT, & emitir alerta aos responsaveis para as devidas medidas saneadoras.

CAPITULD IV
DA&S DISPOSICOES FINAIS

Art. 55 Cabera a Superintendéncia de Obras e Engenharia - S0ENG disseminar e orientar para o cumprimento da presente
Instrugdo Normativa.

Art. 56 Deve a Superintendéncia de Obras e Engenharia - SOENG encaminhar a Geréncia de Patriménio Imobiliario - GEPI todas
e guaisquer realizacbes de novas construgdes efou ampliactes da estrutura fisica em imdveis da SESP e os documentos
necessarios a efetivacdo da averbacao na matricula, quando da finalizagdo das obras.



Art. 57 Fica revogada a Instrugdo Normativa n® 003/2018/SESP, de 10 de maio de 2018, e outras disposicdes em contrario.

Art. 58 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.
Cuiaba-MT, 27 de marco de 2024,

Cesar Augusto de Camargo Roveri - Cel PM

Secretario de Estado de Seguranca Publica

{Original assinado)

ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITACAD DE VISTORIA TECMICA
FORMULARIC DE SOLICITACAD DE VISTORIA TECHNICA

SOENG - SUPERINTENDENCIA DE OBRAS E
ENGENHARIA

Unidade solicitante: Sigla:
Servidor responsavel: Matricula:
Telefone:

Endereco:

E-mail:

BREVE DESCRICAQ DO SERVICO SOLICITADO:

AMNEXO Il - MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAD DA DEMANDA - DFD
DOCUMENTO DE FORMALIZACAD DA DEMANDA

ORGAD:

SETOR REQUISITANTE:

RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

E-MAIL:

1. Descricao do Objeto

Dever ser incluida agui uma descricdo sucinta do objeto a ser licitado.

2. Justificativa da necessidade da contratacdo de servigo considerandeo o Plangjamento Estratégico, se for o caso.

A justificativa deve ser mais minuciosa possivel, uma vez gque servira de base para sua autorizacdo. Se
necessario, deve ser incluida tanto a justificativa administrativa guanto a técnica.

3. Quantidade do servico a ser contratada

MATRICULA:

TELEFOMNE:

()



Deve ser incluida de acordo com o objeto a ser licitado.

4. Valor estimado da contratacao

Deve ser calculado de acordo com o art. 23 da Lei n2 14.133/2021 e art. 53 do Decreto Estadual n® 1.525/2023.

5. Foi prevista a cobertura orgamentaria para a demanda ou devera ser suplementada

Foi prevista cobertura orgamentaria para a demanda: [ )5IM () MAD
Devera ser suplementada: [ 15IM () NAD

Dotacdo Orcamentaria:

6. Previsdo da data em que deve ser iniciada a prestacdo do servigo

Caso nao haja data especifica, pode ser incluido agui dades como "segundo semestre de 20237,

Elaborado por:
Mome completo

Cargo e Matricula

De acordo:
Mome completo Mome completo
Cargo e Matricula Cargo e Matricula

De acordo, proceda com o proposto:

Mome completo do dirigente maximo da unidade

Cargo e Matricula

AMEXO Il - MODELC DE ESTUDO TECMICO PRELIMINAR, - ETP

ESTUDO TECHICO PRELIMINAR - ETP N2 xx/20xx

PROCESSO: SIGADCC N2 XK Revisdo: 00
ASSUNTO: Descrever resumidamente o objeto Data:
REQUISITANTE: Unidade Demandante HHLHHS20XK

1 INTRODUCAO (OBJETO DA CONTRATACAD)

O presente documento versa acerca de estudo técnico preliminar para ..o,
2 DA CARACTERIZACAOD DA DEMANDA

2.1 Mecessidade da Contratacao

A Secretaria de Estado de Seguranga Plblica - SESP ...

Descrever a Importéncia/necessidade da contratacio.

2.2 Alinhamento entre a Contratac3o e o Plano de Aquisicdes da SESP

A necessidade da presente contratagio encontra-se respaldada no Plano de Trabalho Anual



M2 da
Descricdo Valor previsto

Dotacao
HEH R Descrever Rs XXX
TOTAL Rs 2 X

2.3 Requisitos para a Escolha da Solucdo
2.3.1 Requisitos Internos

2.3.1.1 O padrao de acabamento devera atender ao eventual manual técnico de especificacbes do orgdo, a ser definido em
projeto;

2.3.1.2 A entrega da obra devera acompanhar o cronograma da ordem de servico emitida na reguisicdo, com prazo estimado
de XX [(XXXX) meses para execucdo e conseguente entrega do objeto contratado.

2.3.1.3 A metodologia executiva a ser adotada deve permitir celeridade na conclusdo, seguindo as normas técnicas aplicaveis
descritas no item 2.1;

2.3.1.4 A empresa responsavel pela execucdo do servico deve possuir aptiddo técnica, comprovada com documento gue
comprove a execucdo de ao menos uma obra ou servico com caracteristicas similares ao objeto a ser contratado;

2.3.2 Requisitos Externos (Legais)

2.3.2.1 Lel Federal n® 5.194, DE 24 de dezembro 1966, que regula o exercicio das profissées de Engenharia & da outras
providéncias;

2.3.2.2 Lei Federal n® 6.496, DE 07 de dezembro de 1977, gue institui a "Anotacdo de Responsabilidade Tecnica” na
prestacio de servicos de Engenharia, autoriza a criacao, pelo Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia -
CONFEA, de uma mutua de assisténcia profissional, e da outras providéncias;

2.3.2.3 Lei Federal n® 12.378/2010 regula o exercicio da Arguitetura e cria o Conselho de Arquitetura & Urbanismo do Brasil
(CAUSBR) e das Unidades da Federacao (CAUJUF);

2.3.2.4 Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;

2.3.2.5 Decreto Estadual de Mato Grosso n2 1.525, de 23 de novembro de 2022, que regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de
12 de abril de 2021, no ambito da Administracdo Pdblica estadual direta, autarguica e fundacional do Estado de Mato Grosso;

2.3.2.6 Decreto Federal n2 11.317, de 29 de dezembro de 2022, gque atualiza os valores estabelecidos na Lei n® 14.133, de 1
de abril de 2021;

2.3.2.7 Instrucdo Normativa n? 001/2023/SESP/MT, de 23 de fevereiro de 2023 (SEMPRE ATUALIZAR), que estabelece o padrao
de gestdo administrativa no ambito da Secretaria de Estado de Seguranga Pablica de Mato Grosso e suas Unidades
Desconcentradas, definindo  procedimentos, competéncias e prazos a serem  observados nos  processos  de
aquisicdofcontratacdo de bens e servigos e alteracdes contratuais;

2.3.2.8 Lei Complementar do Municipio de Cuiaba n? 516 de 18/07/2022, que dispde sobre o Codigo de Obras do municipio de
Culab&-MT. (VERIFICAR MUNICIPIO DA QBRA)

3 DA CARACTERIZACAD DA SOLUCAD

3.1 Localizacao

MAPA DE LOCALIZACAD

3.2 Documentacdo Fotografica da Area

ACRESCENTAR FOTOGRAFIAS DESCRITIVAS D& AREA,

3.3 Identificacdo e Titularidade do Terreno

ENDERECO E DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE TITULARIDADE (MATRICULA, ESCRITURA, TERMO DE CESSAQ, ETC)
3.4 Natureza e Finalidade do SERVICO/OBRA de Engenharia

DESCRICAD DA DESTINACAD DA OBRA/MOTIVACAD



3.5 Levantamento de Alternativas e Justificativa da Escolha Do Tipo De Solugéo

DESCRICAD DE TODAS AS ALTERMATIVAS PARA ALCANCAR O OBJETIVO E A JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DE UMA DELAS - OU,
5E FOR O CAS0O, REFUTAR

3.6 Estimativa das Quantidades e Valor da Contratagao

APRESENTAR ESTIMATIVA DO ESTUDO DE QUANTITATIVO E ESTUDO DO MERCADO PARA ESTIMAR O VALOR DA CONTRATACAO
3.7 Descrigao Da Solucao

3.7.1 Quanto & especificacdo da edificacio

PORMENORIZAR A JUSTIFICATIVA DA SOLUCAD MAIS ADEQUADA

3.7.2. Quanto a modalidade da licitacgo

A Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril de 2021, em seu art. 28, instituiu as modalidades de licitacdo a serem adotadas como:
Art. 28, 580 modalidades de licitacdo:

| - pregdo;

Il - concorréncia:

Il - concurse;

IV - leilao:

V - didlogo competitivo.

Diferentemente da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a nova Lei de Licitagdes ndo atrela a modalidade ao valor
estimado da contratacdo. Portanto, faz-se necessaria a analise das caracteristicas de cada modalidade indicada.

Considerando que a Lel Federal n® 14.133/2021 rege a contratacdo em tela, em observancia aos artigos XXXX¥, conclui-se que
a unica modalidade que se encaixa no objeto a ser contratado € a XXXXX, pois as demais modalidades nde podem ser
utilizadas ou nao aplicam para a execucdo de obra XXXXXX.

Art. 29 A concorréncia e o pregde seguem o rito procedimental comum a gue se refere o art. 17 desta Lel adotando-se o
pregio sempre gue o objeto possuir padrées de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificactes usuals de mercado.

Paragrafo dnico. O pregdo ndo se aplica as contratagdes de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual & de obras e servigos de engenharia, exceto os servicos de engenharia de gue trata a alinea "a" do inciso XXl do
caput do art. 62 desta Lei (destague nosso).

Desta forma a modalidade a ser adotada € a XXXXXX com fundamento no art. XXxXXX da Lei Federal n® 14.133/21, em
consonancia com art, X}XxXxXXxX do Decreto Estadual n® 1,525 de 24 de novembro de 2022.

APRESENTAR A JUSTIFICATIVA E A CONCLUSAD QUANTO A MODALIDADE DE LICITACAD
3.7.3. Quanto ao tipo de execugao

A Lei Federal n2 14.133 de 12 de abril e 2021, em seu art. 46, instituiu os regimes de execugdo a serem adotados para obras e
servicos de engenharia, comao:

Art. 46. Na execucdo indireta de obras e servicos de engenharia, séo admitidos os seguintes regimes:
| - empreitada por preco unitario;

Il - empreitada por preco global;

Il - empreitada integral;

IV - contratacao por tarefa;

V- contratacdo integrada;

V1 - contratacao semi-integrada;

VIl - fornecimento e prestacio de servigo associado.



O Art. 62 e seus incisos apresentam as definicbes de cada regime:
Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:
(-}

XXV - empreitada por preco unitario: contratacdo da execucdo da obra ou do servigo por preco certo de unidades
determinadas;

XXX - empreitada por prego global: contratacio da execucao da obra ou do servico por prece certo e total;

XXX - empreitada integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, compreendida a totalidade das etapas de
obras, servicos e instalacdes necessarias, sob inteira responsabilidade do contratado até sua entrega ao contratante em
condigdes de entrada em operagdo, com caracteristicas adequadas as finalidades para as quais fol contratado e atendidos os
requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo com seguranca estrutural e operacional;

XXXl - contratacdo per tarefa: regime de contratagdo de mao de obra para peguenos trabalhos por preco certe, com ou sem
fornecimento de materiais:

XXX - contratacdo integrada: regime de contratacdo de obras e servigos de engenharia em que o contratado & responsavel
por elaborar e desenvolver os projetos basico e execulive, executar obras e servicos de engenharia, fornecer bens ou prestar
servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-operacdo e as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega
final do objeto;

XEXIN - contratacdo semi-integrada: regime de contratacdo de obras e servicos de engenharia em que o contratado &
responsavel por elaborar e desenvolver o projeto executivo, executar obras e servicos de engenharia, fornecer bens ou prestar
servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-operacio e as demais operagies necessarias e suficientes para a entrega
final do objeto;

XXXV - fornecimento e prestacdo de servico associado: regime de contratacdo em que, além do fornecimente do objeto, o
contratado responsabiliza-se por sua operagao, manutencao ou ambas, por tempo determinado;

Analisando as caracteristicas, vantagens e desvantagens de cada regime para o caso concreto, XXX,

Desta forma, o regime de execucao a ser adotado & a contratacio XXXXX, nos termos do art. 46, inciso VI e art. X00000 da Lei
Federal n® 14.133/2021 em consonancia com o Decreto n® 1.525 publicado no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso em 23
novembro de 2022,

APRESENTAR A JUSTIFICATIVA E A CONCLUSAD QUANTO AOQ REGIME DE EXECUCAD DA OBRASSERVICO

3.7.4. Quanto ao prazo de execucao

APRESENTAR A JUSTIFICATIVA E & CONCLUSAD QUANTO ADQ PRAZO DE EXECUCAD DA DBRASSERVICO

3.7.5. Quanto o modo de disputa

Mo art. 56 da Lei Federal n® 14.133/2021 sdo definidas as possibilidades de modo de disputa a serem utilizados:
Art. 56 O modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamente:

| - aberto, hipdtese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances pablicos e sucessivos, crescentes ou
decrescentes;

I - fechado, hipdtese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data e hora designadas para sua divulgagio.

§ 1% A utilizagdo Isolada do modo de disputa fechado serd vedada quando adotados os critérios de julgamento de menar prego
ou de maior desconto.

§ 20 A utilizacdo do modo de disputa aberto serd vedada quando adotado o critério de julgamento de técnica e preco.
§ 3% Serdo considerados intermediarios os lances:

| - lguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior lance;

Il - lguais ou supericres ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de julgamento.

§ 42 Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo & proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), a Administracdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no
instrumento convocatdrio, para a definicdo das demais colocacbes.

£ 52 Mas licitagbes de ocbras ou servicos de engenharia, apos o julgamento, o licitante vencedor devera reelaborar e apresentar



a Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacao dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com
detalhamento das Bonificactes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados
ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global,
empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequactes
indispensavels no cronograma fisico-financeire e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

Tendo em vista a escolha da adocdo do critério de julgamento XXXXX e o disposto no XXXXX, o modo de disputa
obrigatoriamente serd o XXXX.

DEFINIR E JUSTIFICAR O MODO DE DISPUTA, ESTANDO EM CONSOMANCIA COM O CRITERIO DE JULGAMENTO DEFINIDO
3.7.6. Quanto &s condicdes de habilitacio téenica (VER MANUAL DE BOAS PRATICAS DA PGE)

3.7.7. Quanto & manutencdo da edificacdo

CONCLUIR QUE & OBRA/SERVICO DEVE SER INCLUIDA NO PLAMO ANUAL DE MANUTENCAO PREDIAL DA ENTIDADE

3.8. Justificativas Para O Parcelamento ou N&o Da Solucdo

APRESENTAR A JUSTIFICATIVA E A CONCLUSAD QUANTO O PARCELAMENTO OU NAD DA SOLUCAD, TENDO EM VISTA AS
CARACTERISTICAS DA OB RAJSERVICO

4. OUTRAS CONSIDERACOES

4.1, Resultados Pretendidos

DESCREVER 05 RESULTADOS PRETEMDIDOS COM ESTA CONTRATACAD
4.2. Providéncias Prévias a Serem Adotadas pela Administracao

LISTAR AS PROVIDENCIAS E DOCUMENTACOES QUE A& ADMINISTRACAOC DEVE PROVIDENCIAR PARA O CERTAME, LICENCAS,
ALVARAS, ESCRITURA, NOMEACAO DE FISCAIS, DOTAGCAD ORCAMENTARIA, DESOBSTRUCAO DO TERRENO, ETC

4.3. Contratacoes correlatas efou interdependentes

Mao foram identificadas contratacbes correlatas efou interdependentes.
LISTAR, 5E FOR O CAS0

4.4, Impactos Ambientals e Respectivas Medidas Mitigadoras

Toda atividade de engenharia €, em sua esséncia, uma geracdo de impactos ambientais, tais como residuos de construcio
civil e poluicdo sonora. Entretanto, deve ser previsto pela empresa contratada medidas mitigadoras para os impactos
identificados.

Foram [dentificados os seguintes impactos:

I.  Geracdo de residuos sdlidos comuns as atividades de construcdo civil, cuja mitigacae sera a adequada destinacao final,
sob responsabilidade da empresa responsavel pela construcao, seguindo o estabelecido na Resolugdo CONAMA n. 307/2002.

Il. Geragao de poluicdo sonora comuns as atividades de construcao civil bem como corte e solda das estruturas metalicas,
devendo a empresa responsavel pela construcao envidar esforcos para gue tals servicos de cortes e soldas, quando possivel,
sejam realizados afastadas das areas de atendimento essencial e/ou em finais de semana.

4.5. Demais consideracdes

Juntamente a este Estudo Técnico Preliminar (ETP), foi produzido uma relacdo de levantamentos que subsidiaram este estudo
e que irdo compor a presente documentacdo como anexos, conforme tabela abaixo:

AMEXOS5 DO ETP  N®
HHHX,

AMEXO TITULOD

I AMEXO |- DOCUMENTO DE TITULARIDADE

AMEXO Il - DOCUMENTO DE CESS5A0 REAL DE



1] uso

] AMEXO Il - PESQUISA DE MERCADO

4% AMEXO IV - ESTUDOS DE CASO

W AMEXO WV - OUTROS...

INCLUIR ANEXOS QUE FOREM NECESSARIOS
3. POSICIOMAMENTO CONCLUSIVG

Certifica-se, com base nos estudos preliminares, gue a contratacdo da solucdo ora descrita, ou seja, de CONTRATACAO de
empresa de engenharia para execucdo do XM}OOO000K s2 mostra a mals adequada ao atendimento da necessidade informada
e ao interesse plblico.

0 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR PODERA COMCLUIR PELA VIABILIDADE DA CONTRATACAO OU MAO, APRESENTANDO UMA
MOWA PROPOSTA MAIS VIAVEL

XIOKCKIMT, XX de XXX de 20X

Membros da equipe de elaboracdo:

MNOME MNOME
Cargo Cargo
Matricula Matricula
UNIDADE UNIDADE
MNOME MNOME
Cargo Cargo
Matricula Matricula
UNIDADE UNIDADE

Aprovacao do estudo técnico
preliminar:

MOME
Cargo
Matricula

UMNIDADE

ANEXO IV - MODELO DE MATRIZ DE RISCOS

Para o uso do modelo abaixo, o responsavel pela elaboracdo da matriz de riscos devera considerar os dados relativos ao
respectivo processo, identificando os riscos a ele associados, informando a fase do processo sob a qual se da a analise.
Identificado e descrito o risco, deverdo ser realizadas as classificacbes guanto a probabilidade de ocorréncla do risco e o
impacto dele decorrente. Apds, Informar o tipo de medida de tratamento a ser adotada (mitigar, controlar ou prevenir).
Realizar a alecacdo do risco, se atribuido & Contratante ou & Contratada e elaborar as agdes de prevencao e de contingéncia a



serem adotadas quando necessarias. Usar o guadro abaixo para cada risco identificado (Risce 1, Risco 2, Risco 3, assim
sucessivamente).

2 ]
PROCESSO SIGADOC N WX f SIAG N
HHHE

OBJETO Descrever o objeto

Fase da Andlise i} Planejamento da Contratacdo e Selecdo do

Fornecedor
{ ) Gestdo do
Contrato
RISCO 1
Risco
()
() { y )
Probabilidade { )Raro
. Praticamente
Pouco provavel PrOVaVel e provével
certo
Impacto { ) Muito baixo { ) Baixo ( )Médio [ ) Alto { ) Muito alto
Tratamento { ) Mitigar { ) Controlar () Prevenir
Alocacdo do Risco: { }{ ) Contratada
Contratante
Acdo Preventiva Responsavel:
Acdo de

Contingéncia

XIOHMT, XX de XXX de 20%X.

ELABORACAD

Mome
Cargo

Matricula

Mome
Cargo

Matricula

Mome



Cargo

Matricula

MNome
Cargo

Matricula

ANEXO V - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRP

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRP

UF: MATO GROSS50 MUNICIPIO: XXX

ORDEMADOR DE DESPESA:  SECRETARIA DE  ESTADO  DE
SEGURANCA PUBLICA-SESP

LOCAL DO SERVICO: Neme da instituicao
ENDERECOD DA OBRA: endereco
PROCESSO N2 SESP-PRO-20X X [00XMX
DISPEMNSA NE:

CONTRATO NE: X

VALOR DO CONTRATO: R$ (citar o valor em numeral - escrever por
extenso entre parénteses)

- OBJETO -

Transcrever o objeto do contrato...

FISCAL DO ORGAD EXECUTOR:

MNome

ORGAD EXECUTOR: Fiscal do Contrato

SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURAMCA PUBLICA - SESP/MT (PORTARIA M2 Oxx/20%x/GAB-SESP-MT)
Nome

Apolo Tecnico

EMPRESA CONTRATADA:

REPRESENTANTE DA COMNTRATADA:
Mome da Empresa

R D
CMP) -

Mo dia xx dexxxxxx de 20xx, a eguipe de Fiscalizacdo de
Obras/SESP/MT, designada no Contrato n? xx/20xx/SESP, procedeu
in loco o TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRP da referida
abra, verificando todos os itens de servigos contratados, conforme
descrito nos termos do Artigo 140, da Lei n® 14.133/2021.

Constatou-se gue os serviges referentes a (ex: construcao ou
reforma da unidade xxxxxx) se encontram concluidos, atendendo
as necessidades da Secretaria de Estado de Seguranca Pdblica -
SESFP e aos padrioes de qualidade exigidos.



Desta forma, a SECRETARIA DE ESTADD DE SEGURANCA PUBLICA -
SESP/MT, atraveés do XXX¥XX (nome da entidade), juntamente com a
Unidade Demandante, tomam posse do referido imdvel, obrigando-
se conjuntaments a cuidar e conservar o projeto, efetivando as
manutengdes devidas, tudo na forma da lei.

Condicionante: Otermo de recebimento definitive fica
condicionado a sanar os itens do relatdrio anexo {guando for o
casol.

Data e Local

Mome
Fiscal Técnico do Contrato

(PORTARIA M2 xxxx)

Mome
Gestor do Contrato

(PORTARIA M2 xxxx)

MNome

Unidade Demandante

ANEXO VI - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTOC DEFINITIVO - TRD

TERMO DE RECEEIMENTO DEFINITIVG - TRD

UF: MATO GROS50

MNome
Fiscal administrativo do Contrato

(PORTARIA M2 xxxx)

MNome

Entidade Responsavel

MNome

Representante da Contratada

MUNICIPIO: XXX

ORDEMADOR DE DESPESA: SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA

LOCAL DA OBRA: NOME DA UNIDADE f ENMDERECO
TERMO DE CONTRATO: XXX

PROCESSO: MM KX

VALOR: R% (citar o valor em numeral - escrever por extenso entre parénteses)

OBJETO: XX XK

ORGAD EXECUTOR:

SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA DE MATO GROSSO - SESP/MT

EMPRESA CONTRATADA:

FISCALIZACAD DO CONTRATO:

PRI MR MO

oooooa)

0ooooa)

ORI MR MO

oooooa)

RESPOMNSAVEL

HHHHE MMEEE KREEX



EEEES CONTRATADA:

CNP) XK O W BERRK

No dia XX de XXXX de 20XX, em cumprimento as determinacdes constantes na Portaria n.
XAXK202X/GAB-SESP-MT, de XX/XX/20XX, a fiscalizacdo em epigrafe, apds vistoria
realizada inloco e analise dos documentos que instruem os autos, procedeu o
Recebimento Definitive dos servicos executados e avencados no Contrato n.
XXX[202¥/SESP, conforme descrito nos termos do Artigo 140, da Lei n. 14.133/2021.

A fiscalizacdo constatou gue os servigoes se encontram concluidos & em condigdes de uso e
de funcionhamento, devendo ser devidamente conservados pelos responsaveis legals.

MHMIMT, XX de xxxxxx de 200X,

FR ¥k X - Matricula 000000 M Maxxx Mxxx¥ - Matricula
Q00000
Membro da Comissdo de Recebimento Definitivo

Responsavel pela Unidade
Demandante

Moo Moo Moo - Matricula 000000

Membro da Comissdo de Recebimento Definitivo Representante da Empresa

NOME D& EMPRESA CONTRATADA

HAXKK Kxxx Hxxux - Matricula 000000 Name:

Membro da Comissdo de Recebimento Definitivo CPF:

ANEXO VIl - FORMULARIO DE SOLICITACAD DE MAMUTENCAO DE AR CONDICIONADO

FORMULARIO DE MANUTENCAD - AR CONDICIONADO

S0ENG - SUPERINTEMDENMCIA DE OBRAS E
EMGENHARIA

Unidade solicitante: Sigla:
servidor responsavel: Matricula:
Telefone:

E-mail:

Marca do Aparelho:

Capacidade do Aparelho:

M2 Patrimanio:

Descricdo do Servigo:

Assinalar: () Manutencao : Instalacéo i Desistalagao



BREVE DESCRICAO DO SERVICO:

ANEXO VI - MODELD DE CHECKLIST

Demandante:

Unidade .
isigla)

(extenso)

Objeto/Obra:

Processo SIAG ne:

Processo 5IGADOC n2:

Modalidade de licitacdo:

Regime de execucio:

ITEM DOCUMENTO

1 DFD - Documento de Formalizagdo de Demanda
Art. 22, §12, | da IN

012/2023/5EPLAG

Art. 66, | do Dec. Estadual
1.525/2022

2 Autorizacdo da demanda pelo GABSAAS

Art. 86, Il do Dec. Estadual

1.525/2022

3 Comprovante de Reglstro do Processo no SIAG
Art. 72, W da IN

002/2024/5ESP

Art. 12 da IN

012/2023/5EPLAG

4 ETP - Estudo Técnico Preliminar

Art. 7e, Il da IN

002/2024/5E5P

Art. 22, 8§12, NI da IN
012/2023/SEPLAG

SIM NAO N/A FLS LEGISLACAD

Art. 78, | da IN
002/2024/SESP
Art. 79, I, a da IN
002/2024/SESP

Art. 66, Il & 67 do Dec.
Estadual 1.525/2022

Art. 682, XX da Lei
14.133/2021



Art. 18, | e 66, | do Dec.

Estadual 1.525/2022

10

11

12

Art. 78, i da
002/2024/5E5P

13

13.1

13.2
Memorial descritivo
14

Laudo de Sondagem

Matricula do Imavel

Declaracdo de possibilidade de lancamento de
aguas pluviais

Declaracdo de possibilidade de abastecimento de
agua (DPA)

Declaragdo de possibilidade de esgotamento
sanitdrio (DPE)

Declaracdo de viabilidade técnica de fornecimento
de energia elétrica

Estudo de Impacto de Vizinhanca (EIV)

Relatdrio de Impacto de Transito (RIT) / Verificar em
cada Municipio

Analise de Risco

Levantamento Topografico

Anotacdo de Responsabilidade Técnica / Registro
de Responsabilidade Técnica

Orientactes Técnicas IBR 001/2006 e 008/2020

14.1

Anotacdo de Responsabilidade Técnica

15

Projeto Arquitetdnico (basico ou executive, conforme modalidade de contratacao)

Orientacbes Técnicas IBR 001/2006 & 008/2020

15.1

Memorial descritivo

Verificar  Legislagao do
Municipio

Werificar Legislagao  do
Municipio

Werificar Legislacao do
Municipio

Werificar  Legislagao do
Municipio

Werificar Legislacao do
Municipio

Verificar  Legislagao do
Municipio

Art. 66, | do Dec.
Estadual 1.525/2022

Orientactes Técnicas 1BR
001/2006 e 008/2020



15.2

Caderno de especificacdes e encargos

15.3

Anctacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
15.4

Aprovacdo do projeto arguitetdnico

Codigo de Obras Municipal

16

Projeto de Terraplenagem

Orientacbes Técnicas IBR 001/2006 & 008/2020

16.1

Memorial descritivo

16.2

Anctacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
17

Projete de Fundacdes

Orientactes Técnicas IBR 001/2006 e 008/2020

17.1

Memorial descritivo

17.2

Anotacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
18

Projeto Estrutural

Orientacbes Técnicas IBR 001/2006 & 008/2020

18.1

Memorial descritivo

18.2

Anctacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
19

Prajeto de Instalactes Hidrossanitdrias e Drenagem de Aguas Pluviais
Orientactes Técnicas IBR 001/2006 e 008/2020

19.1

Memorial descritivo

19.2

Anotacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
19.3

Aprovacdo dos projetos quando requerido.



Verificar junto a Concessionaria

20

Projeto de Instalacdes Elétricas

Orientacbes Técnicas IBR 001/2006 & 008/2020

20.1

Memorial descritivo

20.2

Anctacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
20.3

Aprovacio dos projetos quando requerido.

Verificar junto a Concessionaria

21

Projeto de Instalacdes de Prevengdo de Incéndio

Orientacbes Técnicas IBR 001/2006 & 008/2020

21.1

Memorial descritivo

21.2

Anctacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
21.3

Aprovacdo do PSCIP pelo CBMMT, conforme as medidas de seguranca que o caso regueira.
Lei n2 12149/2023 (LSCIP)

22

Projeto de Instalacdes Especiais (telefonia, cabeamento estruturado, légicas, CFTV)
Orientacbes Técnicas IBR 001/2006 & 008/2020

22.1

Memorial descritivo

22.2

Anctacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
23

Projeto de Instalacdes de Ar Condicionada

Orientactes Técnicas IBR 001/2006 e 008/2020

23.1

Memorial descritivo

23.2

Anotacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
24

Projeto de Instalacdo de transporte vertical / calculo de trafego



Orientactes Técnicas IBR 001/2006 e 008/2020

24.1

Memorial descritivo

24.2

Anotacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
25

Projeto de Palsagismo

Orientacbes Técnicas IBR 001/2006 & 008/2020

25.1

Memorial descritivo

25.2

Anctacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
26

Pesguisa de Preco

Art. 72 W da IN 002/2024/SESP

Art. 53 a 58 do Dec. Estadual 1.525/2022

Art. 18, IV da Lei 14.133/2021

26.1

Preco Global de Referéncia

Art. 53 e incisos do Dec. Estadual 1.525/2022

26.2

Anctacdo de Responsabilidade Técnica - ART do orcamentista

Art. 57, | do Dec. Estadual 1.525/2022

26.3

Declaracio de compatibilidade do Orcamentista

Art. 57, Il do Dec. Estadual 1.525/2022

27

Indicacdo da Dotacdo Orcamentaria

Art. 72 VI da IN 002/2024/SESP

28

Justificativa da utilizacdo ou ndo do Building Information Modelling - BIM
Art. 19, §32 da Lei 14.133/2021

29

Certificade de compatibilizagdo dos projetos de arquitetura e complementares
30

Certificade de aprovacio do PSCIP ou justificativa

Maorma Técnica do Corpo de Bombeiro 01/2020



31

Aprovacso do projeto de arquitetura pelo Municipio
Vide Legislacdo Municipal aplicada
Alvara de construcdo municipal

32

Licenca Ambiental

Art. 25, § 52, da Lei 14.133/2021

32.1

Dispensa

32.2

Licenga Prévia [ LP )

32.3

Licenca de Instalacgo (LI}

32.4

Licenca de Operacéo ( LO )

33

Termo de Referéncia

Art. 72, IV da IN 002/2024/SESP

Art. 22, 5§12, 11l da IN 012/2023/SEPLAG
Art. 66, | do Dec. Estadual 1.525/2022
Art. 62, XX da Lei 14.133/2021

34

Projeto Basico

Art. 62, XXV da Lei 14.133/2021
OBSERVACOES:

Data:

Responsavel pela Elaboracio do Documento

KK AKX OO KKK X

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticacdo: edca3godg

Consulte a autenticidade do cddigo acima emhttps:fhomolog.iomat. mt.gov.brilegislacao/diario_oficial/consultar
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