IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAD NORMATIVA SAOR/SEFAZ N2 0012024, de 03 de abril de 2024,

Estabelece procedimentos e prazos relativos as solicitagdes de alteractes orcamentarias e de créditos adicionais durante a
execucdo orcamentaria do Exercicio de 2024,

O SECRETARIO ADJUNTO DO ORCAMENTO ESTADUAL, no uso das suas atribuices estabelecidas no art. 14 e art. 139 do
Decreto n? 729, de 26 de fevereiro de 2024, e

Considerando a Lei Estadual n® 12.299, de 24 de outubro de 2023 (Lei de Diretrizes Orcamentarias - Exercicio 2024);
Considerando a Lei Estadual n2 12.421, de 2 de fevereiro de 2024 (Lei Orcamentaria Anual - Exercicio 2024):

Considerando o Decreto n® 765, de 12 de margo de 2024, que dispde sobre a execucdo orgamentaria e financeira do exercicio
de 2024, e da outras providéncias, e

Considerando a necessidade de uniformizar os procedimentos que subsidiam as solicitagdes de alteractes orgamentarias e de
créditos adicionais, de forma a resguardar a conformidade processual no contexto da melhor técnica, bem como os prazos a
serem observados durante o transcorrer da execucdo orcamentaria do exercicio corrente.

RESOLVE:

Art. 12 As solicitacdes de alteracdes orcamentarias e de créditos adicionais, referentes aos Orgamentos Fiscal e da Seguridade
Social, no ambito da Lei Estadual n2 12.241, de 2 de fevereiro de 2024 (LOA 2024) deverdo estar em estrita conformidade com
o5 procedimentos processuais e prazos estabelecidos nesta Instrucao Mormativa, sem prejuize dos demais dispositives legais
gue regulamentam a execucdo orcamentaria do Exercicio de 2024,

Paragrafe lOnico. As disposicdes desta Instrugdo Mormativa se aplicam ac Poder Executive, & naguilo gue couber ao Poder
Legislativo, neste abrangido o Tribunal de Contas, ao Poder Judiciario e ao Ministério Pablico.

Art. 22 Todos os atos e procedimentos relatives & execucdo orcamentaria gue regueiram alguma modificacéo das dotagbes
aprovadas na LOA 2024 deverdo ser realizados pela Unidade Orgcamentaria no Sistema Integrade de Planejamento,
Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN.

CAPITULC |

DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS E DOS
CREDITOS ADICIONAIS

Secaol

Da Formalizacao dos processos no Sistema FIPLAN

Art. 32 Durante a execucao orcamentaria, uma vez identificada pela Unidade Orcamentaria a necessidade de realizar ajustes
nas dotacdes programadas no seu plano de Trabalho Anual (PTA/2024), esta devera proceder com a abertura de processo de
solicitacdo de alteracdo orcamentaria efou de crédito adicional, quando ndo puder ser atendida pelos procedimentos de
alteracao do Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD).

Art. 42 Na Secretaria de Estado de Fazenda (SEFAZ), os processos serdo recepcionados e analisados pelas Coordenadorias de
Gestdo da Execucio Orgamentaria (CGEOQ 1 e CGOE 2), da Superintendéncia do Orgamento Estadual (SUOE), sob a estrutura
da Secretaria Adjunta do Orcamento Estadual (SAOQR).

Art. 58 A gualguer tempo, a Unidade Orcamentaria pedera formalizar a solicitacdo de abertura de um processo de alteracao
orcamentaria efou crédito adicional no FIPLAN, contudo, os encaminhamentos para a SEFAZ, pelo Ordenador de Despesas,
devem ocorrer nos periodos de ciclos orcamentarios, conforme as datas estipuladas no art. 19 desta Instrugo Normativa.

Art. 62 Em consonancia com os incisos V e vl do artigo 167 da Constituicdo Federal & com os artigos 40 a 46 da Lei Federal n®
4.320, de 17 de marco de 1964, os ajustes 3 programacao da LOA poderdo ser realizados mediante:

| - créditos adicionais - autorizactes de despesa ndo computadas ou insuficientermente dotadas na lei orcamentaria, os quais
podemn ser suplementares, especials ou extraordinarios;

Il - remanejamento - realocacdes na organizacdo de um ente pdblico, com a destinacdo de recursos de um orgao para outro;



Il - transposicdo - realocagdes no ambito dos programas de trabalho, dentro do mesmo drgéo; e

IV - transferéncia - realocactes de recursos entre as categorias econdmicas de despesa, dentro do mesmo drgdo e do mesmo
programa de trabalho.

Art. 72 A caracterizacdo de tipo de alteracdo orcamentaria e crédito adicional, englobando a sua codificacdo no FIPLAN, a
descricde (objetivo pretendido com o processo de alteracio orcamentaria), a origem dos recursos e o dispositivo legal de
sustentacao esta detalhada no Anexo | desta Instrugdo Normativa.

Art. 82 A formalizacdo dos processos, seja de alteracdo orcamentaria ou de crédito adicional, devera atender, rigorosamente,
aos seguintes requisitos:

| - estar em conformidade com o Manual Técnico de Planejamento & Orcamento (MTPO-2024) e o Manual de Créditos Adicionals
em vigor, e suas atualizacdes, disponiveis no site da Secretaria de Fazenda - SEFAZ atraves do endereco eletrénico Orcamento;

Il - inserir justificativa detalhada que demonstre o ato ou o fato que originou a demanda e gue, a0 mesmo tempo, sustente a
alteracdo ou a suplementacao pretendida, destacando os efeitos da proposta sobre o planejamento anual da unidade e as
metas pactuadas para o exercicio;

Il - atender, rigorosamente, todas as diretrizes e reguisitos dispostos no Decreto n? 765, de 12 de fevereiro de 2024 nos
processos de superavit financeire, convénios e emendas parlamentares.

§12 A formalizacdo dos processos de excesso de arrecadacdo pela Unidade Orgamentaria fica condicionada & autorizacao
expressa da Superintendéncia do Orcamento Estadual (SUOE/SEFAZ), sob pena de indeferimento.

£22 Durante a execugdo orcamentaria do exercicio de 2024, a Unidade Orcamentaria nao podera formalizar processos gue
visern cancelar ou anular as dotacbes previstas para pessoal & encargos sociais e servicos da divida visando atender
alteracbes orcamentarias e/ou créditos adicionais com outras finalidades sem a autorizacio expressa da Superintendéncia do
Orgamento Estadual (SUOE/SEFAZ), sob pena de indeferimento.

Art. 92 A ndo observancia do disposto no art. 82 desta Instrucdo Normativa justificarad a devolucdo do processo para a Unidade
Orgamentaria realizar os ajustes solicitados.

Art. 10 O processo de alteracdo orcamentaria efou crédito adicional poderd ser indeferido caso a Unidade Orcamentaria
restitua o processo a SEFAZ sem atender os ajustes apontados pelo analista responsavel pela emissdo do parecer.

Art. 11 No exercicio de 2024, o Poder Executive estd autorizado a realizar alteracdes orcamentarias conforme os seguintes
limites:

| - para transposicdo, remangjamento e transferéncia de recursos de uma categoria de programacao para outra, ou de um
orgdo para outro, em consondancia com o inciso VI do art. 167 da Constituicdo Federal, até o limite de 10% (dez por cento) da
despesa total fixada na lei orcamentaria de 2024, conferme determina o art. 30 da LDO 2024;

Il - para créditos suplementares até o limite de 20% (vinte por cento) da despesa total fixada no art. 32 da Lei n2 12.421, de 2
de fevereiro de 2024 (LOA 2024), observado o disposto no art. 43 da Lei Federal n2 4.320, de 17 de marco de 1964.

§12 A gestdo das margens de movimentacdo orcamentaria @ de responsabilidade da Secretaria Adjunta do Orcamento
Estadual (SACR), enquanto drgdo central do sistema orcamentario estadual.

§29 Ao atingir o percentual de B0% (oitenta por cento) do comprometimento das margens elencadas nos incisos | e 1l do caput
deste artigo, os processos de alteragdes orcamentarias e de créditos adicionais terdo os estagios de confirmagdo e efetivacao
SUSPENSOS.

Secao ll
Dos créditos adicionals especiais

Art. 12 Para a solicitacdo de Crédito Especial, a Unidade Orgamentaria devera encaminbar via SIGADOC & SAOR/SEFAZ &
solicitacao para que seja elaborado o Projete de Lei que sera encaminhado a Assembleia Legislativa de Mato Grosso para
autorizacdo e posterior publicagdo.

Paragrafe Unico. As solicitagdes de projete de lei de gue trata o caput do art. 12, deverdo ser acompanhadas das seguintes
informacoes:

| - declaracdo gue o programa ou a acao gue se pretende abrir consta no Plano Plurianual - PPA 2024 - 2027;

Il - parecer da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo guando necessario alterar o Plano Plurianual (PPA 2024 - 2027)
para inclusao de programa ou acao nova;



Il - justificativa da necessidade da abertura do crédito especial;
IV - preenchimento das informactes referentes a suplementacdo e anulagio, conforme Anexo |l desta Instrugdo Normativa.

Art. 13 Apds a publicacdo da lei autorizativa de crédito especial, a Unidade Orcamentaria devera solicitar a abertura do crédito
especial, via sistema Fiplan, a Secretaria Adjunta do Orcamento Estadual (SA0R).

Paragrafo Unico. A lel autorizativa de crédito especial devera ser anexada no processo de abertura de crédite especial inserido
no sistema Fiplan.

Art. 14 Os créditos especiais ndo poderdo ter sua vigéncia além do exercicio em gue foram auterizados, salvo se o ato de
autorizacdo for promulgado nos dltimos quatro meses daguele exercicio, caso em que, reaberto nos limites dos seus saldos,
poderdo viger até o término do exercicio financeiro subsequente.

Paragrafo Unico. O processo de reabertura de crédito especial devera ser seguido de:

| - justificativa quanto a disponibilidade de saldo para a abertura do processe, além do ndmero do crédito especial que deu
origem ao processo de reabertura;

Il - copia da lei que autorizou a abertura do crédito especial:

ll - copia do balango patrimonial, da Nota Técnica da Secretaria Adjunta da Contabilidade Estadual - SACE demonstrando o
superavit financeiro.

CAPITULD 11

DAS ALTERACOES DO QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA - QDD
Secdol

Das Alteracdes dos ldentificadores de Uso - IDUSD

Art. 15 A Unidade Orcamentaria devera analisar seu Plano de Trabalho Anual - PTA antes de proceder com a solicitacdo de
alteragdo de QDD.

Art. 16 O identificador de uso - IDUSO, € um codigo gerencial que visa completar a informacdo concernente & aplicacdo dos
recursos destinados e a identificar as finalidades especificas (tipos de despesas) das dotacdes orcamentarias programadas na
LOA & na execucdo do orcamento. A descricdo dos identificadores e respectivos cddigos de classificacio estdo descritos no
Manual de Técnico de Planejamento € Orgamento MTPO/2024, sendo eles:

| - 01 - Qutras Despesas (0OD);

Il - 02 - Recursos de Contrapartida de Convénio (RCC):

Il - 03 - Despesas Obrigatdrias (DO);

IV - 04 - Contratos Diversos (CD):

W - 06 - Emenda de Bancada e de Bloco Parlamentar, utilizada exclusivamente pela SEFAZ;

Wl - 07 - Emendas Parlamentares Impositivas (EP RC), utilizada exclusivamente pela SEFAZ;

Vil - 08 -Emendas Parlamentares Demais Origens (EP DMO), utilizada exclusivamente pela SEFAZ;

VIl - 09 - Despesas com o novo Coronavirus (COVID):

I¥ - 10 - PROFISCO Principal (PRF PR}, utilizado pela SEFAZ para identificar despesas do PROFISCO principal;

X -11 - PROFISCO Contrapartida (PRF CTRP), utilizado pela SEFAZ, SEPLAG & PGE para identificar aporte de contrapartida;
X1 -12 - PROGESTAO Principal (PROG PR), utilizado pela SEFAZ para identificar despesas do PROGESTAO principal;

Xl - 13 - PROGESTAD Contrapartida (PROG CTRP), utilizado pela SEFAZ, SEPLAG, SES, SETASC & MTPREY para identificar aporte
de contrapartida:

Xl - 14 - Prioridade de Governo (PG), utilizado para identificar as despesas orcamentarias para atender as acdes de
"Prioridade de Governo™ no exercicio de 2024.

Pardgrafo Unico. Durante a execucdo orgamentaria, as Unidades Orcamentarias poderdo identificar a necessidade de alterar os
identificadores de uso das dotagbes programadas. A excecdo dos IDUSOS 01 - Outras Despesas (OD) e 04 - Contratos Diversos
(CD), em gue a Unidade Orcamentaria tem discricionariedade para efetuar essa alteracdo diretamente no FIPLAN através da



funcionalidade alteracdo de QDD, as alteracdes dos demais IDUSOS ficam condicionadas a autorizacdo prévia das
Coordenadorias de Gestdo da Execugdo Orgamentaria (CGED 1 e CGEO 2), apds devida analise da solicitacdo, a qual deve ser
encaminhada, via e-mail, ao analista responsavel pelo acompanhamento da Unidade Orcamentaria.

Secdo
Das Alteracdes de Modalidade

Art. 17 As modalidades de aplicacdo aprovadas na lel orcamentaria, em seus créditos adiclonals, transposicbes,
remanejamentos e transferéncia de recursos, por constituirem informactes gerenciais, poderao ser alteradas e incluidas
diretamente no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN pela Unidade
Orgamentaria, através do procedimento de alteracdo de QDD, para atender as necessidades de execucdo, desde gque sejam
mantidos os saldos das dotacdes da acdo e as demais categorias de pregramacao da despesa, conforme disposto no art. 19 do
Decreto n? 765 de 12 de marco de 2024,

£12 As unidades orcamentarias devem observar as modalidades de aplicacdo com combinacdes obrigatérias dos elementos de
despesa, conforme o MTPD 2024 referente a contribuicdes, auxilios, subvenges sociais, subvengdes econdmicas e distribuicdo
constitucional ou legal de receitas.

§29 Nas operacdes entre orgdos devera ser utilizada a modalidade de aplicagdo “91%- Aplicacao Direta Decorrente de
Operacdo entre Org3os, Fundos e Entidades Integrantes dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social, cuja finalidade & a
eliminacdc da dupla contagemn, o correto registro da receita no drgdo recebedor e o aperfeicoamento do processo de
consolidacdo dos balanges e demais demonstragdes contabeis.

Secao Il
Das Alteracdes de Regido

Art. 18 A regionalizacao das despesas poderd ser alterada ou incluida diretamente no FIPLAN pela Unidade Orcamentaria, com
a aprovacdo do Nlcleo de Gestao Estratégica para Besultados (NGER), acompanhada do correspondente ajuste na meta fisica
dos produtos da agdo, obedecendo o disposto na Lei de Diretrizes Orgamentarias de 2024,

Paragrafo Unico. O controle do limite de 50% (cinguenta por cento) estabelecido no §22 do art. 23 da Lei n® 12.299, de 24 de
outubro de 2023 e no art.20 do Decreto n® 765, de 12 de marco de 2024, € de responsabilidade do Nucleo de Gestdo
Estratégica para Resultados (NGER).

CAPITULD N
DOS CICLOS ORCAMENTARIOS

Art. 19 Mo exercicio de 2024 serdo realizados 05 (cinco) ciclos orgamentarios, com o objetive de possibilitar 8 Unidade
Orcamentaria reprogramar as dotacdes inicialmente programadas, conforme o seguinte cronograma:

| - 12 Ciclo - de 12 a 29 de fevereiro;
I - 22 Ciclo: de 17 a 26 de abril;

Il - 32 Ciclo: de 17 a 27 de junho:

IV - 42Ciclo: de 12 a 16 de agosto;
V- 52 Ciclo: de 14 a 31 de outubro.

§ 1° Antes de cada ciclo orgamentario, as Unidades Orcamentarias, serdo convocadas para reunides gerenciais junto a equipe
técnica das Coordenadorias de Gestdo da Execucdo Orcamentaria (CGEQ 1 e 2)/SUQE com o objetivo de realizar o alinhamento
das demandas por reprogramacio das dotacdes de forma a otimizar os processos de alteragtes e créditos adicionais.

§ 2" Os processos de alteracao orcamentaria e crédito adicienal ndo encaminhados para a SEFAZ em até 20 (vinte) dias
corridos, contados da data do registro de inclusde no sistema Fiplan, serfo automaticamente excluidos.

§ 3% Os prazos previstos no caput deste artigo ndo se aplicam as solicitagbes de Crédito Extraordingrio, de acordo com o
disposto no art. 44, da Lei n® 4.320, de 17 de marcoe de 1964,

§ 42 Os processos de alteracdoe orgamentaria e crédito adicional referentes as Emendas Parlamentares poderdo ser
encaminhados a qualquer tempo, independente do periodo do ciclo orgamentario, desde que sejam respeitados os prazos
estabelecidos na Censtituicdo Estadual, Legislacdo Eleitoral e Lei de Diretrizes Orcamentarias de 2024,

g 52 Os processos gue foram enviados & SEFAZ nos periodos dos ciclos e gue, por algum fator de ordem técnica efou
descumprimento dos requisitos de conformidade da formalizacdo processual, sofreram devolucbes para as Unidades



Orcamentarias para a realizacdo de correcdes e ajustes poderdo, apds devida andlise técnica da equipe da Gestdo da
Execucdo Orcamentaria, ter autorizacdo para serem reencaminhados em periodo extemporaneo ao dos ciclos ercamentarios.
Caso contrario, o pedido devera aguardar a abertura do ciclo orcamentario seguinte para ser enviado pela Unidade.

CAPITULD IV
DO CONTINGENCIAMENTO DO ORCAMENTO

Art. 20 & Superintendéncia do Orgamento Estadual - SUOE realizara, bimestralmente, a analise do comportamento da
realizacdo das receitas e, uma vez identificada a hipotese de frustracdo, serd adotado o procedimento do contingenciamento
das dotacdes para fins de se ajustar a disponibilidade or¢amentaria com o comportamento efetivo da arrecadacao das
Unidades Orcamentarias nas respectivas fontes de recursos, conforme as disposicdes contidas no art. 15 do Decreto n? 765,
de 12 de marco de 2024.

Art. 21 Todas as Unidades Orcamentarias deverdo realizar o devido registro das suas receitas no FIPLAN, e os rendimentos
delas decorrentes, em tempo habil, conforme as normativas orcamentarias e contabeis, de forma a ndo comprometer as
analises do desempenho da arrecadacio.

CAPITULD W
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 A Secretaria Adjunta do Orgamente Estadual - SAOR, através da SUOCE/SEFAZ poderd, independentemente de
solicitacao das Unidades Orcamentarias, promover alteracdes orcamentarias para a cobertura de despesas, visando a
adequacdo do orcamento aos niveis de receitas realizadas e ao reequilibrio crcamentario e financeiro.

Art. 23 Serd de total responsabilidade da Unidade Orgamentaria a disponibllizacdo das informacgdes necessarias para a
sustentacdo das solicitagdes de alteracbes orgamentarias, créditos adicionals, e alteracdo de QDD operacionalizadoes no
sistema FIPLAMN, cabendo ao gestor a atentar-se para a fidedignidade e exatiddo das informagbes nelas contidas.

Art. 24 Poderd ser submetida a regime orcamentario cautelar, mediante blogueio da execucdo orgamentaria, a Unidade
Oroamentaria que deixar de atender tempestivamente as solicitagdes de procedimentos e informacdes provenientes Secretaria
Adjunta de Orgamento - SAOR/SEFAZ.

Art. 25 Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
Cuiaba, 03 de abril de 2024.

RICARDO ROBERTO DE ALMEIDA CAPISTRANO

Secretario Adjunto do Orgamento Estadual

ANEXO | - QUADRO EXPLICATIVO DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS E CREDITOS ADICIONAIS

ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
CODIGO Descricdo Origem dos recursos Dispositivo legal
- Resultantes da anulacao de Incisa Vi do art. 167 da
101 Transposicao Entre programas d .
otagues Constituicao Federal
) . Resultant da nulacs d Inciso W1 do art. 167 da
102 Remanejamento Entre Orgaos Y ‘an == . &H0 N
dotacdes Constituicao Federal
o Entre Categoaria Recursos resyltantes da Inciso V1 do art. 167 da
103 Transferéncia lacio de dotach
Econdmica anulacao de dotagoes Constituicdo Federal
CREDITOS

ADICIONAIS



CODIGO Descricdo

100 Suplementacao
140 Suplementacao
150 Suplementacao
160 Suplementacao
200 Especial

210 Especial

250 Especial

300 Extraordinario
350 Extraordinario

Origem dos recursos Dispositiva legal

Entre acdes podende ou ndc Resultantes da anulacdo de
alterar o grupo de despesa dotacies

Incorporacdo de  recursos
provenientes de operacdo de Operacdo de Creédito
crédito

Inciso Il do § 12 do art. 43
da Lei Federal ne
4.320/64.

Inciso IV do § 12 do art. 43
da Lei Federal ne
4.320/64.

Incorporacdo de  recursos Excesso  de  arrecadacdo  de Inciso |l do § 12 do art. 43
proveniente de Excesso de Recursos do  Tesouro e doda  Lei Federal ne

Arrecadacdo praprio orgao

Incorporacao de  Recursos
provenientes de Superavit
Financeiro

Superavit Financeiro apurado no
Balango Patrimonial

Atender despesas sem dotacdo Anulacdo  interna  ou  entre

orcamentaria orgaos

Atender despesas sem dotacdo

: Por excesso de arrecadacao
orcamentaria

Saldo de credite especial

Reabertura de Crédito Especial i L
autorizado nos ditimos 4 meses

Atender despesas Imprevisivels

Todas as Fontes de Recursos
e urgentes

Reabertur d Crédit
=t U. a, ) = =aie Todas as Fontes de Recurso
Extraordinario

ANEXO Il - QUADROS DE SUPLEMENTACAC E ANULAGAO PARA SOLICITACAD DE CREDITO ESPECIAL

SUPLEMENTACAO

LEl ORCAMENTARIA ANUAL PARA O EXERCICIO DE

202X

XX XXX - Unidade Orcamentaria

PROGRAMA DE TRABALHO

Cadigo

X¥X

4.320/64.

Inciso 1 do § 12 do art. 43
da Lei Federal ne
4.320/64.

Inciso Il do § 12 do art. 43
da Lei Federal ng

4.320/64.

Inciso Il do § 12 do art. 43
da Lei Federal ne
4.320/64.

§22 do art. 167 da
Constituicdo Federal

Inciso Il do art. 41 & art.
44 da Lei Federal n®
4.320/64

§22 do art. 167 da
Constituicao Federal

Programa/ Acdof Regido Esf. Funcional GND Mod Fante Valor

Mome do programa

Objetivo:  descrever o ohbjetive do
programa



MK

HHHK

FISCAL

SEGURIDADE S0CIAL

TOTAL FISCAL + SEGURIDADE SOCIAL

AMULACAD

LEl ORCAMENTARIA ANUAL PARA O EXERCICIO DE

202X

XX XXX - Unidade Orcamentaria

PROGRAMA DE TRABALHO

Cadigo

X¥X

HHMK

KEKE

FISCAL

SEGURIDADE S0OCIAL

TOTAL FISCAL + SEGURIDADE SOCIAL

Mome da agdo

Objetivo: descrever o objetivo da acao

Regido

Produto: descrever o produto

Unidade de medida: guantidade

Programa/ Acdof Regido

Mome do programa

Objetivo:  descrever o ohjetivo do
programa

Mome da agdo

Objetivo: descrever o objetivo da acao

Regido

Produto: descrever o produto

Unidade de medida: guantidade

Esf. Funcional GND Mod Fante Valor
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