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PORTARIA N2159, 11 DE marco DE 2024

Institui Comissdo para realizacdo de Inventario Fisico Financeiro dos Bens Maveis, Imdveis, de Almoxarifado e Bens Intangiveis
do Mato Grosso Previdéncia - MTPREV.

O Diretor-Presidente do Mato Grosso Previdéncia do Estado de Mato Grosso, no uso das atribuigdes que lhe confere o Art. 71,1,
Il E IV da Constituicdo Estadual e, ainda, a Lei Complementar n? 560 de 31 de dezembro de 2014, e

CONSIDERANDOD a Lei Federal n2 4.320 de 17 de marco de 1964,gue estatui Normas de Direite Financeiro para elaboracio e
controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus artigos 83,
89, 94, 95 e 96;

CONSIDERANDOa Lei Estadual n2 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispde sobre a gestdo patrimonial da
Administragdo Plblica do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDOD o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, gque normatiza a gestdo dos bens patrimoniais
mowveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Instrug&e Normativa n® 03/2015 que orienta os Orgéos e Entidades sobre os procedimentos a serem
adotados na realizacao do Inventario Anual e Regularizacio dos Bens Mdwveis pertencentes ao Poder Executive do Estado de
Mato Grosso;

CONSIDERANDO o Decrete Estadual n® 5.358 de 25 de outubro de 2002, gue disciplina as competéncias dos orgdos e
entidades do Poder Executivo Estadual no tocante a administracdo dos bens imdveis de propriedade do Estado de Mato
Grosso;

CONSIDERANDO a Instrucdo Mormativa Conjunta n? 003/2022/SEPLAG/SEFAZ que orienta os drgdos e entidades sobre
os procedimentos a serem adotados na realizacdo do inventario e na mensuracao inicial dos Bens Intangiveis;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais e contabeis dos mdveis, imdvels, de
almoxarifado e bens intangivels sob a responsabilidade desta Unidade Administrativa.

RESOLWE:

Art. 12 Instituir comissao para realizacdo do Inventario Fisico Financeire dos Bens Modveis, Imoveis, de almoxarifado e Bens
Intangivels do Mato Grosso Previdéncia - MTPREY

Art. 22 A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.
| - Presidente: Ana Paula Ludke, Analista Administrativo, matricula n2 255437

Il - Membro da Comissao: Rodrigo Maiolino Ribeiro, Analista Administrativo, matricula n? 262111.

Il - Membro da Comiss&o: Thiago Monato Alves, Gerente de Patrimdnio e Servigos, matricula n2 309379.
Art. 32 Compete a Comissao de Inventario do orgdo ou entidade, nos Termos do Art. 14 da IN 05/2017:

I.  Solicitar ao setorial de patrimdnio, e, caso necessdario, as unidades administrativas, as informacdes sobre todos os imodveis
gue estejam sob a responsabilidade do drgdo ou entidade, sejam eles proprios, locados ou utilizados por cessio ou outro
instrumento juridico, inclusive a informacao scbre a existéncia de instrumento juridico que autorize a utilizacdo do imovel, tais
como termos de Cessao, Permissao, Comodato e afins:

ll. Realizar a conselidagdo das informagdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patrimanio;

. Realizar diligéncias, sempre gue julgar necessario, visando a confirmacao de informagdes;

I'V. Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos “in loco”, definindo calendario e cronograma para sua execucio;
V. Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execucdo das atividades;

Vl. Solicitar do respensavel pela unidade, livre acesso a gualquer espaco fisico para efetuar o levantamento do imavel e,
guando necessario, auxilio, informagdes e documentos para melhor identificacde do imdvel a ser levantado;

VIl. Realizar levantamento fisico "in loco”, e o Registro Fotografico de cada imével inventariado;



WL Realizar consulta a prefeitura local solicitando informacées adicionais sobre o imdvel, tais como loteamento no gual o
imovel esta implantado, ndmero da quadra, nimero do lote, ndmero da inscricdo imobiliaria e a certiddo ou documento
equivalente com informacéo do valor venal do imével utilizade para fins de calculo do Imposto Predial e Territorial Urbano -
IPTU:

I*. Realizar busca cartoraria, solicitando certiddo atualizada dos registros ou escrituras pablicas dos imoéveis inventariados.
X. Localizar o imdvel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacao;

Xl. Preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a situacio ocupacional, cartorial, o estado de conservacdo,
anexando as imagens do registro fotografico e imagem extraida do Google para cada imdvel inventariado.

Xll. Coletar assinatura do responsavel pele acompanhamente da execucdo dos trabalhos em cada imdvel inventariado e
assinar a Ficha de Levantamento Cadastral;

X Realizar o calculo do valor econémico dos imoveis rurais com base na planilha de preco referencial do INCRA,
utilizando a Ficha de Informacg&o de Valor;

XV, Criar pasta individualizada para cada imdvel levantado, contendo a certiddo atualizada da matricula do imavel ou
documento gue wincule a destinagdo do imdvel ao drgdo ou entidade inventariante ou justificativa da negativa de
apresentacdo de tals documentos, a Ficha de Levantamento Cadastral, o Registro Fotografico e imagem da localizacdo via
Google Earth com sua coordenada geografica, o Laude de Avaliacdo efou documento oficial da prefeitura local com a
informacao do valor venal do imdvel ou a Ficha de Informacao de Valor (imavel rural) ;

XV, Registrar todas as ocorréncias na realizacao dos trabalhos;
AR Elaborar Relatdrio Final de Inventario:

EATIR Encaminhar Relatdrio Final de Inventario e pastas individualizadas de cada imovel inventariado ao setorial de
patriménic do orgae ou entidade, mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatdrio Final do Inventario até o dia 20 de
novembro do ano corrente.

Art. 42 Compete a Comissdo de Inventario do orgdo ou entidade, nos Termaos do Art. 8 da IN 03/2015:

EAYII Elaborar calendario de Inventario Anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulgar as unidades
administrativas;

XIX. Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais no Orgdo ou Entidade;
X¥. Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais nas unidades em que ndo foram instituidas subcomissoes;

WX Orientar as subcomissbes guanto aos procedimentos necessarios & realizacdo do levantamento fisico dos bens
patrimoniais;

X¥Il. Receber as Planilhas de Levantamento Fisico com as informacdes atualizadas, encaminhadas pelas subcomissies:
XXNl. Consolidar as informagdes encaminhadas pelas subcomissoes;

XXV, Atualizar as informacgdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial -
SIGPAT:

L AT Analisar as divergéncias constantes nas Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, caso haja, e
regularizar as informacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixasincorporacdes, modificagdes de ndmeros de
RP, dentre outros;

XXVl Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patrimdnio documentos comprobatorios de transferéncias ou baixas
de bens:

XXVl Realizar diligéncias, sempre gque julgar necessario, visando a confirmacio de informacgdes recebidas das subcomissdes;

XXV Elaborar Termo de Responsabilidade atualizade e encaminha-lo as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

X¥I¥. Realizar em conjunto com o Setor de Patrimdnio a avaliacdo inicial dos bens mdveis;

XXX. Elaborar Inventério Final e encaminha-lo ao Setor de Patriménio do Org3o ou Entidade. Pardgrafo Unico. Sempre
gue necessario a Comissao de Inventario poderd solicitar auxilio ac Setor de Patriménio.

Pardgrafe Unico. Sempre que necessario a Comissdo de Inventario podera solicitar auxilio ao Setor de Patriménio.



Art. 52 Compete, ainda, a respeito dos bens intangiveis, nos termos da Instrugdo Mormativa n® 03/2022/SEPLAG/SEFAZ:

O inventaric e o registro contabil dos bens intangiveis deverdo ser efetuados de acordo com as normas brasileiras de
contabilidade aplicadas ao setor pliblico, ebservando as seguintes etapas e procedimentos:

| -levantamento de todos os bens intangiveis sob a responsabilidade do drgao ou entidade;
Il -reconhecimento inicial dos bens a serem mensurados:

Il -mensuracao inicial;

IV -apuracao da vida (til;

V -calculo do valor amortizavel para fins de apuracao do valor justo;

V1 -elaboragdo de Laudo Técnico de Avaliacao;

VIl -encaminhamento ao Setor Contabil para fins de registros

Art. 62 - Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas gue oferecam a Comissao de Inventario os meios,
recursos e colaboracdo indispensavels para o fiel cumprimento de suas atribuicdes.

Art. 78 Quando convocados os membros da comissdo ficardo a disposicao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta Portaria.

Art. 82 Estabelecer a data de 20 de novembro do ano corrente, a data limite para a conclusao dos trabalhos.

Art. 92 Toda documentacde relativa ao inventario fisico financeiro realizade, devera ficar sob a responsabilidade do Setor de
Patrimdnio.

Art. 102 Toda e gualguer alteracdo de valores de bens patrimoniais deverd gerar reflexo no Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN.

Art. 112 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicies em contrario.
PUBLICADA, REGISTRADA, CUMPRA-SE. Cuiaba, 11, de margo de 2024,

Diretor-Presidente do MTPREWY

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estade de Mato Grosso
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