IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAD NORMATIVA N2 002/2024/SEPLAG

Estabelece diretrizes e procedimentos do Programa de Residéncia Técnica no ambito da Administragde Direta, Autdrguica e
Fundacional do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLAMEJAMENTO E GESTAO, no uso das atribuictes que |lhe confere o artigo 71, inciso 1I, da
Constituicdo Estadual, e

CONSIDERANDD a Lei n2 12.330, de 28 de novembro de 2023, que dispde sobre o Programa de Residéncia Técnica no ambito
da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo de Mato Grosso;

CONSIDERANDO o Decreto n? 704, de 16 de fevereiro de 2024, que regulamenta o Programa de Residéncia Técnica no ambite
da Administracdo Direta, Autarguica e Fundacional do Poder Executivo de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer diretrizes e procedimentos do Programa de Residéncia Técnica (PRT) no ambito da Administracao Direta,
Autarguica e Fundacional do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e, no gue couber, &8s empresas estatais vinculadas ao
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

Secdol
Das Disposicoes Gerais
Art. 22 Para os efeitos desta Instrucdo Normativa considera-se:

| - concedente: drgac ou entidade integrante da Administracde Direta, Autarguica e Fundacional do Poder Executive do Estado
de Mato Grosso responsavel pelo residente no PRT;

Il - supervisor: servidor pdblico responsavel por supervisionar, orientar e avaliar o residente técnice no exercicio de suas
atividades:

Il - Termo de Compromisso de Residéncia Técnica - TCRT: acordo documental firmado entre o drgéo ou entidade concedente e
0 residente técnico, que estabelece as condictes, direitos e obrigactes do Programa de Residéncia Técnica;

IV - Unidade Central de Gestao de Pessoas - UCGP/SEPLAG: unidade responsavel pelas politicas, diretrizes e autorizacdo do
Programa de Residéncia Técnica no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, representada pela Secretaria
Adjunta de Gestdo de Pessoas, Desenvolvimento € Relactes de Trabalho da Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo;

W - Unidade Setorial de Gestdo de Pessoas - USGP: unidade administrativa responsavel pela gestao do quadro de residentes
Lécnico do drgdo ou entidade em gue se encontra vinculado.

Secdo
Do Processo de Selecdo

Art. 32 O processo de selecio dos residentes podera ser realizado, em conjunto ou separadamente, pela Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestio ou pelo drgao ou entidade interessado.

Paragrafo Gnico & selecdo do PRT para profissionais com perfil juridico sera realizada conjuntamente pela Procuradoria-Geral
do Estado e pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo, observado o disposto nesta Instrucdo Normativa.

Art. 42 Para a realizagao do processo de selecdo, a SEPLAG ou os drgaos e entidades interessados na contratacdo do residente
técnico por meio do PRT deverdo instituir comissdo, mediante portaria interna, designande membros que terdo a
responsabilidade de organizar e conduzir o processo seletivo.

§ 1% Para realizacdo do certame, os drgdos e entidades deverdo utilizar preferencialmente o sistema SiesMT - Sistema Estadual
de Selecdo, ferramenta tecnoldgica disponibilizada pela SEPLAG.

§ 22 Na hipdtese de contratacdo de empresa especializada, a comisséo indicada no caput deste artigo sera responsavel por
coordenar e supervisionar os trabalhos necessarios para a selecao, bem como prever expressamente no contrato gque a
instituicdo devera dispor de integracao via APl com o sistema SiesMT.

Art. 52 A solicitacao de abertura do processo de selecao para o PRT deverd ser iniciada pelo drgao ou entidade interessado,



mediante a formalizacdo de processo administrative no SIGADOC, contendo os seguintes documentos:
| - justificativa da necessidade de abertura do seletivo, assinada pelo dirigente maximo do drgéo ou entidade;

Il - indicacdo da quantidade ou da previsdo de guantitative para formacgio do cadastro de reserva, e o perfil dos residentes
Lécnicos gue serdo contemplados no edital;

Il - calculo do impacto financeiro do periodo total previsto no certame:;
IV - indicacdo da dotacdo orcamentaria;

W - minuta do edital de processo seletivo do PRT:

VI - portaria que instituiu a comissao do processo de selecio.

§ 12 O processo deverd ser encaminhado para & SEPLAG para a autorizacdo do certame e, apds, submetide & apreciacdo
juridica da Procuradoria-Geral do Estado, por meio da SubProcuradoria-Geral da SEPLAG.

§ 2 Caso o processo seletivo seja realizado pela SEPLAG, a UCGP devera realizar pesquisa de demanda com os drgaos e
entidades e instrumentalizar o processo administrative no SIGADOC com os documentos previstos no caput deste artigo,
exceto os incisos Il & IV que deverdo ser apresentados pelos demandantes na solicitacdo de autorizacdo de disponibilizacao
dos residentes classificados.

Art. 82 O edital do processo seletivo do PRT devera conter, no minima, as seguintes previsdes:
| - o quantitative de vagas ou a previsao de formacdo do cadastro reserva e os perfis a serem selecionadeos;
Il - a reserva de 10% (dez por cento) das vagas para pessoas com deficiéncia - PCD;

Il - o5 critérios de avaliagdo, podendo constar, combinados ou nao, prova escrita (objetiva efou dissertativa), prova de titulos,
experiéncia profissional, teste de habilidades, histarico escolar, coeficiente de rendimento académico e analise curricular;

IV - as atribuicdes dos perfis, direitos e vedacbes dos futuros residentes;
V- 05 critérios de desempate;

VI - as fases recursais durante o processo de selecao;

VIl - a indicacao do valor da bolsa-auxilio e auxilio transporte;

Vill - o cronograma do certame.

§ 12 E obrigatério que a &rea de formacio do estudante de pds-graduacdo seja diretamente relacionada & &rea de
especializagdo gue ests sendo por ele cursada.

§ 22 O edital do processo seletivo deverd ser publicade no diario oficial do Estado, e amplamente divulgade no portal de
selecdo da SEPLAG e no site do drgao ou entidade demandante.

Art. 72 Durante a vigéncia de um processo de selegdo organizado pela UCGP/SEPLAG nao podera ser aberto novo certame para
o mesmo perfil enquante houver candidates classificados, salve nas hipoteses de esgotamento ou inexisténcia do perfil
profissional ou na auséncia de critérios especificos necessarios para atender a demanda do orgdo ou entidade ndo
contemplados no edital vigente.

Art. 8% Na hipdtese da selecdo ocorrer nos termos estabelecidos no § 52 do art. 42 do Decreto n® 704/2024, o drgdo ou
entidade interessado devera, antes de realizar a contratacao, encaminhar processo administrativo para a UCGP/SEPLAG via
SIGADOC, contendo:

| - justificativa para o enguadramento na hipdtese normativa, a quantidade de residentes e o perfil a ser contratado, assinada
pelo seu dirigente maximo;

Il - indicacdo da dotacdo orgamentaria e impacto financeire do periode da contratacdo, assinado pelo seu ordenador de
despesas:

Il - previsédo da realizacdo de processo seletivo, a guantidade de vagas, perfis e os critérios de selecao.
Secao
Da Convocacao e Formalizacde do TCRT

Art. 92 Os candidatos classificados no processo de selecdo pablica serdo convocados de acorde com a existéncia de vagas
disponiveis, a necessidade da Administracao Publica e a disponibilidade orgamentaria do drgdo ou entidade interessada.



Art. 10 Compete ao 6rgao ou entidade responsavel pelo processo seletivo:
I - realizar a convocacao do candidate classificado;

Il - efetuar a gestdo do cadastro de reservas dos candidatos no processo seletivo por drea de formacdo, bem como garantir a
observancia dos percentuais e categorias das vagas reservadas para as contratacoes.

Paragrafo Onico Mos casos em que o processo seletivo for realizado pela SEPLAG, esta ficard responsavel pela gestio do
cadastro de reserva e respectivas convocagdes, devendo o orgdo ou entidade interessado solicitar a convocacdo dos
candidatos classificados por meio de processo administrativo para a UCGP/SEPLAG no SIGADOC, contendo:

| - justificativa da solicitacao, a quantidade de residentes e o perfil a ser contratado, assinada pelo seu dirigente maximo;

Il - indicacdo da dotagdo orcamentaria e impacto financeiro do periodo da contratacio, assinade pelo seu ordenador de
despesas.

Art. 11 Compete ao drgao ou entidade concedente:

| - analisar de acordo com a vaga solicitada, se as atribuigbes que serdo exercidas pelo residente sdo compativeis com a sua
area de atuacao;

Il - elaborar & acompanhar o Termo de Compromisso de Residéncia Técnica (TCRT) a ser celebrado entre as partes:

Il - realizar a contratacdo do seguro para cobertura de acidentes pessoals, e informar & contratada das atualizacbes das
contratacdes e desligamentos dos residentes.

Paragrafo dnico A obrigacdo prevista ne inciso 1l do caput deste artigo podera ser dispensada se houver contratag&o de seguro
pela SEPLAG abrangendo os residentes dos drgdos ou entidades.

Art. 12 Para fins de formalizacdo do TCRT o candidato devera apresentar os seguintes documentos:
| - copia do RG e CPF;

Il - copia do comprovante de endereco atualizado;

Il - atestado de matricula e frequéncia atualizado emitido pela instituicao de ensino,;

IV - comprovante emitide no Sistema de Regulagdo do Ensino Superior (e-mec), plataforma sucupira, resolucdo ou instituicao
de ensino, demonstrando o periodo de duracdo minimo e maximo do curso de pds graduacao;

W - conta saldrio ou corrente no Banco do Brasil:

VI - certificado de quitagdo com o servico militar obrigatdrio, para estudante do sexo masculine com maioridade civil;

Vil - certidao de nascimento ou casamento, sentenca declaratéria de unido estavel ou Escritura Pdblica de Unido Estavel;
Vil - certiddo de nascimento e CPF dos dependentes, e ainda informar qual o tipo de dependéncia;

1% - diploma de graduacdo emitido por instituicao reconhecida pele Ministério da Educacio (MEC), sendo admitida declaracdo
de conclusdo de curso assinada pelo responsavel da Instituiz&o de Ensino - IES emitida dentro de 01 (um) ano a contar da data
da colacao de grau, caso o diploma ainda ndo tenha sido expedido;

X - declaracdo firmada pelo residente atestando que ndo se enguadra nas hipoteses elencadas no inciso |, do art. 102 do
Decreto n? 704/2024, conforme modelo constante no Anexo | desta Instrucao Normativa.

Xl - farmulario de cadastro, conforme modelo constante no Anexo || desta Instrugdo Normativa;
Xl - sutros doecumentos exigidos no edital.

Paragrafo dnico Os documentos deverdo ser encaminhados em formato digital nos termos estabelecidos no instrumento
convocatdrio.

Art. 13 O TCRT sera firmado pelo residente e pelo drgao ou entidade concedente, representado pelo dirigente maximo, ou a
guem este delegar, de acorde com o modelo constante no Anexo 1l desta Instrucdo Normativa.

§ 12 O TCRT terd a vigéncia de 01 (um) ano ou considerara a data de previsdo de finalizacdo do curso de pds graduacgao,
podendo ser prorrogado mediante termo aditive, obedecendo o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) meses, condicionado a
apresentacdo dos atestados de matricula e de frequéncia atualizados.

§ 22 O residente devera assinar o TCRT e iniciar as suas atividades no maximo até o dia 15 (quinze) do més de referéncia da
contratacdo, visando atender o ciclo da folha de pagamento.



§ 37 Ultrapassado o prazo previsto no paragrafo anterior deste artigoe, a contratagdo somente podera ser realizada a partir do
primeiro dia Otil do més subsequente com limite de inicio das atividades até o dia 15 do referido més, competindo & USGP
realizar as adequacdes necessarias no TCRT, contendo as informacdes atualizadas do prazo de inicio e término do periodo de
residéncia, sob pena de responsabilizacdo funcional do gestor da unidade.

Art. 14 A USGP do dérgdo ou entidade devera inserir no Sistema Oficial de Gestao de Pessoas todas as informacgdes pertinentes
a0 vinculo do residente durante o ciclo da folha de pagamento vigente.

secao IV
Dos Direitos, Deveres e Responsabilidades

Art. 15 O residente devera exercer suas atividades seguindo a carga horaria didria de 6 (seis) horas, dentro do horario de
expediente do orgdo ou entidade de lotagdo.

§ 12 As gtividades que deverdo ser desempenhadas pelo residente, sem prejuizo de outras especificas definidas no Termo de
Compromisso de Residéncia Técnica, sao:

| - elaborar documentacdo técnica em conformidade com sua area de formacdofatuagdo profissional;
Il - exercer atividades inerentes a sua area de formacao/atuacao profissional;

Il - participar de programas de treinamento de eventos, palestras e atividades similares desenvolvidas pelo drgdo ou entidade,
sempre que houver compatibilidade com as atividades e desde que autorizada pela chefia imediata;

IV - realizar as entregas solicitadas pelo gestor da unidade efou supervisor conforme orientacao, utilizando seu conhecimento
técnico e pesguisa, com qualidade, produtividade e eficiéncia;

V- executar outras tarefas correlatas a area de formacaofatuacao solicitadas.

§ 22 As atividades desenvolvidas no paragrafo anterior deste artigo serdo exercidas sob supervisdo de um servidor pdblico do
Estado, preferencialments com formacdo na area de seu perfil e lotado na mesma unidade de trabalho ou do gestor da
unidade, gue devera sempre revisar os trabalhos e gquando se tratar de documento gue exija assinatura, esta devera ser em
conjunto com o residente.

§ 32 A frequéncia do residente sera monitorada por meio de sistema informatizado de controle de assiduidade e pontualidade
utilizade pele érgdo ou entidade, em consonancia com o disposto no Decreto n? 554/2020 e portaria dos orgdos ou entidades
em gue estiver exercendo suas atividades, observada a jornada prevista no art. 42 da Lei n2 12.330/2023.

§ 42 Em carater excepcional, o residente poderd ser convocado para a realizacdo de atividade extraordingria, no ocorrendo
indenizacdo pelo periodo excedente, devendo haver a compensacao mediante a concessado de folgas acordadas com o gestor
da unidade.

§ 52 Na hipdtese de ocorrer a designacdo prevista no § 3% do art. 72 do Decrete n® 704/2024, o residente observard as
normativas internas dos drgdos ou entidades em gue estiver desempenhando suas atividades.

§ 62 Desde que devidamente autorizado pela chefia imediata e que as atividades estejam diretamente relacionadas ao PRT, o
residente podera acompanhar servidor piablico em servico no interior ou fora do Estado de Mato Grosso, fazendo jus ao custeio
das respectivas despesas a titulo de diarias, nos termos do Decreto n? 189, de 27 de marco de 2023.

Art. 16 O residente fard jus ao recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a cada 12 (doze) meses de residéncia, podendo, se
assim requerido, ser parcelado em até 03 (trés) etapas, da seguinte forma.

| - 03 (trés) etapas de 10 (dez) dias cada;
Il - 02 {duas) etapas de 15 {guinze) dias cada;
Il - 02 {duas) etapas sendo uma de 10 {dez) e outra de 20 (vinte) dias.

§ 12 O usufruto do recesso remunerado devera ser agendado pelo residente durante o periodo concessivo, mediante anuéncia
do gestor da unidade, com a antecedéncia minima de 15 (guinze) dias.

§ 22 Durante o usufruto do recesso previsto no caput deste artigo, o residente nao fara jus ao auxilio-transporte,
§ 3% Compete a USGP realizar o controle necessario de modo a evitar o acimulo de recesso remunerado ndao usufruido.

§ 42 A USGP devera agendar de oficio os periedos de recesso remunerado em aberto do residente gue ndo cumprir o previsto
no § 12 deste artigo, sob pena de ser responsabilizado de acordo com o art. 29 desta Instrugdo Mormativa.

§ 52 Excepcionalmente, o residente que ndo houver usufruide do recesso remunerado até a data do seu desligamento fara jus



ao recebimento integral ou proporcional, a ser creditado em folha de pagamento.

Art. 17 A USGP do argdo ou entidade de lotacdo deverd efetuar o acompanhamento da assiduidade mensal dos residentes em
atividade e lancar no sistema Oficial de Gestdo de Pessoas 0s respectivos descontos relativos ao:

| - pagamento da belsa auxilio, integral ou proporcional:

al as faltas ndo justificadas; e

b} aos atrasos ou as saidas antecipadas, gquando ndo compensados no mesmo dia.
Il - repasse do auxilio transporte:

al as faltas ndo justificadas integrais: e

b) aos dias usufruidos a titulo de recesso regulamentar.

Paragrafo Onico Excepcionalmente, o residente em atividade remota podera receber o auxilio transporte desde que
devidamente justificado e com autorizaco da autoridade maxima do drgio ou entidade.

Art. 18 O residente podera se ausentar do programa de residéncia técnica, sem qualgquer desconto no pagamento da bolsa
auxilio, nos seguintes casos:

| - recesso remunerado;

Il - tratamento da propria sadde, com apresentacdo de atestado médico por até 15 (quinze) dias consecutives ou intercalados
dentro do mesmo més:

Il - atrasos ou saidas antecipadas, desde que autorizado pela chefia imediata;
IV - emn virtude de casamento, por 03 (trés) dias consecutivos, a contar da realizacdo do matriménio;

V- em caso de falecimento do conjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteado, meneor sob guarda ou tutela,
irmaos e avas, por 02 (dois) dias consecutivos, a contar da data do ocorrido;

VIl - feriados, pontos facultativos e dias sem expediente.

§ 1° Devera ser submetido 4 avaliacdo medica pericial o residente que apresentar atestado médico ou odontoldgico com prazo
de afastamento igual cu superior a 04 (guatro) dias consecutivos.

§ 22 Os descontos de que trata este artige deverdo ser lancados no Sistema Oficial de Gestdo de Pessoas no més imediato
subsequente ao fato que o motivou.

Art. 19 O crédite do valor mensal referente a bolsa auxilio e ao auxilio transperte serd efetuado pela Administracie Publica
diretamente ao residente, obedecendo o cronograma de pagamento dos servidores plblicos do Poder Executivo Estadual.

Paragrafo Unico As informacgdes financeiras para o pagamente mencionado no caput do artigo serdo geradas pelo Sistema
Oficial de Gestdo de Pessoas.

Art. 20 530 obrigacdes do residente técnico, sem prejuizo de cutros previstos em norma vigente:

| - assinar o Termo de Compromisso, por meio do qual terd ciéncia de seus deveres, vedacoes, altribuictes e responsabilidades,
comprometendo-se a cumprir as normas legais e regulamentares aplicaveis ao PRT, bem como as normas do drgdo ou
entidade;

Il - apresentar-se ao servigo convenientemente trajado;

Il - comunicar ao supervisor a desisténcia do PRT ou guaisgquer outras alteracdes relacicnadas as atividades da residéncia ou
académica, quando for o caso;

IV - apresentar ao orgac ou entidade, no inicio de cada semestre, comprovante de matricula e assiduidade, bem como as
notas de avaliacdo do conhecimento, expedido pela instituicdo de ensino a gual estd vinculado, sob pena da imediata
suspensdo no PRT e da respectiva bolsa auxilio e cancelamento definitive se o residente nao entregar a documentagdo em 30
(trinta) dias do prazo previsto neste inciso.

SecaoV
Dos Critérios de Avaliacao e do Certificado de Residéncia Técnica

Art. 21 O residente tera seu desempenho avaliado semestralmente pelo gestor da unidade de lotagdo juntamente com o seu
supervisar, com base, no minimo, nos seguintes critérios:



| - avaliacdo do conhecimento: meédia aritmética das notas das avaliactes obtidas no curso de pds graduacao;
Il - avaliacdo de desempenheo, abrangendo, ne minimo, os seguintes pilares:

a) assiduidade e pontualidade;

b) competéncia;

c) proedutividade.

d} qualidade do trabalho:

e] comprometimento e desenvolvimento profissional;

f) receptividade a orientacdes;

g} confiabilidade e responsabilidade;

h} disciplina e observancia de normas & regulamentos.

§ 17 O modelo e procedimentos para a aplicacao da avaliacdo de desempenho serdo realizados conforme Instrugdo Mormativa
especifica expedida pela Seplag.

§ 22 Para cada um dos critérios definidos nos incisos | e Il do caput, sera atribuida pontuacdo de 0 (zero) a 10 (dez).

§ 3% Serd considerado aprovado o residente gue obtiver nota final igual ou superior a 7,0 (sete) pontos em cada uma das
avaliacdes previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo.

Art., 22 Compete ao supervisor técnico:

| - verificar o desenvolvimento do residente & comunicar qualguer irregularidade ao gestor da unidade;

Il - supervisionar as atividades desenvolvidas pelo residente, avaliando a adeguagdo destas a sua formacgdo académica;
- orientar e prestar os esclarecimentos necessarios ao aprendizado do residente;

IV - realizar avaliactes periddicas do residente, nos termos do art. 21 desta Instrucéo Normativa.

Art. 23 Compete 3 USGP encaminhar mensalmente & Escola de Governo a relacdo com os nomes dos residentes técnicos aptos
a receberem o Certificado de Residéncia Técnica, contendo as sequintes informacdes:

| - o periodo de realizacio da residéncia;

Il - a carga horaria da jornada de atividades;

Il - o resumo das atividades desenvolvidas;

IV - a lotacdo em gue a residéncia foi realizada; e

V - a5 notas obtidas nas avaliagdes de conhecimento e de desempenho.

Art. 24 O Certificado de Residéncia Técnica sera emitide pela Escola de Governo ao término da residéncia, contendo as
informacgoes previstas no art. 23 desta Instrucio Normativa, desde gue cumprido os seguintes requisitos:

| - permanecer no programa por pelo menos 12 (doze) meses, com frequéncia efetiva igual ou superior a 75% (setenta e cinco
por cento); e

Il - aproveitamento igual ou superior a nota 7 (sete) nas avaliagdes de conhecimente e desempenho realizadas noe decorrer da
residéncia.

Secdo Vi
Do Desligamento do PRT
Art. 25 Sera desligado do PRT, o residente gue:

| - tiver conduta ou praticar ato incompativel com o zelo e a disciplina ou que descumprir as normas regulamentares do drgdo
ou entidade;

Il - obtiver nota inferior a 7,0 (sete) nas avaliactes de conhecimento & desempenhe em 2 (duas) avaliagdes sucessivas ou em 3
itrés) intercaladas em cada 5 (cinco) avaliagdes realizadas; ou

Il - estiver enguadrado em qualguer um dos dispositivos do art. 13 do Decreto n? 704/2024,



§ 1% Ao término do prazo de vigéncia do Termo de Compromisso ou em caso de sua rescisdo, o residente sera
automaticamente desligado do PRT.

§ 22 O residente desligado por violar os incisos deste artigo, ficard impedido de inscrever-se em novo processo seletivo de
credenciamento do PRT.

Art. 26 As situactes de desligamento do residente previstas no arl. 13 do Decreto n® 704/2024 deverdo ser imadiatamente
informadas pelo gestor da unidade 3 USGP para gue sejam tomadas as devidas providéncias para o desligamento do residente
e o registro no Sistema Oficial de Gestao de Pessoas de forma a evitar pagamentos indevidos.

Secao VIl
Das Disposicoes Finais

Art. 27 Os custos decorrentes da contratagdo do residente serdo de responsabilidade do drgao ou entidade em gue o residente
estiver lotado ou designado.

Paragrafoe Onice Caberd aos drgdos e entidades concedentes a responsabilidade pela realizacdo dos remangjamentos
orcamentarios internos para fazer face ao repasse da bolsa auxilio & do auxilio transporte aos residentes, se for o caso.

Art. 28 A UCGP sera responsavel por realizar a gestao do guantitativo de residentes técnicos no Sistema Oficial de Gestao de
Pessoas por drgéo ou entidade.

Art. 29 O descumprimento desta Instrucdo Normativa importa na responsabilizacgo civil e administrativa do responsavel,
podendo, além de |he ser aplicada medida disciplinar nos termos da Lel Complementar n2 04/1990, responder por eventual
prejuize causado ao erario estadual.

Art. 30 Os casos omissos ou excepcionais serdo dirimides pela unidade central de gestao de pessoas (UCGP), representada
pela Secretaria Adjunta de Gestao de Pessoas, Desenvolvimento e Relacdes de Trabalho da SEPLAG.

Art. 31 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicaco.
Cuiaba/MT, 14 de marco de 2024.

(assinado digitalmente)

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secretario de Estado de Planejamento e Gestao

ANEXO |

DECLARACAD

Eu, , portador da carteira de identidade n® , CPF n® , Em cumprimento ao gue determina
o art. 10, | do Decreto n® 704/2024, DECLARO para todos os efeitos legais e sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, nos termos da legislagdo vigente, NAD ser ocupante de cargo efetivo, comissionado, emprego plblico, contrato
termporario, estagio remunerado, residéncia técnica ou outra atividade gue receba bolsa de qualquer natureza subsidiada com
recursos plblicos.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente DECLARACAQ.

Cuiaba - MT, f !

Assinatura

ANEXC 11

ANEXC 1N

TERMO DE COMPROMISSO DO PROGRAMA DE RESIDENCIA TECNICA

CONCEDENTE:

Endereco:

Bairro: Cidade/UF: CEP:

Telefone:



CNP):

Representado por: (nome do Secretario)

Supervisor do Residente: Cargo:
RESIDENTE:
Data de Mascimento: CPF n®

Maturalidade:

Enderego:

Bairro: Cidade/UF: CEP:

Telefone: e-mail:

Regularmente matriculade no (nome do curso de pos-graduacao) , ha Instituicdo de
Ensino , devidamente inscrita no CNPJ:

Acordam em firmar o presente Termo de Compromisso, sujeitando-se os compromissarios as clausulas e condigdes seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este Termo de Compromisso tem por objetive formalizar as condigées basicas para realizacdo do Programa de Residéncia
Técnica junto ao COMCEDEMNTE, estando de acordo com a Lei n® 12.330, de 28 de novembro de 2023, Decreto n2 704, de 16
de fevereire de 2024, Instrucdo Mormativa n? 02/2024/SEPLAG e ser de interesse curricular e académico-pedagogico, como
uma estratégia de profissionalizacdo gue integra o processo de ensino-aprendizagem de forma remunerada.

CLAUSULA SEGUNDA - DA INEXISTENCIA DO VINCULO EMPREGATICIO

Fica certo e acordado gue o Programa de Residéncia Técnica remunerado, ndo cria vinculo empregaticio de gualguer natureza
com a Administragdo Publica do Poder Executivo Estadual, entre o RESIDENTE & o CONCEDENTE, tendo natureza instrutiva gue
integra a teoria e a pratica, conforme disposto no art. 42 da Lei n® 12.330/2023.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES PARA REALIZACAD DA RESIDENCIA
Ficam acordadas entre as partes:

I . VWIGEMCIA: 01 {um) ano ou considerar a data de previsdo de finalizacdo do curso de pds graduacdo, podendo ser
prorrogado até o prazo maximo de 48 (guarenta e oito) meses mediante TERMO ADITIVO, condicionado & apresentacdo dos
atestados de matricula e de frequéncia atualizados e desde que respeitade o disposto na Lei n2 12.330/2023, no Decreto n?
704/2024 & na Instrucao Normativa n? 02/2024/SEPLAG.

1. HORARIO DAS ATIVIDADES: . turno , limitado a 06 (seis) horas didrias & 30 (trinta) horas semanais, dentro
do horario de funcionamento de expediente do drgdo de lotacio;

[l BOLSA-AUXILIO mensal de RS xxxxxx;
V. AUXILIO TRANSPORTE mensal de RExxxxxx.
CLAUSULA QUARTA - DO SEGURO CONTRA ACIDENTES

Durante a vigéncia do presente TERMO DE COMPROMISSO, o RESIDENTE estara segurade contra acidentes pessoais, por
intermeédio da Apdlice n2 ,da ., sob o valor de RS por responsabilidade da

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO CONCEDENTE:
I.  efetuar o pagamento da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte diretamente ao RESIDENTE;

1. permitir e orientar o RESIDENTE em experiéncias praticas que possibilitern a complementag&o do processo de formacdo
profissional;

lll. conceder recesso remunerado de até 30 (trinta) dias para cada ano de RESIDENCIA, nos termos da Instrucdo Normativa n2
02/2024/5EPLAG;

IV. fixar as atividades, controle de frequéncia, aplicar as avallactes de desempenho durante o decorrer da residéncia de
acorde com a Instrucdo Mormativa n2 02/2024/SEPLAG;



V. exigir o cumprimento das normas disciplinares;
V1. solicitar a emissao do Certificado de Residéncia Técnica, nos termos do art. 10 da Lei n? 12.330/2023.
CLAUSULA SEXTA - DOS DEVERES DO RESIDENTE

. exercer com zelo, empenho e dedicacdo as atribuicdes definidas nas normas vigentes, na Lei n® 12.330/2023, Decreto n?
T04/2024 e Instrucdo Mormativa n® 02/2024/SEPLAG:

II. cumprir as normas e regulamentos do CONCEDENTE, bern como outras recomendacoes emanadas da chefia imediata efou
dola) supervisor(a) oriundas ao bom desenvolvimento do trabalho:

ll. apresentar ao CONCEDENTE no inicio de cada semestre, comprovante de matricula e assiduidade, bem como as notas de
avaliacdo do conhecimento, expedido pela instituicdo de ensino & qual esta vinculade, sob pena da imediata suspensao no
PRT & da respectiva boelsa auxilio e cancelamento definitive se o residente nde entregar a decumentacdo em 30 (trinta) dias;;

I'V. apresentar ao COMCEDENTE a declaracdo de frequéncia e ou matricula sempre gue lhes for solicitado;

V. informar ao CONCEDENTE scbre gualguer alteracdo proveniente de cancelamento, suspensdo ou alteracdo de curso, sob
pena de desligamento;

V1. ressarcir ao CONCEDENTE qualguer dano material a ele causado por negligéncia, imprudéncia ou impericia;

Vil guardar sigilo sobre informacdes, assuntos, fatos e documentos gue tiver conhecimento em decorréncia do Programa de
Residéncia Técnica.

CLAUSULA SETIMA - DOS DIREITOS DOS RESIDENTES
I.  recebimentoe de bolsa-auxilio e auxilio transporte durante o periodo de duracio da residéncia.

I1. & 30 (trinta) dias consecutivos de recesso remunerade, gue podem ser fracionados em 03 (trés) periodos, para cada ano
de RESIDENCIA, conforme 72, § 28 da Lel 12.330/2023, art. 82, || do Decreto n? 704/2024 e art. 18 da Instrucao Mormativa ne
02/2024(5EPLAG;

lll. o recebimento de Certificado de Residéncia Técnica, se cumpridos os reqguisitos legais e regulamentares, conforme art. 10
da Lei n® 12.330/2023 e art. 24 da Instrugdo Normativa n? 02/2024/SEPLAG.

CLAUSULA OITAVA - DAS AUSENCIAS PERMITIDAS AOS RESIDENTES:

I. tratamento da prépria sadde, com apresentacdo de atestado médico por até 15 {guinze) dias consecutivos cu intercalados
dentro do mesmo més;

Il. em virtude de casamento, por 03 (trés) dias consecutivos, a contar da realizagdo do matrimdnio;

. em caso de falecimento do conjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteado, menor sob guarda ou
tutela, irmaos e avds, por 02 (dois) dias coensecutives, a contar da data do ocorrido.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As faltas ou afastamentos das atividades pelos motivos especificados nos incisos deste artigo,
observada a previsdo legal das normas vigentes, deverdo ser autorizadas previamente pela chefia imediata e estardo
justificadas & vista de documento comprobatario da efetiva ocorréncia deles.

PARAGRAFO SEGUNDO - A auséncia de documento legal comprobatério implicara em adverténcia ao residente. A reincidéncia
podera implicar em suspensao ou desligamento do residente.

CLAUSULA NONA - DAS VEDAGOES

I. os residentes estardo sujeitos as vedacdes e as normas disciplinares estabelecidas para os servidores plblicos do Estado
durante a vigéncia do termo de compromisso;

I'l. ausentar-se das atividades praticas, sem a expressa comunicacdo a chefia imediata, gualguer gue segja o motivo,
justificada ou ndo por dispositivos legais:

ll. assinar documentos que possam gerar efeitos legais, sem autorizac3o expressa de seus superiores imediatos;

IV. ser ocupante de cargo efetive, comissionade, empregoe plblice, contrate temporario, estagio remunerado, residéncia
técnica ou atividade que receba bolsa de gualguer natureza subsidiada com recursos plblicos;

V. atuar profissionalmente em processo administrative ou judicial que em razdo da residéncia técnica possua acesso a
informacgoes de natureza sigilosa dos drgaos ou entidades estaduais, como advogado ou profissional de outra area;

V1. pleitear administrativamente ou judicialmente em desfavor da fazenda plblica estadual:



VI, proceder de forma desidiosa.
VIl outras vedagdes previstas em normas especificas.

PARAGRAFO UNICO - A ocorréncia de uma das situacdes descritas neste artigo pelo residente constitui infracdo disciplinar,
podendo implicar no cancelamento do termo de compromisso.

CLAUSULA DECIMA - DO DESLIGAMENTO

I. & pedido;

Il. de oficio, por interesse ou conveniéncia da Administracao;

. por insuficiéncia de notas nas avaliacdes de conhecimento e de desempenho;
V. porinsuficiéncia de produtividade e eficiéncia;

V. em caso de conclusdo, trancamento ou desisténcia do curso de pos-graduacaon;
W1, transfer&ncia para outro curso incompativel com a residéncia;

VIl completar o periodo maximo de permanéncia no programa de residéncia;

VIl ndo comparecer ao local de trabalho, sem motivo justificado por 03 (trés) dias consecutivos ou 05 (cinco) dias intercalados
dentro do periodo do mesmo mes;

I¥. pela violacdo dos deveres e das vedactes previstas nos arts. 92 e 10 do Decreto n® 704/2024,
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO CERTIFICADO DE RESIDENCIA TECNICA

O RESIDENTE fara jus ao Certificado de Residéncia Técnica, desde que cumpridos os requisitos previstos na lei e regulamento
vigente:

I.  permanecer no programa por pelo menos 12 (doze) meses;
Il. apresentar frequéncia efetiva igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento);

. obter aprovacdo em procedimento de avaliacdo com nota igual ou superior a 7,0 (sete) pontos, em ambos os critérios
definidos nos incisos | e Il do art. 21 da Instrugdo Normativa n2 02/2024/5EPLAG.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA AVALIAGAD

O RESIDENTE tera seu desempenho avaliado semestralmente ou anuvalmente no decorrer da sua residéncia pelo gestor da
unidade juntamente com o supervisor da residéncia, com base nos seguintes critérios:

| - avaliacdo do conhecimento: media aritmética das notas das avaliacdes obtidas no curso de pds graduacao;
Il - avaliacdao de desempenho, abrangendo, no minimo, os seguintes pilares:

a) assiduidade e pontualidade;

b} qualidade do trabalho:

c) comprometimento e produtividade;

d) receptividade a ocrientacdes;

el confiabilidade e responsabilidade;

fi disciplina e observancia de normas e regulamentos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REGIME DISCIPLINAR,

O descumprimento da determinacdo constante na da Lei Estadual n2 12.330/2023, Decreto n? 704/2024 e Instrucao Mormativa
ne 02/2024/SEPLAG, importa na responsabilizacdo civil e administrativa do residente, podendo, além de seu desligamento do
programa de residencia técnica, |he ser aplicada medida disciplinar nos termos da Lei Complementar n? 04/1990 e apos o
devido processo legal, vir a responder pelos prejuizos causados ao erario estadual.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DENUNCIA

Este TERMO DE COMPROMISSO pode ser denunciado a gualquer tempo, por qualquer das partes envelvidas, unilateralmente,
mediante comunicacao por escrito, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.



CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Para dirimir quaisquer dividas, casos omissos ou quaisquer guestdes oriundas do presente Instrumento, que ndo possam ser
resolvidas pela mediacdo administrativa, as partes elegem o Foro da Comarca de Cuiaba- Mato Grosso.

E por estaremn de acordo e cientes com as condicoes estabelecidas neste Termo de Compromisso, com base legal prevista na
Lei Estadual 12.330/2023, Decreto n? 704/2024 e Instrugdo MNormativa n? 02/2024/SEPLAG, as partes assinam o presente
instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para gue produzam os seus legitimos efeitos.

Cuiaba/MT, de de 2024.

COMNCEDENTE

RESIDENTE

TESTEMUNHAS:

RG: RiG:

CPF: CPF:

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua ]ilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticacdo: eB05hafc l

Consulte a autenticidade do cddige acima emhttps:/homolog.iomat. mt.gov.brilegislacao/diario_oficial/consultar



https://homolog.iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

	Superintendência da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

		atendimentoonline@iomat.mt.gov.br
	2025-04-04T06:33:55-0400
	IOMAT
	ESTADO DE MATO GROSSO:03507415000144
	Assinar o DiÃ¡rio Oficial




