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PORTARIA N° 006/2024/SAAF/SEFAZIMT.

Institui Comissdo para realizacdo de Inventarie Fisico Financeiro, avaliacao inicial e regularizacdo das informacdes dos bens
patrimeoniais movels da Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso.

A SECRETARIA ADJUNTA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA, no exercicio das
atribuicdes que [he sdo conferidas pelo Incise 11, do Artige 126 do Regimento
Interno da Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, aprovado pelo Decreto n® 1.488,

de 22 de setembro de 2022 e, CONSIDERANDO ¢ disposto na Lel Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e
financeiro das Unidades administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n? 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestio dos bens patrimoniais moveis do
Poder Executive do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Instrucio Mormativa n? 03/2015/SEGES, de 25 de agosto de 2015, que orienta os Orgéos e Entidades sobre
os procedimentos a serem adotados na realizacdo do Inventario Anual e regularizacdo dos bens mdvels pertencentes ao Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERANDO a necessidade de realizagdo de inventario fisico - financeiro de bens moveis da Secretaria de Estado de
Fazenda, e;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Fazenda no Sistema
Integrado de Gestdo Patrimonial & no Sistema FIPLAN;

RESOLVWE:

Art. 12 Instituir comissao para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro, Avaliacdo Inicial e regularizacdo das informacdes dos
bens patrimoniais moveis da Secretaria de Estado de Fazenda.

Art. 22 A referida Comissdo sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

MOME MATRICULA CARGO LOTACAD
MARIO |ORGE NUNES COELHO 121783 AMNAL. DESENY. ECON. S0OCIAL  CST/SUPS
MARCOS VALERIO CAMPIONI 50501 ANALISTA ADMINISTRATIVG 40H CPMM/SUPS
SANDRA REGINA BERTOLOTTO AGENTE TECNICO

BINHEIROD 78053164 OPERACIONAL CSTISUTISTDI
DILAMAR MOMICA DE PAULA VITORIO 325707751 ASSESSOR TECHICO I SUPS

ROMNY MARCELO BORRALHO MEMNDES 204028 ANALISTA ADMINISTRATIVG SUPS

Art. 32 O Inventario Anual temn por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
| - verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacdo de levantamentos fisicos;

Il - realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade & Financas - FIPLAN:

Il - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV - encaminhamenta de informacées aos Orgéos de Controle:



V- confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Art. 47 Compete & Comissao de Inventario da Secretaria de Estado de Fazenda:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugdo e divulgar as unidades administrativas;
Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimonials, no drgéo;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais:

IV - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio, a avaliacao inicial dos bens moveis, bem como, atualizar as informagbes
sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT,;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacoes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacées, modificacdes de nameros de RP, dentre outros;

W1 - Solicitar ao Setor de Patrimdnio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens;
VIl - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliacdo inicial dos bens maveis;

Vil - Elaborar inventario final e encaminha-lo ac Setor de Patrimdnio e & Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servicos da
Secretaria de Planejamento & Gestao- SEPLAG.

Art. 52 Compete aos membros da Comissdo, designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens méveis nas unidades:
| - informar previamente aos gestores, da data de visita para realizacdo do levantamento das suas unidades;

Il - solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualgquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;

Il - requisitar os recursos necessarios para a realizacdo do levantamento;

IV - realizar "in loco” o levantamento dos bens patrimoniais das unidades administrativas;

V - solicitar ao respensavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informactes e documentos para identificagdo
e guantificacdo dos bens;

VI - verificar a integridade e a fixagdo do registro patrimenial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta
do modelo atualmente adotade, realizar a regularizacdo do bem identificado;

VIl - identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacdo dos bens levantados, observando se as suas
caracteristicas estdo de acordo com o descrite na planilha e informando os suscetivels de desfazimento para ciéncia do Setor
de Patrimanio;

VIl - assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
I¥ - elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacao;
Art. 62 Devera a Comissao adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - elaborar juntamente com o Setor de Patrimonio, procedimentos que wvisam dar maior seguranca e controle na
movimentacdo de bens em gualguer unidade da SEFAZ;

Il - realizar correcdes e atualizacdes dos valores distorcidos dos bens;

Il - apresentar relatdrio final das situactes detectadas ao Setor de Patriménio da SEFAZ conforme prazos estabelecidos no
Artigo 13 desta Portaria;

IV - reguisitar ao Gabinete da Secretaria adjunta de Administracdo Fazendaria - SAAF, para providéncias, junto a SEFAZ, a
necessidade de pessoal para atuacdo em conjunto nos trabalhos gue tratam esta Portaria, guando necessario;

V- providenciar o acesso a toda documentacdo necessaria para execugdo dos seus trabalhos;
VIl - adotar medidas e providéncias perante as unidades Fazendarias na hipotese de bens ndo encontrados,

VIl - apresentar Relatdrios Parciais ao Setor de Patrimonio a respeito dos levantamentos efetuados, especificando as Unidades
gue foram levantadas e os bens ndo encontrados, e ainda, recomendando providéncias por parte da Administracdo Fazendaria
para apurar a irregularidade;

Vil - promover, se necessario, reunides para avaliacde dos Relatorios Parciais com a Superintendéncia gestora de bens
moveis;

Art. 7° Devera o Setor de Patriménio adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:



| - providenciar as Planilhas de Levantamento Fisico das unidades administrativas, para o levantamento “in loce®, a ser
realizado pela Comissdo de Inventario:

Il - auxiliar & orientar a Comissao de Inventario nos trabalhos pertinentes, guando solicitada;

Il - receber & confrontar os levantamentos realizados pela Comiss&o com os registros constantes no Sistema Integrado de
Gestdo Patrimonial - SIGPAT:

IV - atualizar os bens inventariados no SIGPAT,
V - providenciar a regularizacdo junto aos drgacs competentes das irregularidades constatadas, conforme a legislagao vigente;

WVl - encaminhar ao Setor Contabil da SEFAZ, a documentagdo necessaria dos bens que porventura restarem pendentes de
registros contabeis;

ViI- Devera o Setor de Patriménio, emitir Termo de Responsabilidade Patrimonial atualizado e encaminha-los as unidades para
assinatura do responsavel ou seu substitute legal;

Art. 8 O Termo de Responsabilidade Patrimonial € documento habil para registro da responsabilidade patrimonial do gestor
responsavel pela unidade fazendaria. Esse documento contera a relacao dos bens levantados na unidade pela Comissao.

Paragrafo Onico. Apbs o levantamento, o Setor de Patrimdnio encaminhard o Termo de Responsabilidade para o gestor da
unidade fazendaria, que devera se manifestar formalmente, no prazo de 15 dias corrides, com a sua validagdofaceitacdo ou
contestacao.

| - & auséncia de validacdo/aceitacdo ou contestagio do Termo encaminhado pele Setor de Patrimdnio dentro do prazo de 15
dias, implicara em aceitagao ticita pelo gestor da unidade administrativa.

Il - a contestacdo do Relatdrio pelo gestor devera ser analisada primeiramente pelo Setor de Patriménio, e, apds, sera
encaminhada para a Comissao de Inventario efetuar a analise necessaria, com resposta em até 10 dias corridos sobre as
providéncias a serem adotadas.

Art. 92 Compete aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia acompanhar ou designar servidor de sua confianca para
acompanhar os membros da comissao de inventario quando do levantamento fisico dos bens moveis da unidade.

Art. 10 Quando convocados os membros da comisséo ficardo a disposicao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 11 Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacao fisica dos bens localizados nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacdo especifica da Comisséo de Inventario.

Art. 12 Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patriménio
e & disposicdo dos Orgéos de Controle.

Art. 13 O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao Setor Contabil da SEFAZ até o dia 01 de
novembro do exercicio corrente e, a versao final contendo todas as informacdes, até 30 de novembro.

Art. 14 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se as disposicies em contrario em especial das
Portarias N2 056/2022/SAAF/SEFAZ/MT de 23/06/2021 e Portaria N2 054/2023/SAAF de 09 de maio de 2023,

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Gabinete da Secretaria Adjunta de Administracdo Fazendaria, Cuiaba/MT, 07 de fevereiro de 2024,
Radiana Kassla e Silva Clemente

Secretaria Adjunta de Administracdo Fazendaria

(assinado via SIGADOC)
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