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SERVICO PUBLICO FEDERAL

COMSELHO REGIONAL DE EDUCACAD FISICA DA 172 REGIAQ DO ESTADO DE MATO GROSSO - CREFL7/MT
PORTARIA CREFL7/MT N2 176/2024 DE 22 DE ABRIL DE 2024,

Cuiaba/MT, 22 de abril de 2024,

Dispde sobre a nomeacao de Coordenadora de Almoxarifado e Patrimanio no ambito do CREF17/MT.

O Presidente do Conselho Regional de Educacdo Fisica da 172 Regide do Estado de Mato Grosso - CREF17/MT, no uso das
atribuicdes legais previstas no Regimento Interno do CREF 17/MT.

CONSIDERANDO a exoneracido do ex-coordenador do Patrimdnio do CREF17/MT, Luiz Carlos Gomes da Silva.

CONSIDERANDO a necessidade de continuar realizando uma melhor gestdo e controle de bens patrimoniais permanentes e de
consumo do Conselho Regional de Educacdo Fisica do Estado de Mato Grosso - CREF 17/MT.

CONSIDERANDO a necessidade de continuar realizando um melhor planejamento patrimonial e de finalizar o inventario e
mapeamento de bens patrimoniais do CREF 17/MT, bem como de padronizar os procedimentos e controle do almoxarifado.

RESOLVE:

Art. 12 Momear a funcionaria KARLA MARIA LEITE DE SOUZA ALCANTARA, para ocupar a funcdo de Coordenadora de
Almoxarifade e Patriménio, gue tera as seguintes funcoes:

I. Coordenar e supervisionar os servicos de recebimenteo, conferéncia, guarda e distribuicdo de bens permaneantes no ambito
do CREF 17/MT;

ll. Efetuar a identificacdo patrimenial dos bens na CREF 17/MT;

. Extrair, conferir & encaminhar relatdrios aos drgdos do planejamento, gestido e controle, comunicando as alteracdes no
sisterna patrimonial para o correspondente registro contabil;

V. Instruir processos de baixa dos bens moveis, em conformidade a legislacdo vigente e com base em processos
administrativos devidamente instruidos;

V. Manter atualizado os Termos de Responsabilidade de uso de bens patrimoniais;

V1. Realizar o balancete mensal dos materiais de consumo em estogque bem como dos bens patrimoniais e disponibilizar a
contabilidade através de relatdrio;

VIl. Coordenar e supervisionar os servicos de recebimento, conferéncia, guarda e distribuicdo de bens de consumo no ambito
da CREF 17/MT;

VIIl. Receber & conferir os materiais recebidos e atestar as Notas Fiscais de aquisicao e bens;
I¥. Receber, analisar e entregar os materiais de consumo solicitados pelas ceordenacdes gue integram a CREF 17/MT,;

X. Estabelecer as necessidades de aquisicdo de material de consume para fins de reposicdao de estogue, bem como solicitar
sua aguisicdo a Coordenacdo de Compras;

Xl. Elaborar balancete mensal da movimentacdo de material de consumao;

XIl. Controlar os estoques minimos:

Xlll. Encaminhar & Coordenacdo solicitante ocorréncias de entregas em desacordo com as especificacdes da compra;
XV,  Atender as solicitagdes de drgdos de controle no que tange a sua area de atuacao;

XV. Operacionalizar os sistemas de gestdo internos e externocs;

0. Implantar, de modo padronizado, o conjunto de principios e procedimentos destinados a gestdo patrimonial,
compreendendo o seu registro, tombamento, controle e movimentacao;



XV, Realizar outras atividades afins e correlatas no ambito de sua competéncia.

Art. 32 A gratificacdo relativa a presente fungio de Coordenador sera de acorde com o estabelecido na Portaria CREF 17/MT n®
169/2024, salvo posterior disposicdo ao contrario.

Art. 42 Esta portaria entra em vigor com efeitos a partir do dia 23 abril de 2024.
Cumpra-se. Publique-se. Motifica-se.

Cuiaba-MT, 22 de abril de 2024.

EDSON LULZ MANFRIN

Presidente do CREF17/MT
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