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PORTARIA M2 413/2022/G5/SEDUC/MT.

Dispée sobre sistematizar o registro de frequéncia escolar no Didrie de Classe no ambito da Rede Estadual de Ensino, e da
providéncias.

D SECRETARIO DE ESTADC DE EDUCACAD, no use das atribuicies que lhe confere o art. 71, incisos | e |l, da Constituicdo do
Estado de Mato Grosso e o art. 20 da Lei Complementar n? 612/2019,

Considerando os preceitos da Lei n2 9.394/1996 - Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Macional - LDB, da Lei Complementar
ne 50/1998, que dispde sobre a Carreira dos Profissionals da Educacao Basica de Mato Grosso, do Decreto n2 1.293/2022, que
regulamenta a Lei n? 11.668/2022, que institul as Diretorias Regionais de Educacdo - DRES no ambito da Secretaria de Estado
de Educacao de Mato Grosso - SEDUC e da outras providéncias, da Lei 7.338/2000, que dispbe sobre prazo para concessao de
Transferéncia Escolar nas Escolas Plblicas Estaduais, da Lel n2? 10.509/2017, que dispde sobre a obrigatoriedade de as escolas
piblicas e particulares do Estado de Mato Grosso, que ofertam a Educacdo Basica, informar aos pais efou responsaveis sobre a
auséncia de discente em sala de aula imediatamente apds constatacdo e da Resolucdo Mormativa n? 002/2015-CEE-MT, que
estabelece normas aplicdveis para a Educacao Basica no Sistema Estadual de Ensino;

Considerando o processo SEDUC-PRO-2022/24558.

RESOLVE:

Art. 12 Sistematizar o registro de frequéncia escolar no Diarlo de Classe como atribuigdo obrigatdria do profissional da
Educacdo no exercicio da funcao docente na Rede Estadual de Ensino, permitinds o acompanhamento & monitoramento de
dados pelos paisfresponsaveis; pelas DREs e E'Jrgﬁu Central, para facilitar o acesso célere dessas informacdes, bem como a
efetiva emissao de documentos da vida escolar dos estudantes.

Art. 22 Diario de Classe € o instrumento legal de registro de todas atividades diarias, desenvolvidas com os estudantes em sala
de aula pelo professor: frequéncia dos estudantes, apontamentos dos conteddos ministrados e avaliagtes, permitindo o
acompanhamento da permanéncia e do rendimento escolar, nas diferentes dreas do conhecimento.

Paragrafo Unico. Sdo instrumentos de registros académicos no didrio de classe: vers3o eletronica, conteddos programaticos,
lancamentos académicos (portifdlio, agenda, objetivos de aprendizagem, avaliacdo unificada, notas/conceitos, relatérios).

Art. 32 Os registros de aula, avaliacdo, agenda e frequéncia diaria serdo realizados, exclusivamente, no médule especifico do
Sistemna Informatizado da Secretaria de Estado de Educacdo - SEDUC/MT.

Artigo 42 As informacoes contidas no Diario de Classe serdo utilizadas para a elaboracao de documentos de escrituraco
escolar, de relatdrios de acompanhamento de frequéncia e outras finalidades,

Art. 52 S3o atribuicdes do Diretor da unidade escolar:
| - monitorar os docentes na insercao do registro de dados e informacdes no Sistema Informatizado da SEDUC/MT;

Il - adotar as providéncias necessarias guando o estudante apresentar baixa frequéncia, nos termos da Lei Federal n.
9.394/1996 e da Lei Estadual n. 9.915/2013; e

Il - assegurar, juntamente com o CDCE, o fiel cumprimento das atribuicdes de cada area: docéncia, secretaria escolar e
coordenacdo pedagdgica, adotando medidas administrativas ante a configuracdo de priticas e condutas negligentes,
procrastinatorias e desidiosas, por parte dos profissionais, no desempenho de suas fungdes.

Art. 62 53o atribuicdes do Secretario Escolar:

| - verificar se a Matriz Curricular e os Parametros de Critérios de Avaliagdo, Inseridos no Sistema Informatizado da Secretaria
de Estado de Educacdo - SEDUC/MT, estio de acordo pela politica da SEDUC/MT, antes de realizar os procedimentos de
matricula e rematricula;

Il - inserir & manter atualizados dados e informacbes referentes aos processos de escrituracdo da vida escolar dos estudantes;

Nl - disponibilizar, aos professores, no inicio do ano letivo, o acesso ao Didrio de Classe nas respectivas aulas ou classes,
viabilizando a permissdo dos lancamentos de frequéncia das suas turmas;

IV - realizar o ajuste de transferénciafdesvincule do aluno, no Sistema Informatizado da Secretaria de Estado de Educacao -
SEDUC/MT, no prazo de 05 (cinco) dias dteis, em conformidade com a Lei Estadual n® 7.338/2000;



V- inserir as justificativas de faltas dos estudantes e ajustes de matriculas no sistema infermatizado come classificacao,
reclassificacdo, aproveitamento de estudos, obito e abandono;

VI - assinar, juntamente com o diretor(a), todos os decumentos escolares destinados aos alunos.
Art. 72 530 atribuicdes do Coordenador Pedagdgico:

| - orientar @ monitorar os docentes na insercao do registro de dados e informacgdes no Sistema Informatizade da Secretaria de
Estado de Educacdo - SEDUC/MT;

Il - realizar as atividades, articulado com a secretaria escolar, para assegurar o cumprimento de todos os registros pertinentes
a vida escolar do aluno guanto a frequéncia, conteddo ministrado, resultado da avaliagdo, ajuste de desisténcia, justificativa
de faltas, resultado dos estudos de progressdo parcial, classificacao, reclassificacdo, aproveitamento de estudos, conforme a
organizacao de cada curso;

Il - fazer cumprir os prazos definidos no Calendario Escolar, inserido no Sistema Informatizado da Secretaria de Estado de
Educacdo - SEDUC/MT, referente ao inicio e término do periodo bimestral, recesso e férias escolares;

IV - elaborar e manter atualizados os horarios de aulas dos professores atribuidos na unidade escolar.

V - efetuar os registros na Ficha de Identificacdo do Aluno Infrequente/indisciplinadofinfrator - FICAI, para os estudantes
menores de 18 anos, apresentando as medidas adotadas e os resultados obtidos.

VI - comunicar os pais/responsaveis dos estudantes que faltarem, por e-mail, aplicative de mensagens ou documento fisico
simples, de acordo com a Lei Estadual n. 10.509/2017.

Vil - orientar o professor pedagogo, lotado na coordenacdo pedagodgica da unidade escolar, para gue auxilie na orientacdo e
acompanhamento do corpo docente nos registros do diario de classe, no formato digital & no formate impresso, conforme
estabelece a Portaria n2. 176/2022/GS/SEDUC/MT.

VIl - menitorar os registros realizados pelos professores nos diarios de classe;
I¥ - notificar os professores gue ndo apresentarem os registros atualizados nos diarios de classe; e

X - encaminhar, ao Diretor da unidade escolar, relatdrio referente ao professor que ja tiver sido notificado por 02 (duas) vezes,
para que tome conhecimento e providéncias cabivels.

Art. 82 S3o atribuicdes do professor regente, o fiel cumprimento do Calendario Escolar, nos seguintes termos:
I - lancamento didrio da frequéncia dos estudantes;

Il - registro diario das informacdes referentes aos contelddos ministrados nas aulas;

Il - registros dos métodos de avaliacdo da aprendizagem;

IV - langamento dos respectives conceitos e notas, no Sistema Informatizado da Secretaria de Estado de Educacdo -
SEDUC/MT,

V - registro dos resultados das avaliacoes, &

VIl - disponibilizar as avaliacées parciais efou finais dos alunos (notas, conceitos efou relatérios), para atender a solicitacao de
transferéncia, no praze definide pela secretaria escolar, dande fiel cumprimento aos dispositivos da Lei Estadual n.
7.338/2000.

g 12 Ao professor de sala de recurses multifuncionais/atendimento

educacional especializado caberd lancar diariamente no portifdlic o registre sobre o desenvolvimento do estudante e as
atividades executadas em cada disciplina que o mesmao estd matriculado.

§ 20 Ao professor da  Educagdo de |Jovens e Adultos deverd realizar o lancamento da agenda e avalicdo descritiva,
contemplande assim os apontamentos dos conteddos, das avaliacdes, carga horaria cursada e da frequéncia dos estudantes.

Art. 92 Nos casos de auséncias do professor, os lancamentos no Sistema Informatizado da Secretaria de Estado de Educacdo -
SEDUC/MT, serdo de responsabilidade do Coordenador Pedagdgico & na auséncia deste, do Secretario Escolar e Diretor.

Art. 102 Nos casos de afastamentos do professor, cujas aulas sejam atribuidas em substituicdo, os langamentos descritos neste
inciso serdo de responsabilidade de seu substituto.

Art. 112 Sdo atribuicdes da Coordenadoria de Gestdo Pedagogica da Diretorla Regional de Educagao:



| - orientar as escolas guanto & insercdo da frequéncia, contéudos, avaliactes e demais informacdes no Sistema Informatizado
da Secretaria de Estado de Educacdo - SEDUC/MT;

Il - acompanhar o fiel cumprimento e das acdes articuladas com o coordenador pedagodgico e diretor da unidade escolar, dos
registros relatives a frequéncia e a avaliacdo dos estudantes;

Il - analisar os relatorios disponiveis com vista a melhoria da aprendizagem.
Art. 122 Sio atribuigdes da Coordenadoria de Gestdo Escolar & de Rede da Diretoria Regional de Educacao:

| - assegurar a fiel insercdo, atualizacdo e, excepcionalmente, a retificacdo dos dados relativos ac diario de classe no Sistermna
Informatizado da Secretaria de Estado de Educacdo - SEDUC/MT;

Il - monitorar, em sua circunscricdo, o fiel cumprimento das atividades do diretor das unidades escolares.

Art. 13% Cabera a Superintendéncia de Relacionamento Escolar - SURE/Coordenadoria de Gestao de Rede - Nicleo de Dados e
Informacdes Estatisticas - NDIE, orientar e menitorar, guanto:

| - criar diretrizes para assegurar a fiel insergdo, atualizacdo e, excepcionalmente, a retificacdo dos dados relativos ao diario de
classe no Sistema Informatizado da Secretaria de Estado de Educacao - SEDUC/MT ;

Il - a insergdo e manuteng&o dos dados de movimentacio escolar no Cadastro de Alunos;

Il - identificar as inconsisténcias e propor melhorias relacionadas ao diario de classe no Sistema Informatizado da Secretaria
de Estado de Educacado - SEDUC/MT.

Art. 142 serdo apuradas as responsabilidades dos servidores que infringirem esta Portaria, nos termos da Lei Complementar n2
112/2002 efou da Lei Complementar n2? 207,/2004, observando-se o seguinte:

I- gquando houver descumprimento das atribuicées previstas nesta Portaria, cabera ao diretor escolar encaminhar a Diretoria
Regional de Educacao - DRE as infermactes documentadas e solicitar providéncias, via processo SIGADOC,

II- ao receber as informacgdes documentadas da unidade escolar, 3 DRE/COGER analisara o caso e, em constatando o
descumprimento das obrigacdes estabelecidas nesta Portaria, encaminhara o processo a superintendéncia de Relacionamento
Escolar - SURE/SEDUC/MT.

- verificadas infracdes ao disposto na Lei Complementar 112/2002, Lei Complementar n® 004/1990 efou na Lei
Complementar n2 207/2004, a SURE recomendara a Secretaria Adjunta de Gestdo Regional - SAGR/SEDUC/MT o envio dos
autos a esfera competente para analise e providéncias.

Paragrafo dnico. Constatada a omissdo do diretor escolar, ou dos membros da Diretoria Regional de Educacao, cabera &
Superintendéncia de Relacionamento Escolar recomendar & Secretaria Adjunta de Gestdo Regional o envio do processe 3
esfera competente para analise e providéncias.

Art. 152 Casos excepcionais deverdo ser submetidos & andlise da Superintendéncia de Relacionamento Escolar -
SURE/SEDUC/MT, validados pela Secretaria Adjunta de Gestido Regional.

Art. 162 Revoga-se a Portaria n® 365/2017/G5/SEDUC.
Art. 172 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cuiaba-MT, 02 de maio de 2022.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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