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PORTARIA N2 0012, DE 22 DE ABRIL DE 2024

Designa os servidores para compor as equipes da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar, responsaveis pelas licitacoes,
define atribuicées e da outras providéncias.

SECRETARIO DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR , no uso de suas atribuicdes legais, e fundamentado no artigo 32 do
Decreto Estadual n® 1.525, de 24 de novemnbro de 2022, combinade com a Lel Complementar n® 612 de 28 de jansiro de
2019, bem como disposto no artige 82, da Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021 e |legislacdo pertinente.

RESOLVE:

Art. 12 Os processoes licitatdrios, na forma eletrénica, no dmbito da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar - SEAF/MT,
deverdo cumprir as regras e procedimentos definidos nesta Portaria, de acordo com as atribuictes previstas no Regimento
Interno da SEAF/MT.

Art. 22 Designar os servidores para compor equipe da SEAF/MT com responsabilidade de realizar as licitacdes:

I- Autoridade Competente: Luiz Artur de Oliveira Ribeiro - Secretario de Estado de Agricultura Familiar - SEAF/MT,;
lI- Agente de Contratacdo e Pregoeiro Oficial da GSAAS-SEAF/MT:

al Max Paulo Mendes - Titular;

b} Andréa Leite - Substitutola).

- Equipe de Apoio da GSAAS-SEAF/MT:

al Bruna da Silva Ohland:

k) Joana D'arc de Oliveira schwenk;

c) Melma Crystina Souza Domingues;

d)} Paulo Eduardo da Silva Marques;

el Rafaela Pincerato Gongalves.

Paragrafo Unico. S&o atribuicées da Autoridade Competente:

I- determinar a abertura de licitagdes, para aguisicdo de bens e servigos comuns, mediante assinatura do edital respectivo;
lI- decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdoe e do pregeeiro e adjudicar o objeto, conforme o caso;
l-homologar, revogar ou anular o procedimento licitatério;

Vi-determinar a realizagdo dos procedimentos contratuais pertinentes;

V-determinar a publicidade dos atos administrativos gque estdo sob sua responsabilidade.

V- Suporte Técnico da GSAFDR-SEAF/MT:

al Eder Azevedo Ramos:

b} Leonardo da Silva Ribeiro;

¢} Luciano Gomes Ferreira;

d) Rafael Souza Oliveira;

e) Rogério da Costa Arantes;

f Vania Angela Kohl;

al william Tell Souza Lima;

Art. 32 O Secretario de Agricultura Familiar tem como atribuigdes:



| - autorizar a abertura de processos de licitacdo que serdo conduzidos pela Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica;

- promover a conducdo dos processos licitatdrios em suas fases interna e externa, incluindo a validacdo dos Termoas de
Referéncia, bem como assinatura & publicacdo de editals e demais atos correlatos, visando & homologacdo pela autoridade
competente;

Il - decidir os recursos administratives nas licitactes para registro de precos de bens e servicos comuns;

IV - declarar fracasso e decidir a revogacdo ou anulacdo de processos licitatdrios conduzidos pela Secretaria Adjunta de
Administracdo Sistémica;

V - celebrar, em conjunto com o Secretdrio de Estado de Agricultura Familiar, Ata de Registro de Precos decorrentes dos
processos licitatdrios sob responsabilidade da Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica;

VIl - autorizar no Sistema de Aguisicdes Governamentais, especificamente, as Adesdes as Atas de Registros de Precos.

Art. 4° Cabera ao agente de contratacdo tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento
licitatoric e executar guaisguer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacdo, com as
seguintes atribuictes:

| - acompanhar a execucdo contratual para que seja cumprido o plano de contratacdes anual;
Il - auxiliar, gquando solicitado, na elaboracdo dos atos da fase interna que ndo sao suas atribuicdes;
Il - conduzir a sessao publica da licitacdo, promovendo as seguintes agdes:

a) constatadas irregularidades no edital da licitacdao e outros documentos produzidos na fase interna do certame, gque possam
prejudicar a sua conducdo ou acarretem alguma nulidade, suspender a licitacdo, com a devida justificativa, e informar &
autoridade competente;

b} receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, aléem de poder
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

c) verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;

d) coordenar a sessao plblica e o envio de lances, devendo negociar com os licitantes com o objetivo de obter a proposta mais
vantajosa para a Administracgo;

e) verificar e julgar as condigbes de habilitacgo;

f) solicitar a correcdo de erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitacdo e sua
validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de vicios insanaveis, podendo solicitar auxilio da equipe de apoio,
se for o caso:

g} informar & autoridade superior efou aos drgdos de controle interno e externo sobre eventuais atos ilicitos gue verificar na
condugao da licitacdo,

h) solicitar, quando necessario, a manifestagdo de profissionais competentes para a andlise de aspectos técnicos do objeto
licitado, inclusive sobre planilhas de composicdo de custos;

i} consultar os meios oficiais a respeito de restricdo ou impedimento para contratagdo com a Administracao Publica
relativamente ao vencedor provisdrio do certame;

j} indicar o vencedor do certame;
k) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

[} receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo, encaminha-los com a sua motivacao a
autoridade competente, a qual devera proferir sua decisao; e

m) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamento e habilitacdo e exauridos os
recursos administrativos, & autoridade superior para adjudicacdo & homologacao.

Paragrafo dnico. A substituicdo do agente de contratacdo em gqualguer fase da licitacde devera ser justificada nos autos do
procedimento licitatdrio e, guando ocorrer durante a sessdo, na respectiva ata.

Art. 52 E vedado ao agente de contratacdo:
| - integrar equipe de apoio em licitacbes em gue esteja atuando na condicdo de agente de contratacéo;

Il - no mesmo procedimento licitatdrio em que atuar nessa funcdo, praticar atos da fase interna do certame ou outros gue



sejam de competéncia de outros agentes pablices, tais como a elaboracdo de termo de referéncia e plano de trabalho,
elaboracdo de edital, emissao de relatério ou parecer técnico e juridico, em respeito ao principio da segregacao de funcdes.

Art. 62 Em licitagdo na modalidade pregao, o agente responsavel pela conducdo do certame sera designado pregoeire, com as
mesmas atribuicies e vedacdes do agente de contratacdo.

Paragrafo dnico. A Secretaria de Estado de Agricultura Familiar podera editar atos de designacio de pregoeiros para atuar em
licitagdes fora do ambito de sua lotacdo administrativa, na forma do art. 32, § 12, deste Decreto.

Art.72 Atribuir a Equipe de Apolo as seguintes fungdes;
| - cumprir as determinacées do Agente de Contratacdo, assessorando-o nos procedimentos licitatdrios;

Il - acompanhar a instrugdo processual, devendo providenciar os documentos relatives a publicidade da licitagdo, juntada de
documentos e demais documentos pertinentes, conforme o caso;

Il - disponibilizar meios tecnoldgicos, estruturais e materiais para realizacdo da licitacao;
IV - lavrar a ata da sessdo de licitaco e demais procedimentos, inclusive subscricdo dos presentes;

V- levar ao conhecimento do Agente de Contratacdo ou do Pregoeiro gualguer ato ou informacdes que possam alterar os
procedimentos licitatdrios;

VI- levar, por escrito, ao conhecimento da Autoridade, apds comunicar ao Agente de Contratacdo ou ao Pregoeiro, ato ou
situacao caracterizada como irregular, e;

VIl - acompanhar, guando solicitado pela autoridade, a execucdo de audiéncias de licitacdo, buscando orientar sobre os
procedimentos administrativos pertinentes a licitacdo em andamento, cabendo-lhes manifestacdo na propria sessdo, quando
da apuracdo de irregularidade, emitindo relatério em praze maximo de 24 (vinte e guatro) horas.

Art. 82 53o atribuicdes da equipe técnica:

| - prestar assessoria técnica ao Agente de Contratagdo ou aoc Pregoeire em atividades, inclusive nas sessdes de licitagbes,
inerentes aos procedimentos licitatorios, em conjunto com a equipe de apoio, &:

Il - acompanhar, quandeo solicitade pelo Agente de Contratacdo ou pelo Pregoeiro, a execucdo de audiéncias de licitagdo, no
fque tange aos seus aspectos técnicos, orientando sobre a correta aplicacdo das disposicdes do Terme de Referéncia, Mapa
Comparativo de Precos e Edital, cabendo-lhes manifestacdo, quando da apuracio de irregularidades, emitinde manifestacao
técnica em prazo razoavel.

Art.9° O Agente de Contratacdo e o Pregoeiro da GSAAS-SEAF/MT serdo designados para realizarem as sessdes de licitacdo e
demais atribuicdes em conformidade com o art, 52 desta Portaria, salvo em casos fortuitos, devidamente justificados.

£ 12 Em caso de impedimento do Agente de Contratacdo ou do Pregoeiro indicado, sera ele substituide por cutro dentre os
demais designados no inciso I, art. 32 desta Portaria.

§ 2% A substituicdo do Agente de Contratag&o ou do Pregoeiro esta condicionada a informacdo anexa aos autos do processo
licitatdrio.

§ 32 Em caso de impedimento de servidor indicado para integrar a equipe de apoio, o Agente de Contratacdo ou o Pregoeiro
convocara substituto, dentre os demais designados na forma do inciso Il do art. 22 desta Portaria.

Art. 102 Devera ser juntada uma copla desta Portaria aos processos das licitacdes realizados na SEAF-MT, no prazo de vigéncia
desta portaria.

Art. 112 Esta portaria tem validade de 12 (doze) meses a partir da data da sua publicacdo no Diario Oficial do Estado.

Art.122 Revogar todas as disposicdes em contrario, em especial a Portaria n2 0033/2023/GAB/SEAF, que passa a ter a seguinte
redacdo:

PUBLIQUE-5E. REGISTRE-5E. CUMPRA-5E.
Cuiaba-MT, 02 de maio de 2024,

(ORIGINAL ASSINADO)

Luiz artur de Oliveira Ribeira

Secretario de Estado de Agricultura Familiar

SEAFMT
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