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PORTARIA N2 445/2024/SEMA/MT

Estabelece procedimentos de atendimente  ao plblico e organizacao de expediente no dmbito da sede da Secretaria de
Estado de Meio Ambiente - SEMA/MT em Cuiaba, em virtude da realizacdo de servicos de engenharia (reforma e ampliaggdo).

A SECRETARIA DE ESTADO DE MEIQ AMBIEMTE, no uso das atribuicdes legais que |lhe confere o Art. 71, inciso IV, da
Constituicdo Estadual & do art. 3° da Lei Complementar n® 612, de 28 de janeiro de 2019 e suas alteragdes, que dispde sobre
a organizacdo administrativa do Poder Executivo Estadual;

Considerando a necessidade de realizacdo de servicos de engenharia inadidveis (reforma e ampliacdo) na sede da Secretaria
de Estado de Meio Ambiente - SEMA/MT em Cuiaba, para melhoria do ambiente de trabalho dos servidores;

Considerando a necessidade, nesse contexto, de adogdo de medidas extraordinarias que assegurem condigdes adequadas a
continuidade das atividades na sede da SEMA/MT em Cuiaba, compatibilizando-as a preservacdo da seguranga e salde dos
servidores e usuarios em geral;

Considerando a necessidade de garantir a continuidade dos servicos plblicos e a protecio da salde e seguranca dos
servidores.

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer o atendimento ao plblico e organizacio de expediente no dmbito da sede da Secretaria de Estado de Meio
Ambiente - SEMA/MT em Cuiaba, pelo periodo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar de 06/05/2024, durante a realizacdo de
reforma e ampliacdo do prédio, sem prejuizo da continuidade das atividades administrativas deste drgde ambiental estadual,
conforme crenograma organizado pela Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica (SAAS/SEMA).

§ 12 Durante o periodo acima especificado, o acesso as dependéncias das unidades administrativas que estardao em obras de
reforma/ampliacao, ficara limitado aos funcionarios da empresa contratada e envolvidos na execugdo das obras.

§ 27 Nos espacos/dependéncias gue estiverem sofrendo intervencdes de obras ou gue estejam indiretamente afetados, fica
vedada a realizacdo de atividades administrativas durante o periodo de execucdo dos servigos.

Art. 22 O protocolo e o atendimento presencial ao pldblico pela Coordenadoria de Atendimento ao Cidadao, no edificio sede em
Cuiaba, se dara das 7h30 as 1Th30, e os demais setores por agendamento, adequados & execucdo das rotinas do trabalho,
assegurada a seguranca e salde de servidores e colaboradores.

Paragrafo Onico. Os atendimentos virtuals nao serdo alterados e ocorrerdo conforme os agendamentos realizados por cada
setar.

Art. 32 As atividades administrativas permanecerdo de forma presencial durante o periodo de realizacdo de servigos de
engenharia (reformafampliacdo) na sede da SEMA-MT em Cuiaba, conforme disposto no artigo 12,

§ 17 As unidades eventualmente afetadas pelos servicos de engenharia serdo temporariamente realocadas para recintos gue
nao sofram impacto direto das obras de reformafampliacdo, adeguados a execucdo das rotinas do trabalho, assegurada a
seguranca e salde de servidores e colaboradores.

§ 22 A Secretaria de Administracdo Sistémica (SAAS/MT) informara as unidades administrativas a eventual possibilidade de
realocar, temporariamente, servidores, estagiarios e colaboradores em exercicio nos mesmos espacos destinados a outras
areas administrativas.

Art. 42 No periodo em que perdurar a realizacdo de servigos de engenharia, conforme disposto no artigo 12, o funcionamento
das atividades internas no edificio sede da SEMAMT em Culabd, se dara em regime de Bh00min, e podera ser realizado, em
carater excepcional & temporario, no regime de escala por turno e presencial das 7hOoOmin as 19h00min, considerando o
regramento a seguir:

| - Os servidores escalados para cumprimento da carga horaria no periodo matutino, realizardo suas atividades das 7h00Omin
&s 13h00min;

Il - Os servidores escalados para cumprimente da carga horaria no periodo vespertino, realizardo suas atividades das
13h00min as 19h00min:

Il - Os servidores gque permanscerdo com o cumprimento da jornada de trabalho por 8 (oito) horas, deverdo cumprir os



horarios previstos na Portaria n® 11/2019;

IV - Havendo necessidade, os servidores gue estiverem em regime de 06 horas, poderdo ser convocados a qualquer tempo a
retornar ao regime de 08 horas, caso necessario,

Art. 52 O acesso a Secretaria podera ocorrer a partir das 6h30min, porém o registro de frequéncia devera respeitar o
estabelecido no art. 42, inciso | deste dispositivo.

| - Os servidores em escala de 06 horas, terdo apenas 15 (quinze) minutos de intervalo dentro da jornada.

Il - Os servidores que atuarem no periodo matutino, deverdo a partir das 12h45min, iniciar a transicdo, organizando seus
materiais e recolher seus pertences da estagido de trabalho, porém o registro de frequéncia devera ocorrer apenas as
13h00min;

Il - Nao sera acelto registro de frequéncia em periodo diferente do apresentado pelo Secretario Adjunto ao qual o servidor
estiver subordinado.

IV - As consultas, acompanhamento meédico ou demais atividades de interesse pesscal, deverdo ser agendados,
preferencialmente, em periedo contrario & escala do servidor.

V - Caso o disposto no inciso IV deste artigo ndo seja respeitado, o servidor devera cumprir seu horario em outro turno, e
apresentar justificativa assinada por ele e seu Secretario Adjunto & Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, para ajuste no
registro de frequéncia.

Art. 62 Os funcionarios terceirizados deverdo cumprir a carga horaria estabelecida em contrato com a empresa empregadora.

Art. 7° Os estagiarios deverdo cumprir sua carga horaria em periodo compativel ao funcionamento do setor em gue estiver
lotado.

Art. 82 Os servidores gue durante a vigéncia desta Portaria requererem o usufruto da licenga prémio mediante a redugdo de
50% (cinguenta por cento) da jornada laboral pelo dobro do periode da licenca, terdo como parametro para reducdo, a carga
horaria integral da lei de carreira.

Art, 92 O servidor que teve sua jornada de trabalho semanal reduzida conforme Lei Complementar n®. 338, de 08 de dezembro
de 2008, ndo podera revoga-la, antes do periodo estabelecido na referida Lei.

Paragrafo dnico. O servidor devera adeguar o cumprimento da sua jornada de trabalho conforme funcionamento do setor de
lotacao.

Art. 10 © regime de funcionamento diferenciado de gue trata essa portaria sera aplicado gradativamente, conforme
necessidade do drgao.

Paragrafo dnico. Os Secretarios Adjuntos deverdo, em até cinco dias dteis, a contar da notificage do Secretario Adjunto
Sistémico, apresentar 3 Coordenadoria de Gestao de Pessoas - CGP, as informacdes relativas a escala de servidores aplicada a
cada unidade administrativa.

Art. 11 Os atendimentos de emergéncia e recebimento de entregas voluntarias de animais silvestres, no periodo da tarde e
guando for escala, deverdo ser direcionados para o Batalhdo de Policia Militar de Protecio Ambiental (BPMPA), tendo em vista
o Termo de Cooperagdo 042/2019, no endereco: Rua Projetada, s/n, Bairro Cidade de Deus, CEPT8.155-655, Varzea Grande,
cel. (65)98170-0307.

Art. 12 Os casos omissos nesta Portaria serdo tratados e decididos pelo Comité de Gestao Estratégica - COGES/SEMA.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e tera validade de ate 180 (cento e citenta) dias, prorrogavel
por igual prazo.

Registre-se, publigue-se e cumpra-se.
Cuiaba-MT, 03 de maio de 2024,
Mauren Lazzarett

Secretaria de Estado de Meio Ambiente

SEMAMT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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