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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAD FISICA DA 172 REGIAQ DO ESTADO DE MATO GROSSO - CREF17/MT
PORTARIA CREFLY/MT N2 188/2024 DE 08 DE MAIO DE 2024.

Dispée sobre o ressarcimento de custos com transporte interurbano, interestadual e internacional a ser pago pele Conselho
Regional de Educacdo Fisica da 172 Regido - CREFL7/MT.

O Presidente do Conselho Regional de Educacio Fisica - CREF da 172 Regido de Mato Grosso, no uso das atribuictes legais
previstas no art. 68 do Regimento Interno do CREF17/MT (aprovada pela Resolucdo COMFEF n? 470/2023).

CONSIDERAMDO gue os mandatos dos Conselheiros do Sistema CONFEF/CREFs possuem carater voluntario:
CONSIDERANDO a necessidade de implementar procedimentos internos para efetuar pagamentos;
CONSIDERANDO o disposto no art. 22 da Lei n2 11.000/2004;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir aos Conselheiros do Sistema COMFEF/CREFs e representantes designados
condicdes para o exercicio das fungdes para as quais foram eleitos;

CONSIDERANDO gue deve o Conselho Regional observar o limite necessario ao cumprimento das demais obrigacdes, devendo
tais valores estarem em conformidade com a disponibilidade dos recursos orcamentarios e financeiros de que dispbe e aos
guais ficara condicionado;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Federal n® 5.992/2006;

CONSIDERANDO o disposto no art. 12, § 12 da Resolugdo CREF17/MT n2 045 de 10 de dezembro de 2022, que normatiza os
procedimentos para pagamento de diaria, auxilio representacdo e gratificacio por presenca, e da outras providéncias.

CONSIDERAMNDO a deliberacdo em reunidao da Diretoria do CREF 17/MT realizada em 08 de maio de 2024;
RESOLVE:

Art. 12 O valer das diarias a ser pagoe peloe CREF 17/MT decorrente de viagem dos membros da Diretoria-Executiva,
Conselheiros Efetivos e Suplentes, Funciondrios, Membros de Camaras Instituidas, Assessoria Juridica, Contabil e de
Comunicacao, Estagiarios, Prestadores de Servico e Colaboradores Eventuais, serd realizado mediante autorizacdo que € de
competéncia do Presidente do CREF 17/MT, que o fara por escrito, para atender convocagdes, designagdes, necessidades o
gualguer outro evento de interesse do CREF 17/MT.

§ 17 Na auséncia ou impossibilidade do Presidente do Conselho, a viagem a servico do CREF 17/MT podera ser autorizada pelo
seu substitute legal, sem prejuizo do cumprimento das outras constantes desta Portaria.

§ 2o As didrias, inclusive as que se referem ao seu proprio afastamento, serdo concedidas pelo Presidente do CREF 17/MT ou
seu substituto legal, em conformidade com o § 12 do artigo 52 do Decreto Federal n? 5.992/2006 e considerando o previsto na
Resolucdo CREFLT/MT n® 045/2022 ou outra que vier a substitui-la.

Art. 22 Em viagem utilizando o weiculo do CREF 17/MT, despesas com combustiveis e pedagio serdo pagas mediante
adiantamento ou reembolso, com a apresentacao da respectiva nota fiscal ou recibo em ambos os casos. No caso de despesas
com pedagic e combustiveis devera ser observado apenas agueles relatives a menor distdncia das estradas/rodovias
existentes e disponibilizadas entre a cidade de origem e de destino.

§ 12 O reembolso de despesas somente serd autorizado pelo Presidente com pedido direcionado a Diretoria do CREF 17/MT &
mediante apresentacio de nota fiscal ou recibo em nome do CREF 17/MT.

§ 20 Os gastos dos valores adiantados para viagens deverdo ser demonstrados atraveés de Relatorio de Prestacao de Contas de
Viagem, acompanhado das notas fiscais e recibos em nome do CREF 17/MT.

§ 32 Nao serdo aceltos recibos ou notas fiscais contendo rasuras, informacgdes discrepantes ou datas divergentes,

Art. 32 O Presidente do CREF 17/MT podera autorizar, previamente e por escrito, o uso de wvelculo particular para viagem a
servico do CREF 17/MT, sempre que compativel com a necessidade do deslocamento,

§E 1% - Aguele gue utilizar velculo particular para realizar viagem de servigo, conforme disposto neste artigo, sera prévia e



formalmente cientificado de que o CREF 17/MT ndo se responsabiliza por eventuais danos materiais civis, multas, sinistros e
similares decorrentes do seu uso, devendo, ainda, assinar documento de isencao de responsabilidade ao Conselho - Termo de
Responsabilidade para uso de Veiculo Proprio - TRVP (ANEXO 1.

§ 2% - Antes de autorizar o deslocamento previsto no disposto no caput deste artigo, o CREF 17/MT verificara a disponibilidade
de outro meio de transporte, sempre levando em conta o meio de transporte menos oneroso e gue seja mais eficiente para
atendiments do interesse da administracao.

§ 32 Existindo transporte aéreo, no trajeto a ser realizado, podera ser ele o disponibilizado pelo CREF 17/MT, desde que
observado o critério descrito no paragrafo anterior.

§ 42 Se o beneficiario preferir outro meio de transporte, inclusive veiculo particular, o limite do reembolso a ele serad o limite
do custo do meio de transporte terrestre oferecido pelo CREF 17/MT.

§ 52 O viajante podera escolher entre o veiculo proprio ou o transporte coletivo terrestre, excluido taxi, transporte por
aplicative ou locacdo, salve em condigdes excepcionais, devidamente motivadas e previamente autorizadas pelo Presidente
do CREF 17/MT.

§ 62 Caso o deslocamento se realize por meio préprio, ou seja, em veiculo ndo pertencente & Autarguia, o beneficiario fara jus
a0 reembolso das despesas de combustivel efetivamente comprovada com documentos fiscais, até o limite do valor do meio
de transporte terrestre disponibilizadoe pelo CREF 17/MT.

§ 72 O ressarcimento que se trata o paragrafo anterior sera efetuado apds a apresentacdo de nota ou cupom fiscal de
abastecimento discriminando placa e quilometragem do veiculo utilizado, onde a gquilometragem devera corresponder a menor
distancia das estradas/rodovias existentes e disponibilizadas entre a cidade de crigem e de destino, devendo obrigatoriamente
ser preenchide o formularic do ANEXO || e apresentado junto com os documentos comprobatdrios da despesa.

§ 82 O reembolso das despesas citadas neste artigo, especialmente no § 62, & limitado ao valor do custo do meio de transporte
posto a disposicio pelo CREF 17/MT, sendo observado o seguinte:

| - Deferide o deslocamento e havendo nos autos a informacdo de que ele ccorrera em veiculo proprie, a area responsavel pela
emissdo de passagens, apds diligéncias, certificara nos autos do processo os melos de transporte postos a disposicdo,
respectivos itinerarios e valores;

Il - O menor valor identificado servird de limite maximo para o reembaolso;

Il - Apos a identificacio do limite maximo de reembolso, o beneficiario serd consultado, podendo, pesscalmente por escrito ou
via e-mail:

a) Ratificar a informacao de gue utilizard veiculo proprio; ou

b} Optar pelo deslocamento identificado pelo CREF 17/MT.

IV - A certiddo mencionada no inciso | devera estar acompanhada dos documentos comprobatdrios.

V- Apds o deslocamento, o beneficiario deve apresentar a documentacao prevista e na forma do §72 deste artigo.

Vl - o beneficiario devera obrigatoriamente preencher o termo do ANEXO | e o formulario do ANEXOD |l, apresentando todos
juntes com os decumentos comprobatdrios da despesa.

Art. 42, O Presidente do CREF 17/MT podera autorizar viagens a servico na modalidade de contratacdo de pacotes, transporte
ef/ou hospedagem, desde gue figue evidenciada economia para o CREF 17/MT, devendo ser observado o disposto no art. 12, §
32, da Resolucdo CREF 17/MT n? 045/2022.

Art. 52, A viagem internacional a servico do CREF 17/MT, com dnus total ou parcial, devera ser submetida e aprovada pelo
Plenario do Conselho.

Art. 62, Os procedimentos administrativos adotados para viagem internacional serdo os mesmos adotados para viagens dentro
do territdrio nacienal.

Art. 72, Os casos omissos relacionados com a matéria constante desta Portaria serdo submetidos a deliberacdo da Diretoria do
CREF 17/MT.

Art. 82, Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogada as eventuais disposicdes em contrario.
Cuiaba-MT, 08 de maio de 2024,
EDSON LUIZ MANFRIM

Presidente do CREF17/MT



CREF 000038-G/MT

Anexo |

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DE VEICULO PROPRIO - TRVP
IDENTIFICACAD DO DECLARANTE

Mome:

CPF:

Cargo/Fungao:

Declaro estar ciente de minha total responsabilidade em caso de acidente, sinistro efou de furto do veicule de minha
propriedade, quando em uso a servico do Censelho Regional de Educacdo Fisica do Estado de Mato Grosso (CREF 17/MT),
assim como sobre guaisquer penalidades que venham a ser aplicadas por desrespeite as normas de transito, além de
gquaisquer outros eventuais danos materiais, multas, sinistros e similares decorrentes do seu uso, ficando o CREF 17/MT isento
de gualguer responsabilidade em decorréncia do uso de meu veicule, eis que & decorrente de minha opcdo e livre escalha,
considerando que o CREF 17/MT me ofertou outre meio de transporte para tanto.

Cuiaba-MT, de de

Assinatura legivel do Proprietario/Declarante

Ciente:

Presidente do CREF 17/MT

Anexall

SOLICITACAO DE REEMBOLSO PELA UTILIZACAD DE VEICULO PROPRIO
i(Portaria CREF17/MT n2 188/2024)

Dados do Beneficiario

Morme

CPF RG

Cargo/Funcéo Departamento
Banco Agéncia Clc

DADOS DA VIAGEM

Trajeto de ida

Cidade de origem Cidade de destino
Distancia em Km

Trajeto de volta

Cidade de origem Cidade de destino
Distancia em km

Total de km percorridos  Data de saida Data de retorno
Valor total a ser ressarcido: RS
Justificativa da viagem:

DECLARACAD DO REQUERENTE

Declaro serem verdadeiras as informacdes aqui prestadas.



Data,___/ [/

Assinatura

PROTOCOLO MO CREF 17/MT

Data: / / funcionario:

assinatura

REVISOR

Data, __ /[

i ) Rewvisado, de acordo com a Portaria especifica.

assinatura
ORDENADORES DE DESPESAS
Autorize o ressarcimento na forma e limites estabelecidos pela Portaria CREF17/MT n2 188/2024

Data, __ /[

i ) Deferido { ) Indeferido

Presidente

Tesoureiro
FINAMCEIRO

Data, [/ |
( JPago { | Naopago

Coordenacdo Financeira

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticacao: 9562727b

Consulte a autenticidade do codigo acima embttps:fhomolog.iomat.mt.gov.br/legislacas/diario_oficialiconsultar
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