IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 69/2024/GAB/SETASC/MT

A SECRETARIA DE ESTADO DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA, no uso das atribuicdes conferidas pelo artigo 71, inciso 11, da
Constituicdo do Estado de Mato Grosso,

RESOLWE:

Art. 17 Delegar as seguintes funcdes administrativas a servidora Arielle Heredia Dorileo, matricula funcional 208786:
|- Receber, elaborar, despachar, controlar e oficializar as correspondéncias recebidas no Gahinete:

II- Analisar, oficializar e controlar os atos administratives e normatives firmados pelas unidades de direcdo superior;
- Organizar e controlar as lels, decretos e demais atos normativos de competéncia do drgéo, entidade ou unidade;
V- Analisar, programar e controlar as despesas do Gabinete;

V- Organizar as reunides da Secretaria de Estado de Assisténcia Social e Cidadania;

VI- Receber, despachar e controlar prazos de processos administratives, internos e externos, recebidos pelo gabinete;

Vil- Realizar a gestdo de assiduidade e pontualidade dos servidores vinculados ao Gabinete da Secretaria de Estado de
Assisténcia Social e Cidadania;

WIl- Auxiliar a Secretaria e Secretarios adjuntos no desempenho das atividades administrativas;

I¥- Realizar a representacao politica e institucional da Secretaria, quando designada, e em substituicdo legal a Secretaria;
X- - Prestar atendimento, orientacdo e informacdes ao pablico interno e externo;

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacio.

Publica-se. Registra-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 13 de malio de 2024,

ioriginal assinada)

Grasielle Paes Silva Bugalho

Secretaria de Estado de Assisténcia Social e Cidadania
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