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INSTRUCAD NORMATIVA NE 007/2024/G5/SEDUC/MT

Dispée sobre os critérios para transferéncia de recursos financeiros para a execucdo do Planejamento de Desenvolvimento das
Diretorias Regionais de Educacio - PDDRE.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAQ, no uso de suas atribuicBes legais e em cbservancia ao que dispde o inciso 1, do
Art. 71, da Constituicdo do Estado de Mato Grosso,

Considerando o disposto na Lei Estadual n? 11.668, de 11 de janeiro de 2022, gue institui as Diretorias Regionais de Educacio
- DREs no ambito da Secretaria de Estado de Educacao de Mato Grosso - SEDUC;

Considerando o Decreto Estadual de n? 1.293, de 15 de fevereiro de 2022, que Regulamenta a Lei Estadual n® 11.668, de 11
de janeiro de 2022, que institui as Diretorias Regionais de Educac&o - DREs no ambito da Secretaria de Estado de Educacdo de
Mato Grosso - SEDUC;

Considerando a Lel Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitacio e contratagdo para as
Administragdes Plblicas diretas, autarguicas e fundacionais da Unio, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando o Decreto Estadual n? 1.525, de 24 de novembro de 2022, que regulamenta a aplicacdo da Lel de Licitagbes e
Contratos Administrativos (Lei Federal n2 14.133, de 2021) no ambito da Administragdo Pablica estadual direta, autargquica e
fundacional do Estado de Mato Grosso:

Considerando as disposicdes trazidas pela Instrucao Normativa n® 012/2021/G5/SEDUC/MT gue trata da Prestacdo de Contas
dos recursos financeiros repassados as unidades executoras da Rede Estadual de Ensino.,

RESOLVE:
CAPITULD |
DO OBJETIVO

Art. 1° Estabelecer critérios para a transferéncia de recursos financeiros aos Conselhos Deliberativos das Diretorias Regionais
de Educacdo - CODRE, para a execucao do Plangjamento de Desenvolvimento da Diretoria Regional de Educacao - PDDRE.

Paragrafo dnico. Os recursos sdo consignados na Lel Orgamentaria Anual - LOA, na unidade orgamentaria da Secretaria de
Estado de Educacdo & no Plano de Trabalho Anual - PTA.

CAPITULD NI
DA DEFINICAC E DOS BEMEFICIARIOS

Art. 22 A transferéncia dos recursos de que trata a presente Instrucdo Normativa dar-se-a de forma automatica, em conta
especifica para a execucdo do PDDRE, aberta pelo CDDRE, sem a necessidade de celebracido de termo de convénio ou
instrumento congénere.

Paragrafo dnico. A formulacdo do Planejamento, sua execucdo, reprogramacdo e prestacdo de contas devem estar em
observancia as normas vigentes e aos requisitos ora estabelecidos por esta Instrucdo Mormativa ou outra gue venha a
substitui-la.

CAPITULD 1
D& DESTINACAD DOS RECURSOS

Art. 32 Os recursos sao destinados a manutencdo e execucdo das propostas apresentadas no Planejamento de
Desenvolvimento da DRE - PDDRE, sendo repassados em duas parcelas.

Art. 42 Os recursos devem ser aplicados para realizagdo das seguintes despesas:
I. Aguisicdo de materiais de consumo {Custeio);
Il. Agquisicao de eguipamentos & materiais permanentes (Capital);

. Aguisicdo de servicos de terceiros, pessoa fisica, inclusive encargos;



V. Aguisicdo de servigos de terceiros, pessoa juridica;

V. Pagamento de tributos, tarifas bancarias, taxas de cartorio, faturas de telefone e internet, bem como, sendo admitidos,
pagamentas de multas, juros ou correcdo monetaria guande decorrerem de guitacao de obrigacdo tributaria acessdria.

§ 12 Recursos suplementares, consignados no PTA/SEDUC, para execucdo das despesas relacionadas nos incisos Il a IV, do
paragrafo anterior, poderdo ser repassados mediante apresentacao de Planilha Orcamentaria.

§ 22 A unidade executora podera utilizar recurso do PDDRE para pagamentos dos encargos e tarifas bancarias, exceto tarifa de
microfilmagem e de devolucio de chegue.

§ 37 Os valores e percentuais estabelecidos nas categorias econdmicas de Custeio e Capital deverdo ser executados conforme
o grupo de despesa recebido,

g 42 As notas fiscals e Documento Auxiliar da MNota Fiscal Eletrdnica - DANFE deverdo ser emitidos por categoria econdmica -
capital ou custeio.

CAPITULD IV

DAS VEDACOES

Art. 52 E vedada a aplicacdo dos recursos de que trata a presente Instrugo Normativa para:

I. Realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo efou de orientacdo social;

Il. Realizacdo de despesas com multas, jures ou corregdc monetaria, referentes aos pagamentos ou recalhimentos efetuados
fora do prazo com fornecedores:

lll. Pagamento de agente pdblico da ativa, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

V. Empresa privada que tenha em seu guadro societario servidor pdblico da ativa, ou empregado de empresa plblica ou de
sociedade de economia mista, por servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

V. Pagamento de tributos federais e municipais ndo incidentes diretamente sobre os bens e servicos relacionados.
V1. Despesas com viagens, diarias, alimentacao ou hospedagem para deslocamento de servidores.

§ 1% Menhuma viagem efou didria podera ser autorizada, concedida ou paga, ainda que por indenizacdo, sem a devida
solicitacdo e registro no SIGEV.

CAPITULO VW
DA TRANSFERENCIA DOS RECURSOS

Art. 82 Os recursos financeiros serdo transferidos para a conta corrente como Custeio e Capital do CDDRE, em duas parcelas
anuals, incluidos valores destinades ao custeio de internet & manutencao do Programa Universidade Aberta do Brasil - UAB.

§ 1% A liberacdo da 12 parcela sera até o dltimo dia Gtil de fevereiro, condicionada & elaboracéo e ao langamento do PDDRE, do
exercicio vigente, no sistema SIGEDUCA/GPO;

§ 29 A liberacdo da 22 parcela sera até 31 de agosto, condicionada ao envio via SIGADOC da prestacio de contas do exercicio
anterior:

Art. 72 Os repasses financeiros destinados as unidades escolares recém-criadas da Rede Estadual de Ensino, que ndo possuem
Unidade Executora prapria, serdo repassados ao CDDRE.

§ 12 Cabera a Secretaria de Estado de Educacao abrir, para cada unidade escolar, conta corrente especifica para o Projeto
Politico Pedagdgico - PPP SEDUC e Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE SEDUC.

§ 22 A DRE gue tiver mais de uma unidade escolar circunscrita, sem CDCE constituido, devera manter contas bancarias
distintas para cada uma delas até a regularizacdo.

CAPITULO VI

D05 CALCULOS DOS RECURS0OS PARA O CDDRE

Art. 82 Para fins de recebimento dos recursos pelas DREs, estas serdo classificadas de acordo com o seguinte:
I. Considera-se Porte |ll, as DREs gque atendam até 35 (trinta e cinco) unidades escolares;

Il. Considera-se Porte I, as DREs que atendam de 36 (trinta e seis) a 55 (cinguenta e cinco) unidades escolares;



. Considera-se Porte |, as DREs que atendam acima de 55 (cinguenta e cinco) unidades e escolares.

§ 12 Os recursos financeiros serdo calculados com base no porte de cada DRE, gue tem como parametro o namero de escolas
atendidas, bem como o ndmero de municipios e o ndmero de estudantes da circunscricdo de cada DRE;

§ 20 Os recursos financeiros serdo transferidos considerando as categorias econdmicas de Custeio e Capital;
§ 32 Os valores abaixo serdo transferidos conforme o porte da DRE:

a) DREs de Porte Ill receberdao anualmente o valor de R$ 114.987,60 (cento e guatorze mil e novecentos e oitenta e sete reais
e sessenta centavos), sendo 80% de custeio e 20% de capital;

b} DREs de Porte Il receberdo anualmente o valor de R% 166.093,20 (cento & sessenta e seis mil & noventa e trés reais e vinte
centavos), sendo 80% de custeio e 20% de capital;

c) DREs de Porte | receberdao anualmente o valor de R$ 319.410,00 (trezentos e dezenove mil e quatrocentos e dez reais),
sendo 80% de custeio e 20% de capital.

£ 42 aAs DREs que possuemn escolas indigenas, escolas do campo e escolas quilombolas receberdo o valor anual de R$ 2.000,00
(dois mil) reais por escola para o acompanhamento dessas unidades, que deverdo ser utilizados pelas DREs conforme inciso v
do Art. 42 desta Instrucao Normativa.

CAPITULD VI

DA REVISAD DOS VALORES

Art. 92 A Secretaria de Estado de Educacdo podera rever os valores repassados &s DRES nos seguintes casos:
I. Constatade o aumento ou a reducdo da demanda pelo monitoramento do SIGEDUCA do ano vigente;

Il. Verificado o aumento ou a redugdo da receita prevista no PTA da Secretaria de Estado de Educacdo.
Paragrafo dnico. A revisdo de que trata o caput deste artigo se dara durante o exercicio orgamentario.

Art. 10 Os recursos para a execucdo do Planejamentoe de Desenvolvimento das Diretorias Regionais de Educacdo - PDDRE
deverdo atender ao plangjamento discutido e elaborado pela DRE e inserido no sistema SIGEDUCA/GPO para
acompanhamento e orientagcbes da Superintendéncla de Gestio das Diretorias Regionais de Educagde da SEDUC - SGDR.

§ 12 O Plansjamento de Desenvolvimento das Diretorias Regionais de Educacdo - PDDRE poderd sofrer alteracdes, no
momento da execucde, nas seguintes situacoes:

I. Contemplar situacées emergenciais;
ll. Atender as necessidades formativas diagnosticadas durante o ano letivo;

. Cumprir com os objetivos & metas demandadas pela SEDUC, no gue diz respeito aos repasses, observando o planejamento
anual.

§ 2% As alteractes somente poderdo ser realizadas no Plangjamento de Desenvelvimento das Diretorias Regionais de Educacao
- PDDRE apos serem aprovadas pelo CDDRE e inseridas no sistema SIGEDUCA/GPO.

CAPITULO Wil
DAS FORMAS E PRAZOS DA EXECUCAD DOS RECURS0S
Art. 11 A execucdo dos recursos se dara da seguinte forma:

I.  Os recursos recebidos na 12 parcela serdo executados até 30 de junho do ano vigente, sendo a prestacio de contas
enviada via sistema SIGADOC até 31 de julho;

Il. & execucdo da 22 parcela se dard até 31 de dezembro, sendo a prestacdo de contas enviada via sisterma SIGADOC até 31
de janeiro do préoximo exercicio.

§ 12 Os recursos recebidos na 12 parcela e ndo executados até 30 de junho do ano vigente poderao ser reprogramados para
execucdo no segundo semestre.

Art. 12 A movimentacdo dos recursos sera feita pelo uso do cartie magnético bancario, pagamento instantadneo via PIX ou
sistema gerenciador financeiro da respectiva instituicdo bancaria, a ser efetuado pelo Presidente ou Tesoureiro do CDDRE, e,
excepcionalmente, por meio de emissdo de chegue nominal ao favorecido, que devera ser assinado pelo Presidente e
Tesoureiro.



Art. 13 A fim de monitorar a execucdo financeira do Planejamento de Desenvolvimento, ¢ CDDRE devera alimentar o
SIGEDUCA/GPO, a medida em gue os pagamentos forem executados a fim de:

I. M&o acumular documentos de comprovacio de despesas;
Il. Facilitar a sequéncia das transagdes realizadas;

Il Cumprir com o cronograma de encaminhamento das prestacoes de contas conforme estabelecido nesta Instrucdo
Mormativa.

Art. 14 Para aquisicbes de bens e contratactes de servicos de até RS 2.000 (dois mil reais), o CODRE devera adotar o mesmo
procedimento utilizado para as compras via suprimentos de fundos, conforme Decreto n® 1.487/2022/MT, sendo vedado o
fracionamento da despesa em vérias compras de R 2.000 (dois mil reais).

Art. 15 Para aguisicées de bens e contratacées de servicos acima de R$ 2.000,00 (dois mil reais) e abaixo de R$ 59.906,02
(cinguenta & nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), o CDDRE devera adotar procedimento simplificado de afericdo
de vantajosidade de contratacde por meio de pregos plablicos.

§ 12 Poderao ser utilizados como fonte de precos pablicos:

L. composicdo de custos unitarios menores ou iguais 3 madiana do item correspondente nos sistemas oficials de governo,
como, Painel de Precos, banco de precos em saldde, Sistema Radar do TCE-MT ou por consulta de precos no Portal Nacional de
Contratacoes Plblicas (PNCP);

Il. contratacdes similares feitas pela Administracio Pablica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior &
data da pesguisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacao de precos
correspondente:

1. pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas e sites de compra na internet, e, quando o objeto tratar da
aquisicdo de produtos, na base de precos do sistema de nota fiscal eletronica de Mato Grosso, desde que as cotagdes tenham
sido obtidas no periodo de até 01 (um) ano anterior 3 data da pesquisa de precos.

§ 20 Na impossibilidade de localizagdo de precos plblicos e desde gue justificado nos autos, o CDDRE podera utilizar a cotacao
de precos privados.

£ 32 Na impossibilidade de localizacdo de preces publicos e desde que justificado nos autos, o CODRE podera utilizar a
pesquisa direta com no minimo 03 (trés) fernecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail,
desde gue seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nio tenham sido obtidos os orgamentos com
mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data da contratacao;

§ 42 Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, nos termos do § 32 deste artigo, devera ser observado:
I prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

II. obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:

al descricao do objeto, quantitative, valor unitario e total;

b} numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNP) do proponente;

¢} endereco fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emisséo; e

el nome completo & identificacdo do responsavel.

. informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo, com vistas a melhor caracterizacdo das condicoes
comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

V. registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relagdo de fornecedores que foram consultados e néo
enviaram propostas como resposta a solicitagdo de gue trata o inciso IV do caput deste artigo.

§ 52 Para contratagdo de servigos comuns de engenharia até RS 119.812,02 (cento & dezenowve mil oitocentos e doze reais e
dois centavos), devera, preferencialmente, ser utilizade o credenciamento de empresas de engenharia da SEDUC, guando
disponivel.

Art. 16 O CDDRE, antes da realizagdo da transacdo comercial, devera consultar os sites oficials da Receita Federal e da
SEFAZ/MT para verificar se os fornecedores estdo devidamente habilitados a fornecerem os produtos/servicos de acordo com o
CMAE - Classificac&o Nacional de Atividade Econdmica, sob pena de nulidade.



Art. 17 Enguanto ndo utilizados na sua finalidade, os recursos do PDDRE deverdo ser, obrigatoriamente, aplicados em
cadernsta de poupanca, aberta especificamente para o programa.

Paragrafo dnico. O produto das aplicacdes financeiras devera ser obrigatoriamente computado a crédito da conta especifica e
ser aplicado, exclusivamente, nas finalidades definidas nos incisos de | a Vv, do § 12, do Art. 42, desta Instrucdo Normativa,
ficando sujeito as mesmas condicdes de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

CAPITULD X
DO5 COMPROVANTES DAS DESPESAS E DO PRAZO PARA SUA MANUTENCAD EM ARQUIVD

Art. 18 As despesas realizadas com recursos transferidos, nos moldes e sob a égide desta Instrugdo Mormativa, serdo
comprovadas mediante documentos fiscais originais ou eguivalentes, na forma da legislagdo 3 gual a entidade responsavel
pela despesa estiver sujeita, e atestadas pelo Conselho Fiscal.

Paragrafo Unico 05 documentos originais da prestagdoe de contas, recibos, faturas, notas fiscals e quaisguer outros
documentos comprobatorios deverdo ser emitidos em nome do CDDRE e deverdo obrigatoriamente ser arquivados na sede da
DRE pelo prazo de 05 {(cinco) anos a contar da aprovacao da prestacdo de contas.

CAPITULO X
DAS PRESTACOES DE CONTAS
Art. 19 A execucao financeira sera na forma estabelecida no Art. 10 desta Instrugdoe Normativa.

Art. 20 Compete ao Conselho Deliberativo da DRE prestar contas, para a Seduc, dos recursos que foram repassados a DRE,
dentro dos prazos estabelecidos nesta normativa, via sistema SIGADOC, conforme dispde a IN 12/2021/GS/SEDUC/MT.

Art. 21 Compete & Superintendéncia de Convénios e Prestacdo de Contas acompanhar, supervisionar, analisar e aprovar a
prestacdo de contas dos recursos repassados ao CDDRE.

Art. 22 Ndo serd permitide pagamento antecipado de fornecedores, de acordo com o Art. 38 do Decreto n? 93.872/86.

Art. 23 A irregularidade ou pendéncia verificada na Prestacdo de Contas, anotada no parecer técnico gue ensejou classificagdo
para a situacdo "Diligéncia”, devera ser regularizada no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 12 O nao cumprimento do prazo estabelecido no caput deste artigo ensejara emissdo de Notificacdo Extrajudicial ac CDDRE
pela Secretaria adjunta de Administracao Sistémica e Superintendéncia de Convénios e Prestacdo de Contas, em gue serd
estabelecido o prazo de mais 30 (trinta) dias para o cumprimento da determinacao de responder e/ou encaminhar as
prestacbes de contas pendentes.

§ 22 Em caso do naoc cumprimento da notificacdo extrajudicial serdo realizades os procedimentos previstos na IN
012/2021/G5/SEDUC/MT.

CAPITULD x|
D& DEVOLUCAD DE RECURSOS

Art. 24 A SEDUC poderd exigir a devolucdo de recursos mediante notificacdo direta ac CDDRE, em cuja notificacdo constarao
os valores a serem restituidos, acrescidos, gquando for o caso, de juros e correcdo monetaria, nas sequintes hipoteses:

|. Extincdo do CDDRE:

Il. Determinagde do Poder Judiciario ou requisicao do Ministério Pablico;

Il Depdsito efou mudanga equivecada de agéncia bancaria;

V. Verificacdo de irregularidades na execucdo dos recursos; e

V. Configuracao de situacdes gue inviabilizem a execucio dos recursos pelo CDDRE.

§ 17 As devolugdes de recursos, recebidos em exercicios anteriores & devolugde, independentemente do fato gerador que lhes
deu erigem, deverdo ser efetuadas mediante D.AR, emitido no site da Secretaria de Estado de Fazenda- SEFAZ-MT.

§ 22 Mo caso de devolucdo de recursos recebidos no mesmo exercicio financeiro, a devolucdo devera ser realizada atraveés de
depdsito identificade, com o encaminhamento do comprovante & Coordenadoria Financeira, que utilizara a GCV - Guia de
Creédito de Verba para o processo de devolugdo.

Art. 25 As regras do calculo dos recursos para o CODRE dispostas nessa Instrucao MNormativa incidirdo apenas sobre os
repasses efetuados apds sua entrada em vigor.



CAPITULD XII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogando a Instrucdo Mormativa n®
004/2023/G5/ SEDUC/MT de 15 de fevereiro de 2023,

Cuiaba-MT, 16 de maio de 2024,
Alan Resende Porto
Secretario de Estado de Educacao

iOriginal assinado)

superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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