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PORTARIA N® 915/2024/SEMASAT
Designa Servidores para atuarem como fiscais do Contrato n® 044/2024.

A SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE no uso de suas atribuicBes legais que lhe confere o art. 71, inciso IV, da Constituicio
Estadual e do arl. 3°, da Lei Complementar n® 612, de 28 de jansiro de 2019, gue dispde sobre a organizacio administrativa do Poder Executivo
Estadual;

Considerando as competéncias atribuidas ao Secretario Adjunto Executivo de Meio Ambiente, através da Portaria n® 73/2019, publicada no D.
0. E de 29/01/2019.

RESOLVE:

Art. 17 Designar os senidores indicados no Anexo Unico da presente Portaria para, sem prejuizo das suas atribuigbes, exercerem
respeclivamente os cargos de Gestor, Fiscal Administrativo Titular & Substituto, e Fiscal de Obra Titular & Substitute do Contrato n® 044/2024,
cujo objeto consiste na contratagdo de empresa especializada em senvicos de Engenhania para execugdo de Obra de Reforma e ampliacio do
edificio denominado Anexo |, conhecido como "Prédio Verde" na sede da SEMA (Secretaria de Estado de Meio Ambiente) em Cuiaba-MT -
Processo SEMA-PRO-2023/27244, conforme os termos dos arligos n®. 13 ao 17 e 307 ao 313 do Decrelo Estadual n® 1.525/2022.

Arl. 2® Compete ao Gestor do Contrato ohservar, além das atribuigBes descritas no Ar. 14 do Decreto Estadual n®. 1.525/22 abaixo descritas, as
atribuiches previstas no contrato, em leis e normativas especificos:

| - determinar a elaboragio de termo de referéncia, estudo t2enico preliminar, solicitaggo de aditivos ou apostilamentos, validar os documentos
elaborados e garantir que as contratagdes estejam previstas no plano de contratagBes anual e no planejamento orgamentéario, guando
necessarnio,

Il - emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execucdo de servico, ordens de paralisacdo e reinicio,
bem como decidir sobre pedidos de prorrogacio da execugdo contratual,

Il - indicar os fiscais de contrato e seus substitutos;
I - dirimir dividas dos fiscais de contrato sobre a correta execucio contratual e sua fiscalizacio;

WV - guando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participaggo da contratada e dos fiscais, a fim de serem
dlinhados os procedimentos de acompanhamento da execugdo contratual, da forma de apresentagdo dos documentos exigiveis para realizacio
de pagamentos & conclusdo da execucio contratual;

VI - acompanhar a execucdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores contralados, dos valores empenhados e dos
orgamentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato sob sua gestio;

VIl - analisar os relatdrios de fiscalizago de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento do cronograma de entrega e
recebimento de bens e servigos, bem como os relacionados & execugdo do cronograma fisico-financeiro das obras e reformas, a fim de garantir
a perfeila execugdo do contrato;

Wil - observar 05 prazos de vigéncia e execucdo dos contratos e tomar as medidas necessarias para gue sejam executados conforme o
contratado, de acordo com as necessidades da administragio e plangjamento orcamentario e financeiro;

1% - decidir sobre a renovagdo, prorrogacio ou alleragio dos contratos, ou sobre a realizacio de novo procedimento licitatario ou de contratacio
direta, bem como sobre a suspensdo da entrega de bens ou da realizagio de servicos, de acordo com as necessidades da administragdo,

¥ - guando necessario, negociar com a contratada as condigies contratuais.

Arl. 3" Compele ao Fiscal de Obra:

| - ler atentamente o termo de contrato e edital de licitagéo;

Il - estudar previamente ao inicio da execucdo dos senicos todos os elementos do projeto da obra a ser executada;

Il - esclarecer dividas da contratada que estiverem sob a sua algada, e encaminhar as dreas competentes os problemas gue surgirem fora de
sUa competéncia;

I% - anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas 4 execucdio da obra, utilizando-se também do diario de obra para @&l
finalidade;



V- verificar a execucio do objeto contratual em conformidade com o memorial descrito, desenhos técnicos e legislacio pertinents,
VI - conferir as medigdes e formalizacio do atesto das senvigos;

VIl - notificar a contratada no caso de qualquer desconformidade com as cldusulas contratuais, sempre por escrito, com prova de recebimento
da notificagdo, & informar o gestor do contrato do ocorrido;

VII - receber & encaminhar imediatamente as farasinotas fiscais, devidamente atestadas para pagamento, observando se a fatura
apresentada pela contratada refere-se aos servigos gue foram efetivamente executados e aprovados pela fiscalizagio,

[ - rejeitar bens & servigos gue estejam em desacordo com as especificacdes do objeto contratada,

¥ - elaborar os boletins de medicio com base nos servicos executados, observando os critérios de medicio e pagamento previstos nas
especificages técnicas ou no caderno de encargos do drgdo contratante;

¥ |- aprovar materiais similares propostos pela contratada, avaliando se os mesmos estdo em conformidade com a garantia, qualidade,
composicio e desempenho requeridos pelas especificagdes tEcnicas,

X - caleular os percentuals e valores dos reajustes a serem aplicados aos precos contratados com base nas disposigtes contratuals efou
editalicias;

¥ - receber, analisar e se posicionar sobre os pleitos apresentados pela contratada, tais como os pedidos de prorrogacio de prazo de
execucio dos servigos, acréscimos ou supressao de valor de itens constantes na planilha orgamentaria e todas as formas de reequilibrio
econdmico-financeiro do contrato;

XV - verificar se ndo houve sub-rogagdo do contrato ou subcontratagdo fora dos limites permitidos no edital, bem como do contrato;

¥V - ordenar a paralisagio dos servigos quando detectar falhas de construgao, e determinar & contratada prazo para a resolugio dos problemas
verificados;

¥W1 - receber provisoriamente o objeto do contrato, no prazo estabelecido, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes ou notificar a
contratada quando o objeto a ser recebido estiver inconcluso, fixando-se prazo para sua conclusdo, nos termos do contrato;

XV - cabe ao fiscal de obras acompanhar, vistoriar e monitorar a estrutura fisica em construgdo, verificar a evolugio da planilha de obras e
orcamento & realizar as medigdes mensais;

¥V - comunicar ao setor competente sobre quaisguer problemas detectados na execucdo contratual, gue tenham implicagBes no atesto dos
SErVicos;

XK - veificar se o prazo de entrega, especificagies e guantidades encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumenta contratual;
¥¥ - acompanhar o cumprimento do contrate, pela contratada, conforme cronograma fisico-financeiro;

¥X1- dar encaminhamento as solicitactes de modificacbes no cronograma fisicofinanceiro, substiicbes de materials e equipamentos,
formulados pela contratada;

X - confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos em contrato;

KN - realizar & gesl@o do contrato, incluindo a aprovagdo das medigdes, receber e alestar as notas fiscais de acordo com ilens previstos no
contrato.

MKV - autorizar a realizagdo de servicos subcontratados, observando se existe previsdo no instrumento comvocatdrio & s& a empresa
subcontratada detém gualificacio técnica para a execugdo dos servigos, encaminhande os documentos de gualificagio téenica para andlise do
fiscal administrativo.

Art. 4" Compete ao Fiscal Administrativo:
| - instruir devidamente o processo de medicio e encaminhar para fins de realizagdo de pagamento de fatura;

Il - Encaminhar a nota fiscal 4 Coordenadoria Financeira assim gue emitida, no inicic do més. Posteriormente, o processo de pagamento deve
ser formalizado e entregue & Coordenadoria Financeira até o dia 20 do més de emissdo da nota, observando gue, caso a medigio seja
concluida no final do més, solicitar que o fornecedor emita a nota apenas no infclo do més seguinte.

11 - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronologica, observando para gue o valor de contralo ndo seja
ulrapassado;

IV - acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato, anotando em registro prdprio todas as ocoméncias relacionadas ao evento apurando a fiel
execucio do objeto e eventuais iregularidades;

W - comunicar a autoridade competente as iregularidades encontradas na execugio contratual;



VI - solicitar ao supenor imediato bem como as unidades administrativas usuanas dos bens e servicos adquiridos, esclarecimentos de dividas

relativas ao contrato sob sua fiscalizagio,

VIl - submeter qualguer necessidade de alteragdo de condigdo contratual ao superior hierarquice ou auteridade competente, acompanhada das

justificativas pertinentes;

WIll- notificar a contratada, por escrito, gualquer ocorréncia em desconformidade com as clausulas contratuais, mantendo prova escrita do

recebimento da notificagio pela contratada;

1% - gerir o langamento de dados do contrato no Sistema Geo-Obras - TCEMT e GFO-FIPLAMN/SEFAZ.

g 1% Os registros da fiscalizacdo devem ser arquivados junto com o contrato de forma a facilitar o controle pela Administracao.

Arl. 5® Esla Portania entrard em vigor na data da sua publicagao, surtindo efeitos retroativos a data do inicio da vigéncia contratual.

Registre-se, publigue-se e cumpra-se.

Cuiaba, 24 de julbo de 2024.

Alex Sandro Antdnio Marega

Secretario Adjunto Executivo de Meio Ambiente

[assinado eletronicamente)

Anexo Unico
[ Contratod
i Contratado
Instrumento
Engetal Engenhana
04442024 g 9

Construgies Lida

Data
Assinatura

e
18/07/2024

da Valor Global

RE
39.459.000,00

Senvidares Designados

Gestor do Contrato: Vinicius de Amonim Mendiola
Matricula n®. 241198

Fiscal Administrativo Titular: Matheus Branddo de
Oliveira

Matricula n®. 283165

Fiscal Administrative Substituto: Dayana Alvarenga
de Souza

Matricula n®. 308834

Fiscal de Obra Tiwlar: Armando Aparecido Pereira
Gelinski

Matricula n®. 334124
Fiscal Obra Substitute: Rui Higa Tunes

Matricula n®. 270087
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