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DIRETORIA DA AGENCIA CENTRAL DE INTELIGENCIA

PORTARIA N2 003/CADM/DACI/PMMT/2024, 13 DE AGOSTC DE 2024

Institui a Comissdo para realizacdo de Inventario Fisico Financeiro, avaliacdo inicial e regularizacao das informacdes dos bens
patrimoniais moveis da Secretaria de Estado de Mato Grosso.

O DIRETCR DA DIRETORIA DA AGENCIA CENTRAL DE INTELIGENCIA, cumprindo o que determina o Decreto Estadual 194 de 15
de Julho de 2015 e a Instrugdo Normativa 03/2015/5EGES,

CONSIDERANDO AINDA o disposto na Lei Federal n2 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeire das
Unidades Administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n2 194, de 15 de julho de 2015, gue normatiza a gestdo dos bens patrimonials maveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,

CONSIDERANDO a necessidade de realizacdo de inventario fisico-financeiro de bens mdveis da Secretaria de Estado de Mato
Grosso, €;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimonials da Secretaria de Estado de Mato Grosso no Sistema
Integrado de Gestdo Patrimonial e FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comiss&o para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro, avaliaco inicial e regularizacdo das informacgbes
patrimoniais da Secretaria de Estado de Mato Grosso.

Art. 22 A referida Comissdo sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

EMAMUEL JOSE DOS SANTOS TOCANTING - CAP PM

MIRIA BORTOLINI BIAZ] - 22 5GT PM

CLAUDIMEY MOMNGE DE MORAES - 22 SGT PM

JUNIA KEZIA DIAS DE OLIVEIRA - 5D PM

Art. 32 O Inventario Anual tern por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patrimonio e fornecer subsidios para:
| - verificacao da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacao de levantamentos fisicos;

II- Realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Financas - FIPLAN;

N -Avaliacdo & controle gerencial dos bens permanentes;

IV- Encaminhamento de informagdes aos Orgdos de Controle;

V - Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais movels.

Art. 42 - Compete a Comissdo de Inventario da Secretaria de Estado de Mato Grosso:

| - Elaborar calendario de inventario anual, defininde o cronograma para sua execucao e divulgar as unidades administrativas;
Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no drgao;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais:

IV -Atualizar as informacdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacdes, modificactes de ndmeros de RP, dentre outros;



V1 - Solicitar aos responsavels pelos setores de patriménic, documentos comprobatorios de transferéncias ou baixas de bens;

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los s unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

VIl - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliacao inicial dos bens mdveis;
I¥ - Elaborar inventario final & encaminhar ao Setor de Patriménio do drgao e 3 Secretaria Adjunta de Patriménio e Servicos.

Art. 5% Compete aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia, indicar os membros para compor as subcomissdes ou na
impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens movels da
unidade, assim comao ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade & comissdo inventariante
do Orgéo ou Entidade, no praza definido, bem como gualquer documentacio adicional relativa ao levantamento da unidade
sob a sua direcao.

Art. 62 Compete as subcomissfes ou servidores designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens madveis nas
unidades:

I- Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizag&o do levantamento;
Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientacao da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informacdes e documentos para identificacio
e guantificacdo dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixacao do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta
do modelo atualmente adotado, identificad-los com numeracdo provisdria para posterior regularizacao;

Vi-ldentificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacdo dos bens levantados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para cigéncia do Setor de Patrimdnio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
Vil -Elaborar Relatdrio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacao,

Art. 72 Quando convecados os membros da comissao ficardo a disposicao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 82 Durante a realizacio do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacdo fisica dos bens localizados nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacdo especifica da Comisséo de Inventario.

Art. 92 Toda documentacdo relativa ao inventario fisico-financeiro realizado, deverd ficar sob a guarda do Setor de Patrimdnio
e a disposicdo dos érgéns de Controle.

Art. 10 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario.
Cuiaba, MT 13 de agosto de 2024,
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