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PORTARIA MNE. 024/2024/FAPEMAT

Dispée sobre instituicdo de comissdo de servidores para o desfazimento de bens mdveis inservivels classificados como
irrecuperavels da Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Mato Grosso - FAPEMAT.

O Presidente da Fundacio de Amparo & Pesquisa do Estado de Mate Grosso, no uso das atribuicoes legais e,

Considerando a Lel Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, gque dispde sobre a Gestdo Patrimonial da Administracao
Piblica do Estado de Mato Grosso:

Considerando o Decreto Estadual n? 194 de 15/07/2015 e a Lei n? 11.109 de 20/04/2020, que normatiza a gestio dos bens
patrimoniais moveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,

Considerando a Instrucdo Normativa n? 05/2019/SEPLAG/SEAPS que orienta os Orgdos da Administracdo Direta e Indireta do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso sobre os procedimentos a serem adotados para o desfazimento de bens maveis
inservivels, classificados como irrecuperdveis e baixados por inutilizacdo; disponibilizacao de bens inserviveis e baixa de
semoventes.

RESOLVE:

Art. 12, Instituir a Comissdo de Desfazimento de bens maveis inserviveis, classificados como irrecuperaveis.
Art. 22, A Comissdo sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

| - GLEICE KELLEM AGUIAR SEVERO, matricula 237869,

Il - HELDER TEIXEIRA DE OLIVEIRA LIRA - matricula n2. 73334,

N - LUCIMARA CRESPOD WILLA NOWVA ROSS - matricula n2. 278235,

IV - ANNA PAULA MARTINS DOS SANTOS - matricula n2, 140385,

W- ANA PAULA SILVA E SILVA - matricula n® 243463,

Art. 32 Compete a comissdo os seguintes procedimentos:

| - Receber a relacdo dos bens mdveis inservivels classificadoes comeo Irrecuperaveis que serdo baixados;

Il- Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais inserviveis irrecuperaveis, e, se
necessario, com a participacao de outros setores da FAPEMAT/MT,;

- Realizar, em conjunto com a Coordenadoria Administrativa e Geréncia de Patriménio e Materiais, os procedimentos
necessarios para a identificacao dos bens inserviveis e irrecuperaveis;

IV - Corrigir divergéncias juntamente com a Gerencia Administrativa;

V- Requerer, via e-mail, 45 unidades do FAPEMAT/MT o levantamento "in loco” dos bens moveis inservivels e irrecuperaveis,
com a descricdo, o estado de conservacdo, além de fotos e declaragdes/relatorios/laudos que evidenciem as condigées fisicas
dos bens, a fim de proceder a devida baixa patrimonial e contabil;

V1 - Orientar as unidades quanto ao levantamento fisico e informacoes que deverdo ser prestadas para a instrucao do processo
administrativo de desfazimento:

VIl - Receber o levantamento fisico dos bens inservivels irrecuperdaveis realizado pelas Unidades Administrativas e proceder a
instrucdo do processo;

Vill- Elaborar procedimentos gue visem dar celeridade e seguranca no trabalho gue sera executado pelas unidades;

I% - solicitar & Diretoria de Administracao Sistémica, quando necessario, providéncias de designacdo de pessoal para atuacio
em conjunto nos trabalhos previstos nesta Portaria;

X - Providenciar o acesso a toda documentacdo necessaria para execucdo dos seus trabalhos;

Xl - Adotar medidas e providéncias em conjunto com a Coordenadoria Administrativa referente aos bens irrecuperaveis sem
registro patrimonial perante as respectivas unidades responsaveis;



XIl - Atualizar as informacgbes juntamente com a Coordenadoria Administrativa sobre os bens mdveis inserviveis irrecuperaveis
no sistema SIGPAT e proceder os ajustes necessarios;

Xl - apresentar o relatorio de desfazimento de bens mdveis inservivels e irrecuperawvels,;
XV - Elaborar termo de inutilizacao;

X - Instruir processo administrativo de desfazimento de bens moveis inserviveis e irrecuperaveis, nos termos da Lei Estadual
ne 11.109%2020 & Instrucdo Mormativa n® 05/2019) SEPLAG/SEAPS & encaminhar & Presidéncia para validacdo e autorizacdo
para baixa.

Art. 42, Compete a Coordenadoria Administrativa e Geréncia de Patrimanio:

| - Fornecer a relacao dos bens mdveis inservivels irrecuperaveis para comissdo com a devida descricdo, identificacao de
registro patrimonial (se houver), estado de conservacao, dentre outros;

Il - Auxiliar e orientar a Comissdo de Desfazimento o e os servidores designados nos trabalhos pertinentes, gquando solicitada;
Il - Providenciar a regularizacdo no sistema SIGPAT das irregularidades constatadas, conforme a legislacdo vigente;
IV - Acompanhar o trabalho de levantamento fisico dos bens irrecuperaveis, seja pela Comissdo ou pelas unidades;

V - Monitorar o trabalho da Comissdo quanto ao cumprimento dos procedimentos estabelecides na Instrucdo Normativa
05/2019/SEPLAG/ SEAPS e nessa Portaria;

W1 - Realizar as baixas patrimoniais e solicitar a baixas contabeis:

VIl - Finalizado o Relatdrio Final da Comiss8o de Desfazimento deverd ser encaminhade o processo para autorizacdo das
baixas, o qual devers ser formalmente autorizado ou contestado pelo gestor.

Art. 52 As Unidades Regionais de Supervisdo e Unidades Locais de Execucdo, e demais unidades da sede, regido
metropelitana e interior do Estade deverdo adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - Levantar os bens madveis inserviveis irrecuperaveis contendo a descricao, estado de conservacao, fotos e assinar documento
ideclaracoes/ relatarios) que demonstrem as condicbes dos bens e informacodes prestadas;

Il - Auxiliar a comissdo no processo de desfazimento dos bens mdveis inserviveis e irrecuperaveis, sempre que for solicitado;

§12 - O ndo cumprimento dos incises | e Il no prazoe estabelecido pela Comisso, ensejard em comunicacdo para o superior
imediato, que devera concluir o trabalho em até 05 (cinco) dias.

£29 - Caso persista o descumprimento pela unidade e pelo gestor imediato, a Comissdo de Desfazimento formalizara a situacao
junto a Presidéncia para as devidas providéncias.

Art. 62 Compete a Presidéncia da FAPEMAT os seguintes procedimentos:

| - Receber o processo contendo o Relatério Final da Comissdo e manifestagdo do setor de patrimonio o gual devera ser
formalmente validado ou contestado pelo gestor no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

II- & contestacdo do Relatdrio da Comissdo pelo gestor devera ser formalizada nos autos do processo de Inventario e deverd
ser analisada primeiramente pela Comissdo e, apds, serd encaminhada para a Coordenadoria Administrativa, gue deverd
efetuar a analise necessaria, com resposta em ateé 05 (cinco) dias corridos sobre as providéncias a serem adotadas.

IV - Autorizar as baixas necessarias, mediante instrucdo de processo e observancia das normas gue regem a matéria, para o
devido registro patrimeonial e contabil;

V- Apolar e promover os meios adequados para que a Comissao execute o trabalho;

Wil - Determinar a todos os responsaveis pelas unidades o cumprimento das providéncias elencadas no art. 42 e 52, bem como
atender as orientagdes e solicitagdes da Comissao para o fiel cumprimente desta Portaria;

VIl - Apgs a andlise do gestor maximo da FAPEMAT e autorizada a baixa patrimonial o processo de desfazimento devera ser
encaminhado para o setor de contabilidade para realizac3o das baixas contabeis, devendo ser executados os devidos registros
e juntado nos autos do processo, no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 72 Toda e qualquer baixa patrimonial devera ser informada ao setor contabil para gue proceda as devidas baixas no
Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN.

Art. 82, Esta Portaria entra em vigoer na data de sua publicacao, revogando-se as disposicées em contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.



Cuiaba/MT, 28 de agosto de 2024,
Marcos de 5a Fernandes da Silva

Presidente - FAPEMAT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estade de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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