IOMA_T Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

Instrucao Normativa n2 003/2024/G5/SINFRA/MT, DE 05 DE SETEMERO DE 2024

Dispée sobre os procedimentos e responsabilidades relativos & instrucdo dos processos de medicdo, reajustamento e
pagamento de medicdo de contratos de obras e servigos de engenharia no ambito da SINFRA & da outras providéncias,
conforme estabelecido no artigo 347, § 12, do Decreto Estadual n2 1.525/2022.

A SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA - SINFRA, neste ato representada pelo secretdrio Marcelo de
Dliveira e Silva, no uso das atribuicoes gue lhe conferem a Lei Complementar n® 612 de 2B de |aneiro de 2019, em
observancia a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, & Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011, a Lei n® 14.133, de 12 de abril de
2021, ao Acorddo n? 100/2018/ TCU, & Orientacdo Técnica n® 028/2015/CGE e a Lei n® 10.192/2001, sem prejuizo das demais
normas aplicaveis a espécie, RESOLVE:

CAPITULD |
DO OBJETIVO

Art. 1° Estabelecer as responsabilidades e os procedimentos a serem adotados relativos aos processos de medicio, visando a
padronizacdo e racionalizacdo dos processos de medicdes e pagamentos dos contratos de obras e servicos de engenharia no
ambito da SINFRA,

CAPITULD NI
DAS DEFINICOES
Art. 22 Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Medicdo - documento técnico por meio do qual se demonstram e formalizam os quantitativos originarios da Memaoria de
Calculo e os valores (em reais) dos servicos executados no periodo, a serem pagos apds procedimentos sistematizados de
analise e validacdo. As medigdes terdo sempre carater cumulativo, devendo abranger todos os servicos executados desde o
inicie da execucdo, de acordo com o objeto do contrato.

Il - Fiscal de contrato - servider formalmente designado pela Administracdo, via Portaria, como responsavel de campo pela
fiscalizacdo cotidiana de toda execucdo dos servigos, através da verificacdo qualitativa e convalidacao de levantamentos e
guantitativos aferides "in loca®.

Il - Gestor de contrato - servidor formalmente designado pela Administracdo, via Portaria, para exercer a atividade de controle
administrative & gerenciar as relacdes firmadas com a contratada, avaliar a gualidade e os resultados obtides, bem como
manter informacbes atualizadas que viabilizem a tomada de decisdo relacionada 8 manutencao e prorrogacdo do contrato. E o
responsavel pela gestio do contrato e pela aprovacdo do valor da medicao, baseada nas informacdes coletadas em campo
pela Supervisora e validadas pelo Fiscal.

IV - Fiscalizacdo de Obras e Servicos de Engenharia - conjunto de atividades técnico-administrativas necessarias para a
fiscalizacdo de obras e servigos de engenharia, realizadas pela SINFRA, ou seja, trata-se de uma acao continua, com vistas a
garantir a qualidade especificada no projeto, a manter os custos efetives dentro dos padrdes da planilha orcamentaria e
monitorar o cumprimento dos prazos estipulados no plangjamento da execucdo;

WV - Executora - empresa contratada para realizar a execucdo de cada etapa da obra contratada.

V1 - supervisora - empresa contratada para supervisionar a execucdo de cada etapa do contrato e assistir efou subsidiar o
Gestor & os Fiscais no acompanhamente e fiscalizacdo do objeto.

VIl - Supervisdo - compreende todas as acbes gue tém por objetivo verificar a conformidade da prestacie de servicos, o
fornecimento de produto e a execucdo de obras. 5e as atividades de execucdo estdo de acordo com o contrato, no gue
concerne aos prazos, valores, projetos, especificagdes, condicbes propostas pela empresa e demals documentos presentes e
essenciais a contratacao feita pela Administrago.

Vill - Boletim de Desempenho Parcial (BDP) - documento que avalia a atuacdo da empresa contratada relativo aos servicos
executados no periodo da medicio quanto aos aspectos: equipamentos, pessoal, instalacoes, cronograma fisico, qualidade dos
servicos, atendimente a fiscalizacdo e administracde da chbra/servico;

1% - Diario de Obra - documento de informacdo, contrele e orientacido, preparado de forma continua e simultdnea a execucao
da obra, cujo teor consiste no registro sistematico, objetivo, sintético e didrio dos servicos executados (delimitados por



estaqueamentos) & dos eventos ocorridos no dmbito da obra, bem como de observacoes e comentarios pertinentes:

X - Memdria de Calculo - documento técnice gue demonstra os calculos dos quantitativos referentes aos servicos executados
no periodo da medicdo;

Xl - Relatério Pluviométrico - documento que objetiva informar, diariamente, as condicbes do tempo relacionadas as chuvas no
trecho onde estdo sendo executadas as obras e os servigos de engenharia;

Xl - Reajustamento - procedimento de atualizacdo de precos para suportar os efeitos da desvalorizacio da moeda (inflacao),
realizado mediante a aplicacdo de indices previamente estabelecidos no edital e no contrato, no caso de obra, fornecimento
de bens e prestacdo de servicos sem dedicacdo exclusiva de mao-de-obra.

Xl - Apostilamento/apostila - anotacao ou registro administrative de modificacdes contratuais gque nao alteram a esséncia da
avenca ou que nao modifiguemn as bases contratuais;

XV - Projeto "As Built™ - documentacdo técnica desenvolvida com o objetive de registrar textualmente & representar
graficamente o que efetivamente foi executado no empreendimenteo, conforme Diretrizes Basicas para Elaboragio de Estudos
e Projetos Rodoviarios do DNIT (Publicacdo IPR - 726).

CAPITULD I
DAS RESPONSABILIDADES E PROCESSAMENTO DA MEDICAD

Art. 37 A medicdo de cbras e servigos de engenharia deve ser processada em conformidade com a presente Instrucdo
Mormativa, e de acordo com o Anexo | - Manual de Apresentacdo de Medicdo de Obras Rodovidrias e Ensalos de Controle
Tecnoldgico, & Anexo Il - Relagdo de Documentos de Medicdo, ambos desta Instrugdo Mormativa, disponiveis no Portal da
SINFRA no seguinte link: https://www.sinfra.mt.gov.br/instrucoes-tecnicas.

Art. 42 O processo de medigio deve ser instruido com documentos listades no quadro abaixo, conforme relacio constante do
Anexo |l desta Instrucdo Normativa, para formalizacdo do Caderno de Medigdes.

RELACAD DE

DOCUMENTOS

DO CADERNO

DE MEDICAD
Pagina Tipe d

Item Descricao gin |pul © Responsavel
Manual Medicao
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Relatdrio Final de Avaliacdo Conclusiva, para fins de pagamento da medicao
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procedimentos para recebimento provisdric e recebimento definitive de
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Habilitacao do Fiscal junto ao CREA/MT - Anotacdo de Responsabilidade
Tecnica (ART) (na primeira medigdo ou quando houver alteracdes);

Ordem de Inicio, Reinicio ocu Paralisacdo dos Servicos, quando houver; -
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Secaol
Responsabilidades da Empresa Executora

Art. 52 530 de responsabilidade das empresas executoras contratadas na instrucdo do processo de medicdo, dentre outras
previstas em normas legais e em contrato, a elaboracde e encaminhamento do pleite da medicdo, por meio de oficio,
contendo os documentos elencados nos itens 10 a 15 do quadro constante no artigo 42 desta Instrugio Normativa.

Art. 62 A empresa Executora também devera, de forma sistematica, elaborar o Didrio de Obras através do App de Diario de
Obras do sistema SINFRALOG, com registro das informacées nos campos obrigatérios, incluindo o registro fotografico diario
dos servigos, conforme modelo disponivel no Anexo | - Manual de Apresentacio de Medicdo de Obras Rodoviarias e Ensalos de
Controle Tecnoldgico.

Art. 72 A empresa Executora também devers elaborar e entregar na medicao final o Projeto “As Built”, de acordo com modelo
vigente nas Diretrizes Basicas para Elaboracdo de Estudos e Projetos Rodoviarios - DNIT, e demais normas pertinentes,
conforme item 15 do quadroe constante no artigo 42 desta Instrugdo Normativa.

Secdo
Responsabilidades da Empresa Supervisora

Art. 80 S3o responsabilidades das empresas supervisoras na instrucao do processo de medicdo, dentre outras previstas em
normas legais e em contrato:

| - Realizar as vistorias das obras e elaborar o Relatdrio Mensal de Avaliacdo & Acompanhamento de Obras, contendo os
Ensaios Tecnoldgicos das obras sob sua supervisdo, para subsidiar o pagamento de medicdo parcial, conforme item 16 do
guadro constante no artigo 42 desta Instrucdo Normativa;

Il - Acompanhar a execucéo da obra, efetuando, diariamente, suas anotagdes e apontamentos no campo proprio do Diaric de
Obras, através do App de Diario de Obras do sistema SINFRALOG;

Il - Realizar a vistoria final das cbras e elaborar o Relatério Final de Avaliacdo Conclusiva, conforme item 18 do guadro
constante no artigo 42 desta Instrugdo Normativa, para fins de pagamento da medicdo final e recebimento provisorio da obra,
contendo todos os levantamentos de campo descritos na Instrugdo Normativa n? 004/2024/GS/SINFRA, que Estabelece
Procedimentos para Recebimento Provisdrio & Recebimento Definitive de Obras, bem como apresentar justificativa de
eventuais saldos de contrato efou servicos ndo executados.

secao Il
Responsabilidades do Fiscal

Art. 92 S3o responsabilidades do fiscal formalmente designado pela autoridade competente, nos termos da legislacao
aplicavel, para acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto contratual, dentre outras previstas em normas legais e em
contrato:

| - Acompanhar a execucdo da obra e efetuar suas anctacdes no Didrio de Obras utilizando o aplicative do sistema SINFRALOG,
de forma sistematica, devendo aceitar as anotagbes realizadas pela empresa Executora e Supervisora, guando houver, ou
devolver o Digrio de Obras para corregdes das anotacdes quando discordar;

Il - Analisar e aprovar os documentos apresentados no pleito de medicdo pelas empresas executoras, conforme itens 10 a 15
do guadro constante do artigo 49 desta Instrucao Normativa;

Il - Realizar as vistorias e elaborar o Relatério Mensal de Vistoria de Obra, conforme item 17 do quadro constante no artigo 42
desta Instrucdo Mormativa, através do aplicativo de fiscalizacdo do sistema SINFRALOG, para fins de instruir o processo de
medicdo, contendo:

al Infermacdes do avanco fisice da cbra (servicos lineares), de acordo com o tipo e classificacdo da obra fiscalizada;
b} Respostas aos quesitos constantes do checklist de fiscalizacdo dos servicos pelo App de Fiscalizacao:
c) Registro fotografico georreferenciado dos servicos executados, com as anotacbes gue entender necessarias;

d) Relato sobre o andamento dos servigos, cumprimento do cronograma, problemas encontrados, inconformidades na
execucdo, condicbes da obra e outros fatores que entender relevantes constar na conclusdo do relatdrio de vistoria,

IV - Realizar as vistorias e elaborar o Relatdrio Final de Vistoria de Obra, conforme item 19 do quadro constante no artigo 42
desta Instrugdo Mormativa, para fins de pagamento de medicdo final e recebimento provisdrio da obra, utilizando para
fundamentar sua conclusdo o Relatdrio Final de Avallacdo Conclusiva e os levantamentos de campo realizados pela



Supervisora, previstos na Instrucao Normativa n2 004,/2024/GS/SINFRA.
Secao IV
Do Periodo da Medicao

Art. 10. O periode da medicdo corresponde, pricritariamente, aos servicos executados entre o primeiro e o dltimo dia do més,
exceto nas seguintes situacdes:

| - No caso da primeira e da dltima medicao, bem como as medigdes realizadas nos meses em gue houver paralisacdo e
reinicio dos servicos, que poderdo ndo coincidir com esse intersticio temporal, desde gue seja evidenciade o enguadramento
nessas situacoes;

Il - Para os contratos de execucdo de estudos, projetos e servigos de engenharia, inclusive consultoria, a medicéo sera
gxecutada de acordo com o cronograma fisico-financeiro de plangjamento e controle do contrato;

- Nas medicoes correspondentes ao meés-base dos contratos pro rata, cujos periodos sao inferiores ao periodo mensal e
complementar no més-calendario.

SecaoV
Da Medicdo de Servicos com Direito a Reajuste

Art. 11. A medicao de servicos com direito a reajustamento devidamente apostilado, devera ser autuada em processo dnico
para pagamento dos servigos a precos inicials (PI) e do reajuste (R), salve na ocorréncia dos seguintes casos:

| - A crigem do recurso destinado a execucdo do contrato vedar o pagamento da medigdo de reajuste;

Il - & publicacdo do indice de reajuste ocorrer apds © més de aniversario da data-base do contrato, e ndo for possivel a
conclusdo dos calculos de reajuste até o fechamento da medicdo principal;

Il - Quando se tratar de contratos que possuam natureza continuada.

Art. 12, 0Os procedimentos para pagamento do reajuste j& devidamente apostilados serdo executados pelo fiscal,
conjuntamente com a superintendéncia de vinculacdo da obra, devendo ser tomadas as seguintes providéncias para sua
efetivacdo:

| - Juntar ao processo de medicdo o Termo de Apostilamento e o Relatdrio de Resumo de Medicdo Reajustada emitida pelo
SINFRALOG, referente ao periodo da medigdo, conforme item 6 do guadro constante no artigo 42 desta Instrucao Normativa;

Il - Avaliar se o reajuste a ser pago corresponde ao més previsto no cronograma fisico-financeiro, e adotar as disposicées
abaixe, gquando constatado atraso atribuivel ao contratado na execucao da obra ou servigo, conforme estabelece o Decreto
Federal n® 1.054/1994 ou o que vier a substitui-lo:

al Se os indices aumentarem, prevalecerdo agueles vigentes nas datas previstas para a realizacdo do fornecimento ou
execucdo da obra ou servigo;

bl Se os indices diminuirem, prevalecerdo agueles vigentes nas datas em que o fornecimento, obra ou servigo for realizado
ou executado.

Paragrafo Unico. Caso o calculo do reajuste seja negativo e a obra seja executada com recursos de outro ente que ndo permita
glosa na medicéo, o valor deve ser devolvido diretamente pela empresa Executora.

Secao Vi
Da Formalizacdo do Processo de Medicdo

Art. 13, O processo de medicdo sera iniciade com o protocolo na SINFRA dos documentos especificados nos itens 10 a 15 do
guadro constante no artigo 42 desta Instrug&o Normativa, a ser feito pela empresa Executora, até o 12 dia 0til subsequente ao
més de execucdo dos servigos.

§ 12 Caso nao seja observade o prazo previsto no caput deste artigo, devide a inadimplemento documental de
responsabilidade da contratada na formalizacao do pleito, a medicdo podera ser processada com o valor igual a zero.

§ 20 Se 3 execucdo da obra estiver paralisada, ndo & necessario o processamento de medicio de valor zero correspondente ao
periodo de paralisacio.

Art. 14, O pleito da medigdo protocolado pela empresa contratada deverd ser encaminhado a empresa Supervisora respectiva,
guando houver, para analise, aprovacao e inclusdo dos Ensalos Tecnologicos e do Relatdrio Mensal de Awvaliacdo e
Acompanhamento de Obra, conforme item 16 do quadro constante no artigo 42 desta Instrugdo Normativa.



Art. 15. Os documentos de medicdo deverdo ser remetidos ao fiscal e & superintendéncia de vinculacdo da obra, até o 32 dia
Gtil do més subsequente ao do periodo executado, para analise e continuidade do processo de medicao.

Paragrafo Unico. As medigdes dos contrates de supervisio técnica, acompanhados por contrato de gerenciamento, deverdo ser
encaminhadas ao fiscal acompanhadas de Mota Técnica elaborada pela Gerenciadora, referente & avaliacdo do Relatdrio
Mensal da Supervisora.

Art. 16. A medicdo sera analisada pelo fiscal, em conjunto com a superintendéncia de vinculacao da obra, e, em caso de
inconformidade, devera ser providenciada a correcdo ou justificativa, no praze maximo de 03 (trés) dias dteis.

Art. 17. Sanadas todas as inconformidades, devera o fiscal, em conjunto com a superintendéncia de vinculacdo da obra, até o
52 (guinto) dia Otil apds o periodo da medicdo, aprovar a medicdo no sistema SINFRALOG e providenciar os demais
documentos descritos no guadro constante no artigo 42 desta Instrucdo Normativa, de acordo com o tipo de medicio.

Art. 18. Apds a formalizacdo do Caderno de Medicdo, a superintendéncia de vinculacdo da obra devera providenciar a juntada
de toda documentagdo ao processo no SIGADOC.

Paragrafo Unico. Deverdo assinar o Caderno de Medicio, além da empresa Executora, a empresa Supervisora, quando houver,
solidariamente com o Fiscal de Obras.

Art. 19. A superintendéncia de vinculacdo da obra também devera elaborar e juntar ao processo o Checklist de Conformidade
de Engenharia, confoerme modelo disponivel no Anexo IV desta Instrugdo Normativa, e depois encaminhar o processo contendo
nos Arquivos Auxiliares do 51GADOC, as planilhas de medicdo, fotos e ensaios para registro no Geo-Ohbras.

Art. 20. A Coordenadoria do Geo-Obras ou setor responsavel deverd juntar ao processo o comprovante de insercdo dos
documentos de medicdo no Sistema Geo-Obras, remetendo o processo para superintendéncia de Controle de Execucdo de
Obras - SUCEQ para analise e demals procedimentos para solicitacdo do pagamento.

Art. 21. Todos os atos atinentes a conferéncia dos documentos gue instruem o processo e a aprovacao técnica da medigdo séo
de responsabilidade da fiscalizacdo, da superintendéncia e da Secretaria Adjunta responsavel pela obra.

Art, 2Z. O processo de medicdo deve ser vinculado ao Processo-Pai do Instrumento Contratual no Sistema SIGADOC, e
submetido a Secretaria Adjunta para aprovaco.

CAPITULD IV

D& APROVACAOQ DA MEDICAQ E DO PROCESS0O DE PAGAMENTO
secao |

Da Instrucao do Processo para Pagamento

Art. 23. Recebido o processo, a Superintendéncia de Controle de Execucao de Obras - SUCEQ deverd realizar a analise final da
medicdo, e no caso de inconformidades, devolver o processo & superintendéncia responsavel para corregdes e reenvio ao Geo-
Ohras para novo registro,

Art. 24, Nao sendo constatada inconformidade, a SUCEQ devera efetuar o cadastro da medicdo no Sistema FIPLAN-GFO, e
depois solicitar da contratada, por correio eletronico & com prazo definido de 03 (trés) dias dteis, a apresentacdo dos seguintes
documentos:

| - Comprovacao da regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso,

Il - Matricula Especifica da Obra no INS5-CEl ou CNO;

Il - Comprovante de Baixa do CEl ou CNO (para o caso de medicdo final);

IV - Notals) Fiscal(is), inclusive referente ao reajustamento, quando houver.,

Art. 25. Mo caso de contrato gue envolva servigos continuados, também serdo necessarios os seguintes documentos para a
instrucao do processo de medicéo & pagamento:

| - Folha de pagamento relativa acs funcionarios executores das atividades estabelecidas no Contrato, relativa ao més anterior
a medigdo, conforme Inciso |, Art. 32 do Decreto 8.199/2006 e Art. 47 da IN 971/2009;

Il - GFIP relativa aos funcionarios executores das atividades estabelecidas no Contrato, relativa ao més anterior 8 medicao,
conforme Art. 3 do Decreto 8.199/2006 e Art. 47 da IN 971/2009;

Il - Recolhimento individual do Funde de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS relative ao més anterior da medigao, referente
aos funcionarios executores das atividades estabelecidas no Contrato, conforme Art. 3 do Decreto 8.199/2006, Art. 3 do
Decreto B.199/2006 e Art. 47 da IN 971/2009;



IV - Recolhimento da contribuicdoe para Previdéncia Social - INSS relative ao més anterior da medicdo, referente aos
funcionarios executores das atividades estabelecidas no Contrato, conforme Art. 32 do Decreto 8.199/2006;

V - Comprovacao de entrega dos vales-transportes, quando cabivel, relativa ao més anterior da medigdo, em relacdo aos
funcionarios executores das atividades estabelecidas no Contrato, conforme Art. 32 do Decreto 8.199/2006.

Art. 26. Caso haja outros documentos previstos em edital, contrato ou em outros normativos da SINFRA, o5 mesmos deverao
ser incluides no processo.

Art. 27. Com excecao das situacdes previstas no artigo 11 desta Instrugdo Mormativa, o pagamento de medicdo de reajuste
devera ocorrer no mesmo processo da medicdo principal (P1), instruido com Notas Fiscais separas para cada um dos eventos.

Art. 28. Mo caso de servico com abrangéncia em mais de um municipio, as notas fiscais deverdo ser individualizadas com valor
faturade proporcionalmente ao servico executado em cada municipio.

Art.29. Caso sejam lancados numa mesma medicdo servicos de elaboracdo de projeto e execucdo de obra, deverd ser emitida
nota fiscal individualizada para cada tipo de servigo.

Art. 30. Apds a conferéncla dos documentos entregues pela contratada, o fiscal do contrato devera atestar als) Nota(s)
Fiscal(is) de acordo com o modelo disponivel no anexo V desta Instrugc&o Normativa.

Secao Il
Da Solicitacdo do Pagamento

Art. 31. Apds o atesto da nota fiscal, devera ser elaborado o Checklist de Conformidade Documental, de acordo com o modelo
disponivel no Anexo VIl desta Instrucdo Mormativa.

Art. 32, Estando o processo conforme, devera ser elaborada a Solicitacdo de Pagamento, de acordo com o modelo disponivel
no Anexo VI desta Instrucaoc Mormativa, a ser assinada pelo servidor responsavel pela elaboragdo, pelo responsavel pelo
controle orcamentario, quando for o caso, e pelo Secretario Adjunto da area.

Art. 33. A Secretaria Adjunta correspondente devera encaminhar o processo de pagamento da medicdo para autorizacdo do
Ordenador de Despesas, com toda a documentacdo prevista nos artigos anteriores desta Instrugdo Normativa.

Art. 34, O prazo limite para o envio da medicdo para o Ordenador de Despesa & até o 152 dia apds o periode da medic3o.

§ 1% Para os contratos de execucdo de estudos, projetos e consultoria, o prazo para envio da medico & unidade responsavel
pela aprovacdo da execugdo dos servicos € o mesmo do caput.

§ 2° Caso ndo seja observado o prazo previsto no caput devido a inadimplemento documental pela contratada na solicitacao
do pagamento, a medicdo podera ser processada com o valor igual a zero, devendo ser analisado caso a caso.

Art. 35. A medicdo com valor zero devera ser processada nos moldes da medicdo normal, e devera conter, no minimo, os
seguintes documentos:

al Comunicacdo Interna de encaminhamento (item 1 do Anexo Il desta Instrugdo Normatival;
b} Relatdrio de Ficha de Contrato Analitica (item 3 do Anexo Il desta Instrucdo Normativa):

c) Resumo da Medicdo (itemn 5 do Anexe Il desta Instrucdo Normativa);

d} Cronograma Fisico-Financeiro (item 8 do Anexo |l desta Instrugdo Normativa);

e} Relatdrio da Supervisora, gquando houver (item 16 do Anexo || desta Instrucdo Normativa);
fi  ART (Fiscalizagdo e Execucao);

gl Portaria da Comissao de Fiscalizacdo Atualizada e Publicacao;

h}  Justificativa do Fiscal,

i} Justificativa da Empresa Executora.

Paragrafo Unico. A medigdo com valor zero deve ser registrada no sistema Geo-Obras, e encaminhada ao setor competente
para fins de controle sistematico de todas as medigdes durante a vigéncia da execucdo contratual.

Secao I

Dos procedimentos da Secretaria Adjunta de Administracao Sistémica



Art. 36. Apds autorizagio do pagamento pelo ordenador de despesa, o processo devera ser encaminhado a Secretaria Adjunta
de Administracdo Sistémica para operacienalizacdo dos atos de execugdo do pagamento, conforme valer aprovade pela
respectiva adjunta finalistica.

Art. 37. Competira & Secretaria Adjunta de Administracao Sistémica - SAA5, verificar:
| - Se consta do processo a Capa da Medicao emitida pelo sistema SINFRALOG,
Il - Se o processo de medigdo possul documento fiscal atestado e aprovado pelo fiscal do contrato;

Il - Se as pecas técnicas e o valer apurado na medicdo foram devidamente homologados/ratificados/autorizados pela
Secretaria Adjunta responsavel pela execucdo,

IV - Se os documentos da medicdo relativos aos itens 2, 3, 5, 6, 8, 9, 17 & 19 do quadro constante do artigo 42 desta Instrucao
Mormativa foram emitidos por meio do sistema SINFRALOG:

V- Se a medicdo a ser paga consta do Relatdrie de Ficha de Contrato Analitica, conforme item 3 do guadro constante no artigo
42 desta Instrucdo Normativa;

VIl - Se o ordenador de despesas autorizou a realizacdo do pagamento;
Vil - 5e o processo de medicdo cumpre os reguisitos de regularidade fiscal.

§ 12 Apds verificacdo de conformidade, deverio ser executadas no sistema FIPLAN as tarefas operacionais para emissao da
Mota de Ordem Bancaria (MOB).

§ 27 Caso se verifigue no processo de medicdo que a Contratada ndo atendeu as condicdes de habilitacdo, esta devera ser
notificada para regularizar a pendéncia no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 3% Se a3 pendéncia nao for regularizada dentro do prazo estabelecido, devera ser instaurado processo administrative para
apurar a sua responsabilidade, sendo a multa contratual sugerida limitada a 10% do valer correspondente & medicdo em que o
descumprimento foi identificado.

CAPITULD W
DO REAJUSTE DOS CONTRATOS DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARLA

Art. 38. Os pregos unitarios dos contratos de obras e servigos de engenharia rodoviaria celebrados pela SINFRA serdo
reajustados mediante a aplicacdo dos indices de reajustamento de obras rodoviarias calculados mensalmente pelo Instituto
Brasileiro de Economia da Fundacio Getdlio Vargas e divulgados pelo Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes
- DNIT.

Paragrafo Gnico. Os contratos gue tenham por natureza objeto diverso do previsto no caput deste artigo serdo reajustados
atraveés dos indices setoriais especificos, mediante justificativa técnica para sua escolha.

Art. 39, Os reajustamentos serao formalizados mediante apostilamento contratual solicitado pela Contratada, devendo o
pedido conter os seguintes documentos:

| - Oficio indicando o dispositive do edital efou contrato gue dispde sobre o reajuste e indices a serem adotados, a projecdo do
reajuste para o periodo, calculado sobre o cronograma fisice-financeiro vigente, utilizando como data-base a data estabelecida
no edital efou contrato, limitado ao periedo da anualidade:

Il - Planilha de calculos do reajuste devidamente assinada pelo representante legal da empresa Executora;
Il - Cronograma fisico-financeiro vigente para o periodo, com o valor do respectivo reajuste.

§ 12 A cada novo aniversario do contrato devera ser efetuada nova solicitacdo e instaurado nove processo para apostilamento
do reajuste.

§ 22 A Secretaria Adjunta responsavel deverd vincular a solicitacdo ao Processo-Pai do Instrumento Contratual no Sistema
SIGADOC,

Art. 40, & Secretaria Adjunta responsavel pela execucdo da obra ou servigo devera analisar o pedido de reajustamento, e
executar os seguintes procedimentos:

| - Verificar o atendimento do previsto na Orientacdo Técnica n2 028/2015 da Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso, ou
outra que venha a substitui-la.

Il - Aplicar o Checklist de Conformidade Documental para Apostilamento do Reajuste, conforme modelo disponivel no anexo VI
desta Instrucdo NMormativa:



Il - Avaliar se o reajuste solicitado e os indices utilizados estdo compativeis com a planilha de Resumo de Reajuste calculada
pelo sistema SINFRALOG;

IV - Emnitir nota técnica/despacho discriminando o calculo, o periodo & o valor do reajustamento aprovado a ser apostilado.

Paragrafe Unico. A nota técnica/despacho emitida pelo Gestor do Contrato efou Fiscal da Obra devera ser homologada pelo
Superintendente e pelo Secretario Adjunto responsavel.

Art. 41. Na ocorréncia de descontinuidade de publicagdo de indices de reajuste utilizados no reajustamente de contratos de
obras e servicos de engenharia firmados pela SINFRA, a Secretaria Adjunta de vinculagdo da obra devera definir o indice
adequado para a sua substituicdo.

Art. 42, Apos aprovados os cdalculos pela Secretaria Adjunta responsavel, o processo de reajustamento devera ser
encaminhado ao Gabinete do Secretario para autorizacao, e posteriormente & Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica
para os encaminhamentos necessarios junto & Superintendéncia de Aguisicoes e Contratos, visando a confeccdo do Termo de
Apostilamento, que deverd ser assinado pela Contratante e pela Contratada.

Art. 43, A Superintendéncia de Aguisicoes e Contratos devers preencher e anexar ao processo o Checklist de Apostilamento de
Reajuste - SUAC, conforme Anexo IX da presente Instrucdoe Normativa.

Art. 44. A analise juridica sera dispensada guando preenchidos todos os requisitos e exigéncias do processo de apostilamento,
contidas nos artigos 39 e 40 desta Instrucdo Normativa.

Art. 45, Apods publicado o Termo de Apostilamento e registrada a projecdo do reajustamento para o periodo, cabera &
Secretaria Adjunta responsavel pela execucao proceder a gestdo do contrato e o devido controle ercamentario necessario ao
pagamento do previsto, devendo haver prévio empenho quando da realizacdo do procedimento de pagamento do reajuste,
ficando dispensada a solicitagdo no momento do registro da previsdo.

Paragrafoe Onico. O apostilamento somente podera sera retificado quando da ocorréncia de novo aniversario da data-base do
orgamento estimado da tabela referencial do contrato, por gualquer razio.

Art. 46. A projecdo registrada ndo garante 3 Contratada o direito ao recebimento do valor, que serd apurado a cada medicio,
conforme quantitatives executados e evolucdo do cronograma fisico-financeiro.

Art. 47, Na dltima medicdo do contrato ou dltima medicdo do periodo referente ao aniversario da data-base, devera haver a
devida retificacdo do apostilamento registrado, com a indicacdo dos valores efetivamente pagos por medicdo e a indicacao
dos empenhos utilizados para pagamento da despesa.

CAPITULD VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 48. Considerando as inovacbes introduzidas pela presente Instrucdo Mormativa, as exigéncias contidas nos incisos W eV
do artigo 37 poderdo ser flexibilizadas mediante justificativa da superintendéncia de vinculacdo da obra e aceitacdo da
Secretaria Adjunta correspondente,

Paragrafo dnico. A justificativa de nao atendimento das exigéncias de que trata o caput deste artigo devera ser formulada no
campo "Observacbes e Justificativas™ do Anexo IV - Checklist de Conformidade de Engenharia, & a aceitacdo da Secretaria
Adjunta devera constar do campo “De acordo” do mesmo documento.

CAPITULD VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 49. A presente Instrucdo Mormativa deve ser utilizada para adeguar o Regimento Interno do drgdo, visando ao
alinhamento entre as atividades dos setores envolvidos no processo de medicdo e as disposices desta norma.

Art. 50. Os artigos 38 a 47 desta Instrugdo Normativa devemn ser aplicades a todos os contratos de obras e servicos de
engenharia, excelo aos contratos que possuam natureza continuada.

Art. 51. Esta Instrucdo Mormativa se aplica, no que couber, aos contratos de obras e servicos de engenharia gue ndo possuam
normas especificas publicada pelo drgao.

Ar. 52, Os contratos gue possuam natureza continuada serdo apostilados obedecendo ao regramento contide na OJN
008/CPPGE/2020 ou QN 012/CPPGE/2023, a depender da legislacdo aplicavel ao caso.

Art. 53. Em atendimento ao disposto no art. 99, §22 do Decreto 840/2017 e no artigo 260 do Decreto 1.525/2022, caso seja
necessaria a criagdo de novo processo para os procedimentos relacionados & execucao contratual, devem ser realizados por
meio de Subprocesso ou através da ferramenta Vincular no sistema SIGADOC



Art. 54, A inobservancia das disposicdes constantes desta Instrugdoe Mormativa poderd implicar na aplicacdo de sangbes
administrativas e legais cabiveis aos agentes pablicos.

Art. 55. Os casos omissos serdo esclarecidos pelo Gabinete do Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica, precedido de
parecer juridico da Procuradoria Geral do Estado (PGE).

Art. 56. Todos os anexos da presente  instrugde normativa poderdo ser localizados no endereco  eletrdnico:
https:/fwww.sinfra.mt.gov.briinstrucoes-tecnicas.

Art. 57. Ficam revogados os seguintes normativos:

| - Portaria n2 040/2017/GS/SINFRA, de 19 de maio de 2017;

Il - Instrucdo Mormativa 001/G5/2023/SINFRA, de 13 de janeiro de 2023;

Il - Instrucdo Técnica n® 03/2019, de 13 de junho de 2019;

IV - Instrugdo Normativa n? 011/2023, de 11 de outubro de 2023;

WV - Instrucdo Normativa n? 001/2024/GS/SINFRA/MT, de 31 de janeiro de 2024,

Art. 58. Esta Instrugdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacao, com efeito retroativo a 02 de setembro de 2024,
revogando-se as disposicoes em contrario.

Marcelo de Oliveira e Silva

Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica de Mato Grosso SINFRA-MT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua ]ilie Demingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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