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INSTRUCAD NORMATIVA NE 010/2024/G5/SEDUC/MT

Estabelece diretrizes para o processo de prestacdo de contas dos recurses financeiros descentralizados pela Secretaria de
Estado de Educacdo, destinados &s unidades escolares da Rede Plblica Estadual de Ensine de Mate Grosso; as Diretorias
Regionais de Educacdo (DREs);, e do recurso descentralizado aos municiplos para a realizacao do transporte escolar dos
estudantes da rede pdblica estadual residentes na zona rural do Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias.

0O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD DE MATO GROSSO, no uso das atribuigbes conferidas pelo Art. 71 da Constituicao
do Estado de Mato Grosso e,

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar e racionalizar o procedimento de prestacdo de contas dos recursos financeiros
repassados pela Secretaria de Estado de Educacao:

CONSIDERANDO a necessidade de implantacio e regulamentacdo do uso da solugdo BB Gestdo Agil no dmbito da Secretaria
de Estado de Educacdo;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, gue estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para
as Administracoes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal & dos Municipios:;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n2 1.525, de 24 de novembro de 2022, gue regulamenta a aplicacdo da Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos (Lei n® 14,133, de 2021) no ambito da administracdo direta, autarguica e fundacional do Estado de
Mato Grosso;

CONSIDERANDOC a Lei Estadual n? 12.412, de 18 de janeiro de 2024, gue dispde sobre a gestdo democratica e participativa
nas escolas da rede publica estadual de ensino de Mato Grosso;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n2 972, de 15 de junho de 2021, gue regulamenta o repasse automatico e sistematico de
recursos financeiros as unidades escolares da rede publica estadual de ensino:

CONSIDERANDO & Instrucao Normativa n? 013/2022/GS/SEDUC/MT, gue dispde sobre o atendimento da alimentacdo escolar
aos alunos da Rede Pablica de Educacio Basica de Mato Grosso,

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n? 007/2024/GS/SEDUC/MT, gue dispde sobre os critérios para transferéncia de
recursos financeiros para a execucdo do Planejamento de Desenvolvimento das Diretorias Regionais de Educacao (PDDRE);

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n2 011/2023/G5/SEDUC/MT, que estabelece normas de operacionalizacao, critérios e
formas de transferéncia de recursos aos municipios para a realizacdo do transporte escolar dos estudantes da rede plblica
estadual de ensino, residentes na zona rural do Estado de Mato Grosso: e

CONSIDERANDC a Instrugdoc Mormativa n2 006/2024/GS/SEDUC/MT, gue dispde sobre a descentralizacdo de recursos
financeiros destinados &s Unidades Escolares da Rede Plublica Estadual de Ensino de Mato Grosso e da outras providéncias:
resolve:

CAPITULD |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa estabelece, no dmbito da Secretaria de Estado de Educacdo de Mato Grosso, as normas
gerais e os procedimentos necessarios a prestacdo de contas e 3 movimentacao financeira dos recursos descentralizados pela
secretaria.

Paragrafo Unico - A movimentacdo mencionada no caput deverd ser realizada exclusivamente por meio de conta bancéria
mantida em Institulgdo financeira oficial.

Art. 22 Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

I.  Instituicdo financeira oficial: instituicdo financeira contratada pelo Estado de Mato Grosso para a prestacdo de servigos
financeiros, sendo responsavel pela centralizac3o e processamento dos seus recursos;

Il.  Plataforma "BE Gestdo Agil: solucdo do Banco do Brasil gue relne, em um Unico ambiente, as informactes sobre os
recursos creditados, proporcionando eficiéncia, transparéncia e celeridade na prestacdo de contas.

Art. 3% Fica instituida a plataforma 'BB Gestao ,ﬁ-.gil'r do Banco do Brasil, como ferramenta oficial para a movimentacao das



contas bancarias dos recursos repassados pela Secretaria de Estado de Educacdo, destinados aos Conselhos Deliberativos da
Comunidade Escolar (CDCE), vinculados as escelas da rede plblica estadual de Mato Grosso, e as Diretorias Regionais de
Educacio (DRE).

Art. 42 E prerrogativa exclusiva da Secretaria de Estado de Educacdo promover, junto & instituicdo financeira oficial, a abertura
e o encerramento de contas bancarias, cuja titularidade sera do destinatario da descentralizacio dos recursos financeiros.

§12% O Diretor Escolar e o Diretor Regional deverdo indicar a agéncia bancaria da instituicdo financeira oficial de sua
preferéncia na elaboracio da proposta de abertura de contas massificadas.

§22 Apds a abertura da conta bancaria pela Secretaria de Estado de Educacdo, o Diretor Escolar e o Diretor Regional devem
comparecer a agéncia do banco, apresentando os documentos exigidos conforme as normas bancarias vigentes, para
viabilizar sua movimentacao.

Art. 52 O Diretor Escolar e o Diretor Regional gue ainda ndo transferiram o saldo das contas antigas, deverdo efetuar a
transferéncia para as novas contas na plataforma BB Gestdo Agil”.

Art. 62 A conta bancaria para movimentagdo dos recursos a que se refere esta Instrugdo & aberta por meio de processo
massificado pela SEDUC e admite apenas movimentacdo eletrdnica (transferéncias entre contas, PIX, TED, e pagamentos via
gerenciador financeiro) e cartdo magnético, ndo sendo permitido efetuar sagues no caixa ou em terminais de atendimento,
bemn como a utilizacdo de cheques ou quaisquer outros titulos de crédito ndo mencionados neste documento.

Art, 72 0s recursos financeiros descentralizados para as DREs, referentes as unidades escolares recém-criadas, estarao
sujeitos as mesmas regras de prestacdo de contas estabelecidas nesta Instrugde, mesmo gque o CDCE ainda ndo tenha sido
constituido. Nesses casos, a prestacdo de contas devera ser feita por meio de um formulario manual de demaonstrativo de
execucdo de receita e despesa, conforme Anexo lll, devido & impossibilidade de utilizacdo do sistema informatizado.

Art. B2 Nao sera permitido o pagamento antecipado pelo fornecimento de materiais, execucio de obras ou prestaco de
servicos, seja a pessoa fisica ou juridica, inclusive de utilidade pablica.

Paragrafo Unico - Pela indevida aplicac3o dos recursos financeiros descentralizados, responderdo solidariamente o Presidente
e o tesoureiro, e subsidiariamente os demais membros do CDCE, assim como os membros do Conselho Deliberativo da DRE
iDiretor e tesoureiro) gue tenham autorizade a despesa ou efetuado o pagamento,

Art. 92 As orientacdes especificas sobre os gastos permitidos para cada um dos programas mencienades nesta normativa, bem
como a correta destinacdo dos recursos, estdo regulamentadas pelas legislacdes citadas no predmbulo desta Instrucio
Mormativa.

Art. 10 A unidade escolar deverd manter arquivados, em bom estado de conservacao, os documentos comprobatérios das
despesas realizadas, pelo prazo de 05 (cinco) anos, a contar da data de aprovacdo da prestagdo de contas.

Art. 11 E proibida a compra de produtes ou a contratacio de servicos pelo CDCE e pelo Conselho Deliberativo da DRE de
gualquer pessoa juridica ou fisica gue tenha, como titular ou integrante do guadro societario, conjuge, companheiro ou
parente, até o terceiro grau, por consanguinidade, afinidade ou colateral, de membros do Conselho.

Art. 12 Em caso de dendncia ou indicios de irregularidade na execucdo dos recurses, as Coordenadorias Administrativas e
Financeiras (COADM) poderdo, a gqualguer tempo, verificar a veracidade das informagdes prestadas, inclusive realizando
auditoria in loco.

Art. 13 Para toda aguisicdo de material permanente, & obrigatdria a remessa da nota fiscal para a Diretoria Regional de
Educacao (Coordenadoria de Patrimonio e Infraestrutura - COIPT) responsavel pela unidade, a fim de gue o bem seja
incorporado ao patriménio da Secretaria de Estado de Educacao,

Art. 14 E necessario realizar a consulta prévia ao Cartdo CHP) e ao Simples Nacional para confirmar a regularidade da empresa
escolhida para contratacdo e os impostos a serem retidos na fonte.

Art. 15 Compete ao gestor-sucessor apresentar a prestacdo de contas referente aos recursos recebidos por seu antecessor,
guando este ndo o tiver feito e o praze para cumprimento dessa obrigacdo estiver vencido durante a gestdo do proprio
SUCEssor.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de apresentar a prestacdo de contas, o gestor-sucessor devera adotar as medidas legais
necessarias para resguardar o patriménio pablico.

CAPITULD 1l
DA TRAMSFERENCIA E DOS PRAZOS DE EXECUCAOQ DOS RECURS0S

Art. 16 A disponibilizacdo dos recursos as unidades escolares e &s DREs sera realizada por intermédic dos seus Conselhos



Deliberativos, conforme a legislacao vigente.

§12 A transferéncia dos recursos de gue trata o caput deste artigo fica condicionada & disponibilidade orcamentaria e
financeira e, se houver, autorizacdo expressa do ordenador de despesas.

£22 A concess3o do recurso sera feita de forma automatica, em conta especifica aberta pela Secretaria de Estado de
Educacdo, cuja titularidade serd do destinatario do repasse, sem a necessidade de celebracio de termo de convénio ou
instrumento congénere.

£32 Os recursos descentralizados devemn ser utilizados exclusivamente para a finalidade definida na legislagdo correspondente,
e a execucdo deve ser concluida até 31 de dezembro do ano em que o crédito fol depositado nas contas correntes especificas.

£42 Se houver saldo em conta ao final de 31 de dezembro, o montante devera ser reprogramado e utilizado até o final do
primeiro trimestre do ano seguinte ao do crédito original.

CAPITULD 1
DA UTILIZACAD DOS RECURSOS

Art. 17 Apds o recebimento dos recursos, o Presidente e o tesoureiro serdo responsavels por assegurar a correta aplicacao dos
valores, de acordo com o programa, os prazos e as diretrizes estabelecidas pela legislacdo vigente.

Art. 18 Os recursos transferidos deverdo ser aplicados financeiramente junto ao agente bancério, caso a previsdo de uso seja
igual ou superior a 30 (trinta) dias.

Art. 19 A movimentacdo dos recursos pelo COCE & autorizada exclusivamente para o pagamento de despesas a fornecedores
efou prestadores de servicos relacicnados as finalidades e acdes previstas, de forma a permitir a identificacdo dos
beneficiarios.

Paragrafo Unico - As receitas provenientes das aplicacdes financeiras devemn ser obrigatoriamente registradas a crédito do
objeto da transferéncia e destinadas exclusivamente a finalidade para a gual foram previstas.

CAPITULD IV
D& PRESTACAQ DE CONTAS

Art, 20 O CDCE da unidade executora que recebe recursos deve prestar contas a Secretaria de Estado de Educacao (SEDUC). A
analise financeira da prestacdo de contas sera realizada pelas Coordenadorias Administrativas e Financeiras (COADM) da
Diretoria Regional de Educacdo & qual estdo jurisdicionadas.

§12 A responsabilidade pela prestagio de contas dos recursos repassados & da unidade executora, representada pelo
Presidente.

§22 A prestacdo de contas consiste na comprovacio, pela unidade executora, 3 SEDUC, a comunidade escolar e aos drgdos de
controle, da regular execucdo dos recursos recebidos.

Art. 21 O CDDRE da Diretoria Regional de Educacao gue recebe recursos deve prestar contas 3 Secretaria de Estade de
Educacao (SEDUC). A analise financeira da prestacdo de contas sera realizada pela Superintendéncia de Convénios e
Prestacao de Contas.

Art. 22 A Secretaria de Estade de Educacdo (SEDUC) e as Coordenadorias Administrativas e Financeiras (COADM), deverdo
emitir analise conclusiva sobre a Prestacdo de Contas dos recursos recebidos em cada um dos programas, formalizando os
seguintes posicionamentos:

I.  Aprovacdo: se todos os valores financeiros estiverem devidamente comprovados e conciliados, e o resultado da analise da
execucdo fisica for pela aprovacao;

Il. Aprovacdo com ressalva: se todos os valores financeiros estiverem devidamente comprovados e conciliados, e o resultado
da analise da execucdo fisica for pela aprovacdo, mas forem identificadas uma ou mais irregularidades gque néo tenham
causado prejuizo financeiro; ou

lll. Reprovacdo: se ndo houver comprovacao das despesas realizadas ou, mesmo havendo comprovacdo, o resultade da
analise da execucdo fisica indicar a devolucdo dos valores para reparar danos causados.

Paragrafo Unico - Poderdo ainda ser registradas diligéncias se, na anélise, forem verificadas irregularidades sandveis, sendo
solicitada a correcdo da irregularidade efou o encaminhamento de documentacdo complementar.

Art. 23 A unidade executora sera considerada inadimplente se ndo apresentar a prestacao de contas dentro do prazo previsto
nesta normativa. Messes casos, serdao tomadas as seguintes providéncias:



I. Envio de notificacdo extrajudicial por inadimpléncia, via sistema SIGEDUCA/GPO, e também por e-mail e aplicative de
mensagens aos responsaveis pela execucao dos recursos;

Il Instrucdo do processo de inadimpléncia pelas Coordenadorias Administrativas e Financeiras (COADM), contendo:
a) Extrato FIPLAMN 680 do exercicio inadimplente;
bl Anexo | do sistema SIGEDUCA/GPO, para comprovagao do saldo anterior reprogramado para o exercicio inadimplente;

£ Notificagdo extrajudicial de inadimpléncia, com registro da ciéncia do CDCE, podendo incluir comunicaces via e-mail ou
aplicative de mensagens.

lll. Encaminhamento do processo a superintendéncia de Convénios e Prestacdo de Contas (SCPC) para adocdo de medidas
para abertura de Tomada de Contas.

Art. 24 A reprovacao e a inadimpléncia das contas implicardo em:

I Recomendacdo de dispensa do gestor dos recurses da funcao de Diretor escolar, além de providéncias para
responsabllizacdo pelos danos causados;

Il.  Instauracdo de tomada de contas nos termos da legislacao propria; e
. Inscricdo do Presidente e tesoureiro que forem responsabilizados por danos ao erario pdblico na divida ativa estadual.

Art. 25 A SEDUC podera analisar novamente as prestacdes de contas a qualquer tempo, se ocorrer fato novo trazide ao seu
conhecimento ou de oficio, gue possa modificar a situacdo atual, especialmente quando houver indicios de prejuizos ao erario
plblico.

Art. 26 Constatadas as hipoteses indicada no inciso Il do art. 22 e no Art. 23 desta Instrugdo Mormativa, a SEDUC tomara as
providéncias necessarias para apurar os fatos e sancionar os responsaveis,

CAPITULO W
DO5 PRAZOS E DAS FORMAS DE ENVIO

Art. 27 O registro do documento de despesa na plataforma BB Gestdo Agil deverd ser realizado em até 48 (guarenta e oito)
horas dteis apos o registro de saida do valor da conta bancaria correspondente.

Art. 28 A prestacdo de contas consolidada dos recursos do PNAE Estadual; PMAE Federal, e Recurso Unico, deverad ser
encaminhada pelas unidades executoras ate o dltimo dia atil de janeiro do ane subsequente a efetivacao do crédito, por meio
de precesso administrative devidamente registrade no SIGADOC, para andlise da Coordenadoria Administrativa e Financeira
(COADM) da DRE & qual esta jurisdicionada.

§17 O representante legal da unidade executora fica obrigade a efetuar a prestacdo de contas simplificada,
independentemente do prazo estabelecido no caput deste artigo, por ocasido de sua substituicdo ou do términe de seu
mandato.

§22 A prestacdo de contas simplificada de que trata o §12 deste artigo devera ser encaminhada para analise da Coordenadoria
Administrativa e Financeira (COADM) em até 30 (trinta) dias a contar da substituicdo ou do términe do mandato do
representants legal do CDCE.

§32 O monitoramento das prestacdes de contas parciais dos recursos do PNAE Estadual, PNAE Federal e Recurso Unico serd
realizado por meio dos langamentos feitos pelas unidades executoras na plataforma BB Gestao Agil.

Art. 29 As DREs deverdoc encaminhar suas prestacbes de contas consolidadas, por meio de processo administrativo
devidamente registrado no SIGADOC, para analise da Superintendéncia de Convénios e Prestacdo de Contas (SCPC)
semestralmente.

Paragrafo Unico - Os recursos repassados no 12 semestre deverdo ser executados até 30 de junho, com a prestacdo de contas
entregue até 31 de julho do anc em exercicio. Os recursos repassados no 22 semestre deverdo ser executados até 31 de
dezembro, com a prestacdo de contas entregue até 31 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 30 As prefeituras deverdo encaminhar a prestacédo de contas do programa de transporte escolar conselidada, por meio de
processo administrative devidamente registrado no SIGADOC, para analise da Superintendéncia de Convénios e Prestacio de
Contas (SCPC) semestralmente.

Paragrafo Unico - Os recursos repassados no 12 semestre deverdo ser executados até 30 de junho, com a prestacdo de contas
entregue até 31 de julho do anoc em exercicio. Os recursos repassados no 22 semestre deverdo ser executados até 31 de
dezembro, com a prestacdo de contas entregue ate 31 de janeiro do exercicio seguinte,



CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS

Art. 31 A prestacdo de contas dos recursos financeiros descentralizados devera ser elaborada pelas unidades executoras
vinculadas as escolas da rede piblica estadual, reunindo todos os documentos exigidos para a ineguiveca comprovacao da
destinacao dada aos recursos e, posteriormente, transmitida via sistema SIGADOC para analise.

§12 A anédlise financeira da prestacao de contas das unidades escolares serd realizada pelas Coordenadorias aAdministrativas e
Financeiras (COADM) da Diretoria Regional de Educacdo a qual estdo jurisdicionadas.

§29 A analise financeira da prestacdo de contas das DREs sera realizada pela Superintendéncia de Convénios e Prestacio de
Contas (SCPC).

£32 A analise técnica da prestacdo de contas das prefeituras municipals do programa de Transporte Escolar sera realizada pela
Coordenadoria de Transporte Escolar, & a analise financeira pela Superintendéncia de Convénios e Prestacdo de Contas
(SCPC).

Art. 32 Compete ao Diretor da DRE submeter a prestacio de contas dos recursos financeiros descentralizados & DRE, ao
Conselho Fiscal, a SEDUC & aos orgdos de controle guando solicitado.

Art. 33 Compete ao Presidente do CDCE submeter a prestacdo de contas dos recursos financeiros descentralizados da unidade
escolar ao Conselho Fiscal, 4 Comunidade Escolar, 3 SEDUC e aos drgdos de controle guando solicitado.

Art. 34 Compete ao gestor do municipio submeter a prestacdo de contas dos recurses financeiros descentralizados do
programa de Transporte Escelar a Comiss3o Municipal de Transporte Escolar, & Secretaria de Estado de Educacio e aos 6rgaos
de controle.

CAPITULD VI
DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS NA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 35 Os processos de prestacdo de contas devem ser submetides para andlise, devidamente instruides com a
documentacao pertinente conforme estabelecido nos artiges deste Capitulo VL

Art. 36 Para prestacdo de contas dos recursos financeiros destinados as unidades escolares da Rede Publica Estadual de
Ensino de Mato Grosso (Recurso Unico) sdo necessérios os seguintes documentos:

I. Ata de destinag&o dos recursos, contendo o Plano de Aplicacio Financeira;
Il. Demonstrativo da Execucdo da Receita e das Despesas de Pagamentos Efetuados;

. Mota fiscal/Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrdnica (DANFE) ou Cupom fiscal, em caso de aquisicdes de bens e de
prestacdo de servicos, e faturas para as tarifas de aguajesgoto/energia elétricafinternetitelefone (Todos os documentos
comprobatérios devem ser carimbados com “pague-se” e conter atesto de recebimento, devidamente datados e assinados
pelos representantes legais);

V. Para os gastos relacionados a transporte, hospedagem e alimentacao de alunos que participam de projetos educacionals
previamente aprovados pela Coordenadoria responsavel, a descricdo no decumento comprobatorio da despesa deve incluir o
nome do aluno e CPF (Todos os documentos comprobatorios devem ser carimbados com "pague-se" e conter atesto de
recebimento, devidamente datados e assinados pelos representantes legais);

V. Pelo menos 03 (trés) pesquisas de precos ou orcamentes datadas e assinadas pelo fornecedor ou responsavel, conforme
dispde a Lei de Licitacbes;

V1. Para pesquisas de precos ou orgamentos realizados pela internet: devemn apresentar print da tela, no qual apareca a data,
o nome da empresa, detalhamento do produto, valor incluso o frete (Essa pesquisa devera ser datada e assinada pelo
responsavel pela pesquisa e pelo Diretor da escola);

Vil. Ata da assembleia geral de apreciaco da prestacio de contas, contendo aprovagio do Conselho Fiscal da execucdo do
recurso;

Vill. Comprovante de recolhimento dos encargos sociais, no caso de contratacdo de servicos de pessoa fisica, pessoa juridica,
ME! & produtor rural individual, sendo permitido somente pagamento referente ao ano corrente;

I%. Extrato bancario da conta corrente e investimento, contendo histdrico completo do primeiro ao dltimo dia Gtil, ou a partir
da data do repasse:

X. Comprovante de pagamento com identificacdo do fornecedor;



Xl. Documento de Responsabilidade, assinado pelos membros titulares/fungio do CDCE e homologado pelo Diretor da DRE,
em caso de aquisicdo de combustivel para as unidades escolares designadas como indigenas, campo, quilombolas e urbanas
com salas anexas, bem como na formacio continuada e manutencédo de geradores de energia em unidades sem acesso a rede
elétrica;

XIl. Copia de projetos aprovados e executados em consondncia com o PPP da Escola, de recursos repassados para projetos
especificos, acompanhada de material fotografico;

Xlll. Relatdrio dos servigos executados, contendo material fotografico, devendo ser assinado pelo Presidente e o tesoureiro,
atestando a execucdo da obra no caso de intervengdo fisica preventiva e corretiva na infraestrutura dos imdveis;

FALTA Justificativa guando ocorrer o pagamento de multas, juros ou correcdo monetaria, em decorréncia de quitacio de
obrigagao tributaria acessaria, sendo permitido somente pagamento referente ao ano vigente;

V. Comprovante do envio de informacao para registro patrimonial, no caso de agquisicao de bens de capital; e

EATID Relatorio emitido pela Coordenadoria de Infraestrutura & Pakrimdnio - COIPT da DRE, com o parecer assinado pelo
engenheiro responsavel, referente a execucio de obras de intervencao fisica corretiva na infraestrutura dos iméveis.

Art. 37 Para prestacdo de contas dos recursos financeiros oriundos do Programa Nacional da alimentagao Escolar sdo
necessarios os seguintes documentos:

I. Demonstrativo da Execucdo da Receita e das Despesas de Pagamentos Efetuados;
Il. Demonstrativo da Execucdo dos Cardapios;

. Avaliacdo da Alimentacdo Escolar;

V. Doacoes de Géneros Alimenticios:

V. Extrato bancario da conta corrente e investimento, contendo histéricoe completo do primeiro ao dltimo dia dtil, ou a partir
da data do repasse;

V1. Motas fiscais/Documento Auxiliar da MNota Fiscal Eletrdnica (DANFE), em nome do CDCE, separadas e identificadas, com
carimbos por Fonte de origem do Recurso e contendo os carimbos de “Pague-se” e "Atesto”, devidamente assinadas e
datadas, com nome completo dos Fiscais de Contrato, matricula e fungio que desempenham, nao podendo apenas rubricar;

Vil. As identificactes da origem do recurso devem ser: PNAE/FEDERAL para Recurso de Transferéncia da Unido e
PMNAE/ESTADUAL para Recurso Originario de Repasse Constitucional;

Vill. Comprovante de pagamento com identificacio do fornecedor;
I%. Comprovante de recolhimento dos encargos socials, no caso de aquisicdo de produtos de produtor individual;

X. Ata da Assembleia Geral que apreciou a prestacdo de contas anual, contendo Deliberacdo do Conselho Fiscal de
Aprovacdo da execucdo do Recurso; e

Xl. Comprovante de devolugdo do excedente de 15% do saldo em conta PNAE/FEDERAL, se houver,

Art. 38 Os recursos destinados & alimentacao escelar ndo poderdo ser utilizados para nenhuma outra finalidade, inclusive no
pagamento de encargos e tarifas bancarias.

Art. 39 Para prestagdo de contas dos recursos repassados ao Conselho da Diretoria Regional de Educacio PDDRE sdo
necessarios os seguintes documentos:

I.  Ata de destinacdo dos recursos, contendo o Plano de Aplicacdo Financeira;
Il. Demonstrativo da Execucdo da Receita e das Despesas de Pagamentos Efetuados;

. Mota fiscal/Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrdnica (DANFE) ou Cupom fiscal, em caso de aquisicdes de bens e de
prestacdo de servigos, e faturas para as tarifas de a&guafesgoto e telefone. Para gastos com
transporte/hospedagem/alimentag&o, a descricdo deve Incluir o nome & matricula do servidor que utilizou o servico. Todos os
documentos devem ser carimbados com "pague-se” e "atesto de recebimento”, datadoes e assinados pelos representantes
legais;

V. Para aguisicdes de bens e contratacdes de servicos de ateé R$ 2.000,00 (dois mil reais), as unidades executoras adotardo o
mesmo procedimento utilizado para compras via suprimentos de fundos, conforme estabelecido no art. 14 do Decreto n®
1.487/2022/MT;

V. Para aquisicoes de bens e contratacoes de servicos acima de R$ 2.000,00 (dois mil reais) e abaixo de RS 59.906,02



(cinguenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), as unidades executoras adotardo o procedimento simplificado
de afericdo da malor vantagem na contratacdo por meio de pregoes plblicos, conforme estabelecide no art. 46 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022:

V1. Ata da assembleia geral de apreciacao da prestacdo de contas, contendo aprovacéo do Conselho Fiscal da execucdo do
recurso;

Vil. Comprovante de recolhimento dos encargos sociais, no caso de contratacio de servicos pessoa fisica, pessoa juridica, MEI,
sendo permitido somente pagamento referente ao ano corrente;

VIl Extrato bancario da conta corrente e investimento, contendo histdrico completo do primeiro ao Ultime dia Otil, ou a partir
da data do repasse:

I¥. Comprovante de pagamento com identificacdo do fornecedor;
X. Copia de projetos executados, de recursos repassados para projetos especificos, acompanhada de material fotografico;

Xl. Relatdrio dos servicos executados, contendo material fotografico, devendo ser assinado pelo Diretor e pelo tesoureiro,
atestando a execucdo da obra no caso de intervengio fisica preventiva e corretiva na infraestrutura dos imadveis;

XIl. Justificativa quando ocorrer o pagamento de multas, juros ou correcdo monetaria, em decorréncia de quitacdo de
obrigagdo tributaria acessdria, sendo permitido somente pagamento referente ao ano corrente;

Xl Comprovante do envio de informag&o para registro patrimonial, no caso de aquisicdo de bens de capital; e

X, Relatério emitido pela Coordenadoria de Infraestrutura e Patriménio - COIPT da DRE, com o parecer assinado pelo
engenheiro responsavel, referente a execucio de obras de intervencdo fisica corretiva na infraestrutura dos imoveis.

Art. 40 Para prestacao de contas dos recursos repassados aos municipios para realizacdo do transporte escolar dos estudantes
da rede pdblica estadual de ensino, residentes na zona rural do Estado de Mato Grosso sdo necessarios os documentos
elencados a seguir e gque sido de responsabilidade de cada gestor municipal:

I. Demonstrativo da Execucdo da Receita e das Despesas de Pagamentos Efetuados;

Il. Extratos bancarios com timbre do banco, das contas correntes & de conta poupanca, do Fethab/SEDUC & Transporte
Escolar, contendo histdrico completo da movimentacao financeira:

lll. MNotas fiscais/Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica (DAMFE), contendo carimbos de identificacdo do recurso, de
"pague-se”, atesto de recebimento datados e assinados por extenso pelos representantes legais e carimbos de recebimento
do pagamento datados e assinados por extenso pelos fornecedores, além das informacdes acerca do veiculo (Placa/RENAVAM)
do veiculo beneficiado;

I'V. MNota de Empenho e Nota de ordem bancaria;
V. Ata de aprovacio da prestacio de contas pela Comissdo de Transporte Escolar do Municipio;

Vl. Ata de abertura efou Julgamento das propostas apresentadas, Termo de Homelogacao e Adjudicacdo ao(s) vencedor(es),
Publicacdo do Resultado, Ata de registro de Preco e o Contrato; e

Vil. Checklist dos veiculos em cessdo ao municipio, contendo relatdrio fotografico e com o atesto da Diretoria Regional de
Educacdo, da qual faz parte (conforme Anexo 1), devidamente assinado pelo Diretor Regional.

Art. 41 Do Recurse do Programa Dinheire Direto na Escola- PDDE, as Prestacdes de Contas de repasses do PDDE e acbes
integradas, repassados diretamente aos CDCEs, pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo-FMNDE, dewverdo
obedecer aos prazos e formas de execucdo, bem como documentos obrigatérios na Prestagdo de contas, de acordo com a
Resolugdo n2 15, de 16 de setembro de 2021, & as resolucdes que regem a destinacdo de recursos especificamente para cada
programa do FNDE e suas atualizagbes.

Art. 42 A Unidade Executora - UEx que ndo apresentar, ou ndo tiver aprovada, sua prestacdo de contas por motive de forca
maior ou por dolo ou culpa do gestor anterior, devera apresentar as necessarias justificativas ao FNDE.

£12 MNa falta de apresentacdo ou da ndo aprovacdo, no todo ou em parte, da prestacdo de contas por culpa ou dolo do gestor
anterior, as justificativas a que se refere o caput deste artigo deverio ser, obrigatoriamente, apresentadas pelo gestor gue
estiver no exercicio do cargo & época em que for levantada a omissao ou a irregularidade pelo FNDE, acompanhadas,
necessariamente, de copia autenticada de Representacao protocolizada junto ao respectivo drgdo do Ministério Pablico, para
adocdo das providéncias civeis e criminais da sua alcada.

§22 E de responsabilidade do gestor sucessor a instrucdo obrigatdria da Representacdo, nos moldes legais exigidos, a ser
protocolizada no Ministério Pablico Federal com, no minime, os seguintes elementos:



I.  Qualguer documento disponivel referente 3 transferéncia dos recursos, inclusive extratos da conta corrente especifica do
programa;

Il. Relatério sucinto da destinacdo dada aos recursos transferidos;

. Qualificagde do ex-gestor, inclusive com o enderego atualizado, se houver; e

V. Documento que comprove a situagdo atualizada quanto & inadimpléncia da UEx perante o FNDE.
CAPITULD VI

DAS IRREGULARIDADES

Art. 43 A irregularidade ou pendéncia verificada na Prestagde de Contas, e que ensejou classificacdo na situacdo de
“Diligéncia”, devera ser regularizada no prazo de 15 (quinze) dias dteis.

§12 O nao cumprimento do prazo estabelecido no caput deste artigo ensejard a emissdo de Notificacdo Extrajudicial & Unidade
Executora, estabelecendo um prazo adicional de 10 (dez) dias Oteis para o cumprimento da determinacdo de responder efou
encaminhar as prestacies de contas pendentes.

§ 2% O ndo cumprimente da MNotificagdo Extrajudicial implicard na instauraciao de Termo Circunstanciado Administrativo ou
Tomada de Contas Especial.

Art. 44 No caso de alteracdo dos membros do CDCE, os membros em exercicio deverdo obrigatoriamente apresentar
justificativas alegando ter ciéncia da ndo regularizacdo da prestagdo de contas e responsabilizande o Conselho Deliberative do
exercicio anterior.

Paragrafo Unico - Na hipotese de ndo serem apresentadas as justificativas de que trata o caput deste artigo, sera instaurada a
Tomada de Contas Especial em desfavor do CDCE em exercicio, na qualidade de corresponsavel pelo dano causado ao erario.

CAPITULD IX
D& DEVOLUCAD DE RECURSOS

Art. 45 A SEDUC podera exigir a devolucdo de recursos mediante notificacdo direta ao CDCE, especificando os valores a serem
restituidos, acrescidos, quando for o caso, de juros e correcdo monetaria, nas seguintes hipdteses:

I. Ocorréncia de depdsitos indevidos, pela SEDUC, na conta especifica do programa;
Il. Paralisacdo ou extincdo da unidade executora;

lll. Determinagao dos drgaos de controle internos e externos;

V. Verificacdo de irregularidades na execucdo dos recursos;

V. Situagdes que inviabilizem a execucdo dos programas;

V1. Movimentagdo equivocada de conta ou agéncia bancéria; e

VIl. Quando ultrapassar o percentual de 15% de saldo em conta do Programa Macional de Alimentagdo Escolar ao fim do
exercicio.

Art. 46 Os procedimentos referentes & devolucdo dos recursos serdo orientadoes por meio de um Manual de Instrucdes préprio
de devolucdes a ser publicado pela SEDUC-MT.

Art. 47 Revoga-se a Instrugdo Normativa n? 012/2021/GS/SEDUC/MT.

Art. 48 Compdem esta Instrucdo Normativa, sendo parte indissociavel dela independente de transcricdo, os seguintes anexos:
I.  Anexol - Check-List de Motorista/Veicule do Transporte Escolar;

II. Anexoll - Termo de Responsabilidade sobre aquisicao de combustivel; e

. Anexo lll - Formulario Manual de Demonstrativo de Execucao de Receita e Despesa.

Art. 49 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Cuiaba, 4 de outubro de 2024,

ALAN RESENDE PORTO

Secretario de Estado de Educacao



(Original assinado)

ANEXO |

[TIMEBRE DA PREFEITURA]

CHECK-LIST DE MOTORISTA/VEICULO DO TRANSPORTE ESCOLAR

Maotorista:

Placa:

Ano:

ITENS

INDISPENSAVEIS PARA
] TRANSPORTE
ESCOLAR

1 Dos Itens

Indispensaveis para o
Transporte Escolar

1.1

R . { )
Possui registro como veiculo de transporte de passageiros escolares? Se sim, anexar copia de

sim {
documento comprovante

) Nao

{ )
O registro esta afixado visivelmente no interior do veiculo e indica a lotacdo permitida? Sim |

) Nao
Possui inspecdo semestral do DETRAN referente aos eguipamentos e seguranca? Se sim, ;im g
anexar copia de documento comprovante ) N&

L]

{ )
Possui tacografo (para veiculos produzidos a partir de 01/01/1999)7 sim

) Nao

Possui cintos de seguranca em ndmero igual a capacidade de sua lotacde (obrigatdrios em ;im g
velculos produzidos a partir de 01/01/19993)7

) N&o
{ )
Possui poltronas fixas, nao reclindveis e revestidas em material lavavel? Sim (
) No
{ )
Possui saida de emergéncia sinalizada e identificada claramente? sim
) N&o
{ )
Possui escada de acesso construida em aluminio lavrado? Sim
) No
{ )
O corredor de circulacdo permite livre passagem e acesso aos estudantes? sim

) N&o



{ )
9 Possul apoios de embargue e desembarque (pega-mao)? Sim

) Nao
{ )
10 Possui piso e revestimento interno construido em aluminio lavrado? Sim
) Nao
{ )
11 Passul lluminacao interna? Sim
) Nao
{ )
12 Possui dispositivos refletivos de seguranca afixados nas laterais e para-chogue traseira? Sim |
) Nao
13 Possui lanternas de luz branca, fosca ou amarela dispostas nas extremidades da parte superior ;'m :
dianteira e lanternas de luz vermelha dispostas na extremidade superior da parte traseira? :|IN 5
L+]
Possui pintura de faixa horizontal na cor amarela, com guarenta centimetros de largura, & meia )
14 altura, em toda a extens&o das partes laterais e traseira da carroceria, escrito ESCOLAR, em _, (
preto, sendo que, em caso de o velculo de carroceria pintada na cor amarela, as cores deverao ) Nao
ser invertidas?
INSPECAD Do
VEICULD
2 Do Sistema de
Sinalizacio/lluminacio
{ )
21 Lanternas de pesicdo (meia luz) funcionam? sim
) N&o
{ )
22 Luzes intermitentes de adverténciafemergéncia (alertas) funcionam? sim
) No
{ )
23 Lanternas indicadoras de direcio (piscas) funcionam? sim
) N&o
{ )
24 Fardis baixos funcionam? Sim
) No
{ )
25 Fardis altos funcionam? sim
) N&o
{ )
26 Fardis auxiliares funcionam? Sim

) No



{ !

27 Lanternas de marcha a ré funcionam? Sim |
) Nao
{ )
28 Lanternas de iluminacéo da placa traseira funcionam? Sim
) Nao
{ )
29 Luzes do painel funcionam? Sim
) Nao
Dos  Demais  Itens
Obrigatdrios
{ )
30 Possui extintor de incéndio? Sim |
) N&o
30.1 Qual a validade do extintor? /
/
{ )
31 Possui estepe em condicdes de uso? Sim (
) N&o
- Possui macace mecanico ou hidraulico em condigdes de uso e compativel com o peso e carga ;'m :
do veiculo? '
I Nao
{ )
i3 Possui chave de roda em condicdes de uso? Sim (
) N&o
{ )
34 Possui para-chogue dianteiro? Sim {
I Nao
{ )
35 Possui para-choque traseiro? Sim (
) N&o
{ )
36 Possui espelhos retrovisores internos e externos em condicdes de uso? Sim {
I Nao
{ )
37 Possui para-sol para o condutor em condicdes de uso? Sim (
) N&o
{ )
38 Possui buzina em condicdes de usa? Sim {

I Nao



{ )
39 Possui velocimetro em condicdes de uso? sim |
) Nao

{ !
40 Possui tridngulo de emergéncia em condicdes de uso? Sim |
) Nao

{ )
41 Possui limpador de para-brisa (palhetas)? Sim
) Néo

{ )
411 Possui lavador de para-brisas? Sim {
| Nao

Da Visao Geral da
Situacao do Veiculo

Sistema de frejos apresenta funcionamento adeguado, apresentando eficiéncia dos freios de ;'m :
|

42 . i
servigo e estacionamento?

) Nao

a3 Sistema de direcao apresenta funcionamento adequado, com direcdo alinhada, firme e sem ;'m :
trepidacdes? '
) Nao

a4 Sistemna de eixo e suspensdo apresenta funcionamento adequado, mantendo o veiculo estavel ;'m :
diante das diversas situactes? :|IN 5
L+]

, { )
Carroceria encontra-se em  estadoe aceitdvel de conservacdo, sem trincas, podres ﬁuSm

45
amassados? (

) Nao
{ )

46 Pneus e rodas encontram-se dentro dos limites aceitaveis de seguranca? sim |
) Nao
{ )

a7 Motor & cambio apresentam funcionamento regular, livre de vazamentos e ruidos? Sim
) Nao

OBSERVACOES

Item Comentario

[Assinatura do Diretor Reglonal de Ensino]
AMNEXC I

[TIMEBRE DA PREFEITURA]



TERMO DE RESPOMSABILIDADE - AQLIISI(;.E'LD DE COMBUSTIVEL

Pelo presente, eu, , portadeor (a) da matricula , na gualidade de
Diretor (a) da unidade escolar na cidade de , declaro para os devidos fins
que & referida unidade adguiriu litros de combustivel, tipo: (Etanol comum/Gasolina

comum /Diesel comum) , sendo utilizado para atendimento das seguintes demandas:

al

b} e

c}

E por estarem de pleno acordo com as exigéncias da legislacdo vigente, assinamos o presente termao.

Local e data
Diretor (&) da unidade Escolar Presidente do CDCE
Homaologado:

Assessor Pedagogico /Diretor Adjunto da DRE.
AMNEXO 1

FORMULARIO MANUAL DE DEMONSTRATIVO DE

E}'-’.ECU(;.E.D DE RECEITA E DESPESA

superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticacdo: ca6752cl

Consulte a autenticidade do cédigo acima emhttps:/homolog.iomat.mt.gov.br/legislacao/diaric_oficial/consultar
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