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INSTRUCAD NORMATIVA 011/2024/G5/SEDUC/MT.

Dispoe sobre o atendimento da alimentacdo escolar aos estudantes da Rede Publica de Educacao Basica do Estado de Mato
Grosso pelo Programa Nacional de Alimentacao Escolar - PNAE e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAC, no uso de suas atribuicdes gue lhe confere o art. 71 da Constituicdo do Estado de
Mato Grosso e;

Considerando a Lei n® 7.856 de 18/12/2002 gue dispde sobre o Programa de Escolarizagdo dos Recursos Financeiros da
Alimentacio Escolar no ambito da rede plblica estadual de ensino;

Considerando a Lei n? 11.947 de 16/06/2009 gue dispde sobre o atendimento da Alimentacdo Escolar e do Programa Dinheiro
Direto na Escola aos alunos da Educacao Basica;

Considerando a Lei n? 14.133/2021 de 12/04/2021 gque estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as
Administractes Pablicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal & dos Municipios:

Considerando a Lei n? 11.668/22 de 11/01/2022 gue institui as Diretorias Regionais de Educacdo - DREs no ambito da
Secretaria de Estado de Educacdo de Mato Grosso;

Considerando a Lei n? 14.660 de 23/08/2023 gue inclui grupos formais e informais de mulheres da agricultura familiar entre
agueles com prioridade na aquisicdo de géneras alimenticios no dmbito do Programa MNacional de Alimentacdo Escolar (PNAE);

Considerando a Lei n? 12.412 de 18/01/2024 que dispbe socbre a gestio democratica e participativa nas escolas da rede
plblica estadual de ensino de Mato Grosso;

Considerando o Decreto n? 1.525 de 23/11/2022 gue regulamenta a Le Federal n. 14.133 de 1%/04/2021, no ambito da
Administracdo Plablica direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso;

Considerando o Decreto n? 1.293 de 15/02/2022 gque regulamenta a Lei n2 11.668 de 11/01/2022;

Considerando a Resolucdo do FNDE n2 06 de 08/05/2020 que dispde sobre o atendimento da alimentacdo escolar da educacao
basica no Ambito de Programa Macional de alimentacdo Escolar -PMNAE;

Considerando a Resolucao do FMDE n® 02 de 10/03/2023 que altera a Resolucdo do FNDE n® 06 de 08/05/2020;

Considerando a Resolucdo do FNDE n2 07 de 02/05/2024 que institul a Solugdo BB Gestdo Agil como ferramenta de
comprovacdo da execucdo dos recursos repassados pele Funde Macional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, e altera a
Resolucdo COYFNDE n. 6 de 08/05/2020;

Considerando a Instrucdo Mormativa N2 010/2024/GS/SEDUC/MT de 0B/10/2024 gue estabelece diretrizes para o processo de
prestacdo de contas dos recurses financeiros descentralizados pela Secretaria de Estado de Educacio, destinados as unidades
escolares da Rede Pdblica Estadual de Ensino de Mato Grosso; as Diretorias Regionais de Educacdo (DREs);, e do recurso
descentralizado aos municipios para a realizacdo do transporte escolar dos estudantes da rede publica estadual residentes na
zona rural do Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias;

Considerando a Portaria n? 180/2015/SEDUC/MT que dispée sobre o Fiscal de Contrato e o Gestor de Contrato no Ambito da
Secretaria de Estado de Educacdo de Mato Grosso:

Considerando a necessidade de normatizar a execucdo do Programa Nacional de alimentacdo Escolar e dos Recursos
Financeiros da Alimentacdo Escolar;

RESOLWE:

Art. 12 Estabelecer normas para execucio técnica, administrativa e para a transferéncia de recurses financeiros do Programa
Macional de Alimentacdo Escolar - PNAE as Escolas Estaduais por intermédio dos Conselhos Deliberativos da Comunidade
Escolar - CDCEs.

CAPITULD |
DO OBJETIVO E DOS USUARIOS DO PROGRAMA

Art. 2¢ E objetivo do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE contribuir para o crescimento e o desenvolvimento



biopsicossocial, a aprendizagem, o rendimento escolar e a formacio de praticas alimentares saudaveis dos estudantes, por
meio de acbes de educacdo alimentar e nutricienal e da oferta de refeices que suprem as suas necessidades nutricienais
durante o periodo letivo,

Art. 32 05 usudrios do Programa Nacional de Alimentacao Escolar - PNAE sao:

| - Os5 estudantes matriculados na educacio basica das redes plblicas federal, estadual, distrital & municipal, em conformidade
com o Censo Escolar do exercicio anterior realizado pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
- INEP, do Ministério da Educacao - MEC;

Il - Estudantes matriculados em escolas estaduais ndo constantes no censo escolar.

CAPITULD I

DOS PARTICIPANTES DO PROGRAMA E DAS SUAS COMPETENCIAS

Art. 42 Participam do Programa de Escolarizacdo de Recursos Financeiros da Alimentacao Escolar:

| - @ Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacio - FNDE, Autarguia Federal, vinculada ao MEC;

Il - & Coordenadoria da Alimentacio Escolar da SEDUC;

Il - & superintendéncia de Financas - SEDUC;

IV - A Coordenadoria de Convénios e Prestacdo de Contas - SEDUC;

W - As Escolas Estaduais e respectivos CDCEs;

V1 - O Conselho Estadual de Alimentacio Escolar - CEAE;

V1l - As Coordenadorias de Gestdo Escolar e Redes - COGER;

VIl - As Coordenadorias Administrativa e Financeira - COADM,;

I¥ - O Fiscal de Contrato e Suplente;

X - O Gestor de Contrato;

Xl - As Camaras de Negocio da Alimentacdo Escolar - CNAE;

Xl - Pregoeiro e Presidente da Comissao;

Xl - Equipes de Apoio.

Art. 52 O Fundo Macional de Desenvolvimento da Educacao - FNDE, Autarguia Federal, vinculada ao MEC, é responsavel por:
| - coordenar o PNAE:

Il - estabelecer as normas gerais de planejamento, execucdo, controle, menitoramento e avaliagdo do Programa;

Il - transferir recursos financeiros exclusivos para a compra de géneros alimenticios a Secretaria de Estado de Educacdo, com
base no ndmero de estudantes registrados no Censo Escolar.

Art. 62 A Coordenadoria da Alimentacdo Escolar da SEDUC compete:
| - implantar o Programa nas escolas que ndo constarem no Censo Escolar;

Il - elaborar os cardapios a serem utilizados nas escolas, propondo e acompanhando as estratégias de educacao alimentar e
nutricional nas escolas;

Il - promover formacao & capacitacdo para as Coordenadorias de Gestdo Escolar e Rede (COGER) e Administrativa e Financeira
(COADM) das Diretorias Regionals de Educagao (DREs);

IV - planejar, supervisionar, orientar e acompanhar a COGER no planejamento e execucdo das acdes inerentes ao PNAE;

V - adeotar, guando necessario, as medidas para apuracdo de responsabilidades de servidores gue tenham deixado de cumprir
as normas estabelecidas neste instrumento ou que tenha cometido qualguer tipo de desvio do objeto do PNAE, remetendo os
casos para a Unidade Setorial de Correicdo da SEDUC/MT, sempre gue cabivel;

V1 - elaborar Instrugdo Normativa, Minutas de Editais de Pregdo Presencial/Eletrénico e Chamada Pablica;

VIl - definir cardapio, quantitativo e especificacdo técnica do objeto, termo de referéncia, check list, cartilha orientativa,



crenograma de formacao e capacitacao para as COGER, COADM e profissionais da fungdo AAE/Nutricdo Escolar;

VIl - analisar os processos de Reajuste/Reequilibrio Contratual realizados pelas Camaras de Megécies e encaminhar para
analise de admissibilidade e Manifestacdo Técnica da Secretaria Adjunta de Gestdo Regional,

I% - receber os processos de Pregdo, Chamada Publica e Adestes a Ata de Registro de Pregos devidamente conferidos e
analisados pela Camara de Negdcios da Alimentac3o Escolar - CNAE, para lancamento no Sistermna de Gestao da Secretaria de
Educacao.

Art. 72 Incumbe & Superintendéncia de Financas - SEDUC o seguinte:
| - transferir recursos financeiros aos CDCEs das Escolas Estaduais em até 10 (dez) parcelas;
Il - efetuar a primeira parcela no més de fevereiro e a dltima até o més de dezembro;

Il - realizar cada repasse dentro de um periodo minimo de 20 (vinte) dias letivos, de acordo com os repasses do FMDE e
suplementacoes da SEDUC, observado o prazo previsto junto as Resolugdes do FNDE.

Art. 82 530 responsabilidades das Escolas Estaduais e seus respectives CDCEs:

| - 0 uso dos cardapios constantes no Instrumento Licitatorio e Processo Administrativo, encaminhados para unidade escolar e
inseridos no Sisterna de Gestdo da Secretaria de Educacao;

Il - & exibicdo em guadro mural do cardapio planejado, com as informacdes nutricionais, para conhecimento da comunidade
escolar:

Il - a assinatura do contrate com cada um dos fornecedores habilitados pela Camara de Negdcios da Alimentacdo Escolar -
CMAE, nos termos do Edital do Processo Licitatdrio e da Chamada Publica, em até 30 dias, impreterivelmente, loge apds
comunicacdo da CNAE sobre a homologacao do processo e encaminhar contrate assinado para COADM/CNAE.

IV - a designacdo de servidor, preferencialmente efetivo, para ser nomeado por Portaria, para atuar como Gestor, Fiscal e
Suplente de Fiscal dos Contratos da unidade escolar, para publicacdo em Diario Oficial do Estado;

V - & realizacdo do pagamento dos fornecedores, referente as despesas de aguisicdo dos géneros alimenticios, conforme o
seguinte:

a) Instrucdo Mormativa N® 010/2024, mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, observando os dados do
Fornecedor, CMP), as unidades de medida de cada item, come quilo, litre, ddzia ou unidade, de acorde com a embalagem;

b} especificacao técnica dos alimentos adjudicados:

c) planilha homologada do Pregdo Eletrdnico/Presencial e da Chamada Plblica, bem come conferéncia de autenticidade da
chave de acesso no site da SEFAZ;

V1 - a retencdo do valor de 1,5%, a titulo de Seguridade Social (INSS, GILRART & SENAR), sobre o total da receita bruta
proveniente da comercializacdo com o Produtor Rural pessoa fisica ou segurado especial, conforme determina o art. 30, inciso
IV, da Lei n? 8.212, de 24 de julho de 1991;

Vil - & informacdo das retencdes de INSS no sistema de Gestdo da Secretaria de Educacdo e no sistema de Escrituracdo Fiscal
Digital de Retencdes e Outras Informacdes Fiscais (EFD-Reinf), em complemento ao sistema E-Social, conforme determina a IMN
RFB n® 2.043/2021 e IN RFB n® 2.110/2022 e suas atualizacdes;

Wil - a garantia de gue do total dos recursos financeiros federals repassados pelo FNDE no ambito do PNAE, no minimo 30%
itrinta por cento) seja utilizado na aquisicdo de géneros alimenticios diretamente da Agricultura Familiar ou do Empreendedor
Familiar Rural ou de suas organizactes, priorizando os assentamentos da reforma agraria, as comunidades tradicionais
indigenas, as comunidades guilombolas e os grupos formals e informais de mulheres, conforme o art. 14, da Lei n2®
11.947/2009 & Lei n® 14.660/2023:

I¥ - o cumprimento dos contratos firmados com os fornecedores, adguirindo todo o guantitative de alimentos ou, se for o caso,
solicitar supressao do contrato antes do término do ano letivo;

X - & garantia de que todos os profissionais AAE - Nutricio Escolar, efetivos e contratados:

a) realizem, anualmente, os exames obrigatérios, conforme estabelecido na legislagdo sanitaria de cada municipio, ou, na
auséncia desta, conforme estabelece o Manual de Procedimentos das Boas Praticas para o Servico de Alimentagde e Nutricao
escolar da Seduc;

b} mantenham na pasta funcional copia da Carteira de Salde ou Laudo Médico atestando gque os mesmos estdo aptos para
desenvolverem suas funcoes de manipuladores de alimentos.



Xl - o acompanhamento da execucdo dos trabalhos dos Profissionais AAE - Nutricdo Escolar, guando do recebimento,
armazenamento, preparo e distribuicao dos géneras alimenticios;

Xll - a exigéncia de gue os Profissionais AAE - Nutrigdo Escolar cumpram as normas de procedimentos de trabalho organizadas
e padronizadas por nutricionistas da CAE/Seduc;

Xl - o fornecimento e a cobranca do uso de uniforme completo para os Profissionais AAE - Nutricdo Escolar, em tecido de
algoddo nao sintético na cor branca, composto por calga comprida, camiseta com manga, avental, touca, sapato fechado
antiderrapante e impermeavel, com certificado de autorizacdo do Ministério do Trabalho, salvo legislagdo contraria;

XV - a exigéncia de gue os Profissionais AAE - Nutricdo Escolar facam o Registro Didrio da alimentacdo Escolar Servida para
posterior insercao no Sistema de Gestdo da Secretaria de Educacio;

XV - a exigéncia de gue os Profissionais AAE - Nutricdo Escolar preencham a Planilha de Controle de Estoque, diariamente;

XV - a garantia de gue ndo sejam armazenados nas dependéncias da cozinha e nos equipamentos, alimentos que nao constem
nos cardapios da alimentacdo escolar;

XVIl - & seguranca de gue os alimentos armazenados nas despensas estejam organizados em prateleiras de material que nao
transmitam substancias toxicas, odores, nem sabores aos mesmos, como de alvenaria, aluminio ou aco inoxidavel;

XVII - a aquisicdo de utensilios necessarios para o preparo da alimentacio escolar nas cozinhas escolares e realizacdo de
manutencao peridgdica dos equipamentos;

XIX - a realizagdo do levantamento da demanda de equipamentos para as cozinhas escolares e o encaminhamento &
Coordenadoria de Infraestrutura e Patrimonio da DRE.

XX - o arguivamento seguro, pelo prazo de 5 (cinco) anos, dos recibos de entrega e nolas fiscais, dos géneros alimenticios
adquiridos, sendo gue os recibos deverdo conter a soma do guantitative igual ao registrado na nota fiscal, devidamente
assinados pelo Fiscal do Contrate efou pelo Profissional do AAE - Nutricdo Escolar;

XXl - a insercdo, mensal, no Sistema de Gestdo da Secretaria de Educacdo, dos dados referentes a pagamentos de notas
fiscais e 4 execucdo de cardapio;

XX - & divulgacdo & comunidade escolar da movimentagio financeira e da relacdo de todas as compras realizadas;

XX - o zelo pela economia do material e pela conservacdo do patriménio plblico, garantindo que ndo haja perda de
alimentos;

X¥IVW - & devolucdo, dos valores referentes aos alimentos perdidos, com recurso proprio, na conta do CDCE & envio de
comprovagdo dentro de 30 dias, apds a notificagdo, para COGER, guando:

a) estiverem com prazo de validade vencido e;
b} for constatado armazenamento inadequado.

XXV - a devolugdo, aos cofres plblicos, com recurso préprio e envio da comprovacdo na prestacdo de contas, dos valores
relativos aos produtos adguiridos:

a) de fornecedores nao habilitados:

b} de géneros alimenticios ndo adjudicados;

c) de precos pagos a maior do que o registrado na Chamada Pablica ou no Pregdo e;
d) de despesas efetuadas e nao comprovadas pelo CDCE.;

XXV - a devolucao dos valores mencionados nos incisos XXV e XXV, de acordo com as suas fontes, conforme orientado por
meio de um Manual de Instrugdes proprio de devolugdes a ser publicado pela SEDUC-MT;

XXVl - a elaboracdo e encaminhamento da prestacio de contas dos recursos financeiros recebidos, 8 COGER da respectiva
regional, conforme o caput & o art. 12 da Lei n2 11.668 de 11 de janeiro de 2022;

Paragrafo dnico. O descumprimento de gualguer das clausulas efou condicdes estabelecidas nesta Instrugdo Normativa sera
objeto de apuragdo de responsabilidade, conforme estabelecido na Lel Complementar n® 207/04 e Lei Complementar n? 04/90.

Art. 92 0 Conselho Estadual de Alimentacdo Escolar - CEAE devera:
| - analisar a prestagdo de contas da EEx, conforme os arts. 9 e 10 da Resolucdo CD/FNDE n® 07/ 2024,

Il - emitir Parecer Conclusivo acerca da execucao do Programa no Sistema de Gestdo de Conselhos - Sigecon Onling;



Il - comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, & Controladoria- Geral da Unido, ao Ministério Pablice e aos demais Srgaos de
controle gualquer irregularidade identificada na execucao do PNAE, inclusive em relacdo ao apoio para funcionamento do CAE,
sob pena de responsabilidade solidaria de seus membros;

IV - fornecer informagtes e apresentar relatérios acerca do acompanhamento da execucio do PNAE, sempre que solicitado;

VIl - realizar reunido especifica para apreciacio da prestacdo de contas e elaboracio do Parecer Conclusivo do CAE, com a
participacdo de no minimeo 2/3 (dois tercos) dos conselheiros;

Vil - elaborar o Regimento Interno, observando o disposto na Resolucdo CD/FNDE n2 06/2020 & demais alteracdes,;

Vil - elaborar o Plano de Acao do ano em curso efou subsequente, a fim de acompanhar a execucdo do PMNAE nas escolas de
sua rede de ensino, bem como nas escolas conveniadas e demais estruturas pertencentes ao Programa;

1% - elaborar o Plano de Acdo do ano em curse efou subsequente com previsdo de despesas necessarias para o exercicio de
suas atribuicoes;

X - encaminhar o Plano de Acdo do ano em curso efou subsequente & EEx, antes do inicio do ano letivo;

Xl - enviar o Parecer Conclusive do CAE no Sigecon Online, sendo responsavel pelo envio o Presidente e, no seu impadimento
legal, o Vice-Presidente;

Xl - desenvolver regime de cooperagdo com os Conselhos de Seguranca alimentar e Nutricional, observando as diretrizes por
estes estabelecidas:

Xlll - estabelecer, se possivel, parcerias com outros Conselhos de Alimentacdo Escolar & com os Conselhos Escolares, para
cooperagao mitua e desenvolvimento de suas atribuicdes.

Art. 10 A Coordenadoria de Gestdo Escolar e Rede (COGER) das Diretorias Regionais de Educacdo (DREs) cabera:
| - moniterar, orientar e avaliar a execucao do PNAE nas escolas estaduais;
Il - promover formacdo para os servidores envolvidos na execucio do PNAE;

Il - conhecer as normas legais que disciplinam a Execucdo do PMAE e dos processos licitatérios de Pregdo e de Chamada
Publica;

IV - analisar processos de prestacdes de contas dos CDCEs das Escolas Estaduais, verificando a conformidade da execugio do
PMAE nas aquisictes e emitindo parecer técnico;

WV - encaminhar processos de prestacdo de contas para analise fiscal da COADM da DRE.

Art. 11 A Coordenadoria Administrativa e Financeira (COADM) das Diretorias Regionais de Educacdo (DREs) sera responsavel
par:

| - constituir & Camara de Negocios da Alimentacdo Escolar - CNAE, formalizando em Ata os nomes dos membros e designando
suas funcdes, conforme preconizado nos incisos do paragrafo Onico do art. 11 da Lei 11.668/22;

Il - oficiar, anualmente, aos orgaos e instituicdes descritas nos incisos do pardgrafo Onico do art. 11 da Lei 11.668/22 para que
confirme efou indigue os nomes das pessoas gque irdo compor a CHNAE;

Il - convocar, oficlalmente, os representantes indicados pelos dérgdos e instituicdes descritas nos incisos do paragrafo Unico do
art. 11 da Lei 11.668/22 para bem executar os trabalhos dos certames da Chamada Plblica e do Pregao, notificande, no caso
do ndo comparecimento, o respective 6rgdo responsavel;

IV - acompanhar a CNAE na realizacdo do Pregdo Presencial, e da Chamada Pdblica, para aquisicao e Registro de Precos de
géneros alimenticios a serem fornecidos as escolas estaduais;

V - conhecer as normas legals gue disciplinam a execugdo do PNAE, dos processos licitatorios, da Chamada Pablica, bem como
dos Editais que regulamentardo a abertura e o encerramento desses procedimentos;

W1 - conduzir, em conjunto aos demais membros da CMAE, os atos necessarios ao fiel cumprimento das normas estabelecidas
ha execucao de todos os processos e procedimentos licitatorios e administrativos;

VIl - manter, em arguive especifico, copia de todos os processos licitatdrios e proecedimentos administratives encaminhados a
Seduc, pelo periedo minimo de 05 (cinco) anos, na forma da legislacao vigente,

VIl - realizar analise fiscal das prestactes de contas dos CDCEs das Escolas Estaduais, verificando se ha conformidade da
execucdo do PNAE nas aguisices.



Art. 12 Ao Fiscal e, na sua auséncia, o suplente cabera:

| - realizar o acompanhamento e fiscalizacdo operacional da execucdo do contrato, incumbinde-lhes, também, as seguintes
atribuicdes:

Il - acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, registrando as ocorréncias e eventuais irregularidades, remetendo-as por
escrito ao Gestor de Contrato;

Il - arquivar os registros da fiscalizacdo, anexando-os ao contrato, para facilitar o controle destes pela Camara de Negdcios da
Alimentagdo Escolar - CNAE da Diretoria Reglonal de Educacio-DRE de sua circunscricao;

Il - receber e atestar as notas fiscais, conferindo-as com os itens previstos no contrato;
IV - solicitar ao Gestor de Contrato, ou & CNAE, esclarecimentos de dividas relativas ao contrato sob sua fiscalizacio;

V - verificar se o prazo de entrega, especificagtes (quanto & marca do produto, & unidade de medida e valor unitario) e precos
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

V1 - apresentar, mensalmente, ou gquando solicitado, relatdrio de acompanhamento de execucao do contrato;

VIl - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem croneldgica, para gue o valor do contrato ndo seja
ultrapassada;

Vill - confrontar os precos e guantidades constantes da nota fiscal com os recibos de entrega, de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual:

I¥% - recusar o recebimento de produtos fora das especificacdes contratadas;

X - solicitar a substituicdo dos produtos, quando constatadas inadequactes ou guando ndo atenderem as especificacies e
gualidade contratadas;

Xl - exigir do fornecedor a imediata solugdo de guaisquer irregularidades identificadas no ato de entrega dos produtos;

Xl - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor de Contrato, subsidiando-o com informagbes pertinentes as suas
responsabilidades;

Xl - encaminhar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, indicando o gue for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

XV - informar ao Gestor de Contrato, em tempo habil, gualguer fato ou irregularidade gue demandar medidas que

ultrapassem sua competéncia, para gque adote aguelas gue forem necessarias & reselugdo ou saneamento do gque for
constatado:

XV - comunicar, imediatamente, ao Gestor de Contrato gualsquer ocorréncias gue inviabilizem a execucdo do contrato, nas
datas previstas.

Art. 13 Compete ao Gestor de Contrato, dentre cutras, as seguintes atribuigdes:
| - dirimir ddvidas dos fiscais de contrato sobre a correta execucao contratual e sua fiscalizacao,

Il - convocar e coordenar reunides, registrando-as em ata, com a participaco do fernecedor e dos fiscais, para alinharem os
procedimentos de acompanhamento da execucio contratual quanto a forma de apresentacio dos documentos exigiveis para
realizagdo de pagamentos e conclusdo da execucdo contratual;

ll - acompanhar a execucdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, dos pagamentos efetuados, do saldo dos valores
contratados e dos orgamentos previstos para aguisicdo dos produtes alimenticios;

IV - analisar os relatorios de fiscalizacdo de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento do cronograma de
entrega e recebimento dos produtos;

V - observar os prazos de vigéncia, a fiel execucho dos contratos e tomar as medidas necessarias para que sejam executados
conforme o contratado;

VI - comunicar e justificar, formalmente, 8 Camara de Negocios do municipio, a necessidade de alteracdes contratuais;

VIl - encaminhar ao Presidente e Tesoureiro do CDCE os documentos para pagamento, apos o atesto da nota fiscal pelo fiscal
do contrato;

VIl - comunicar & C&mara de Negodcios do municipio a constatacao de inadimplementos contratuais, registradas pelo Fiscal de
Contrato, ou outras ocorréncias de gue tenha tomado conhecimento;



I¥ - exigir do Fiscal de Contrato, por escrito, a comunicagdo tempestiva das infermacoes relativas & execucdo do contrato;
X - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa do contrato;

Xl - encaminhar & Cadmara de Negdcios toda e gualguer solicitagdo e reclamacio relacionadas & forma de execucido dos
contratos.

Xl - encaminhar solicitacdo a Camara de Negdcios sobre a necessidade de providenciar os reequilibrios contratuais ou
aditamentos dos contratos;

Xl - pactuar, com o representante do fornecedor, acoes pertinentes para solucionar as desconformidades identificadas;

§ 12 O Fiscal, seu respectivo Suplente e o Gestor de Contrato deverdo ter pleno conhecimento do contrato e de suas clausulas
para assegurarem o fiel cumprimento destas.

§ 22 O descumprimento das atribuicdes e competéncias supracitadas podera resultar em responsabilizacdo (administrativa,
civil & penal} do servidoer designade para as funcdes de Fiscal e Gestor de Contrato.

Art. 14 A Camara de Negdcio da Alimentacdo Escolar de cada Diretoria Regional de Educacdo - DRE sera formada por um
representante dos seguintes segmentos/drgios:

| - Diretores das Escolas Estaduais do Polo;

Il - Diretoria Regional de Educacao - DRE;

Il - Conselhos Deliberativos da Comunidade Escolar - CDCEs;

IV - SINTEP na reqiao - Sindicato dos Trabalhadores do Ensino Plblico;

V- Empresa Matogrossense de Pesguisa, Assisténcia e Extensdo Rural - EMPAER;
VI - Institute de Defesa Agropecuaria do Estado de Mato Grosso -INDEA,;

VIl - Camara de Vereadores:

VIl - Vigilancia Sanitaria Municipal;

I¥% - Associacdao Comercial;

X - Associacdo, sindicato ou cooperativa dos Peguenos Produtores Rurais;

Xl - Conselho Municipal de Alimentacao Escolar.

g 12 A Camara de Negdcio da Alimentacdo Escolar - CNAE € responsavel por:

| - realizar Chamada Publica para fornecedores da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural & o Pregao
Presencial, devendo, para tanto:

a) observar as vigéncias dos contratos;

b} garantir o farnecimenteo ininterrupto da alimentacao escolar e;

c) respeitar os prazos legais e atribuidos pelas normas aplicaveis.

Il - receber Minutas de Edital de Chamada Pablica e Pregae, preenchendo-as com as informacdes especificas do municipio;

Il - incluir no edital todas as escolas estaduais gue poderZo ser atendidas, englobando, se possivel, o malor ndmero de
municipios para participarem do Certame;

IV - enviar os Avisos de Publicacdo da Chamada Plblica e do Pregdo Presencial @ CAE/SEDUC para publicacdo no D.O.E., sob
pena de nulidade dos Atos praticados;

V- escolher, dentre os membros da CNAE, um Pregoeiro (formado) & um Presidente de Comissao da Chamada Plblica, servidor
pertencente & Rede Estadual de Educacdo, preferencialmente efetivo, podendo a SEDUC, excepcionalmente, designar um
servidor para funcdo de pregoeiro e constituir Equipe de Apoio;

V1 - compor uma equipe de apoio, formada por Profissionals da Educacdo Basica, preferencialmente efetivos/estabilizados,
lotados no Orgde Central, DRES ou Unidades Escolares ejou Extensionistas da EMPAER que atuem no municipio onde ocorrerio
os certames, para auxiliar a CNAE nos processos licitatorios e procedimentos administratives, conforme as necessidades da
Camara de Negdcios.

V1 - escolher dentre os membros da CNAE, um (a) Secretario (a), gue ficara encarregado de lavrar as comunicagdes em geral,



digitar as Atas das Reunides da CMAE, das Sessdes da Chamada Plblica e do Pregao;

VIl - distribuir, entre os membros da CNAE efou equipe de apolo, as funcdes de realizar pesquisa de precos em no minime trés
(03) mercados, em ambito local, priorizando a feira do produtor da agricultura familiar, quando houver, para obtencao do
preco de aguisicdo dos géneros alimenticios da Chamada Pablica, considerando: despesas com frete; despesas com
embalagens e encargos ou quaisquer outras despesas necessarias para o fornecimento do produto;

VIl - estudar as normativas publicadas pela SEDUC e demais legislacdes pertinentes, a fim de adquirir os conhecimentos
necessarios para o bom encaminhamento dos precessos licitatdrios e procedimentos administrativos;

1% - estudar as Minutas de Editais disponibilizadas pela CAE/SEDUC para a correta realizacdo dos procedimentos da Chamada
Piblica e do Pregao Presencial:

X - definir cronograma para realizacdo da Chamada Plblica £ do Pregdo, observando os prazos estabelecidos pelas normas
gue regem os Certames e a presente IN;

Xl - publicizar os Avisos de Editais das Chamadas Publicas e Pregoes Presenciais, fixando-os em local pablico e divulgando nos
meios de comunicagdo local as datas das sessoes;

Xl - encaminhar a Minuta dos Termos de Contrato as Unidades Escolares, acompanhada dos Resultados de Pregos Finals e da
Ata de Registro de Precos;

Xl - acompanhar a formalizacdo dos Contratos firmados pelas Unidades Escolares com cada um dos fornecedores habilitados,
observando precos e guantitativo de cada Unidade;

XV - orientar os procedimentos para aquisicdo dos géneros alimenticios adjudicados;

XVl - encaminhar & CAE/SEDUC para publicacde o processo licitatdric e procedimento administrative homelogade pelo
Ordenador de Despesas, para analise e publicacdo dos Extratos de Homologagdo e Extratos de Contrate em Diario Oficial do
Estado:

§ 22 Apos publicacdo dos Extratos de Homologacdo, o processo licitatério e procedimento administrativo serdo instruidos no
SIGADOC, para gue as informacoes sejam inseridas no Sistema de Gestdo da Secretaria de Estado de Educacao.

§ 3" As unidades escolares deverao firmar os Contratos e encaminha-los &s COADMs respectivas, e estas deverdo remeté-los
via SIGADOC como "documento interno” para que sejam juntados ao processo de licitacdo que os geraram.

§ 4° Para obtencdo do preco de referéncia do Pregdo Presencial, a CNAE efou equipe de apoio utilizara a média dos valores
obtides na pesguisa de preco, desde gue o calculo incida sobre um conjunte de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais
dos parametros a seguir:

| - pesquisa seja realizada com fornecedores gue atuem no ramo do objeto licitado & que tenham sede, preferencialmente, no
municipio do Certame, mediante solicitacio e identificacio formal;

Il - painel de Precos do Comprasnet no enderego eletronico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

Il - pesquisa publicada em midia especializada e em sitios eletrdnicos especializados ou de acesso publico, desde gue
contenha a data e a hora de acesso, especialmente:

a) pregos da Companhia Macional de Abastecimento - Conab, disponiveis em https:/fwww.conab.gov.br/info-agrofprecaos?
view=default:

b} precos das Centrais Estaduais de Abastecimento - Ceasas, disponiveis em http:/jiwww.ceasa.gov.br;
c) outros bancos informatives oficiais de pregos regionais;
IV - painel de precos praticados no &mbito do PNAE, disponivel em http:/fwww.fnde.gov.br;

§ 52 A utilizagdo do parametro previsto no inciso | exige a combinacio de, pelo menos, mais um dos referenciais dos incisos 11,
I ou IV, demenstrada, no processo administrative, a metodologia utilizada para obtengdo do preco de referéncia.

§ 6% Os precos de aguisicdo, estabelecidos pela CMAE, na forma do paragrafo anterior, deverdo constar na Chamada Puablica.

§ 72 Mos Processos de Chamada Pdblica por desisténcia ou faléncia do fornecedor, a Camara de Negdcios devera formalizar o
contrato dos géneros alimenticios registrados na Ata de Registro de Pregos do Pregao até a realizacdo de um novo processo,
devendo encaminhar o processo com as seguintes documentagbes:

| - Copla do Contrato Formalizado;

Il - Extrato de Contrata Publicado no D.O.E:



Il - Termo de desisténcia do fornecedor.

§ 87 Mos Processos de Pregdes Presencials desertos e/ou fracassados, a CNAE devera expedir comunicado a CAE para realizar
Adesdes & Ata de Registro de Precos de outro municiplo, segundo as orientacdes e tramites procedimentais, devendo a CMNAE
instruir o processo de Adesdo com & documentagdo pertinente.

§ 9 Mos casos Excepcionais, a CNAE devera comunicar a CAE/SEDUC, wia processo SIGADOC, sobre a possibilidade de
contratacdo emergencial dos géneros alimenticios, até a realizacdo de um nove processo, devendo encaminhar as
documentacdes respectivas, conforme crientagdo da CAE.

£ 10 Os processos licitatdrios e administrativos serdo enviados & CAE para langamento das informacdes no Sistema de Gestdo
da Secretaria de Educacio.

§ 11 se constatadas irregularidades ou auséncia de quaisquer documentos exigidos na instrucdo dos processos e
procedimentos, a Caémara de Negdcios da alimentacdo Escolar - CMAE, bem como a sua respectiva Coordenadoria
Administrativa e Financeira - COADM, serdo responsabilizadas, perante os drgdos reguladores.

Art. 15 O Pregoeiro e o Presidente da Comissdo serdo escolhidos entre os membros da Camara de Negdcios da Alimentacio
Escolar - CHAE e nela atuardo.

§ 1% Compete ao Pregoeiro:

| - credenciar os fornecedores;

Il - receber, analisar e julgar as Propostas de Precos e os Documentos de Habllitacdo em Sessdo Plblica;
Il - conduzir a classificacdo e a negociacdo das propostas;

IV - receber & julgar recursos;

W - adjudicar o objeto do Certame;

V1 - remeter os documentos ao Ordenador de Despesas, para Homologacio,

VIl - encaminhar as Homologagdes e o Resultado do Pregao & CAE/SEDUC, imediatamente, apds a Homologacdo pelo
Ordenador de Despesas, para a devida publicacdo do Extrato de Homelogacgao,;

VIl - Emitir a Ata de Registro de Precos do Pregao Presencial, convocando todos os fornecedores para a assinatura;
I¥% - encaminhar a Ata de Registro de Precos do Pregao Presencial para a publicacao no Diario Oficial do Estado.

£ 22 Ao Presidente da Comissdo da Chamada Pablica compete:

| - credenciar os fornecedores;

Il - receber e analisar os Projetos de Vendas e os Documentos de Habilitacdo em Sessdo Pablica;

Il - selecionar os Projetos de vendas de acordo com as prioridades;

IV - receber e julgar recursos;

W -adjudicar o objeto da Sessao;

V1 - remeter os documentos ao Ordenador de Despesas para Homologagao;

VIl - encaminhar as Homologagdes e o Resultado da Chamada Publica & CAE/SEDUC, imediatamente, apds a Homologacao pelo
Ordenador de Despesas, para a devida publicacdo do Extrato de Homelogacgao,;

VIl - Emitir a Ata de Registro de Pregos do Chamada Pablica, convocando todos os fornecedores para a assinatura;
I¥ - encaminhar a Resultado da Chamada Publica para a publicacdo no Didrio Oficial do Estado.

Art. 16 Os servidores nomeados para as fungdes de Pregoeiro, presidents da Comissdo e demals membros da CNAE deverdo
observar os procedimentos legais para a execucdo dos processos licitatorios e procedimentos administrativos, conforme
estabelecido na Lei Federal n? 14.133/2021, Lei Federal n? 11.947/09, Resolucdo do FNDE n? 06/2020 e demais atualizacdes,
Decreto Estadual n? 1.525/2022, bem como as demais regras da presente Instrucao Normativa.

Paragrafo Unico. Os servidores de gue trata o artigo 16 deverdo agir com lisura e probidade, sob pena de responsabilidade,
nos termos da Lei Complementar n® 04/90, podendo responder administrativa e judicialmente por danos causados a
Administragdo Pdblica.



Art. 17 Os processos de Pregao Presencial e de Chamada Plblica dever3o ser organizados separadamente e instruidos via
SIGADOC, observando-se os documentos previstos na legislacao.

CAPITULO I
DO CARDAPIO DA ALIMENTACAD ESCOLAR

Art. 1B Os cardapios da alimentacao escolar serdo elaborados pelo Nutricionista Responsavel Técnico (RT) lotado na
CAE/SEDUC, tendo como base a utilizagdo de alimentoes in natura ou minimamente processados, de modo a respeitar as
referéncias nutricionais, os habitos alimentares, a cultura alimentar da localidade e pautar-se na sustentabilidade,
sazonalidade e diversificagdo agricola da regido e na promogdo da alimentacdo adequada e saudavel.

§ 1% Os alimentos a serem adquiridos pela Unidade Escolar, serdo agueles gue constam nes cardapios elaborados, gue
atendam aos padrdes de identidade e qualidade dispostos na legislacdo e especificacdes técnicas constantes nos instrumentos
convocatdrios, gue tenham sidos licitados e contratados.

§ 22 E proibida a aquisicdo de alimentos que ndo tenham sido licitados e contratados.

§ 32 530 permitidas doagdes de frutas, verduras e legumes desde que analisadas pelo responsavel por receber os géneros
alimenticios na unidade escolar, utilizando-se o5 mesmos critérios de controle de gualidade dos alimentos adguiridos pelo
PMAE.

§ 42 E proibido o recebimento de doaces de ovos, laticinios e produtos cérneos, devido & alta perecibilidade e risco sanitario.

§ 52 As doacdes feitas as unidades escolares deverdo ser comprovadas por meio de declaragido do doador e juntada ao
processo de prestacao de contas.

§ 62 E proibido receber doagdes de géneros alimenticios de fornecedores habilitados pelo Pregdo e Chamada Pablica, sob pena
de responsabilizacdo do Gestor e CDCE da Unidade Escolar.

§ 72 0= cardapios deverdo atender aos estudantes com necessidades alimentares especiais, tais como doenca celiaca,
diabetes, hipertensdo, anemias, alergias e outras intolerancias alimentares.

§ 8% Para os estudantes que necessitam do atendimento descrito no paragrafo anterior, a escola devera solicitar aos pais ou
responsavels laudo, atestado ou orientagdo dietética, emitidos pelo médico ou nutricionista e esses documentos deverdo ser
enviados aos nutricionistas da CAEfSEDUC ou da DRE (quando houver), para as providéncias necessarias.

§ 92 E proibida a utilizacdo de recursos no dmbito do PMNAE para aquisicio dos seguintes alimentos e bebidas ultraprocessados:
refrigerantes e refrescos artificiais, bebidas ou concentrados & base de xarope de guarana ou groselha, chas prontos para
consumo e outras bebidas similares, cereais com aditive ou adogado, bala e similares, confeito, bombom, chocolate em barra
granulade, biscoite ou bolacha recheada, bolo com cobertura ou rechelo, barra de cereal com aditive ou adocadas, gelados
comestiveis, gelatina, temperos com glutamato monossodico ou sais sodicos, maionese e alimentos em pd ou para
reconstituicao.

§ 10 A aplicagao dos recursos no ambito do PNAE ocorrera conforme as seguintes proporgoes:

| - 75%, no minimo, devem ser destinados & aquisicdo de alimentos in natura ou minimamente processados;
Il - 20%, no maxime, podem ser destinados & aquisicdo de alimentos processados e de ultraprocessados;

Il - 5%, no maximo, podem ser destinados a aquisicdo de ingredientes culinarios processados.

§ 11 Em carater complementar, recomenda-se que seja de, no minimo, 50 (cinquenta) o nimero de diferentes tipos de
alimentos in natura ou, minimamente processados, adguiridos anualmente pelos municipios.

CAPITULD v
DO FINANCIAMENTO DO PMNAE

Art. 19 Cabe ao FNDE transferir recursos financeiros de forma automatica & SEDUC, gue serdo repassados aos CDCEs das
Unidades Escolares para aguisicao exclusiva de géneros alimenticios.

§12 Serdo atendidas com Recurso Estadual todas as Escolas Estaduals.

£22 Em casos excepcionais, e depois de submetido & aprovacdo da SEDUC, poderd haver complementagio de recursos, desde
gue seja comprovada a necessidade e haja disponibilidade crcamentaria e financeira.

£§32 As Escolas Estaduails que nao estiverem registradas no Censo Escolar, no ano anterior, serdo atendidas com Recurso
Estadual.



CAPITULD W
DA TRANSFERENCIA, OPERACIONALIZACAO E MOVIMENTACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS DO PNAE

Art. 20 O FNDE transferird recursos financeiros de forma automatica, sem necessidade de convénio, ajuste, acordo, contrato
ou instrumento congénere, nos termos do disposto na Lei n® 11.947/2009, na Resolucdo do FNDE n® 02/2023, para aquisicao
exclusiva de géneros alimenticios, processando-se da seguinte forma:

| - o montante de recursos financeiros destinados a cada Entidade Executora, para atender aos estudantes definidos no art. 3°
da referida Resolucdo, serd o resultado da soma dos valores a serem repassados para cada estudante atendido, utilizando-se a
seguinte formula: VT = A x D x C (sendo: VT = valor a ser transferido; A = nimero de alunos; D = nimero de dias de
atendimento; C = valor per capita para a aquisicao de géneros para o alunado);

Il - @ valor per capita para oferta da alimentacdo escolar a ser repassado sera de:
a) RS 0,41 {guarenta e um centavos de Real) para os estudantes matriculados na Educacio de Jovens e Adultos - EJA;
b} R% 0,50 (cinquenta centavos de Real) para os estudantes matriculados no Ensine Fundamental e no Ensino Médio:

¢l R% 0,72 (setenta e dois centavos de Real) para estudantes matriculados na pré-escola, exceto para agueles matriculados
em escolas localizadas em areas indigenas e remanescentes de guilombos;

d} R% 0,86 (oitenta e seis centavos de Real) para os estudantes matriculados em escolas de educacido basica, localizadas em
areas indigenas e remanescentes de quilombaos:

e] R% 1,37 (um Real e trinta e sete centavos de Real) para os estudantes matriculados em escolas de tempo integral, com
permanéncia minima de Th (sete horas) na escola ou em atividades escolares, de acorde com o Censo Escolar do INEP;

IV - para os estudantes contemplados no Programa de Fomento as Escolas de Ensino Médio em Tempo Integral, havera
complementacdo financeira de forma a totalizar o valor per capita de R% 2,56 (dois Reais e cinguenta e seis centavos de Real);

V - para os estudantes gue frequentam, no contraturne, o AEE, o valer per capita sera de R$ 0,68 (sessenta e oito centavos de
Real);

VI - A Seduc complementara os recursos do PNAE, da seguinte forma:

a) RS 1,16 (um real & dezesseis centavos) para os estudantes do ensino fundamental, Ensino Médio e Educacao de Jovens e
Adultas - EJA, matriculados nas escolas urbanas, escolas do campo & aguelas localizadas em dreas indigenas e remanescentes
de quilombos:

b} RS 4,93 (gquatro reais e noventa e trés centavos) para os estudantes do Ensino Fundamental matriculados nas escolas em
termpo integral;

c) R% 5,64 (cinco reais e sessenta e quatro centavos) para os estudantes matriculados nas escolas de Educacao Especial;

d) R% 5,00 (cinco reais) para os estudantes do Ensino Medio, matriculados nas escolas contempladas com o Programa de
Fomento &s Escolas de Ensino Médio em Tempe Integral;

g] RS 5,93 (cinco reais e noventa e trés centavos) para os estudantes do Ensino Médio, matriculados nas escolas em tempao
integral;

fl R% 5,42 (cinco reais e quarenta e dois centavos de Real) para estudantes matriculados na pré-escola, em tempo integral;
VIl - o ndmero de dias de atendimento a ser considerado no calculo dos valores devidos & EEx € de duzentos dias letivosfano:

Vil - Os recursos financeiros apurados na forma do Inciso |, deste artigo, séo transferidos pela SEDUC a cada Unidade Escolar,
em até dez parcelas (de fevereiro a novembro) por ano, ngo podendo cada parcela ter cobertura inferior a vinte dias letivos;

I¥ - Os recursos financeiros de que trata o inciso anterior sdo creditados, mantidos e geridos em contas correntes especificas
para o PNAE, sendo uma conta para o recurso federal e uma conta para recurso estadual, sendo prerrogativa exclusiva da
Secretaria de Estado de Educacdo promover, junto & instituicdo financeira oficial, a abertura e o encerramento de contas
bancarias, conforme IN 010/2024;

X - Enguanto ndo utilizados, os recursos do PNAE deverdo ser aplicados, obrigatoriamente:
a) em fundo de aplicacao financeira de curto prazo, gquando sua utilizac&o estiver prevista para prazo inferior a 1 {um) més e;
b} em caderneta de poupanca, guando a previsao do seu uso for igual ou superior a 1 {um) més;

Xl - A aplicacdo financeira em fundo ou em poupanca, de que trata o inciso anterior, devera estar vinculada 3 mesma conta



corrente em gue foram creditados pela SEDUC os recursos financeiros:

XIl - As retiradas de recursos da conta especifica do PNAE somente serdo permitidas para aguisicdo de géneros alimenticios ou
para realizacao de aplicagdes financeiras, mediante transferéncia eletranica;

Xl - O produto das aplicacdes financeiras devera ser computado, obrigatoriamente, a crédito da conta especifica e fica sujeito
as mesmas condicdes de prestagdo de contas exigidas para os recursos transferidos;

XIV - O saldo dos recursos financeiros do PNAE, existente na conta do CDCE, apurado em 31 de dezembro de cada ano, devera
ser reprogramado para o ano seguinte, mediante justificativa assinada pele CDCE, garantinde gue nado houve falta de
atendimento em nenhum dos dias letivos, bem como, de que ndo houve prejuizo na qualidade da alimentacdo escolar servida.

XV - considera-se como total de recurses disponiveis no  exercicio, o somatdrio dos valores repassades no ano, as
escolas, e os eventuais saldos reprogramados de exercicios anteriores e de rendimentos de aplicacdes no mercado financeiro,
conforme valor de cada fonte do recurso.

XV - nos casos em gue o valor do primeire repasse transferido aos CDCEs das Escolas Estaduais for divergente do nimero de
estudantes, efetivamente atendidos, a diferenca devera ser acrescida no repasse subsequente, mediante solicitacio e
justificativa formal da unidade escolar, encaminhada a CAE/SEDUC.

Art. 21 Para atendimento de Unidade Escolar de criacdo recente, que ainda nao dispte de CDCE constituido, o recurso sera
transferido para conta corrente especifica aberta pelo Conselho Deliberative da DRE, na qual esta circunscrita, conforme prevé
alel 11.668/22.

Paragrafoe dnico. O atendimento a gue se refere o caput serd feito com Recurso Originario de Repasse Constitucional (Tesouro
do Estado) até que o CDCE esteja apto a receber os recursos.

CAPITULD VI
DOS PROCEDIMENTOS DE AQUISICAD DE GEMEROS ALIMENTICIOS
Art. 22 Os processos para a aquisicdo de géneros alimenticios serdo feitos pela Camara de Negdcios que realizara:

| - a Chamada Pdblica para alimentos provenientes da Agricultura Familiar efou do Empreendedor Familiar Rural ou de suas
organizacgdes;

Il - o Pregdo para Registro de Precos dos géneros alimenticios a serem adquiridos pelas Unidades Escolares.

Art. 23 Do total dos recursos financeiros do FNDE, repassados pela SEDUC para aguisicdo de géneros alimenticios aos CDCEs
deverdo ser utilizados 30% (trinta por cento), ne minimo, na aquisicdo de géneros alimenticios diretamente da Agricultura
Familiar & do Empreendedor Familiar Rural ou de suas organizagdes, priorizando os Grupos Formais de assentamentos da
reforma agraria, das comunidades tradicionais indigenas & comunidades quilombolas & de mulheres, conforme art. 14, da Lei
N2 11.947/09, Lei n? 14.660/2023 & art. 29 da Resolucdo do FNDE n2 06/2020.

§12 A aquisicao devera ser realizada, sempre gue possivel, no municipic onde se localizam as Escolas Estaduais, observada a
seguinte ordem de prioridade para selecdo:

a) as propostas dos grupos de projetos de fornecedores Locais:
b} grupo de projetos das Regites Geograficas Imediatas;

c) grupo de projetos das Regides Geograficas Intermediarias;
d) grupo de projetos do Estado, &;

e) grupo de projetos do pais.

§ 22 Mo caso de impossibilidade de obtencdo das guantidades necessarias de géneros alimenticios, estas poderdo ser
completadas pelos projetos dos demais grupas, de acordo com os critérios de selecdo e priorizacao estabelecidos na Resolucdo
COYFMDE n= 06/2020.

§ 37 A observancia do percentual previsto no caput do artigo 23 podera ser dispensada, guando presente uma das seguintes
circunstancias:

| - Impossibilidade de emissdo do documento fiscal correspondente;

Il - Inviabilidade de fornecimento regular e constante dos géneros alimenticios, desde que respeitada a sazonalidade dos
produtos;

Il - Condicdes higiénico-sanitarias inadequadas, isto &, que estejam em desacordo com o disposto no art. 40 da Resolugdo do



FNDE n® 06/2020 & suas atualizagbes.

Art. 24 O processo licitatdrio para registro de precos de alimentos devera ser realizado conforme a legislacdo vigente e as
orientacdes emitidas pela SEDUC, cujas regras especificas constardo dos respectivos Editais que deverdo ser previamente
submetidos 3 analise e Parecer Juridico da SEDUC/MT.

§12 O preco registrado em Ata deverd ser respeitado pelos fornecedores habilitados e pelas Unidades Escolares no prazo de
vigéncia, sob pena, em caso de descumprimento, incorrerem na aplicacdo das sangdes previstas em contrato.

Art. 25 Os procedimentos para a realizagdo da Chamada Piblica e do Pregdo Presencial deverao ser realizados pela Camara de
Megdcios, obhservando-se:

| - o prazo de no maximo 120 (cento e vinte) dias do términe de vigéncia do contrato atual, salvo excepcionalidade e;

Il - a garantia do fornecimento ininterrupto da alimentacdo escolar, respeitando-se os prazos legais estabelecidos pelas
normas aplicaveis.

Art. 26 A responsabilidade pelo descumprimento contratual, por parte do fornecedor, bem como a desidia do Fiscal e Gestor
de Contrato serao devidamente apuradas nos termos delineados na Instrucdo Normativa n® 009/2024)GS/SEDUC/MT.

CAPITULD VI
DO REAJUSTE DE PRECOS

Art. 27 Entende-se por reajuste a recomposicdo do equilibrio econdmico financeiro, alterado em decorréncla de variacao
ordinaria de precos, por meio da aplicaco de indice inflacionario geral ou setorial, previamente definido em contrato.

§ 12 Durante a vigéncia do contrato, o fornecedor podera solicitar o reajuste dos precos, mediante comprovacdo dos fatos
previstos no art. 124, inciso I, alinea "d", da Lei n® 14.133/2021, inclusive com demonstracdo em planilhas de custos, nos
termos do artigo 265 do Decreto 1.525/2022.

§ 2° Poderd ser concedido o reajuste do preco contratado, a reguerimento do fernecedor, depois de transcorrido um ano da
data da apresentacdo da proposta no certame licitatdrio.

§ 32 D reajuste dos precos, registrado em ata, so tem efeitos futuros, sendo eficaz apenas a partir do deferimento
administrative com a efetiva alteragdo do preco registrado.

§ 42 Apds a andlise e manifestacdo técnica favoravel, a CNAE emitird Termo Aditive de Valor ac Contrato, devidamente
assinado com os novos valores, pelo fornecedor;

§ 52 O Extrato do Termo Aditive de valor devera ser encaminhado & CAE/SEDUC para gque providencie a publicacdo no Diario
Oficial.

CAPITULD VIl
D& EXECUGAD E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 28 A unidade executora, representada pelo Presidente do CDCE, s3o responsaveis pela prestacéo de contas dos recursos
repassados & unidade escolar.

Art. 29 Os recursos destinados & alimentacio escolar ndo poderdo ser utilizados para nenhuma outra finalidade, nem mesmo
para pagamento de encargos e tarifas bancarias.

Art. 30 E considerado iniddneo, para todos os efeitos fiscais, o documento gue contraria o regulamenta do ICMS no seu artigo
201 do Decreto n? 2212/2014, conforme artigo 35-B da Lei n2 7.098/1998.

Paragrafo dnico. A MNota Fiscal Eletrénica devera ser emitida pelo proprio Agricultor Familiar ou Empreendedor Familiar Rural,
diretamente no site da Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ/MT.

Art. 31 Nao sera permitide pagamento antecipado de fornecedores, de acordo com o artigo 38 do Decrete n2 93.872/86, mas,
em ocorrendo, a devolucio devera ser realizada de acordo com a sua fonte de recursos, conforme orientado pela CAE.

Art. 32 Os recursos financeiros destinados aos CDCEs, para a Alimentacao Escolar, deverdo ser utilizados dentro do exercicio
financeiro, de janeiro a dezembro, e a Prestacdo de Contas sera feita no Sistema de Gestdo da Secretaria de Educagao.

§12 0 saldo de recurso financeiro existente devera ser reprogramado de acordo com previsto no Art. 20, inciso X1V, desta IN.

§ 22 O registro do documento de despesa na plataforma BB Gestao Agil deverd ser realizado em até 48 (guarenta e oito) horas
(teis apos o registro de saida do valor das contas bancarias do PNAE Estadual e PNAE Federal.



§ 30 Os recursos repassados no ano letive deverdo ser executados até 31 de dezembro e a prestacio de contas encaminhada a
COGER (Coordenadoria de Gestao Escolar e de Rede) até o dltimo dia Gtil de janeiro do ano subsequente.

§ 42 A reprovacdo e o ndo encaminhamento da Prestacdo de Contas no prazo previsto no paragrafo 32 deste artigo, implicara:

| - Recomendacdo de dispensa do gestor dos recursos da fungdo de Diretor escolar, além de providéncias para
responsabilizacdo pelos danos causados;

Il - Instauracdo de temada de contas nos termos da legislacdo propria; e
Il - Inscricdo do Presidente e tesoureiro que forem responsabilizados por danos ao erario pdblico na divida ativa estadual.

§ 52 O Diretor Escolar em exercicio devera apresentar a prestacdo de contas referente aos recursos recebidos por seu
antecessor, quando este ndo o tiver feito e o prazo para cumprimento dessa obrigacdo estiver vencido durante sua gestao.

§ 62 Na impossibilidade de apresentar a prestacdo de contas, o diretor devera adotar as medidas legais necessarias para
resguardar o patrimanio pdblice.

§ 72 O Parecer Técnico emitido pela COGER devera ser cumprido pelo CDCE, no prazo maximo de 30 dias, sob pena de ser
Matificado Extrajudicialmente.

§ 8° Apos decorrido o prazo da notificacdo, o ndo atendimento das exigéncias implicara na Reprovacao da prestacdo de contas
& nas mesmas consequéncias relatadas no paragrafo 42 deste artigo.

Art. 33 Poderdo ser registradas diligéncias na prestacdo de contas se, na analise, forem verificadas irregularidades sanaveis,
sendo solicitada a correcdo da irregularidade efou o encaminhamento de documentacdo complementar.

Art. 34 Os processos de prestagdes de contas das Unidades Escolares deverdo ser protocolados via SIGADOC, para a COGER,
com as seguintes documentagdes:

| - Oficio de encaminhamento;

Il - Demonstrativo da Execucdo da Receita e das Despesas de Pagamentos Efetuados;
Il - Demonstrativo da Execucao dos Cardapios;

IV - Avaliacdo da Alimentacdo Escolar;

V - Doacoes de Géneros Alimenticios;

V1 - Extrato bancério da conta corrente & investimento, contendo histdrico completo do primeiro ao Ultimo dia atil, a partir da
data do repasse:

VIl - Motas fiscais/Documento Auxiliar da Mota Fiscal Eletrénica (DANFE), em nome do CDCE, separadas e identificadas, com
carimbos, por Fonte de origem do Recurso, contendo os carimbos de “Pague-se” e “Atesto”, devidamente assinados e
datados, com nome completo dos Fiscals de Contrato, matricula e funcéo que desempenha, ndo podendo apenas rubricar;

VIl - As identificactes da origem do recursoe devem ser: PNAE/FEDERAL para Recurso de Transferéncia da Unido e
PNAE/ESTADUAL para Recurso Originario de Repasse Constitucional;

I* - Comprovante de pagamento com identificacdo do fornecedor;

X - Comprovante de recolhimento dos encargos sociais, no caso de aquisicdo de produtos advindes de produter rural
individual:

Xl - Ata da Assemblela Geral que apreciou a prestacBo de contas anual, contendo Deliberacdo do Conselho Fiscal de
Aprovacido da execucdo do Recurso e;

%Il - Comprovante de devolucdo do excedente de 15% do saldo em conta PNAE/FEDERAL, se houver;

Paragrafo Unico. A copia dos documentos de Prestacdo de Contas e os relativos a processos e procedimentos de aguisicbes
deverdo ser arquivados na Unidade Escolar pelo prazo de 05 (cince) anos, apos a aprovacdo, conforme determina a legislacdo
vigente.

Art. 35 Os recursos financeiros descentralizados para as DREs, referentes as unidades escolares recém-criadas, estardo
sujeitos s mesmas regras de prestacdo de contas estabelecidas nesta Instrugdo, mesmo que o CDCE ainda ndo tenha sido
constituido. Messes casos, a prestacdo de contas devera ser feita por meio de um formuldrio manual de demonstrative de
execucdo de receita e despesa, conforme Anexo Il da IN 010/2024.

CAPITULD X



DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36 No caso de descumprimento das normas estabelecidas nesta Instrucdo Mormativa ou do ndo atendimento as
legislactes gue sdo afetas a aplicacdo do PNAE/FNDE, por dolo ou culpa, as Equipes Gestoras nas Unidades Escolares, os
representantes das DREs e os demais membros componentes das CNAE estdo sujeitos aos procedimentos e sancdes previstas
na LC n® 04/90, assim como aos procedimentos descritos na Instrucdo Normativa n? 009/2024/GS/SEDUC/MT, além da
responsabilizacao judicial aplicavel.

Art. 37 Os casos omissos nesta Instrucao Mormativa serdo resolvidos, segundo Legislagdo vigente, sem prejuize das apuracoes
realizadas pelas Unidades Administrativas envolvidas na aquisicao, gestdo administrativa e financeira e de prestagdo de
contas do PNAE/SEDUC/MT.

Art. 38 Esta Instrucdo Mormativa entra em wvigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Instrucao Normativa n?
013/2022/G5/SEDUCIMT.

Cuiaba, 8 de outubro de 2024,
ALAN RESENDE PORTO
Secretario de Estado de Educacio
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