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PORTARIA M. 2 0069/2024/SEAF, DE 5 DE NOVEMBRO DE 2024

Institui Comissdo para realizacdo de Inventario fisico financeiro dos bens patrimoniais mdveis de consumo em estogue da
Secretaria de Estado de Agricultura Familiar de Mato Grosso.

A SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR do Estado de Mato Grosso, no uso das atribuictes que lhe confere o
Art. 71, 1, I E IV da Constituicdo Estadual e,

CONSIDERANDC o disposto na Lel Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeire das Unidades
Administrativas:

CONSIDERANDO a Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispde sobre a gestdo patrimonial da Administracao
Plblica do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n2 194, de 15 de julho de 2015, gue normatiza a gestdo dos bens patrimonials maveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERANDO a Instrucdo Mormativa n? 03/2015 gue orienta os Orgdos e Entidades sobre os procedimentos a serem
adotados na realizacdo do Inventario Anual € regularizacdo dos bens moveis pertencentes ao Poder Executive do Estado de
Mato Grosso.

RESOLVE:

Art.12 Instituir comissao para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro dos bens de consumo em estoque da Secretaria de
Estado de Agricultura Familiar de Mato Grosso.

Art.22 A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

I.  Cristian Moura Carvalho - matricula n? 319506

Il. Tiago Bicudo Dogan - matricula n2 295069

lll. Eliete Concelcdo da Rosa - matricula n® 249059

V. Joacir Vieira de Freitas - matricula n2 327402

Art.32 O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no almoxarifado e fornecer subsidios para:
I.  Werificagdo da exatiddo dos registros de controle de estoques, mediante a realizacdo de levantamentos fisicos;

Il. Realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT & o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade & Financas - FIPLAN:

ll. Controle gerencial dos bens de consumo em estogue;

V. Encaminhamento de infermacoes aos l:':lrgﬁ::-g de Controle.

Art.4e - Compete & Comissdo de Inventario de Estogue da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar de Mato Grosso:

I.  Elaborar cronograma do inventario de estogue anual, e divulgar as unidades administrativas;

ll. Realizar e coordenar os trabalhos de levantamento fisico dos bens de consume nos estogques da Pasta;

. Verificar a conformidade do acondicionamento dos materiais nos almoxarifados;

V. Atualizar as informacgdes sobre os bens encontrades nas unidades, no Sistema Integrade de Gestdo Patrimonial - SIGPAT;
V. Emitir relatdrio das diferencas encontradas nos materiais em estogue:

VI, Verificar a existéncia de bens de consumo inserviveis (bens com prazo de validade vencidos, ociosos, com avarias,
obsoletos, ete.);

Vil. Fazer o registro fotografico dos almoxarifados;

VIll. Ficar & disposicdo da unidade setorial responsavel pela gestdo dos estogues para prestar os esclarecimentos gue



eventualmente se fizerem necessarios.

Art.52 Compete aos ocupantes de cargos de direcde e chefia, indicar os membros para compor as subcomissdes ou na
impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens de consume nos
subalmoxarifados, assim como ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade & comissao
inventariante do c':rgén ou Entidade, no prazo definido, bem como gualguer decumentacdo adicional relativa ao levantamento
da unidade sob a sua direcao.

Art.62 Compete as subcomissdes ou servideres designados para realizacdo do levantamento fisico nos subalmoxarifados das
unidades:

I.  Requisitar os recursos necessarios para a realizacdo do levantamento;

II.  Realizar “in loco” o levantamento dos bens de consumo no subalmoxarifade com apoic e orientacdo da Comissdo de
Inventario de Estogque;

. Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quande necessario, auxilio, informacdes e documentos para identificacdo
e quantificacdo dos bens;

V. werificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descelamento da plagueta
do modelo atualmente adotado, identifica-los com numeracio provisdria para posterior regularizacio;

V. Verificar a existéncia de bens de consumo inserviveis (bens com praze de validade vencidos, ociosos, com avarias,
obsoletos, etc.);

V1. Fazer o registro fotografico dos almoxarifados;
VIl Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens de Consumo, juntamente com o responsavel pelo subalmoxarifado.

Art.72 Quando convocados os membros da comissio ficardo a disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art.82 Durante a realizacdo do inventaric fica vedada toda e gualguer movimentagde fisica dos bens localizados nos
almoxarifados e subalmoxarifados, exceto mediante auterizacde especifica da Comissae de Inventario.

Art.92 Toda documentacao relativa ao inventario fisico/financeiro realizado, deverd ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e
a disposicdo dos Orgdos de Controle.

Art.102 O Inventario Anual devera ser concluido & encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de
dezembro do exercicio corrente e a versao final, contendo todas as regularizagdes ao f)rg%n Central de Patrimonio, até 07 de
janeiro do exercicio seguinte.

Art.112 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogande-se as disposicées em contrario,
Registrada, Publica-se, Cumpra-se.

Cuiaba - MT, de 05 de novembro de 2024,

{assinado eletronicamente)

ANDREIA CAROLINA DOMINGUES FUJIOKA

Secretaria de Estado de Agricultura Familiar
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Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT

[ Codigo de autenticacdo: 5f80cf20 ]

Consulte a autenticidade do cddigo acima emhttps:/homolog.iomat.mt.gov.brilegislacao/diario_oficial/consultar



https://homolog.iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

	Superintendência da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

		atendimentoonline@iomat.mt.gov.br
	2025-01-25T20:53:51-0400
	IOMAT
	ESTADO DE MATO GROSSO:03507415000144
	Assinar o DiÃ¡rio Oficial




