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PORTARIA N2 0061/5EAF, DE 5 DE NOVEMERO DE 2024

Institui Comissao para o Inventario Fisico e Financeiro dos bens patrimoniais maveis da Secretaria de Estade de Agricultura
Familiar de Mato Grosso.

A SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR DE MATO GROSS0, no uso das atribuicées legais e

Considerandoe a Lei n® 14133 de 01 de abril de 2021, gue estabelece normas gerals sobre licitagdes e contratos
administratives pertinentes a obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienacdes e locacbes no ambito dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios:

Considerando a Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispde sobre a gestdo patrimonial da Administracao
Publica do Estado de Mato Grosso, e a Lei 12.227 de 30 de agosto de 2023 que acresce dispositive a Lei 11.109/2020;

Considerando o Decreto Estadual n2 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestao dos bens patrimonials mdveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

Considerando a Instrugdo Normativa n® 03, de 18 de agosto de 2015, gue orienta os Orgdos e Entidades sobre os
procedimentos a serem adotados na realizacdo do Inventario Anual e regularizacdo dos bens mdveis pertencentes ao Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;

Considerando a Portaria Conjunta SEAF/EMPAER n2 031, de 31 de julho de 2024, gue dispde sobre a atuacdo conjunta para os
fins de planejamento, execucdo e monitoramento da politica agraria voltada & Agricultura Familiar no Estado de Mato Grosso.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir Comiss&o para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro, avaliacdo inicial, baixa e regularizacde dos bens
méveis da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar de Mato Grosso em conjunto com a EMPAER.

Art. 22 Designar para compor a Comissdo em epigrafe os servidores abaixo identificados:

Nome Matricula Instituicao Funcao

:::Larim Rafacla  Goncalves  de, 051 sear Presidente
Miray Mateus Dias 323183 SEAF Membro
Germanya Souza Carvalho Silva 293109 SEAF Membro
Eliete Conceicao da Rosa 249059 SEAF Membro
sulidir Elizete da Silva Pereira 265283 SEAF Membro
Lenimar Paiva de Amurim 26226  SEAF Membro
Giuliano Thimoteo Medeiros Couto 247059  SEAF Membro

Art, 32 5ao competéncias da Comissao:
| - Elaborar calendario de Inventario Anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulgar as unidades administrativas;
Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais no Orgao ou Entidade;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais nas unidades em gue nao foram instituidas subcomissoes:



IV - Verificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta
do modelo atualmente adotado, identifica-los com numeracdo provisdria para posterior regularizacao;

V - ldentificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacio dos bens levantados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimdnio;

VI - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

VIl - Orientar as subcomissdes quanto aos procedimentos necessarios & realizacao do levantamento fisico dos bens
patrimoniais;

Vill - Receber as Planilhas de Levantamento Fisico com as informacgdes atualizadas, encaminhadas pelas subcomissoes;
I - Consolidar as informagdes encaminhadas pelas subcomissoes;
X - Atualizar as informacgdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT;

Xl - analisar as divergéncias constantes nas Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Movels, caso haja, e regularizar as
informacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporacbes, modificacdes de ndmeros de RP, dentre outros;

Xl - solicitar aos respensaveis pelos setoriais de patriménio documentos comprobatdries de transferéncias ou baixas de bens;
Xl - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmagdo de infermacdes recebldas das subcomissies;
XV - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliagde inicial dos bens maveis;

XV - Elaborar Relatdrio de Inventario Final e encaminhé-lo ao Setor de Patriménio do Orgao ou Entidade.

XVI - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoeniais, direta cu indiretamente, por meio do
trabalho das subcomissoes:

Art. 42 As competéncias descritas nos incisos |Il, IV, V e VI do Art. 32, com base na Portaria Conjunta SEAF/EMPAER n® 031, de
31 de julhe de 2024, para os bens patrimoniais modveis da SEAF gue estejam cedidos & Prefeituras e Organizacdes da
Sociedade Civil, serdo exercidas pelos empregados pdblicos, lotados nas unidades territoriais e locais da EMPAER.

Art. 5° Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacao fisica dos bens localizados nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacio especifica

Art. 6% Os bens mdveis serdo inventariados priorizando agueles:
| - com denuncia de irregularidades

Il - de maior valor patrimonial

Il - de maior impacto para as politicas da agricultura familiar

IV - demais bens moveis

Art. 7° A coordenacdo dos trabalhos, cronograma, disponibilizacdo de dados dos bens moaveis cedidos, formulario para
levantamento in loco, bem como a priorizagdo dos bens méveis a serem inventariados compete a Comissao do Art. 22,

Art. 8% O inventario anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu setor contabil até o dia 15 de
dezembro do exercicio corrente & a versao final, contendo todas as informacdes, até 07 de janeire do exercicio seguinte, para
fins de finalizacdo de balanco anual conforme Art.104, Decreto n® 595 de 08 de junho de 2016.

Art. 9° Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeire realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patriménio
e a disposicdo dos érgﬁns de Conkrole.

Art.10® Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Portaria SEAF n? 045 de 05 de setembro de
2024,

REGISTRA-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Cuiaba-MT, 05 de novembro de 2024.
{assinado eletronicamente)

ANDREIA CAROLINA DOMINGUES FUJIOKA

Secretaria de Estado de Agricultura Familiar
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