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PORTARIA N® 052/2024/G5/SINFRA

Estabelece procedimentos de gestdo de projetos e contratos de obras e servicos de engenharia no &mbito da Secretaria de
Estado de Infraestrutura e Logistica - SINFRA, e da outras providéncias.

O Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica do Estado de Mato Grosso, no usoe de suas atribuicées que lhe confere o
art. 71, Il da Constituicdo Estadual, em cumprimento ao disposto no artigo 67 da Lei Federal n? B.666/93, e

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos a serem adotados na preparacao dos contratos e obras para iniciar
a execucdo, em especial na alimentacao do sistema de SINFRALOG.

RESOLVE:

Art. 1% Estabelecer os procedimentos a seguir, visando a melhoria da gestdo dos projetos & contratos de obras e servigos de
engenharia no ambito da Secretaria de Estado de Infraestrutura & Logistica - SINFRA.

Art. 2% Fica estabelecido gue no prazo de 90 (noventa) dias contados da publicacdo desta Portaria, as areas de gesto de
projetos da SINFRA, em especial a Superintendéncia de Projetos Rodoviarios - SPOR, deverdo cadastrar todos os projetos e
orcamentos aprovados pela unidade, cujas obras ndo estejam com licitacdes em andamento ou licitadas.

Art. 32 Os orgamentos de projetos em elaboracdo ainda ndo aprovades pela SINFRA, deverdo ser inseridos no modulo de
projetos e orcamentos pelas empresas projetistas responsaveis por sua elaboracao.

Art. 42 Na abertura dos procedimentos licitatérios, as dreas técnicas demandantes deverdo instruir os processos licitatarios
com o relatério de Orgamento Sintétice do respectivo projeto, gerado pelo sistema SINFRALOG.

Art. 5% Finalizada a fase de habilitacdo da licitacdo, a empresa habilitada devera entregar a proposta de precos ajustada e
importar para o madulo de projetos e orcamentos do sistema SINFRALOG.

Art. 62 A Superintendéncia de Aguisicdes e Contratos - SUAC devera, no momento do registro do contrate no sistema
SINFRALOG, efetuar a importacdo da planilha de proposta de precos iniciais homologada, a partir do mddulo de projetos e
orgamentos.

Art. 72 Apds concluides todos os procedimentos de contratacdo pela Superintendéncia de Aguisicbes e Contratos - SUAC, os
processos deverdo ser encaminhados s Secretarias Adjuntas respectivas para execucdo das atividades preparatdrias listadas
abaixo, que antecedem a emissdo de ordem de inicio de execucio:

| - Conferir os dados dos contratos registrados em cada aba do médulo de contratos do sistema SINFRALOG, tais como:

a) Dados gerais - informacdes basicas da licitacdo, ndmero do contrato, natureza, objeto, setor de vinculacdo, empresa
executora (credor), empresa supervisora, regido de localizacdo, valor do contrato, datas de vigéncia, datas de execucdo e
agregadores;

b} Garantia contratual - tipo de garantia, valor recolhido e percentual;
c) Dados dos empenhos relatives ao contrato;
d} Usudrios do contrato;

e) Informacdes do contrato - data-base, tipo de reajustamento (grupo, etapa, sub-etapa, servigo ou obra), e a periodicidade do
cronograma;

1 Aditives e apostilas - registro de aditives e apostilamentos formalizados.
Il - Solicitar a correcdo de dados de contratos eventualmente registrados incorretamente;

Il - Cadastrar as obras ou o fornecimento de servicos contratados para possibilitar a gestdo e fiscalizacdo através do sistema
SIMFRALOG;

IV - Definir 05 membros da comissdo de fiscalizac8e da obra ou servico de engenharia, em conjunto com o gabinete e a
superintendéncia de vinculacdo da obra, providenciande a publicaco da respectiva portaria;

V- Cadastrar a comissdo de fiscalizacdo da obra, com a definigdo do cargo e da responsabilidade de cada membro;



V1 - Efetuar a correta vinculacdo dols) ativals) da obra:

W1l - Cadastrar o(s) trecho(s) de rodovia onde serd executada a obra, quando for o caso;

VIl - Registrar o{s) municipio(s) abrangido(s) pela obra;

I% - Cadastrar o cronograma fisice-financeiro inicial de execucdo da obra e servigos de engenharia, devidamente atualizado,;

X - Efetuar a vinculagdo dos indices de reajustamento previstos em contrato a cada itemn de servico constante da planilha, de
acordo com a forma do reajustamento a ser aplicado, se por grupo, etapa, sub-etapa, servico ou por obra;

X1 - Definir o indice a ser utilizado no caso descontinuidade de publicacdo de indices de reajuste, utilizados no reajustamento
de contratos de obras e servigos de engenharia firmados;

XIl - Prestar suporte técnico as dreas executoras de obras quanto a operacionalizacao do sistema SINFRALOG;
Xl - Prestar orientagdes as dreas executoras na formalizacdo dos processos de medicdo e reajustamento de contratos.

§ 12 Caso constatada alguma divergéncia nas informagdes dos ativos ou dos trechos correspondentes as obras a serem
executadas, a area responsavel pela execucdo da obra ou servigo de engenharia devera providenciar as adequacdes junto a
UNIGEP.

§ 22 Cabera a Superintendéncia de Controle de Execugdo de Obras - SUCEQ, ou a que vier a substitui-la, a execugdo das
atividades estabelecidas neste artigo, guando se tratar de obras rodoviarias e demais servicos de engenharia, sem prejuizo
das competéncias estabelecidas no artigo 85, do Decreto n? 967, de 02 de agosto de 2024,

Art. 82 Fica vedada a emisséo de ordem de inicio de servicos antes da execucdo das atividades estabelecidas no artigo
anterior.

Art. 92 A Unidade de Gerenciamento de Projetos - UNIGEP deverd providenciar as customizacdes necessarias no sistema
SINFRALOG, para atendimento das determinagdes desta Portaria.

Art. 10 As regras estabelecidas nos artigos 52 e 62 desta Portaria passam a vigora a partir de 12 de fevereiro de 2025.
Art. 11 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando as disposicdes em contrario.

Cuiaba/MT, 22 de novembro de 2024

Marcelo de Oliveira e Silva

Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica
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