IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 316/INTERMAT

O PRESIDENTE DO INSTITUTC DE TERRAS DE MATO GROSS0, no uso de suas atribuicdes legais, e de acordo com o artige 117,
da Lei n® 14.133/21, bem comao art. 14 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

RESOLVE:

Art. 1% Designar os servidores para responder pela fiscalizacdo e acompanhamento do contrate inframencionado, em
conformidade com a Lel 14.133/21 da execucao:
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OBJETO

Futura e eventual contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servigos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais por meio de ferramenta on-line de
autoagendamento (self-booking), para atender as demandas do Instituto
de Terras de Mato Grosso, conforme condigdes e especificagbes
constante nesta Ata de Registro de Preco.

Art. 22 Compete ao gestor e fiscal do contrato, de acordo com o art. 14 e 15 | do Decreto Estadual N® 1.525/2022,
respectivamente, sem prejuizo de outras atribuicdes, descritas no contrato ou instrumento congénere;

Cabera ao gestor do contrato: Art. 14 Decreto if 1.525/2022.

| - determinar a elaboracdo de termo de referéncia, estudo técnico preliminar, solicitacdo de aditivos ou apostilamentos,
validar os documentos elaborados e garantir que as contratacdes estejam previstas no plano de contratagdes anual & no
planejamento orcamentario;

Il - emitir, com a ciéncia dos fiscais de contrato, ordens de fornecimento ou ordens de execucdo de servico, ordens de
paralisacdo e reinicio, bem como decidir sobre pedidos de prorrogacio da execucdo contratual;

Il - indicar os fiscals de contrato e seus substitutos;
IV - dirimir dividas dos fiscais de contrato sobre a correta execucdo contratual e sua fiscalizacdo;

V - guando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a participacdo da contratada e dos fiscais, a
fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugdo contratual, da forma de apresentacdo dos
documentos exigivels para realizacdo de pagamentos e conclusdo da execucio contratual;

WVl - acompanhar a execucdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores contratados, dos valores
empenhados e dos orcamentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato;

VIl - analisar os relatdrios de fiscalizacdo de contratos, especialmente os relacionados ao cumprimento do cronograma de
entrega e recebimento de bens e servigoes, bem como os relacionados & execugdo do crenograma fisice-financeiro das obras e
refarmas, a fim de garantir a perfeita execucio do contrato;

VIl - observar os prazos de vigéncia e execucdo dos contratos e tomar as medidas necessarias para gue sejam executados



conforme o contratado, de acordo com as necessidades da administracao e planejamento orcamentario e financeiro;

I¥ - decidir sobre a renovacao, prorrogacio ou alteracdo dos contratos, ou sobre a realizacdo de novo procedimente licitatario
ou de contratagdo direta, bem como sobre a suspensdo da entrega de bens ou da realizacdo de servigos, de acordo com as
necessidades da administracdo;

X - quando necessario, negociar com a contratada as condigdes contratuais;
Xl - encaminhar os processos de pagamento, apds o atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato;
XIl - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execucao;

Xl - exigir dos fiscais a inclusdo tempestiva das informacgdes relativas a execucdo do contrato nos sistemas corporativos de
controle, publicidade e transparéncia;

XV - coordenar as atividades relacionadas & fiscalizacdo técnica e administrativa do contrato;
XV - emitir decisgo sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas & execucdo dos contratos;

XVl - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados a respeito de todas as
ocorréncias relacionadas & execucdo do contrate e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aguelas gue ultrapassarem a sua competéncia;

XV - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei Federal n14.133, de 12 de abril
de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do contrato, como forma de aprimeramento das atividades da
Administracio.

§ 1° Mas auséncias e impedimentos dos fiscais titulares e substitutes, o gestor de contrato devera designar fiscal provisdrio,
preferencialmente entre servidores que preencham os reguisitos técnicos-profissionals aplicavels.

§ 22 MNos contratos de obras e servicos de engenharia, o fiscal provisdrio indicade no paragrafo anterior devera
necessariamente preencher os requisitos técnicos-profissionais aplicaveis.

Cabe ao fiscal do contrato: Art. 15 Decreto rf 1.525/2022.
| - prestar apoio técnico e operacional ao gestoer do contrato, subsidiande-o de infermacoes pertinentes as suas competéncias;

Il - juntar aos autos todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, indicando o gue for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos cbservados;

Il - emitir notificacées para a corregdo de rotinas ou de gqualguer inexatiddo ou irregularidade constatada em desacordo com a
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregéo;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempeo habil, situacao que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso,

V- realizar a conferéncia de notas fiscais, faturas ou decumentos equivalentes, os documentos exigidos para o pagamento
bem como wverificar a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada e, apds o ateste, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificacéo;

Art. 3% Compete ao gestor e fiscal do contrato, de acordo com o art. 32, da Instrugdo Mormativa n® 012/2023/SEPLAG que
“Dispde sobre a obrigatoriedade de utilizacdo do Sistemna de Aguisicdes Governamentais - SIAG nas aguisicdes e contratacoes
publicas realizadas pelos drgdos e entidades do Poder Executive do Estado de Mato Grosso e a regulamentacao do inciso X do
art. 197 do Decreto n? 1.525, de 23 de novembro de 2022.7, respectivamente, sem prejuizo de outras atribuigbes, descritas no
contrato ou instrumento congénere;

Art. 3% A gestdo contratual devera ser realizada integralmente no modulo de contratos do Sistema SIAG, visando a regular
disponibilidade de informacoes no sistema e no Portal Transparéncia do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, sendo
obrigatdria a insercdo das seguintes informagdes:

| - empenho da despesa:;

Il - nota fiscal da empresa;

Il - atesto da nota fiscal, identificando cada item contratado:
IV - documente da liguidacdo de pagamento (LIQ);

WV - documento de pagamento - Nota de Ordem Bancaria (NOB).



Paragrafo Onico Os documentos previstos nos incisos | e Il deste artigo, além de serem inseridos no Sistema SIAG, deverdo ser
anexados ao SIGADOC antes do efetivo pagamento da nota fiscal.

[-..]

Art. 9° Os procedimentos estabelecidos no manual do sistema SIAG deverdo ser observados para acesso ao sistema e
operacionalizacao da plataforma.

Art. 10 O descumprimento dos procedimentos previstos nesta Instrugdo Normativa sujeitard as respectivas unidades
orcamentarias ao regime orgamentario e financeiro cautelar. (IN n® 12/2023/SEPLAG - DOE 28.563 de 15/08/2023).

Art. 42 Esta portaria produz efeitos a partir do inicio da vigéncia contratual.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE PALACIO DO GOVERNO.

Cuiaba - MT, 26 de novembro de 2024.

Francisco Serafim de Barros

Presidente do Instituto de Terras de Mato Grosso

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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