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INSTRUCAD NORMATIVA CONJUNTA N2 03/2024/MTPREVIT)/AL/MP/DPITCE,
DE 18 DE ABRIL DE 2024

Regulamenta o procediments administrativo para registro, contagem de tempo de service e de contribuicdo, dos servidores
que mantiveram vinculo em Poderes e Orgdos Auténomos no Regime Préprio de Previdéncia do Estado de Mato Grosso (RPPS-
MT), & para emissdo da Declaracdo para Consignacao de Tempo de Servico (DCTS).

O DIRETOR-PRESIDENTE DO MATO GROSSO PREVIDENCIA, a PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADC DE MATO
GROS50, o PRESIDENTE D& ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADOD DE MATO GROS50, o PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO, a DEFENSORA PUBLICA-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO & o
PRESIDENTE DO TRIEUMAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, € em
conformidade com a deliberacdo do Conselho de Previdéncia do Regime Proprio de Previdéncia Social do Estado de Mato
Grosso, na 112 Reunido Extraordinaria realizada em 12 de novembro de 2021,

RESOLVEM:

Art. 1?2 Regulamentar o procedimento administrative para fins de registro, contagem de tempo de servico e de contribuicao, de
servidores que mantiveram vinculo em Poderes e Orgdos Auténomos no Regime Préprio de Previdéncia do Estado de Mato
Grosso, e para emissdo da Declaracdo para Consignacdo de Tempe de Service (DCTS) e a Relagdo das Bases de Calculo, nos
termos desta Instrucdo Mormativa Conjunta.

Art. 22 Para fins desta Instrugdo Normativa Conjunta, entende-se por:

| - Poderes & Orgdos Auténomos origindrios (unidade originaria): unidade responsdvel pelas informacdes funcionais e
financeiras que subsidiardo a emissdo da Declaracdo para Consignacdo de Tempo de Servigo, tals como o Tribunal de Justica,
Assembleia Legislativa, Defensoria Publica, Procuradoria-Geral de Justica e Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

Il - Mato Grosso Previdéncia (MTPrev): autarquia responsavel pela gestio do Regime Propric de Previdéncia do Estado de Mato
Grosso e pela emissao da Declaragdo para Consignacéo de Tempo de Servigo;

Il - SIGADOC: Sistema Estadual de Producdo e Gestdo de Documentos Digitais;

IV - Declaracdo para Consignacéo de Tempo de Servico {DCTS): documento que certifica o tempo de servigo e de contribuicdo
no Poder ou érgéu Autdnomo erigindrio do respective ente federative, para fins de reconhecimento do pericde perante outros
Poderes e Orgaos Autdénomos;

V - Relacdo das Bases de Calculo (RBC): documento que certifica a relagdo das bases de calculo de contribuigao.

Paragrafo dnico. A Declaracao para Consignacdo de Tempe de Servige (DCTS) € o documento habil para transferéncia dos
registros previdenciarios de tempo de servico ejou contribuicdo de servidores efetivos entre os Poderes e Orgdos Auténomos
do RPPS/MT.

Art. 3% Para emissdo da Declaracdo para Consignacdo de Tempo de Servico (DCTS), devera ser observado o seguinte
procedimento:

| -o interessado fard o requerimento da DCTS, que devera ser protocolado no Pnder.f:_"}rgén originario, acompanhado dos
seguintes documentos:

a) documento de identificacdo (copia legivel);
b} documento comprobatério do vinculo funcional (copla legivel);
c) certiddo de nascimento ou casamento (copia legivel),

Il - apbs o protocolo no Poder/Orgdo originério, este instruird o processo com os registros funcionais e fichas financeiras e o
remetera, no prazo de até 30 (trinta) dias, ao MTPrev para a elaboragdo da DCTS, conforme modelos previstos no Anexo | e |l
desta Instrucdo Mormativa Conjunta, tambeém no prazo de até 30 (trinta) dias:

N -identificada impropriedade documental, o MTPrev dewvolvera o processe & unidade originaria para que adote as
providéncias necessarias a resolucdo da pendéncia, no prazo de até 10 (dez) dias;

IV - apds a elaboracao da DCTS, o MTPrev remetera o processo a unidade originaria para analise e conferéncia, no prazo de até



10 (dez) dias;

V - apds analise e conferéncia pela unidade originaria, o processo sera remetido ao MTPrev para assinatura e homologacaoe, no
prazo de até 02 (dois) dias;

V1 - devidamente assinada e homelogada a DCTS, o MTPrev encaminhara uma cdpia da versdo final & unidade originaria, para
fins de registro e controle, no prazo de até 02 (dois) dias.

Art. 42 A comprovacdo do tempo de servigo e de contribuicdo se dara por melo de prova documental da €poca dos fates, com
materialidade suficiente para a comprovagio do vinculo, tais como:

| - termo de posse e exercicio;

Il - contrato de trabalho;

Il - carteira de trabalho;

IV - publicac&o no diario oficial do inicio e término de vinculo (obrigatario);
V - fichas funcionais (obrigatdrio);

VI - holerites;

Vil - outros documentos de comprovagdo do vinculo funcional.

Paragrafo dnico. Nas situacdes de afastamento previstas no art. 119 da Lei Complementar n. 04, de 15 de outubro de 1990,
ola) interessado(a) devera apresentar, anexo ao requerimento, documentacio que comprove os recolhimentos previdenciarios
para o Regime Proprio de Previdéncia do Estado de Mato Grosso.

Art. 5% Os processos a que se refere o art. 12 desta Instrugdo Mormativa Conjunta tramitardo, exclusivamente, no Sistema
SIGADOC,

Paragrafo dnico. Havendo indisponibilidade técnica do Sigadoc por prazo superior a 48 horas, o MTPrev fornecera,
imediatamente, outra ferramenta tecnolégica de gestao de processos, de modo a assegurar a tramitacdo processual.

Art. 62 Compete ao Mato Grosso Previdéncia:

| - @ parametrizacdo do sistema SIGADOC:

Il - a inclusdo e capacitacdo dos usuarios no SIGADOC;

Il - & criacdo de login e senha para os usuarios indicados pelas unidades originarias;

Paragrafo Onico. Quaisquer despesas em relacdo a manutencio, parametrizacdo e atualizacdo do sistema SIGADOC serdo
exclusivamente de responsabilidade do MTPrewv.

Art. 72 Esta Instrucdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacao.
iassinado digitalmente)

ELLITON OLIVEIRA DE SOUZA

Diretor-Presidente do Mato Grosso Previdéncia
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Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso
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DEQSDETE CRUZ JUNIOR

Procurador-Geral de Justica
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MARLA LUZIANE RIBEIRO DE CASTRO

Defensora Publica-Geral do Estado de Mato Grosso
{assinado digitalmente)

SERGIO RICARDO DE ALMEIDA

Presidente do Tribunal de Contas do Estade de Mato Grosso
ANEXC |

(IDENTIFICACAD DO ORGAQ OU ENTIDADE EMITENTE)

DECLARACAD PARA COMSIGNACAD DE TEMPO DE SERVICO - DCTS

ME

ORGAO ORIGINARIO: CNP):

NOME DO SERVIDOR: SEXO: MATRICULA:

RG/ORGAQ EXPEDIDOR: CPF: PIS/PASEP:

FILIAGAQ: 5EEIMENTD: >

CARGO OCUPADO:

LOTAGAO: DATA DE ADMISSAO: o0 DE

EXONERACAC/DEMISSAO:

PERIODOIS) DE SERVICO COMPREENDIDO(S) MESTA
DECLARACAD:

DE/ / A [ | - CARGO:

DE/ _J A _ | - CARGO:

DE/ J A _| | - CARGO:

i*) Wide periodos discriminados no verso

CERTIFICO, em face do apurado, que ofa) interessado(a) conta, de efetivo exercicio prestade no Orgdo Originério, o tempo
de servico de dias, correspondente a anos, meses g dias.

OBSERVACOES:

Lavrel a Declaracdo, gque ndo contém emendas nem rasuras.

Local e data:

Assinatura do servider MNomefCargo/Matricula

UMIDADE GESTORA DO RPPS

HOMOLOGO & presente Declarac&o para Consignacéo de Tempo de Servico e declaro que as informacgdes nela constantes
correspondem a verdade.



Local e data:

Assinatura e carimbo do Responsavel do Setor

ANEXO 11
(IDENTIFICACAD DO ORGAD OU ENTIDADE EMITENTE)
RELAGAO DAS BASES DE CALCULO - RBC

REFERENTE A DECLARACAD PARA CONSIGNACADC DE TEMPO DE SERVICO N2

ORGAO ORIGINARIO: CNPJ:
NOME DO SERVIDOR: MATRICULA:
DATA DE INICIO DA

DATA DA EXOMERACAD:
CONTRIBUICAQ/ADMISSA0:

Més Ano:

Valaor Valor

JANEIRO

FEVEREIRO

MARCO

ABRIL

MAID

JUNHO

JULHO

AGOSTO

SETEMBRO

OUTUERD

MOWVEMBRO

DEZEMERO

132 5ALARIO

CARIMBO, MATRICULA E ASSINATURA DO SERVIDOR

LOCAL & DATA: .
RESPOMSAVEL:

CPF:

Ano: Ano: Ano: Ano:

WValor Valor Walor



UMIDADE GESTORA DO RPPS

HOMOLOGO o presente decumento e declaro que asinformacbes nele constantes correspondem com a
verdade.

Local e data:

Carimbo e assinatura do dirigente da

Unidade Gestora do Regime Proprio de Previdéncia Social

ESTE DOCUMENTO NAQ COMTEM EMENDAS NEM RASURAS

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticacdo: aab5e2as

Consulte a autenticidade do codigo acima emhttps:fhomolog.iomat.mt.gov.brilegislacao/diario_oficial/consultar
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