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PORTARIA N2 061/2022/INDEA/MT

Cria forca-tarefa para a regularizacdo dos bens imoveis do Instituto de Defesa Agropecuaria do Estado de Mato Grosso-INDEA e
institui comissao para a realizacdo de Inventario Fisico-Financeiro do Ano de 2022,

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO - INDEA/MT, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais e;

Considerando a Leil Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispde sobre a gestdo patrimonial da Administracao
Plblica do Estado de Mato Grosso:

Considerando Instrucdo Mormativa n? 05/2017/5EGES, que orienta os érgaos e entidades do Poder Executivo Estadual, sobre
os procedimentos a serem adotados na realizacdo do inventario dos Bens Imdveis;

Considerando a urgente necessidade de regularizar os bens imdveis do Institute de Defesa Agropecuaria do Estado de Mato
Grosso-INDEA.

RESOLVE:

Art. 12 Criar for¢a-tarefa para a regularizacao dos bens imdveis do Institute de Defesa Agropecuaria do Estade de Mato Grosso-
INDEA e instituir comissdo para a realizacdo de Inventario Fisico-Financeiro do Ano de 2022, que serdo desenvolvidos pelos
servidores a seguir designados, sob a presidéncia do primeiro:

| - alexandra Correa do Nascimento, matricula n® 253495
Il - Rubiani Freire Alves, matricula n2 139117

Il - Fabio Candido da Rosa - matricula n® 110062

Art. 29 Compele a Forca-Tarefa:

I - Analisar as informacdes levantadas dos imoveis provenientes de matriculas, titulos de propriedade, leis de doacdo, termos
de cessdo, a fim de promover a regularizacdo ocupacional e documental dos imoveis utilizados pelo Instituto de Defesa
Agropecudria do Estado de Mato Grosso-INDEA;

Il - Elaborar proposta de plano de acdo a partir das recomendagdes oriundas da Comissde de Inventario de Bens Imodveis do
ano 2021no prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data de publicacdo desta Portaria, para aprovagaoe da Presidéncia.;

Il - Executar e acompanhar as acdes definidas no plano de acdo, no dmbito do Estado de Mato Grosso;

IV - Implementar modelo de crganizagdo das pastas individualizadas de cada imovel utilizado pelo INDEA, contento os
respectivos documentos, para a atualizacio do argquive fisico dos bens imdveis.

V- Promover a interlocucdo com as Unidades Regionais de Supervisdo e Unidades Locais de Execugdo, e demais unidades da
sede, regido metropolitana e interior do Estado de mato Grosso.

V1 - Promover a interlocucao com os municipios e cartérios a fim de promover a regularizacio dos imaveis;

VIl - Acompanhar monitoramento dos resultados das acoes propostas no plano, apresentando trimestralmente relatério
consolidado a Presidéncia; e

Vil - Atuar nas demandas provenientes dos cartorios de registros e da Secretaria Adjunta de Patrimonic & Servigos -
SEAPS/SEPLAG.

Art. 3% A forca-tarefa tera sua atuacdo voltada precipuamente para a regularizacdoe dos imdveis utilizados pelo Instituto de
Defesa Agropecudria do Estado de Mato Grosso-INDEA, sendo o trabalho desempenhado pela comissde instituida no art.1e,
tendo por objetive final a apresentacdo do Inventario Fisico-Financeire do Ano de 2022 de bens imdwvels, bem come
possibilitara:

| - Verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial;
Il - Identificacao do estado de conservacao e necessidade de regularizacéo documental;

Il - Realizacdo de ajustes no sistema FIPLAN;



IV - Identificacdo e controle gerencial dos bens imaveis;

V- Confirmacao de responsabilidade pela guarda dos bens imdveis;

VI - Criag8o do cadastro informatizado de bens imdveis no sistema INDEAWEE;

Art. 42, Compete a Comissdo de Inventario Fisico-financeiro de Bens Imaveis do INDEA:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucio;

Il - Orientar as unidades quanto o levantamento dos imoveis e providéncias de regularizacdo;

Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos imdveis com a participacio das unidades responsaveis;

IV - Enviar &s unidades administrativas o relatério de inventario de bens imdvels do anco de 2021 para conferéncia e
atualizacao,

V - Solicitar &s unidades administrativas, as informacoes sobre todos os imdveis gue estejam sob a responsabilidade do INDEA,
sejam eles proprios, locados ou utilizadoes por cessdo ou outro instrumento juridico, inclusive a infoermacao sobre a existéncia
de instrumento juridico que autorize a utilizacdo do imdvel, tais como termos de Cess&o, Permissdo, Comodato e afins;

VI - Requerer via e-mail, 45 unidades do INDEA o levantamente “in loce” e valor do IPTU dos bens imdveis que nao foram
informados no inventario de 2021:

VIl - Realizar a consclidacao das informaggdes encaminhadas pelas unidades administrativas e pelo setor de patriménio,
VIl - Proceder a atualizagdo das informacgdes levantadas na planilha geral de iméveis;

IX - Promover os procedimentos de regularizacde dos bens imdveis em conjunto com as unidades para o levantamento fisico
dos imdveis e providéncias necessarias junto as Prefeituras e Cartorios:

X - Instaurar processos acerca de imovels gue necessitam de regularizacio.
Xl - Consolidar as informacdes enviadas pelas unidades a fim de cadastrar os imdveis no sistema INDEAWEB,
XIl - Realizar diligéncias in loco, sempre gue julgar necessario, visando a confirmacgio de informacbes;

XlIl - selicitar a Diretoria de Administracdo Sistémica, quando necessario, providéncias de designagdo de pessoal para atuacio
em conjunto nos trabalhos previstos nesta Portaria;

XV - Providenciar o acesso a toda documentacao necessaria para execucao dos seus trabalhos;
XV - Registrar todas as ocorréncias na realizacdo dos trabalhos;

XWI- Apresentar relatorios parciais a Diretoria de Administracao Sistémica a respeito dos levantamentos efetuados,
especificando as unidades em que foram levantadas e os bens ndo encontrados e, ainda, recomendande providéncias por
parte da Gestdo do INDEA-MT para apurar a irregularidade;

XV - Implementar o modelo de organizacdo das pastas Individualizadas para cada imdvel levantado, contendo a certido
atualizada da matricula do imével ou documento gue vincule a destinacdo do imdvel ao drgdo ou entidade inventariante ou
justificativa da negativa de apresentacdo de tals documentos, a Ficha de Levantamento Cadastral, o Registro Folografico e
imagem da lecalizacdo via Google Earth com sua coordenada geografica, o Laude de Avaliacdo efou documento oficial da
prefeitura local com a informacao do valor venal do imovel ou a Ficha de Informacao de Valor (imovel rural);

XV - Emitir Termo de Responsabilidade quanto ao levantamento fisico dos imdveis inseridos no sistema INDEAWEB e
encaminha-lo para assinatura do responsavel:

X1% - Informar a Diretoria de Administracdo Sistémica os bens imoveis sem utilizacdo pela Autarquia para proposicdo de
destinacao, nos termos da lei;

XX - Elaborar Relatdrio Final do Inventario até o dia 04 de novembro de 2022 e encaminhar @ Coordenadoria de Patrimdnio e
Servicos;

Art. 52, Compete 45 Unidades Regionais de Supervisdo e Unidades Locals de Execucdo, & demals unidades da sede, regido
metropelitana e interior do Estado realizar os seguintes procedimentos:

| - Receber os Belatorios de Inventario do ano de 2021 para validacdo e atualizacdo das infermacées, conforme inciso IV, art.
4= desta Portaria;

Il - Atualizar as informagdes dos imoveis proprios, cedidos, locados & imoveis sob responsabilidade do INDEA que ndo possui
documento autorizador, bem como proceder as correcdes e insercies necessarias;



Il - Auxiliar @ Comissao de Inventario de Bens Iméveis no processo de regularizacéo dos imdveis, com o levantamento fisico,
estado de conservagdo, registro fotografice e assinatura do termo de responsabilidade pelas informacgdes prestadas;

IV - Realizar levantamento fisico "in loco™ e o Registro Fotografico de cada imovel gue ndo foi inventariade no ano de 2021;

V - Realizar consulta a prefeitura local solicitando informacdes adicionals sobre o imovel, tais como loteaments no qual o
imovel esta implantado, ndmero da quadra, nimero do lote, ndmero da inscricdo imobiliaria e a certiddo ou documento
equivalente com informacéo do valer venal do imével utilizado para fins de calculo do Imposto Predial & Territorial Urbano -
IPTL:

v

VIl - Sempre for solicitade pela Comissao devera ser realizada a busca cartoraria, solicitando certiddo atualizada dos registros
ou escrituras pdblicas dos imaveis:

VIl - Localizar o imdvel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacdo,

VIl - Preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a situacdo ocupacional, cartorial, o estado de conservacao,
anexando as imagens do registro fotografice e imagem extraida do Google para cada imovel inventariado.

I¥ - Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamento da execucao dos trabalhos em cada imowvel inventariado e
assinar a Ficha de Levantamento Cadastral;

X - Assinar o termo de responsabilidade pelo imdvel inventariado e sob sua responsabilidade
X1 - Auxiliar a Comissao de Inventario na insercao das informacdes levantados sobre os imdveis no sistema INDEAWER;

X1l - Concluir o levantamento fisico dos bens, atualizacdo das informactes dos imdveis e diligencias para regularizacido
impreterivelmente até o dia 20 de outubro de 2022 devendo ser assinado o devido termo de responsabilidade referente ao
levantamento dos bens imdveis pelo responsavel da unidade;

Xlll - © ndo cumprimente do levantamento fisico dos bens, atualizacdo das informacdes e diligencia para regularizacao dos
imdvels, no prazo estabelecido no incise anterior, ensejard em comunicacdo para o superior imediate, que devera concluir o
trabalho em até 05 (cinco) dias.

XIV - Caso persista o descumprimento pela unidade e pelo gestor imediato, a Comissao de Inventario devera formalizar a
situacao junto a Presidéncia para as deliberacdes cabiveis.

Art. 62, A Coordenadoria de Patrimdnio e Servigos devera adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - Disponibilizar informacoes sobre os instrumentos juridicos que legitimam a utilizacado dos imodveis a serem inventariados;
Il - Realizar buscas a fim de localizar documentos referentes aos imoveis:

lIl - Receber e arguivar os documentos originais encaminhados pela Comissao de Inventario de Bens Imdveis.

IV - atender as providéncias recomendadas pela Comissdo de Inventario de Bens Imovels no relatdrio final, sendo observados
os prazos estabelecidos nesta portaria.

V- Manter a guarda e organizacio das pastas individualizadas de cada imével, conforme o medelo implementado pela forga-
tarefa.

V1 - Receber e arquivar o processo de inventario fisico-financeiro de bens imdveis;

VIl - No decorrer do exercicio podera encaminhar para a Coordenadoria de Contabilidade a documentacdo necessaria dos bens
fque porventura restarem pendentes de registros contabeis;

VIl - Prestar informacdes aos drgdos de controle, devendo ser consultada a Comissdo de Inventario de Bens Imdveis para
atualizacdo dos trabalhos em andamento;

1% - Assegurar gue toda documentacao relativa ao inventario de bens imdveis esteja sob guarda e responsabilidade do Setor
de Patriménio, em forma digital e fisico;

X - Finalizado o Relatdrio Final do Inventario 2022 pela Comissdo, a Coordenadoria de Patrimonio e Servicos devera
encaminhar o processo para a Presidéncia até o dia 11 de novembro de 2022, para conhecimento e providéncias, o qual
devera ser formalmente validado ou contestado pela Presidéncia;

X1- Apds a analise do gestor maximo do INDEA, o processo de inventario devera ser encaminhado para o setor de
contabilidade até o dia o 17 de novembro 2022, para a realizacdo dos ajustes contabeis, devendo ser executados os devidos
registros e juntado nos autos do processo de inventario;



XIl - Efetuados todos os ajustes patrimonials e contidbeis o processo de inventario deverd encaminhado para a Secretaria
Adjunta de Patrimonio e Servigos da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao - SEPLAG, impreterivelmente até o dia 01
de dezembro de 2022,

Art. 72 Compete a Presidéncia do INDEA os seguintes procedimentos:

| - Aprovar o plano de acao da forca-tarefa de regularizagao de imdveis.

Il - Autorizar os casos prioritarios de vistoria In loco definidos pela Comissao.
Il - Assinar as procuragdes pablicas quando necessario.

IV - Assinar as escrituras plblicas de doacdo,

W - Determinar a todos os responsaveis pelas Unidades Administrativas e Coordenadoria de Patriminio e Servicos o
cumprimento das providéncias elencadas no art. 52 e 62, bemn como atender as orientacdes e solicitacoes da Comissdo para o
fiel cumprimento desta Portaria;

VIl - Estabelecer os prazos para conclusdo dos trabalhos, sendo as seguintes datas:
al 20 de outubro 2022 a data limite para a conclusdo dos trabalhos pelas Unidades administrativas (URS E ULES).

b} 04 de novembro de 2022 3 data limite para a conclusdo dos trabalhos pela Comissao de Inventario e envio do processo
para o Patriménio (COPAS/GEPAM).

c) 11 de novembro de 2022 a data limite para a conclusao dos trabalhos do setor de Patrimonio (COPAS/GEPAM) e envio do
processo de inventario para a Presidéncia.

d} 17 de novembro de 2022 a data limite para a conclusdo da analise da Presidéncia e o envio do processo de inventario &
Contabilidade.

g) 25 de novembro de 2022 a data limite para a conclusdo dos trabalhos da Contabilidade e o envio do processo de inventario
para o Patrimdnio visando os ajustes necessarios ou finalizacdo do processo para envio ao l:'Jrgﬁ.::- Central de Patrimonio
ISEAPS/SEPLAG).

f} 01 de dezembro de 2022 a data limite para o envio do processo de inventario para a Secretaria Adjunta de Patrimdnio e
Servicos - SEAPS/SEPLAG.

VIl - Receber o processo, contendo o Relatdrio Final do Inventario 2022 realizado pela Comissao que sera encaminhado pela
Coordenadoria de Patrimonio e Servicos, devendo ainda a Presidéncia manifestar nos autos até o dia 17 de novembro de 20232,
o qual devera ser formalmente validado ou contestado.

VIl - A auséncia de validagiojaceitacdo ou contestacdo pela Presidéncia quanto ao Inventario de Bens Imdveis dentro do
prazo de 05 (cinco) dias implicara em aceitacdo tacita pelo gestor.

I¥- A contestacdo do Relatdrio do Inventario pelo gestor devera ser formalizada nos autos do processo de Inventario e devera
ser analisada primeiramente pela Comisséo de Inventario e, apos, serd encaminhada para a Coordenadoria de Patriménio e
Servicos, que devera efetuar a analise necessaria, com resposta em até 03 (trés) dias corridoes sobre as providéncias a serem
adotadas.

X - Autorizar as incorporacoes e baixas necessarias, mediante instrucdo de processo e observancia das normas gue regem a
matéria, para o devido registro patrimonial e contabil;

Xl - Apoiar e promover os meios adequados para que a Comissdo execute o trabalho de regularizacio dos bens imdveis e a
realizagdo do inventario;

XIl - Assegurar os meios necessarios para a regularizagde documental dos imodveis.,

Art. 82 Toda documentagdo relativa ao Inventario Fisico-Financeire realizado e documentos de regularidade ocupacional e
cartorial deverdo ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e a disposicio dos -:')rgéns de Controle.

Art. 9 © Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Cuiaba-MT, 04 de abril de 2022,

Emanuele G. de Almeida

Presidente do INDEA

{original assinado)
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