IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAD NORMATIVA N2 006/2022/G5/SEDUC/MT.

Dispoe sobre o atendimento da alimentacdo escolar aos alunos da Rede PUblica de Educacdo Basica do Estado de Mato
Grosso.

A SECRETARIA DE EDUCACAD, no uso de suas atribuicdes que |he confere o art. 71 da Constituicdo do Estado de Mato Grosso e
tendo em vista o disposto na Lei Federal n? 11.947, de 16/06/2009: Lei Federal n® 8.666, de 21/06/1993; Lei Federal n2
10.520, de 17/07/2002; Lei Estadual n2 7.856, de 18/12/2002; Lei n? 7.040, de 01/01/1998; Resclucdo do FNDE n2 06, de
08/05/2020 e subsidiariamente o Decreto n® 7.892, de 23/01/2013; Portaria n® 180/2015/SEDUC/MT, Lei n® 11.668 de 11 de
janeiro de 2022, e Instrugdo Normativa N® 012/2021;

RESOLWE:

Art. 12 Estabelecer normas para execucdo técnica, administrativa e para a transferéncia de recursos financeiros do Programa
Macional de alimentacdo Escolar - PNAE &8s Escolas Estaduais atraves dos Conselhos Deliberativos da Comunidade Escolar -
COCEs.

CAPITULD |
DO OBJETIVO E DOS USUARIOS DO PROGRAMA
Art. 22 E ohjetivo do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE:

| - Contribuir para o crescimento e o desenvolvimento biopsicossocial, a aprendizagem, o rendimento escolar e a formacao de
praticas alimentares saudaveis dos alunos, por meio de agdes de educacdo alimentar & nutricional e da oferta de refeigbes gue
cubram as suas necessidades nutricionais durante o periodo letivo.

Art. 32 Os usuarios sao:

| - 05 alunos matriculados na educacao bdsica das redes pablicas federal, estadual, distrital @ municipal, em conformidade com
o Censo Escolar do exercicio anterior realizado pelo Instituto Macional de Estudos e Pesqguisas Educacionais Anisio Teixeira -
INEP, do Ministério da Educacéo - MEC:

Il - Alunos matriculados em escolas estaduais ndo constantes no censo escolar.

CAPITULD NI

DOS PARTICIPANTES DO PROGRAMA E DAS SUAS COMPETENCIAS

Art. 42 Participam do Programa de Escolarizacdo de Recursos Financelros da Alimentacao Escolar:

| - O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao - FNDE, autarquia Federal, vinculada ao MEC, responsavel por:

a) Coordenar o PMAE, estabelecendo as normas gerais de plangjamento, execugdo, controle, monitoramento e avaliacdo do
Programa, bem como, transferir recursos financeiros exclusivos para a compra de géneros alimenticios 3 Secretaria de Estado
de Educacdo, com base no numero de alunos registrados no Censo Escolar.

Il - & Coordenadoria da Allmentacdo Escolar - SEDUC, responsavel por:
a) Implantar o Programa nas escolas que ndo constarem no Censo Escolar;

b) Elaborar os cardapios a serem utilizados nas escolas, propondo e acompanhando as estratégias de educagdo alimentar e
nutricional nas escolas, além de promover capacitagdo para as Diretorias Regionais de Educacdo (DRE's);

c) Planejar, supervisionar, orientar e acompanhar as Diretorias Regionais de Educacdo (DRE's) no plangjamento e execucao
das acdes inerentes ac PNAE, adotando, quando necessario, as medidas para apuragdo de responsabilidades de servidores que
tenham deixado de cumprir as normas estabelecidas neste instrumento ou tenha cometido qualguer tipo de desvio do objeto
do PNAE, remetendo, sempre que cabivel, os casos para a Unidade Setorial de Correicao da SEDUC/MT;

d} Elaborar Instrucdo Normativa - IN, Minutas de Editais de Pregdo Presencial/Eletrénico e Chamada Plblica, definir cardapio,
guantitative e especificacdo técnica do objeto, Termo de referéncia, Check List, Cartilha Orientativa e cronograma de
capacitacdo para as DREs e respectivos Nicleos - NREs;

e) Analisar os processos de Realinhamento & Reequilibrio Contratual realizados pelas Camaras de Negdcios e encaminhar para



analise de admissibilidade e Manifestacao Juridica;

fl Receber os processos fisicos de Pregao, Chamada Publica e Adesdes a Ata de Registro de Precos para conferéncia, analise e
posterior langamento no sistema GPO;

Il - A Superintendéncia de Financas - SEDUC, responsavel por:

a) Transferir recursos financeiros aos CDCE's das Escolas Estaduais em ate 10 (dez) parcelas, devendo a primeira parcela ser
feita no més de fevereiro e a altima no més de novembro, sendo cada repasse respectivo ao periode de 20 (vinte) dias letivos,
de acordo com os repasses do FNDE e complementacdes da SEDUC, observado o prazo previsto junto ao §22, art. 102 da
referida Resolucdo.

1} A Coordenadoria de Convénios e Prestacdo de Contas - SEDUC, responsavel por analisar os processos de prestagdo de
contas conforme Instrugdo Normativa 012/2021/GS/SEDUC/MT.

IV - As Escolas Estaduais e os CDCEs, responsaveis por:

a) Utilizar os cardapios constantes no Instrumento Licitatario, inseridos no Moadulo de Gestdo de Planejamento e Orcamento
(GPO), sub mddulo - Alimentacdo Escolar, do SIGEDUCA;

b} Exibir ern gquadro mural o cardapio planejado para conhecimento da comunidade escolar;

c) Firmar o contrato com cada um dos fornecedores habilitades pela Camara de Negdcios, nos termos do Edital do Processo
Licitatorio e da Chamada Plblica, impreterivelmente, logo apds comunicacio da Camara da Publicacdo do Extrato de
Homologacdo:

d} Efetuar o pagamento dos fornecedores, referente as despesas de aquisicdo dos géneros alimenticios, conforme IN
012/2021, mediante apresentacdo da Mota Fiscal correspondente, observande as unidades de medida: quilo, litre, dizia e
unidade para vinagre e dleo de soja;

e) Exigir gue todos os profissionais AAE - Nutricdo Escolar realizem anualmente os exames obrigatdrios conforme estabelecido
na legislacdo sanitaria de cada municipio, ou na auséncia desta conforme estabelece o Manual de Procedimentos das Boas
Praticas para o Servico de Alimentacao e Nutricdo Escolar da Seduc, devendo manter na pasta funcional copia da Carteira de
Salde ou Laudo Médico atestando que o mesmo estd apto para desenvolver a funcao de manipulador de alimentos;

f) Acompanhar a execucao dos trabalhos dos Profissionals do AAE - Nutricdo Escolar, quando do recebimento, armazenamento,
preparo e distribuicdo dos géneros alimenticios;

g} Fornecer e exigir gue os Profissionals do AAE - MNutricdo Escolar cumpram as normas de procedimentos de trabalho,
organizadas e padronizadas por nutricionistas da CAE/Seduc, bem como, o uso de uniferme completo composto de calca
comprida, camiseta com manga, avental, touca, todos em tecido de algoddo ndo sintético, de cor branca, sapato fechado,
antiderrapante e impermedvel, com Certificado de Autorizacdo do Ministério do Trabalho, salvo legislacio contraria;

h} Exigir que os Profissionais do AAE - Mutricdo Escolar facam o Registro Diario da alimentacao escolar servida, para posterior
insercao no campo “merendas servidas”, no modulo GPO;

i} Exigir gue os Profissionais do AAE - Nutricdo Escolar preencham a Planilha de Controle de Estogque diariamente;

|} Garantir que ndo sejam armazenados nas dependéncias da cozinha e nos equipamentos, alimentos gue nao constem nos
cardapios da alimentacao escolar;

k) Levantar a demanda de egquipamentos para as coZinhas escolares e fazer o encaminhamento ao setor competente da
Diretoria Regional de Educagdo do polo;

[} Elaborar & encaminhar 3 unidade de Prestacdo de Contas da DRE, da respectiva regional, prestacdo de contas dos recursos
financeiros recebidos conforme o caput e o art. 62 §22 da Lei n? 7.856 de 18 de dezembro de 2002, alterado pela Lei n® 11.668
de 11 de janeiro de 2022, art, 12

m) Manter erm arquivo seguro pelo prazo de 5 (cinco) anos os recibos de entrega dos géneros alimenticios adguiridos, os quais
deverdo conter a soma do quantitative igual ao registrado na nota fiscal, devidamente assinados pelo Profissional do AAE -
Mutricdo Escolar efou pelo Fiscal do Contrato;

n) Providenciar abertura de contas corrente especificas para recurso da alimentacao escolar;
o) Inserir, mensalmente no Sisterma GPO, os dados referentes & pagamentos, notas fiscais e 3 execucdo de cardapio;
pl Divulgar a comunidade escolar a movimentacao financeira e a relacdo de todas as compras realizadas;

g} Zelar pela economia do material e pela conservacdo do patriménio pdblico, garantinde gue nao haja perda de alimentos. Em



caso de perda de alimentos, por prazo de validade vencida, armazenamento inadequado efou outros, os valores referentes aos
alimemtos, deverdao ser devolvidos com recurse préprio, na conta do CDCE, & enviar a comprovagdo dentro 30 dias apds a
notificacio;

ri Devalver aos cofres plblicos o valor relative ao produto adguiride de fornecedor nao habilitado, de género alimenticio nao
adjudicado, os valores de precos pagos a malor do gue o registrade na Chamada Poblica ou no Pregdo e as despesas
efetuadas & ndo comprovadas pelo COCE. A devolucdo devera ser feita com recurso proprio e encaminhado a comprovacao na
prestacdo de contas;

5) Os valores mencionados na alinea “r”, deverao ser devolvidos de acordo com as suas fontes: Recurso de Transferéncia da
Unigo (PMNAE), deverdo ser depositados na conta do Banco do Brasil, agéncia n.2 3834-2, Conta Corrente n® 5584-0, em favor
da Secretaria de Estado de Educacdo de Mato Grosso. Os Recursos origindrios do estado deverdo ser devolvidos mediante
D.A.R (Documento de Arrecadacdo) emitida pelo site da SEFAZ/MT.

t} O descumprimento de qualguer das clausulas efou condigbes estabelecidas nesta Instrucdo Normativa sera objeto de
apuragdo de responsabilidade conforme estabelecido na Lei Complementar n2 207/04 e Lei Complementar n.2 04,/90.

U} Momear por Portaria Interna servidor, preferencialmente efetivo, para atuar como Gestor, Fiscal e Suplente de Fiscal, dos
Contratos firmados pela Unidade Escolar.

WV - O Conselho Estadual de Alimentacdo Escolar - CEAE, responsavel por:

a) Analisar a prestagdo de contas da EEx, conforme os arts. 58 a 60, & emitir Parecer Conclusive acerca da execucao do
Programa no Sistema de Gestdo de Conselhos - Sigecon Online;

b} Comunicar ao FMDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria-Geral da Unido, ao Ministério Publico e aos demais drgdos de
controle qualguer irregularidade identificada na execucdo do PNAE, inclusive em relagdo ac apoio para funcionamento do CAE,
sob pena de responsabilidade solidaria de seus membros;

c) Fornecer informacdes e apresentar relatdrios acerca do acompanhamento da execucdo do
PHNAE, sempre que solicitado;

d} Realizar reunido especifica para apreciacdo da prestacdo de contas e elaboracao do Parecer
Conclusive do CAE, com a participacdo de, ne minime, 2/3 (dois tercos) dos conselheiros;

e] Elaborar o Regimento Interno, observando o disposto nesta Resolugdo;

f) Elaborar o Plano de Acdo do ano em curso efou subsequente a fim de acompanhar a

execucdo do PMNAE nas escolas de sua rede de ensino, bem como nas escolas conveniadas e demais estruturas pertencentes
ao Programa, contendo previsdo de despesas necessarias para o exercicio de suas atribuicées, e encaminha-lo & EEx antes do
inicio do ano letivo.

g} O Presidente & o responsavel pelo envio do Parecer Conclusivo do CAE no Sigecon Online. No seu impedimento legal, o Vice-
Presidente o fara.

h} @ CAE pode desenvelver regime de cooperagdo com os Conselhos de Seguranca Alimentar e Nutricional e devera observar
as diretrizes por estes estabelecidas.

i} Recomenda-se que o CAE estabeleca parcerias para cooperacdo com outros Conselhos de Alimentagdo Escolar e com os
Conselhos Escolares, com vistas ao desenvolvimento de suas atribuigdes.

V1 - A (s} Diretorias Reginais de Educagdo (DRES) responsavels por:

a) Oficiar anualmente aos drgdos e instituicdes descritas no art. 11, paragrafo dnico da Lei 11.688/22, para confirmar efou
indicar os nomes das pessoas que irdo compor a CNAE;

b} Convocar oficialmente os representantes indicados pelos 6rgdos e instituicdes para os trabalhos a serem realizados para a
boa execucdo dos certames da Chamada Plblica e do Pregdo, notificando o drgao responsavel, no caso do ndo
comparecimento;

c) Constituir, formalizando os processos de instalacdo da CMAE, designando os membros gue exercerdo as fungdes citadas nos
incisos do paragrafo Unico do art. 11 da Lei 11.668/22.

d) Acompanhar as Camaras de Negocios na realizacdao do Pregdo, segundo art. 38 da 8.666/93 e da Chamada Pdblica, segundo
a Lei 11.947/09; Resolucdo do FNDE n.® 06/20, Lel 11.668/22 gue instituiu as DRE's no ambito da Seduc/MT & normas vigentes,
para aquisicdo e registro de precos de géneros alimenticios a serem fornecidos as escolas estaduais, além de ter um



representante na CMNAE;

e) Analisar as prestagoes de contas dos CDCE's das Escolas Estaduais e a confermidade da execucdo do PNAE nas aguisicbes e
emitir Parecer Técnico;

f) Monitorar, orientar e avaliar a execugdo do PNAE nas escolas estaduais;
g} Promover a formacdo para os servidores envolvidos na execucdo do PNAE;

h) Conhecer as normas legais que disciplinam a Execucdo do PNAE & dos processos licitatorios e Chamada Pdblica, bem como
os Editais que regulamentardo a abertura e o encerramento dos processos e conduzir em conjunto aocs demais membros da
Camara de Negdcios da Alimentacdo Escolar - CNAE os atos necessarios ao fiel cumprimento das normas estabelecidas;

i} Manter em arguivo especifico copla dos Processos Licitatdrios, encaminhados a Seduc, pelo periodo minimo de 05 (cinca)
anos.,

Art. 52 O Fiscal |, Suplente de Fiscal e o Gestor de Contrato sao responsaveis por:

I} O Fiscal e o Suplente de Fiscal de Contrato s&o responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacio operacional da execucio
do contrato, sendo-lhes atribuidos:

a) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, anotande em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas ao evento,
apurande a fiel execucdo do objeto e eventuais irregularidades, remetendo-os por escrito ao gestor do contrato;

1.) Os registros da fiscalizagdo devem ser arguivados juntos com o contrato de forma a facilitar o controle pela Administracdo.
b) Receber e atestar as notas fiscais, conferindo-as com os itens previstos no contrato;
c) Solicitar ao Gestor ou a3 CNAE, esclarecimentos de ddvidas relativas ao contrato sob sua fiscalizacao;

d} werificar se o prazo de entrega, especificacdes e precos encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual:

e] Apresentar mensalmente ou quando solicitado, relatério de acompanhamento de execucio do contrato;

fi Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica, observando para que o valor do contrata nao
seja ultrapassado;

g} Confrontar os pregos e guantidades constantes da nota fiscal com os recibos de entrega de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual;

h) solicitar que os produtos sejam substituidos por inadequacdo ou ndo atender as especificagdes e gualidade contratada.

i} O Fiscal devera ter pleno conhecimento do contrato e de suas clausulas, de forma a assegurar o cumprimento das clausulas
pactuadas, objeto de sua fiscalizacdo.

[V O descumprimento das atribuicdes supracitadas poderd resultar em responsabilizacdo administrativa, civil & penal, do
servidor designado.

I} O Gestor de Contrato, competindo-lhe dentre outras atribuicges:

a) Responder pelas atividades administrativas do Contrato;

b} Assegurar o cumprimento dos prazos pactuados;

c) Garantir o cumprimento dos pagamentos realizados pelo Ordenador de Despesas;

d} Providenciar via Camara de Negdcios, os reequilibrios contratuais ou aditamentos dos contratos;

e) Coordenar a atividade do Fiscal do Contrato, solicitando-lhe todas as informagdes que entender necessarias, adotando as
devidas providéncias para as questdes gue venha a tomar conhecimento;

f) Comunicar e justificar formalmente 8 CAE/SEDUC, via Camara de Negdcios, da necessidade de alteracdes contratuais;

g) Comunicar a Camara de Negdcios, quando forem constatados inadimplementos contratuais, via ocorréncias registradas pelo
Fiscal de Contrato, ou que tenha tomado conhecimento, e obedecidos os prazos legais de defesa, solucionar o problema;

h} Pactuar com o representante da Contratada, acdes para solucdes das desconformidades;
i} Realizar o controle de documentos inerentes ao contrato.

i} © Gestor deverd ter pleno conhecimento do contrato e de suas clausulas, de forma a assegurar o cumprimento das cldusulas



pactuadas, objeto de sua gestdo.

kl O descumprimento das atribuigdes supracitadas podera resultar em responsabilizacdo administrativa, civil e penal, do
servidor designado,

Art. 62 Da formacdo da Camara de Negdcios, da Responsabilidade, da Ades3o a Ata do Pregdo com Registro de Precos e da
Contratacdo Emergencial:

§12 As Camaras de Negoécios da Alimentacdo Escolar funcionardo por Diretoria Reglonal de Educacdo - DRE, sendo formadas
pelos seguintes segmentos/org&os:

| - Representantes de Diretores das Escolas Estaduais do Palo;

Il - Representante da Diretoria Regional de Educacdo - DRE;

Nl - Conselhos Deliberativos da Comunidade Escolar - CDCE's;

IV - SINTEP na reqiao - sindicato dosTrabalhadores do Ensine Pablico:

V - Empresa Matogrossense de Pesquisa, Assisténcia e Extensdo Rural - EMPAER;
V1 - Instituto de Defesa Agropecuaria do Estado de Mato Grosso -INDEA;
VIl - Camara de Vereadaores:

Vil - vigilancia Sanitaria Municipal;

I¥ - Associacdo Comercial;

X - Associacdo, sindicato ou cooperativa dos Pequenos Produtores Rurals;
Xl - Conselho Municipal de Alimentacao Escolar.”

§2% As Camaras de Negocios da Alimentacio - CNAE sdo responsaveis por:

| - Realizar Chamada Plblica para fornecedores da Agricultura Familiar & do Empreendedor Familiar Rural & o Pregéo,
observando as vigéncias dos contratos, garantinde o fernecimento ininterrupto da alimentacdo escolar e respeitando os prazos
legais atribuidos pelas normas legais aplicaveis;

Il - Encaminhar, previamente, os Avisos de Publicacdo da Chamada Plblica e do Pregdo para CAE/SEDUC, para publicacdo no
D.0.E., sob pena de nulidade dos Atos praticados para o caso da ndo publicacio;

Il - Escelher entre os membros da CNAE, um Pregoeiro e Presidente da Comisséo da Chamada Pdblica, servidor pertencente &
Rede Estadual de Educacdo e preferencialmente  efetive, podendo, excepcionalmente, a SEDUC designar um servidor para
funcéo de pregoeiro, bem como, constituir Equipe de Apoio.

a) A Equipe de apoio sera composta por Profissionais da Educacao Basica, preferencialmente efetivo/estabilizado, lotados nas
DRE's ou Unidade Escolar, conforme as necessidades da Camara de Negocios.

IV - Escolher entre o5 membros da CNAE, um (a) Secretario (a), gque ficara encarregado de lavrar as comunicacdes em geral,
digitar as Atas das Reunides da CNAE, das Sessdes da Chamada Pablica e do Pregao;

V - Distribuir, entre os membros da CNAE, as funcbes de realizar pesquisa de precos em no minimo trés (03) mercados, em
ambito local, pricrizando a feira do predutor da agricultura familiar, quando houver, para cbtencdo do preco de aguisicdo dos
generos alimenticios da Chamada Publica;

VIl - Providenciar orgamentos em no minimo trés (03) estabelecimentos comercials, para elaboragdo da média dos precos, que
subsidiara o registro de preco do Pregdo Presencial;

VIl - Estudar as normativas publicadas pela SEDUC e demais legislactes pertinentes, a fim de adgquirir os conhecimentos
necessarios para o bom encaminhamento dos processos licitatarios;

Vil - Estudar as Minutas de Editais disponibilizadas pela CAE/ SEDUC, para a perfeita realizacdo dos procedimentos da
Chamada Piblica e do Pregao Presencial;

1% - Definir cronograma para realizacdo da Chamada Publica e do Pregdo, cbservando os prazos estabelecidos pelas normas
que regem os Certames e, a presente IN;

X - Publicar os Avisos de Editais das Chamadas Piblicas e Pregdes Presenciais, fixando-os em local pablico, divulgar nos meios
de comunicacde local as datas dos eventos;



Xl - Encaminhar a Minuta dos Termos de Contrato as Unidades, acompanhada dos Resultados de Precos Finais e Ata de
Registro de Precos e acompanhar a formalizagde dos Contratos firmados pelas Unidades Escolares com cada um dos
fornecedores habilitados, observando precos e estimativas de cada Unidade;

Xl - ApSs a homologagao pelo ordenador de despesas & Publicado os extratos de Homologacdo e Extratos de Contratos no
D.0.E., encaminhar & CAE/SEDUC para analise e conferéncia, os processos fisicos que deverdo ser protocolizados com as
seguintes documentagdes:

al Pregao:

1) sumario;

2) Oficio de Encaminhamento do Processo fisico;

3} Justificativa da realizacdo do certame:

4} Ata de Constituicde da Camara de Megdcios e indicacdo dos Membros (Pregoeiro e eguipe de apoio);
5) Planilha dos orcamentos de Pregos Médios;

6) Cardapios elaborados e assinados pelo Nutricienista RT;

7) Termo de Referéncia devidamente assinado;

8} Edital complete, devidamente assinado e rubricado em todas as paginas pelo Pregoeiro;

9} Parecer Juridico:

10) Comprovantes de Publicidade;

11) Comprovantes de retirada do edital:

12} Decumentos de Credenciamento conforme edital vigente;

13) Propostas de Pregos;

14} Decumentos de Habilitagdo conforme edital vigente,

15} Ata do Certame devidamente assinada pelos presentes;

16) Parecer da Andlise e Julgamento das Amostras (se houver);

17} Certiddo de Regularidade da Camara/Pregoeiro de que o Certame obedeceu aos tramites legals;
18} Resultado do Pregdo assinado pelo Pregoeiro e Camara de Negocios;

19} Despacho de Homelogacao pelo Ordenador de Despesas (Presidente do CDCE);

20) Extrato de Homologacao;

21} Publicacao dos Extratos de Homelogagio e Contratos no D.O.E;

22} Planilha de Lances (para o pregao);

23) Ata de Registro de Precos (Assinada pelos fornecedores e Camara de Negdcios);

24) Copia dos Contratos assinados;

25) Extrato do Contrato (Assinado pelo Ordenador de Despesas);

26) Portaria interna designando Gestor, Fiscal & Suplente de Fiscal de Contrato de cada Unidade Escolar;
27) Despacho de Encaminhamento do Processo fisico para analise, conferéncia e arquivo CAE/SEDUC.
b} Chamada Pdblica:

1) sumario;

2} Oficio de encaminhamento do processo fisico;

3) Edital completo devidamente assinado e rubricado em todas as paginas, pelo presidente da Comissao da Chamada Plublica;

4) Comprovantes de publicidade e de retirada do edital;



5} Justificativa do objeto:

6) Ata de Constituicdo da Camara de Negocios, com a definicdo do presidente da Comissdo da Chamada Publica & demais
membros:

7) Portaria Interna designando Gestor, Fiscal e Suplente de Fiscal de Contratoe de cada Unidade Escolar;
8) Cardapios elaborados e assinados pele Nutricionista RT;

9) Termo de Referéncia devidamente assinado;

10} Parecer Juridico;

11} Planilha de Precos Medios da Chamada Publica;

12) Parecer da Andlise e Julgamento das Amostras (se houwver):

13) Decumentos de Credenciamento conforme edital vigente;

14) Projetos de Vendas;

15} Decumentos de Habilitagdo conforme edital vigente,

16) Ata de realizacdo da sessdo publica devidamente assinada pelos presentes;

17) Certiddo do Presidente da Comissdo de que a sessdo obedeceu aos tramites legais:

18} Resultado de Precos Finais para a Chamada Pablica;

19) Despacho de Homologacio assinado pelo Ordenador de Despesas (Presidente do CDCE);

20) Extrato de Homologacao;

21) Copia dos contratos assinados:

22} Publicacao dos Extratos de Homeologacio & contratos no D.OLE;

23) Portaria Interna designando Gestor, Fiscal e Suplente de Fiscal de Contratoe de cada Unidade Escolar;
24) Despacho de Encaminhamento do Processo fisico para analise, conferéncia e arquivo a CAE/SEDUC.

£32 MNos Processos de Chamada Pdblica, por desisténcia ou faléncia do fornecedor, a Cdmara de Negocios devera formalizar o
contrato dos géneros alimenticios registrados na Ata de Registro de Pregos do Pregao até a realizacao de um novo processo,
devendo encaminhar o processo fisico com as seguintes documentacdes:

| - Copia do Contrato Formalizado;
Il - Extrato de Contrato Publicado no D.O.E;
Il - Termo de desisténcia do fornecedor.

§49 Mos Processos de Pregbes Presenciais, desertos efou fracassados, poderd a Camara de Megocios, comunicado &
Cocrdenadoria de Alimentacdo, realizar Adesdes & Ata de Registro de Precos de outro municipio, segundo as crientagdes e
tramites procedimentais expedidos pela CAE, devendo a instrugdo do processo de Adesdoc observar as seguintes
documentacdes:

I} Justificativa da necessidade de realizar a Adesio;

I} solicitacdo e anuéncia formal da Camara de Negdcios de Adesio, descrevendo quais os itens, as guantidades e as Unidades
Escolares gue serdo atendidas e seus respectivos enderecos;

1) Solicitacdo e anuéncia formal ao fornecedor de atendimento em todas as condicdes requeridas;
V) Documentos de Habilitacdo, sendo os mesmos exigidos no Edital do Pregao;

W) Resultado Final do Pregao com todos os itens aderidos e guantidades;

WI) Termo de Adesdo assinado pelo Contratado:

Wil Termo de Contrato assinado pelas partes e testemunhas.

Wil Extrato de contrato de adesdo para publicidade:



§59 Nos casos Excepcionails, a Camara de Negocios devera comunicar a CAE/SEDUC via processo fisico quanto a possibilidade
de contratacao emergencial dos géneros alimenticios, até a realizagdo de um novo processo, devendo encaminhar as
seguintes documentacdes:

| - Oficio, solicitando autoerizacdo para Contratacdo Emergencial até que se realize um novo processo licitatdrio;
Il - Plano de Trabalho devidamente preenchido;

Il - Justificativa - acerca da escolha da modalidade e valor;

IV - 03 (trés) Orcamentos concernentes ao objeto do processo;

W - Atestado de Capacidade Técnica:

V1 - Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral - CNP);

Vil - Certiddo Negativa de Debitos de Pessoa Juridica junto a Previdéncia Social;

Wil - Certidao Megativa de Débitos de Pessoa Juridica junto a Caixa Economica - FGTS-CRF;

I% - Certiddo Negativa de Deébitos de Pessoa Juridica junto a Prefeitura Municipal;

X - Certidao Negativa de Debitos de Pessoa Juridica junto a Fazenda Estadual;

XI - Certiddo Conjunta da Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional:
Xl - Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas;

Xl - Certiddo Megativa de Faléncia e Concordata:

XV - Documentos de ldentidade e CPF autenticados;

XV - Contrato Social da Empresa e alteracbes:

XVI - Ata de registro de precos;

XV - Planilha Final de Pregos.

Art. 72 Compete ao Pregoeiro, ao Presidente da Comissao e as Equipes de Apoio:

I} Do Pregdo

a) Pregoeiro:

1) Credenciar os fornecedores, receber, analisar & julgar as Propostas de Precos e os Documentos de Habilitaggo em Sessdo
Plblica; conduzir a classificacdo e a negociacdo das propostas; receber e julgar recursos; adjudicar o objeto do Certame,
remeter a Autoridade Competente/ Ordenador de Despesas, para Homologacao,;

2} Encaminhar as Homologagdes e o Resultado do Pregae a CAE/SEDUC, imediatamente, apds a Homologacdo pelo Ordenador
de Despesas, para a devida publicacdo do Extrato de Homologacdo,

3) Emitir @ Ata de Registro de Precos do Pregdo Presencial, convocandoe todos os fornecedores para a assinatura,
encaminhando igualmente para a devida publicidade no site da Secretaria.

b} Equipe de apoio:

1} Os Membros gue compoem a Equipe de apoio devem auxiliar o Pregosiro em todo o Processo Licitatdrio, podendo realizar a
pesquisa de precos, se houver designacdo para tal atividade, & demais atos gque possuam cariter decisdrio no Processo, como
recebimento e andlise de documentos, elaborar, redigir atas etc., atividades que podem ser delegados pele pregoeiro.

Il Da Chamada Publica
a) Presidente da Comissdo da Chamada Pablica:

1) Credenciar os fornecedores, receber, analisar os Projetos de vendas e os Documentos de Habilitacdo em Sessio Publica,
selecionar os Projetos de vendas de acordo com as prioridades; receber e julgar recursos; adjudicar o objeto da Sessdo;
remeter a Autoridade Competente/ Ordenador de Despesas para Homologagido;

2} Encaminhar as Homologacgdes e o Resultado da Chamada Pablica a8 CAE/SEDUC, imediatamente apds a Homelogacao pelo
Ordenador de Despesas para a devida publicacao do Extrato de Homologacao e Extrato de Contrato.

b} Equipe de apoio da Chamada Publica:



1} Os Membros gue compdem a Equipe de apoio devem auxiliar o Presidente da Comissao da Chamada Plblica, em todo o
Processo Licitatorio, podendo realizar a pesguisa de precos se houver designacdo para tal atividade, e demais atos que
possuam carater decisdrio no Processo, como recebimento e analise de documentos, elaborar e redigir atas etc., atividades
gue podem ser delegados pelo presidente da comisséo da Chamada Piblica.

Art. 82 Os servidores nomeados para as fungdes de Pregoeiro & demais membros da CNAE, deverao observar os procedimentos
legais para a execucdo dos processos licitatdrios e de aquisicdo, segundo o previsto na Lei Federal 8.666/93, LF 10.520/02, LF
11.947/09, Resolugdo do FNDE n® 06/2020, Decreto Estadual 7.892/13, bem como, as demais regras da presente Instrucio
Mormativa com lisura e probidade, sob pena de |he serem aplicadas as sancoes relativas as apuracoes de responsabilidades,
conforme estabelecido na Lel Complementar n? 207/04 e Lei Complementar n? 04/90 e ainda, podendo responder
administrativa, civel e criminalmente por danos causados a Administracao Pdblica efou a terceiros.

Art. 92 05 processos fisicos de Pregdo e de Chamada Publica deverao ser organizados separadamente & instruides, observando
a relacdo dos documentos previstos no §12 do art. 52 desta Instrucdo Normativa.do

CAPITULD I
DO CARDAPIO DA ALIMENTACAO ESCOLAR

Art, 102 Os cardapios da alimentacdo escolar serdo elaborados pelo Nutricionista Responsawvel Técnico (RT) lotado na
CAE(SEDUC, tendo como base a utilizagdo de alimentos in natura ou minimamente processados, de modo a respeitar as
referéncias nutricionais, os habitos alimentares, a cultura alimentar da localidade e pautar-se na sustentabilidade,
sazonalidade e diversificag&o agricola da regido e na promocdo da alimentacao adeguada e saudavel.

§ 17 Os alimentes a serem adquiridos pela Unidade Escolar, serdo agueles que constam nos cardapios elaborados para cada
unidade escolar, que atendam aos padroes de identificagdo e gualidade dispostos na legislacdo e especificagdes técnicas
constantes nos instrumentos convocatdrios, que tenham sidos licitados e contratados,

§ 22 E proibida a aquisicdo de alimentos que ndo tenham sidos licitados e contratados.

§ 32 E permitido doagdes de frutas, verduras e legumes desde que analisados pelo responsével por receber os géneros
alimenticios na unidade escolar, utilizando os mesmos critérios de controle de qualidade dos alimentos adquiridos pelo PNAE.

§ 42 E proibido o recebimento de doactes de ovos, laticinios e produtos carneos devido a alta perecibilidade e risco sanitério.

§ 5% As doacdes feitas as unidades escolares deverdo ser comprovadas atraveés de declaracio do doador e juntada ao processo
de prestacao de contas.

§ 62 E proibido receber doacdes de géneros alimenticios de fornecedores habilitados pelo Pregdo e Chamada Pablica, sob pena
de responsabilizacdo do gestor & CDCE da Unidade Escolar.

§ 72 Os cardapios deverdo atender aos alunos com necessidades alimentares especials, tais como doenga celiaca, diabetes,
hipertensdo, anemias, alergias e intolerancias alimentares, dentre outras.

§ 82 Para os alunos que necessitam de atendimento descrito no paragrafo anterior, a escola devera solicitar aos pais ou
responsavels laudo/atestade emitido por meédico e orientacdo dietética prescrita por nutricionista, se houver, e encaminhar
aos nutricionistas da CAE/SEDUC para as providéncias necessarias.

§ 92 F proibida a utilizagdo de recursos no dmbito do PNAE para aquisicdo dos seguintes

alimentos e bebidas ultraprocessados: refrigerantes e refrescos artificiais, bebidas ou concentrados a base de xarope de
guarana ou groselha, chas prontos para consumo e outras bebidas similares, cereals com aditive ou adocado, bala e similares,
confeito, bombom, chocolate em barra e granulado, bisceito ou bolacha recheada, bolo com cobertura ou recheio, barra de
cersal com aditive ou adocadas, gelados comestiveis, gelatina, temperos com glutamato monossddico ou sals sodicos,
maionese & alimentos em po ou para reconstituicdo.

10§ A aplicacdo dos recurses no ambito do PNAE sera na seguinte proporcao:

I - ne minimo, 75% devem ser destinados a aquisicdo de alimentos in natura ou minimamente processados;
Il - no maxime, 20% podem ser destinados 3 aguisicdo de alimentos processados e de

ultraprocessados;

Il - no maximo, 5% podem ser destinados & aquisicao de ingredientes culinarios processados.

Paragrafo dnico. Em carater complementar, recomenda-se gque seja de no minimo 50

icinguenta) o nidmero de diferentes tipos de alimentos in natura ou minimamente processados adquiridos anualmente pelos



municipios.
CAPITULD IV
DO FINANCIAMENTO DO PNAE

Art. 11 Cabe ao FMDE, por meio do PMAE, transferir recursos financeiros 3 SEDUC, que serdo repassados aos CDCE's das
Unidades Escolares, para aguisicdo exclusiva de géneros alimenticios.

§ 1% Serdo atendidas com Recurso Originario de Repasse Constitucional (Tesouro do Estado) todas as Escolas Estaduais.

§ 22 Em casos excepcionais comprovado a necessidade e submetide 3 aprovacdo da SEDUC e, em havendo dispenibilidade
orcamentaria e financeira poderd haver complementacdes de recursos.

§ 3% Serao atendidas com Recurso Origindrio de Repasse Constitucional (Tesouro do Estado) as Escolas Estaduais que ndo
estiverem registradas no Censo Escolar no ano anterior,

CAPITULD WV
DA TRANSFERENCIA, OPERACIONALIZACAD E MOVIMENTACAD DOS RECURSOS FINAMNCEIROS DO PMAE
Art. 12 O FNDE transferird recursos financeiros de forma automatica, sem necessidade de

convenio, ajuste, acordo, contrato ou instrumento congénere, nos termos do disposto na Lei n® 11.947/2009, na Resolugdo do
FNDE n.2 06/2020, para aquisicdo exclusiva de géneros alimenticios, processando-se da seguinte forma:

| - o montante de recursos financeiros destinados a cada EEx, para atender aos alunos definidos no art. 6° desta Resolucdo,
serd o resultado da soma dos valores a serem repassados para cada aluno atendido e sera calculado utilizando-se a seqguinte
farmula:

WT = A x D x C (sendo: ¥T = valor a ser transferido; & = ndmero de alunos; D = ndmero de dias de atendimento; C = valor per
capita para a aquisicdo de géneros para o alunado).

Il - o valor per capita para oferta da alimentacio escolar a ser repassado sera de:

a) RS 0,32 (trinta & dois centavos de Real) para os estudantes matriculados na Educacao de

|ovens e Adultos - EJ&;

b} R% 0,36 (trinta & seis centavos de Real) para os estudantes matriculados no ensino

fundamental & no ensino medio;

c) R% 0,53 (cinguenta & trés centavos de Real) para estudantes matriculados na pré-escola,

exceto para agueles matriculados em escolas localizadas em areas indigenas e remanescentes de guilombos;

d} R% 0,64 (sessenta e guatro centavos de Real) para os estudantes matriculados em escolas de educacdo basica localizadas
em areas indigenas e remanescentes de quilombos;

el RS 1,07 (um Real e sete centavos de Real) para os estudantes matriculados em escolas de tempo integral com permanéncia
minima de Th (sete horas) na escola ou em atividades escolares, de acordo com o Censo Escolar do INEP;

fi Rs 1,07 {um Real e sete centavos de Real) para os estudantes matriculados em creches,
inclusive as localizadas em areas indigenas e remanescentes de guilombos;

Il para os estudantes do Programa MNove Mals Educacdo havera complementacdo financeira de forma a totalizar o valor per
capita de R$ 1,07 {um Real e sete centavos de Real);

IV - para os estudantes contemplados no Programa de Fomento as Escolas de Ensino Médio em Tempo Integral, havera
complementacdo financeira de forma a totalizar o valor per capita de R$ 2,00 (dois

Reais);

V - para os estudantes gue frequentam, no contraturno, o AEE, o valor per capita sera de R% 0,53 (cinguenta e trés centavos
de Real);

W1 - o ndmero de dias de atendimento a ser considerado no calculo dos valores devidos & EEx € de duzentos dias letivos/ano:

al no caso da modalidade de ensino de Educacdo de Jovens e Adultos Semipresencial, sao



repassados 20% dos recursos destinados ao EJA Presencial:

b} no caso do Programa Move Mais Educacdo, sera considerade o ndmero de dias definide em legislacgo especifica do
Programa para a execucao das atividades complementares.

VIl - No caso do Programa Movo Mais Educacao, a liberacao perigdica de recurses financeiros pelo FNDE, diretamente 3 EEx,
tera como base o inicio da execucao do Programa, conforme as informacoes do Censo Escolar do ano anterior e as repassadas
pela SEB/MEC;

VIl - No caso do Programa de Fomento as Escolas de Ensino Médio em Tempo Integral, a

liberacdo periddica de recursos financeiros pelo FMDE, diretamente 3 Eex, tera como base as informacdes do Censo Escolar do
ano anterior ao do atendimento e aguelas repassadas pela SEB/MEC;

I% - o5 recursos financeiros apurados na forma do inciso | deste artigo sdo transferidos pelo FNDE a cada EEx em até dez
parcelas (fevereiro a novembro) por ano, nao podendo cada parcela ter cobertura inferior a vinte dias letivos;

X - os recursos financeires de gue trata o inciso anterior sdo creditados, mantidos e geridos em conta corrente especifica para
o Programa, a ser aberta pelo FMDE em agéncia do Banco do Brasil indicada pela EEx;

Xl - o FNDE abrira conta corrente Gnica para movimentacao dos recursos do Programa, em nome da Secretaria de Estado da
Educacao cu da Prefeitura Municipal, denominada Conta Cartdo PNAE;

Xl - a abertura da conta corrente de gue trata o inciso X serd realizada gradativamente, para todas as EEx .
Xl - nos termos dos Acordos de Cooperacdo Mitua celebrados entre o FNDE e os bancos

parceiros, & EEx € isenta do pagamento de tarifas bancarias, fornecimento de extratos bancarios, cartéo magnetico ou
guaisguer taxas similares referentes a manutencdo e movimentagio da conta corrente aberta para as acdes do PNAE;

XV - a identificacdoe de incorregdes nos dados cadastrais da conta corrente faculta ao FMDE, independentemente de
autorizacdo da EEx, solicitar ao banco o seu encerramento e demais movimentacdes financeiras dela decorrentes;

XV - anualmente, prioritariamente ne més de janeiro, serd permitida a alteracdo dos domicilios bancarios por solicitacdo da
EEx, desde que as justificativas apresentadas sejam aceitas pelo FNDE;

XVl - a EEx dewerd dar publicidade o recebimento dos recursos de que trata este artigo ao CAE, aos partidos politicos, aos
sindicatos de trabalhadores e as entidades empresariais, com sede no Municipio da respectiva liberacdo, no prazo de dois dias
(teis, contado da data do crédito na conta corrente especifica do Programa, observado o disposto na Lei n® 9,452, de 20 de
marco de 1997 e na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011;

XV - enguanto nao utilizados, os recursos do PNAE deverdo ser automaticamente aplicados pelas instituictes financeiras em
fundos de curto prazo, lastreados em titulos da divida pdblica federal, com resgates automaticos.

Paragrafo Unico: Cabe ao ente executor definir se os recursos financeiros devem ser mantides em aplicacdo de curto prazo ou
transferidos para caderneta de poupanca, com base em sua previsdo de desembaolso.

XVII - a aplicacdo financeira de gue trata o inciso anterior devera estar vinculada & mesma conta corrente na qual os recursos
financeiros foram creditados pele FNDE, inclusive gquando se tratar de caderneta de poupanca, cuja aplicagdo podera se dar
mediante a vinculacio do correspondente ndmero de operacdo & conta ja existente;

XX - na impossibilidade da adocéo do procedimento referido no inciso anterior para a aplicacao dos recursos em caderneta de
poupanca, devera a EEx providenciar a abertura de conta especifica para esse fim na mesma agéncia depositaria dos recursos
do PNAE;

X¥ - a movimentacao de recursos da conta especifica do Programa somente serd permitida

para a compra de géneros alimenticios ou para a realizagao de aplicacdes financeiras e das transferéncias previstas nos arts.
10, 49 e 50 desta Resolucio;

XXl - a movimentacdo dos recursos financeiros para aquisicdo de géneros alimenticios realizarse-a exclusivamente por meio
eletrénico, mediante crédito em conta corrente de titularidade dos fornecedores ou UEx, nos casos previstos no art. 49;

XX - os rendimentos das aplicagdes financeiras deverdo obrigatoriamente ser computados a crédito da conta especifica e
aplicados exclusivamente no custeio da aguisicdo de géneros alimenticios para o Programa, e estao sujeitos as mesmas
condigdes de prestacio de contas exigidas para os recursos transferidos;

Paragrafo dnico: os rendimentos das aplicacdes financeiras poderdo ser utilizados em gualquer etapa e modalidade de ensino.

XX - a aplicacao financeira na forma prevista no inciso XV| deste artigo ndo desobriga a EEx de efetuar as movimentacdes



financeiras do Programa exclusivamente por intermédio da conta corrente aberta pelo FNDE;

XXV - o saldo dos recursos recebidos a conta do PNAE existente em 31 de dezembro de cada ano sera reprogramado para o
exercicio seguinte;

a) a reprogramacao de gue trata este inciso fica limitada em ateé 30% dos valores repassados no respectivo exercicio;
b} na hipatese do saldo de que trata a alinea anterior ultrapassar a 30% do total de recursos
disponiveis no exercicio, os valores excedentes sao deduzidos do repasse do exercicio subsequente;

c)] considera-se total de recursos disponiveis no exercicio, o somatdrio dos valores repassados no ano, de eventuais saldos
reprogramados de exercicios anteriores e de rendimentos de aplicacdes no mercado financeirs;

d} a reprogramacio que exceder o limite previsto na alinea "a" nos casos em que forem

repassadas parcelas de forma cumulativa nos meses de setembro, outubro e novemnbro ndo serad aplicado o previsto na alinea
"b" deste inciso.

XXV - ndo havendo renovacdo da delegacido de rede de gue trata o art. 12, o saldo devera ser reprogramado para utilizacdo
pela EEx responsavel pelo atendimento da rede no ano da delegacao;

XXV - as transferéncias de recursos efetuadas na forma deste artigo deverdo ser incluidas nos respectivos orcamentos dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e ndo poderdo ser considerados no cdmputo dos 25% (vinte e cinco por cento) de
impostos e transferéncias devidos a8 Manutencio e ao Desenvolviments do Ensino - MDE, por forca do disposto no art. 212 da
Constituicdo Federal,

XXV - a assisténcia financeira de que trata esta Resolucdo fica limitada ao montante da

dotacdo consignada na Lei Or¢camentaria Anual - LOA para essa finalidade;

XXV - o FNDE divulgara a transferéncia dos recursos financeiros destinados ao PNAE no portal www.fnde.gov.br;
XXX - & de respoensabilidade da EEx o acompanhamento das transferéncias financeiras

efetuadas pelo FNDE no ambito do PNAE, de forma a garantir a aplicacdo tempestiva dos recursos creditados;
XXX - & vedado a EEx transferir os recursos financeiros de gue trata este inciso para conta

diversa daguela aberta pelo FNDE, exceto nos Casos em gue:

a) o FNDE abrir nova conta;

b} a EEx transferir os recursos diretamente as UEx, as escolas filantropicas, inclusive

comunitarias e confessionais, conforme art. 10 desta Resolugéo;

c) o pagamento direto ao fornecedor ocorrer por transferéncia eletrdnica identificada.

Art. 13 Para atendimento de Unidade Escolar de criacao recente, que ainda nao dispoe de CDCE constituido, o recurso sera
transferido para conta corrente especifica aberta pelo Conselho Deliberativo da DRE, na qual esta circunscrita, conforme preveé
a Lei 11.668/22 da criacde das DRE's. Este atendimento sera feito com Recurso Origindrio de Repasse Constitucional (Tesouro
do Estado) até que o CDCE esteja apto a receber os recursos.

CAPITULO VI
DA AQUISICAC DE GENEROS ALIMENTICIOS

Art. 14 Os processos para a aquisicdo de géneros alimenticios serao feitos pela Camara de MNegocios que realizard a Chamada
Pablica para alimentos provenientes da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizacies e o
Pregao para Registro de Pregos dos géneros alimenticios a serem adguiridos pelas Unidades Escolares.

Paragrafo Onico. O prego de aguisicdo dos géneros alimenticios para a Chamada Publica devera ser publicado no Edital, nos
termos da Resolucdo do FNDE n.2 06/2020.

Art. 15 Do total dos recursos financeiros do PNAE repassados pela SEDUC para aguisicdo de géneros alimenticios para os
CDCE's no minimo 30% (trinta por cento) deverdo ser utilizados na aquisicao de géneros alimenticios diretamente da
Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizacdes, priorizando os assentamentos da reforma
agraria, as comunidades tradicionais indigenas e comunidades guilombaolas, conforme art. 14, da Lei n® 11.947/09 e art. 29 da
Resolugao do FNDE n2. D6/2020.



§ 1% A aquisicdo devera ser realizada, sempre gue possivel, no municipio onde se localizam as Escolas Estaduais, devendo ser
priorizadas as propostas de grupos do municipio, sendo que no caso de impossibilidade de obtencéo das guantidades
necessarias, estas poderdo ser completadas com propostas de grupos da regido, do territdrio rural, do estado e do pais, nesta
ordem de prioridade.

§ 22 A observancia do percentual previsto no caput podera ser dispensada quando presente uma das seguintes circunstancias:
| - Impossibilidade de emissao do documento fiscal correspondente;

Il - Inviabilidade de fornecimento regular e constante dos géneros alimenticios, desde gue respeitada a sazonalidade dos
produtos;

Il - Condic@es higiénice-sanitarias inadequadas, isto €, gue estejam em desacorde com o disposto no art. 40 da Resolucdo do
FMDE n® 06/2020.

Art. 16 O processo licitatorio para registro de precos de alimentos devera ser realizado conforme a legislagdo vigente e as
orientacdes emitidas pela SEDUC, cujas regras especificas constarao dos respectivos Editais que deverdo ser previamente
submetidos a analise e Parecer Juridico da SEDUC/MT.

§ 12 O prego registrado em Ata devera ser respeitado pelos fornecedores habilitados e pelas Unidades Escolares no prazo de
vigéncia, sob pena, do descumprimento, incorrer na aplicaco de sangdes punitivas.

Art. 17 Os procedimentos para a realizacdo da Chamada Pablica e do Pregdo, deverdo ser realizados pela Camara de Negdcios,
observando prazo de no maximo 120 (cento e vinte) dias do término do prazo de vigéncia do contrato atual, salvo
excepcionalidade, garantinde o fornecimento ininterrupto da alimentagdo escolar, respeitando os prazos legais estabelecidos
pelas normas aplicaveis.

CAPITULD VI
DAS COMPETENCIAS DO GESTOR, FISCAL E CNAE

Art. 16 Cada Unidade Escolar devera realizar, por intermédio do Gestor e Fiscal designados para acompanhar a execucdo do
Contrato, o acompanhamento rigoroso no recebimento de géneros alimenticios, recusando o recebimento de produtos fora das
especificactes contratadas, observando, a marca do produto, a unidade de medida e valor unitario contratado, exigindo do
fornecedor, a imediata solucdo de quaisquer irregularidades no fornecimento.

Paragrafo dnico. Sao motivos para apuracdo de responsabilidades do fornecedor de géneros alimenticios:

| - Recusa no fornecimento de produtos nas especificagdes, precos, prazos, quantitativos e marcas registrados em Ata da
Camara de Negdcios:

Il - Fornecimento de produtos fora das especificagdes licitadas e registradas;
Il - Descumprimento de quaisguer cutras cbrigacdes assumidas na Ata de Registro de Precos e Termo de Contrato.

Art. 17 Caso reste caracterizado o descumprimento das obrigacdes e a recusa do fornecedor em sanar imediatamente
possivels pendéncias, a Unidade Escolar via Gestor do Contrate, devera comunicar, por escrito 8 CNAE do municipio, ou da
circunscricao, descrevendo os fatos, identificando a (s) data (s), ocorréncias, e informando os dados do fornecedor.

Paragrafo dnico. A dendncia, sempre gque possivel deverad ser acompanhada por documentos, fotografias, e quaisquer outros
elementos que auxiliem a demonstracdo dos fatos.

Art. 18 Para apuracdo de fatos relativos a inexecucdo contratual do fornecimento de géneros para alimentacdo escolar, cabera
a Camara de Negdcios, de posse das informacdes, disponibilizadas pelo Gestor do Contrato, analisar, apurar e julgar os fatos
denunciados, observando o gque prevé nos termos dos art. 66, 77 e 86 da Lei n® 8.666/93.

Art. 19 A CNAE tomando conhecimento de descumprimento de obrigacdo por fernecedores de alimentagdo escolar, por cutros
meios gue ndo a dendncia formalizada por Unidade Escolar, lavrara Termo de Ocorréncia, para apuracdo.

Art. 20 Recebida a denlncia, a Camara adotara os procedimentos de apuragdo dos fatos pela Inexecucao das Obrigacdes
Contratuais, por fornecedores de géneros alimenticios habilitados em registro de pregos advindo de Chamada Publica e
Pregao, e remeté-las a SEDUC para aplicacdo das Sangbes previstas na Lel 8.666/93 e Lei 10.520/02, sem prejuizo de outras
penalidades cabiveis.

CAPITULD VI
DO REALINHAMENTO

Art. 21 Objetivando evitar a suspensao do fornecimento dos produtes, em decorréncia de elevacdo ou baixa dos precos no



mercado local, em observancia aos Principios Legais Administratives, o realinhamento de precos, podera ser solicitado por
escrito pelo fornecedor, em pedido dirigido a Camara de Negdcios, comprovado a variacao dos pregos, obedecidos os tramites,
os prazos, os procedimentos legais, legislacdes vigentes, Art. 65, inciso 11, alinea “d” da Lei n? B.666/93 & Arts. 17, 18 e 19 do
Decreto Federal 7.892/13, sendo necessario o preenchimente dos requisitos e documentacdo abaixo descritos:

I} Do Pregdo:

a) Pedido de realinhamento de precos, elaborado pelo fornecedor, gue devera ser instruide indicando gquais produtos
necessitam de reequilibrio nos precos, via Oficio, detalhando o valor inicial e o valor a ser reequilibrado, com justificativa e
documentos que comprovem a necessidade de realinhamento (ex.: fotos em prateleira, noticias, dentre cutros);

b} Mota Fiscal de compra, atual, comprovando o aumento de precos dos produtos que se pretende realinhar:

c) O parecer da CHNAE manifestando-se favoravel ou ndo em relagdo a alta dos precos no mercado, bemn como, o registro em
Ata deferindo cu indeferindo o pedido de realinhamento guanto ao aumento ou ndo dos valores dos produtos solicitados,
especificando os valores anteriores & o valores reequilibrados;

d} Relacdo das Unidades Escolares;

e) Nova pesquisa de precos realizada pela CNAE, no minime em trés estabelecimentos, demonstrando gue o (s) valor (s) do (s)
produte (s) em guestdo sofrera alta, ensejando assim, que seja o valor inicialmente contratado, reequilibrado para malor;

1) E vetada a pesguisa de precos no estabelecimento do requerente.

f) Planilha de Resultado Final, para se fazer um comparative com os precos novos;

g} Nova planilha de Resultado Final para os produtos realinhados de acordo com os valores especificados e Ata.
h) Extratos de Homelegagdo publicade no (DOE);

i} Extratos de Contratos publicados no (DOE):

|} Documentos pessoals Representante Legal;

kl Caso haja alteracdo, encaminhar Prova de inscricdo no Cadastro Macional de Pessoas Juridicas (CNP)/MF), gque pode ser
retirada no site: www.receita.gov.br, bem como, copia do Estatuto e ata de posse da atual diretoria da entidade, o Ato
constitutivo e dltima alterac&o e Consolidacdes que houver, devidamente registrado no drgao competente. Em se tratando de
empresa comercial, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

|} Copias de todas as certiddes, com prazo de validade vigente, conforme apresentadas no Processo Licitatorio, seguem:

1) Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, gque pode ser retirada no site: www.receita.gov.br. (CNDT);
2) Certificado de Regularidade de Situacdo com o FGTS (CREFGTS), que pode ser retirada no site: www.caixa.gov.br;

3) Prova de Inexisténcia de Débitos Trabalhistas, que pode ser retirada no site: www . tst.jus.br; CND Trabalhista;

4) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, expedida pelo drgao
competente - CND Estadual (CPNDI), para fins de participacBes em licitagbes plblicas, gque pode ser retirada no site:
www.sezaz.mt.gov.br;

5) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal de domicilic ou sede da licitante, expedida pelo drgéo
competente - CND Municipal;

6) Certiddo negativa de faléncia e concordata, expedida pelo Cartorio Distribuidor da sede da pessoa juridica, contendo
expresso na propria certiddo, o prazo de sua validade.

6.1)Para empresas que optarem por participar atraveés de filial, deverao também ser apresentadas certiddes negativas para
com o cartoriofcomarca onde se encontra instalada a filial:

6.2)Na falta de validade expressa na certiddo negativa, ter-se-&o como validos pelo prazo de 30({trinta) dias de sua emissao.
Il Da Chamada Pudblica:

a) Pedido de realinhamento de precos, elaborade pelo fornecedor, que deverad ser instruido indicando gquais produtos
necessitam de reequilibrio nos precos, via Oficio, detalhando o valor inicial e o valor a ser reeguilibrade, com justificativa e
documentos que comprovem a necessidade de realinhamento, tals como:

1} Insumos Agricolas: adubos, fertilizantes, agrotéxicas, sementes, mudas, dentre outros.

2) Custos operacionals e despesas como: dgua, luz, internet, mao de obra, embalagens, combustivel, telefone, transporte



externo ( frete), sistemas de irrigacdo e outros.
b) Mota Fiscal de compra, atual, comprovando o aumento de precos dos produtos que se pretende realinhar;

c) O parecer da CNAE manifestando-se favoravel ou ndo em relacio a alta dos precos no mercado, bem como, o registro em
Ata deferindo ou indeferindo o pedido de realinhamento guanto ac aumento ou nao dos valores dos produtos solicitados,
especificando os valores anteriores e o valores reequilibrados;

d} Relacdo das Unidades Escolares;

e] Nova pesguisa de precos realizada pela CNAE, no minimeo em trés estabelecimentos, demonstrando que o (s) valor (s) do (s)
produto (s) em questdo sofrera alta, ensejando assim, gue seja o valor inicialmente contratado, reequilibrado para malor;

1) E vetada a pesquisa de precos no estabelecimento do requerente.

f Planilha de Resultado Final, para se fazer um comparativo com os precos novos,

g} Nova planilha de Resultade Final para os produtos realinhados de acordo com os valores especificados em Ata.
h} Extratos de Homologacao publicado no (DOE);

i} Extratos de Contratos publicados no (DOE):

|} Documentos pessoals Representante Legal;

k) Caso haja alteracdes, os fornecedores dos Grupos Formais, devem encaminhar Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNP]/MF), que pode ser retirada no site: www.receita.gov.br, bem como, copia do Estatuto e ata de posse da
atual diretoria da entidade; o Ato constitutive e dltima alteracdo e Consolidacdes que houver, devidamente registrado no
drgdo competente;

[} Grupos Formais, encaminhar cdpias de todas as certiddes, com prazo de validade vigente, conforme apresentadas no
Processo Licitatdrio, seguem:

1) Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, gque pode ser retirada no site: www.receita.gov.br. (CNDT);
2) Certificado de Regularidade de Situacdo com o FGTS (CREFGTS), que pode ser retirada no site: www.caixa.gov.br;
3} Prova de Inexisténcia de Débitos Trabalhistas, que pode ser retirada no site: www . tst.jus.br: CND Trabalhista:

4} Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, expedida pelo drgao
competente - CND Estadual (CPNDI), para fins de participacbes em licitacdes plblicas, que pode ser retirada no site:
www.sezaz. mt.gov.br;

5} Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, expedida pelo drgao
competente - CND Municipal.

§ 12 O gestor do contrato poderd solicitar o realinhamento & CNAE, quando constatada a baixa no preco dos itens contratados,
enviando os seguintes documentos:

1 - Solicitacdo da Unidade Requerente, apresentando justificativa e comprovacdo da reducdo do (s) prege (s), gue ora, se
requer o reajuste;

2 - Pesquisa de Precos em no minime (03) estabelecimentos, demonstrande gue o valor do (s) produte (s) em guestdo, sofrera
gueda nos pregos de mercado, ensejando assim, que seja o valor inicialmente contratado, reequilibrado para menar.

§ 22 Apos tomar conhecimento da necessidade do realinhamento, a CMAE adotard os procedimentos abaixo e enviara a
seguinte documentacao a SEDUC:

1 - Comunicado Oficial ao Contratado, esclarecendo-lhe acerca da necessidade e da comprovacao, ja levantada pela
Reguerente, quanto a queda dos pregos de mercado para os produtos, os quais se deseja reequilibrar;

2 - Ciente da Contratada, desse comunicado, gue podera ser no corpo do Oficio da Requerente ou formalizado em documento
especifico (Oficio), concordando ou ndo pelo reequilibrio dos precos;

3 - Planilha de Resultado Final, para se fazer um comparativo com os pregos novos;
4 - Planilha detalhando o valor inicial e o valor reequilibrado;

5- Ata da Camara de Negocios, deliberando acerca da reducdo dos pregos, registrando assim, todas as ocorréncias, inclusive
os novos valores para os quais os produtos foram realinhados;



6 - Copia do Termo de Contrato assinado com o fornecedor, para o qual havera realinhamento de precos:
7 - Encaminhaments de toda documentagdo a SEDUC, para gue possa remeté-lo & Analise Juridica de Admissibilidade;

B - Apds a Analise Juridica, sendo favordvel, emitir Termo Aditive ao Contrato com os novos valores e a devida assinatura dos
Contratados;

9 - Publicacao do Extrato do Termo Aditivo.

§ 32 Os precos dos alimentos adjudicados no Pregdo/Chamada Piblica, serdo mantidos wvalidos, até gque os pregos do
realinhamento sejam aprovados mediante analise juridica.

CAPITULD X
DA EXECUCAD E PRESTACAOQ DE CONTAS
Art. 22 O (a) diretor (a) da Unidade Escolar e o CDCE sdo responsavels pela prestacao de contas.

Art. 23 Os recursos destinados & alimentacdo escolar ndo poderdo ser utilizados para nenhuma outra finalidade, inclusive o
pagamento de encargos e tarifas bancarias.

Art. 24 E considerado iniddneo, para todos os efeitos fiscais, o documento que contrariar o regulamento do ICMS no seu artigo
201 do Decreto 221214, conforme artige 35-B da Lel n.2 7.098/98.

Paragrafo Unico. A Nota Fiscal do produtor rural deve ser impressa e distribuida pela Secretaria de Fazenda - SEFAZ, conforme
artigo 115 do regulamenteo supracitado no caput acima.

Art. 25 Nao serd permitido pagamento antecipado de fornecedores, de acordo com o artigo 38 do Decreto n.? 93.872/86, € na
ocorréncia, a devolucdo deverd ser realizada de acordo com a sua fonte: Recurso de Transferéncia da Unido, deverdo ser
depositados na conta do Banco do Brasil, agéncia n.? 3834-2, Conta Corrente n.2 5584-0, em favor da Secretaria de Estado de
Educacao. O Recurse Originario de Repasse Constitucional (Tesouro do Estado) sera devolvido mediante D.AR (Documento de
Arrecadacdo) emitida pelo site da SEFAZ/MT.

Art. 26 Os recursos financeiros destinados aos CDCE's, para a Alimentacdo Escolar, deverdo ser utilizades dentro do exercicio
financeiro, janeiro a dezembro, e a Prestacdo de Contas sera feita no Sistema SIGEDUCA, médulo Gestdo de Plangjamento e
Orcamento - GPO, sub - modulo Alimentacdo Escolar. O saldo de recurso financeiro existente devera ser reprogramado de
acorde com previsto no Art. 10, inciso X, alinea "a” ou § 1°.

§ 1% Os recursos repassados no ano letivo deverdo ser executados até 31 de dezembro e a prestacao de contas encaminhada a
SEDUC até 31 de janeiro do ano seguinte.

§ 22 O nao encaminhamento da Prestacdo de Contas nos prazos previstos nos paragrafos 12 ou 62 do art. 28, desta Instrucéo
Mormativa, implicard no envio dos nomes dos membros do CDCE e Gestor (a), 3 Unidade Setorial de Correicao para
providéncias.

£ 32 Na falta da apresentacdo no todo ou em parte, da prestacdo de contas, por culpa ou dolo do gestor anterior, devera o
gestor em exercicio, obrigatoriamente, oferecer representacdo junto 3 SEDUC, na pessoa do Secretario de Educacdo, que
determinara as providéncias necessarias a apuracdo dos fatos e providéncias administrativas, civeis e criminais cabiveis.

§ 42 Na hipdtese de ndo ser oferecida a representacao de gue trata o paragrafo anterior, sera instaurada a Tomada de Contas
Especial em desfavor dos membros do CDCE & do Gestor em exercicio, na qualidade de corresponsavel pelo dano causado ao
erario.

§ 5% O Parecer Técnico, em Diligéncia, deverd ser cumprido, pelo COCE, no prazo maximo de 30 dias, case contrario implicara
em MNotificacdo Extrajudicial, e apos decorrido o prazo da notificacdo, ¢ ndo atendimento das exigéncias implicara na
Reprovacado da prestacao de contas e nas mesmas consequéncias relatadas no paragrafo segundo.

Art. 27 A Coordenadoria de Convénios e Prestac3o de Contas - CCP, somente podera liberar o Sistema para correcies na
seguinte situacao:

a) Quando o processo de prestacdo de contas estiver na Unidade Escolar em situacdo de Impressa e Notificagdo Extrajudicial,
mediante solicitacdo ao técnico responsavel da CCPT através de e-mail institucional.

Art. 28 Os processos de prestacdes de contas das Unidades Escolares deverao ser protocolizados na SEDUC, com as seguintes
documentacdes:

| - Oficio de encaminhamento:

Il - Demonstrativo da execucao da receita e da despesa e de pagamentos efetuados, conforme Anexo | do GPO;



Il - Conciliacdo Bancaria, conforme Anexo IV do GPO, comprovando saldo suficiente para cobertura dos cheques emitidos e,
ainda nao compensados s& houver;

IV - Relatdrio de Execucdo Financeira, conforme, Anexo V do GPO;

V - Demonstrative da Execugdo dos Cardapios, conforme Anexo VI, do GPO;
V1 - Avaliacdo da alimentacdo Escolar, conforme Anexo Vil do GPO;

Vil - Doagdes de Géneros Alimenticios, conforme Anexo VI do GPO;

VIl - Extrato Bancario e de aplicacdo Financeira demonstrando o rendimento mensal durante o exercicio, contendo timbre do
banco, ordem das parcelas recebidas, transferéncias efetuadas, ou cheques compensados;

I¥ - Documentos de Mota Fiscal Eletronica (DANFE), separadas por Fonte de Origem do Becurso, em nome do CDCE, sem
rasuras, e com os carimbos de identificacdo da origem da Fonte do Recurso FNDE/PMAE para Recurso de Transferéncia da
Unido, e carimbo SEDUC/PNAE para Recurso Originario de Repasse Constitucional;

X - Comprovante de pagamento com identificacdo do fornecedor, sendo, copla do documento de transferéncia ou copia do
cheque emitido;

Xl - Os carimbos de "Pague-se” & "Atesto”, devem ser assinados e datades, com identificacdo dos assinantes, ou seja, nome
completo dos Fiscais de Contrato, matricula e funcao que desempenha, ndo podendo apenas rubricar;

XIl - Ata da Assembleia Geral gue apreciou a prestacio de contas anual, juntamente com o Conselho Fiscal;
XIll - Parecer do Conselho Fiscal.

Paragrafo dnico. A copla dos documentos de Prestacdo de Contas e os relativos a processos e procedimentos de aquisicoes
deverdo ser arguivados na Unidade Escolar pelo prazo de 05icinco) anos apds a aprovacao, conforme determina a legislacao.

Art. 29 0s recursos do PMNAE repassados aos Conselhos Deliberativos das DRE's - Diretorias Regionais de Educacdo, na forma
do art. 11, estdo sujeitas as mesmas regras de execucdo e prestacio de contas previstas nesta Instrugdo.

§ 1% A Prestacdo de Contas ndoe sera feita no GPO, devendo ser utilizado os formularios manuais, disponiveis no site da SEDUC,
link alimentacao Escolar.

§ 22 A Prestacdo de Contas devera ser encaminhada a SEDUC, até 30 (dias) apds o recebimento da altima parcela.

§ 37 Os processos de Prestacdo de contas dos Conselhos Deliberativos das DRE's devemn ser protecolizados na SEDUC, com as
mesmas documentacoes exigidas para o CDCE, conforme consta no art, 30.

| - Documentos de Mota Fiscal Eletronica (DANFE), em nome do CDAP, sem rasuras, 8 com o carimbo de identificacdo da
origem do Recurso, SEDUC/PMNAE, Recurso Originario de Repasse Constitucional;

Il - Os anexos |, IV, WV, VI, VIl & VIl estdo disponiveis no site da Seduc, link Alimentacdo Escolar.
CAPITULD X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30 Mo caso de descumprimento das normas estabelecidas nesta Instrucao NMormativa ou o ndo atendimento as legislacoes
gue sdo afeitas & aplicacdo do PNAE/FNDE, por dolo ou culpa, as Equipes Gestoras nas Unidades Escolares, os representantes
das DRE's, os Servidores Pldblicos Estaduais e demals membros componentes das CHMAE, estardo sujeitos aos procedimentos e
sancoes previstas na LC n.2 04/90, LC n.2 207/04, assim como aos procedimentos descritos na IN n.2 006/16, gue trata do
processo de apuracdo de respensabilidades pela inexecucdo das obrigactes centratuais, além da responsabilizacao civil e
criminal aplicavel.

Art. 31 Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serfo resolvidos, segundo Legislacdo vigente, e pelas Unidades
Administrativas envolvidas na aquisicdo, gestdo administrativa e financeira, e de prestacio de contas do PMNAE/SEDUC/MT.

Art. 32 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Instrucdo Normativa n2
005/2019/GS/SEDUCS MT.

Cuiaba - MT, 14 de marco de 2022,

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT



Codigo de autenticacao: 2018a38f

Consulte a autenticidade do cddige acima emhttpsy/homolog.iomat.mt.gov.brflegislacac/diaric_oficial/fconsultar



https://homolog.iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

	Superintendência da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

		atendimentoonline@iomat.mt.gov.br
	2025-05-12T20:08:55-0400
	IOMAT
	ESTADO DE MATO GROSSO:03507415000144
	Assinar o DiÃ¡rio Oficial




