IOMA. Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAD NORMATIVA N* 002202 2/GSISEDUCIMT.

Dispie sobre Concessdo para Afastamento da Licenca para Qualificacdo Profissional elou Simples Dispensa para Pds-Graduacio Stricto
Sensu em nivel de Mestrado e Doutorado.

0O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAD, no uso das atribuighes que Ihe confere o art. 71, incisos | e 11, da Constituigio Estadual &
COMNSIDERAMDO o disposto nas Leis Complementares Estaduais N® 04/19390 e N® 50/1998 e o Decreto N° 64812005,

RESOLVE:

SECAD |

DAS DISF‘DSI[;C_)ES GERAIS

Art. 1. Esta Instrugdo Normativa disciplina procedimentos e normas a serem observados pelos Profissionals efetivos e estaveis da Educacio
Basica na instruglo de processo para o Afastamento da Licenga para Qualificagio Profissional-LQP efou Simples Dispensa para Pos-
Graduacio Stricto Sensu em nivel de Mestrado e Doutorado.

Arl. 2. A Licenca para Qualificaggo Profissional - LQP, consiste no alastamento dos Profissionals da Educacio Basica do quadro de provimenta
efetivo, sem prejuizos dos seus subsidios, assegurada a sua efetividade para todos os efeitos da carreira, gue sera concedida para frequéncia a
cursos de pds-graduacéo, no Pais ou extenor, se de interesse da administragao.

SECAD II
DA QUALIFICA:;.E.D PROFISSIONAL
Art. 3. A Licenca para Qualificacdo Profissional, dar-se-3 da seguinte forma:

| - Integral - Os servidores usufruirdo de dedicagio exclusiva para gualificagio profissional no curso de Doutorado ou Mestrado académico efou
prafissional.

[I- Parcial - Os servidores usufruirdo, parcialmente da carga horaria, para gualificacdo profissional no curso de Doutorado ou Mestrado
académico efou profissional, de acordo com a exigéncia do programa.

Arl. 4. Realizando-se o curso na mesma localidade da lotagdo do servigo ou em outra de facil acesso, em lugar da Licenga, serd concedida a
Simples Dispensa do expediente, pelo tlempo necessario, de acordo com a comprovagdo de frequéncia e regular aproveitamento, conforme
Cranograma e Matriz Curricular do curso.

§1° Para fins do disposto no caput, serd concedida Simples Dispensa ao servidor lotado efou designado no Orglo Central da SEDUCIMT, no
Conselho Estadual de Educacdo, nas DRE's, nos MNicleos Regionais de Educagdo e ao Técnico Administrativo Educacional lotade na Unidade
Escolar, desde gue ndo esteja investido em fungio de dedicagio exclusiva, obedecendo os prazos e critérios estabelecidos em Portaria e nesta
Instrugio Mormativa.

§2° Em caso de alleragio da lotagdo do servidor, a concess8o da Simples Dispensa serd reanalisada, mediante 4 apresentacio de nova
Declaracdo emitida pela Chelia Imediata, desde gue nao exceda 16 do quadro de servidores efetivos e estabilizados.

§3° Sera cessada a Simples Dispensa, concedida ao professor da educagdo basica, quando esse retornar as suas atividades na Unidade
Escolar.

a) O Professor de que trata o paragrafo anterior, podera entrar com novo processo de concesséo, respeitando cronograma de processo
seletivo vigente.

SECAO Il
DOS REQUISITOS

Art. 5% A Licenga para Qualificagio Profissional, serd efetivada por meio de publicagio do Ato no Diario Oficial do Estado, conforme exigéncias
Lenais, ohservando-se ainda:

.  Exercicio efetivo de 03 (irés) anos ininterruptos no cargo de concurso em gue foi investido perante & SEDUC,

Il. Disponibilidade orgamentaria € financeira,



. Curso correlacionado com a area de atuacio, em consondncia com a Politica Pablica de Educacdo do Estado e com o Projeto Politico
Pedagogico da Escola;

V. MN&Eo estar em cumprimento de Estagio Probatdrio, mesmo se tratando de dois vinculos (Estadual, Municipal elou Federal) legalmente
acumulaveis:

a) O senvidor, detentor de 02 (dois) vinculos, devera anexar ao processo o comprovante do afastamento do vinculo ndo pertencente &
SEDUC, expedido e assinado pela chefia imediata.

V. O Servidor que estiver proximo & Aposentadoria podera solicitar o afastamento para a LQP, desde gue, seu tempo restante no Servigo
Publico seja o dobro de tempo da qualificacdo pretendida;

VI, MEo ultrapassar U6 dos servidores efetivos de cada unidade administrativa onde estiver lotado, ja contabilizando os que se encontram
afastados para Qualificagio Profissional;

VI M&o ter sido penalizado efou respondendo Sindicincia, Processo Administrativo Disciplinar ou Processo Criminal, nos Gitimas 05 (cinca)
anos, a conlar do pedido de concessao,

VIl Durante o pleio, ndo estar usufruindo de nenhum tpo de afastamento: Licenga Prémio, por atividade politica, para tratar de interesse
particular, para desempenho de mandato classista ou dispensa (cessdo) para senir a oulro Orgéo ou Entidade;

a) Excelo, ao senidor gue estiver em licenca por molive de tratamento da propria sadde efou pessoa da familia gue ndo ultrapasse 90
(noventa) dias;

I¥. Nio estar desempenhando fungio gratificada e/ou funcio designada, exceto para os casos de concesséo de Simples Dispensa;
¥, N&o estar em readapiagdo por periodo superior a 90 {noventa) dias, de forma continua ou ndo pelos dltimos dois anos;

X O profissional gue tenha exercido cargo ou fungdo de Assessor Pedagdgico, Diretor Escolar, Presidente, Tesoureiro do CDCE ou
equivalents, que tenha administrado recurses plblicos, devera apresentar a declaragdo de nada consta dos 05 anos, emitida pelo Setor de
Prestacdo de Contas da SEDUC, nos ditimos 90 dias;

¥l Mao possuir fénas acumuladas;

X, Os servidores lotados nas DRE's, s6 poderfo requerer a Licenca para Qualificacio apas dois anos de efetive exercicio, nos termos do art
70, §47 da Lei n® 11.668/2022;

SECAD IV

DOS PRAZOS

Art. 6. O afastamento para Qualificacdo Profissional no Brasil ou no exterior, obedecera aos seguintes prazos:

I. O afastamento inicial para Mestrado serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, ttalizando 24 meses.

. O afastamento para Doutorado inicialmente serd de 24 (vinte e quatro) mesas, podendo ser prorrogade por igual periodeo, totalizando 48
MesSes.

§ 1% Mestrado realizado no Brasil, o profissional somente podera solicitar licenga para cursar Doulorado, depois de transcorrido o periodo
minimo igual ao de seu afastamento.

§ 2. Qualificacdo realizada no Exterior, € contabilizado o periodo gue o Servidor aguarda o reconhecimentofvalidacio de seu Titulo.
SECAOV
DO MOMITORAMENTO

Art. 7. E de responsabilidade do servidor, respeitando os prazos, encaminhar & Coordenadoria de Desenvolvimento, via SIGADOC - Com
trémite para SEDUC-CDES, os documentos efou procedimentos abaixo:

I, Semestralmente ou anualmente, confarme o regimento do curso:
a) Documento comprobatdrio de matricula;

)] O Relatério Cireunstanciado das atividades e estudos realizados, os Alestados de Frequéncia e os documentos comprobatdrios de
Aproveitamento do Curso, devidamente homologados pela Instituigio de Ensino;

¢} Asnotas obtidas nas atividades de estudos realizadas no curso e homologadas pela Instituicéio de Ensino.

Il Comunicar, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, a data da defesa de tese;



. Apds a apresentacdo da Ala de Defesa, o servidor deverd se apresentar imedialamente, para exercicio das suas atividades laborais na
unidade de lotago por um periodo igual ao do seu afastamento, sob pena de ressarcir ao erario os valores referentes aos subsidios percebidos
durante o periodo de afastamento, acrescidos dos encargos sociais, nos termos do art. 8° do Decreto n® §.481/2005,

a) MNo prazo de 90 (noventa) dias, a copia da ata e a copia digital da dissenacio ou tese.

b) Mo prazo de 180 {cento e oitenta) dias, a copia do Projeto de Intervencao realizado na unidade de ongem do servidor ou em outro local gue
justifique a sua relevancia e necessidade.

€) Mo prazo maximo de 24 (vinte e quatra) meses, a cdpia do documento de reconhecimento do Diploma, nos casos de curses realizado no
extarior.

SECAD VI

D0 PROJETO DE INTERVENCAD

Art. 8. O Projeto de Intervencio do servidor deverd ser aplicado, obedecendo a seguinte regra:

a) Mo caso do professor, o Projeto sendo aprovado pelo Coordenador Pedagdgico, devera ser aplicado na turma gue estiver atribuido.

b) Mo caso de Técnico Administrative Educacional, o Projeto sendo aprovado pelo Diretor da unidade, devera ser aplicado aos profissionals da
Unidade Escolar.

§17 O Projeto de Intervencdo permanecerd no banco de dados da Secretaria de Estado de Educacio e podera ser implemantado em outras
Unidades Escolares, podendo o servidor responsavel pelo Projeto de Intervencio ser convocado para consulla durante o periodo igual ao do
seu afastamento.

§2° O Projeto de Intervengdo deverd ser elaborado a partir de uma problematica identificada na Unidade Escolar.

§37 O Projeto de Intervencdo deverd conter a seguinte estrutura: Introdug&o, Plblico-Alvo, Objetivos (Geral e Especificos), Problematica,
Metodologia, Fundamentacéo Tedrica, Desenvolvimento, Cronograma de Desenvolvimento, Referéncias e Anexos (fotos, documentos, entre
outros).

847 O acompanhamento do Projeto de Intervencdo, serd realizado pelo Micleo de Monitoramento da Formagao/Coordenadoria de
Desemvolvimenta, juntamente com a Unidade Escolar,

Art. 9. O Profissional da Educagio Basica, em usufrute da gualificagio, ndo podera alterar & Area de Concentracio do Curso elou mudar de
Programa ou Instituigéo de Ensino sem a anuéncia da Comisséo de Qualificacio Profissional.

SECAO VI
DA PRORROGACAD

Art. 10. A prorfrogagdo de gue trata o ArL 6° desta IN, deverd ser solicitada 2 encaminhada & Coordenadoria de Desenvolvimento, mediante
processo via SIGADOC - com trdmile para SEDUC-CDES, no prazo maximo 30 (rinta) dias antes do @rmino da Qualificacdo Profissional,
necessitando dos sequintes documentos para andlise:

a) C.l. de encaminhamento da unidade administrativa de lotacio do servidor,

b) Reguerimento de Qualificacio Profissional - SEDUCIMT, solicitando a promogacéo;

t) Copia dos documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) legiveis e validos, emitidos até 10 anos,
d) Copia do Ato Administrativo de Concesséo publicado no Didrio Oficial do Estado,

€) Declaragio de matricula para o periodo seguinte;

fi Declaragio do Programa de Pos-Graduagdo com o cronograma, apresentando o periodo e o horario das disciplinas, a serem cursadas pelo
mestrando ou doutorando,

0] Histdrico parcial do curso;
by Matriz Curricular do Mestrado/Doutorado;

i) Relatdrio expedido pelo erientador do Mestrade ou Doutorado, no qual devera constar o cronograma e provavel data de conclusio do
curso.

SECAC VI

DA CESSACAD



Art. 11 A cessacio do Ato Administrative da LQP, dar-se-a nos seguintes casos:

I Imediataments ao Ermino do prazo concedido para a LQP,

. Ao defender a dissernagioltese de Mestrado ou Doutorado antes do encerramenta do prazo concedido para LOP;
.  Em caso de desligamento do programa sem a conclusdo do curso.

Art. 12, A cessacdo, nos casos dos incisos | e |1l do Artigo anterior, devera ser instruida e encaminhada 4 Coordenadoria de Desenvolvimento,
mediante processo via SIGADOC - com trimile para SEDUC-CDES, com os seguintes documentos:

a) C.I de encaminhamento da unidade administrativa de lotagao do servidor;

b) Requerimento da LQP (Padrio Seduc/MT), informando a data da cessacdo,

c) Copia dos documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) legiveis e validos, emitidos até 10 anos;

d) Copia do Ato Administrative publicado no Diario Oficial do Estado, que concedeu efou prorfogou a LOP,;

€) Ala de Defesa da dissertagio de Mestrado ou tese de Doutorado, no caso de concluséo efou justificativa do motive pelo qual solicita a
cessacdo antes da conclusén.

SECAD IX
DA SUSPENSAO

Ar.13. A suspensdo da LQP, nos casos de Licenca Maternidade ou Licenca Salde superior a 90 (noventa) dias, devera ser solicitada e
encaminhada & Coordenadoria de Desenvolvimento mediante processo, via SIGADOC com trémite para SEDUC-CDES, com os seguintes
documentos:

a) C.l. de encaminhamento expadido pela Unidade Administrativa de lotagio do servidor,

b) Reguerimento da LQP (Padrdo Seduc/MT), solicitando a suspencio;

t) Copia dos documentos pessoals (RG e CPF ou CNH) legiveis e validos, emitidos até 10 anos,
d) Copia do Ato Administrativo publicado no Didrio Oficial do Estado;

e) Copia do Laudo Médico Pericial ou Certiddo de Nascimento da crianca,

fy  Codpia da matricula e historico escolar.

Paragrafo Onico. Para retornar & LQP, no prazo de 30 (trinta) dias antes do término da Licenca Salde ou Gestante, o servidor devera instruir o
processo com os documentos exigidos nos Inc. 1 10, e X1 do At 70 da Portaria N° 167 [2022/GS/SEDUCIMT, anexando o Histarico Escolar
& encaminhar & Coordenadoria de Desenvolvimento, via SIGADOC - (SEDUC-CDES).

SECAD X
DAS DISFDSI[;C_)ES FIMNAIS
Arl. 14, Para solicitar a LQP, devera observar-se o prazo publicado em Poraria vigente.

Art. 15, A& Concessio, Prorrogacio, Cessacio elou Suspensdo da LOP, ocorrer8o por meio de publicacdo do Ato no Didrio Oficial do Estado de
Malo Grosso.

Arl. 16 A Cerliddo de Quitacdo da LQP, para fins de Progressdo Horizontal, sera emitida pelo Nicleo de Monitoramento de
Formagdo/Coordenadoria de Desenvolvimento da SEDUCIMT, apds a apresentacdo e andlise da documentagio exigida no art. 7° dessa
Instrugio Mormativa.

Art. 17 O servidor licenciado que tver afastamento cancelado efou ndo concluir a pds-graduagdo, desde gque aceito pela Comissao de
Qualificagho, podera concorrer a nova LQP, apds 02 (dois) anos do retorno ao Orgéo ou Unidade Escolar,

Art. 18. Constatada a qualguer tempo a falsificagio de assinaturas, documentos plblicos efou particulares, esta Secretaria de Estado de
Educacdo de Malo Grosso considerard ndo satisfeila a exigéneia documental e reportard o caso 4 Unidade Setorial de CorreicBo para
providéncias administrativas cabiveis.

Arl. 19, Os casos omissos serdo analisados pela Comissgo de Qualificagdo Profissional, a gual emitira Parecer conclusivo.

Arl. 20. Esla Instrugao Normativa entrard em vigor na dala de sua publicagio, revogando-se todas as disposicBes em conlranio e, em especial, a
Instrugdo Normativa N® 002 e 003/202 1/GS/SEDUCIMT.

Cuiaba-MT, 24 de fevereiro de 2022.



(ORIGINAL ASSINADOD)
ALAMN RESEMDE PORTO

Secretario de Estado de Educacio

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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