IOMA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

INSTRU‘;.&O NORMATIVA N 001/2007- SUIC

Aprova Manual de Credenciamento para emissao de MNota Fiscal Eletrénica — NF- e & da outras providéncias.
O SUPERINTEMDENTE DE INFORMAGCOES DO ICMS, no uso de suas atribuigtes legais, e
CONSIDERANDO o que dispde os arligos 198-A & 198-B do Decreto n® 1.944, de § de outubro de 1939,

CONSIDERAMDO a edigdo da Portaria n® 163/2007-SEFAZ, de 13 de dezembro de 2007, gue dispde sobre as condicbes, as regras e os
procedimentos para utilizacdo da Mota Fiscal Eletrdnica — NF-2 & do Documento Auwdliar da Mota Fiscal Eletrénica - DANFE e da outras
pravidéncias;

CONSIDERAMDO ainda gue a emisséo de Nota Fiscal Eletronica — MF-e pressupeque a empresa credenciada pela SEFAZIMT, seja de forma
obrigatoria ou voluntaria, tenha adaptado o seu sistema informacional & contabil s regras contidas no Manual de Integracio do Contribuinte,
disponivel no portal da Mota Fiscal Eletronica;

CONSIDERANDO a recomendagdo de gue todos os contribuintes emissores de NF-g se submetam aos lestes de suas aplicagbes indicados no
Manual de Credenciamento, a fim de garantir a regularidade de suas operagies comerciais, sem gualguer prejuizo ao seu faturamento ou ao
cumprimento da legislagao tributéria;

CONSIDERAMDO, por fim, gue a Portania supra referida, em seu artigo 27, autoriza a edigdo de norma complementar pela SUIC, para dispor
sobre o procedimenta de credenciamento para emissio de Nota Fiscal Eletrdnica — NF-g;

RESOLVE:

Art. 17 Esta Instrugdo Mormativa aprova o Manual de Credenciamento para emissdo de Nota Fiscal Eletrdnica — NF- 2, de gue trata os artigos 3%
& 4% da Portaria n® 163/07-5EFAZ, de 13 de dezembro de 2007, na sua versao 1.0, o qual s publica em anexo a presente.

Arl. 27 O contribuinte gue, voluntaiamente, requerer o credenciamento para emissdo de Mola Fiscal Eletrénica — NF-e junto & Geréncia de
Molas Fiscais de Saida da Superintend&ncia de Informacdes do ICMS fica sujeilo a cumprir as etapas dos procedimentos pravistas no Manual
de Credenciamento de gue trata o artigo anterior.

Paragrafo dnico O contribuinte que estiver obrigado por ato normative a emitir Nota Fiscal Eletrdnica = NF-e podera testar seus aplicativos
conforme os procedimentos contidos no Manual de Credenciamento.

Art. 3° Esta Instrugdo Mormativa entra em vigor na data da sua publicagfo, revogando-se as disposicies em contrdrio.
Superintendéncia de Informacies do ICMS da Secretaria Adjunta da Receita Pioblica, em Cuiaba — MT, 19 de dezembro de 2007,

VIMICIUS JOSE SIMIONI DA SILVA -COORDEMADOR GERAL DE INFORMAGOES DO ICMS

MANUAL DE CREDENCIAMENTO PARA EMISSAC DE NOTA FISCAL ELETROMICA - NF-g

Artigos 198-4 e 198-B do Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto n® 1.944, de 06 de outubro de 1989 cfc artigos 3° e 4° da Portaria n®
163/2007-SEFAZ, de 13 de dezembro de 2007
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1. APRESENTACAD

Este documento descreve procedimentos e visa orientar os contribuintes nas agies necessarias para gue ele se torme um emissor de Notas
Fiscais Eletrénicas (NF-g) no Estado de Mato Grosso. Estas acdes constituem o procedimento denominado de "Credenciamento para Emissan
de NF-2" e devem ser execuladas pelos contribuintes, com o apoio & acompanhamento da Secrelana da Fazenda do Estado de Mato Grosso
[SEFAZ-MT). Maiores esclarecimentos podem ser oblidos por meio do enderego eletrdnico waww.sefaz. mLgov.br  ou através do envio de e-mall
para o endereco eletronico nfe@fazendamt.gov.br.

1.1. PADROES TECNICOS DE COMUNICACAD



Os padrdes de comunicacio do Projeto Mota Fiscal Eletrdnica estdo definidos no documento "Manual de Integracio-Contribuinte, Padres
Técnicos de Comunicagie”, disponivel na pagina hitp:ifeaww. nfie fazenda gov.br ou waww. sefaz.mt.gov.brinfe

1.2. ABREVIATURAS USADAS

CMPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

MF-& - Mota Fiscal Eletrénica

¥ML - Extended Markup Language

DAMFE - Documento Auxiliar da Mota Fiscal Eletrénica
SEFAZIMT - Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso
SARP - Secretania Adjunta da Receita Pablica

ICMS - Imposto Sobre Operagdes Relativas & Circulacdo de Mercadorias e Sobre Prestagtes de Servigos de Transporte Interestadual,
Intermunicipal e de Comunicag&o

SUIC - Superintend&ncia de Informagdes do ICMS
GMFS - Geréncia de Notas Fiscals de Saida

ICP-Brasil - Infra-Estrutura de Chaves Plblicas Brasileira

2. PROCESS0 DE CREDENCIAMENTO PARA EMISSAD DE MF-e

Este processo & composto pelas etapas descritas a seguir.

2.1 ANALISE E PLANEJAMENTO PREVIO PELO CONTRIBUINTE

Esta & a etapa inicial do processo, na qual a empresa toma conhecimento do Sistema da Nota Fiscal Eletrdnica Nacional (Sistema NF-g), avalia
a oportunidade da sua adogdo e decide por se lomar um emissor de NE-e ou ndo. Conguanto a possibilidade de adesdo voluntaria continue
existindn, a adesdo obrigatoria j& esta sendo gradualmente estabelecida para os diversos selores econdmicos.

Independentemente da forma de adesgo, a empresa deve procurar conhecer as especificagies do Sistema NF-e e definir como ird se adequar a
ele. Para tanto, recomenda-se a visita ao Portal Macional da MNF-e (wwwnfefazendagovbr) ou ao Poral Estadual da NF-e
(waw. sefaz mt.gov.brinfe) e o acesso & documentagio disponivel, notadamente aos seguintes documentos:

1. Wideos institucionais da NF-e

2. Sobre o Projeto Nota Fiscal Eletrinica

3. NF-e: Perguntas Freqglientes

4. Legislagdo & Documentos/Manual de Integracdo/Manual de Integragio Contribuinte

05 links de acesso a estes documentos estdo destacados com elipses nas figuras 1 e 2

Figura 1

Figura 2

Apds conhecer o Sistema NF-g, a empresa deve mensurar & arregimentar os recursos humanos, financeiros e tecnologicos necessarios a este
projeto. Muitas das empresas que jJa se lomaram emissoras de NF-e organizaram nesta fase equipes compostas por pessoal de TI, da area
fiscal e da area de negdcios, para conduzir os trabalhos.

Por se tratar de uma mudanca de paradigmas nas praticas comerciais atuais e por estar baseada na automagéo, a adocio da NF-e pode
possibilitar olimizag&o significativa tanto dos processos intermos da empresa quanto do seu relacionamento com outras organizagbes. Cabe
assim & empresa avaliar a extensao da transformacgio organizacional a serimplementada, e, com isso, definir a dimensio do seu projeto.

Como requisite tecnologico minimo para se tornar emissora de NF-e, a empresa deve adaptar o seu sistema de emissio de notas fiscais ou



adguirir um sistema computacional gue disponha das funcionalidades necessaras & integracio com o Sistema NF-e. Ja existem diversos
fornecedores de sistemas para NF-e no mercado. Entretanto, a SEFAZ-MT ndo credencia, recomenda ou indica gualquer fornecedor
especifiicamante. Da masma forma, a validagao Eenica da aplicacio de um contribuinte ndo exime outro contribuinte que, eventualmente, utilize
a mesma aplicagdo de passar pelo mesmo processo.

Para iniciar os lesles, a empresa necessila possuir cerlificado digital de pessoa juridica, conforme o padrio estabelecido pela Infra-estrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil). Informagtes detalhadas sobre este certificado digital encontram-se na se¢lo "CERTIFICAGAD
DIGITAL", constante do item 4 deste Manual.

Ap decidir pela ades8o ao Sistema NF-g, a empresa ja pode passar 4 segunda etapa, que € a de Solicitacio de Credenciamento. Essa elapa
deve ser iniciada o quanto anes, de forma gue a empresa disponha de mais tempo para organizar e executar o seu projeto.

2.2 REQUERIMENTO
Esta € a etapa em gue a empresa apresenta oficialmente 4 Sefaz o seu reguerimento para se tornar um emissor de NF-e.

Sobre essa elapa, acesse o sitio da Sefaz na Internet (wew.sefaz.migowbr) ou diretamente pelo portal na internat {www.sefaz.mt.gov.brinfe),
acesse o "link” CREDENCIAMENTO PARA EMISSAC DE MF-e (canto superior direito da pégina), preencha os dados solicitados e envie
eletronicamente as informacgdes.

O deferimenta ou indeferimento do pedido terd como base legal para este ato o contido nos artigos 3° & 4° da Ponania 163/2007-5EFAZ, de 12
de dezembro de 2007 publicada no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso, de 13 de dezembro de 2007,

Para iniciar a elapa sequinle a empresa necessila que o seu requerimento de acesso ao ambiente de credenciamento como emissor de NFE-e
tenha sido deferido.

2.3 VALIDAGAO TECNICA DA APLICAGAD

2.31. OBJETIVO

Avalidagdo técnica visa garantir gue a aplicacdo emissora de NF-e da empresa atenda aos reguisitos estabelecidos pelo "Manual de Integragéo
= Contribuinte”, documento gue registra as especificages nacionals do Sistema da Mota Fiscal Eletrdnica. Adicionalmente, estabelece o critério
objetivo para selecionar as empresas aplas a entrarem em produgao, bem como garants uma operacao mais segura.

Este Manual arienta detalhadamente a execucido desta etapa e esclarece a forma como a SEFAZ-MT avaliard as empresas para autoriza-las a
entrarem efetivamante em produgio.

2. 3.2 REQUISITOS
Os requerimentos preliminares para a validagao 12cnica da aplicacdo sio:

Deferimento do requerimento do contribuinte para acesso ao ambiente eletrdnico de credenciamento para se tornar emissor de NF-g;
. Aplicacdo emissora de NF-e ja disponivel;

. Cenificado digital oficial ja disponivel;

Equipe de projeto arganizada.

B oo e

2.3.3 DESCRICAO

E na Validacdo Técnica que a empresa comeca a realizar os lesles de emissao de NF-e no ambiente de homologagio da SERAZ-MT, ambiente
este gue reproduz as caracteristicas funcionais do ambiente de Produgio. Apos este periodo, e caso seja reconhecida pela SEFAZ-MT como
apla a executar as operagbes com a utilizacio de Mota Fiscal Eletrdnica que se propde, a empresa poderd ser autorizada a entrar em Produgao.
Esse reconhecimento se dard com base no atendimento dos requisitos estabelecidos neste Manual,

Avalidacio Técnica & dividida em 3 (irés) fases:
1. Alinhamento Técnico
2. Testes Iniciais

3. Emisséo Simulténea



Durante esla fase a equipe técnica da empresa poderd encaminhar guestionamentos (Ecnicos ou de negocio & equipe 1#cnica da SERAZ-MT,
visando dirimir dividas e equalizar os conhecimentos. Para empresas que ja sdo emissoras de NF-e em oulros estados, esla fase pode ser
abreviada.

2.3.4 PERIODO

Confarme fixado no cronograma apresentado pela SEFAZ-MT.

2,35 MIGRAGAD

Apds recebidas as informagdes, a SEFAZ-MT comunicara através de e-mail que a empresa estara aulorizada a emitir MF-2 no ambiente de
Credenciamento, entrando automaticamente na praxima fase: Testes Iniciais.

IMPORTANTE:

1. A SEFAZ-MT NAC CONVALIDA QUALQUER SISTEMA DAS EMPRESAS, APENAS FAZ VERIFICACDES DE REQUISITOS MINIMOS
PARA A ENTRADA NO AMBIENTE DE PRODUGAOQ, REQUISITOS ESTES QUE SAD AMALISADOS MEDIANTE DADOS E
AMOSTRAS ENVIADOS PELO COMTRIBUINTE. ASSIM, CASO POSTERIORMENTE SEJA VERIFICADD QUE O SISTEMA DA
EMPRESA REALIZE OPERAGOES QUE ESTAO EM DESACORDO COM O ESPECIFICADD NO MANMUAL DE INTEGRAGCAD DO
CONTRIBUINTE OU CONTRA & LEGISLACAD TRIBUTARIA VIGENTE, ESTA SOFRERA AS PENALIDADES FISCAIS CABIVEIS.

2. AVALIDACAO TECNICA DA APLICACAD DA EMPRESA E FEITA COM BASE MA ESPECIFICACAD DA NF-E VIGENTE. CABE AOD
CONTRIBUINTE ACOMPANHAR E MANTER A SUA APLICACAD ATUALIZADA COM AS NOVAS VERSOES DA ESPECIFICACAD.

3. AS NF-2 ENVIADAS PARA O AMBIENTE DE HOMOLOGAGCAD NAD POSSUEM VALIDADE JURIDICA.

4. A SEFAZ-MT MAD GARANTE DISPOMIBILIDADE 24x7 DO AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD FORNECIDO. ENTRETANTO, TENTARA
GARANTIR A MAXIMA DISPONIBILIDADE DESTES SERVIGOS PARA OS TESTES DO CONTRIBUINTE.

5. A SEFAZ-MT TAMBEM NAD GARANTE QUE AS CARACTERISTICAS NAC-FUNCIOMAIS (COMO O TEMPO DE RESPOSTA DOS
WEB SERVICES, TEMPO DE PROCESSAMENTO DAS NF-g ETC) DO AMBIENTE DE HOMOLOGACAD SEJAM IDENTICAS AS DO
AMBIENTE DE PRODUCAQ.

6. TODAS AS OPERAGOES DESTE PERIODO (INCLUINDO AS CONSULTAS VIA WEB PELOS SITIOS) DEVEM SER REALIZADAS NO
AMBIEMTE DE HOMOLOGAGAQ.

7. DURANTE O PROCESSO DE VALIDACAQ A EMPRESA DEVERA EMITIR SEUS LOTES COM CHPJ TRANSMISSOR IGUAL AQ CNPJ
EMISSOR. O NAO CUMPRIMENTO DESTA OBRIGACAD PELA EMPRESA PODERA ACARRETAR PROBLEMAS NAAVALIACAD E
CONSEQUENTE REPROVACAD MAS FASES DO PROCESSO DE VALIDACAD. JA QUANDO ESTIVER EM PRODUGCAD, MAD
HAVERA ESTA OBRIGAGAD.

8. ESTAETAPAPODERA SER DISPENSADA QUANDO A EMPRESA EXPRESSAMENTE COMPROMETER-SE A UTILIZAR SOFTWARE
DISPOMIBILIZADD OU AUTORIZADO PELA SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA (NF-8 Form3 — Compromisso de Utilizacio de
Software.doc).

2.4 FASE DE TESTES INICIAIS

2.4.1 OBJETIVO

Esta fase visa realizar os primeiros testes envolvendo a operacdo conjunta entre o sistema da empresa e o sistema da SEFAZ-MT

2.4.2 REQUISITOS

Cumprimento das (rés etapas anleriores

2.4.3 ATIVIDADES DA FASE

Esta secdo lista um conjunto de testes recomendados, cuja realizacdo possibilitara a detecc@o antecipada de eventuais problemas na aplicacéo
da empresa. Os testes realizados nesta fase ndo serdo avaliados pela equipe técnica da SEFAZ-MT para efeito de validag8o técnica da
aplicagao.

Sao recomendados 0s seguintes testas:



1. Testar a comunicagio com a SEFAZ-MT: estabelecer conexfo HTTPS com o servidor de Homologagdo da SEFAZ-MT;

2. Gerar de arquivos XML, conforme especificado no Manual de Integragdo do Contribuinte, assinando os mesmos com o cerlificado digital
e transmilinda-os para a SEFAZ-MT, por meio do aplicativo da empresa,

3. Transmitir, pelo menos, 200 NF-2, obtendo as respectivas Autorizagbes de Uso, executar, pelo menos, 20 cancelamentos e 10
inutlizages. Preferencialmente, essas operactes devem ser distribuidas no tempo, ou seja, ndo devem ser execuladas todas em um
dnico dia;

4. Realizar a consulta via Web Services de, pelo menos, 10 lotes NF-g;

5. Realizar a consulta de status do servico, via Web Services, pelo menos 10 vezes;

6. Realizar a consulta via Web das NF-e emitidas, por meio do sitio da SEFAZ-MT.

As NF-e desta fase poderdo conter dados de testes, ndo necessitando refletir operacdes reais do contribuinte. Os testes listados nesta segdo
conslituem o conjunto minimo esperado. Além deles, a empresa pode realizar outros testes gue julgar necessarios.

2.4.4 PERIODO

Conforme fixado no Cronograma apresentado pela SEFAZ-MT.

245 MIGRACAD

Concluida a realizacio dos Testes Iniciais, automaticamente a empresa migrara para a fase seguinte: Emissdo Simultinea-Aguardando
Autrizagio. Mensagem via e-mail serd encaminhada para a empresa comunicando-a da situaco.

IMPORTANTE:

ESTA FASE PODERA SER REDUZIDA QUANDO A EMPRESA EXPRESSAMENTE COMPROMETER-SE A UTILIZAR SOFTWARE
DISPOMIBILIZADO OU AUTORIZADD PELA SECRETARIA DE ESTADO DE FAZEMDA. (MF-& Form3 — Compromisso de Ulilizacio de
Software.doc)

2.5 FASE DE EMISSAD SIMULTANEA

2.51 CBJETIVO

Esta fase tem como objetivo testar a emissio das NF-e simultaneamente as emissies de Motas Fiscals Mod. 1 ou 14, permitindo & empresa
identificar os eventuais ajustes Necessanos am Seus processos intermos.

O terma Emissdo Simullanea refere-se ao falo de gue tanto a NF-2 guanto a MNota Fiscal Mod. 1 ou 1A correspondem & mesma operagéo
comercial. M&o significa que ambas as Motas Fiscais sfo emitidas necessariamente no mesmo instante. Contudo, & recomendado que a
emissdo das duas Notas Fiscals ocorra em momentos proximos,

Mesta fase também serd feito pela SEFAZ-MT o confronto entre 0s DANFE e as respectivas Motas Fiscais Mod. 1 ou 14,

2.5 2 REQUISITOS

Cumprimento da fase anterior (Testes Iniciais)

2.5.3. DESCRICAD

Esta fase & composta por 3 atividades:

1. Execucan de Testes de Emissao Simultianea;
2. Envio de Documentos;

3. Awaliacio das Atividades da Fase de Emisséio Simultinea pela SEFAZ-MT,;



2.54. ATIVIDADES DA FASE

2541 EXECUCAD DOS TESTES DE EMISSAD SIMULTANESR

Aempresa deverd realizar a emissdo de NF-e de forma simultinea ao processo de emissdo de Notas Fiscals, Mod. 1 ou 1A, ou seja, para cada
Motas Fiscal de operacio real emitida, uma MF-e comrespondente devera ser gerada e transmitida ao ambiente de homologagio da SEFAZ-MT

Do total de dias dedicados a essa atividade, o contribuinte indicara, em Relatorio de Emissdo Simultanea, 10 dias, ndo necessanamente
conseculivos, cujas operagies serdo alvo de avaliacdo pela SEFAZ-MT. Conseqiientemente, essas alividades ndo poderfo ler duracio menar
gue 10 dias.

As operaches realizadas nos 10 dias indicados deverdo, se possivel, contemplar as diversas operagtes que a empresa realiza normalmente:
intemas, interestaduais, importagio, exportacio, com substituicao wibutéria, ete.

O Contribuinte devera preparar uma amaostra de DANFE, selecionando 1 DANFE e a respectiva Mota Fiscal Mod. 1 ou 1A, de cada um dos dias
indicados, totalizando 10 DANFE, gue serd enviada para avaliagio pela SEFAZ-MT

Os DANFE enviados deverdo cobrir os diversos tipos de operagio realizados habiualmente pela empresa. Os DANFE deverdo estar de acordo
com o Manual de Integracio — Contribuinte, na versio vigente na data de inicio da validacio técnica.

2.5.4.2 ENVIO DE DOCUMENTOS
A empresa devera preencher e enviar

1. Relatario de Emissdo Simulténea, conforme modelo do arguivo *NF-2 Form2 — Relatorio de Emissan Simultanea.doc” & anexar a amosira
de DAMFE & Nolas Fiscais Mod. UlAconforme descrito neste manual (Dispensado quando a empresa iniciar suas atividades com
emissdo de NF-g)

2. Declaracdo de Conformidade, conforme modelo do arguivo "NF-e Forml — Conformidade DAMFE.doc”, (Dispensado guando firmado o
termo de gue trata o item seguinte)

3. Termo de compromissa de utilizagio de aplicativo disponibilizade ou autorizado pela Secretaria de Fazenda, conforme modelo do arguivo
"MF-g Form3 - Compromisso de Utilizago de Software.doc”;{exigido somente no caso de utilizacio do respectivo aplicativa)

4. Requerimento de Credenciamento para Emisséo de MNota Fiscal Eletrinica, devidamente assinado e com firma reconhecida, conforme
modelo do arquivio *MF-8 Formd — Reguerimento de Credenciamento Para Emissgo de MNF-e.doc” OBS: Neste termo a empresa informara
a data em gue pretende iniciar a emissao de NF-e.

Os documentos deverdo ser entregues em envelope lacrado, no gual deverd constar o nome da empresa e os dizeres: "NF-e: Documentacio
referente 4 fase de Emissdo Simultanea”.

A documentagio pode ser entregue em mAos ou por via postal, para o seguinte enderego:
Secretaria de Estado de Fazenda de Malo Grosso

Superintendéncia de Informacdes do ICMS-5UIC

Geréncia de Notas Fiscals de Saida-GMFS

Avenida Rubens de Mendonga 3.415 —CPA,

Complexo II- 30 Andar

78.005-100 — CUIABAMT

2543 AVALIACAO DAS ATIVIDADES DA FASE DE EMISSAC SIMULTANEA

A SEFAZ-MT verificard o correto cumprimento dos testes obrigatdrios desta fase, confrontando o Relatdrio de Emissdo Simultdnea enviado com
o5 registros operacionais da empresa na base de dados da SEFAZ-MT. Adicionalmente, fard a conferéncia entre as informagbes dos DANFE,
das Notas Fiscais Mod. 1 ou 1A e das NF-e.

Além dos critérios ja apresentados, a SEFAZ-MT considerara as sequinles premissas para fazer a avaliagdo:

1. Paraa contagem das guantidades, as NF-e serfio agrupadas segundo a data de recebimento dos lotes na SEFAZ-MT,

2. Amostra de DAMFE & Motas Fiscais Mod. 1 ou 14 serdo avaliados os quesitos apresentados no Manual de Integragdo - Contribuinte em
relacio ao layout (campos, disposicdo, ordem, elc) e quanto & equivaléncia de conteldo. O conteldo dos campos do DANFE devera ser
equivalents ao da Mota Fiscal Mod. 1 ou 1A e ao NF-e corresponderntes.



3. O conteldo e caracteres dos campos impressos nos DANFE e o conteldo e caracteres dos campos corespondentes registrados na NF-e
relacionada DEVEM SER IDENTICOS.

Realizada a andlise, a SEFAZ-MT emiara os resultados (deferimentifindeferimeanto) via e-mail.

Caso seja verificado gue a empresa cumpriu com sucesso odos os lesles, serd aulorizada a entrada em produgdo, em data informada & partir
da gual o contribuinte passara a emitir, exclusivamente, Motas Fiscais Eletrdnicas, ressalvadas as hipdtesas de contingéncia.

Caso seja verificada alguma ndo conformidade, a empresa serd comunicada da necessidade de corrigi-la & de reenviar a documentagio
pertinente.

IMPORTANTE:

1. A ANALISE DOS DANFE COBRIRA APENAS A AMOSTRA APRESENTADA, NAO CORRESPONDE AOQ RECOMHECIMENTO DA
SEFAZ-MT DE QUE TODOS OS DANFE EMITIDOS PELO SISTEMA DA EMPRESA ESTARAQ EM COMFORMIDADE COM AS
INTRUGOES DESTE MANUAL.

2. O SISTEMA DO CONTRIBUINTE DEVERA ESTAR CONFIGURADO DE FORMA QUE A GERACAQIMPRESSAC IMPOSSIBILITE
DIFERENGAS DE CONTEUDO EM RELACAD AQ XML GERADO PELO CONTRIBUINTE E ARMAZENADO MA SEFAZ-MT.

2544 PERIODO

Conforme fixado no Cronograma apresentado pela SEFAZ-MT.

2.5.4.5 MIGRACAD

Aguardar autorizacio da SEFAZ-MT para entrada em Produgio.

2.6 FASE DE EMISSAQ EM PRODUGAD

2.6.1 OBJETIVO

A entrada na Fase de Producdo corresponde ao efetivo credenciamento do contribuinte como emissor de Nota Fiscal Eletronica.

262 REQUISITOS

Cumprimento das fases anteriores (Testes iniciais & Emiss&o Simultanea)

2.6.3 DESCRICAD

Autrizado pela Sefaz-MT a entrar na Fase de Produgdo o contribuinte receberd mensagem via e-mail.

2.6.4 ATIVIDADES DA FASE

Constatada a regulandade da empresa no Cadastro de Contribuintes da Secretaria de Fazenda do Estado de Mato Grosso e, ndo havendo
nenhum outre impedimento, serd concedida a autorizacBo para entrada na Fase de Producdo e publicade no Diario Oficial do Estado o
CREDENCIAMEMNTO PARA EMISSAC DE NOTA FISCAL ELETROMICA - NF-e.

2.6.5 MIGRAGAD

Apds a empresa lomar ciéncia da concessao do credenciamento passard a operar apenas com nolas fiscais eletrdnicas conforme disposto na
legislagan.



3. INFORMACOES ADICIONAIS
Todas as MF-e enviadas para o ambiente de produgso possuem validade juridica.

Todas as operagies em produgdo (incluindo as consultas via web pelos sitios) devem ser realizadas no ambiente de produgéo.

4. CERTIFICACAD DIGITAL

Um dos reguisitos tecnoldgicos para a emissio de NF-e € gue a empresa disponha de um cenificado digital de pessoa juridica, padrao 1CP-
Brasil (vide Manual de Inegracio — Contribuinte).

Esse cerificado digital possui duas fungtes: (1) assinar digitalmente as NF-e e (2) identificar o servidor da empresa no momento em gue ele se
coneclar ao sistema da SEFAZ-MT para transmiti as NF-e (ou usar gualguer um dos demais servigos da NF-e). Caso a empresa utilize um
provedor de tecnologia para transmitir as suas NF-2, o que € possivel, o certificado de pessoa juridica usado para a ransmisséo devera ser o
do provedor de tecnologia.

Existem disponiveis no mercado, basicamente, dois tipos de cenificados digitais de pessoa juridica padrdo ICP-Brasil, 0 e-CNPJ e o &-P.

Pelas normas da Infra-estrutura de Chaves Piblicas Brasileira {(ICP-Brasil), o processo de emissdo de um certificado digital de pessoa juridica
requer & apresentacdo dos documentos, a validacdo presencial e a assinawra de Termo de Tiwlaridade pelo(s) responsavel(is) legal(is) pela
entidade certificada.

O e-CHNPJ é emitido pelas Autoridades Certificadoras (AC) subordinadas & AC da Receita Federal do Brasil (AC-SRF). Assim, além das normas
da ICP-Brasil, a emisséo desse certificado segue também as normas estabelecidas pela AC-SRE, gue exigem gue o cerlificado digital figue sob
a responsabilidade do responsavel legal da entidade. Mo e-CHNPJ, € o responsavel legal gque assina o Termo de Responsabilidade e € ele que
deve manter, exclusivamente, a senha e a posse do certificado. Todos os servicos on-line fornecidos pela RFE na Internet podem ser
executados com este certificado, tantos os servigos para pessoa juridica, em relagdo a entidade, guanto os servigos para pessoa fisica, em
relacdo ao responsavel legal.

0 e-PJ & emitido pelas demais AC da ICP-Brasil. Ele pode ser emitido para ficar sob responsabilidade de uma outra pessoa fisica, normalments
alguém da drea de tecnologia da informagdo da empresa, autorizado formalmente pelo responsavel legal da entidade. A autorizacio fica
anexada ao processo, e € esla pessoa aulorizada que assina o Termo de Responsabilidade e gue fica de posse do cerlificado digital.

Como o funcionamento da aplicacao transmissora de NF-e requer gue o certificado digital fique instalado permanentemente nos servidores gue
Assinam e que transmitem as NF-e, normalments a senha desse certificado precisa ser de conhecimento dos responsaveis por estes servidores.
Por esta razdo, a utilizagdo do e-P) & mais indicado &, normalmente, mals seguro, visto gque ele fol emitido para agquels que também &
responsavel pela aplicac8o de emissdo de NF-e, e por gue as possibilidades de uso deste certificado para outros fins s&0 mais limitadas.

Do ponta de vista tecnico, tantoe o e-PJ, guanto o e-CNPJ podem ser usados, indistimamente. A decisdo entre um ou outro & uma questio de
conveniéncia da empresa. Recomeanda-se que os primeiros testes ja sejam iniclados com o centificade oficial, o mesmo gue a empresa utilizara
guando estiver operando em produg8o. E essencial validar a aplicagio emissora de MF-e com o certificado oficial, porgue isso permite antecipar
possiveis falhas e efetuar os ajustes necessarios, omando a entrada em producdo um processo mais rangdilo. A SERAZ-MT ndo emite
certificados de teste para uso no processo de validagio acnica.

5. CONTATO COM A EQUIPE TECMICA DA SEFAZ-MT

A SEFAZ-MT entende gue a comunicacdo adequada com os contribuintes & fator critico de sucesso para a NF-e, de forma gue as suas areas
tributaria e de tecnologia da informagéo estédo & disposigo para prover todas as informagtes necessarnias para a implantacio e continuidade
operacional do sistema. Entretanto, € fundamental gue o processo de comunicacio ocorra de forma organizada & consistente, caso contrario
diversas problemas podem surgir,

OBS: Recomenda-se que o contribuinte efetue consulta no link Perguntas Freqiientes NF-2 e ou no link Legislacdo e DocumentosiManual de
Integragao, disponiveis nos enderegos na internet: www.sefaz. mtgov.brinfe ou www.nfefazenda.gov.br e, caso as dividas persistam, que entre
em contato com a Sefaz/MT, por meio da sua Central de Atendimentos, gue disponibiliza os seguintes canais de comunicagio:

Atendimento sobre Regras da Legislagio Relacionadas 4 NF-e- - 8:00 as 18:00 horas
SCIAC- PLANTAD FISCAL 3617- 2700
SUICIGNFS 3617- 2467

e-mail: nfe@fazenda. mgov.br



Atendimento sobre Funcionamenta Técnico da Aplicacdo ! Certificacio Digital
CGTI- Call Center: 08:00 as 18:00 horas 3617- 2340
CGETI - Plantédo 24 Horas 3617- 2344

e-mail: callcenter@sefaz. mt.gov.br

IMPORTANTE:

Durante a validacio da aplicagio, tanto na fase de lestes iniclais, guanto na fase de Emissdo Simulténea, os arquives devem ser enviados para
o5 enderegos abaixo:

WEB SERVICES AMBIENTE DE HOMOLGGAI:;.E-.{J -FASE DE TESTES
NieRecepcao htps:ithomologacan. sefaz mt.gov. brinfews/NfeRecepean
MWieRetRecepcan https:fhomelogacao.sefaz. migov.brinfews/NfeRetRecepean
MWieCancelamento hitpsyfhomologacan sefaz.mt.gov.brinfews/MNieCancelamento
Nielnutilizacao https:fhomalogacac.sefaz. migov. brinfews/Nielnutilizacao
NfeConsultaME htps:ihomologacan.sefaz mt.gov. brinfews/MfeConsulta
NieStatusSenvico https:fhomologacan.sefaz. migov. br/nfews/NfeStalusServico
IMPORTANTE:

Quando autorizada a entrar em produgio, com a emissao dos arquivos das NF-e, com validade juridica para todos os fins, conforme disposto na
legislacdo, os arquivos devemn ser enviados para os enderecos abaixo:

WEB SERVICES AMBIENTE DE PRODUCAD

MieRecepcan https:iinfe.sefaz. mt.gov brinfews/NfeRecepcan
MfeRelRecepcao https:ifnfe sefaz mt.gov. brinfews/NfeRelRecepean
MWieCancelamento hitps:infe. sefaz. mt.gov.brinfews/NfeCancelamento
Miglnutilizacan hitps:dinfe. sefaz_ mt.gov. brinfews/MNiginutilizacan
MieConsultaNF https:/infe sefaz.mt gov.br/nfewsNieConsulta
NfeStatusServico https:iinfe sefaz mtgov brinfews/NfeStatusServico

O atendimento telefonico deve ser utilizado, preferencialmente, para o esclarecimento de dividas de carater geral. Como a Central de
Atendimento se desting a atender lodos os senvigos prestados pela SEFAZ-MT, & fundamental que a cada contate seja informado que se trata
do assunto "NF-g°, para que o chamado seja encaminhado internamente da forma mais adequada.

A comunicacao oficial durante a validagdo técnica devera ocorrer, preferencialmente, via e-mail, com vislas a manter a objetividade e a
documentacdo de todas as informagtes passadas pelo contribuinte & equipe técnica da SEFAZ-MT e por esia ao contribuinte. Evidentamente,
contatos telefdnicos também poderdo ser usados, sempre gque a situacéo justificar,

Os e-malls para a Equipe Técnica da SEFAZ-MT deverdo seguir as seguintes regras:

1. O campo assunto deve ser iniciado pelo prefise “[NF-e]". Isso garantirda maior agilidade no encaminhamento da mensagem & equipe
t&cnica da NF-e.

2. As mensagens devem conter um rodapé indicando o nome do emissor, empresa que esta em processo de validagéo e telefone para
contato.

3. Sempre gue forem enviados arguivos anexas, eles devem ser nomeados com o nome da empresa, seguido pelo contedde do arquivo.
Por exemplo: "Empresa X — Nomea do Arquivo_ext”

Sao exemplos de situagdes em gue deve ser utilizada a comunicagio via correio eletrdnico:

1. 1. Esclarecimento de dividas especificas referentes ao sistema NF-e pelos técnicos envolvidos com a implantagio dos sistemas nos
contribuintes.
2. Solugdo dos eventuais problemas detectados durante o processo de validacdo 1#cnica da aplicacio.
3. Informagio ao contribuinte sobre indisponibilidade no sistema da SEFAZ-MT, bem como a perspectiva de solugdo;



4. Esclarecimento de dividas acerca da legislacio, regras de negocio & demais definicies do sistema.
5. Relato de indisponibilidade, problemas ou outras dificuldades na utilizacio dos servicos prestados pela SEFAZ-MT.

Por questies de seguranca, contatos realizados com a Equipe Técnica da SEFAZ-MT para ratar de guestdes especificas do contribuinte
somente serdo acatados quando estabelecidos por seus representantes previamente avtorizados, isto &, pelos membros da equipe tEcnica
designada conforme orientacao deste manual.

Eventualmente, durante o atendimento a um chamado aberto pelo contribuinte, a Equipe Técnica da SEFAZ-MT podera contactar diretamente a
equipe técnica do contribuinte, por telefone, sempre gue isso proporcionar maior agilidade para o atendimeanto da demanda.

6. MODELOS DE DOCUMENTOS
1. NF-e Forml — Conformidade DANFE . doc

Declaracdo emitida pela empresa de gue o seu sistema computacional de emissdo de NF-e foi configurado de forma gue o conteldo impresso
nos campos do DAMFE reproduza fislmente o contetdo contido nos campos corespondentes da NF-g.

2. NF-e Formz2 — Relatorio de Emissao Simultanea.doc

Documenta os testes realizados pela empresa na Fase de Emisséo Simultdnea, para avaliacio da SEFAZ-MT. Esles documentos devem ser
preenchidos e emviados para a SEFAZ-MT, conforme orientado neste Manual. Sempre gque o documento for enviado em formato digital, o
arquivo deve ser nominado, acrescentando-se o nome da empresa e a data de emissdo, conforme demanstrado a seguir: Mome da empresa -
Diata de Emissdo - Nome do Modelo de Documento. ext

Exemplo: EmpresaY - 01-03-2007 - NF-e Form2 - Relatorio de Emissao Simultanea.doc
3. NF-& Form3 = Compromisso de Utilizacdo de Software.doc

Termo de compromisso de utilizacio de software disponibilizado ou autorizado pela Secretaria de Fazenda, destinado a dispensa da etapa de
verificagdo técnica da aplicacdo e da fase de testes iniciais.

4. Requerimento de Credenciamento para Emisséo de Nota Fiscal Eletrnica = NF- e.doc

O Requerimento de Credenciamento para Emiss&o de Mota Fiscal Eletronica - NF-e deve ser assinado pelo representante legal da empresa,
com firma reconhecida e enviado & SERAZ-MT com vistas & publicacdo no Didrio Oficial do Estado de Mato Grosso do credenciamento da
EMpresa como emissor de NF-g.

7. OBSERVAGOES FINAIS

O Sistema MNola Fiscal Eletrdnica-MF-e da Secrelaria de Farenda do Estado de Mato Grosso foi desenvolvido por sua equipe técnica
coordenado pela Geréneia de Informagies Digitais-GIDI, da Superintend&ncia de Informagies do ICMS-SUIC, em atencdo as diretrizes do
Projeto Nacional definidas pelo Encontro Nacional de Administradores Tribularios-ENAT, responsavel pela coordenacio do desenvolvimento
conforme previsto no Protocolo de Cooperagio n® 3/2005, de 27 de agosto de 2005, celebrado entre a Unido, por intermédio da Receita Federal
do Brasil, os Estados e o Distrito Federal, por intermédio de suas Secretarias de Fazenda, Financas, Receita ou Tributagdo, e os Municipios,
objetivando a implantag&o da Mota Fiscal Eletrdnica, integrante do Sisterma Plblico de Escrituragdo Digital - SPED.

Este Manual foi criade para dar maior transparéncia e agilidade ao Processo de Credenciamento para Emissdo de NF-e para todos os
contribuintes.

Conforme a evolugio do processo, este Manual poderd sofrer mudancas, com a exclusdo ou o acréscimo de novas elapas, lestes ou
informagdes.

AMEXOD

MODELD DE DOCUMENTOS

DECLARAGAD DE COMFORMIDADE DE DANFE

Contribuinte: <Inscricio Estadual= - <Razéo Social>



Eu, <Representante Legal da Empresa>, <CPF> DECLAROC, sob as penas da lei que, nosso sistema de geracdo de NF-e foi configurado de
forma gue os campos impressos no DANFE (Documento Auxiliar da Mota Fiscal Eletrdnica) reproduzem figlmente o conteddo dos campos
correspondentes da respectiva NF-e (Nola Fiscal Eletrénica).

Seguem anexos 10 DANFE impressos para avaliacio pela SEFAZ-MT.

. de de
Local Dala

Representante Legal [ Assinatura

RELATORIO DE EMISSAD SIMULTANEA

Contribuinte: <Inscrigio Estadual> - <Razdo Social>

Eu, <Representante Legal da Empresa>, <CPF> declaro gue a empresa acima execulou os lesles relativos 4 fase de Emissdo Simultanea,
conforme descrito a seguir:

Emissdo Simultanea

Quantidades

COrdem Data de Emissdo NF-2 Autorizadas Cancelamento Inutilizacies

10

1. Amostra de DANFE anexos

Ordem Data de Emissdo N do DANFE N° da NF Mod. 1/14



10

de de

Local Data

Representante Legal [ Assinatura

TERMO DE COMPROMISSO DE UTILIZACAD DE SOFTWARE DISPOMIBILIZADO OU AUTORIZADO

Contribuinte: <Inscrigio Estadual> - <Razéo Social>

Eu, <Representante Legal da Empresa=, <CPF=, responsdvel legal pela empresa acima referida, DECLARO, sob as
penas da lei que, para geracdo de NF-e utilizaremos sistema disponibilizado ou autorizado pela Secretaria de Estadoe de Fazenda de Mato
Grosso.

de de

Local Data

Representante Legal [ Assinatura

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL ELETRONICA

Aempresa <Razdo Social>, <Inscrigio Estadual=, vem por intermédio de seu representante legal, abaixo assinado, e com fundamento no artigo
198-A, do RICMS-MT, aprovado pelo Decreto i® 1944, de 6 outubro de 2007 ofc os artigos 3° e 4° da Porlaria n® 163/07-5EFAZ, de 13 de
dezembro de 2007, solicitar seu credenciamento para emitir Mota Fiscal Eletrdnica - NF-e em substituicdo & Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, &
partir de ([ .



Por meio do presante requerimento, a empresa acima autoriza a divulgar seu e-mail entre o grupo gue participa do projeto e dar publicidade de
sua condigdo de emilente da Mota Fiscal Eletrdnica, na forma dos acordos celebrados no ambito do Consslho Nacional de Politica Fazendaria -
CONFAZ.

Autoriza também a divulgar a sua marca comercial como empresa participante do modelo de emisséo de MNota Fiscal Eletrdnica nos sitios da
Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso e da Secretaria da Receila Federal do Brasil.

Responsavel Pela Empresa

Mome

E-mail

CPF

Telefone

E assim, por estar de acordo com as disposicdes do presente instrumento & por serem verdadeiras as informacdes nele constantes, firme-o em
duas vias de igual teor.

de de

Local Dala

Representante Legal / Assinatura

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

[ Cadigo de autenticagdo: 42e515ae

Consulte a autenticidade do cddigo acima em https:/homolog.iomat.mt.gov.brilegislacao/diario_oficial/consultar



https://homolog.iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar
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