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INSTRUCAD NORMATIVA CONJUNTA N* 004/2023/SEFAZ/CGE, de 23 de junho de 2023.

Altera a Instrucdo Mormativa Cenjunta SEPLAN/SEFAZ(CGE n® 001/2015, de 23 de feveresiro de 2015, gue estabelece as
diretrizes, normas e procedimentos para celebracdo, execucdo e prestacdo de contas referentes a transferéncia de recursos
através de convénio, pelos Orgdos ou Entidades do Poder Executivo Estadual.

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA & o SECRETARIO-CONTROLADOR GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes
regimentais e;

COMNSIDERANDO a necessidade de modernizar e agilizar os procedimentos para celebracio, execugdo e prestacdo de contas
dos convénios,

RESOLVEM:

Art. 1° Alterar os Incisos | & 1l do art. 5° da Instrucdo Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE n2 001/2015, de 23 de fevereiro
de 2015, que passam a vigorar com a seguinte redacio:

“Art.5® (..

| - a Habilitagdo Parcial se efetivarad com o credenciamento do proponente no sistema, entrega da documentagdo institucional,
validacdo e registro no SIGCon pela Secretaria de Estado de Fazenda.

Il - a Habilitacdo Plena se efetivara guandoe da entrega pelo proponente, validacdo e registro dos demais documentos no
SIGCon pela Secretaria de Estado de Fazenda, o que permitird a assinatura de convénio ou termo aditive com qualgquer drgao
e entidade da Administracdo Pdblica Estadual, apds cumpridos os demais procedimentos, exceto no caso de pendéncia de
prestacdo de contas de recursos recebidos anteriormente.”

Art, 2° Alterar os §5% 2° e 3° e acrescentar os §% 4% e 5° ao art. 3° da Instrucdo Normativa Conjunta SEPLAM/SEFAZ/CGE ne
001/2015, de 23 de fevereiro de 2015, gue passam a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 3° (..
()

& 2° Para habilitacdo, o proponente devera encaminhar a documentacdo institucional e de regularidade fiscal, mediante
protocolo, & Secretaria de Estado de Fazenda (SEFAZ).

§ 3° O registro do Plano de Trabalho somente serd possivel apos a devida habilitacdo pela Secretaria de Estado de Fazenda
(SEFAZ), mediante o uso do codigo de usuario e senha de acesso cadastrado no SIGCon.

§ 4% Para habilitacdo e atualizacdo cadastral, o proponente podera encaminhar os decumentos listados no art. 4°, Il, desta
Instrugdo Normativa ao endereco eletrénico conveniomt@sefaz.mt.gov.br.

§ 5° O oficio de que trata o caput deve ser encaminhado ao 6rgdo ou entidade da Administracdo Estadual responsavel pela
execucdo da pelitica pdblica.

Art. 3° Ficam alteradas as alineas “b”, "c¢” e “e" do incise |, e acrescentado o §5° do art. 4° da Instrucdo Mormativa Conjunta
SEPLAN/SEFAZ/CGE n? 001/2015, de 23 de fevereiro de 2015, gue passam a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 4° (...)

- (.0

b} copia do CPF do Dirigente;

c) copia de documento oficial com foto do Dirigente;
(...

e) copia do ato de nomeacdo ou posse do Dirigente;
(...

§ 5% Quando tratar-se de &rea publica, a comprovacde do direito de propriedade disposto no inciso I, “d", podera ser



regularizada formalmente até o final da execucdo do objeto do instrumento, hipdtese em gque podera ser aceita, para
autorizacdo de inicio do objeto ajustado, declaragdo do Chefe do Poder Executivo, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal,
de que o convenente & detentor da posse objeto da intervencao.”

Art. 4° Fica alterado o §16 & acrescentado o 5§18 ao art. 8° da Instrucéo Mormativa Conjunta SEPLANSSEFAZ/CGE n® 001/2015,
de 23 de fevereiro de 2015, que passam a vigorar com a seguinte redagao:

"ArLBe(...)

§ 16 Quando se tratar de obras civis, os drgaos e as entidades da Administracdo Publica Estadual que ndo dispdem de quadro
de pessoal para analisar o projeto basico ou pré-projeto, deverd encaminhar & Secretaria de Estado de Infraestrutura e
Logistica - SINFRA, ou outra gue venha a substitul-la, para proceder & analise e aprovacdo, como reguisito para assinatura do
convénio.

{oe}

£ 1B Admitir-se-a a celebragdo de convénio para transferéncia de bens, insumos ou recursos materiais, para tanto, sera
necessaria a apresentagao dos seguintes documentos:

| - Plano de Trabalho disponibilizado mediante proposta inserida no SIGCON, nos termos do § 1%

Il - Relatdrio fotografico colorido referente ao objeto, com legenda, data e coordenadas de localizagdo georreferenciadas, se
for o caso;

Il - Mapa de Localizacdo colorido com descricdo das rodovias, distancia, coordenadas e referéncias de inicio e fim, se for o
caso;

IV - Memaria de Calculo com composicdo do consume por servico, se for o caso;

V - Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART, nos termos do § 4°, se for o caso;

VIl - Relacdo das maguinas pesadas a servige da manutencio de estradas, se for o caso;
Wil - Projeto basico ou Termo de Referéncia, conforme o caso, nos termos do § 2°;

Wil - Descricao do estado da Rodovia, estrada ou rua, conforme o caso;

I¥ - Croqui referenciado, se for o caso;

X - Licenga ambiental, se for o caso. "

Art. 5° Fica acrescentado o §4° e alterado o caput do artige 16 da Instrugdo Mormativa Conjunta SEPLAN/SEFAZSCGE n2
001/2015, de 23 de fevereiro de 2015, gue passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 16 Os recursos referentes a contrapartida para complementar a execucdo do cbjeto, quando previstos, deverdo estar
devidamente assegurados, podendo ser disponibilizados através de recursos financeiros ou ndo financeiros, tendo por limites
os percentuals estabelecidos na Lei de Diretrizes Orcamentarias do Estado.

(-}

§4° A exigéncla da contrapartida de gue trata este artigo nao se aplica nos casos em que o municipio ou um dos membros do
consorcio convenente tenham decretado estado de calamidade plblica ou situacdo de emergéncia oficialmente declaradas.”

Art. 6° Fica alterado o inciso | do art. 17 da Instrucao Mormativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE n2 00172015, de 23 de fevereiro
de 2015, que passa a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 17 (...}

| - com odrgdos ou entidades piblicas ou privadas que estejam em mora ou inadimplentes com a administragdo pdblica
estadual com outros convénios ou instrumentos congéneres, ou irregulares em guaisguer das exigéncias desta Instrucéo
MNormativa, exceto nos casos de convénios decorrentes de emendas parlamentares individuais nos termos do § 17 do Art. 164
da Constituicao Estadual de Mato Grosso, hipdteses em que a vedacdo ndo serd aplicavel.”

Art. 7° Fica alterada a alinea "c” do inciso |1l do art. 19 da Instrucdo Mormativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE n? 001/2015, de
23 de fevereiro de 2015, que passa a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 19 (...}
m-i...)

c) - embasamento legal, estando sujeito, no que couber, & Lei 14.133/2021, a0 Decreto Federal n®. 93.872/86, ao Decreto n2



1.736/2018, ao Decreto Estadual n® 1.525/2022, a esta Instrucdo Normativa e a outras normas estaduals, guando se
aplicarem. "

Art. 8% Fica alterado o inciso XVII do art. 20 da Instrucdo Normativa Conjunta SEPLANSSEFAZ/CGE n® 001/2015, de 23 de
fevereiro de 2015, que passa a vigorar com a seguinte redagio:

"Art. 20 (...}
(-]

XV - o compromisso do convenente de restituir ao concedente ou ao Tesouro Estadual o wvalor transferido atualizado
monetariamente, desde a data do recebimento, com base na variagdo da Taxa Referencial do Sistema Especial de Liguidacao
e de Custédia - SELIC, acumulada mensalmente, até o dltimo dia do més anterior ao da devolugdo dos recursos, nos seguintes
casos:

a) quando ndo for executado o objeto pactuado;
b} quando ndo for apresentada, no prazo exigido, a prestacdo de contas parcial ou final; ou,
) guando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no Convénio.”

Art. 9° Fica adicionado o artige 27-A a Instrucdo Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZSCGE n® 001/2015, de 23 de fevereiro de
2015, com a seguinte redacao:

"Art. 27-4 A abertura de conta bancaria para movimentacdo de transferéncia voluntaria de convénio sera prerrogativa
exclusiva da SEFAZ/MT, apds a publicacdo de portaria regulamentandeo a utilizacdo de ferramenta adora pelo c'brgén central.”

Art. 10 Ficam alterados o §1° e os incisas 1, VI, VIl do §2° do art. 36 da Instrugdo Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE n2
001/2015, de 23 de fevereiro de 2015, gue passam a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 36 (...}

§ 1° A entidade privada sem fins lucrativos devera contratar empresas que tenham participado da cotacio prévia de precos,
ressalvados o5 casos em gue ndo acudirem interessados a cotacdo, quando serd exigida pesquisa ao mercado prévia a
contratacdo, devendo conter, no minime, orcamentos de trés fornecedores.

527 (.
| - elaborar a Solicitag&o de Orgamento para Cotagdo de Precos;
{oe}

V1 - verificar se os orgamentos apresentados informam o nome do fernecedor ou prestador de servico, CNP|/CPF, endereco,
telefone, e-mail 2 site, se houver, & o preco unitario de cada item solicitado;

VIl - o resultade da selecdo sera anexado ao plano de trabalhe do convénio na Secretaria Concedente.”
Art. 11 Revogar o § 3° do art. 36 da Instrucdo Normativa 001/2015 SEPLAN/SEFAZ/CGE.

Art. 12 Fica alterado o caput do art. 37 da Instrucdo Noermativa Conjunta SEPLAN/SEFAZSCGE n® 001/2015, de 23 de fevereiro
de 2015 e acrescentado o paragrafo Unico ao mesmo, que passa a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 37 A entidade privada sem fins lucratives beneficiaria de recurses plblicos devera executar diretamente a integralidade
do objeto, permitindo-se a contratagdo de servicos de terceiros quando houver previsdo no programa ou plano de trabalho ou
em razdo de fato supervenients e imprevisivel, devidamente justificade, aprovado pelo drgao ou entidade concedente.

Paragrafo dnico. & contratagdo de servicos de terceiros sera admitida, excepcionalmente, conforme o caput, com a devida
justificativa dos fatos gue levaram a sua realizagdo e as causas impeditivas para a execugdo direta, devendo constar,
inclusive, a motivacao dos percentuals de terceirizacio a serem contratados. ”

Art. 13 Ficam alteradas as alineas "e” e “h" do art. 60 da Instrucdo Normativa Conjunta SEPLANSSEFAZ/CGE n? 001/2015, de
23 de fevereiro de 2015, que passam a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 60 (...}
(-]

e] Copia das notas fiscais, cupons fiscais efou recibos, com a indicacdo do nimero do Convénio na descricao da nota fiscal,
comprovacdo de quitacdo e atestado de recebimento dos servigos efou produtos;

(-]



h} Extrato da conta bancaria, bem como da aplicacdo financeira gue demonstre a execucio realizada no periodo;”

Art. 14 Ficam alteradas as alineas "|" e "n” do Inciso | e alineas "i* e “J” do Inciso 1| do art. 65 da Instrugéo Mormativa Conjunta
SEPLAMNSSEFAZ/CGE n2 00172015, de 23 de fevereiro de 2015, que passam a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 65 (...)
I-(.)
(-..)

|} copia das notas fiscals, cupons fiscals efou recibos, com a indicacdo do ndmero do Convénio na descricdo da nota fiscal,
comprovacao de pagamento & atestado de recebimento dos servicos efou produtos;

{-e}

n) extrato da conta bancaria bem como do rendimento de aplicacdo de todo o periodo de execugdo do convénio, do periodo
compreendido entre a liberacdo da 12 parcela & a devolucao do saldo remanescente;

m-1{..)
(..

i} Declaracdo de Incorporacdo de Bens Adquirides (Anexo XIV), acompanhada da ficha de tombamento e respectiva copia da
nota fiscal com carimbo e atesto de recebimento;

|} Extrato da conta bancaria especifica, bem como dos rendimentos da aplicacao financeira, referente a todo o periodo de
execucdo do Convénio”

Art. 15 Fica acrescentado o inciso Il ao art. 65 da Instrucdao Normativa Conjunta SEPLAMN/SEFAZJCGE n? 001/2015, de 23 de
fevereiro de 2015, com a seguinte redagao:

"Art. 65 (...}
(-]

Il - na hipdtese de instrumentos cujo objeto seja a transferéncia de bens, insumos ou recursos materiais, exigir-se-a apenas a
prestacdo de contas final, que devera ccorrer em até 30 dias apos o término da vigéncia do convénio ou guando o objeto for
concluide, o gue ocorrer primeiro, sendo indispensavel a apresentacdo dos seguintes documentos devidamente assinados pelo
engenheire responsavel, guando for o caso:

a) Comprovante de retirada do material, com a indicacdo do ndmero do convénio e atesto de recebimento dos bens;
b} Relatdrio fotografico dos servicos executados, com legenda, data e georreferenciamento;

c) Planilha de consumo e produgde dos equipamentos utilizados na execucdo do objeto, guando couber;

d) Relatorio de conclusdo do objeto;

e) Cépia do termo de aceitagdo definitiva da obra ou servigo, quando couber;

f) Relatdrio Técnico de Execugdo das Etapas devidamente cumpridas da obra ou servico de engenharia.”

Art. 16 Fica alterado o caput e adicionade o paragrafo Unico ao art. 69 da Instrugdo Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE n2
001/2015, de 23 de fevereiro de 2015, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

"Art. 69 A prestacdo de contas final devera ser apresentada obrigatoriamente ao concedente em até 30 (trinta) dias apds o
término da vigéncia do convénio ou a conclusdoe do objeto, o que ocorrer primeiro, devendo o processo ser submetido &
analise de conformidade no Setor de Convénios, em formuldrio proprio disponivel no SIGCon, como pré-requisite para
recebimento da mesma e encaminhamento para analise de mérito.

Paragrafo unico. A prestacdo de contas devera ser observar os critérios e exigéncias da ferramenta adotada pele drgdo central
a partir da publicacdo de portaria regulamentadora pela SEFAZ/MT.”

Art. 17 Fica alterado o caput e acrescentado o §4° ao art. 71 da Instrugdo Mormativa Conjunta SEPLAN/SEFAZSCGE n2
001/2015, de 23 de fevereiro de 2015, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

"Art. 71 A partir da data do recebimento, a prestacdo de contas final devera ser analisada pelo drgao ou entidade concedente
no prazo de 240 (duzentos e quarenta) dias, incluinde-se neste prazo o pronunciamento do ordenador de despesas quanto &
aprovacao ou ndo da prestacdo de contas.



(...}

§4° A analise da prestacao de contas pelo concedente podera resultar em:

| - aprovacao;

Il - aprovacdo com ressalva;

Il - Nao aprovacio, quando identificada quaisguer das seguintes circunstancias:

a) omissdao no dever de prestar contas;

b} descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;
c) dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antiecondmico;

d) desfalgue ou desvio de dinheiro, bens ou valores pdblicos. ”

Art. 18 Ficam acrescentados os §5§ 3°, 4% e 5° ao art. 72 da Instrucdo Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE n® 001/2015, de
23 de fevereiro de 2015, que passam a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 72 (...}
(-]

§ 3% Ao municiplo convenente gue se encontrar em situacao irregular por inadimpléncia, fica facultada a possibilidade de
parcelamento do valor do débito em até 12 (doze) parcelas mensais reajustadas pela Selic.

§ 4% A partir do pagamento da primeira parcela, sera suspenso o registro do Municipio convenente como inadimplente,
permanecendo assim enquanto mantiver-se adimplente com as parcelas pactuadas.

§5° O parcelamento serd rescindide caso o municipio deixe de efetuar o pagamento de 2 (duas) parcelas consecutivas.”

Art. 19 Ficam acrescentados os §§ B° & 9° ao art. 74 da Instrucao Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE n2 0012015, de 23
de fevereiro de 2015, gue passam a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 74 (...}
i...)

§ 8° Caso o convenente seja drgao ou entidade publica de gualguer esfera de governo, a autoridade competente da Secretaria
Concedente, ao ser comunicada das medidas adotadas, poderd suspender o registro da inadimpléncia, desde que,
cumulativamente:

| - o administrador seja outro que nao o faltoso;
Il - sejam atendidas as disposicbes contidas nos §5 6° e 7° deste artigo;

ll - seja demonstrada a existéncia de medidas adotadas para identificacdo dos responsaveis e o resguardo do patriménio
publico.

§ 97 0s documentos a gque se refere o paragrafo anterior deverio ser juntados ao processo fisico ou digital do convénio.

Art. 20 Fica acrescentado o art. 92-A a Instrucao Normativa Conjunta SEPLAM/SEFAZ/CGE n2 001/2015, de 23 de fevereiro de
2015, com a seguinte redacao:

"Art. 92-A As notificacgfes aos convenentes, previstas na Instrugdo Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE n2 001/2015, de 23
de fevereiro de 2015, serdo formalizadas exclusivamente por meio eletrdnico, através do Sistema de Gerenciamento de
Convénios - SIGCOM.

§1° Os prazos previstos nesta Instrucdo Normativa correrdo a partir da leitura da Notificacdo no Sistema de Gerenclamento de
Convénios -SIGCON, iniciando sua contagem no primeliro dia atil subsequente ao da leitura.

§ 2° Serdo consideradas recebidas as Notificacoes que ndo forem lidas (abertas) no prazo de 10 dias do seu envio. "
Art. 21 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.

Cuiaba/MT, 23 de junho de 2023.

ROGERIO LUIZ GALLO

Secretario de Estado de Fazenda



PAULO FARIAS NAZARETH NETTO
Secretario Controlador-Geral do Estado

(assinado via SIGADOC)
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