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INSTRUCAD NORMATIVA N2 007 /2023/G5/SEDUC/MT.

Dispée sobre critérios para a criagdo, escolha & mudanga de denominacdo, extingdo e desativacdo de unidades escolares da
Rede Pablica Estadual de Ensino de Mato Grosso e da outras providéncias.

0O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD, no uso de suas atribuicdes que lhes sdo conferidas pelo artigo 71 da Constituicio
do Estado de Mato Grosso e a Lei Complementar n? 612, de 28 de janeiro de 2019 e,

Considerando a Lel Complementar n® 49, de 12 de outubro de 1998, que estabelece as competéncias da Secretaria de Estado
de Educac&o que Dispde sobre a instituicdo do sistema de ensino de Mato Grosso e d3 outras providéncias;

Considerando o Decrete n® 1.826, de 11/10/2000 gue dispde sobre a denominacao das instituicdes de educacdo basica,
criadas e mantidas pelo Poder Publico Estadual;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer critérios para a criagao, escolha e mudanca de denominacdo, extingdo e desativacdo de unidades escolares
da Rede Publica Estadual de Ensino de Mato Grosso, gue ocorrera por iniciativa deliberacdo da Secretaria de Estado de
Educacao de Mato Grosso.

Da Criacio de Unidade Escolar

Art. 27 Para a criacao de Unidade Escolar € necessario autuar processo no Sigadoc contendo os seguintes documentos:
| - parecer técnico emitido pelo setor de Microplanejamento/SEDUC/MT, contendo:

a) levantamento da demanda escolar na regido;

b} indicacdo das etapas efou modalidades de ensino necessarias para atendimento da demanda;

c) previsao de inicio do funcionamento, ndmero de estudantes, turmas e turnos que serdo atendidos;

d} endereco completo.

Paragrafo dnico O Orgéo Central, para fins de subsidiar seus pareceres efou manifestacdes, podera solicitar informacées a
Diretoria Regional de Educagio.

Art. 32 Para a criacdo de unidade escolar em assentamento de projeto de Reforma Agraria e Indigena, o setor de patrimdnio
imobiliario da Secretaria de Estado de Educacdo solicitara do INCRA e da FUNAI a emiss&o da autorizacao da area onde sera
construido o prédio.

Art. 42 0 inicio do funcionamento da unidade escolar, previsto no artigo 22, inciso |1, alinea ¢, devera, preferencialmente,
coincidir com o inicio do ano letivo da rede plblica estadual de ensino.

Art. 52 O processo de criacdo ou extincdo de unidade escolar deve ser formalizado individualmente e atender o disposto nesta
Instrugdo Normativa.

Art. 82 A unidade escolar estadual pedera iniciar as atividades imediatamente apds a publicacdo do decreto de sua criagdo e
comunicacdo ao CEE/MT, devendo o pedido de credenciamento e de autorizagdo de cursos da escola ser solicitado ao
Conselho Estadual de Educacdo/CEE/MT, no prazo maximo de 180 (cento e citenta) dias.

Da Escolha ou Mudanga de Denominacdo de Unidade Escolar
Art. 72 O processo de escolha de denominacdo serd iniciado pela Diretoria Regional de Educagio.

Art. B2 Escola com nome de pessoas notaveis da regido onde a escola esta inserida ou com contribuicdes notaveis a educacdo
somente devers ter sua denominacio alterada com consentimento da Secretaria de Estado de Educagdo.

Art. 92 O processo de mudanca de denominacdo tera inicio com requerimento encaminhado pela escola interessada, para a
Diretoria Regional de Educacdo para analise e validacdo, contendo:

| - Reguerimento via processo Sigadoc com:

a) justificativa para a mudanca de denominacao,



b} Biegrafia do patrone da escola ou historico do nome ou da data memoravel, objeto da denominacio;
c) copia do Decreto de Criacdo;

d} copia dos Atos autorizatives vigentes;

II- em caso de indeferimento Diretoria Regional de BEducagdo arguiva o processo & comunica a Escola;

Paragrafo dnico: O requerimento podera ser indeferido autematicamente pela Diretoria Regional de Educacdo guando os Atos
autorizativos estiverem vencidos.

Art. 10 Em caso de deferimento, a Diretoria Regional de Educacado dara continuidade ao processo para escolha ou mudanca da
denominacdo, que sera feita pela comunidade local em duas situagdes:

| - quando da criacdo: escolha realizada em audiéncia pliblica na localidade onde sera inserida a unidade escolar;
Il - quando da mudanca de denominacio: escolha realizada em Assembleia Geral da Comunidade Escolar.
§ 1° Devem ser evitados nomes demasiadamente longos.

§ 22 As escolas mantidas pelo Poder Pablico Estadual devemn utilizar a expressao "Escola Estadual”, conforme a especificidade,
seguida do nome escolhido pela comunidade escolar.

§ 3% Devem ser utilizados na denominacdo da escola, preferencialmente, nomes de educadores gue se destacaram em prol de
uma educacdo de qualidade.

§ 42 E vedado atribuir nome de pessoa viva, conforme Lei 5.435 de 21 de margo de 1989, ou que tenha se notabilizado pela
defesa ou exploragdoe de mao de obra escrava, em qualguer modalidade, a bem pilblice, de qualguer natureza, conforme
disposto na Lei n? 6.454, de 24 de outubro de 1977.

§ 5% Poderdo ser utilizadas datas memaoravels ou topdnimos para atribuicdo a denominacao da escola.
§ B2 Excecbes poderdo ser admitidas desde gue imposicdes legais ou razdes justificadoras forem apresentadas.

§ 72 A mudanca de denominacdo guando da transformacdo em Escola Estadual Militar devera combinar com a Legislacao e
Mormas que regulamentam as Escolas Estaduais Militares.

Art. 11 Além dos documentos mencionados no Art. 92, o processo de escolha ou mudanca de denominacao de unidade escolar
serd instruido com os seguintes documentos:

I- Copia da ata da Assembleia Geral ou audiéncia Publica da comunidade escolar, contende a escolha da denominacao da
unidade escolar com assinatura dos presentes.

lI- Despacho da DRE para SEDUC/SAGR para apreciacdo e aprovacéo.

Art. 12 Apds publicado o Decrete de mudanca de denominagdo, a unidade escolar devera protecelar o processo no Conselho
Estadual de Educacdo de Mato Grosso para atualizagdo do nome da escola.

Paragrafo Unico. A direcdo da Unidade Escolar encaminhara ae CEE/MT comunicado formal com a justificativa da mudanga de
denominagdo e copla do Decreto de mudanca de denominacao.

Da Extincao e Desativacdo de Unidade Escolar
Art. 13 O Processo de extingdo sera instaurado pela Secretaria de Estado de Educacio. Compete:

I- ao setor de Microplangjamento, proceder com o levantamento de dados, apresentar a justificativa e cronograma da extincéo
da unidade escolar, autuar processo no Sigadoc e despachar para a Diretoria Regional de Educacdo da circunscricdo para
demais encaminhamentos;

lI- a Diretoria Regional de Educacdo, comunicar a unidade escolar da extingo, os procedimentos de remanejamento dos
estudantes e realocacdo dos profissionais;

lll- & Unidade Escolar, junto com a Diretoria Regional de Educacao:

a) realizar reunido com a comunidade escolar para a comunicacao aos estudantes, pais efou responsavels acerca da extincdo
da unidade escolar, & de orientacdo gquanto aos procedimentos para remanejamento dos estudantes a outras unidades
escolares;

b} realizar reunido de comunicacdo aos profissionais lotados na respectiva unidade escolar acerca de sua extincdo e a
recolocacdo em outras unidades da rede estadual de ensino;



c) organizar e inventariar os documentos constantes no arguivo permanente da unidade escolar, tanto no que diz respeito aos
estudantes guanto aos profissionais, para entrega ao setor competente;

d) sanar todas as pendéncias juridicas e contabeis da unidade escolar;
el encerrar as contas bancarias do CDCE;

f) registrar a Ata de dissolucdo e extincdo do Conselho Deliberative da Comunidade Escolar-CDCE, junto ao Cartorio de
Registro de Pessoa |uridica da comarca local;

g) dar baixa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica-CNP) do CDCE, junto a Receita Federal;
h} inventariar o patrimonio da escola.
Paragrafo lUnico. Todas as reunides tratadas neste artigo deverdo ser registradas em Ata.

Art. 14 Compete a Coordenadoria de Gestéo da Rede, instruir e acompanhar as atribuicbes da Diretoria Regional de Educacio
no processo de extingdo de Unidade Escolar.

Art. 15 Compete & Diretoria Regional de Educacdo coordenar no municipio as acbes e demandas relacionadas a extincao da
unidade escolar, providenciande e atuando junto 3 eguipe gestora, devendo:

| - averiguar a regularidade dos atos da escola e orientar a unidade escolar, quando da necessidade de regularizacdo dos
respectivos atos:

Il - realocar os servidores efetivos para atribuicao;

Il - orientar e acompanhar a direcdo da escola e os dirigentes do Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar - CDCE no
processo de dissolugdo e extingdo do CDCE, junto ao Cartorio de Registro de Pessoa Juridica, da comarca local;

IV - arientar & acompanhar a direcdo da escola e os dirigentes do COCE no fechamento de contas bancarias;

V - orientar e acompanhar a direcdo da escola e os dirigentes do CDCE na baixa do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica-CNP)
do Conselho Deliberative da Comunidade Escolar - CDCE, junto a Receita Federal.

Art. 16 Em caso de necessidade e havendo solicitacao da unidade escolar, a SEDUC analisara a solicitacdo e podera destinar
recurso especifico para a quitacdo de taxas e demals despesas decorrentes do processo.

Art. 17 Depois de realizados os procedimentos constantes nos artigos 13 a 15, a Diretoria Regional de Educacdo ird alimentar o
processo e despachar/tramitar a SEDUC/SAGR, com os seguintes documentos:

I- relatdrio contendo os procedimentos realizados para a extincdo da Unidade Escolar:
lI- justificativa da desativacdo total e definitiva;
ll- capia do cronograma da extingao

V- copia do comprovante recebimento do acerve documental entregue pela unidade escolar na Diretoria Regional de
Educacan;

V- copia da ata da reunido realizada para comunicacdo aos estudantes, pais ou responsaveis, quanto a extincao;
VI- copia da ata de reunifo com os profissionais da educacdo lotados na unidade escolar, comunicande quanto & extingdo;
WIl- copia do Decreto de Criacdo da unidade escolar:

Vill- copia de todos os atos de credenciamento do estabelecimento de ensino e autorizacdo dos cursos para comprovacio dos
prazos de vigéncia;

I¥- copia da Ata de dissolugdo e extingdo do CDCE:
X- copia da baixa no registro do COCE, junto ao Cartério de Registros de Pessoa Juridica, da comarca local;
Xl- copia da certiddo de baixa de inscricdo do CNP| do CDCE, junto & Receita Federal.

Art. 18 Os documentos do arguive permanente da unidade escolar extinta deverdo ser recolhidos pela Diretoria Regional de
Educacao, para efeito de arquivamento, observadas todas as cautelas legais e normativas, principalmente aguelas quanto ao
resguardo dos direitos dos discentes envolvidos, e permanecerio sob a sua guarda.

Art. 19 A extingdo deve ser efetivada mesmo constatada a inobservancia de guaisquer dos procedimentos mencionados nesta
normativa, comprovado o interesse plblice e assegurados os direitos dos discentes vinculados a unidade escolar.



Art. 20 Para a Desaltivacio Total e Definitiva de unidade escolar, apds a publicacdo do Decreto de Extincdo, a Diretoria
Regional de Educacdo devera comunicar o Conselho Estadual de Educacao de Mato Grosso, conforme normas vigentes.

Art. 21 Para a desativacdo temporaria de unidade escolar, a Diretoria Regional de Educacio dewverd comunicar o Conselho
Estadual de Educacdo de Mato Grosso, conforme normas vigentes.

Das Disposicoes Finais

Art. 22 No caso de extingdo de unidade escolar, a equipe gestora da respectiva unidade devera expedir documentacdo regular,
em tempo habil, para assegurar aos estudantes a continuidade dos estudos.

Art. 23 Os casos omissos serdo analisadoes pela Secretaria de Estado de Educacao.

Art. 24 Esta Instrucdo Normativa entra em wvigor na data de sua publicacdo, revogando a Instrucdo Normativa n2
009/2021/GS/SEDUC/MT e demais disposicoes em contrario.

Cuiaba-MT, 19 de junho de 2023.
ioriginal assinado)
Alan Resende Porto

Secretario de Estado de Educacio
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