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PORTARIA N2 095/2023/SECEL

Designa servidores para atuar como Agente de Contratacdo, Pregoeiro e compor a Comissdo de Contratacdo da Secretaria de
Estado de Cultura, Esporte & Lazer.

O SECRETARIO DE ESTADC DE CULTURA, ESPORTE E LAZER no exerciclo das atribuictes que |he sdo conferidas, e
fundamentado no artigo 32 do Decreto Estadual n? 1.525, de 23 de novembro de 2022, combinado com a Lel Complementar
ne 612 de 28 de janeiro de 2019, bem como disposto no artigo 82, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e |egislacao
pertinente.

RESOLVE:

Art. 12 Os processos licitatorios, nas formas presencial e eletrénica, no ambito da Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e
Lazer SECEL-MT, deverdo cumprir as regras e procedimentos definidos nesta Portaria.

Art. 22 Designar servidores para atuar como Agente de Contratacdo, Pregoeiro & compor a Comissdo de Contratagao da
Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer SECEL-MT, com a responsabilidade de realizar as licitacdes:

| - suteridade Competente - SECEL-MT:)efferson Carvalho Neves;

I - Agente de Contratacio e Pregoeiro Oficial - SECEL-MT Fabio Soares de Sousa; Il - Equipe de apoio -SECEL-MT:

al Maria Eduarda Silva Taques;

b}  Anna Martha Moreira Costa;

N - Suporte Técnico/juridico -SECEL-MT:

a) Ricardo Antdnio De Lamdnica Israel Pereira;

bl  Leonardo Fernandes Maciel Esteves;

Paragrafo dnico: Mas licitagdes na modalidade Pregio, o Agente de Contratacdo sera denominado Pregoeiro.

Art. 32 Sao atribuicdes dasutoridade Competente:

I-  determinar a abertura de licitaces, para aquisicdo de bens e servicos comuns, mediante assinatura do edital respectivo;
II-  decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo e do pregoeiro e adjudicar o objeto, conforme o caso;
- hemologar, revogar ou anular o procedimento licitatério;

V- determinar a realizacdo dos procedimentos contratuals pertinentes;

V- determinar a publicidade dos atos administrativos sob sua alcada;

Art. 4% Cabera ao agente de contratacio/pregoeiro tomar decistes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatdrio e executar gualsguer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacdo, com as seguintes atribuicdes:

I - acompanhar a execucao contratual para que seja cumprido o plano de contratacées anual,

I - auxiliar, quando solicitado, na elaboracao dos atos da fase interna gue nao s&o suas atribuicdes; Il - conduzir a sessao
plblica da licitacdo, promovendo as seguintes agdes;

a) constatadas irregularidades no edital da licitacdo e outros decumentos produzidos na fase interna do certame, gue possam
prejudicar a sua conducdo ou acarretem alguma nulidade, suspender a licitacdo, com a devida justificativa, e informar a
autoridade competente;

b} receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao desses documentos;

c) verificar a conformidade da proposta em relacio aos requisitos estabelecidos no edital;

d} coordenar a sessao plblica & o envio de lances, devendo negociar com os licitantes com o objetive de obter a proposta mais



vantajosa para a administracgo;
e} verificar e julgar as condigges de habilitacgo;

fi solicitar a correcao de erros ou falhas gue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagdo e sua
validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de viclos insanaveis, podendo solicitar auxilio da equipe de apoio,
se for o caso:

gl informar a autoridade superior efou aos drgdos de controle interno & externo sobre eventuais atos ilicites gue verificar na
conducao da licitacdo;

h} solicitar, quando necessario, a manifestacdo de profissionais competentes para a andlise de aspectos técnicos do objeto
licitado, inclusive sobre planilhas de composicao de custos;

i} consultar os meios oficiais a respeito de restricdo ou impedimento para contratacdo com a Administracdo Pdblica
relativamente ao vencedor provisdrio do certame;

|} indicar o vencedor do certame;
k) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

[} receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se n3o reconsiderar a decis&o, encaminha-los com a sua motivacao a
autoridade competente, a qual devera proferir sua decisao; e

m) encaminhar o processo devidamente instruido, apoés encerradas as fases de julgamento e habilitacdo e exauridos os
recursos administrativos, & autoridade superior para adjudicacdo e homelegacao.

Paragrafo dnico. A substituicdo do agente de contratacdo em gualguer fase da licitacdo devera ser justificada nos autos do
procedimento licitatdrio &, quando ocorrer durante a sessio, na respectiva ata.

tecnico e juridico, em respeito ao principio da segregacao de fungoes

Art. 52 Sao atribuicdes daEquipe de Apoio:

- cumprir as determinacdes do Agente de Contratacdo ou do Pregoeiro, assesserando-o em suas atividades;

Il -acompanhar a instrugdo processual, devendo providenciar decumentos

relativos & publicidade da licitagdo, juntada de documentos e demals documentos pertinentes, conforme o caso;

m - disponibilizar meios tecnologicos, estruturais e materiais para realizagdo da licitagdo; IV - lavrar a ata da sess3do de
licitag&o e demais procedimentos, inclusive

subscricdo dos presentes;

v - levar ao conhecimento do Agente de Contratacdo ou do Pregoeiro qualgquer ato ou informactes que possam alterar os
procedimentos licitatdrios;

Wl - levar, por escrito, ao cenhecimento da Auteridade, apds comunicar ao Agente de Contratacdo ou ao Pregoeiro, ato ou
situacao caracterizada como irregular, e

Wl - acompanhar, guando solicitado pela Autoridade, a execucdo de audiéncias de licitacao, buscando orientar sobre os
procedimentos administrativas pertinentes 3 licitacdo em andamento, cabendo-lhes manifestacio na propria sessdo, quando
da apuracao de irregularidade, emitindo relatério em prazo razoavel.

Art. 62 no ambito da Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer SECEL-MT, no exercicio das atribuicdes gue lhe sao
conferidas, fundamentado no art. 10 do Decreto Estadual m2 1525, de 23 de novembro de 2022, bem como art. 82 §2¢ da Lei
Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, designa-se os servidores para compor Comissdo de Contratagdo SECEL - MT:

I. Presidente: Eliane Paula da Silva

I 12 Membro: Anna Martha Moreira Costa

m. 22 Membro: Maria Eduarda Silva Tagues

V. 12 Suplents: Fabio Soares de Sousa

V. 22 Suplents: Leonardo Fernandes Maciel Esteves

§ 1% Mas licitacdes gque tenham por objetobens e servicos especiais a autoridade competente responsavel da Secretaria
Adjunta de Administracdo Sistémica - SAAS/SECEL-MT podera determinar, por despache no respectivo processo, gue a sua



conducgao, apds a assinatura do edital, cabera a Comissdo de Contratacio, integrada pelos servidores retromencionados.
§ 20 Cabera ao Presidente da Comissdcde Contratacdo coordenar os trabalhos de todos os atos da licitac&o.

§ 3= Compete aos Membros da Comissdode Contratacaoe seus Suplentes, auxiliar e praticar os atoes determinados pelo
Presidente, bem como substitui-lo, observada a ordem estabelecida no caput deste artigo.

§ 4% MNas auséncias e impedimentos do Presidente da Comissdo de Contratacdo assume o 12 membro, e assim
sucessivamente, o que deve ser documentado nos autos do respectivo processo licitatario.

§ 5% Nos atos de conteldo decisdrio, a Comissdo de Contratacdo tomard suas decisbes por maioria simples.

§ 62 A Comissdo de Contratacdo funcionard sempre com pelo menos trés membros presentes, registrando-se na ata ou ato
decisdrio o motivo das eventuais auséncias.

§ 79 Esta portariaNAO se aplica as licitacdes na modalidadeconcurso e didlogo competitive, gue deverdo ser objeto de
portaria e comissao de contratacio especificas.

Art. 72 Compete ao Agente de Contratacdo e 3 Comissdo de Contratacao o exercicio das atribuices previstas na Lei n. 14,133
de 12 de abril de 2021 e no Decreto Estadual n. 1.525 de 23 de novermnbro de 2022,

§ 17 Na fase interna da licitacdo, observadas as determinacoes da Secretaria Adjunta de Administracio Sistémica SAAS/SECEL-
MT, a participacao do agente de contratagdo ficara restrita a:

| - orientacdo na elaboragdo do Termo de Referéncia Il - elaboracio das minutas de editais.

§ 22 O agente de contratacdo gque desempenhar as atividades indicadas no paragrafo anterior, bem como outras da fase
interna da licitagdo, ndo podera atuar na conducao da licitacdo do respectivo processo.

§ 32 No dmbito da SECEL, para garantir a segregacao de fungdes, o Agente de Contratacdo ndo exercera atribuicdes relativas
ao acompanhamento da execucdo contratual.

Art. 82 E vedado ao agente de contratacio:
| -integrar equipe de apoio em licitacoes em gue esteja atuando na condigdo de agente de contratacao;

[] - ho mesmo procedimento licitatdrio em que atuar nessa fungdo, praticar atos da fase interna do certame ou outros que
sejam de competéncia de outros agentes plblicos, tais como a elaboraco de termo de referéncla e plano de trabalho,
elaboracdo de edital, emissao de relatério ou parecer técnico e juridico, em respeito ao principio da segregacao de funcdes.

Art. 92 530 atribuicdes da Equipe Técnica/|uridica:

| - prestar assessoria técnica ac Agente de Contratacdo ou ao Pregoeiro em atividades, inclusive nas sessbes de licitacoes,
inerentes aos procedimentos licitatorios, em conjunto com a equipe de apoio, &;

I -acompanhar, quando solicitado pelo Agente de Contratacdo ou pelo Pregoeire, a execucdo de audiéncias de licitacdo, no
gue tange aos seus aspectos técnicos, orientando sobre a correta aplicacdo das disposicées do Termeo de Referéncia, Mapa
Comparativo de Precos e Edital, cabendo-lhes manifestacdo, guando da apuracio de irregularidades, emitinde manifestacdo
t&cnica em prazo razoavel.

Art. 107 Devera ser juntada uma copia desta Portaria aos processos das licitacdes realizados na SECEL, no praze de vigéncia
desta portaria.

Art. 112, Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a Portaria n2 067/2021/5ECEL, de 17 de maio de 2021,
publicada no Diarie Oficial do Estado (DOE) em 19 de maio de 2021, edicdo n? 28002, pagina 28 e, também, a Portaria n?
213/2021/SECEL, de 08 de novembro de 2021, publicada no DOE em 09 de novembro de 2021, edicdo n2 28120, pagina 117.

Art. 122 Esta portaria entra em vigor a partir da data da sua publicacdo no Diario Oficial do Estado.
Publigue-se, registre-se, cumpra-se.

PUBLICADA - CUMPRA-SE.

Cuiaba/MT,24 de maio 2023.

Jeffersaon Carvalho Mewves

Secretario de Estado de Cultura,Esporte & Lazer-5ECEL

ioriginal Assinado)
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